
 

 

 

 

 

 

ANEXO TECNICO No. 1 

 
 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERÍA, PARA LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA DISTRITAL DE SANTA MARTA. 

 

 

 

ÍTEM 
ELEMENTOS DE OFICINA-

PAPELERÍA 
CANTIDAD 

1.  HUELLERO UNIDAD 

2.  ALMOHADILLA PARA SELLOS UNIDAD 

3.  LEGAJADOR AZ OFICIO UNIDAD 

4.  LEGAJADOR A-Z CARTA UNIDAD 

5.  BOLÍGRAFO NEGRO UNIDAD 

6.  BORRADOR DE NATA UNIDAD 

7.  
BORRADOR DE TABLERO REF 

V.80 
UNIDAD 

8.  
LAPIZ BORRADOR CON 

ESCOBILLA 
UNIDAD 

9.  
CAJA DE ARCHIVO # 4 

40.5X32X34 CM 
UNIDAD 

10.  
CAJA PARA ARCHIVO #12 REF. 35-

12 
UNIDAD 

11.  
CAJA ARCHIVADOR 22 X 39 CM 

N,20 
UNIDAD 

12.  FOLDER OFICIO DESOSIFICADO UNIDAD 

13.  
FOLDER CELUGUIA DE CARTON 

OFICIO 
UNIDAD 

14.  
FOLDER CELUGUIA DE CARTON 

CARTA 
UNIDAD 

15.  
CARTULINA BRISTOL 70X100 

COLORES SURTIDOS 
UNIDAD 

16.  
CARTULINA BRISTOL 1/8 

COLORES SURTIDOS 
UNIDAD 

17.  CD-R MATRIX X 50 UNIDAD 

18.  CD-RW VERBATIM X 25 UNIDAD 

19.  CHINCHES CAJA X 50 UNIDADES UNIDAD 

20.  CINTA DE ENMASCARAR 40x 2 UNIDAD 

21.  
CINTA TRANSPARENTE 48 X 

100YDS 
UNIDAD 



 

 

22.  CLIP MARIPOSA X 50 UND UNIDAD 

23.  
CLIPS ESTÁNDAR UNIDAD-

CAJA 

24.  CORRECTOR UNIDAD 

25.  PEGANTE 250 G UNIDAD 

26.  
DISCO DURO 1 TERA PORTABLE UNIDAD-

CAJA 

27.  
DVD+R 4.7 GB TORRE X 50 

UNIDADES 
TORRE 

28.  
DVD+R 8.5 DOBLE CAPA X 50 

UNIDADES 
UNIDAD 

29.  
ENGRAPADORA DE USO 

PESADO ST-04351 PARA 100 

HOJAS 

UNIDAD 

30.  COSEDORA METALICA UNIDAD 

31.  
ETIQUETAS ROTULO 4X2 CAJA X 

200 
CAJA 

32.  BISTURI GRANDE UNIDAD 

33.  FECHADOR DE CAUCHO 5MM UNIDAD 

34.  
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 

BOLSA X 20 UND 
UNIDAD 

35.  
GRAPA ESTANDAR 

GALVANIZADA 5000 UNID 

UNIDAD-

CAJA 

36.  GRAPA GALVANIZADA 23-10 
X 100 

UNIDAD 

37.  GUILLOTINA PARA PAPEL 40X45 UNIDAD 

38.  LAPIZ NEGRO UNIDAD 

39.  LAPIZ ROJO UNIDAD 

40.  
LIBROS DE ACTA DE 200 FOLIOS 

PASTA D 
UNIDAD 

41.  
LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS 200 

HOJAS 
UNIDAD 

42.  
LIBRO ACTA PASTA DURA OFICIO 

100 FOLIO 
UNIDAD 

43.  LIBRO DE 50 HOJAS 100 FOLIOS 
3 COLUMNA 

UNIDAD 

44.  MARCADOR PERMANENTE UNIDAD 

45.  MARCADOR BORRABLE UNIDAD 

46.  MEMORIA 16 GB UNIDAD 

47.  MEMORIA 32 GB UNIDAD 

48.  MEMORIA USB 64GB UNIDAD 

49.  MOUSE UNIDAD 



 

 

50.  NUMERADOR UNIDAD 

51.  
PAPELERA MADERA 1 PISO 

ESCRITORIO 
UNIDAD 

52.  PAPELERA METALICA UNIDAD 

53.  ROLLO DE CONTAC 
TRANSPARENTE X 20 MTS 

UNIDAD 

54.  ROLLO PRECIO UNIDAD 

55.  RESMA CARTA RESMA 

56.  RESMA OFICIO RESMA 

57.  PAPEL PERIODICO PLIEGO UNIDAD 

58.  BOLIGRAFO SEMI GEL 
COLORES ESTUCHE X 10 

UNIDAD 

59.  PASTA CATALAGO ECO 3 AROS 2 UNIDAD 

60.  
PASTA ARGOLLA REF 105 

DECORADA HERRAJE 1 
UNIDAD 

61.  PEGANTE BARRA 20 GR UNIDAD 

62.  PEGANTE BARRA 40gr UNIDAD 

63.  PEGA STICK 40 GRM UNIDAD 

64.  PERFORADORA METALICA 2 
HUECOS REF 120 

UNIDAD 

65.  PERFORADORA 3 AGUJEROS 
REF 103 

UNIDAD 

66.  
PILAS AA X 2 UNIDADES 

ALCALINA 
UNIDAD 

67.  
PILAS AAA X 2 UNIDADES 

ALCALINA 
UNIDAD 

68.  REGLA PLASTICA 30 CM UNIDAD 

69.  
RESALTADOR COLORES 

SURTIDOS 
UNIDAD 

70.  SACAGRAPAS UNIDAD 

71.  
SACAPUNTAS METALICOS REF 

A1002-M 
UNIDAD 

72.  
SACAPUNTA BARRIL DOBLE 

DEPOSITO COLORES PASTEL 
UNIDAD 

73.  
SOBRE DE MANILA BLANCO 

OFICIO 
UNIDAD 

74.  
SOBRES DE MANILA CARTA 22,5 

X 29 
UNIDAD 

75.  
SOBRES DE MANILA GIGANTE 

27,0 X 37,0 CMS 
UNIDAD 

76.  
SOBRES DE MANILA GIGANTE 

ESPECIAL 30,0 X 40,6 CMS 
UNIDAD 



 

 

77.  
SOBRES DE MANILA OFICIO 25 X 

35 
UNIDAD 

78.  
FORROS O BOLSITAS PARA C.D. 

PAQUETE X 100 
UNIDAD 

79.  
MEMOS ADHESIVOS DE 

COLORES 76 X 76 MM 
UNIDAD 

80.  STIC NOTAS XINGLI F 1-3 UNIDAD 

81.  BANDERINES UNIDAD 

82.  TECLADO UNIDAD 

83.  TIJERAS Nº 7 UNIDAD 

84.  TINTA PARA SELLOS ROJA UNIDAD 

85.  TINTA PARA SELLOS NEGRA UNIDAD 

86.  
MARCADOR SHARPIE PERM. 

FINE POINT NEGRO 
UNIDAD 

87.  CERA PARA CONTAR UNIDAD 

88.  
TABLERO ACRILICO CON 

BORDE METALICO 80CMS X 

120CMS 

UNIDAD 

89.  
PALO PINCHO GRUESO BAMBU 

30 CM X 100 
UNIDAD 

90.  
ROTULO PARA CD0 ROTULAR 

PAQ X 4 HOJAS/ 
UNIDAD 

91.  NUMERADOR AUTOMATICO UNIDAD 

92.  
BANDEJA ORGANIZADORA 

MALLA X 2 
UNIDAD 

93.  ARCHIVADOR OFICIO UNIDAD 

94.  PAPELERA EN MALLA NEGRA UNIDAD 

95.  TABLERO DE CORCHO 60 X 90 UNIDAD 

96.  
TABLERO ACRILICO 2,40 CM CON 
CUADRICULA 

UNIDAD 

97.  TABLERO DE CORCHO 80 X 120 UNIDAD 

98.  
ARCHIVADOR DE FUELLE 
PLASTICO OFICIO 

UNIDAD 

99.  
BOLIGRAFO SEMIGEL 0.7 
RETRACTIL 

UNIDAD 

100.  BOLIGRAFO GEL OE-076F UNIDAD 
 


