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MEMORANDO 
 
110601 
 

Bogotá D.C.,  
 
 
PARA:  Jaime Yovanny Martin Martin, Subdirector Jurídico y de Contratación (E)  
 

DE:       Adriana Maria Parra Gomez, Subdirectora Administrativa y Financiera (E) 
  
ASUNTO: Solicitud trámite proceso de contratación cuyo objeto es: “LICENCIAMIENTO PARA 

EL SISTEMA DE ATENCIÓN DE TURNOS DEL PUNTO DE ATENCIÓN A LA 

CIUDADANÍA PARA LA CONTINUIDAD DE LA SOLUCIÓN, INCLUYENDO 
SOPORTE, MANTENIMIENTO Y CAPACITACIÓN CON ADQUISICIÓN DE 
EQUIPOS PERIFÉRICOS COMPATIBLES PARA LA EVALUACIÓN DE 
ENCUESTA DE SATISFACCIÓN DEL CIUDADANO”. 

 

Respetado doctor Martín. 
  
En cumplimiento de los deberes institucionales, la entidad comprometida con garantizar la 
oportuna atención a la ciudadanía a través del punto de servicio al ciudadano, Identifico la 

necesidad de generar un contrato de licenciamiento para el sistema de atención de turnos.  
 
Para este fin, se adjunta el link https://drive.google.com/drive/folders/1HIAem-
k6Af493ebWJFaebOdNOIZ3uiiw?usp=drive_link, el cual contiene los documentos para llevar 

a cabo el Proceso de contratación de Mínima Cuantía a través de la Plataforma SECOP II.  
 
Agradezco su atención y quedo atenta a cualquier información o requerimiento adicional que 
sea necesario para la correcta ejecución de este proceso. 
 

Cordialmente, 

 
 

ADRIANA MARIA PARRA GOMEZ 
Subdirectora Administrativa y Financiera (E) 
 

Anexo: Lo anunciado en un (1) archivo comprimido. 
 

 NOMBRE, CARGO O CONTRATO FIRMA FECHA 

Elaboró Diana Milena Vargas Velasco- Contratista SAF 
 

15/04/2025 

Revisó Jennifer Alejandra Saenz- Contratista SDAE 
 

 
15/04/2025 

Revisó Natalia Alexandra Acuña Andrade- Contratista SAF  15/04/2025 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 

legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para firma de la Subdirectora Administrativa y Financiera 

(E) del Instituto Para la Economía Social IPES 
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