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COMPLEMENTO PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES  
 
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. MG-SAMC-SI -004-2025.  

 

OBJETO: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, (ACPM DIÉSEL CORRIENTE, GASOLINA 

CORRIENTE, ADBLUE) PARA LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL 

DE GUATEQUE BOYACÁ”.  

 

VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: NOVENTA Y OCHO MILLONES CIENTO 

CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($98.150.000,00), Valor que incluye todos los gastos directos, 

indirectos e impuestos en que deba incurrir el Contratista para el cumplimiento del Contrato.     

 

LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS: Toda la correspondencia que se genere y que esté 

relacionada con el presente proceso de selección Abreviada para la adquisición de Bienes de 

Características Técnicas Uniformes por el procedimiento de selección abreviada, se Radicará 

Únicamente por la Plataforma SECOP II.  

 

“De conformidad con lo establecido en el Numeral 1 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el 

Decreto 1082 de 2015, todos los documentos que hagan parte del presente proceso de selección 

serán publicados en la Página Web dirección www.colombiacompra.gov.co, en aplicación de la Ley 

527 de 1999, por lo que será responsabilidad de los participantes conocerlos a través de este 

mecanismo interactivo.”  

 

 

GUATEQUE, ABRIL DE 2025.  
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RECOMENDACIONES 

• Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 

• Examine rigurosamente el texto del pliego, los documentos que hacen parte del mismo y las 

normas que regulan la Contratación Administrativa con entidades del Estado. 

• Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar 

en la presente convocatoria y para celebrar contratos con las entidades estatales según lo 

dispuesto en la normatividad vigente. 

• Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 

• Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia para los 

documentos que la requieran. 

• Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta convocatoria. 

• Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparte para la elaboración de 

su propuesta. 

• Identifique el sobre No. 1, tanto el original como las copias en la forma indicada en este 

documento. 

• Presente el sobre No. 1 y la copia debidamente foliada. Revise la copia de manera que su 

contenido sea idéntico al original. 

• Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentación del sobre 

No. 2. 

• Tenga presente la fecha y hora previstas para el recibo de documentos (Sobre No. 1) y recibo 

de propuesta de planeación técnico – económica (Sobre No. 2); las presentadas fuera del 

término previsto serán rechazadas. 

CONVOCATORIA LIMITADA A MiPymes  

En virtud de los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 2015 La 

Entidad Estatal debe limitar a las Mipyme nacionales con mínimo un (1) año de existencia la 

convocatoria del Proceso de Contratación en la modalidad de licitación pública, selección abreviada 

y concurso de méritos cuando: 

1. El valor del Proceso de Contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 

cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y 

2. La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos tres (3) Mipyme nacionales para 

limitar la convocatoria a Mipyme nacionales. La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo 

menos un (1) día hábil antes de la Apertura del Proceso de Contratación. 

La Entidad Estatal puede realizar convocatorias limitadas a Mipyme nacionales domiciliadas en los 

departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. La Mipyme debe acreditar su 

domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y representación legal de la empresa. 
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La Mipyme nacional debe acreditar su condición con un certificado expedido por el representante 

legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme 

tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley. 

En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas de Mipyme, 

Consorcios o Uniones Temporales formados únicamente por MiPymes y promesas de sociedad 

futura suscritas por MiPymes. 

I. INFORMACIÓN GENERAL 

La presente contratación y convocatoria se regirá por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 

1882 de 2018, Decreto Ley 019 DE 2012, decreto 1082 de 2015; así como por las disposiciones 

pertinentes del código de comercio y demás normas concordantes con la materia y por lo establecido 

en estos pliegos de condiciones.  

Por tratarse de un contrato cuyo valor no supera la mayor cuantía, la modalidad para el presente 

contrato es la SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, en concordancia con lo dispuesto 

en el artículo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007 modificada por la Ley 1882 de 2018 y el Decreto 

1082 del 26 de mayo de 2015 (Artículo 2.2.1.2.1.2.2.).  

Con la sola presentación de la propuesta el oferente declarara expresamente que no está impedido 

para contratar con el Municipio de Guateque, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 

1993 y demás normas concordantes.  

Podrán participar en forma individual, personas naturales o jurídicas y conjuntamente en consorcio 

o unión temporal, que cumplan con las exigencias establecidas por la Entidad, a excepción de 

aquellas que se encuentren impedidas para contratar con el Municipio de Guateque.  

En ningún caso se podrá participar con más de una propuesta, ya sea individualmente o en consorcio 

y/o unión temporal. 

A. Invitación a las veedurías ciudadanas 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad 

Contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 

contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 

recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 

Documentos del Proceso en el SECOP. De acuerdo con la ley 850 del 2003, las veedurías pueden 

conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su 

función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en 

comunicación con la interventoría o Supervisión del proyecto. 

B. Compromiso anticorrupción 

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el Anexo No.4 en el 

cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si 

se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de 

cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, habrá causal 

suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 

incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal 

incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
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Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 

Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 

presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 

costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de selección estará a cargo de los 

interesados y Proponentes. 

D. Comunicaciones 

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por escrito por medio 

físico o electrónico. 

La correspondencia física debe ser entregada en la siguiente dirección de la Entidad Contratante 

Alcaldía Municipal de Guateque Boyacá Palacio Municipal Parque Principal Tercer piso 

SECRETARIA GENERAL de Lunes a Viernes, en el horario comprendido desde las 8:00a.m. hasta 

las 12:00 m y de 2:00 pm hasta las 6:00 pm, correo electrónico contratacion@guateque-

boyaca.gov.co , Cualquier comunicación será recibida por el municipio en horas de atención al 

público, o a traves de la pagina institucional www.colombiacompra.gov.co  

La comunicación debe contener: 

1. El número del Proceso de Contratación 

2. Los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y 

teléfono; 

3. Identificación de los anexos presentados con la comunicación. Las reglas aplicables a la 

presentación de las Ofertas están en la SECCIÓN VI del presente documento. 

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Entidad Contratante por canales distintos a los 

mencionados solamente serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación 

cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. La Entidad Contratante responderá las 

comunicaciones recibidas por escrito enviado a la dirección física o electrónica señalada en la 

comunicación que responde. 

E. Idioma 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 

terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 

ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los 

documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la 

SECCIÓN VI que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse 

junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte 

adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por 

escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código 

General del Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille o consularización. 

F. Legalización de documentos otorgados en el Exterior 

(i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, 

los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello 

en el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por el cónsul 

colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 

internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los 
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documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar que existe la 

sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 

(ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 

presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) 

para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 

(iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 

conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización 

señalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga de uno de los países signatarios de la 

Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para 

documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible 

la Apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma 

y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad 

competente en el país de origen. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá 

presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada 

de conformidad con las normas vigentes. 

(iv) Legalizaciones 

a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya citada en 

el literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos otorgados 

en el exterior, por la consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en el 

numeral (b) anterior. 

b. Los Anexos al presente pliego deben completar los Interesados, no deberán contar con el 

procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores. 

c. La consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberán 

presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentada. 

G. Potestad de verificación 

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia 

de la totalidad de la información aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, 

personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el 

cumplimiento de dicha verificación. 

H. Cuadro de información 

Objeto: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, (ACPM DIÉSEL CORRIENTE, GASOLINA 

CORRIENTE, ADBLUE) PARA LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL 

DE GUATEQUE BOYACÁ”. 

LUGAR DE EJECUCIÓN: El objeto del presente contrato se realizará en el Municipio de Guateque- 

Boyacá, según indicaciones del supervisor del contrato.  

PLAZO: El plazo de ejecución del contrato será de seis (06) meses y/o hasta agotar recursos 

asignados, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio previo al cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato.  

VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL: El municipio de Guateque ha estimado un presupuesto de 

NOVENTA Y OCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($98.150.000,00) 

respaldado mediante Disponibilidad Presupuestal. Que forma parte integral del presente, la cual se 
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incluye todos los costos directos e indirectos, si a ello hubiere lugar, y demás gastos que se causen 

por el hecho de su celebración, ejecución y liquidación.  

H. DEFINICIONES 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 

con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y 

en plural según lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con 

mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 

de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado 

natural y obvio. 

DEFINICIONES 

DEFINICIONES 

ADENDA Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los 
pliegos de condiciones, de acuerdo con lo establecido en el artículo 89 
de la Ley 1474 de 2011. 

ADJUDICACIÓN Es la decisión emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio 
de un acto administrativo, que 

determina el Adjudicatario del presente proceso. 

ADJUDICATARIO Es el Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber presentado 
una Propuesta que cumple con lo requerido en el Pliego de Condiciones 
y se considera en relación con las demás, la propuesta más conveniente 
en el proceso de selección. 

ANEXO Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente 
Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

APORTES 

PARAFISCALES 

Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con 
carácter obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y único 
grupo social y económico y se utilizan para beneficio del propio sector. El 
manejo, administración y ejecución de estos recursos se hará 
exclusivamente en la forma dispuesta en la ley que los crea y se 
destinarán sólo al objeto previsto en ella,  lo  mismo  que  los  
rendimientos  y  excedentes financieros que resulten al cierre del 
ejercicio contable. 

CONTRATISTA Es el adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente 

proceso. 

CONTRATO Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la Entidad y el Adjudicatario, 
por medio del cual se imponen a las partes las obligaciones recíprocas y 
se le conceden los derechos correlativos que instrumentan la relación 
contractual que se busca establecer a través del presente proceso. 

DÍA(S) 

CALENDARIO 

Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Día 

Hábil o No hábil. 

DÍA(S) HÁBIL(ES) Es cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes de cada 
semana, excluyendo los días feriados determinados por ley en la 
República de Colombia. 

DÍA(S) NO 

HÁBIL(ES) 

Se entenderán de conformidad con el Código de 

Régimen Político y Municipal. 

DOCUMENTOS 

DEL PROCESO 

Son (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; 
(c) los pliegos de condiciones o la invitación; (d) las Adendas; (e) las 
observaciones y sus respuestas; (f) la oferta; (g) el informe de evaluación; 
(h) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la 
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Entidad Estatal durante el Proceso de Contratación. 

DÓLARES DE LOS 
ESTADOS UNIDOS 
DE AMÉRICA, O 
DÓLARES, O US$ 

Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de América, la que, 
para todos los efectos se tomará por su valor equivalente respecto de la 
moneda de origen del proponente, según la tasa de cambio oficial o, en 
defecto de aquella, según la tasa de cambio certificada por la autoridad 
competente del país de origen. 

ESPECIFICACIONE

S 

Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, 
según el caso a los que se debe ceñir el Contratista durante la ejecución, 
para obtener los resultados objeto del contrato. 

ESTIMACIÓN DEL 

RIESGO 

Es la valoración del Riesgo en términos monetarios o 

porcentuales. 

ETAPAS DEL 

CONTRATO 

Son las fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo en 
cuenta las actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden 
ser utilizadas por la Entidad para estructurar las garantías del contrato. 

GARANTÍA DE 

SERIEDAD DE LA 

OFERTA 

Es  el medio  utilizado  para  asegurar  la  seriedad  de la oferta a favor 

de Entidades Estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, 

de conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el 

pliego de condiciones. Podrá consistir en cualquiera de  las clases de 

garantías a que se refiere del decreto 1082 del 2015. 

INTERESADOS Son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas jurídicas 
y/o naturales asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión 
temporal o cualquier otro tipo de asociación que actúan en el Proceso de 
Contratación previamente a la presentación de ofertas. 

PROCESO DE 

SELECCIÓN 

Es el proceso de selección objetiva que se reglamenta en el Pliego de 
Condiciones con el propósito de seleccionar la Propuesta que, conforme 
a los términos establecidos en este Pliego, resulte más favorable a los 
intereses de la Entidad Estatal para la celebración del Contrato de obra, 
en consonancia con las Leyes 80 de 1993 y 1150 

de 2007 y sus decretos reglamentarios. 

PERÍODO 

CONTRACTUAL 

Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la 
ejecución del Contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad 
Estatal para estructurar las garantías del contrato. 

PESOS 

COLOMBIANOS, 

PESOS O $ 

Es la moneda de curso legal en la República de Colombia. 

PLIEGO DE 

CONDICIONES 

Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Propuesta para participar en el Proceso de Selección del contratista y 
tener la posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso 
de selección. 

PRIMER ORDEN 

DE ELEGIBILIDAD 

Es la posición que ocupa el proponente que habiendo obtenido 
calificación definitiva de “ADMISIBLE” en todos los criterios de habilidad, 
obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la calificación de los 
criterios de ponderación, previstos en el pliego de condiciones. 

PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la 

Entidad Estatal desde la planeación hasta el vencimiento de las garantías 

de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposición 

final o recuperación ambiental de las servicios o bienes o el vencimiento 

del plazo, lo que ocurra más tarde. 
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PROPONENTE Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión 
temporal o cualquier otro tipo de asociación que presenta una Propuesta 
para participar en el Proceso de Contratación. 

PROPUESTA Es la oferta con carácter irrevocable, presentada conforme a los 
requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones; debidamente 
suscrita por quien tiene la capacidad de representar al proponente, la 
cual debe estar acompañada de la garantía de seriedad. 

RIESGO Es el evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud 
en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución 
de un Contrato. 

RUP Es el registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio 
y en el cual los interesados en participar en Procesos de Contratación 
deben estar inscritos. 

SERVICIOS 

NACIONALES 

Son servicios prestados por personas naturales colombianas o 
residentes en Colombia o por personas jurídicas constituidas de 
conformidad con la legislación colombiana. 

SECOP Es el Sistema Electrónico para la Contratación Pública al que se refiere 

el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007. 

SMMLV Es el salario mínimo mensual legal vigente en la 

República de Colombia. 

MIPYME Es una micro, pequeña y mediana empresa medida de acuerdo con la 

ley vigente aplicable. 

 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO 

1.1 Objeto a contratar: será el “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, (ACPM DIÉSEL CORRIENTE, 

GASOLINA CORRIENTE, ADBLUE) PARA LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARÍA DE LA ALCALDIA 

MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACÁ”.  

1.2 CLASIFICACIÓN UNSPSC 

Según la Guía para la codificación de bienes y servicios acuerdo con el código estándar de productos 

y servicios de Naciones Unidas Código: G-CBS-02, documento emitido por Colombia Compra 

Eficiente, componentes incluidos se encuentran identificados con loes siguientes códigos UNSPSC: 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

[B] Materias 
Primas 

[15] Materiales, 
combustibles, 
aditivos para 
combustibles, 
lubricantes y 
anticorrosivos 

(10] Combustibles 
[15] Petróleo y 
Destilados 

[05) Combustible 
Diésel 
[06) Gasolina 

 

1.3 CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR  

El objeto del contrato será: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, (ACPM DIÉSEL CORRIENTE, 

GASOLINA CORRIENTE, ADBLUE) PARA LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARÍA DE LA ALCALDIA 

MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACÁ”, según las siguientes características técnicas: 
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ITEM PRODUCTO UNIDAD 

1 ACPM DIESEL GALÓN 

2 GASOLINA CORRIENTE GALÓN 

3 UREA AUTOMOTRIZ ADBLUE GARRAFA X 20 LITROS 

 
Nota: Técnicamente debe tenerse en cuenta que el contratista requerirá contar con surtidores de 
gasolina y ACPM, en el municipio de Guateque; igualmente deberá exigirse la siguiente composición 
técnica del combustible: 
 

✓ Para la gasolina corriente cumpla con un octanaje promedio de 86 octanos. 
✓ Destilación punto final de ebullición de 225°C y 32°C en API. 
✓ Para el ACPM índice de acetano igual 47. 
✓ Destilación punto final de ebullición de 370°C y 32°C en API 

 
1.3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

1. Cumplir con todos los requisitos necesarios para la legalización del contrato. 

2. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 

definidas en el Contrato, incluyendo sus Anexos Técnicos y su Pliego de Condiciones. 

3. Ajustar el Cronograma estimado de  una vez se suscriba el acta de inicio. 

4. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con el Pliego de 

Condiciones y la Oferta presentada. 

5. Dar a conocer a la Alcaldía de Guateque cualquier reclamación que indirecta o directamente 

pueda tener algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. 

6. Garantizar la entrega de los documentos técnicos y legales que se generen dentro de la 

ejecución del contrato en atención al alcance de su objeto contractual.  

7. Dar a conocer a la Alcaldía de Guateque cualquier reclamación que indirecta o directamente 

pueda tener algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones 

8. Elaborar, suscribir y presentar a la Alcaldía de Guateque, las respectivas Actas parciales.  

Estas Actas parciales deben estar aprobadas por la interventoría y/o supervisor del Contrato, según 

corresponda. 

9. Mantener los precios ofrecidos fijos e informar oportunamente sobre cualquier irregularidad 

que advierta en el desarrollo del contrato. 

10. Rendir y elaborar los informes, conceptos y demás trabajos que se le soliciten en desarrollo 

del contrato. 

11. Acatar las observaciones y recomendaciones de la INTERVENTORÍA y/o de la 

SUPERVISIÓN, dirigidas al adecuado cumplimiento del objeto de este acto. 

12. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley, con el fin de 

hacer u omitir algún hecho. 

13. Ejecutar el objeto del contrato, cumpliendo con las condiciones técnicas, económicas y 

financieras contenidas en la propuesta. 
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14. El contratista deberá estar afiliado a un Programa de Asistencia Médica, Quirúrgica y 

Hospitalaria (EPS) y al Sistema General de Pensiones en los términos de la Ley 100 de 1993, Ley 

789/02, Ley 797/03, Decreto 1703/02, Decreto 2170/02, Decreto 510/03, Ley 828/03 y demás normas 

que la modifiquen, adicionen o sustituyan; siendo necesaria la presentación del documento 

respectivo que acredite la afiliación, junto con fotocopia del recibo de consignación de los aportes, lo 

cual constituye requisito para tramitar los pagos. 

15. Cumplir con las obligaciones consagradas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993. 

16. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, y en la etapa post-

contractual evitando las dilaciones y en trabamientos que pudieren presentarse.  

17. Las demás que se le asignen de acuerdo al objeto del contrato, por parte del alcalde y la 

interventoría y/o Supervisor del Contrato. 

 

1.3.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

 

1. Suministrar gasolina corriente, diésel y ADBLUE, a los automotores y maquinaria señalados por 

el Municipio en la estación de servicio debidamente equipada y legalmente autorizada. 

2. Las estaciones de servicio dispondrán permanentemente de abastecimiento de , (ACPM DIÉSEL 

CORRIENTE, GASOLINA CORRIENTE, ADBLUE) todos los días durante las 24 horas.  

3. Los proponentes deben cumplir con las características técnicas, de operación y seguridad de los 

equipos de suministro de gasolina corriente, Diésel, instalados en cada una de las estaciones de 

servicio ofrecidas, los cuales se deben ajustar a los requerimientos y disposiciones legales 

vigentes.   

4. Atender las sugerencias que haga la entidad por conducto del supervisor que se designe.   

5. Las demás que se le asignen de acuerdo al objeto del contrato, por parte del supervisor o el 

Alcalde Municipal. 

 
1.3.2.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

En virtud del contrato se deben consignar como obligaciones del Municipio: 
 
a) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la ley 80 de 1993.  
b) Pagar cumplidamente los valores como contraprestación de los servicios contratados; previo 
recibo a satisfacción por parte del supervisor.  
c)Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos 
establecidos en el artículo 15 de la Ley 1755 de 2015 “por medio del cual se regula el derecho 
fundamental de petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento Administrativo y de 
lo Contencioso Administrativo.  
d)Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista.  
e) Ejercer la supervisión del contrato para exigir al contratista el cumplimiento idóneo y oportuno 
del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.  
f) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de 
él forman parte.  
g) Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados en la ley.  
h) Todas las demás que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas. 

1.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (PRESUPUESTO OFICIAL) 

El valor estimado del presente contrato asciende a la suma de: NOVENTA Y OCHO MILLONES 

CIENTO CINCUENTA MIL PESOS MCTE ( $ 98.150.000,00), incluye impuestos, tasas y demás 
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costos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para cumplir con el objeto a contratar 

cuando haya lugar. 

Los proponentes deben tener en cuenta que el valor de las ofertas no puede ser superior al valor del 

presupuesto oficial asignado para el presente proceso, so pena de rechazo de la propuesta. 

Impuestos, tasas y contribuciones: 

Régimen Impositivo: 

Dentro del contrato a celebrarse, deberán ser cancelados los siguientes impuestos, tasas y 

contribuciones a que haya lugar, los cuales se desglosan a continuación: 

• ESTAMPILLA ADULTO: 4%  

• ESTAMPILLA PRO CULTURA: 2%   

• RETE ICA POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS S: 0.7 % según régimen legal vigente 

•  RETENCION EN LA FUENTE POR SERVICIOS: 4% o según régimen legal vigente 

• FONDO GUATECANO PARA LA DISCAPACIDAD 0,50% 

• TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 2,5% 

• RETEFUENTE NO DELCARANTES 6% 

• ESTAMPILLA PRO ELECTRIFICACION RURAL 0,30%  

• APORTE DE SUS EMPLEADOS A LOS SITEMAS DE SALUD, RIESGOS 

PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACIÓN 

AFAMILIAR, INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR Y SERVICIO 

NACIONAL DE APRENDIZAJE, en los términos consagrados en el Art. 23 Decreto 1703 de 

2002, Art. 50 Ley 789 de 2002, Art. 1 Ley 828 de 2003, Art. 23 Ley 1150 de 2007, Ley 1562 

de 2012 y Decreto 723 de 2013.  

• IVA, según el Régimen Tributario al que corresponda. 

La presente tabla es una guía, la tesorería municipal debe verificar e indicar la clase de descuento y 
su cuantía, aplicable al contrato a celebrar. 
 
Régimen de seguridad social  

Teniendo en cuenta que la actividad contractual del Estado con particulares, constituye una labor de 

carácter lucrativo se deben efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme 

lo dispone la Ley 100 de 1993 y la Ley 1562 de 2012, así como las demás normas sobre aportes 

parafiscales cuando la Ley lo disponga. Sin perjuicio de lo normado en las diferentes normas, la 

entidad exigirá como mínimo que el pago de los aportes a SGSSI, se efectúe en los siguientes 

términos: 

Persona jurídica:  

Cuando el contratista se trate de una persona jurídica, se deberá efectuar los aportes al Sistema 
General de Seguridad Social Integral de todos sus empleados incluyendo el Representante Legal, 
teniendo como IBC el salario de cada uno de estos, en los términos y condiciones que disponga la 
ley. 

 
1.4.1 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
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Para efectos del presente proceso de selección del contratista, la secretaria de Hacienda ha emitido 
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2025000106 de fecha 18 de febrero de 2025 con cargo 
a los rubros:  
 

Cuenta Denominación  Valor:  

2.3.2.02.01.003 

Otros bienes transportables (excepto productos 
metálicos, maquinaria y equipo)/INGRESOS 
CORRIENTES DE LIBRE 
DESTINACION/EDUCACIÓN/Calidad, cobertura y 
fortalecimiento de la educación inicial, prescolar, básica 
y media/Intersubsectorial Educación/Servicio. 

$8.150.000,00 

2.3.2.02.01.003 

Otros bienes transportables (excepto productos 
metálicos, maquinaria y equipo)/SGP-PROPOSITO 
GENERAL-PROPOSITO GENERAL LIBRE 
INVE/AGRICULTURA Y DESARROLLO 
RURAL/Inclusión productiva de pequeños productores 
rurales/Intersubsectorial Agricultura y desarrollo. 

$6.000.000,00 

2.3.2.02.01.003 

Otros bienes transportables (excepto productos 
metálicos, maquinaria y equipo)/SGP-PROPOSITO 
GENERAL-LIBRE DESTINACION 
MUNICIPIOS/TRANSPORTE/Infraestructura red vial 
regional/Intersubsectorial Transporte/Vía terciaria 
mejorada 

$44.000.000,00 

2.1.5.01.03 
Otros bienes transportables (excepto productos 
metálicos, maquinaria y equipo)/VENTA DE BIENES Y 
SERVICIOS CON DESTINACION ESPECIFICA 

$40.000.000,00 

   TOTAL  $98.150.000,00 

 
 
1.4.2. FORMA DE PAGO 
 
El municipio de Guateque cancelará al contratista el valor contratado así:  
 
MEDIANTE PAGOS PARCIALES luego del efectivo suministro de los combustibles a monto 
agotable, además de la presentación por parte del contratista del informe de actividades (con 
soportes, planillas de entrega y planillas de seguimiento); se cancelará de acuerdo con los ítems y 
cantidades aprobadas por el supervisor del contrato. 
 
El Contratista deberá presentar para el trámite de la cuenta, además de los documentos relativos al 
contrato, acta de inicio, acta de recibo parcial y/o final, acta de liquidación correspondiente suscrita 
por las partes contratantes (alcalde, supervisor y contratista) y certificado de cumplimiento a 
satisfacción expedido por parte del Supervisor del Contrato, la factura de venta, en original la cual 
debe cumplir, como mínimo, los requisitos de las normas fiscales establecidas en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario. La fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboración, y en ella 
constará el número del contrato, el concepto del bien o servicio que se está cobrando. 
 
Para tramitar cualquiera de los pagos, el Contratista deberá acreditar constancia de pago al Sistema 
General de Seguridad Social Integral (Salud. Pensión y Riesgos Profesionales), además de 
Parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF), cuando a ello haya lugar, de 
conformidad con la normatividad vigente. 
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Los anteriores pagos están sujetos a las disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja 
-PAC y el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, 
que hace referencia al derecho de turno. 
 
PARÁGRAFO: En el evento en que se suspenda el servicio por causa de huelga, paro o cese 
colectivo de actividades, EL MUNICIPIO, no reconocerá ningún costo por los días en que se dejó de 
prestar el servicio 
 
1.5 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El plazo de ejecución del contrato será de seis (06) meses y/o hasta agotar recursos asignados, 

contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio previo al cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

1.6. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El contrato a celebrarse deberá ejecutarse en el Municipio de Guateque, Boyacá, según indicaciones 

del supervisor del contrato.  

1.7. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La modalidad de selección para la escogencia del Contratista corresponde a la establecida para la 

selección abreviada por subasta inversa de acuerdo a lo contemplado en el Literal a) del Numeral 2º 

del Artículo 2º la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.2.2 y s.s. del Decreto 1082 

de 2015, con aplicación del Estatuto General de Contratación (La Ley 80 de 1993) y las demás 

normas que complementen y regulen la contratación estatal. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales 

previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la 

periodicidad de los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 

2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de 

participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda 

parle debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar 

si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se 

encuentra habilitado. 

4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 

servicios cumplen con la ficha técnica. 

5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 

con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente 

si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el 

cual no hay lugar a la subasta inversa. 

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 

solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta 

sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido. 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el 

contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 

8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más 

bajo. 

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del 

artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2 

17 del presente Decreto. 

(Modificado por el Art. 6 del Decreto 1860 de 2021) 

(Decreto 1510 de 2013, artículo 41) 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.3. Información de los participantes en la subasta inversa. La Entidad 
Estatal debe estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicación, los participantes 
en la subasta no identifiquen las ofertas y los Lances con el oferente que los presenta. 
 
 
2.1. CRONOGRAMA 

CAPITULO I 

 CRONOGRAMA DEL PROCESO 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación del aviso de 
convocatoria pública, estudios 
previos y proyecto de pliego de 

condiciones. 

28 de abril de 2025 
Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo para presentar 
observaciones al proyecto de 

Pliego de Condiciones 

Hasta el 05 de mayo de 
2025  

Hora: 06:00 p.m.  

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 
contratacion@Guateque-
boyaca.gov.co 

Plazo para manifestación de 
interés de limitar la convocatoria 

a Mypes y/o Mipymes 

Hasta el 05 de mayo de 
2025  

Hora: 06:00 p.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 
contratacion@Guateque-
boyaca.gov.co 

Respuesta a las observaciones 
al Pliego de Condiciones 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Fecha Prevista de Publicación 
del Pliego de Condiciones 

Definitivo y Demonstración de 
Interés 

06 de mayo de 2025  
Hora: 06:00 p.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Expedición y publicación acto 
administrativo de apertura del 

proceso de selección 

06 de mayo de 2025  
Hora: 06:00 p.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo para presentar 
observaciones al Pliego de 

Condiciones Definitivo 

09 de mayo de 2025 
Hora: 06:00 p.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Respuesta a las observaciones al 
Pliego de Condiciones Definitivo 

12 de mayo de 2025 
Hora: 10:00.a.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

06 de mayo de 2025  
Hora: 05:30 p.m. 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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Plazo para manifestación de 
Interés (Artículo 2.2.1.2.1.2.20 
Núm. 1° del Decreto 1082 de 

2015) REQUISITO HABILITANTE. 

NA 
Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Conformación de lista de posibles 
oferentes y comunicación para 
audiencia de sorteo de posibles 

oferentes. (Artículo 2.2.1.2.1.2.20 
Núm. 2° del Decreto 1082 de 

2015) 

NA 
Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo máximo para expedir 
adendas 

12 de mayo de 2025 
Hora: 10:00.a.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Cierre del proceso y Presentación 
de Ofertas 

13 de mayo de 2025 
Hora: 06:00 p.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Verificación de los requisitos    
habilitantes por parte de la 

entidad- Verificación de 
ofrecimiento más favorable para 
la entidad y requerimiento para 

subsanar los mismos (Art. 
2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 
2015 ley 1882 de 2018 (Art 5 ley 

1150 de 2007, Arts. 
2.2.1.1.2.2.2, 2.2.1.1.2.2.3 del 

Decreto 1082 de 2015. 

14 de mayo de 2025 
Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Publicación y Traslado del informe 
de Evaluación en que constara la 
Calificación Técnica y el Orden de 
Elegibilidad de las propuestas que 
resultaron Habilitadas (Mínimo 3 

días hábiles posteriores a la   
Verificación de Requisitos 
Habilitantes y Evaluación- 

numeral 4 del Artículo 
2.2.1.2.2.1.20 del Dcto 1082 de 

2015 Compilatorio del Art.  59 del 
Decreto 1510 de 2013. 

15 de mayo de 2025 hasta 
el 19 de mayo de 2025 

Hora: 06:00 p.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

Presentación de observaciones al   
informe de evaluación de Ofertas 

y subsanación de documentos 
habilitantes. 

15 de mayo de 2025 hasta 
el 19 de mayo de 2025 

Hora: 06:00 p.m. 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 

www.colombiacompra.gov.co. 

Hora: 02: 00 p.m. 
Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co.  

Publicación Acto Administrativo de 
adjudicación o de Declaratoria de 

Desierto 
www.colombiacompra.gov.co.  

www.colombiacompra.gov.co. 

Publicación en página web 
Publicación del Informe definitivo 20 de mayo de 2025 

20 de mayo de 2025  
Fecha de la subasta  

Publicación en página web 20 de mayo de 2025 

Publicación en página web 
Firma del contrato 20 de mayo de 2025 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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contratacion@guateque-
boyaca.gov.co 

ENTREGA DE GARANTIAS 
EXIGIDAS 

20 de mayo de 2025 

Publicación en página web 
www.colombiacompra.gov.co. 
contratacion@gauteque-
boyaca.gov.co 

 

2.2. APERTURA DEL PROCESO 

El Municipio de Guateque elaborará, el acto administrativo de apertura del proceso de selección, 

indicando el objeto, modalidad y cronograma, lugar de consu   lta y retiro de 

pliego de condiciones, la disponibilidad presupuestal y la convocatoria a las veedurías ciudadanas 

de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.5. Del Decreto 1082 de 2015. 

2.3. CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS  

La información y consulta de los pliegos de condiciones definitivos se pueden hacer en los plazos 

definidos en el cronograma del presente proceso, a través del portal único de contratación 

www.contratos.gov.co y en la Secretaria General y Oficina de contratación del Municipio de 

Guateque 

2.4. IDENTIFICACIÓN DE LA PROPUESTA. 

Las Propuestas deberán presentarse escritas en computador 

De acuerdo con lo establecido en la ley 1882 del 15 de enero de 2018, La propuesta presentada por 

los oferentes está conformada por un único sobre que contendrá toda la documentación requerida 

en los presentes pliegos de condiciones y que hace parte de los documentos exigidos como 

requisitos de Habilitación. 

Los espacios en blanco deben ser diligenciados en letra legible preferiblemente a través de 

ordenador o máquina. 

2.5. INTERPRETACIONES, MODIFICACIONES, ACLARACIONES A LOS PLIEGOS DE 

CONDICIONES 

Los proponentes deberán examinar cuidadosamente los PLIEGOS DE CONDICIONES, los 

documentos que hacen parte de él, e informarse además de las exigencias y circunstancias que 

puedan afectar de alguna manera el desenvolvimiento de todas y cada una de las actividades a 

ejecutar, así como el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 

Si alguno de los proponentes o cualquier interesado encontrare incoherencias u omisiones en los 

PLIEGOS DE CONDICIONES, o si hubiere dudas o deseare aclaraciones adicionales sobre el 

contenido y alcance de los mismos, deberá notificarlo ANTES DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO QUE 

SE EXPRESA EN EL SIGUIENTE INCISO, por escrito radicado personalmente, o través del Correo 

electrónico, las cuales serán respondidas a más tardar al día hábil siguiente al vencimiento del 

término para su presentación. 

El plazo para solicitar estas aclaraciones vence el día que este en el cronograma y en virtud de la 

aplicación del principio de la preclusión que regula los procedimientos, se tendrán por no presentadas 

aquellas observaciones que se formulen extemporáneamente. 

2.6. RESPUESTAS, ADENDAS O ACLARACIONES 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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El Municipio de Guateque responderá las solicitudes de aclaración por escrito y las publicará en la 

página del portal único de contratación www.contratos.gov.co. Cuando dicha aclaración implique 

modificación a los pliegos de condiciones, se hará mediante adenda que será publicado en la página 

web www.contratos.gov.co . 

Las consultas y respuestas no producirán efecto suspensivo en el plazo para la presentación de las 

ofertas. Igualmente, el Municipio de Guateque, mediante adenda podrá de oficio hasta tres días 

hábiles antes de cierre de la presente convocatoria, modificar o aclarar los pliegos de condiciones, 

siempre que resulte necesario, de acuerdo a lo previsto en el artículo 89 de la ley 1474 de 2011, en 

concordancia con lo determinado en el Decreto 1082 de 2015. 

Dichas aclaraciones o adendas, deben ser consideradas como parte integral de estos PLIEGOS DE 

CONDICIONES y deberán relacionarse en la CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA – 

(ANEXO 1). 

2.8. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO 

FECHA Y HORA LIMITE PARA LA ENTREGA DE PROPUESTAS: SEGÚN CRONOGRAMA 

HORA: SEGÚN CRONOGRAMA 

LUGAR: PLATAFORMA SECOP II 

Es necesario precisar que la fecha y hora mencionada en este numeral se refiere al momento del 

CIERRE de la presente convocatoria pública, de tal forma que las propuestas deberán ser 

entregadas, según el reloj generado en la página del SECOP. 

NO SE ACEPTAN LAS PROPUESTAS ENTREGADAS EN LUGAR DIFERENTE AL INDICADO O 

LAS QUE POR CUALQUIER CAUSA LLEGUEN CON POSTERIORIDAD A LA FECHA Y HORA 

SEÑALADAS PARA EL CIERRE DEL PROCESO, COMO TAMPOCO VÍA FAX, NI POR CORREO 

(ELECTRÓNICO O CERTIFICADO). 

Para efectos de constancia del cierre se imprimirá el correspondiente pantallazo de la hora generado 

por el SECOP, momento a partir del cual no se recibirán más propuestas; acto seguido se procederá 

a elaborar y firmar el acta de cierre del proceso. 

2.9. PLAZO PARA EFECTUAR LA EVALUACIÓN 

El Comité evaluador, designado por el Municipio de Guateque preparará el informe de evaluación de 

las propuestas. El plazo para la evaluación de las propuestas podrá ser modificado cuando el 

Municipio de Guateque lo considere conveniente y en ningún caso la sumatoria del tiempo 

inicialmente previsto con el de las ampliaciones, excederá el término señalado para la presentación 

de las propuestas. 

2.10. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION 

El Municipio declarará desierta el proceso de selección del contratista, únicamente por motivos o 

causas que impidan la selección objetiva del proponente y lo hará mediante acto administrativo en 

el que se señalarán, en forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa decisión, 

de conformidad con lo dispuesto en el artículo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 5º 

de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

2.10.1 Causales para la declaratoria de desierta: 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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1. Cuando no se presente ofertas para participar en el proceso. 

2. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a los requerimientos sustanciales de los pliegos. 

3. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva. 

4. Las demás contempladas en la Ley 

CAPÍTULO III 

DE LAS PROPUESTAS 

La propuesta debe presentarse en idioma castellano, escrita en cualquier medio mecánico y con el 

precio expresado en moneda legal colombiana, si se presentare alguna diferencia entre el original 

de la propuesta, prevalecerá el texto del original, cualquier enmendadura en la propuesta deberá ser 

convalidada con la firma al margen del proponente. 

La propuesta debe presentarse en el plazo establecido en estos PLIEGOS en original debidamente 

foliada en sobre N 1 Requisitos habilitantes y técnico, y sobre N 2 propuesta económica cerrado, 

además se debe presentar una copia en CD de la propuesta económica 

a) En la preparación de las ofertas, el proponente deberá incluir en sus precios todos los impuestos, 

derechos y otros cargos que se le causaren por concepto de la ejecución del contrato, los cuales se 

entenderán incluidos en el precio total de la oferta. En consecuencia, todos los gastos, derechos, 

impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasión de la suscripción y ejecución del 

contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, serán por cuenta del contratista. Así mismo, 

deberá tener en cuenta para la fijación de su precio todos los factores internos y externos que puedan 

influir en la determinación del mismo y la utilidad razonable que espera percibir, proyectándolo a la 

fecha en que ejecutará el contrato y recibirá los pagos; por ende, durante la ejecución del contrato, 

no se aceptarán reclamaciones de incremento en el precio o de restablecimiento de la ecuación 

económica del contrato, provenientes de circunstancias que pudo haber previsto y que por cualquier 

motivo no tuvo en cuenta. 

b) Los oferentes deberán asumir todos los costos que le cause la preparación de la oferta, los 

cuales no son rembolsables. 

3.2. SUJECIÓN DE LA PROPUESTA A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS: 

La propuesta se deberá ajustar a las especificaciones técnicas y económicas mínimas requeridas en 

los pliegos de condiciones definitivos, así como a los requisitos jurídicos señalados en ellos. Para 

tales efectos, la oferta deberá referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en los pliegos y 

sujetarse a ellos, por lo que durante el término que la entidad conceda para subsanar, no podrá 

adicionar, modificar o mejorar su oferta, atendiendo las disposiciones contenidas en el artículo 30 de 

la ley 80 de 1993. El proponente deberá explicar clara y concisamente su entendimiento de los 

pliegos de condiciones mencionados. 

El proponente deberá examinar los pliegos de condiciones y todos los documentos anexos a estas 

instrucciones. Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida es de su 

propio riesgo y genera como consecuencia rechazo de su propuesta. 

3.3. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

Las propuestas serán rechazadas cuando se presenten de tal forma que no sea posible realizar la 

comparación objetiva de las mismas y además por las siguientes causales: 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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-Si la propuesta es presentada extemporáneamente o en un lugar distinto al señalado en el Pliego 

de Condiciones. 

-Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 

incompatibilidades consagradas en el artículo 8 de la ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 

2007 y demás disposiciones constitucionales y legales aplicables vigentes. 

-Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente, la información 

suministrada por el mismo o la contenida en los documentos y certificados anexos de la propuesta, 

no es exacta o no corresponde a la realidad, o presenta contradicciones o inconsistencias. 

-La propuesta que no cumpla con los requisitos técnicos mínimos exigidos señalados en los pliegos 

de condiciones. 

-Cuando la propuesta tenga un valor superior al establecido como presupuesto oficial para el 

presente proceso. 

-Si el proponente no constituye la garantía de seriedad de la propuesta relacionada en estos pliegos 

de condiciones previo al cierre del proceso de selección o habiéndola constituido no se subsane 

correctamente. 

-Cuando no se presente la garantía de seriedad de la oferta al cierre del proceso de selección 

-Cuando el proponente no presente debidamente la totalidad de la información objeto de verificación 

solicitada o no subsane correctamente dentro de los términos 

Las demás consignadas en los presentes pliegos. 

Tratándose de cooperativas, cuando con la presentación de su oferta incurran en la violación al 

artículo 6, numeral 2 de la ley 79 de 1988 el cual establece “… a ninguna cooperativa le será 

permitido establecer con sociedades o personas mercantiles, combinaciones o acuerdos que hagan 

participar a estas, directa o indirectamente, de los beneficios o prerrogativas que las leyes otorgan a 

las cooperativas. 

3.4. VIGENCIA DE LA PROPUESTA 

La propuesta deberá tener una vigencia de sesenta (60) días calendario contados desde la fecha de 

cierre del proceso. Los proponentes deberán extender el período de validez, en razón de la prórroga 

en los plazos de adjudicación o firma del contrato; so pena de que se entienda que desisten de la 

misma. 

3.5. MODIFICACIÓN Y RETIRO DE LA PROPUESTA 

Ningún proponente podrá modificar, adicionar o retirar su propuesta después del cierre del presente 

proceso. 

CAPITULO II 

 REQUISITOS HABILITANTES. 

Los requisitos habitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 

2015, se verificarán en el cumplimiento de los requisitos jurídicos, financieros, de experiencia y 

requerimientos técnicos contenidos en el presente proceso, los cuales tienen por objeto establecer 

sí las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos mínimos exigidos. 
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En este estudio, se analizaron factores jurídicos, técnicos y económicos, realizando un análisis 

estadístico según los datos obtenidos y antecedentes históricos de contratación de otras entidades. 

Para que una propuesta sea objeto DE EVALUACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN, el 

PROPONENTE debe cumplir con todos y cada uno de los siguientes factores habitantes: 

FACTORES RESULTADO Y/O PUNTAJES 

CAPACIDAD JURÍDICA HABILITADO / NO HABILITADO 

CAPACIDAD FINANCIERA HABILITADO / NO HABILITADO 

CAPACIDAD TÉCNICA HABILITADO / NO HABILITADO 

 

En concordancia con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y 

demás normatividad vigente, la Administración Municipal de Guateque para el proceso de selección 

que permita identificar la oferta más favorable, dentro del proceso de contratación, señala como 

factores de selección los siguientes: 

Podrán participar en el presente proceso, personas naturales o personas jurídicas legalmente 

constituidas u organizadas en consorcios o en uniones temporales, que cumplan con los siguientes 

requisitos: 

1. Que cuenten con la respectiva autorización de las autoridades competentes para el ejercicio de 
la actividad comercial a que se refiere el objeto y reúnan los requisitos exigidos en el Pliego de 
Condiciones y los presentes Estudios Previos. 

2. Que no se encuentren incursos en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidades 
indicadas en la Constitución Política y en la Ley 80 de 1993, y/o demás prohibiciones de ley. 

3. Que cuando se trate de una persona jurídica, ésta acredite una duración superior a la del plazo 
del contrato y un (1) año más. 

4. Que, en caso de ser persona jurídica, tenga capacidad para contratar. 
5. Que cumplan con los demás requisitos de participación definidos a lo largo de estos Estudios 

Previos y Pliego de condiciones respectivo. 
6. Que el objeto social o la actividad mercantil les permita ejecutar el objeto del presente proceso 

de contratación. 
 

➢ Cuando se trate de personas jurídicas deberán estar legalmente constituidas a la fecha de 
cierre del presente proceso, lo que se acreditará con el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, en donde se acredite que se encuentra vigente, además, deberá 
tener una fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario, contados a partir 
de la fecha de cierre de este proceso y que acrediten que su duración no será inferior a la 
del plazo del contrato, y un (1) año más. 

 

➢ Para personas naturales, según su actividad, estar inscritas en el registro mercantil. El 
respectivo certificado deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, contados a partir de la fecha límite para la entrega de ofertas; además, en 
donde se acredite que se encuentra vigente. 
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➢ Los Consorcios o Uniones Temporales deberán someterse a la totalidad de las 
prescripciones que para estos eventos contempla la Ley 80 de 1993 y además tener en 
cuenta lo siguiente: 

 

7. Presentar documento de constitución, en los términos señalados en el Artículo 7° de la Ley 80 
de 1993 y sus Decretos reglamentarios, el cual debe estar suscrito por todos los miembros que 
lo conformen, en el cual indiquen si su participación es a título de consorcio o de unión temporal, 
además de indicar las normas básicas que regulan las relaciones entre ellos, su porcentaje de 
participación o la extensión de la participación en la ejecución del contrato (actividades) y la 
designación de la persona que para todos los efectos los representará, los que no podrán ser 
modificados sin autorización previa del Municipio. 

8. Para las Uniones Temporales, deberán señalar los términos y extensión de la participación en 
la propuesta y en la ejecución del contrato. 

 

CAPACIDAD  JURÍDICA 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 

Debe ser suscrita por el oferente, si se trata de una persona jurídica, deberá suscribirla por intermedio 

de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por 

el Representante Legal de Consorcio o de la Unión Temporal. 

Cuando se actúe por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar 

la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades 

para el efecto. Todos los Oferentes deberán declarar en su carta de presentación, que no se 

encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Alcaldía 

Municipal de Guateque. En caso de consorcio o unión temporal, todos sus miembros deben contar 

con dichos documentos.  

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: 

 

Si la propuesta es presentada por una PERSONA JURÍDICA, se debe acreditar su existencia y 

representación legal, mediante la presentación del original o fotocopia del Certificado de Existencia 

y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con fecha de 

expedición no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente 

convocatoria. 

La persona jurídica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida 

legalmente. Esta certificación deberá estar debidamente renovada para 2025.  

De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la 

presentación de la Propuesta y para la suscripción del Contrato. Cuando el representante legal tenga 

limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del Acta en la que conste la 

decisión del órgano social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentación 

de la Propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la 

contratación en el caso de resultar adjudicatario. 

El objeto Social de la sociedad debe corresponder con el Objeto de la presente contratación, de 

manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato, teniendo en 
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cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere en 

la prestación del servicio. 

Para las ofertas en asociación, se debe presentar el Certificado de Existencia y Representación Legal 

de cada uno de los miembros de la unión temporal o del consorcio, en la forma aquí indicada. 

Si la Propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se 

encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad 

legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentación del original del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad de la República 

de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser 

dentro de los dos (2) Meses anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta. Cuando el 

representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el 

Contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratación, se deberá presentar en la 

Propuesta copia del acta en la que conste la decisión del órgano social competente correspondiente 

de la sociedad extranjera, que autorice la presentación de la Propuesta, la celebración del Contrato 

y la realización de los demás actos requeridos para la contratación. 

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNIÓN TEMPORAL. 

Cada una de las personas jurídicas que los integren deberá presentar su certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días anteriores 

a la fecha de presentación de las propuestas. Adicionalmente, deberá adjuntarse el documento de 

constitución del Consorcio o Unión Temporal, en el cual deberá indicarse al menos: 

➢ El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar. 

 

➢ Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que regulan 

las relaciones entre sus integrantes. 

 

➢ El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 

Temporal en el mismo. 

 

➢ Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de 

la participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato; de lo 

contrario LA ENTIDAD considerará que la propuesta fue presentada por un Consorcio. 

 

➢ La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del 

proceso de contratación, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato, y un año más. 

Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión 

Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución 

y liquidación del Contrato. 

 

➢ La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión 

Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberá designarse un 

suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 
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3. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE 

(REPRESENTANTE LEGAL) PERSONA JURÍDICA. 

 

De conformidad con la normativa vigente, Leyes 757 de 2002 y 999 de 2005, la cédula de ciudadanía 

a presentar debe ser amarilla con hologramas, foto a color y código de barras. 

 

4. DEFINICION DE SITUACIÓN MILITAR: Las personas naturales y los representantes 

legales de las personas jurídicas menores de (50) años de edad, deberán aportar copia de la libreta 

militar o documento equivalente que acredite el haber definido su situación militar 

 

5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: 

 

(Procuraduría General de la Nación) vigente, para Persona Natural, para el Caso de Personas 

Jurídicas, deberá presentar tanto la del Representante Legal como de la Persona Jurídica. Para el 

caso de consorcios o Uniones Temporales, cada integrante de los mismos deberá anexar este 

certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos mínimos exigidos 

6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD FISCAL: 

 

(Contraloría General de la República) vigente, para Persona Natural, para el Caso de Personas 

Jurídicas, deberá presentar tanto la del Representante Legal como de la Persona Jurídica. Para el 

caso de consorcios o Uniones Temporales, cada integrante de los mismos deberá anexar este 

certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos mínimos exigidos. 

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: 

 

(Policía Nacional) vigente, para Persona Natural, para el Caso de Personas Jurídicas, deberá 

presentar la del Representante Legal. Para el caso de consorcios o Uniones Temporales, cada 

integrante de los mismos deberá anexar este certificado, cumpliendo de manera independiente con 

los requisitos mínimos exigidos. 

8. COPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO: 

 

(RUT). EL PROPONENTE deberá presentar copia de este documento. En el caso de las Uniones 

Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito, presentando 

fotocopia de cada uno de sus registros únicos tributarios.   

9. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES: 

 

De conformidad con lo consagrado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe 

allegar con su propuesta certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo 

con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento de sus 

obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales, pensiones y 
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aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 

Nacional de Aprendizaje de sus empleados. 

La certificación debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipación a la 

fecha de cierre de la contratación. En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 

constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de constitución. En caso de ofertas 

conjuntas, cada uno de los integrantes de consorcio o unión temporal debe allegar este documento. 

Las personas naturales lo harán de conformidad con lo establecido en el Artículo 9 de la ley 828 de 

2003. 

La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la 

gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. EI Municipio de Guateque verificará 

únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la propuesta y a la 

fecha de la suscripción del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades 

recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. 

10. CERTIFICACIÓN DE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES: 

 

Los proponentes persona natural o su representante legal en caso de personas jurídicas acreditarán 

que no registren multas o comparendos en la página de Sistema Registro Nacional de Medidas 

Correctivas RNMC dispuesta por la Policía Nacional para ello. 

11. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: 

 

EI Oferente deberá proceder al diligenciamiento del compromiso anticorrupción y entregarlo con la 

oferta. 

12. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. 

 

El proponente debe garantizar la seriedad de su oferta con la presentación de la garantía original de 

seriedad y recibo de pago original expedida por compañía de seguros o entidad bancaria legalmente 

establecida en Colombia. Beneficiario: 

MUNICIPIO DE GUATEQUE NIT. 800.013.683-9. 

Afianzado: El oferente. Si quien presenta la oferta es un consorcio o unión temporal, deben aparecer 

los nombres de sus integrantes, la garantía de seriedad de la propuesta deberá ser expedida a 

nombre del consorcio o unión temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes y su porcentaje 

de participación. Los nombres deben figurar completos tal como aparezcan en el certificado de la 

Cámara de Comercio o su sigla respectiva. 

Vigencia: Cuatro (04) meses contados a partir de la fecha límite para presentar ofertas. 

Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria. 

Cuantía: DIEZ (10%) POR CIENTO  del valor total del presupuesto oficial. 
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Si el Municipio de Guateque, llegare a prorrogar los términos de cierre y adjudicación o del 

perfeccionamiento del contrato, los proponentes se obligan a ampliar el término de vigencia de la 

garantía de seriedad de la propuesta. 

En las propuestas presentadas por personas jurídicas la garantía debe ser tomada a nombre de la 

razón social que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 

de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el Certificado de la Cámara de Comercio se establezca 

que la sociedad podrá identificarse con la sigla. 

Si quien presenta la oferta es un consorcio o unión temporal, deben aparecer los nombres de sus 

integrantes, la garantía de seriedad de la propuesta deberá ser expedida a nombre del consorcio o 

unión temporal, incluyendo a cada uno, de sus integrantes y su porcentaje de participación. Los 

nombres deben figurar completos, tal como aparezcan en el certificado de la Cámara de Comercio 

o su sigla respectiva. 

Cuando la propuesta se presente mediante proponente plural Consorcio, Unión Temporal o Promesa 

de Sociedad Futura, la Garantía de Seriedad deberá ser otorgada por todos y cada uno de los 

integrantes del proponente plural, directamente o a través de apoderados para el efecto. 

Una vez firmado y legalizado el contrato, la entidad devolverá la garantía de seriedad de las 

propuestas, a los proponentes que así lo soliciten. 

Efectividad de la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento. La garantía de seriedad de la oferta se 

hará efectiva en los siguientes eventos: 

➢ La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 

 

➢ La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto 

en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue, o cuando, el termino previsto para 

la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término 

de tres meses. 

 

➢ La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento 

exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato. 

 

➢ El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. 

En el evento señalado en el literal a., el valor asegurado de la garantía quedará a favor de la 

entidad contratante en calidad de sanción, sin detrimento de las acciones legales conducentes 

al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situación, la 

Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro 

de los quince (15) días siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir 

dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta 

también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 artículo 30 de la 

Ley 80 de 1993. En los eventos señalados b., c., d., la garantía de seriedad de la oferta cubrirá 

los perjuicios que los mismos ocasionen, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 

reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
mailto:alcaldia@guateque-boyaca.gov.co


 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 
“MIPG” 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE GUATEQUE 
VERSIÓN: 1 

 

PROCESO: Gestión jurídica y contractual. CÓDIGO: JC-F-07 

FORMATO: Proyecto de pliego de condiciones   
FECHA: 13/01/2019 

Página 26 de 59 

 

SECRETARÍA GENERAL Y DE GOBIERNO 
Tel. (098) 7540321 Ext. 105 Código Postal 153050 Urbano Correo: gobierno@guateque-boyaca.gov.co 

Alcaldía Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.gov.co Correo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co 

 

13. REDAM 

 

De acuerdo con lo establecido en la ley 2097 de 2021 reglamentada por el decreto 1310 de 2022 y 

con el fin de verificar la condición de deudor moros de las obligaciones alimentarias del proponente 

(persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal), El Municipio 

de Guateque accederá a los mismos a través de la página web del Ministerio de las Tecnologías de 

la Información, guardando la reserva y de acuerdo con los parámetros establecidos con la 

mencionada norma. 

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 

consorcio o unión temporal, según el caso, registre como deudor alimentario, la propuesta será 

rechazada, de acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del artículo 6 de la ley 2097 de 2021. 

14. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE 

PROPONENTES (RUP) – VIGENTE, RENOVADO Y EN FIRME  

 

El proponente deberá presentar con su oferta el Certificado de Inscripción y Clasificación en el 

Registro Único de Proponentes expedido por la respectiva Cámara de Comercio.  

Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la 

fecha de presentación de las propuestas; cumpliendo con lo establecido en el artículo 6º de la Ley 

1150 de 2007, modificado por el Decreto Ley 0019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demás normas 

concordantes. 

 De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la persona 

inscrita en el RUP debe presentar la información para renovar su registro a más tardar el quinto día 

hábil del mes de abril de cada año. De lo contrario cesan los efectos del RUP. 

La persona inscrita en el RUP puede actualizar la información registrada relativa a su experiencia y 

capacidad financiera en cualquier momento. 

Nota 1: Conforme lo establecido en la Circular Única emitida por Colombia Compra Eficiente, el 

proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de 

evaluación. 

Nota 2: El comité jurídico evaluador podrá verificar el RUES para validar el estado actual del registro 

mercantil teniendo en cuenta que este es una fuente para la consulta de multas y sanciones de 

proponentes e inhabilidades, impedimentos y prohibiciones del registro mercantil.  

El proponente o todos los miembros del consorcio o unión temporal, que vayan a proveer los 

servicios objeto del presente proceso de selección, trátese de personas naturales o jurídicas 

nacionales o extranjeras (con domicilio o sucursal en Colombia), deberán encontrarse inscritos en el 

Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio, de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 

del Decreto 1082 de 2015 y artículo 6 de la Ley 1150 del 2007. 

Tratándose de personas jurídicas extranjeras de naturaleza pública o estatal sin domicilio y/o 

sucursal en Colombia, no se requerirá su inscripción en el RUP. Para todos los efectos, la exigencia 

de la Inscripción y/o presentación el RUP aplica únicamente aquellas entidades que por 

disposiciones legales así lo requieran, caso contrario se entiende como no aplicable. De no existir 
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claridad en la documentación e información o que esta no repose en el documento RUP, la 

Administración podrá requerirla en cualquier momento para efectos de analizar la capacidad e 

idoneidad del proponente como requisitos habilitantes en el proceso seleccionado. 

15. ACREDITACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS ANTERIORES, DECLARACIÓN 

SOBRE MULTAS Y/O SANCIONES DURANTE LOS ÚLTIMOS TRES (03) AÑOS. 

 

El oferente debe acreditar el cumplimiento de los contratos declarar si ha presentado multas y 

sanciones dentro los últimos tres años y será firmado por el proponente o apoderado. Si la propuesta 

es presentada por una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el 

representante legal debidamente facultado. 

 

16. CERTIFICACIÓN DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNA CAUSAL DE INHABILIDAD Y 

COMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON EL ESTADO 

 

El oferente debe presentar una certificación firmada por el representante legal u oferente en caso 

de persona natural manifestando que no se encuentra en causal de inhabilitad e incompatibilidad y 

que en caso de sobrevenir renuncia o cede en forma inmediata el contrato 

No podrán participar en el presente proceso, ni suscribir el respectivo contrato las personas que se 

encuentren incursas en cualquiera de las causales de inhabilidad o incompatibilidad señaladas en el 

artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, 

artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 y en las demás 

normas que las aclaren, modifiquen o deroguen, así como las demás normas concordantes y 

vigentes sobre la materia. Con la presentación de la propuesta, el proponente manifiesta, tomándolo 

como prestado bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia. 

Tampoco podrán participar en el presente proceso de selección ni suscribir el respectivo contrato, 

los oferentes que se encuentren en alguna de las siguientes situaciones: Cesación de pagos, 

concursos de acreedores, embargos judiciales, liquidación y cualquier otra circunstancia que 

jurídicamente permitan presumir incapacidad o imposibilidad jurídica, económica o técnica del 

oferente para cumplir con el objeto del contrato. 

17. PAZ Y SALVO MUNICIPAL. 

Expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal en donde conste que se encuentra al día con las 
obligaciones tributarias con el Municipio de Guateque 
 

18. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL (HABILITA / NO HABILITA) 

VERIFICACIÓN DE CAPACIDAD FINANCIERA. 

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015 y el manual expedido por 

Colombia Compra eficiente para determinar y verificar los requisitos habitantes en los procesos de 

contratación, los proponentes deben acreditar los indicadores financieros, con base en la información 

contenida en el certificado de Registro único de Proponentes RUP vigente y renovado a 2025. 
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EI Municipio de Guateque establece los siguientes indicadores de capacidad financiera, teniendo en 

cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de Contratación, (b) el valor del contrato del Proceso de 

Contratación; (c) el análisis del sector económico respectivo que se debe elaborar de conformidad 

con el decreto 1082 de 2015 y el manual de contratación pública; y (d) el conocimiento de fondo de 

los posibles oferentes desde la perspectiva comercial. 

Para el análisis de los indicadores financieros la entidad  tomo como insumo el informe de la 

superintendencia de sociedades para la vigencia 2024 en donde se relaciona la situación financiera 

de 1.000 empresas del país, tomando una muestra de las empresas cuya actividad principal se 

encuentra relacionada con los códigos CIIU 4731 Y 4661, cuyo domicilio principal de actividades 

corresponde a la región centro Oriente y el departamento de Boyacá.  

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.supersociedades.gov.co/documents/

20122/7152680/Base-1000-empresas-2024.xlsx  

La entidad estatal determina estos requisitos habilitantes teniendo en cuenta lo que mide el indicador 

así: 

RAZÓN SOCIAL 
LIQUI
DEZ 

INDICE DE 
ENDEUDAMI

ENTO 

RAZON 
DE 

COBERT
URA DE 
INTERES 

RENTABILI
DAD 

SOBRE EL 
PATRIMO

NIO 

RENTABILI
DAD 

SOBRE EL 
ACTIVO 

SOCIEDAD MINERA LOS PINOS 
S.A.S. 0.02 2.60 1.65 0.03 0.02 

MINEXCOM S.A.S. 0.21 2.90 12.92 0.32 0.21 

COMERCIALIZADORA DE 
COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 
COMERCOMB SAS   0.02 1.59 1.65 0.05 0.02 

DISTRIBUIDORA DE  COMBUSTIBLES 
EL SOL S.A 0.08 3.82 7.70 0.10 0.08 

GRANULADOS Y CARBONES S.A.S. 0.13 9.80 7.99 0.15 0.13 

IINVERSIONES CARBONES DEL 
ORIENTE S EN C.S 0.14 1.84 15.55 0.31 0.14 

MINERTRANS S.A.S. 0.18 6.02 12.46 0.21 0.18 

INVERSIONES JOSE MARIA AMAYA 
VALDERRAMA SAS 0.11 3.77 8.29 0.15 0.11 

INVERSIONES EL CENTRO S.A.S. 0.04 1.53 2.46 0.11 0.04 

SIGA OIL SA 0.09 2.63 3.05 0.14 0.09 

INVERSIONES DE 
TRANSPORTADORES DEL SUR SA 0.02 5.63 3.54 0.02 0.02 

INGENIERIA SUMINISTROS Y 
SERVICIOS PROFESIONALES S.A.S. 0.01 1.22 0.52 0.04 0.01 

PROMEDIO 0.09 3.61 6.48 0.14 0.09 
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Índice de Liquidez: Se obtiene al dividir el activo corriente en el pasivo corriente. Determina la 

capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. 

Índice de endeudamiento: Se obtiene de dividir el pasivo total en el activo total por 100. Determina 

el grado de endeudamiento en la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. 

A mayor índice.  

19. CAPACIDAD FINANCIERA REQUERIDA  

INDICADOR INDICADOR REQUERIDO 

Índice de liquidez Mayor o igual a 0.09 

Nivel de endeudamiento Menor o igual a 3.61 

Razón de cobertura de interés Mayor o igual a 6.48 

 

20. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL REQUERIDA 

 

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el numeral 4, del Artículo 2.2.1.1.1.5.3., 

del Decreto 1082 de 2015. 

Rentabilidad sobre patrimonio: El cual determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es 

decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. 

Rentabilidad sobre activos: El cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es 

decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. 

La determinación de cada requisito habilitante debe estar enmarcada en el análisis y el concepto de 

lo que mide el indicador. Si el indicador representa una mayor probabilidad de Riesgo a medida que 

su valor es mayor, la Entidad Estatal debe fijar un valor máximo para el requisito habilitante. Si el 

indicador representa una menor probabilidad de Riesgo a medida que su valor es mayor, la Entidad 

Estatal debe fijar un mínimo. 

INDICADOR  INDICADOR REQUERIDO 

Rentabilidad Sobre Patrimonio Mayor o igual a 0.14 

Rentabilidad Sobre Activos Mayor o igual a 0.09 

 

La evaluación financiera de las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida en el 

Registro único de Proponentes (RUP) vigente y actualizado, siempre y cuando la información 

documental ha sido objeto de verificación por arte de la Cámara de Comercio respectiva, según 

conste en el certificado que al efecto se expida, el cual se debe encontrar en firme. 

Si el Proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en 

cualquier forma de asociación debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios 

establecidos en el Manual para la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en 

Procesos de Contratación fórmula 1. 
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Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón 

de cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad 

operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de 

intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este indicador de la misma forma prevista en 

este literal, a menos que uno de sus miembros tenga gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual 

no se puede hacer la ponderación del indicador. En este caso se sumará los indicadores de cada 

uno de los integrantes, para establecer la condición exigida. 

En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros y organizacionales 

requeridos, la propuesta será rechazada. 

Para el caso de las personas naturales extranjeras, deberán presentar la información financiera que 

se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen y lo señalado 

en los articulo 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y con el artículo 480 del Código de 

Comercio, acompañado de traducción simple al idioma español, con los valores convertidos a la 

moneda legal colombiana a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, avalados con la 

firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del 

país de origen: 

El balance general y estado de resultados o el último balance comercial, o el balance de apertura 

según el caso, acompañados de la traducción simple al idioma español, presentados de acuerdo con 

el catálogo de cuentas (PUC). Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, a la tasa 

representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, indicando la tasa de 

conversión, firmados por el Contador Público Colombiano que los hubiere convertido, con corte a 31 

de diciembre de 2023, renovado a 2024.  

Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de antecedente 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores. 

Formulario Financiero anexo, el cual deberá contener la siguiente información: Activo Corriente, 

Activo Total, Pasivo Corriente, Pasivo Total y Patrimonio, en correspondencia a la codificación del 

PUC. 

Los estados financieros vendrán consular izados o apostillados, conforme a la Ley. 

Las disposiciones de este Pliego de Condiciones en cuanto a proponentes extranjeros se regirán sin 

perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras con 

sucursal en Colombia se les aplicarán las reglas de las Sociedades Colombianas. 

1. Si alguno de los requerimientos descritos no aplica en el país del domicilio del proponente 

extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo, constar bajo la 

gravedad de juramento. Así mismo se podrá acreditar este requisito por la firma auditora externa 

CAPACIDAD TECNICA  

21. ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA  

 

21.1. EXPERIENCIA GENERAL (HABILITA) 
 
El Oferente debe acreditar a través del Registro Único de Proponentes la siguiente experiencia en 

un (1) contrato de suministro de combustible con entidades públicas, donde su valor individual debe 
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ser igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso, expresado en SMMLV, deben estar 

inscrito en la siguiente clasificación: 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

15101500 PETROLEO Y DESTILADOS 

 

NOTA 1. El Proponente debe acreditar esta experiencia con el aporte de contratos certificados como 

experiencia en el registro único de proponentes, identificados con el Clasificador de Bienes y 

Servicios en el tercer nivel y expresando su valor en salarios mínimos mensuales legales vigentes.  

NOTA 2: Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que 

acredite cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como 

integrante de un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la 

ponderación del valor del Contrato por el porcentaje de participación.  

NOTA 3: Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe 

cumplir el requisito de experiencia de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la 

Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación.  

21.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA (HABILITA) 
 

Acreditar mínimo un (01) contrato, cuyo objeto corresponda con el Suministro de Derivados del 

Petróleo, cuyo valor sea igual o superior a 60 SMMLV y que se encuentre inscrito en las siguientes 

clasificaciones en el RUP: 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

15101500 PETROLEO Y DESTILADOS 

 

Nota 1: para acreditar esta experiencia, el oferente deberá presentar certificaciones de cada uno de 

los contratos en las que se relacione entidad contratante, valor del contrato, objeto del contrato, ítems 

o actividades ejecutadas, plazo, fecha de inicio y fecha de terminación o liquidación.  

Nota 2: en caso de no presentar certificaciones se debe presentar copia del contrato y/o copia del 

acta de liquidación. 

 Nota 3: Para acreditar la experiencia específica se tendrá en cuenta únicamente los contratos que 

estén registrados en el registro único de proponentes.  

Nota 4: La experiencia del proponente, se evalúa de acuerdo con su participación en caso de que la 

misma haya sido obtenida mediante un contrato en consorcio o unión temporal.  

Nota 5: Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe 

cumplir el requisito de experiencia de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la 

Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
Los contratos antes mencionados podrán ser acreditados mediante la presentación de la siguiente 
documentación: 
 

a) CERTIFICACIÓN DE EXPERIENCIA expedida por la entidad contratante, en la cual deben 
encontrarse los datos requeridos en el presente pliego de condiciones. 

b) Acta de liquidación y/o el acto administrativo de liquidación, en las cuales se incluya la 
información faltante en la Certificación de Experiencia. 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
mailto:alcaldia@guateque-boyaca.gov.co


 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 
“MIPG” 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE GUATEQUE 
VERSIÓN: 1 

 

PROCESO: Gestión jurídica y contractual. CÓDIGO: JC-F-07 

FORMATO: Proyecto de pliego de condiciones   
FECHA: 13/01/2019 

Página 32 de 59 

 

SECRETARÍA GENERAL Y DE GOBIERNO 
Tel. (098) 7540321 Ext. 105 Código Postal 153050 Urbano Correo: gobierno@guateque-boyaca.gov.co 

Alcaldía Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.gov.co Correo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co 

c) Acta de Capítulos, ítems y cantidades ejecutas 
d) Copia del Contrato. 

 
Los documentos aportados como soporte deben contener la siguiente información: 
Objeto del contrato 
Número del contrato 
Entidad Contratante 
El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal. 
La fecha de celebración del contrato. 

La fecha de iniciación del contrato. 
La fecha de terminación del contrato. 
El tiempo total de suspensión, cuando este haya sido suspendido en una o varias ocasiones en 
meses. 
Valor total del contrato incluyendo adiciones. 
El valor total facturado del contrato. 
Ítems y Cantidades ejecutadas. 

La información relativa a la EXPERIENCIA se podrá complementar con cualquier otro documento 
adicional que se requiera cuando la información referida en el presente numeral, no se pueda obtener 
de la certificación expedida por el ente contratante o contrato y acta de liquidación o terminación o 
recibo final. El documento adicional para complementar la información relativa a la experiencia 
deberá ser expedido por la entidad contratante. 
 
Cuando el proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal 
en Colombia, presentará la información que acredite, en igualdad de condiciones que los 
proponentes nacionales. En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté 
acreditada de la manera que exige el presente pliego de condiciones, deberá aportar el documento 
o documentos equivalentes expedidos por la Entidad Contratante (ENTIDAD ESTATAL), de los 
cuales se pueda obtener la información requerida. Esta acreditación con documentos equivalentes, 
solo aplica en relación con los expedidos en un país extranjero. 
 
La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el 
funcionario competente e indicar la fecha de expedición. 
 

22. REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES 

El proponente debe certificar que con las condiciones técnicas especiales para la correcta y oportuna 

prestación del servicio de acuerdo con la reglamentación que rige la materia, y para tal fin aportara 

junto con su propuesta:  

- Certificación o documento mediante el cual se acredite estar autorizado para ser distribuidor de 

combustibles (mayorista o minorista). 

- Infraestructura instalada: El proponente deberá contar con una estación de servicio a una 

distancia no mayor a 15 kilómetros del casco urbano del municipio de Guateque, para lo cual deberá 

aportar carta de compromiso bajo la gravedad de juramento en la cual se indique la dirección del 

establecimiento del comercio el cual deberá ser apto para el suministro del combustible.  

23.  CRITERIOS DE EVALUACIÓN PROPUESTA ECONOMICA  

Dentro de la propuesta, el proponente debe presentar la oferta económica Anexo  correspondiente 

al objeto de que trata el presente proceso de selección, en moneda legal colombiana. El valor de la 
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propuesta económica, debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, para la adecuada 

ejecución del objeto contractual, impuestos, tasas, contribuciones, etc.   

La propuesta debe presentarse en el plazo establecido en estos PLIEGOS en el link del proceso a 

través de la plataforma SECOP II.  

Para efectos de presentación de la oferta económica, los proponentes diligenciarán el anexo 

propuesto para tal fin por la Entidad en el pliego de condiciones en la fecha, hora y condiciones que 

se establezcan en el proceso de selección para la subasta inversa electrónica, previa verificación de 

los proponentes habilitados para participar en la misma, se informará al momento de inicio de la puja, 

el precio de arranque, el cual corresponderá al menor valor comparado con las demás ofertas. 

El proponente deberá discriminar, en su propuesta económica, el valor unitario por cada uno de los 

bienes a suministrar, de acuerdo a los requerimientos, unidad de medida y cantidades estipuladas, 

ningún valor unitario ofrecido podrá superar el valor promedio establecido por el Municipio para cada 

ítem so pena de rechazo de la oferta.   

El municipio verificará que las ofertas económicas no contengan errores aritméticos y si es 

procedente, efectuará la rectificación de los errores que encuentre de la siguiente manera:  

La rectificación de los errores aritméticos se efectuará sobre el precio total que resulte de multiplicar 

el precio unitario por las cantidades correspondientes. Si existiere discrepancia entre palabras y 

cifras, prevalecerá el monto expresado en palabras. No se aceptarán modificaciones a las cantidades 

y especificaciones técnicas emitidas por el Municipio.   

La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana. 

ASPECTOS RELATIVOS A LA OFERTA ECONOMICA: 

FIRMA DE LA PROPUESTA: La oferta económica, debe ser firmada por el Representante Legal del 

Proponente debidamente facultado. 

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: La propuesta deberá tener una validez de ciento ochenta días (180) 

días calendario, contados a partir de la hora y fecha de presentación de las propuestas y así deben 

manifestarlo los proponentes en sus respectivas propuestas. 

CONTENIDO DE LA PROPUESTA: Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno 

de los puntos contenidos en el presente documento y contener un índice detallando los documentos 

y las páginas donde se encuentran.  

INTERPRETACIÓN DE DISCREPANCIAS EN EL TEXTO DE LA PROPUESTA: Si en las propuestas 

existen discrepancias entre letras y números, prevalecerá el monto expresado en letras.   

PROPUESTA TÉCNICA: Cada interesado deberá incluir en su propuesta la descripción de los bienes 

o servicios que ofrece, los cuales deberán cumplir con las especificaciones técnicas precisas 

requeridas por la entidad en la ficha técnica. Ésta deberá ser presentada de manera clara, detallada 

y expresa, sin mención de valores ni cotización de precios (pues los mismos únicamente se deben 

incluir en el formato de propuesta económica que se entrega en la plataforma SECOP II, tal y como 

se explica a continuación).  

PROPUESTA ECONÓMICA – ANEXO  (EN SOBRE No. 02): La propuesta económica debe ser clara 

y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los valores para cada uno 

de los ítems señalados en la ficha técnica (de acuerdo a las especificaciones, cantidades y calidades 

requeridas por la entidad).   
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Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos directos e indirectos 

derivados de la presente contratación (gastos de legalización, estampillas, tasas, costos y 

descuentos tributarios, 4xmil, IVA, entre otros).   

Las cifras definitivas no podrán contener decimales, deberán ser aproximadas a la unidad más 

cercana.  

Una vez efectuada la subasta inversa Electrónica y hecha la adjudicación, con el fin de que el 

documento se constituya como un anexo del contrato, el proponente seleccionado deberá presentar 

nuevamente la OFERTA ECONOMICA, con el precio actualizado de acuerdo al nuevo valor total de 

la propuesta con la cual ganó la subasta inversa.  

En la propuesta se deben discriminar los valores unitarios por ítem.  

PROPUESTA ECONOMICA EN SECOP II   

El proponente deberá cargar en la plataforma SECOP II el anexo de OFERTA ECONÓMICA. Y 

adicionalmente, deberá registrar en la plataforma únicamente la Propuesta Económica por el valor 

total ofrecido.   

El proponente debe presentar la oferta económica, correspondiente al objeto de que trata el presente 

proceso de selección, en moneda legal colombiana. El valor de la propuesta económica, debe incluir 

la totalidad de los costos directos e indirectos, para la adecuada ejecución del objeto contractual, 

impuestos, tasas, contribuciones, etc. 

No se aceptarán modificaciones a las cantidades y especificaciones técnicas emitidas por el 

Municipio. La oferta económica que se encuentre modificada en descripción del ítem, unidad de 

medida o cantidad del mismo será rechazada y no será tenida en cuenta en la evaluación ni podrá 

hacer parte de la subasta inversa electrónica.  

NOTAS PARA TENER EN CUENTA EN LA PROPUESTA ECONÓMICA INICIAL SOBRE 2:  

NOTA 1: El menor precio obtenido en la apertura de los sobres económicos será considerado como 

el precio base para el inicio del evento de la subasta electrónica.  

NOTA 2: El porcentaje de mejora producto de la subasta inversa será aplicada a cada uno de los 

ítems para lo cual el adjudicatario realizará la actualización de los valores unitarios con los que se 

adjudicará el contrato.  

NOTA 3: “La propuesta económica”, debe diligenciarse en el sobre No. 2 – lista de precios – 

propuesta económica, “LA CUAL SE ABRIRÁ ÚNICAMENTE SÍ LA PROPUESTA SE ENCUENTRA 

HABILITADA TÉCNICA, JURÍDICA Y FINANCIERAMENTE, lo anterior incluye QUE LOS 

OFERENTES HAYAN SUBSANADO TODOS LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR EL 

COMITÉ EVALUADOR, ANTES DE LA FECHA Y HORA PROGRAMADA, EN EL CRONOGRAMA 

ESTABLECIDO EN LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO PARA LA APERTURA DEL CITADO 

SOBRE, por lo tanto, los documentos que se subsanen extemporáneamente no se tendrán en cuenta 

ni para la apertura del sobre y por consiguiente tampoco para la subasta, puesto que los términos 

procesales son preclusivos y perentorios de acuerdo al numeral primero del artículo 25 de la Ley 80 

de 1993. 

25. INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD  

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
mailto:alcaldia@guateque-boyaca.gov.co


 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 
“MIPG” 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE GUATEQUE 
VERSIÓN: 1 

 

PROCESO: Gestión jurídica y contractual. CÓDIGO: JC-F-07 

FORMATO: Proyecto de pliego de condiciones   
FECHA: 13/01/2019 

Página 35 de 59 

 

SECRETARÍA GENERAL Y DE GOBIERNO 
Tel. (098) 7540321 Ext. 105 Código Postal 153050 Urbano Correo: gobierno@guateque-boyaca.gov.co 

Alcaldía Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.gov.co Correo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co 

Los proponentes no deben encontrarse incursos en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad 

consagrada en los artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 

1882 de 2018 y ley 1474 de 2011 y en las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes 

sobre la materia, el cual será declarado bajo juramento, que se entenderá prestado con la firma de 

la carta de presentación de la propuesta. Cualquier contravención a lo expresado, dará lugar al 

rechazo de la propuesta. 

26. SUBSANABILIDAD DE DOCUMENTOS 

Los oferentes no podrán subsanar los asuntos relacionados con la falta de capacidad jurídica, razón 

por la cual, el Municipio procederá a hacer el correspondiente análisis para determinar si el 

proponente es hábil o no para participar en el proceso, así como, tampoco será permisible su pretexto 

de la subsanabilidad, acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente 

convocatorias.  

Nota: Los documentos que se alleguen para subsanar la propuesta no deben ser de fechas 

posteriores al cierre del proceso.  

De acuerdo lo prevista, en la ley 80 de 1993, artículo 30, pretexto de subsanar una oferta no podrá 

la misma ser adicionada, modificada, mejorada etc., ya que es responsabilidad del proponente y 

carga del mismo presentar una propuesta completa que se refiera a todas y cada una de las 

exigencias contenidas en el presente pliego de condiciones. 

 

CAPITULO III 

FACTORES DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN 

SEGUNDA FASE: SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 

Los proponentes que hayan sido HABILITADOS pasarán a la segunda fase denominada subasta inversa. 

La propuesta económica se debe presentar a través de la plataforma SECOP II. 

DEFINICIONES 

LANCES: Propuesta de precio presentados electrónicamente durante el certamen de la subasta. 

LANCES VÁLIDOS: Propuestas de precio que superan el margen mínimo de diferencia 

MARGEN MÍNIMO DE DIFERENCIA ENTRE LANCES: Decremento mínimo que un lance debe generar 

respecto de un lance anterior, que determinará la admisión del mismo dentro del certamen. 

MENOR PRECIO CONSOLIDADO: En subastas de lotes, el resultado de multiplicar el número de 

unidades de lote por el precio menor lanzado. 

RONDA: Periodos de tiempo durante los cuales se deberán presentar lances válidos, so pena de la 

exclusión del certamen. 

CIERRE DEL CERTAMEN: Momento a partir del cual no es posible presentar lances. 

La subasta inversa se efectuará de manera electrónica mediante la reducción sucesiva de precios de 

conformidad con lo previsto en el Artículo 2.2.1.2.1.2.2. y S.S. del Decreto 1082 de 2015 y bajo las 

condiciones que más adelante se relacionan. 
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AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 

El procedimiento para la subasta inversa, se sujetarán en todo, a lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.2.2. 

Y S.S. en adelante del Decreto 1082 de 2015 y en consecuencia, el procedimiento para la subasta será 

el siguiente:  

SUBASTA ELECTRÓNICA: Hay subasta siempre que haya como mínimo dos (2) oferentes habilitados 

cuyos bienes servicios cumplen con las condiciones técnicas. 

OFERENTE ÚNICO: En el caso, que en el Proceso de contratación se presentase un único oferente que 

cumpla con las especificaciones técnicas descritas en el presente documento y este habilitado, LA 

ENTIDAD podrá adjudicar el contrato al único oferente, siempre y cuando el valor de la oferta este acorde 

con el presupuesto estimado para el contrato (artículo 2.2.1.1.2.2 Decreto 1082 de 2017 modificado por 

el artículo 6 del Decreto 1860 de 2021). 

SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA SIN LANCES: En el caso que los oferentes no presentan lances 

durante la subasta, LA ENTIDAD deberá adjudicar el contrato al oferente habilitado que presente el precio 

inicial más bajo según el numeral 7, del artículo.2.2.1.2.1.2.2., del Decreto.1082 de 2015 modificado por 

el artículo 6 del Decreto 1860 de 2021, siempre y cuando su oferta económica no supere el presupuesto 

oficial estimado. 

SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA CON LANCES: La Entidad adjudicará el contrato al oferente 

habilitado que haya ofrecido el precio más bajo en la SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA según 

Art.2.2.1.2.1.2.4, Decreto.1082 DE 2015, salvo si luego de aplicar el Art.2.2.1.1.2.2.4 del Decreto.1082, 

se concluye que se trata de oferta con valor artificialmente bajo, caso en el cual, el contrato se adjudicará 

al oferente habilitado ubicado en segundo lugar, siempre y cuando su oferta económica no supere los 

precios de referencia por ítem y totales según el ANEXO OFERTA ECONOMICA. 

REGLAS PARA LA REALIZACIÓN DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA. 

• Se realizará de acuerdo con la configuración establecida en la plataforma virtual de Colombia Compra 

Eficiente SECOP II y la guía “Guía para hacer un proceso de selección abreviada con subasta en el 

SECOP II”. 

• La subasta comienza automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio previamente programada en 

el cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra publicado en SECOP II. 

• Los oferentes habilitados pueden ingresar a la subasta desde el gestor de subasta de la plataforma 

SECOP II, o desde el correo electrónico de invitación a la subasta que envía automáticamente la 

plataforma a los proveedores admitidos. 

• Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta pública electrónica deberán acceder a 

la misma a través de sus propios recursos. La Entidad no provee conexiones desde sus instalaciones para 

este evento. 

• Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica como 

las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso 

normal de la misma, (...” la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la 

entidad estatal deberá reiniciar la subasta...”) se dará reinicio al evento de la subasta en las condiciones 

y fechas que establezca la entidad y que serán comunicadas a los proponentes habilitados. Es importante 

que tengan en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se 

entenderá que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminación 

del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
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• Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas electrónicamente, 

usando su usuario y contraseña para ingresar en el SECOP II. 

• Desde la pestaña “lista de precios” LA ENTIDAD puede hacer seguimiento en tiempo real a los lances. 

La lista le muestra el último lance realizado por cada 

oferente. Cada vez que un oferente hace un nuevo lance y este es válido, el valor y la posición relacionada 

se actualizan. 

• El Margen de mejora para que sea válido cada lance deberá ser del uno por ciento (1%) es importante 

tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen mínimo 

a su último lance. 

• El precio de arranque de la subasta pública electrónica será el de la oferta que presente el MENOR 

VALOR total ofrecido, el cual será tomado automáticamente por la plataforma del SECOP II subasta 

pública electrónica. 

• Conforme avanza la subasta electrónica los proponentes podrán verificar en el sistema de recepción de 

su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se encuentra su propuesta, a 

llevar a cabo un lance debe realizar la puja por el porcentaje establecido en el pliego de condiciones 

definitivo. 

Si en el curso de la subasta Electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, 

SECOP II permite generar un informe con el histórico de los lances en formato PDF o EXCEL. El reporte 

en PDF incluye una gráfica resumen de la subasta. El reporte en Excel tiene un mayor detalle sobre los 

lances,los registros incluyen el inventario de mensajes durante la subasta, de esta manera se podrá 

establecer cronológicamente cual proponente envío primero dicha postura. 

En caso de existir empate, esto será en el momento en el que los oferentes desistan o dejen de hacer 

lances, la entidad estatal deberá aplicar lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme 

a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 

Decreto 1860 de 2021, o las normas que los modifiquen adicionen o los sustituyan, utilizando las reglas 

de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos 

adquiridos por acuerdos comerciales En ningún caso la herramienta virtual SECOP II determinará precios 

artificialmente bajos; este proceso lo determinará la entidad, una vez culminado el evento subasta y 

aplicará lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 así como la “Guía para el 

manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación” suscritas por Colombia Compra 

Eficiente. 

Cuando finalice la subasta el SECOP II, no permite que los proveedores sigan enviando lances y habilita 

la opción para que la entidad estatal genere el informe que constituye el soporte para la adjudicación el 

proceso de contratación. 

Para la elaboración del contrato, los porcentajes ofertados se aplicarán uniformemente a todos los ítems, 

corriendo la formula en hoja Excel y la cual deberá ser allegada por el proponente adjudicatario a través 

de la plataforma SECOP II en el link del proceso. 

Los porcentajes de descuento ofrecidos en cada lance durante el desarrollo de la subasta se aplicarán a 

la oferta del menor valor, con la cual la entidad inició la subasta, no a la oferta del oferente, y el descuento 

final se aplicará a todos los ítems en la misma condición conforme lo señalado en el numeral anterior. 

NOTA 1: REAJUSTE DE PRECIOS: La Entidad no reconocerá ningún reajuste de tarifas o precios 

durante la vigencia del contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo 
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de ejecución de este. Estos valores no estarán sujetos a modificaciones por concepto de inflación y por 

ningún motivo se considera costos adicionales.  

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. Cuando de conformidad con la información a su 

alcance la Entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerirá al oferente para 

que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Revisadas las explicaciones, el comité 

evaluador recomendará al ordenador del gasto, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.  

De acuerdo con las recomendaciones de la guía emitida por Colombia Compra Eficiente, “CCE-EICP-GI-

27 del 16 de diciembre de 2024 Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de 

Contratación” para identificar sí una oferta resulta artificialmente baja en Subastas Inversas, la Entidad 

procederá a:  

• Verificar la oferta y su componente económico, para así determinar si los precios tienen un componente 

extraño que no fue posible determinar al momento de realizar el Estudio del sector, en relación con los 

proveedores del bien, obra o servicio que se pretende contratar. 

• Comparar el valor de cada oferta con el costo estimado de la provisión del bien o servicio de acuerdo 

con el Estudio del Sector. La verificación de ofertas artificialmente bajas puede sustentarse en información 

adicional a la utilizada en el Estudio del Sector, como precios de fabricantes y otros factores económicos 

relevantes. 

• Solicitar explicaciones a los proponentes cuyas ofertas sean menores en un 20%, o un mayor porcentaje, 

al costo total estimado por la Entidad Estatal (comparación absoluta, ver numeral 2.1.1) 

• Analizar la información remitida por el proponente y considerar el rechazo de las ofertas que cumplan 

con alguna de las condiciones establecidas en el numeral 4.2 de la Guía. 

La Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, sugiere a las Entidades 

Estatales tener especial cuidado en el desarrollo del análisis de sostenibilidad de las ofertas en subastas 

inversas, pues es común que ofertas competitivas puedan parecer bajas durante el desarrollo de estos 

procedimientos. 

FACTORES DE DESEMPATE  

 

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal dará 

aplicación a lo establecido en el artículo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre 

del 2020. 

CRITERIOS DE DESEMPATE. ACREDITACION 

1.  Preferir la oferta de bienes o servicios Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y 

servicios nacionales prestados por una persona 

jurídica constituida en el país; se hará a través del 

certificado de existencia y representación legal, en 

el cual se verificará, si  el domicilio de  la  persona  

jurídica está dentro del territorio nacional. 

nacionales frente a la oferta de 

bienes o servicios extranjeros. 
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2.  Preferir  la  propuesta  de  la  

mujer cabeza de familia, mujeres 

víctimas 

de la violencia intrafamiliar o de la 

persona jurídica en la cual participe 

-La condición de Mujer Cabeza de Familia y 

la cesación de la misma, se acreditará mediante 

declaración notarial, en la que conste  las  

circunstancias  básicas  de  la 
 

de un proponente plural constituido 

misma,   lo   anterior   de   acuerdo   a   lo 

por   mujeres   cabeza   de   familia, establecido en el artículo 2 de la Ley 82 de 

mujeres    víctimas    de    violencia  

intrafamiliar  y/o personas jurídicas 1993 

 

- según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las 

situaciones de violencia que dan lugar a la atención 

de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con 

la medida de protección expedida por la autoridad 

competente, sin que  puedan exigirse requisitos 

adicionales que dan lugar a la atención de las 

mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con la 

medida de protección expedida por la autoridad 

competente. 

 

-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 

2008, la medida de protección la debe impartir el 

comisario de familia del lugar donde ocurrieron los 

hechos y a falta de este el juez civil municipal o 

promiscuo municipal, o la autoridad indígena – en 

los casos de violencia intrafamiliar en las 

comunidades indígenas –. La medida de protección 

se debe emitir en una providencia motivada. Por lo 

tanto, este documento permite acreditar la situación 

de mujer víctima de violencia intrafamiliar. 

 

-En el caso de las personas jurídicas, la 

participación se acredita con el correspondiente 

certificado de existencia y representación o con los 

documentos estatutarios respectivos. Para el 

proponente plural además se debe aportar el acta 

de constitución en la que se evidencie la 

participación de sus miembros 

en las cuales participe o participen 

mayoritariamente. 
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3. Preferir la propuesta presentada por 

el  oferente  que  acredite  en  las 

condiciones establecidas en la ley que 

por lo menos el diez por ciento (10%)   

de   su   nómina   está   en condición 

de discapacidad a la que se refiere la 

Ley 361 de 1997. Si la oferta    es    

presentada    por    un proponente 

plural, el integrante del oferente que 

acredite que el diez por ciento (10%) de 

su nómina está en condición de 

discapacidad en los términos del 

presente numeral, debe 

tener  una  participación  de  por  lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) en 

el consorcio, unión temporal o promesa 

de sociedad futura y aportar mínimo el 

veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta. 

La persona natural, el representante legal de 

la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda,  certifique el  número  total de 

trabajadores vinculados a la planta de personal del 

proponente o de sus integrantes a la fecha de cierre 

del proceso de selección. 

El proponente deberá acreditar el número mínimo 

de personas con discapacidad en su planta de 

personal, de conformidad con lo señalado en el 

certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el 

cual debe estar vigente en la fecha del cierre del 

proceso de selección 

4.  Preferir la propuesta presentada por 

el oferente que acredite la vinculación 

en mayor proporción de personas 

mayores que no sean beneficiarios de la 

pensión de vejez, familiar o  de  

sobrevivencia  y  que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión 

establecido en la Ley. 

La persona natural, el representante legal de 

la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, certificará, bajo la gravedad de 

juramento, el número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal del proponente 

o sus integrantes que cumplan con lo aquí señalado 

a la fecha de cierre del proceso de selección. 

5.  Preferir la propuesta presentada por 

el oferente que acredite, en las 

condiciones establecidas en la ley, que 

por lo menos diez por ciento (10%) de su 

nómina pertenece a población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas. 

El proponente deberá acreditar que por lo 

menos el 10% de sus trabajadores pertenece a 

estas poblaciones, allegando la correspondiente 

certificación de la pertenencia a las poblaciones 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rom o gitanas, expedida por el 

Ministerio del Interior. 
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6.  Preferir la propuesta de personas en 

proceso de reintegración o 

reincorporación  o  de  la  

persona 

jurídica   en   la   cual   participe   

o 

participen mayoritariamente; o, la de un 

proponente plural constituido por 

personas en proceso de reincorporación, 

y/o personas jurídicas en las cuales 

participe o participen mayoritariamente. 

El proponente deberá allegar certificación del 

proceso de Reintegración o reincorporación de las 

personas o de la persona jurídica en la cual participe 

o participen mayoritariamente; o, la de un 

proponente plural constituido por personas en 

proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas 

en las cuales participe o participen 

mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 

Reincorporación y la Normalización – ARN 

7.  Preferir la oferta presentada por 

un proponente plural siempre 

que: (a) 

esté conformado por al menos 

una 

madre cabeza de familia y/o una 

persona en proceso de 

reincorporación  o  reintegración,  

o una persona jurídica en la cual 

participe o participen 

mayoritariamente, y, que tenga 

una participación de por lo menos 

el veinticinco por ciento (25%) en 

el proponente plural; (b) la madre 

cabeza de familia, la persona en 

proceso de reincorporación o 

reintegración, o la persona jurídica 

aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta; y (c) ni la 

madre cabeza de familia o persona 

en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona 

jurídica, ni sus accionistas, socios 

o representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas 

de los miembros del proponente 

plural 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será 

de la siguiente manera: 

 

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 

cesación de la misma, se acreditará mediante 

declaración  notarial,  en  la  que  conste  las 

circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 

acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 

82 de 1993 

- allegar     certificación     del     proceso     de 

Reintegración o reincorporación de la persona o de 

la persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 

Reincorporación y la Normalización – ARN. 

- Documento de conformación del proponente 

plural, en el que se evidencia su participación de por 

lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 

proponente plural. 

La acreditación de acuerdo al literal (b) será 

de la siguiente manera: 

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 

cesación de la misma, se acreditará mediante 

declaración notarial, en la que conste las 

circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 

acuerdo a lo 

establecido en el artículo 2 de la Ley 82 de 

1993 
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8. Preferir la oferta presentada por una 

proponente  plural  constituido  

porMipymes, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 

- allegar     certificación     del     proceso     de 

Reintegración o reincorporación de la persona o 

de la persona jurídica en la cual participe o 

participen mayoritariamente, expedida por La 

Agencia para la Reincorporación y la 

Normalización – ARN. 

- Certificado de experiencia y/o contratos que 

acrediten el 25% de la experiencia acreditada en 

la oferta. 

La acreditación de acuerdo al literal (c) será 

de la siguiente manera: 

Mediante   el   certificado   de   existencia   y 

representación o con los documentos estatutarios 

respectivos. Para el proponente plural además se 

debe aportar el acta de constitución en la que se 

evidencie la participación de sus miembros. 

9.  Preferir la oferta presentada por el 

proponente plural constituido por 

micro   y/o   pequeñas   

empresas, 

cooperativas       o       asociaciones 

mutuales. 

El   proponente   plural   debe   allegar   el 

certificado de existencia y representación legal de 

sus miembros, en el cual se evidencie estar 

constituido por micro y/o pequeñas empresas, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 
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10. Preferir al oferente que acredite de 

acuerdo con sus estados 

financieros o información contable 

con corte a 

31 de diciembre del año anterior, 

por 

lo menos el veinticinco por ciento 

(25%) del total de pagos 

realizados a MIPyrvlES, 

cooperativas o asociaciones 

mutuales por concepto de 

proveeduría del oferente, 

realizados durante el año anterior; 

o, la oferta presentada por un 

proponente plural siempre que: (a) 

esté conformado por al menos una 

MIPYME, cooperativa o asociación 

mutual que tenga una participación 

de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%); (b) la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual 

aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta; y (c) ni la 

MIPYME, cooperativa o asociación 

mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas 

de los miembros del proponente 

plural 

El oferente acreditara con la presentación del 

Registro Único de proponentes, estados financieros 

con corte a 31 de diciembre del año anterior. 

 

Para la oferta presentada por un proponente plural: 

 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la 

siguiente manera: 

 

- Mediante   el   certificado   de   existencia   y 

representación legal de los integrantes del 

proponente plural 

La acreditación de acuerdo al literal (b) será 

de la siguiente manera: 

 

- Certificado de experiencia y/o contratos que 

acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la 

oferta. 

La acreditación de acuerdo al literal (c) será 

de la siguiente manera: 

 

- Mediante el  certificado  de  existencia  y 

representación   o   con   los   documentos 

estatutarios respectivos. Para el proponente 

plural además se debe aportar el acta de 

constitución en la que se evidencie la participación 

de sus miembros 

11. Preferir las empresas reconocidas 

y establecidas como Sociedad de 

Beneficio e Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del segmento 

MIPYMES. 

Se acredita con el certificado de existencia y 

representación legal de la sociedad en el que conste 

que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 

1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendrán 

la denominación de sociedad BIC todas aquellas 

compañías que sean constituidas de conformidad 

con la legislación  vigente  para  tales  efectos,  las 

cuales, además del beneficio e interés de 

susaccionistas, actuarán en procura del interés de 

la colectividad y del medio ambiente» 
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12. Utilizar un método aleatorio para 

seleccionar el oferente método 

que deberá haber sido previsto  

Sorteo por Balota. 

 

Nota: Los documentos para la acreditación de los factores de desempate deben allegarse con la propuesta 

al cierre del proceso de selección. 

Parágrafo 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 

vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas 

cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con 

los mencionados Acuerdos. 

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional 

de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual  o  Guía  no  vinculante  los  

lineamientos  para  la  aplicación  de  los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial 

en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 

Parágrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero 

cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con 

ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 

presente numeral. 

Parágrafo 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 

2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita 

el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 

personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la 

información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o 

reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la 

intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas 

 

CAPITULO IV 
 

8.1 ANÁLISIS, ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y DISTRIBUCIÓN DE RIESGOS 

El Municipio, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y del decreto 

1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por 

Colombia Compra Eficiente. 

VER MATRIZ DE RIESGOS ADJUNTA AL PRESENTE COMPLEMENTO AL PROYECTO DE 

PLIEGO DE CONDICIONES.  

 

CAPITULO  
CONDICIONES LEGALES PARA LA CELEBRACIÓN DEL FUTURO CONTRATO 
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9 .1. CONDICIONES BÁSICAS DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 
El proponente favorecido deberá aceptar y cumplir con todas las formalidades que rigen la 
Contratación Administrativa, en especial los requisitos de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes con la materia.  
 
El oferente deberá cumplir, además de las condiciones establecidas en estos pliegos, con las normas 
que para el efecto establece el Código de Comercio y que le sean aplicables.  
 
9.2. FORMA DE PAGO  
 
El municipio de Guateque cancelará al contratista el valor contratado así:  

MEDIANTE PAGOS PARCIALES luego del efectivo suministro de los combustibles a monto agotable, 

además de la presentación por parte del contratista del informe de actividades (con soportes, planillas de 

entrega y planillas de seguimiento); se cancelará de acuerdo con los ítems y cantidades aprobadas por el 

supervisor del contrato. 

El Contratista deberá presentar para el trámite de la cuenta, además de los documentos relativos al 

contrato, acta de inicio, acta de recibo parcial y/o final, acta de liquidación correspondiente suscrita por 

las partes contratantes (alcalde, supervisor y contratista) y certificado de cumplimiento a satisfacción 

expedido por parte del Supervisor del Contrato, la factura de venta, en original la cual debe cumplir, como 

mínimo, los requisitos de las normas fiscales establecidas en el artículo 617 del Estatuto Tributario. La 

fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboración, y en ella constará el número del contrato, 

el concepto del bien o servicio que se está cobrando. 

Para tramitar cualquiera de los pagos, el Contratista deberá acreditar constancia de pago al Sistema 

General de Seguridad Social Integral (Salud. Pensión y Riesgos Profesionales), además de Parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF), cuando a ello haya lugar, de conformidad con la 

normatividad vigente. 

Los anteriores pagos están sujetos a las disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja -

PAC y el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que 

hace referencia al derecho de turno. 

PARÁGRAFO: En el evento en que se suspenda el servicio por causa de huelga, paro o cese colectivo 
de actividades, EL MUNICIPIO, no reconocerá ningún costo por los días en que se dejó de prestar el 
servicio. 
 

9.3. PLAZO DE EJECUCIÓN  
 
El plazo de ejecución del contrato será de seis (06) meses y/o hasta agotar recursos asignados, 
contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio previo al cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
9.4 SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA  
 
La Alcaldía municipal, designará a LAURA VANESA ROA DAZA identificado con C.C. 1.121.942.681 

expedida en Guateque, cuyo cargo es Almacenista auxiliar como supervisor del contrato, quien 

tendrá a cargo la ejecución de las siguientes actividades: 

a) Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecución. 

b) Suscribir acta de inicio del contrato. 
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c) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de cumplimiento 

contractual. 

d) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones contenidas 

en el contrato. 

e) Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en requisito 

previo para cada uno de los pagos. 

f) Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista. 

g) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligación de pagar oportunamente 

y en los montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones. 

h) Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes. 

 
9.5.  GARANTÍAS DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 

cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (03) días hábiles siguientes contados a partir de la 

firma del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes 

características: 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 

Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una 

póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía 

bancaria. 

Asegurado/ beneficiario Municipio de Guateque identificado con NIT 800.013.683-9 

Amparos, vigencia y 

valores asegurados 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general 

que ampare el 

Cumplimiento de las 

obligaciones surgidas 

del contrato 

Plazo de ejecución del 

contrato y 6 meses 

más a partir de la fecha 

del acta de recibo a 

satisfacción. 

 El valor de esta 

garantía es por el 

diez (10%) por 

ciento del valor 

contrato,   

Pago de salarios, 

prestaciones sociales 

legales e 

indemnizaciones 

laborales del personal 

que el contratista haya 

de utilizar en el territorio 

nacional para la 

ejecución del contrato 

Plazo de ejecución del 

contrato y tres (3) años 

más a partir de la fecha 

del acta de recibo a 

satisfacción. 

El valor de esta 

garantía es por el 

cinco (05%) por 

ciento del valor 

contrato,   

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Calidad del servicio 

Plazo de ejecución del 

contrato y 6 meses 

más a partir de la fecha 

del acta de recibo a 

satisfacción. 

El valor de esta 

garantía es por el 

diez (10%) por 

ciento del valor 

contrato,   
 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre 

o razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia 

y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 

documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 

manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno 

de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión 

temporal o consorcio, se debe incluir la razón social, NIT y porcentaje 

de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 

temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los 

integrantes del contratista, para lo cual se deberá relacionar 

claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 

participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de 

la misma.  

Información necesaria 

dentro de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 

Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 

$14.980.421 

El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de 

las reclamaciones que efectúe la entidad, así como a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o 

prórroga del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o 

prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos 

sancionatorios a que haya lugar. 

 
9.6. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO  
 
El contrato estatal es intuito persona y, en consecuencia, una vez celebrado, no podrá cederse sino 
con autorización previa y escrita del Municipio De Guateque.  
 
9.7. SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO  
 
Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podrá, de común acuerdo entre las partes, 
suspender temporalmente la ejecución del Contrato, mediante la suscripción de un acta donde 
conste tal evento, sin que, para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspensión. 
Se considerará como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y que está 
determinado por circunstancias no imputables al Contratista o al Municipio, que impidan totalmente 
el trabajo u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como por ejemplo, catástrofes, guerras, 
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huelgas causadas por razones no imputables al Contratista o al Municipio, u otros similares. La 
situación de fuerza mayor o caso fortuito deberá ser demostrada por el Contratista, y en tal evento 
tendrá derecho a la ampliación del plazo pero no a indemnización alguna. Sin embargo, esto no lo 
exonera de su obligación de constituir y mantener vigentes las garantías estipuladas en el contrato, 
y de la responsabilidad por los daños que sufra el Municipio por no haberlas constituido o mantenido 
vigentes.  
 
9.8. TERMINACION Y CADUCIDAD  
 
Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del 
Contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato, y evidencie que puede 
conducir a su paralización, El Municipio De Guateque, por medio de acto administrativo debidamente 
motivado, lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre, de 
conformidad con el Artículo 18 de la Ley 80 de 1993.  
La caducidad del contrato puede aplicarse hasta el momento en que venza la posibilidad de liquidarlo 
unilateralmente por parte del Municipio De Guateque 
 
9.9. INDEMNIDAD  
 
El contratista mantendrá indemne y defenderá a su propio costo al Municipio de cualquier pleito, 
queja o demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes 
de actos y omisiones del contratista en desarrollo de este contrato; el contratista se obliga a evitar 
que sus acreedores, proveedores y terceros presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales 
contra El Municipio De Guateque, con ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas 
relacionadas con la ejecución del presente contrato.  
 
9.11. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA  
 
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento, El Municipio De Guateque hará efectiva 
la sanción penal pecuniaria, la cual tendrá un monto del 10% del valor del contrato y se considerará 
como pago parcial por los perjuicios causados a la entidad, sin perjuicio de las demás sanciones a 
que haya lugar. El Municipio podrá descontar el valor de la cláusula penal pecuniaria de cualquier 
suma que le adeude el Municipio al contratista, lo cual éste autoriza, sin perjuicio de hacer efectiva 
la garantía de cumplimiento del contrato, conforme al procedimiento establecido en el artículo 86 de 
la Ley 1474 de 2011.  
 
9.12 INTERPRETACIÓN DE LAS NORMAS CONTRACTUALES  
 
Los estudios previos, La oferta y Los pliegos de condiciones formarán parte integrante del contrato 
que se celebre. En Caso de dudas, vacíos o contradicciones, el orden de prelación será el siguiente:  
 
Legislación vigente  
Los estudios previos  
Los estudios del Sector  
Los Pliegos de condiciones  
El contrato  
 
9.13. DERECHOS Y DEBERES DE LAS PARTES  
 
El Municipio, así como el contratista, tendrán los derechos y deberes previstos en los artículos 4 y 5 
de la Ley 80 de 1993.  
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9.14 JURISDICCIÓN NACIONAL: El contrato que se suscriba como consecuencia del presente 
proceso de selección abreviada de Menor Cuantía, estará sujeto a la jurisdicción nacional y a las 
leyes colombianas.  
 
9.15. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El contrato se 
entenderá celebrado y perfeccionado a la firma del mismo y para su ejecución se requiere: El registro 
de compromiso presupuestal y la aprobación de las Garantías exigidas.  
 
9.16. LIQUIDACIÓN: La liquidación del contrato a suscribirse se realizará de mutuo acuerdo dentro 

de los cuatro (04) meses siguientes al vencimiento del Plazo de Ejecución y en todo caso se dará 

aplicación a los términos consagrados en el Artículo 11 de la ley 1150 de 2007. ARTÍCULO 11. DEL 

PLAZO PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS CONTRATOS. La liquidación de los contratos se hará de 

mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro 

del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidación se realizará dentro 

de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato 

o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la 

disponga. 

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 

convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la 

entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 136 del C. C. A. 

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser 

realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento del término a que se 

refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el 

artículo 136 del C. C. A. 

X ACUERDOS COMERCIALES 
 

Para efectos del presente proceso de selección la entidad determina la aplicabilidad del Acuerdo 

Comercial siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo:  

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, 

el Proceso de Contratación no está cubierto por este y en consecuencia, no es necesario hacer análisis 

adicional alguno. 

Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso 

de Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de 

Contratación no está cubierto y en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno. 

Regla 3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso 

de Contratación es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal 

debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación, Si no hay excepciones, el 

Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratación.  

En tal sentido de lo anterior al presente proceso de selección le son aplicables los siguientes 

acuerdos comerciales: 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 
Incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 

Contratación Superior al 

Excepción 
aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Procesos de 
Contratación 

Cubierto por el 

mailto:gobierno@guateque-boyaca.gov.co
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(Regla 
1) 

Valor del Acuerdo 
Comercial 
(Regla 2) 

(Regla 3) Acuerdo 
Comercial 

 

C.A.N 
(Comunidad Andina de 
Naciones- Colombia, 

Perú. Bolivia y 
Ecuador- Decisión 439 

y 440 de 2008) 

 
SI 

 
N/A 

 
N/A 

SI 
En tal sentido a las 

personas de 
origen de alguno 

de los países 
miembros de la 
CAN no se les 
dará un trato 

menos favorable 
que a los 

ciudadanos 
colombianos 

 
Alianza 

del 
Pacifico 

(ley 1746 
de 2014) 

 
Chile 

 
 

SI 

NO 
 

Bienes y servicios a partir 
de $818’.781.000 

 
Servicios de Construcción 

a partir de $20’469.524 

 
N/A 

 
NO 

Perú 

 
 

Chile 
(Ley 1189 e 2008) 

SI 

NO 
 

Bienes y servicios a partir 
de $818’650.000 

 
Servicios de Construcción 

a partir de 
$20’466.258.000 

 
 

N/A 

 
 

NO 

 
Costa Rica 

(Ley 1763 De 2015) 

 
SI 

NO 
 

Bienes y servicios a partir 
de $1’481.116.000 

 
Servicios de Construcción 

a partir de 
$20’868.078.000 

 
 

NO 

 
 

NO 

 
 

Asociación Europea de 
libre Comercio-AELC: 
Islandia, Liechtenstein, 

Noruega y Suiza 
(Ley 1372 de 2010) 

 

 
 

SI 

NO 
 

Bienes y servicios a partir 
de $818’650.000 

 
Servicios de Construcción 

a partir de 
$20’465.000.000 

 
N/A 

 
NO 

Triángulo 
Norte 
(Ley 

1241 de 
2008) 

 
 

Guatemala 
 

 
 

SI 

SI  
 

A Partir del límite inferior 
de la Menor Cuantía, es 

decir: 
A partir de $24’578.484 

 
SI  
 

No. 2  
El suministro 
de Bienes a 

entidades del 
Nivel 

Territorial  

NO 
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El 
Salvador 

 
 

NO 
NO 

 
N/A 

 
 

NO 

 
Unión Europea 

(Ley 1669 de 2013) 

 
SI 

NO 
Bienes y servicios a partir 

de $818’860.000 
 

Servicios de Construcción 
a partir de 

$20’466.500.000 

 
N/A 

 
NO 

 

 

_____________________________________________ 

DAVID FRANCISCO MORALES CASTILLO 
ALCALDE MUNICIPAL 

 
 

 ELABORÓ REVISÓ  APROBÓ 

FECHA: ABRIL 2025 ABRIL 2025 ABRIL 2025  

CARGO: ASESORA CONTRATACIÓN 
SECRETARIO GENERAL  DAVID FRANCISCO 

MORALES CASTILLO 

NOMBRE: 
MÓNICA ALEJANDRA 
AMAYA 

ALVARO MARTÍN BAEZ 
PARRA 

ALCALDE MUNICIPAL  
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ANEXO No.1 

CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
Ciudad y fecha __________________________  
 
Señores  
MUNICIPIO DE GUATEQUE 
Ciudad  
 
El suscrito, _____________________________________________________, en calidad de 
representante legal de ___________________________ y de acuerdo con las cantidades y 
especificaciones contenidas en los documentos del proceso de Selección Abreviada de Menor 
Cuantía por subasta inversa No. _______________ Cuyo objeto 
es________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________
__________________________________, y en caso de que me sea aceptada por el Municipio de 
Guateque, me comprometo a firmar el contrato correspondiente y a ejecutarlo. Además declaro:  
Bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en el Art. 8 de la ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas sobre la materia y que tampoco nos encontramos en ninguno de los 
eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado.  
Que ninguna persona o entidad distinta de las aquí nombradas tiene intereses en esta propuesta ni 
en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo 
compromete a los firmantes.  
Que conozco las especificaciones y demás documentos del presente proceso de selección y acepto 
todos los requisitos en ellos contenidos, que los he estudiado cuidadosamente y no tengo ninguna 
duda sobre los mismos, ni tampoco encuentro que presenten contradicciones, incoherencias, 
ambigüedades o vacíos.  
Que hemos recibido las siguientes adendas a los documentos del proceso de selección 
___________________ (indicar el número y fecha de cada uno).  
Que si me adjudican el contrato me comprometo a otorgar las garantías requeridas y a suscribir 
éstas, dentro de los términos señalados para ello en los pliegos de condiciones y/o en el contrato.  
Que pertenezco a uno de estos dos regímenes: común_____ simplificado______  
Que para la fijación del precio he tenido en cuenta todos los factores internos y externos que puedan 
influir en su determinación, así como también el tiempo de ejecución del contrato y la fecha de pago, 
y que dentro del mismo se encuentra incluida la utilidad razonable que se espera percibir.  
Que la presente propuesta consta de dos partes así: La propuesta que incluye toda la información y 
documentos requeridos en los pliegos de condiciones a excepción del precio ofertado, contenida en 
________ folios debidamente numerados y un sobre sellado que contiene la propuesta inicial de 
precio.  
NOMBRE Y FIRMA:  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal 
o apoderado según el caso).  
Cédula de Ciudadanía: ________________expedida en  
NIT:  
Dirección:  
Telefax  
Celular  
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
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ANEXO No.2 

CONDICIONES TÉCNICAS 

Ciudad y Fecha 

Señores: 

MUNICIPIO DE GUATEQUE 

 

REF: Contratación selección abreviada de menor cuantía N° MG-SAMC-004-2025 
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, (ACPM DIÉSEL CORRIENTE, GASOLINA 

CORRIENTE, ADBLUE) PARA LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL 

DE GUATEQUE BOYACÁ”. 

Mediante el presente hago constar que cuento con las condiciones técnicas solicitados por la entidad 

y relacionados a continuación: 

 

ITEM PRODUCTO UNIDAD 

1 ACPM DIESEL GALÓN 

2 GASOLINA CORRIENTE GALÓN 

3 UREA AUTOMOTRIZ ADBLUE GARRAFA X 20 LITROS 

 
NOTA* Técnicamente debe tenerse en cuenta que el contratista requerirá contar con surtidores de 
gasolina y ACPM, en el municipio de Guateque; igualmente deberá exigirse al menos la siguiente 
composición técnica del combustible: 
 

✓ Para la gasolina corriente cumpla con un octanaje promedio de 86 octanos. 
✓ Destilación punto final de ebullición de 225°C y 32°C en API. 
✓ Para el ACPM índice de acetano igual 47. 
✓ Destilación punto final de ebullición de 370°C y 32°C en API 

 

 

Dirección: _______________________ Teléfono: __________ Fax: __________  
Email ______________________________________  
NOMBRE Y FIRMA:  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal 
o apoderado según el caso).  
Cédula de Ciudadanía: ________________expedida en  
NIT:  
_________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA 
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ANEXO No. 3 

PROPUESTA TECNICO ECONOMICA 
Ciudad y Fecha 

 

Señores: 

MUNICIPIO DE GUATEQUE 

 

REF: Contratación selección abreviada de menor cuantía No MG-SAMC-004-2025 
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, (ACPM DIÉSEL CORRIENTE, GASOLINA 

CORRIENTE, ADBLUE) PARA LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL 

DE GUATEQUE BOYACÁ”. 

 

ITEM PRODUCTO UNIDAD VALOR UNITARIO 

1 ACPM DIESEL GALÓN  

2 GASOLINA CORRIENTE GALÓN  

3 UREA AUTOMOTRIZ ADBLUE GARRAFA X 20 LITROS  

 
NOTA* Técnicamente debe tenerse en cuenta que el contratista requerirá contar con surtidores de 
gasolina y ACPM, en el municipio de Guateque; igualmente deberá exigirse al menos la siguiente 
composición técnica del combustible: 
 

✓ Para la gasolina corriente cumpla con un octanaje promedio de 86 octanos. 
✓ Destilación punto final de ebullición de 225°C y 32°C en API. 
✓ Para el ACPM índice de acetano igual 47. 
✓ Destilación punto final de ebullición de 370°C y 32°C en API 

 

El valor total del presente proceso de adjudicará por el valor del presupuesto oficial y el suministro 

se realizará a monto agotable.  

 
 
 
EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ES POR LA SUMA DE: -------------------------  
PROPONENTE: _______________________________  
Dirección: _______________________ Teléfono: __________ Fax: __________  
Email ______________________________________  
 
NOMBRE Y FIRMA:  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal 
o apoderado según el caso).  
Cédula de Ciudadanía: ________________expedida en  
NIT:  
Dirección:  
Telefax  
Celular  
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
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ANEXO 4 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
Los suscritos: .............................................., identificado con cédula de ciudadanía No................... 
de............................, domiciliado en............................, actuando en mi propio nombre (o en 
representación de .................................... ) que en adelante se denominará EL PROPONENTE, y 
_________________________________, identificado con cédula de ciudadanía 
No..................................de......................., en calidad de Representante Legal del Municipio de 
GUATEQUE, que en adelante se denominará EL MUNICIPIO, manifestamos la voluntad de asumir 
el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones:  
1. Que el Municipio de Guateque adelanta un proceso de contratación que tiene por 
objeto__________________________________________________________________________  
2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y del Municipio 
de Guateque, en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la 
transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción.  
3. Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratación y se encuentra 
dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, 
realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.  
DECLARACIONES DEL PROPONENTE  
PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la 
Constitución Política ni en la Ley, así como no tener sanción vigente por la trasgresión de alguna de 
ellas, para contratar con Entidades Públicas.  
SEGUNDA: Declaro que toda la información relativa al proceso contractual que haya suministrado o 
tenga que suministrar, la informaré ajustada a la veracidad.  
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, 
dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno 
de los proponentes.  
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, 
que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad 
y oportunidad exigidas en los pliegos de condiciones y que el precio ofertado no es artificiosamente 
bajo ni alto.  
DECLARACIONES DEL MUNICIPIO PRIMERA: Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni 
he solicitado, ni solicitaré, directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para emitir decisión a favor 
de algún proponente.  
SEGUNDA: Declaro que los pliegos de condiciones están ajustados a la Ley y que los 
procedimientos se adelantarán con observancia de los principios de transparencia y publicidad, 
igualdad, objetividad y demás que regulan la contratación estatal.  
COMPROMISOS PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad 
prevista en la Constitución o en la Ley, la manifestaré a la entidad inmediatamente tenga 
conocimiento de ella y me comprometo a ceder el contrato, previa autorización escrita del Municipio 
de Guateque y, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecución del mismo, de conformidad con lo 
previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993.  
SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con 
el contrato.  
TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar al Municipio de Guateque por escrito, 
cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en 
el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.  
CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones previstas en los pliegos de 
condiciones, en el contrato y en la oferta.  
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QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el 
marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 
relacionados con el presente contrato.  
SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.  
SÉPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder en forma completa y debidamente sustentada y a 
publicar las respuestas a las observaciones realizadas por todos los participantes.  
OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u ofrecimiento hecho 
directa o indirectamente por algún participante o persona interesada en el proceso contractual.  
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y 
declaraciones incorporadas en el presente documento, suscribimos el presente documento en la 
ciudad de_____________________, el día__________ del mes de_____________ de 2024.  
 

 

 

 

EL PROPONENTE                                                                             EL MUNICIPIO 

____________________                                                             _______________________  
Firma                                                                                       Firma  
C.C. No.                                                                         C.C. No. 
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ANEXO 5 
RELACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

Contratista  
 

Contratante  
 

Objeto del  
Contrato  

Valor en  
Pesos  

Fecha de  
inicio  

Fecha de  
liquidación  

      

      

      

 

 

Nota: En caso de Consorcio o Unión Temporal deberá señalarse el porcentaje de participación del 
OFERENTE en cada contrato que haya sido adjudicado y ejecutado.  
 
 
Dirección: _______________________ Teléfono: __________ Fax: __________  
Email ______________________________________  
NOMBRE Y FIRMA:  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal 
o apoderado según el caso).  
Cédula de Ciudadanía: ________________expedida en  
NIT:  
Dirección:  
Telefax  
Celular  
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
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ANEXO 6 
 

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO DE INHABILIDAD, 

INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICION 

 

Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento yo_______________________ 

identificado con C.C. Nª________________ de ____________, actuando en nombre propio ( en mi 

condición de representante legal de la empresa XXXX); manifiesto de forma libre y espontánea que 

no soy inhábil ni me encuentro incurso en causal de incompatibilidad o prohibición alguna para la 

presentación de la oferta y suscripción del contrato, así mismo manifiesto no haber sido sancionado 

por algún incumplimiento o multas, por circunstancias consagradas en la ley 1474 de 2011, Art. 1º, 

Art. 2º y  Art. 90.  

 

 

Atentamente, 

 

 

Dirección: _______________________ Teléfono: __________ Fax: __________  
Email ______________________________________  
NOMBRE Y FIRMA:  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal 
o apoderado según el caso).  
Cédula de Ciudadanía: ________________expedida en  
NIT:  
Dirección:  
Telefax  
Celular  
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
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ANEXO 7 

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO DE INHABILIDAD, 

INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICION, CONFORME A LOS ARTS 5, 31 Y 33 DE LA LEY 1778 

DE 2016.  

 

Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento yo_______________________ 

identificado con C.C. Nª________________ de ____________, actuando en nombre y representante 

legal de la persona jurídica denominada  XXXX; manifiesto de forma libre y espontánea que no soy 

inhábil ni me encuentro incurso en causal de incompatibilidad o prohibición alguna para la 

presentación de la oferta y suscripción del contrato, por circunstancias consagradas en la ley 1778 

de 2016, Arts. 5º,  31 y  33.  

 

Atentamente, 

Dirección: _______________________ Teléfono: __________ Fax: __________  
Email ______________________________________  
NOMBRE Y FIRMA:  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal 
o apoderado según el caso).  
Cédula de Ciudadanía: ________________expedida en  
NIT:  
Dirección:  
Telefax  
Celular  
NOMBRE DE QUIEN FIRMA 
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