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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. # 002 de la fecha 
30/10/2024 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL 
O CENTRO ORDENADORA DE 
GASTO: 

Servicio Nacional de Aprendizaje-Sena, Regional Antioquia, Centro 
Textil y de Gestión Industrial, Emily Elisa Coronado Garcés 

SUPERVISOR 
CONTRATO: 

DEL 
Emerio Correa Correa 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: 6712039 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de servicios personales 

 
OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 
INSTRUCTOR PARA ORIENTAR FORMACIÓN EN LA 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA TÉCNICA PARA EL CTGI. 

VALOR: $ 15,331,705.00  

CONTRATISTA:  PEDRO STIWAR GARRIDO PALACIOS 
NIT: 12023437 

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
Centro Textil y de Gestión Industrial  

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 02/09/24 

FECHA DE INICIO: 02/09/24 

PLAZO INICIAL 
CONTRATO: 

DEL 
103 días  

VALOR INICIAL 
CONTRATO: 

DEL 
$ 15,331,705.00  

VALOR ACTUAL 
CONTRATO: 

DEL 
$ 15,331,705.00  

PRÓRROGA No x: N/A 

ADICIÓN No. : N/A 

SUSPENSIÓN: N/A 

 

FORMA DE PAGO: 

Se fija como valor total para cada contrato la suma de QUINCE 
MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y UN MIL SETECIENTOS 
CINCO PESOS M/CTE ($ 15.331.705) el cual será pagado de la 
siguiente manera: Un primer pago por valor de CUATRO MILLONES 
TRECIENTOS DIECISÉIS MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y 
CUATRO PESOS ($ 4.316.694) correspondiente al mes de 



2 

GCCON-F-031 V.01 

 

 

SEPTIEMBRE. DOS pagos iguales (2) correspondiente al mes de 
octubre y Noviembre de CUATRO MLLONES CUATROCIENTOS 
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO 
PESOS M/CTE ($ 4.465.545). Un último pago por valor de DOS 
MILLONES OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENOS VEINTIÚN 
PESOS ($ 2.083.921) Correspondiente al mes de diciembre. Este 
plan de pago está sujeto a modificaciones de acuerdo con la fecha 
de inicio del contrato una vez perfeccionado el contrato en el SECOP 
II sin que en ningún caso supere el valor del contrato ni la vigencia 
2024. 

 
 

 

Obligaciones  Acciones realizadas  Evidencias  

Apoyar en la recepción, 
registro y verificación de los 
documentos de los 
aspirantes y al 
diligenciamiento del formato 
de matrículas del programa 
de articulación con la 
educación media.  

Se realiza apoyo en gestión 
documental con la líder del 
programa ASEM. 

Enlace de la carpeta 1 
con las evidencias  

• https://1drv.ms/f/ 
c/bce89107fd7ee3 
0a/EqbqTnJbbHVK 
v_8f33R1VmQBH6 
8PkG0lQbjinnjm0G 
6Bkw  

• Captura de pantalla  

Participar en la planeación de 
los procesos de inducción y 
formación de los aprendices  
matriculados en las fichas 
de los programas de 
formación técnicos de la 
articulación del Sena con la 
educación media.  

Se realiza planeación de los 
procesos del programa 
articulación con la educación 
media a los aprendices 
pertenecientes a la ficha número 
2940402 de la Institución 
Educativa Manuel José Sierra 
del municipio de Girardota y la 
ficha número 2952755 de la 
Institución Educativa Santo 
Tomas de Aquino del municipio 
de Guarne. 

Enlace de la carpeta 2 
con las evidencias  

• https://1drv.ms/f/c/bc 

e89107fd7ee30a/Eqg

S 

K86SPSpKnxtkGe7P

Hw 

wBxtUiJnEQ6ucqHJex

4j C1vA  

• Acta de planeación  

  

https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqbqTnJbbHVKv_8f33R1VmQBH68PkG0lQbjinnjm0G6Bkw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqgSK86SPSpKnxtkGe7PHwwBxtUiJnEQ6ucqHJex4jC1vA
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Realizar, proceso de 
inducción, reinducción e 
impartir formación a los 
aprendices matriculados 
en las fichas de los 
programas técnicos de 
la articulación del Sena 
con la educación media.  

Se realiza inducción para los 
aprendices del grado 10° de las 
I.E. Manuel José Sierra, I.E. 
Santo Tomas de Aquino,  en el 
mes de septiembre. 

Enlace de la carpeta 3 con 
las evidencias  

• https://1drv.ms/f/c/bc 

e89107fd7ee30a/Emm 

X1psFJnNOhKDiFTIv_U 

cBavbKf4ph5WehPiwd 

8flFhg  

• Acta de inducción 

• Registro fotográfico 

• Planilla de 

asistencia 

  

Impartir formación Técnica  
y transversal a los 
aprendices en las 
instituciones educativas 
de acuerdo con los 
programas técnicos 
matriculados en la 
articulación del Sena con 
la educación media.  

Se imparte formación a las 
fichas: (2940402) I.E. Manuel 
José Sierra. (2952755) I.E. Santo 
Tomas de Aquino. 

Enlace de la carpeta 4 con 
las evidencias  

• https://1drv.ms/f/c/bc 
e89107fd7ee30a/Euwj 
h7QpbRJGk5WPeoI8q 

mEBQ5ip4ELEXaunMn 
OiIEoLlw  

• Registro de 

asistencia  

• Registro fotográfico  

Efectuar los procesos 
evaluativos y de 
seguimiento de la etapa 
lectiva y productiva de los 
aprendices matriculados.  

Se realiza seguimiento de etapa 
lectiva de los aprendices de 
articulación con la educación 
media, de las instituciones 
Educativas Manuel José Sierra y 
Santo Tomas de Aquino. 

Enlace de la carpeta 5 con 
las evidencias  

• https://1drv.ms/f/c/bc 
e89107fd7ee30a/EqLd 

FBoSKjBBvT_Y6rf_fW0 
Blb- 
OgZWjOCkdqrM4Y34Gl w  

• Registro fotográfico 

Reportar al gestor del 
programa de articulación 
y en la plataforma 
definida, las novedades 
del proceso de formación 
de los aprendices.  

Para este periodo no se realiza 
esta actividad  

N/A  

https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EmmX1psFJnNOhKDiFTIv_UcBavbKf4ph5WehPiwd8flFhg
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Euwjh7QpbRJGk5WPeoI8qmEBQ5ip4ELEXaunMnOiIEoLlw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/EqLdFBoSKjBBvT_Y6rf_fW0Blb-OgZWjOCkdqrM4Y34Glw
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Registrar los juicios de 
evaluación de los 
resultados de 
aprendizaje y 
competencias técnicas, 
transversales y etapa 
práctica.  

Para este periodo no se realiza 
esta actividad  

N/A  

Realizar, sensibilización 
de la comunidad 
educativa de las 
instituciones articuladas 
e interesadas, 
verificación de 
ambientes de 
formación, transferencia 
y acompañamiento  
Técnico pedagógico a 
los docentes pares.  

Se realiza sensibilización a la 
comunidad educativa Manuel 
José Sierra, interesada en la 
articulación de la educación 
media. 

Enlace de la carpeta 8 con 
las evidencias  

• https://1drv.ms/f/ 

c/bce89107fd7ee3 
0a/Eptg7kQXU4NF 

rX9I_Nc- 
2UsBa61D_7EEpNl 
sOqvJZEeDHw  

• Registro fotográfico 

• Planilla de asistencia 

Apoyar en la recepción y 
verificación de los 
documentos de 
aprendices  
en los procesos de  
certificación y  
encadenamiento y 
demás procesos 
administrativos 
requeridos en la gestión 
del proceso.  

Para este periodo no se realiza 
esta actividad  

N/A  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
https://1drv.ms/f/c/bce89107fd7ee30a/Eptg7kQXU4NFrX9I_Nc-2UsBa61D_7EEpNlsOqvJZEeDHw
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OBSERVACIONES 

 
 El instructor realiza las actividades acordes al objeto del contrato. Entrega los reportes de las 
actividades realizadas en la ejecución de la Formación Profesional Integral, asistió a cada una de las 
reuniones de equipos ejecutores; asimismo, ejecuto con puntualidad y eficacia la formación.  
 
 
El instructor presenta a tiempo los informes GC y GF para el pago de honorarios del mes objeto de 
cobro.  
 
Elaboró: Emerio Correa Correa , Supervisor de contrato. 

 

 

 

FECHA No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN FÍSICA 

No. de días 

ejecutados 

% 

30/09/2024 1 $ 4.316.694,00 $ 4.316.694,00 $11.015.011,00 28,2% 30 28,2% 
30/10/2024 2 $ 4.465.545 $ 8.782.239,00 $ 6.549.466,00 57,3% 60 57,3% 


