Barranquilla 15 de abril 2025

Doctor
EUCARIS NAVARRO MANZUR

Jefe de Oficina de Gestidn Estratégica E Institucional
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial

E. S. D.

INFORME DE ACTIVIDADES No 2

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestacién de servicios de apoyoa la gestion
No. CD-59-2025-2112, correspondiente a un segundo pago al 15 de abril del afio 2025.

Me permito presentar a usted informe de gestidn en virtud del contrato cuyo objeto es: PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO Y CUSTODIA
DE LOS EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS DE TRANSITO.

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de caracter general,
asi como también abordaré los temas especificos que me fueron asignados durante el periodo objeto
del presente informe.

e Apoyar en la Recepcién, verificacién y clasificacion de los documentos generados en las
diferentes areas u oficinas y que ingresen al archivo de la Secretaria Distrital de Transito y
seguridad Vial.

v Apoyé en la recepcién de expedientes producidos por los funcionarios de las distintas
areas de la secretaria distrital de transito y seguridad vial.

v/ Durante el presente periodo recibi, verifique y clasifique expedientes de la
oficina de despacho vigencia 2022.

e Apoyar en la actualizacion de la base de datos de la Secretaria Distrital de Transitoy Seguridad
Vial en la informacidn relacionado con la gestién de los documentos recibidos de las diferentes
oficinas para su custodia y conservacion.

o Realice la clasificacién y ordenacién de los expedientes guardados en losestantes del
archivo pertenecientes a la oficina de despacho.

o Recibi, revisé y registre en la base de datos los expedientes recibidos por los
funcionarios de las oficinas de la Secretaria de Transito Y Seguridad Vial.

o Recibi, revisé y archivé documentos producidos por la oficina de despacho.



Apoyar al area de archivo en la correcta distribucién y ordenacién documentacion la de y

entrante saliente generadas por los diferentes requerimientos, solicitudes y/o respuestas que
sean requeridos.
v' Atendi consulta de expedientes solicitados por los funcionarios de la secretaria.

Llevar un registro documental de ingreso y/o préstamos de carpetas o documentoscustodiados
en el area de archivo de la Secretaria Distrital de Transito y SeguridadVial.

v Durante el presente periodo no se consultaron los expedientes fisicos.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato, las asignadas por el

supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecucién.

v" Clasifique, depure y encarpete, encaje documentos de las diferentes oficinas de la
secretaria de transito y seguridad vial.
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EVIDENCIAS DEL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y ANEXOS

Oficina de despacho Formato Unico de inventario (73 carpetas de mes de marzo)

ENTIDAD REMITENTE:

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

OBJETO:

Colombia. Archivo General de la Nacidn

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Alcaldia Distrital de Barranquilla

Secretarfa Distrital de Transito y Seguridad Vial

Secretarfa Distrital de Transito y Seguridad Vial

Despacho

Inventario Individual - Expedientes de Tutelas del 01 al 31 de marzo de 2022

HOIA
No:

DE:

REGISTRO DE ENTRADA

T M

imero de Transferencia

NUMERO
DE ORDEN

cODIGO

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS

Fechas Extremas
aasa-mm-dd)

UNIDAD DE CONSERVACION

NUMERO
DE

Inicial Final

Caja |Carpeta] Tomo

cD

EQLIQS

SOPORTE

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

NOTAS

1800.01.05

ACCION DETUTELA
ALEX| ALTAMAR GUTIERREZ
RAD: 00129/2022

2022-03-01

57

papel

Media

1800.01.05

ACCION DETUTELA
HEAND'R ALBERTO PAYARES ACOSTA
RAD: 00021/2022

2022-03-01

37

papel

Media

1800.01.05

ACCION DETUTELA
LUIS ALFONSO VILORIA LARA
RAD:00125/2022

2022-03-01

34

papel

Media

1800.01.05

ACCION DETUTELA
RIGOBERTO ANCIZAR LOPEZ DUQUE
RAD: 00064/2022

2022-03-01

75

papel

Media

1800.01.05

ACCION DETUTELA
ALIX MARINA CABRERA GARCIA
RAD:00015/2022

2022-03-02

B6

papel

Media

1800.01.05

ACCION DETUTELA
BIBIAN VENCE MARTINEZ
RAD:00126/2022

2022-03-02

39

papel

Media

1800.01.05

ACCION DETUTELA
ELIUT VANEGAS ANAYA
RAD:00020/2022

2022-03-02

34

papel

Media

&1

1800.01.05

1500.01.05

ACCION DETUTELA
ERICK FERMANDD LONDORDVERGARA 10 CARLDS AUGLSTO GONZALEZ DUARTE

ALLIONDE TOTELA =
ALBERTOMENA
RAD:00055/2022

2022-03-02

2022-03-25

112

papel

4

papel

Media

Media

Bucaramanga /
Santandar

Medellin ! Antioquizl

B2

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
ANAELVIRA CARDENAS OE LA HOZ
RAD:000S6/2022

2022-03-25

BE

papel

Media

Bogaotal
cundinamarca

B3

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
OSCAR EDUARDO PERIA CRUZ
RAD:002672022

2022-03-25

)

papel

Media

fid

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
ALBERTO PALMA CLERVOYIO ANGELICA JOHAMNMA REVES
PEOREROS

2022-03-23

55

papel

Media

SantaMartal
Magdalena

65

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
HUGO ALBERTO OSPINA AGUDELD
RAD:00033/2022

2022-03-30

55

papel

Media

BE

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
LAPREVISORA SAY0 CARLOS EDUARDO PUERTO
HURTADD

2022-03-30

a0

papel

Media

B7

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
LUIS EDUARDO YARGAS BARRIOS
RAD:00040/2022

2022-03-30

4

papel

Media

B&

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
MELISSA MARIELA PEDROZA FUENTES
RAD:00332/2022

2022-03-30

30

papel

Media

Erwigada!
Antioquiza

B3

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
OMARSOLANO TRILLOS
RAD:00036/2022

2022-03-30

fid

papel

Media

70

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
REINALOO ANTORIO MELENDEZ SARMIENTO
RAD:00142/2022

2022-03-30

42

papel

Media

Malambo !

Atlantico

il

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
ALVARD BAYOMNA CARRASCAL
RAD:00256/2022

2022-03-31

25

papel

Media

Tz

1500.01.05

ACCT O TOTELR,
JAIME ALONSO PERIALOZA YEPES
RAD:00036/2022

2022-03-31

55

papel

Media

T3

1500.01.05

ACCTOM O TOTELR
JAN CARLOS ESCORCIA DRDOREZ
RAD:001312022

2022-03-31

56

papel

Media

Elaborado por:

Cargo:

GRACE YOJARIS MARIN YEPES

Técnico Operativo

Entregado por:
Cargo:

GRACE YOJARIS MARIN YEPES Recibido por:

Técnico Operativo

Cargo:




Oficina de despacho Formato Unico de inventario (53 carpetas de mes de abril)
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OBJETO:

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

Colombia. Archivo General de la Nacién

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Alcaldia Distrital de Barranquilla

HOJA

DE:

No:

Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial

Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial

REGISTRO DE ENTRADA

Despacho

Inventario Individual - Expedientes de Tutelas del 01 al 30 de abril de 2022

NT: Mimero de Transterencia

W= @ wn

=)

DE ORDI

NUMERO

EN

c0DIGO

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS
Inicial

Fechas Extremas
aaaa-m!

n-dd)

NUMERO
DE
EQLIOS

UNIDAD DE CONSERVACION
D

Final Caja |Carpetal Tomo

SOPORTE

DE

FRECUENCIA|

CONSULTA

NOTAS

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
ALBERTOVELASQUEZ ROJAS
RAD: 00038/2022

2022-04-01

43

papel

Media

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
JOSE ALFREDO AGUIRRE GUTIERREZ
RAD: 00210/2022

2022-04-01

papel

Media

1800.01.05

ACCION DETUTELA
LEWI1S ARIZA FERNANDEZ
RAD:00204/2022

2022-04-01

papel

Media

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
DIANAPADLAROMERD LAMBIS
RAD: 00264/2022

2022-04-04

papel

Media

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
LUIS MIGUEL BANDA MESTRA
RAD:00082/2022

2022-04-04

158

papel

Media

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
IMOISES EDUARDO GALLO MALO
RAD:00042/2022

2022-04-04

papel

Media

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
RUBY ESTELA AQUITE PEDRAZA
RAD:00256/2022

2022-04-04

papel

Media

NOMERO
DE ORDEN

cODIGO

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
OSCAR FELIPE DE ANGEL SANDOVAL

2022-04-04

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS 2aaa-mi

Inicial

Fechas Extremas

m-dd)

NUMERO
DE

UNIDAD DE CONSERVACION
SOPORTE

Final

Caja |Carpeta]Tomo| €D FOLIOS

papel

FRECUENCIA|
DE
CONSULTA

Media

NOTAS

a

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
YOMAIRA MERCEDES CARRILLO CONCHA
RAD:00220/2022

2022-04-25

46 papel

Media

45

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
ARTURQ LLERENA RODRIGUEZ
RAD:00236/2022

2022-04-27

papel

Media

4

1800.01.05

(ACCION DETUTELA
JONATHAN GUTIERREZ QUINTEROD
RAD:00056/2022

2022-04-27

papel

Media

a7

1800.01.05

ACCION DETUTELA
LUIS ENRIQUE REALES VILLARREAL
RAD:00246/2022

2022-04-27

papel

Media

48

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
CARLOS ALBERTO ARBELAEZ MARIN
RAD:00236/2022

2022-04-28

papel

Media

Guarne/Antiogquia

49

1800.01.05

ACCION DETUTELA
DIEGO MARTIN VARGAS HERNANDEZ
RAD:0D066/2022

2022-04-28

papel

Media

Tulua [ Valle del
Cauca

50

1800.01.05

ACCION DETUTELA
DORAALICIA PORRAS LOPEZ Y/0 JUAN DAVID CASTILLA BAKAMON
RAD:00346/2022

2022-04-28

papel

Media

51

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
JAVIER ALFONSO PINEDO PEREZ
RAD:00323/2022

2022-04-28

papel

Media

Cartagena /
Bolivar

52

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
JOSE ANDRES SILVERA VALEGA
RAD:00025/2022

2022-04-29

papel

Media

53

1800.01.05

ACCION DE TUTELA
JORGE IVAN CHAVERA MORELD
RAD:00355/2022

2022-04-29

papel

Media

Frrmne

\W

oy

Elaborado por:

WENDY ESTEFA
C.C1.010.060.729 de Barranquilla

GRACE YOIARIS MARIN YEPES

TArnira Nraratiun

Parmns

/\VQS\GL\lLV\@.
Y TRASLAVINA HERNANDEZ

Entregado por:

GRACE YOIARIS MARIN YEPES Recibido por:

Tarnicn Anaration Frrnne



