
1 de 5

0 1

dd mm aaaa Desde Hasta

23 8 2023 1 1

30 6 2023 2 2

26 6 2023 3 3

3 3 2023 4 33

7 2023 34 35

36 37

38 74

75 76

77 113

114 189

190 204

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

Fecha

Folios

Memoria de cantidades

Archivado por

Fecha del documento

Tipo documental

APIU

APU

Matriz de bienes 

Número de

folios que

contiene el tipo 

documental

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA

HOJA DE CONTROL 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

MGA

Presupuesto

Observaciones

Especificaciones tecnicas

Documento tecnico

Certificado de plan de compras

Certificado de disponibilidad presupuestal

Código: FO-HC

Versión: 01

Fecha: 20-06-2023

Caja 1

CMC-SIM-042-2023 ADECUACIÓN DE UN BLOQUE DE DOS PISOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA JUAN XXIII SEDE EL 

VIDRIAL EN EL CORREGIMIENTO EL VIDRIAL, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Banco de proyecto

____________________________________

Revisado por:

Fecha: 

Firma

_________________________________

_________________________________

_________________________________

Oficina de contratación:

Fecha:

Firma

Item

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que

corresponda de acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Nombre de la serie o asunto del expediente

Expediente No

Hoja de Control No

____________________________________

____________________________________



2 de 5

0 2

dd mm aaaa Desde Hasta

31 8 2023 205 217

17 7 2023 218 225

2 8 2023 226 254

31 8 2023 255 269

270 317

318 323

7 9 2023 324 324 Firma del alcalde €

11 9 2023 325 326

13 9 2023 327 329

15 9 2023 330 333

19 9 2023 334 337

338 343

26 9 2023 344 344

29 9 2023 345 358

29 9 2023 359 360

2 10 2023 361 361

9 10 2023 362 404

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

Informe final

Comunicación de aceptacion de oferta

Certificado de registro presupuestal

Polizas del contrato

Aprobacion de polizas del contrato

Oficio: entrega de expediente

Documentos para acta de inicio

Informe 3

Folios

Observaciones

Certificados 

Matriz de riesgo

Analisis del sector

Estudios previos

Archivado por

Invitacion

Anexos y formatos

Limitacion a MIPYMES

Informe 1

Informe 2

Item Fecha

Número de

folios que

contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
CMC-SIM-042-2023 ADECUACIÓN DE UN BLOQUE DE DOS PISOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA JUAN XXIII SEDE EL 

VIDRIAL EN EL CORREGIMIENTO EL VIDRIAL, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda

de acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023



3 de 5

0 3

dd mm aaaa Desde Hasta

9 10 2023 405 452

9 10 2023 453 455

18 10 2023 456 459

24 10 2023 460 462

24 10 2023 463 618

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
CMC-SIM-042-2023 ADECUACIÓN DE UN BLOQUE DE DOS PISOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA JUAN XXIII SEDE EL VIDRIAL 

EN EL CORREGIMIENTO EL VIDRIAL, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el

tipo documental

Tipo documental

Fecha del documento Folios

Observaciones

Continuacion documentos para acta de inicio

Acta de inicio

Acta de comité N°1

Acta de comité N°2

Archivado por

Balance N°1

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



4 de 5

0 4

dd mm aaaa Desde Hasta

1 11 2023 619 623

1 11 2023 624 625

22 11 2023 626 627

29 11 2023 628 629

29 11 2023 630 631

13 12 2023 632 818

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
CMC-SIM-042-2023 ADECUACIÓN DE UN BLOQUE DE DOS PISOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA JUAN XXIII SEDE EL VIDRIAL 

EN EL CORREGIMIENTO EL VIDRIAL, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento Folios

Observaciones

Polizas de acta de inicio

Aprobacion de polizas de acta de inicio

Acta final

Polizas de acta final

Archivado por

Aprobacion de polizas de acta final

Cuenta final

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



5 de 5

0 5

dd mm aaaa Desde Hasta

13 12 2023 819 951

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
CMC-SIM-042-2023 ADECUACIÓN DE UN BLOQUE DE DOS PISOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA JUAN XXIII SEDE EL VIDRIAL 

EN EL CORREGIMIENTO EL VIDRIAL, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento Folios

Observaciones

Continuacion cuenta final

Archivado por

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma


