MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
AEADI o INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV'S'ON
GAEg;rnllﬂrs \il-URIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
RATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
GESTION
CONTROEIVAL APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL [_]

Cuota Nimero 04

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION
Contrato No. 4137.010.26.1.128 - 2025

Nombre completo del contratista: LADY JOHANNA CASTRO PALOMARES

Documento de identificacion: 38560848

Nombre del supervisor: OSCAR ALEJANDRO RINCON TIBAVIZCO

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte
a las actividades adelantadas en la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion
Documental del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional, en el
marco del proyecto denominado. "APLICACION DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO AL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI BP-26005865".
3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacién
27/Ene/2025 30/Jun/2025
Modificacidn(es) al contrato: N/A
Suspension: N/A
Reanudacion: N/A
Cesién: N/A

Terminacién anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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VERSION 002

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS

SETENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE (18.777.000)

Adicion: N/A

Prorroga: N/A

Informacién para Retencién en la fuente:

legible de los siguientes documentos:

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO

Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X

del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

Informacion:

Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado

Contrato cancelar Cancelado Saldo por Cancelar

$ 18.777.000 $ 3.414.000 $ 8.535.000 $ 6.828.000

Informacién del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema | No. Planilla: 9483333814
de Pensiones y Riesgos | No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 1393685003

Laborales Operador:
Fecha de Pago:

Periodo de pago de la sequridad social:

Aportes en linea
7 de Abril de 2025
Abril /2025

Observaciones al informe financiero y contable: Se presenta cuenta con la planilla del mes

de en curso.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: El contratista en mencién con relacién al contrato de prestacion de
servicios N° 4137.010.26.1.128 de 2025 realizd las siguientes actividades.
Actividades:

1. Brindar atencion oportuna a las solicitudes, requerimientos o inquietudes que se
presenten relacionadas con los archivos en custodia o en depdsitos de la Subdireccion de
Tramites, Servicios y Gestién Documental.
e Apoyé en la entrega de la informacion en temas de gestion documental a solicitud de
los organismos.

2. Llevar el control de consecutivos de actas de reunién y el archivo fisico correspondiente.
e Realizd la proyeccion de las siguientes actas:

o N°4137.030.14.1.20: Realizar Concepto Técnico archivo en el taller
Infraestructura.

o N°4137.030.14.1.15; Realizar y revisar el proceso de digitalizacion en Gestion
Documental.

o N°4137.030.12.26: Revisar y optimizar los procedimientos del centro de
documentacién y PGD del Sistema de Calidad de Gestion Documental.

e Realizé la distribuciéon de los consecutivos de las actas correspondientes a la
subdireccién de tramites, servicios y gestion documental basada en la TRD.

e Efectué seguimiento, agrupacién, seguimiento a los numero de actas asignados
conformado expediente de las mismas.

3. Brindar apoyo en la atencién de los requerimientos de las auditorias internas y externas,
y en la elaboracion de informes y reportes de acuerdo con las instrucciones asignadas por
el supervisor del contrato.
e Apoyo en la generacién del informe del taller de digitalizacion reporte marzo 2025.
e Realizé la encuesta y consolidacién de la informacion del Centro de Documentacioén y
Correspondencia en los Organismos de Funcionamiento para el afio 2025.

4. Llevar el control estadistico de la recepcion y consultas de cajas entregadas en custodia

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacidn del sefior Alcalde.
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temporal por parte del organismo para la digitalizacion.
e Apoyd, verificé la calidad y publicé en Drive “Evidencias Gestion Documental 2025”
los datos de imagenes escaneadas del taller de digitalizacién para su procesamiento
y seguimiento adecuado.

5. Apoyar en las jornadas de limpieza de las unidades documentales de archivo para la
conservacion de la informacién de la Alcaldia de Santiago de Cali.
e Realiz6 la limpieza y desinfeccion del depdsito ubicado en el sétano 2
correspondiente a la Subdirecciéon de tramites, Servicios y gestion Documental
oficinas de gestién documental Torre CAM piso 1.

6. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de desarrollo
e Innovacién Institucional, de acuerdo con su experiencia y conocimiento en la materia y en
desarrollo de su objeto contractual.
e Participd en la reunién de seguimiento del Plan de Trabajo de abril, que estuvo a
cargo de la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestién Documental.
e Apoyd en la proyeccion de las siguientes comunicaciones.

o Asunto: : Solicitud de Informacién al Departamento Administrativo de
Tecnologias de informacion y las Comunicaciones Departamento
Administrativo de Tecnologias de informacién y las Comunicaciones y a la
Subdirecciéon de Gestion Humana (DADII), para realizacion de seguimiento a
la implementacién de la politica Operativa de Gestion Documental N°10
durante el primer trimestre del afio 2025.

o Asunto: Inclusién de la TRD y TVD en el Plan Archivistico de Mejora —
Auditoria No. 11.

e Realizé el control de calidad del servicio prestado en el mes de abril del taller de
digitalizacion.
e Cree notas informativas correspondientes a:
- “Recuerda el cronograma del servicio del Taller de Digitalizacion”.
- Realiz6 la consolidacién del banco de preguntas y respuestas referente a
Gestién Documental.

e Apoy6 en la revisién de lista de chequeo de verificacion de depdsitos de archivo -

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e Particlpé en la capacitacién sobre intervencién del clima laboral, realizada los dfas 28
y 31 de marzo, y 1 de abril. Las jornadas se llevaron a cabo en dos sedes: el taller de
digitalizacién ubicado en el primer piso de la Torre Alcaldla, y en las instalaciones de
Comfenalco, carrera 4 No. 6-42,

e Realice el registro de informacién correspondiente a los siguientes informes, en el
marco del seguimiento a la implementacién de la politica operativa de gestion
documental:

e Solicitud de informacién para la realizacién del seguimiento a la
implementacion de la Politica Operativa de Gestion Documental No. 10,
correspondiente al primer trimestre del afio 2025.

¢ Informe sobre la Politica Operativa No. 12 del proceso de gestién documental.

e |[ndicadores:

o Formato MEDEO01.07.01P0005.F002, relacionado con el proceso de
digitalizacion. :

o Centro de Documentacion — Ficha técnica de seguimiento de
indicadores.

Constancia de Paz y Salvo: N/A
Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA
No se reportan recomendaciones para este periodo.
7. FIRMAS RESPONSABLES

/
OSCAR ALEJA RINCON TIBAVIZCO
Nombre y firma del Supervisor
Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, de 23

de abril de 2025.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Call. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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i DOCUMENTO SOPORTE
ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
SANTIAGO DE CALI OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL

A. DATOS DEL ADQUIRENTE

1. Fecha de la Transaccion 23/4/2025 2. Nimero Consecutivo DS 4137 640

3. Nombre/Razon Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890,399,011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL

7. Direccién - Organismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 6533796

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO

9. Apellidos y Nombres
Completos del Proveedor Bienes |CASTRO PALOMARES LADY JOHANNA 10. NIT/C.C. 38.560.848 9
y/o0 Servicios

11. Direccion carrera 14F N° 37 OESTE 29 12. Ciudad CALI

13. Correo Electronico v-c-16@hotmail.com 14. Teléfono 3165849652

C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacion Prestacion de Servicios apoyo a la gestion CUOTA: (04)

16. Valor de la Operacién $ 3.414.000| TRES MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE MIL PESOS M/CTE

D. INFORMACION CONTRACTUAL

18. CDP 3500231055
17. Nimero Contrato 4137.010.26.1.128-2025

19. RPC 4500356873

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales con el fin de brindar soporte a las
actividades adelantadas en la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion Documental
20. Objeto del Contrato del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional, en el marco
del proyecto denominado Aplicacion de la Ley General de Archivo al patrimonio
documental en la Alcaldia Distrital de Santiago de Cali BP-26005865

DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL PESOS
M/CTE

21. Valor del Contrato $ 18.777.000

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccionRagicaalqleet medi



aportes
enlinea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 38560848 CASTRO PALOMARES LADY JOHANNA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Manzana 21 casa 61 CANDELARIA-VALLE 4850505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-04 2025-04 1393685003 9484333814 | 2025/05/13 2025/04/07 | SCOTIABANK COLPATRIA 0 $441,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codigo | Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa Aporte  |Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing|r p|corvst/stn| ig avplvet]irl |vip| SENA e ICBF

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $1,423,500 $28,500 $1,423,500 $7,500 $441,800
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500  $227,800) $1,423,500]  $178,000) $1,423,500) $28,500) $1,423,500) $7,500 $0) $0) $441,800
Ciudad: CANDELARIA Depto: VALLE (1 Afiliados) $1,423,500]  $227,800) $1,423,500]  $178,000] $1,423,500) $28,500) $1,423,500) $7,500 $0) $0) $441,800

1 |ec |38560848 |CASTRO LADY | | | | | | | | | | | | | | | 23030 | 30 | $1,423,500]  $227,800[€Psoos| 30 [ s1,423,500]  $178,000] ccrs7| 30 | $1,423,500) 528,500 14-23] 30 [ 51,423,500 0.522% 57,500 30 50l s o 541,800

1
Total Afiliados( 1) $1,423,500) $227,800) $1,423,500) $178,000 $1,423,500) 528,500 $1,423,500) $7,500 $0) 0 $441,800
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 38560848 CASTRO PALOMARES LADY JOHANNA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Manzana 21 casa 61 CANDELARIA-VALLE 4850505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-04 2025-04 1393685003 9484333814 1 2025/05/13 2025/04/07 | SCOTIABANK COLPATRIA 0 $441,800

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 S0 S0 $7,500
CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $28,500 S0 S0 $28,500
COMFANDI CCF57 890,303,208 5 1 $28,500 S0 S0 $28,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 $0 S0 $178,000
1 $441,800 ) ) $441,800

Pagina 1 de 1 2025/04/07 10:00 AM



INFORME DE GESTION CUOTA 04

Santiago de Cali Distrito Especial, 23 de Abril de 2025
Supervisor: OSCAR ALEJANDRO RINCON TIBAVIZCO.
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun el contrato de
prestacion de servicios Concepto Supervisor: El contratista en mencién con relacion
al contrato de prestacion de servicios N° 4137.010.26.1.128 de 2025 realiz6 las
siguientes actividades.

Actividades:
1. Brindar atencidn oportuna a las solicitudes, requerimientos o inquietudes que se
presenten relacionadas con los archivos en custodia o en depédsitos de la
Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion Documental.
e Apoyé en la entrega de la informacion en temas de gestién documental a
solicitud de los organismos.

2. Llevar el control de consecutivos de actas de reunion y el archivo fisico
correspondiente.
e Realice la proyeccién de las siguientes actas:

o N°4137.030.14.1.20: Realizar Concepto Técnico archivo en el taller
Infraestructura.

o N°4137.030.14.1.15: Realizar y revisar el proceso de digitalizacion en
Gestion Documental.

o N°4137.030.12.26: Revisar y optimizar los procedimientos del centro de
documentacion y PGD del Sistema de Calidad de Gestion Documental.

e Realice la distribucién de los consecutivos de las actas correspondientes a la
subdireccion de tramites, servicios y gestidon documental basada en la TRD.

e Efectue seguimiento, agrupacion, seguimiento a los numero de actas
asignados conformado expediente de las mismas.

3. Brindar apoyo en la atencion de los requerimientos de las auditorias internas y
externas, y en la elaboracion de informes y reportes de acuerdo con las instrucciones
asignadas por el supervisor del contrato.
e Apoyé en la generacion del informe del taller de digitalizacién reporte marzo
2025.
e Realice la encuesta y consolidacion de la informacion del Centro de
Documentacién y Correspondencia en los Organismos de Funcionamiento
para el ano 2025.

4. Llevar el control estadistico de la recepcidn y consultas de cajas entregadas en
custodia temporal por parte del organismo para la digitalizacion.



Apoyé, verifico la calidad y publico en Drive “Evidencias Gestion Documental
2025” los datos de imagenes escaneadas del taller de digitalizaciéon para su
procesamiento y seguimiento adecuado.

5. Apoyar en las jornadas de limpieza de las unidades documentales de archivo
para la conservacion de la informacién de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Realice la limpieza y desinfeccion del depdsito ubicado en el sétano 2
correspondiente a la Subdireccion de tramites, Servicios y gestién Documental
oficinas de gestion documental Torre CAM piso 1.

6. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su experiencia y conocimiento
en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.

Participé en la reunion de seguimiento del Plan de Trabajo de abril, que
estuvo a cargo de la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestidon
Documental.

Apoyée en la proyeccion de las siguientes comunicaciones.

o Asunto: : Solicitud de Informacion al Departamento Administrativo de
Tecnologias de informacion y las Comunicaciones Departamento
Administrativo de Tecnologias de informacién y las Comunicaciones y a
la Subdireccion de Gestion Humana (DADII), para realizaciéon de
seguimiento a la implementacion de la politica Operativa de Gestidon
Documental N°10 durante el primer trimestre del afio 2025.

o Asunto: Inclusién de la TRD y TVD en el Plan Archivistico de Mejora —
Auditoria No. 11.

Realice el control de calidad del servicio prestado en el mes de abril del taller
de digitalizacién.
Cree notas informativas correspondientes a:
- “Recuerda el cronograma del servicio del Taller de Digitalizacion”.
- Realizo la consolidacion del banco de preguntas y respuestas referente
a Gestion Documental.

Apoyé en la revisidon de Lista de chequeo de verificacion de depésitos de
archivo - SIC.
Participé en la capacitacion sobre intervencion del clima laboral, realizada los
dias 28 y 31 de marzo, y 1 de abril. Las jornadas se llevaron a cabo en dos
sedes: el taller de digitalizacion ubicado en el primer piso de la Torre Alcaldia,
y en las instalaciones de Comfenalco, carrera 4 No. 6-42.
Realice el registro de informacion correspondiente a los siguientes informes,
en el marco del seguimiento a la implementacion de la politica operativa de
gestion documental:
e Solicitud de informacién para la realizacion del seguimiento a la
implementacion de la Politica Operativa de Gestién Documental No. 10,
correspondiente al primer trimestre del afio 2025.



e Informe sobre la Politica Operativa No. 12 del proceso de gestidon
documental.
e Indicadores:
o Formato MEDEO01.07.01P0005.F002, relacionado con el proceso
de digitalizacién.
o Centro de Documentacién — Ficha técnica de seguimiento de
indicadores.

Atentamente,

LADY JOHANNA CASTRO PALOMARES
C C No. 38.560.848 de Cali - Valle Contratista



