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Fecha de Elaboracion: abril de 2025

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de Ia Ley 80 de 1993 y reglamentado
por el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 que determina que los estudios y documentos
previos son el soporte para elaborar los documentos previos, y el contrato.

Deben permanecer a disposicién del plblico durante el desarrollo del proceso de contratacion.
El presente estudio previo contiene los siguientes elementos generales ademas de los indicados para
cada modalidad de seleccion:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER.
(Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015).

Corresponde a la PERSONERIA MUNICIPAL DE PALMIRA como ente de control y en cumplimiento de
sus funciones de Ministerio Publico la guarda y promocién de los derechos humanos, la proteccién del
interés publico, la vigilancia de la conducta de quienes desemperian funciones publicas y la proteccion
del medio ambiente, fortaleciendo una cultura de participacion ciudadana en pro del cumplimiento de
los principios rectores de la funcién publica y como garante de las necesidades de la comunidad en el
Municipio de Palmira.

En cumplimiento de lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley
11350 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, Decreto 399 de 2021
y demas normas concordantes y/o complementarias, el presente estudio tiene como fin establecer la
necesidad o los elementos basicos de la contratacion a realizarse.

En este orden de ideas, la DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE PALMIRA de acuerdo con la organizacién a nivel de estructura interna, y por
competencia de funciones, la Entidad expidié la resolucién 300-01-27-2024 de fecha 21 de febrero de
2024, por medio del cual se adopta la estructura de Administrativa y la resolucion 300-01-165-2023 de
fecha 28 de diciembre de 2023 mediante el cual se adoptd el manual de contratacién, donde se
asignaron las funciones y competencias a cargo de la Direccién Administrativa y Financiera, las cuales
son: Planear, administrar y controlar el presupuesto, manejo de los recursos financieros (transferencias)
para la adquisicion de bienes y servicios que requiere la entidad, de conformidad con la normatividad
legal vigente, para el cumplimiento de las funciones misionales con eficiencia, eficacia y efectividad en
el marco del Sistema Integrado de Gestion. Administrar la vinculacién de personal competente,
mediante la seleccion adecuada y conforme a la normativa que regula al servidor publico. Administrar
el Sistema de Gestion Documental de la Personeria Municipal de Palmira, con el fin de garantizar de
manera eficaz el manejo, custodia, preservacion de la documentacién interna y externa permitiendo su
disposicion oportuna, asi como brindar el servicio de atencién e informacion al ciudadano, a través del
sistema de PQRS, respondiendo de esta manera al cumplimiento de los fines de la Personeria.

lil. FUNCIONES GENERALES

1. Dirigir la administracién y el control a los procesos de apoyo relacionados con la gestion
administrativa, financiera, contractual y demas requeridos por la Entidad.

2. Definir y dirigir el plan de accion, los programas, proyectos y las estrategias de la dependencia en
concordancia con las politicas y la mision de la Entidad.

3. Organizar el funcionamiento de la entidad, proponer ajustes a la organizacion interna y demas
disposiciones que regulan los procedimientos y tramites administrativos internos.

4. Nombrar, remover y administrar el personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

9. Adelantar las gestiones necesarias para asegurar el oportuno cumplimiento de los planes, programas
Yy proyectos y adoptar sistemas o canales de informacion para la ejecucién y seguimiento de los
planes del sector.

B. Asistir a las reuniones de los consejos, juntas, comités y demas, efectuar las delegaciones
pertinentes.

7. Establecer, mantener y perfeccionar el Sistema de Control Interno, el cual debe ser adecuado a la
naturaleza, estructura y mision de la organizacion.

8. Las demas sefialadas en la Constitucion, la ley, los estatutos y las disposiciones que determinen la
organizacion de la entidad o dependencia a su cargo y la naturaleza del empleo.
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Para el cumplimiento de las diferentes actividades administrativas se hace necesario contar con
elementos entre los que se encuentra los consumibles de impresion, a fin de suplir las diferentes
necesidades de los despachos de la Personeria Municipal de Palmira, por lo tanto, para garantizar el
adecuado suministro se debe contar con existencias de los mismos y demas para el desarrollo de las
actividades propias de la entidad.

Cabe resaltar que la entidad cuenta con 12 equipos de impresién y/o fotocopiado propios, los cuales
tienen un alto nivel de trabajo dentro de los cuales se debe imprimir un gran nimero de documentos
necesarios para el cumplimiento de las funciones de la entidad, y aunque se han implementado acciones
de ahorro de papel, aun asi el volumen de documentos que requieren seguir siendo impresos sigue
siendo alto, por lo cual es necesario contar con la disponibilidad de téner para impresoras y copiadoras
de las diferentes dependencias de la Personeria Municipal del palmira. Esta planificacion se hace con
el fin de evitar que estos elementos se apropien con recursos de caja menor, por lo tanto se ha
establecido una planificaciéon de la necesidad durante la vigencia contractual 2025, su consumos sera
mesurado, y por ello se establecera el presente contrato por el término de la vigencia fiscal para que la
entrega de estos elementos sea gradual de acuerdo con la necesidad de consumo a monto agotable
dado que la condiciones fisicas del almacén de la personeria no hacen que sea prudente una sola
entrega.

Por lo anterior, LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE PALMIRA, en aras de contar con existencias de consumibles de impresion y atendiendo que dentro
de las existencias del almacén a la fecha del presente estudio y de conformidad con lo informado por el
Almacenista sobre estos elementos no permite cubrir las necesidades de la actual vigencia, se requiere
adelantar proceso de contratacién a fin de suplir dicha necesidad.

Por consiguiente, se requiere adelantar el proceso de contratacién respectivo, asi como la eventual
elaboracién y suscripcion del acto contractual resultante y su perfeccionamiento, acorde a los
parametros de la Ley Numero 80 de 1993 (Estatuto de la Contratacion Estatal), Ley Numero 1150 de
2007 y el Decreto Numero 1082 de 2015. De acuerdo con la necesidad el servicio se requiere de
proponente persona natural o juridica que cuente con la capacidad juridica, organizacional y técnica en
cumplimiento con la normatividad vigente para SUMINISTRO DE TINTAS, TONER Y RECARGAS DE
LOS MISMOS PARA IMPRESORAS DE LA PERSONERIA MUNCIPAL DE PALMIRA.

1.1. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS
A continuacion, se comparten los cédigos considerados a lugar para la convocatoria de proveedores.
Segun el clasificador de bienes y servicios, el producto que se pretende contratar tiene la siguiente

clasificacion, el objeto del presente proceso, esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC, asi:

CLASIFICADOR CLASE | PRODUCTO
UNSPSC ; |
SUMINISTROS PARA E 44 10 31 01
IMPRESORAS, FAX'Y
FOTOCOPIADORA
TINTAS B 12 17 17 03

1.2. ;HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)?

CODIGOS - VALOR

_ OBJETO
CONTRATACION || ER IR

TIEMPO

44103101;12171703 MINIMA CUANTIA SUMINISTRO DE $5.902.667,00 Hasta el
TINTAS, TONER Y 18 de
RECARGAS DE LOS diciembre
MISMOS PARA de 2025
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IMPRESORAS DE LA
PERSONERIA
MUNCIPAL DE
PALMIRA

2. OBJETO A CONTRATAR

"SUMINISTRO DE TINTAS, TONER Y RECARGAS DE LOS MISMOS PARA IMPRESORAS DE LA
PERSONERIA MUNCIPAL DE PALMIRA "

3. ESTUDIO DEL SECTOR

Proceso de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 gue establece el
deber de las Entidades Estatales de analizar el mercado relativo al objeto del Proceso de Contratacion,
desde una perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgos que son
relevantes para la modalidad de contratacion.

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Ademas de las establecidas en los articulos 4
y S de la Ley Numero 80 de 1993, el contratista se obliga para con la entidad a lo siguiente: 1. Constituir
una garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma de la aceptacion del
contrato, cumpliendo las condiciones de amparo, suficiencia y vigencia establecidas en el estudio
previo y anexo del contrato. 3. Vender, suministrar y entregar los consumibles de impresién objeto del
contrato conformidad con las especificaciones, plazos y condiciones establecidas en la ficha técnica y
los documentos previos del proceso. 4. Reponer sin costo adicional alguno, los Consumibles de
Impresion que se afecten por fallas no atribuibles a la entidad. 5. Recoger los Consumibles de
Impresion entregados por parte de la Personeria Municipal conforme a lo previamente acordado y
entregar la constancia de la indisposicion final de los Consumibles de Impresion. 6. Entregar
Consumibles de Impresion con menos de un (1) afio de fabricacién.

B) OBLIGACIONES GENERALES: En virtud del presente contrato el CONTRATISTA adquiere las
siguientes obligaciones generales: 1) Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejecucion del
presente contrato, comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte
del presente contrato con calidad y oportunidad. 2) Presentar los informes requeridos por el contratante
para el seguimiento de las tareas encomendadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista
debera entregar al supervisor, un informe de las actividades realizadas durante su ejecucion indicando
los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, asi como los archivos fisicos y magnéticos
que se hubieren generado durante la ejecucion del mismo. 3) Manejar la documentacién a su cargo de
conformidad con normativa vigente, aplicando los instructivos correspondientes al Sistema de Gestion
de Calidad y el Modelo Estandar de Control Interno adoptado por la Entidad, organizando los
documentos fisicos correspondientes a su labor, atendiendo la normatividad seglin la Ley General de
Archivo y efectuar la entrega de la misma al supervisor del contrato, aplicando los formatos adoptados
por la Entidad. 4) EI contratista se compromete a cumplir con las normas y procedimientos sobre el
Sistema de Gestién de Seguridad Social y Salud en el trabajo de la Entidad. 5) En el evento en que el
contratista al momento de suscribir el presente contrato pertenezca al régimen tributario de no ser
responsable de IVA y durante la vigencia del mismo adquiera la obligacion de inscribirse en el régimen
como responsable de IVA, se compromete a realizar cambio de régimen ante la DIAN dentro de los
términos que otorga la ley y a reportar dicha situacién al contratante para lo cual aportara el RUT
actualizado, lo anterior de conformidad con normativa vigente aplicable. 6) El contratista se compromete
a mantener actualizados todos sus documentos en la Entidad, especialmente el RUT. 7) Velar por el
buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante para realizar sus actividades. 8)
Reportar al contratante el nimero de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se le ha de consignar
el pago derivado de la ejecucion del presente contrato. 9) Cumplir con la politica de seguridad de la
informacion establecida por la Personeria municipal de Palmira, con el fin de garantizar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién bajo su responsabilidad. 10) Mantener
actualizado el registro en los sistemas de informacion del contratante en tiempo real, cuando a ello
hubiere lugar. 11) Toda informacién o formatos generados por el contratista son propiedad de la
Personeria Municipal de Palmira. 12) Cumplir durante el desarrollo del objeto contractual, cuando se
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C)

requiera utilizar dispositivos y/o equipos tecnologicos personales o de la administracion, con que todo
software y herramientas utilizadas e instaladas en la ejecucion de sus obligaciones no vulneran ninguna
normativa, contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de tercero, y que por el contrario
todo lo utilizado esté debidamente licenciado. 13) Cumplir con las estrategias, politicas y actividades en
materia de transparencia, integridad, prevencion y deteccion de la corrupcion y ante cualquier
conocimiento de hechos que atente contra este principio, lo haré conocer al contratante. 14) Divulgar y
aplicar la politica ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida por el contratante, al ejecutar
sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el ambiente. El (la) contratista
debera tomar todas las medidas conducentes a evitar la contaminacion ambiental, la prevencion de
riesgos durante la ejecucion de sus operaciones o actividades y cumplira con todas las leyes
ambientales, de seguridad y salud ocupacional, aplicables. 15) Cumplir con el pago de los aportes al
sistema de integral de seguridad social en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando aplique de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA Constituyen las principales obligaciones de La Personeria
municipal de Palmira:1) Tramitar las apropiaciones presupuestales que se requiere para solventar las
obligaciones que hayan surgido como consecuencia de la suscripcion del presente objeto. 2) La
personeria de Palmira efectuara los pagos pactados, sujeto a la disponibilidad de recursos en bancos
y a la asignacion de PAC 3) Entregar y mantener actualizado el listado de los vehiculos beneficiarios
de la dotacién. 4) Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados. 5)
Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor. 6) Verificar la afiliacion y
pago oportuno y completo de los aportes al sistema de seguridad social integral en salud y pension
cuando a ello hubiere lugar. 7) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones
contraidas por las partes. 8) Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente. 9) Exigir al contratista la ejecucion idénea
y oportuna del objeto contratado. 10) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro
de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. 11) Dar respuesta oportuna a las
solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a
que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion. 12) Verificar que la facturacion emitida
por el contratista no supere el valor de su oferta economica. 13) Liquidar el contrato. 14) Las demas
que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de acuerdo a la naturaleza del contrato
establezca la ley, y las demas establecidas en la invitacion y la oferta presentada, los cuales hacen
parte integrante del contrato

LUGAR DE EJECUCION: El contrato se ejecutara en la Personeria Municipal de Palmira.

PLAZO: El plazo para la ejecucion del contrato sera desde la fecha de inicio del contrato hasta el 18
de diciembre de 2025 o hasta agotar presupuesto, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y de ejecucién. Asi como la aprobacién de las garantias presentadas por el
contratista a favor de la entidad contratante, como requisito de ejecucion del contrato de acuerdo con
la Ley 80 de 1993 articulo 41 modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El presupuesto oficial que ha asignado, para el presente
proceso de seleccion bajo la figura de MONTO AGOTABLE, es la suma de CINCO MILLONES
NOVECIENTOS DOS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($ 5.902.667,00),
y todos los impuestos, tributos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que
se causen para la suscripcion, legalizacién y demas costos directos e indirectos inherentes al contrato

NOTA: Este valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del
contrato, el pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

El proponente deberéa tener en cuenta los siguientes costos directos e indirectos dentro se su oferta

CONCEPTO PORCENTAJE O VALOR

ESTAMPILLA PRO-UNIVALLE 2%
ESTAMPILLA PRO-HOSPITAL 1%
ESTAMPILLA PRO- ADULTO MAYOR 2%
ESTAMPILLA PRO-DEPORTE 2%

ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2%

RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIQ de acuerdo con la normatividad colombiana.
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RETENCION EN LA FUENTE: en cada caso particular de acuerdo con lo establecido en la
normatividad.

IVA (De acuerdo con la normatividad colombiana aplicable al objeto y actividades del contrato).

Tk JUSTIFICACION DE LOS COSTOS

De acuerdo con la informacion de la necesidad con que cuenta la Entidad y las cotizaciones de los bienes
realizados en el mercado, en cuanto a las especificaciones técnicas de elementos requeridos y teniendo
en cuenta que por tratarse de un contrato de SUMINISTRO, se debe establecer precios unitarios que
dependiendo de las referencias y cantidades de los items a entregar las cuales inciden en el monto total
del contrato y hasta agotar el presupuesto oficial, a continuacién se presenta el siguiente cuadro que
resume las necesidades que pretende ser suplidas mediante la contratacion.

NOTA 1: El precio o precios ofertados deberan incluir todos los costos relacionados con legalizacion,
impuestos, administracién, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y pérdidas;
correspondera dentro del area comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo
tanto, la entidad no sera responsable por reclamaciones y costos adicionales a los presentados en |a oferta.

Para efectos de realizar la Apropiacién presupuestal correspondiente en el presente Proceso de Minima
Cuantia, se tuvieron en cuenta los precios de los elementos requerido conforme los valores del Mercado,
el plazo de ejecucion del contrato y las cantidades requeridas sino también los gastos administrativos de
formalizacién del contrato, los cuales en su conjunto deben tenerse en cuenta a fin de elaborar un
presupuesto oficial, con el cual se cubra la necesidad que presenta y a su vez se garantice la participacion
de oferentes.

8. FICHA TECNICA

Lo constituye la descripcion detallada, la cantidad y presentacion de cada bien a adquirir realizado por la
Personeria Municipal.

ITEM REF DESCRIPCION UNIDAD

1 105A - CHIP TONER GENERICO PARA IMPRESORA HP LASER 2
MFP 137 FNW CON RENDIMIENTO
APROXIMADO 1000 PAGINAS AL 5%
2 145A - CHIP TONER GENERICO PARA IMPRESORA HP 6
LASERIET PRO 3003DW CON RENDIMIENTO
APROXIMADO 1500 PAGINAS AL 5%

3 85A - CHIP TONER GENERICO PARA IMPRESORA HP 13
LASERJET ~ P1102W CON RENDIMIENTO
APROXIMADO 1000 PAGINAS AL 5%

4 CF226X - CHIP TONER GENERICO PARA IMPRESORA HP 1
LASERIET PRO MFP M426 FDN CON
RENDIMIENTO APROXIMADO 8000 PAGINAS
AL 5%

5) QP-CF258X - CHIP | TONER GENERICO PARA IMPRESORA HP a4
LASERJET PRO MFP M428 DW CON
RENDIMIENTO APROXIMADO 8000 PAGINAS
AL 5%

6 TINTA 504 X 1000ML | KIT DE TINTA GENERICA (NEGRA-AMARILLA- 5
ROJA-AZUL) POR LITRO(1000 ML)
COMPATIBLE EPSON L4260
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7 TINTA 664 X1000ML | KIT DE TINTA GENERICA (NEGRA-AMARILLA- 1
ROJA-AZUL) POR LITRO (1000ML COMPATIBLE
EPSON L355

8 TINTA 504 X 70ML | KIT DE TINTA GENERICA (NEGRA-AMARILLA- 10
ROJA-AZUL) (70 ML) COMPATIBLE EPSON
L4260

9 TINTA 664 X100ML | KIT DE TINTA GENERICA (NEGRA-AMARILLA- 2
ROJA-AZUL) (100ML) COMPATIBLE EPSON
L355

11 RECARGAS TIPO A | SERVICIO DE RECARGA PARA TONER TIPO A 32
PARA TONER (105A / 145A / 85A)

12 RECARGAS TIPO X SERVICiO DE RECARGA PARA TONER TIPO A 6
PARA TONER (CF226X / QPCF258X)

» Distribucién y Alistamiento de los Consumibles de Impresion:

Los Consumibles de Impresién deben ser distribuidos a tiempo. En caso de incumplimiento de la entrega
en los tiempos establecidos

» Calidad de los Consumibles de Impresion:
Los Consumibles de impresion deben estar en perfecto estado y empacados en su caja original.
» Recoleccién y Disposicién Final

El Proponente debe ofrecer uno o varios programas de recoleccion y Disposicion Final de desechos
tecnolégicos que cumpla con la normativa vigente al respecto y con la cobertura de recoleccion a nivel

nacional.

El Proveedor debe realizar la recoleccién de los Consumibles de Impresién durante la ejecucion del contrato
como se acuerde la recoleccién con el supervisor del contrato.

> ENTREGA:

Las entregas se realizarén en la ciudad Palmira en las instalaciones de la Entidad, y bajo su responsabilidad
hara la entrega e instalacién de los elementos obteniendo una prueba de impresién a satisfaccion, a la
entrega de los elementos, y entregara evidencia fotografica con fecha, hora, ubicacion.

Los consumibles de impresora son suministros que se necesitan para que la impresora funcione
correctamente. Se deben reemplazar periédicamente.

Algunos ejemplos de consumibles para impresoras son: Toéner, Tinta, Chips.

En el caso de las impresoras laser, se utilizan cartuchos de toner, un polvo hecho de plasticos
granulados. El laser emite una carga electrostatica, toma el téner y lo transfiere al papel.

» GARANTIA DEL PRODUCTO.

El Proveedor debe entregar junto a los Consumibles de Impresion el manifiesto de garantia del Producto de
cada Fabricante, Marca o Canal, sefialando las condiciones aplicables para hacerla efectiva y el tiempo del
amparo.

» RECARGA DE TORNES:
¢ Larecarga de toner es el proceso de rellenar un cartucho de toner vacio con polvo de téner
nuevo.
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e Ventajas de recargar téner es que se reduce el impacto ambiental al extender la vida Gtil de los
cartuchos; Es una opcién més econémica que comprar cartuchos nuevos

Cémo recargar un toner
1. Traer el cartucho vacio
2. Rellenar el cartucho con el polvo de toner nuevo
3. Cambiar el chip actualizado adecuado para el modelo de impresora
4. Sise retird una tapa de plastico, colocarla nuevamente en su lugar
5. Se deben evitar los téneres que no son remanufacturados, que no son compatibles y no tienen
marca.

9. APROPIACION PRESUPUESTAL: La Entidad apropio presupuestalmente mediante Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. 0000102 del 17 de marzo de 2025, rubro 2.1.2.02.01.003.02.01 toners
tintas y recarga de cartuchos, teniendo en cuenta ademas del precio promedio arrojado de las cotizaciones
realizadas, los valores y registros histéricos del consumo del afio inmediatamente anterior.

10. FORMA DE PAGO: La Personeria Municipal de Palmira, pagara al contratista mediante pagos parciales,
de acuerdo con el avance de ejecucion del contrato y previo visto bueno por parte del supervisor del contrato
Y la certificacion de recibido a satisfaccién de los elementos.

El contratista sélo tiene derecho a los emolumentos expresamente pactados en el contrato. Por lo tanto,
no podra reclamar el pago de prestaciones sociales por este concepto.

En el valor total del contrato, se encontraran incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales que se causen por la celebracion, ejecucién y liquidacion de
este, los cuales seran a cargo del contratista.

El pago se financiara con cargo al presupuesto de la Personeria Municipal de Palmira para la vigencia fiscal
2025.

Para el pago, el contratista debera presentar:

v Si es persona juridica certificado de cumplimiento expedido por el representante legal o revisor fiscal,
segun corresponda y de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

v Si es persona natural, planilla de autoliquidacién y pago de la seguridad social integral (Pension,
Salud, ARL) mes vencido.

v Certificacion de recibo a entera satisfaccion de las actividades que constan en la factura y/o cuenta
de cobro, expedida por el supervisor o interventor del contrato.

11. FUNDAMENTOS JURIDICOS: La Personeria Municipal de Palmira, en virtud de los principios de
economia, transparencia y responsabilidad y en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1.993, Ley
1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por el Decreto
1860 del 2021 justifica la escogencia de la presente modalidad de seleccion, en que el valor del contrato a
celebrarse no excede el 10% de la Menor Cuantia.

11.1.  MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

La modalidad de seleccidn es en consideracion a la cuantia del mismo, establecido por el presupuesto
oficial del proceso. Por lo tanto, el presente proceso de seleccién corresponde a una MINIMA CUANTIA,
segun lo previsto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de
la Ley 1474 del 2011 y el procedimiento aplicable es el determinado por el articulo 2.2.1.2.1.5. 1, del Decreto
1082 de 2015, Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021.

Del mismo modo, se tendrd en cuenta lo dispuesto en el Manual de Contratacion de la Entidad y la
Certificacion de Cuantias de Contratacién 2025, la cual se determiné de la siguiente manera:
De conformidad con el inciso 6 del literal b del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, las entidades.

Salario minimo legal mensual para el afio 2025 $1.423.500,00
Presupuesto de la Personeria vigencia 2025 $ 4.909.667.392,00
Presupuesto/ en S.M.L.M.VV 3.449,011 SM.L.MV
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cuyo presupuesto anual sea inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia sera
hasta 280 salarios minimos legales mensuales;

LICITACION <A 280 S.M.L.M.V $ 398.580.001,00
MENOR CUANTIA HASTA 280 S.M.L.M. V $ 398.580.000,00
MiINIMA CUANTIA <=a228 S.M.LM.V $ 39.858.000,00 |

Lo expuesto anteriormente, en virtud de que la escogencia de la modalidad en particular se realizd en
concordancia con el analisis del sector realizado y anexado al presente documento donde se viabilizo que
la contrataciéon no excede el valor del 10% por ciento de la menor cuantia de la entidad conforme a lo
establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015 y sus normas concordantes.

Ahora bien, de acuerdo con el andlisis de la demanda, se observa un amplio nimero de procesos
adelantados por la modalidad de Minima Cuantia, asi mismo esta modalidad es la que mas se ajusta al
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS PARA LA ADQUISICION
DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS CUYO VALOR NO EXCEDA EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE LA
MENOR CUANTIA.

EN LA ENTIDAD CONTRATANTE, cuyas reglas se determinan exclusivamente en el Articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, Ley 80 de 1993, el Articulo 30 de la ley 2069 de 2020, Ley 1150 de 2007, Articulo 2, Numeral
5, Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, y lo establecido en la Guia para la
Elaboracién de Estudios del Sector G-EES-02 emitida por Colombia Compra Eficiente el 24 de junio de
2022, teniendo en cuenta el objeto a contratar la Personeria Municipal de Palmira, antes de adquirir bienes
de servicio de caracteristicas uniforme, verifico la existencia de Acuerdo Marco de Precio para ese bien y/o

servicio.

Se realizd la correspondiente verificacion en los acuerdos marco de precios, sin evidenciar ninguno
relacionado con el servicio objeto de la presente contratacion.

Instrumento de Agregacion
=M e Demanda para compras a
ta Economia Popular -
Consumibles de Impresion

De Julio 2, 2024 hasta Diciembre 31, 2025

Una vez revisado el instrumento de agregacion de conformidad con el articulo "ARTICULO 2.2.1.2.1.2.12
del Decreto 310 de 2021, se evidencio que los bienes en el catdlogo o que encontrandose no guardan
relacién con las especificaciones requeridas a los elementos establecidos en la ficha técnica del proceso,
por lo tanto, NO APLICA.

Ademas, por no exceder el 10% de la menor cuantia de la entidad estatal pese a la existencia del acuerdo
marco. La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-, en cumplimiento de las
funciones conferidas por el articulo 3, numerales 2, 7 y 10 del Decreto Ley 4170 de 2011 y en especial, en
desarrollo de la competencia otorgada por el Decreto 310 del 25 de marzo de 2021, con base en la nueva
regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de
2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10%
de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de
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contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse
en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.

La DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PALMIRA para
efectos de organizacion a nivel de estructura interna, y por competencia de funciones, la Entidad expidio la
resolucion 300-01-27-2024 de fecha 21 de febrero de 2024, por medio del cual se adopta la estructura de
Administrativa y la resolucion 300-01-165-2023 de fecha 28 de diciembre de 2023 mediante el cual se
adopté el manual de contratacion, donde se asignaron las funciones y competencias a cargo de la Direccién
Administrativa y Financiera, las cuales son: Planear, administrar v controlar el presupuesto. manejo de los
recursos financieros (transferencias) para la adquisicién de bienes y servicios que requiere la entidad, de
conformidad con la normatividad legal vigente, para el cumplimiento de las funciones misionales con
eficiencia, eficacia y efectividad en el marco del Sistema Integrado de Gestion. Administrar la vinculacion
de personal competente, mediante la seleccion adecuada y conforme a la normativa que regula al servidor
publico. Administrar el Sistema de Gestion Documental de la Personeria Municipal de Palmira, con el fin de
garantizar de manera eficaz el manejo, custodia, preservacién de la documentacién interna y externa
permitiendo su disposicién oportuna, asi como brindar el servicio de atencién e informacién al ciudadano, a
través del sistema de PQRS, respondiendo de esta manera al cumplimiento de los fines de la Personeria.

12. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICACION DE LA
OFERTA MAS FAVORABLE

El precio es el principal factor de seleccion del proponente, teniendo ademas que el oferente que presente
el menor precio cumpla con los criterios habilitantes de experiencia minima solicitada y criterios técnicos
que la entidad de manera razonable y proporcional estime conveniente, estos requisitos estaran sefialados
en los documentos previos del proceso y la invitacion publica.

13. CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR:
De conformidad con lo establecido en los articulos 13 y 32 de la Ley 80 de 1993, en Armonia con lo

establecido en las disposiciones del Codigo Civil, Cédigo de Comercio y Ley 80 de 1993, la Personeria
Municipal de Palmira, suscribird un contrato de suministro con quien resulte adjudicatario del Presente
proceso de seleccion de minima cuantia.

Sg;;:j{gr?: Contrato /convenio gﬁnnzﬁit:tge Contrato de (r:eo Sq:gi‘gnd;e Contrato de | Contrato de Contrato impulso

Interadministrativo compraventa P B rvidios prestacion ciencia y acllVABas d6

: de servicios | tecnologia : b
8 profesionales de apoyo interés publico
; Convenio de Seguros Agregacién de Grandes Otro
Convenio de o Acuerdo Marco 3
S e iin cooperacion o racios Demanda Superficies
Cual?

En ningln caso estos contratos generan relacion laboral entre la entidad y el contratista ni prestaciones
sociales a favor de este Ultimo y se celebraran por el término estrictamente indispensable. Por ser un
contrato estatal el régimen que rige el contrato es la Ley 80 de 1993 y en los aspectos no regulados en esta
ley se acudira a la regulacion que sobre la materia consagre el Codigo Civil y el Cddigo de Comercio.
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14. ASPECTOS TECNICOS

14.1. TIPO DE PROPUESTA TECNICA
No aplica

14.2. JUSTIFICACION DEL TIPO DE PROPUESTA TECNICA
No Aplica

14.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS
No Aplica

14.4. PERSONAL MINIMO REQUERIDO
No Aplica

13.5. REQUISITOS HABILITANTES Y SU JUSTIFICACION
No Aplica
14.6. CAPACIDAD JURIDICA

Bajo los parémetros establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 019 de 2012, el
Decreto 1082 de 2015 y demas normas que rigen la materia, podran participar en el presente proceso
contractual todas las personas naturales o juridicas, cuya actividad comercial u objeto social esté
relacionado con el objeto de la presente invitacién, que cumplan con todos los requisitos exigidos en la
misma y que no se encuentren incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 adicionada
por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

La capacidad juridica para contratar es la facultad de una persona para celebrar contratos con una entidad
estatal, sin estar inhabilitada o incompatible para hacerlo. Para ello, la persona debe:

Obligarse a cumplir el objeto del contrato

No estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades
14.7. CAPACIDAD FINANCIERA
No Aplica

14.8. NORMATIVA DEL PROYECTO (si existe alguna normativa especial)
No Aplica

15. REQUISITOS HABILITANTES:

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015, modificado por los Decretos 399 del 2021 y 1860 del 2021, podran participar en el
presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas, individualmente o asociadas en consorcio
o unién temporal, nacionales o extranjeras, que no estén incursas en prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la Ley; quienes dentro de su actividad
comercial u objeto social cuenten con capacidad estatutaria para presentar oferta y para desarrollar la
actividad a contratar, y presenten la propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales establecidas.
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En los Procesos de Contratacion de minima cuantia la Entidad Estatal no debe solicitar certificado de
Registro Unico de Proponentes (RUP) y debe verificar directamente la capacidad juridica, experiencia y
capacidad financiera.

Seran requisitos habilitantes para participar los que a continuacién se describen y seran revisados por los
integrantes del comité evaluador, quienes deben verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos segun
los estudios previos y la invitacion publica. Si los proponentes no cumplen con estos requisitos, seran
calificados como NO HABILITADO.

Los requisitos incluidos a continuacién son habilitantes, por lo tanto, son de obligatorio cumplimiento. El
resultado de la verificacién de su cumplimiento serd la declaracion de HABILITADO © NO HABILITADO
para participar, dependiendo del cumplimiento u omisién de ellos.

El Comité asesor y evaluador verificara el cumplimiento de las exigencias relativas a los requisitos
habilitantes de los proponentes, para lo cual podra solicitar, si resulta necesario, la aclaracion o subsanacion
de estos, de acuerdo con las reglas de subsanabilidad establecidas en la Ley 1150 de 2007, ley 1474 de
2011, ley 1882 de 2018 y la interpretacion jurisprudencial que al respecto ha dado el Consejo de Estado.

La Personeria Municipal de Palmira podra de oficio o a solicitud de parte, verificar la autenticidad, exactitud
y coherencia de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas,
empresas o entidades respectivas de donde provenga la informacién.

La Personeria Municipal de Palmira se reserva el derecho de verificar la informacién presentada por el
proponente para la acreditacion de las exigencias establecidas y/o solicitar aclaraciones y/o subsanaciones,
en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion.

REQUISITOS HABILITANTES

CRITERIO VERIFICACION
Capacidad Juridica Habilitado / No habilitado
Condiciones de Experiencia Habilitado / No habilitado

15.1. CAPACIDAD JURIDICA: Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes
modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas en la presente convocatoria y no se
encuentren inhabilitados para contratar con el Estado colombiano.

Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas nacionales
0 extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas previamente a la fecha prevista para la
recepcion de documentos.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Todos los proponentes deben:
Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucién del contrato.

Cumplir con la vigencia de la persona juridica al momento de la presentacion de la oferta, la cual debera
ser por lo menos igual al plazo del contrato y dos (2) afios mas.

No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en la
Ley 1150 de 2007, en el numeral 4° del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en la Ley 1474 de 2011 y demas
disposiciones legales vigentes que consagran inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

No estar incurso en un proceso de liquidacion obligatoria segulin la ley aplicable; dicha afirmacién se
entendera prestada con la suscripcién de la Carta de presentacion de la propuesta.
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No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria
General de la Republica, de acuerdo con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

No presentar sanciones

que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Una persona no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o conformando consorcio o
union temporal o cualquier otra forma asociativa.

En caso de que se incurra en esta prohibicion, por si o por interpuesta persona, la Personeria de Palmira
no tendrd en cuenta ningun ofrecimiento y/o propuestas que incurran en esta situacion; estas seran

RECHAZADAS.

15.1.2. DOCUMENTOS A APORTAR POR EL PROPONENTE

CAPACIDAD JURIDICA

Carta de
presentacién de
oferta (Anexo 1)

Para todos los proponentes: Se exige del representante legal o tercero debidamente autorizado
mediante documento notarial.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal o consorcio, debe venir
suscrita por el representante legal debidamente facultado en los términos de Ley.

En el formato de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el nimero de
teléfono, correo electronico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad
surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando asi se disponga.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada
por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en las prohibiciones legales, ni en conflicto de intereses
gue pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

Cualquier anotacién, aclaracién o condicionamiento se tendra por no escrita. Junto con la carta de
presentacién, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la
oferta.

APODERADO

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado,
evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019
de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente
proceso y en la aceptacion de la oferta.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe
estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a
efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar
oferta para el proceso de contratacion de que trata esta invitacion; (i) responder los requerimientos
y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones
a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de terminacion y liquidacién, si a ello hubiere
lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comin
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y
traduccién exigidos en el Codigo de Comercio, incluyendo los sefialados en la invitacion. El poder a
que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente plural.

Certificacién pago
aportes de seguridad
social (anexo 2 A - B)

De conformidad con lo consagrado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente persona
juridica debera allegar la certificacion que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal, en donde manifieste el cumplimiento
de sus obligaciones a los sistemas de salud, riesgos laborales, de pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados, cuando a ello haya lugar (Articulo 25 Ley 1607 de 2012).

Dicho documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de las ofertas, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir
de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

Para el efecto, debera diligenciar el Anexo 3 y presentar en el caso del Revisor Fiscal, la fotocopia
de la cédula de ciudadania del Contador Publico junto con su Tarjeta Profesional y el
correspondiente certificado de inscripcion y antecedentes disciplinarios expedido por la Junta
Central de Contadores.

Carrera 24 # 21-20 Palmira, Valle del Cauca-Colombia/Tel.(57+2) 284 4240/ 285 5602
www,persone:_-iapQImira.gov.co[ Email: info@personeriapalmira.gov.co




Cédigo: FO-P6-11

p 11:71% -
g Fecha de Aprobacién:
—— 09/01/2025

Proceso: Gestioén en Servicios | Pagina: 13 de 28

Administrativos y Financieros

oneria ESTUDIOS PREVIOS Version: 05

La proponente persona natural, debera presentar una certificacion bajo la gravedad de juramento
que se entiende con la presentacion de esta, en el que conste el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar (Articulo 25 Ley 1607 de 2012). Dicho documento debera
certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a los dltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante debera diligenciar el Anexo 2 y allegar
con los soportes del Revisor Fiscal si aplica, debidamente firmado, con la oferta.

NOTA: La Personeria de Palmira dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo
83 de la Constitucién Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones
respecto del incumplimiento por parte de otros proponentes en el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren dicha
circunstancia respecto del proponente observado,

En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma. En el evento
en que la observacion esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra dar traslado al
proponente observado y se verificard Unicamente la acreditacién del respectivo pago desde la fecha
y hora del cierre del presente proceso de seleccién, sin perjuicio de los efectos generados ante las
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes,
oficiando a las entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de Ia observacion
y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Proteccion Social y de ser
el caso a la Fiscalia General de la Nacion.

En el evento que dos o mas personas presenten sus ofertas bajo la figura del consorcio o unién
temporal (articulo 7 Ley 80 de 1993), cada una debera cumplir con los requisitos basicos y legales,
como si fuera a participar individualmente excepto en relacion con los aspectos que especificamente
se detallan en los documentos del proceso, La vigencia del consorcio o unién temporal no podra ser
inferior al término del contrato, su liquidacion (si a ello hubiere lugar) y () afio(s) mas.

El oferente debera cumplir con los siguientes requerimientos frente a la presentacién de ofertas en
unién temporal o consorcio;

1. Si su participacion es a titulo de unién temporal, sefialara los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion (actividades que realizara cada integrante),
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Alcaldia de
Palmira. En todo caso, durante el proceso de seleccion, las condiciones de participacion
y los porcentajes no podran ser modificados. En caso de que no se determinen claramente
€l alcance de estas responsabilidades se entendera que se trata de un consorcio.

2. Lapersona que los representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones
entre ellos y su responsabilidad.

3. Seindicara la participacién que tendra cada uno de sus integrantes, cuya sumatoria debe
corresponder al 100%.

4.  Los integrantes deben permanecer en Consorcio o en Unién Temporal durante el término
de la vigencia del contrato, su liquidacién (si a ello hubiere lugar) y un (1) afio mas. En

MODELOQO DE CARTA ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes integren el consorcio o unién
DE CONFORMACION temporal. g . =4
DE GONSORCIO O 5. Indicar que la responsabilidad de los participantes es solidaria.

6. Se deben anexar los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de
sus integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT y cédulas de ciudadania.

7. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
consorcio o unién temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago, en

ANEXO 3 relacion con la facturacién deben manifestar:

UNION TEMPORAL

® Silava a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el numero del NIT.

®  Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal, deberan informar su niimero de informacion tributaria NIT
y establecer la participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

® Sila facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, se
debera enunciar el niimero de identificacion tributaria - NIT, que se haya solicitado para
el Consorcio 0 Unién Temporal ante la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
y los datos de la razon social y el NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel
de participacién de cada uno dentro del contrato.

Siendo los Consorcios y las Uniones Temporales asociaciones de personas que ejercen una
actividad econémica similar, conexa o complementaria, que unen esfuerzos con &nimo de colaborar
para la gestion de un interés comun, como puede ser la participacion en contratos, principalmente
con el Estado, deben cumplir algunas obligaciones tributarias.

En este orden de ideas los Consorcios y las Uniones Temporales, deben tramitar su registro L’miqo
tributario y en consecuencia obtener el NIT, de acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario
que reza:
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“El Registro Unico Tributario, RUT, administrado por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales, constituye el mecanismo Unico para identificar, ubicar y clasificar las personas y
entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y no
contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables del Régimen Comun y los
pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores y
demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de obligaciones administradas por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, respecto de los cuales esta requiera su inscripcién.”

De conformidad con lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningun caso podra haber
cesion de la participacion entre quienes conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion sera adelantado en la plataforma transaccional del
SECOP I, se debe tener presente que la informacién diligenciada en el documento de la
conformacién del proponente plural debe corresponder idénticamente con la informacidn registrada
para el proponente plural en dicha plataforma.

Certificado De
Existencia y
Representacién
Legal original De
Personas Juridicas o
Matricula Mercantil
original Para
Personas Naturales
(Para todos los
proponentes):

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES:
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
a. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
b. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente.
c. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS
La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
1. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
2. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente.
3. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS: Deben presentar los siguientes documentos:
a. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

1 Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente, en el que se verificara:

2 Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en la invitacion.

3 Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacion.

4 Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio(s) mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera
contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratacion.

5 Siel representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de esta, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte
del érgano social competente respectivo para cada caso.

6 El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

7 Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Replblica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Cédigo de Comercio.

1. Certificacidn del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si
es abierta o cerrada.

2. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica, se tendré en cuenta la fecha de constitucion de esta Gltima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante el certificado de existencia y representacion legal con fecha
de expedicién maximo de 30 dias calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién por la Camara de Comercio.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
acreditar autorizacién suficiente del drgano competente social respectivo para contraer obligaciones
en nombre de la sociedad.
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La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado
por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

b. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacién legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo
establecido en la presente invitacién, en los que debe constar como minimo los siguientes aspectos:

1. Nombre o razén social completa.

2. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

3. Que el objeto de |a sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de seleccién.

4. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de esta o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

5. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucién o creacién.

6. Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

7. Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos
de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacién.

8.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacién de existencia
y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar
una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a
la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en
el presente numeral; (ii) la informacién requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad juridica
para vincular y representar a la sociedad de la persona que efecttia la declaracion, asi como de las
demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen.

c. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

PROPONENTES PLURALES: En el evento en que no se acredite la capacidad para presentar la
oferta por parte de quien suscribe este documento y Ia prueba de ello no sea aportada y/o no se
subsane cuando La PERSONERIA DE PALMIRA lo solicite, o contenga imprecisiones, sera
inhabilitada o rechazada la propuesta.

Los proponentes se deben presentar, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas en la
presente convocatoria y no se encuentren inhabilitados para contratar con el Estado Colombiano.
Individualmente, como personas juridicas nacionales, que se encuentren debidamente constituidas,
previamente a la fecha prevista para la recepcion de documentos. Como un proponente plural, en
cualquiera de las formas de asociacién previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde
ademas se sefialen los porcentajes de participacién de cada uno de los integrantes.

En la carta de presentacion el proponente ya sea en forma individual, en unién temporal o consorcio,
deberd manifestar bajo la gravedad de juramento, que no estd incurso en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar con la Alcaldia de Palmira, de conformidad el articulo 8 de Ley 80
de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley 1474 de 2011. Del mismo
modo se indicara bajo la gravedad de juramento que los recursos del proponente que representa
provienen de actividades licitas.

En el evento que dos o mas personas presenten sus ofertas bajo la figura del consorcio o unién
temporal (articulo 7 Ley 80 de 1993), cada una debera cumplir con los requisitos basicos y legales,
como si fuera a participar individualmente excepto en relacién con los aspectos que especificamente
se detallan en los documentos del proceso. La vigencia del consorcio o unién temporal no podra ser
inferior al término del contrato y un (1) afio mas.

El oferente debera cumplir con los siguientes requerimientos frente a la presentacion de ofertas:

1. Si su participacién es a titulo de unién temporal, sefialara los términos y extension de la
participacién en la propuesta y en su ejecucion (actividades que realizaré cada integrante), los cuales
no podrén ser modificados sin el consentimiento previo de la Alcaldia de Palmira. En todo caso,
durante el proceso de seleccidn, las condiciones de participacion y los porcentajes no podran ser
modificados. En caso de que no se determine claramente el alcance de estas responsabilidades se
entendera que se trata de un consorcio.

2. Lapersona que los representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre
ellos y su responsabilidad.

3. Se indicara la participacién que tendrd cada uno de sus integrantes, cuya sumatoria debe
corresponder al 100%.

4. Su compromiso de permanecer en Consorcio o en Unién Temporal durante el término de la
vigencia del contrato y un (1) afio mas. En ningtin caso podra haber cesién del contrato entre quienes
integren el consorcio o unién temporal.

5. Indicar que la responsabilidad de los participantes es solidaria

6. Se deben anexar los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus
integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania.
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7. En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
consorcio o unién temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago, en relacion con
la facturacion deben manifestar:

a) Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual se debe informar el nimero del NIT.

b) Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio
o union temporal, deberan informar su nimero de informacién tributaria NIT y establecer la
participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

¢) Si la facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, se debera
enunciar el nimero de identificacion tributaria - NIT, que se haya solicitado para el Consorcio o Unidn
Temporal ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales y los datos de la razén social y el
NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participacion de cada uno dentro del
contrato.

Siendo los Consorcios y las Uniones Temporales asociaciones de personas que ejercen una
actividad econdémica similar, conexa o complementaria, que unen esfuerzos con animo de colaborar
para la gestion de un interés comun, como puede ser la participacién en contratos, principaimente
con el Estado, deben cumplir algunas obligaciones tributarias.

En este orden de ideas los Consorcios y las Uniones Temporales, deben tramitar su registro tnico
tributario y en consecuencia obtener el NIT, de acuerdo al articulo 555-2 del Estatuto Tributario que
reza:

"El Registro Unico Tributario, RUT, administrado por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales, constituye el mecanismo unico para identificar, ubicar y clasificar las personas y
entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre Ia renta y no
contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables del Régimen Comun y los
pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores y
demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de obligaciones administradas por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, respecto de los cuales esta requiera su inscripcién.”

De conformidad con lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningun caso podra haber
cesion de la participacion entre quienes conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion serd adelantado en la plataforma transaccional del
SECOP I, se debe tener presente que la informacion diligenciada en el documento de la
conformacién del proponente plural debe corresponder idénticamente con la informacion registrada
para el proponente plural en dicha plataforma. En caso de existir contradiccién, prevalecera lo
establecido en la plataforma del SECOP |l y se debera subsanar el Anexo 3

El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan presentar con su propuesta
el certificado actualizado del Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN en la presente
vigencia, debidamente actualizado.

NOTA 1: En el evento en que el proponente a quien se le adjudique el presente proceso sea un
consorcio o unién temporal, debera acreditar la inscripcién en el Registro Unico Tributario - RUT y
el Nimero de Identificacion Tributaria - NIT del consorcio o la unién temporal. Para dar cumplimiento
a lo anterior, debera remitir el RUT correspondiente, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la notificacion de la adjudicacion.

Registro Unico
Tributario

NOTA 2: Para efectos de registro del contrato, una vez adjudicado el presente proceso, el
proponente o el integrante del consorcio o unién temporal, debe informar a nombre de quién se
facturara y debera presentar la certificacion bancaria correspondiente

Copia de documento Del Representante Legal de la persona Juridica - El proponente debera aportar fotocopia de la

de identidad cédula de ciudadania o cédula de extranjeria, o pasaporte legal del representante de la persona
juridica o de cada uno de los integrantes del proponente plural, segun sea el caso

Definicién de “Para la verificacion de la situacion militar del representante legal, en caso de ser hombre menor de

situacién Militar. 50 afios, si la libreta fue expedida en vigencia de documento de identidad que no corresponde a la

cédula de ciudadania, debera aportar copia de la libreta, con el fin de efectuar la respectiva
verificacién. En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de solicitar la copia del documento en
cualquier momento.

ANTECEDENTES De conformidad al Decreto Ley 019 de 2012 la administracion Municipal realizara la verificacion de
FISCALES, los antecedentes del contratista en la pagina web correspondiente, cuya fecha de expedicion no
DISCIPLINARIOS, debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de entrega de propuestas de la invitacién.
JUDICIALES, Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificara de todos y cada uno
MEDIDAS de sus integrantes.
CORRECTIVAS

A) CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (VERIFICACION POR LA ENTIDAD).

La PERSONERIA DE PALMIRA verificara que el proponente y sus representantes legales y los
integrantes de consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no se encuentren
reportados en el Boletin de Responsables Fiscales generado por la Contraloria General de la
Republica.
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B) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION (VERIFICACION POR LA ENTIDAD).

La PERSONERIA DE PALMIRA verificard que el proponente y sus representantes legales y los
integrantes de consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan
antecedentes disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato,
es decir que no deberan estar reportados disciplinariamente en la Procuraduria General de la Nacién
(articulo 174 de la ley 734 de 2002).

En cazo de que el proponente se encuentre reportado en este boletin, el proponente sera declarado
NO HABIL.

C) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (VERIFICACION POR LA ENTIDAD).

La PERSONERIA DE PALMIRA verificara que el proponente y sus representantes legales y los
integrantes de consorcios o uniones temporales Yy sus representantes legales, no tengan asuntos
pendientes con las autoridades judiciales, (Policia Nacional) ni reportes que los inhabiliten o impidan
presentar la oferta y celebrar el contrato

D) CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (VERIFICACION
POR LA ENTIDAD).

Para los efectos del Codigo Nacional de Policia, la Entidad hara la verificacién en el Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional del representante legal. En caso de
consorcios o uniones temporales se hara la verificacién de cada uno de los representantes legales
de las personas juridicas que los integran, donde deben aportar el documento de identificacién por
cada uno de los representantes legales de las personas juridicas que los integran o de la persona
natural integrante y del representante de la unién temporal o del consorcio.

La PERSONERIA DE PALMIRA verificara que el proponente y sus representantes legales y los
integrantes de consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan asuntos
pendientes con las autoridades judiciales, (Policia Nacional) ni reportes que los inhabiliten o impidan
presentar la oferta y celebrar el contrato, ello de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de
2016, el cual prevé las consecuencias por el no pago de multas.

NOTA: Se aclara que, en el evento, de que alguno de los antecedentes aqui solicitados tenga vigente
algun reporte, multa o sancién, y la misma no pueda ser subsanada y/o aclarada ocasiona la
inhabilitacién de la oferta.

CERTIFICADO DE

En consideracién a la ley 2097 de 2021 reglamentada por el ministerio de las tecnologias de la
informacion y comunicaciones de Colombia por medio del decreto 310 de 2022, se debera aportar

ggfé%TRRE% la condicién de deudor o no alimentario moroso del representante Iegal y de Igs integrgntes del
ALIMENTARIOS proponente plural expedido a través de la plataforma del ministerio de la informacion y las
comunicaciones MINTIC - https://carpetaciudadana.and.gov.cofinicio-de-sesion
FORMATO N° 4
Certificado De El proponente debera diligenciar el anexo de la Invitacién Publica, indicando si la empresa o

Inhabilidades E
Incompatibilidades

persona natural esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
con el Estado

Propuesta El proponente debera presentar su oferta econdmica de conformidad con el FORMATO 6 .
econdmica
FORMATO 6
Condiciones El proponente debera diligenciar el FORMATO 1 de la Invitacion Publica, indicando si cumple o no
Técnicas. cumple con las condiciones exigidas.
FORMATO 7
El proponente debe diligenciar el Anexo donde se establece el compromiso de transparencia,
comprometiéndose a actuar en el presente proceso de contratacién con estricto apego a las normas
juridicas y éticas propias de este tipo de procedimientos y conforme a los principios de buena fe,
transparencia y equidad, entre otros, abstenerse de realizar u ofrecer, directa o indirectamente,
COMPROMISO pagos de comisiones o dadivas, sobornos u otra forma de halago a empleado alguno de la Alcaldia
ANTICORRUPCION de Palmira, o de utilizar medios de presién con ocasién del proceso en el que participa.
ANEXO 8
En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, deberan
diligenciar este formato, en las condiciones establecidas en este pliego y el formato, presentandolo
con su propuesta.
DECLARACION Persona Juridica, debera diligenciar el anexo, donde certifique que en los tltimos cinco (05) afios,
SOBRE MULTAS Y ha sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiente de las obligaciones contractuales
SANCIONES frente a entidades publicas o privadas.
FORMATO 9

15.2. CRITERIOS DE EXPERIENCIA:

Conforme al decreto nimero 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos

i
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30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones”.

Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. Las
Entidades Estatales Indistintamente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos plblicos estableceran condiciones
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion
competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcién de los criterios de
clasificacion empresarial, los documentos del proceso deberan incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

Tiempo de experiencia

NUmero de contratos para la acreditacion de la experiencia
indices de capacidad financiera

indices de capacidad organizacional

Valor de la garantia de seriedad de la oferta

O by I =

En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de ampliar los procesos de seleccion para que haya mayor
oportunidad de acceso y participacion para diferentes empresas como lo son las Mipyme, se estableceran
condiciones diferenciadoras respecto alguno o algunos de los criterios de participacion antes enunciados
frente a los demas proponentes que concurran al procedimiento de selecciéon que no sean Mipyme.

En relacion con la modalidad de seleccidn a utilizar para el presente proceso de contratacion, aplicara el
aspecto No.2, niimero de contratos para la acreditacion de la experiencia, puesto que los demas aspectos
aplicaran para las demas modalidades de seleccion.

Se tendra como experiencia minima habilitante del proponente, la acreditacion de CERTIFICACIONES,
ACTAS DE TERMINACION Y/O ACTAS DE LIQUIDACION de contratos ejecutados y terminados por el
mismo proponente de contratos celebrados con particulares o entidades estatales cuyo objeto contractual
sea igual o guarde relacion directa con el objeto del presente proceso.

Dicha experiencia debera incluir la siguiente informacion:

a) Los proponentes diferentes a MiPymes podran acreditar la experiencia con MINIMO UNA (1) MAXIMO
DOS (2) certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y terminados a la fecha de cierre
del proceso, donde deberan acreditar experiencia relacionada con el objeto a contratar, donde la sumatoria
de las certificaciones aportadas sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial para la
presente contratacion.

b) En virtud de dar cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 del 2015, el Decreto
reglamentario 1860 de 2021 y al articulo 12 de la Ley 590 de 2000 que promueven el acceso de las
MIPYMES al mercado de compras publicas, la entidad permite facilitar la participacion en el Proceso de
Contratacién, por lo que, las MIPYMES que pretendan participar, podran acreditar la experiencia exigida
en el presente proceso de seleccidn con MINIMO UNO (1) Y UN MAXIMO DE TRES (3) certificaciones de
experiencias contratos ejecutados y terminados a satisfaccion, cuyo objeto se encuentre conforme al objeto
del presente proceso de seleccion y/o similares. La sumatoria de las certificaciones aportadas deben ser
igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial para la presente contratacion.

c) Se debera aportar diligenciado el Anexo 5 en su totalidad.

d) Indicar la moneda de la certificacion. Si la certificacion viene liquidada en otra moneda distinta al peso
colombiano, la PERSONERIA procedera a su convertibilidad tomando como base la TRM (tasa
representativa del mercado) reportada por el Banco de la Republica a la fecha de inicio de la vigencia
técnica sefialada de la respectiva certificacion.

e) El porcentaje de participacion que tuvo la empresa que esta acreditando la experiencia, en caso de
ejecucion del contrato en consorcio o unién temporal.

f) Las certificaciones deberan contar con: nombre de la persona natural o juridica contratante, nombre del
contratista, objeto del contrato, valor final del contrato, incluyendo las adiciones (si aplica), fecha de inicio
y fecha de terminacién del contrato (dia, mes y afio), nombre, cargo y firma del funcionario competente
para expedir la certificacién o suscribir el contrato.

NOTA 1: En caso de que los contratos que acrediten la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no seran
tenidos en cuenta por parte de la Entidad.
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NOTA 2: En caso de consorcio o unién temporal sera valida la acreditacion de la experiencia por uno de sus miembros
0 en conjunto por sus integrantes, independientemente de su porcentaje de participacion.

NOTA 3. Los anteriores requisitos se observaran en su cumplimiento bien sea el caso de aquellas certificaciones que
se expidan con ocasion de contratos suscritos con entidades del sector publico o privado.

NOTA 4. Si el oferente presenta alguna certificacion de experiencia en la cual conste que participé en la ejecucion de
un contrato bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, esta debera expresar su porcentaje de participacion,
con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia, puesto que el valor total sera afectado por dicho
porcentaje y, el periodo de ejecucion de la vigencia técnica previstos en este numeral.

NOTA 5. LA PERSONERIA DE PALMIRA se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en estas
certificaciones.

NOTA 6. Cada certificacion debe corresponder a un contrato ejecutado. En caso de que los contratos a certificar se
hayan realizado con una misma entidad, estos podran ser certificados en un mismo certificado.

NOTA 7. Certificaciones con Objetos Contractuales amplios. Si la certificacion que presenta el proponente para
acreditar la experiencia solicitada no especifica el valor de los bienes o servicios relacionados directamente con el
objeto del presente proceso, por tratarse de un contrato en el que se incluyeron diferentes clases de bienes, servicios
0 actividades, debera adjuntar fotocopia del contrato o acta de liquidacion o el documento respectivo oficialmente
expedido por el contratante, en el que se pueda verificar que en &l se incluyo la compra de los bienes o servicios objeto
del presente proceso de contratacién y su valor correspondiente, caso en el cual para la acreditacion del valor de la
experiencia en SMMLV solo se tendra en cuenta el valor concerniente a los servicios relacionados con el objeto del
presente proceso de seleccion. Teniendo en cuenta que la EXPERIENCIA exigida, sera la suma en salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMLMV) segtn la fecha de terminacion de cada uno de los contratos acreditados, se
utilizara la tabla No. 1 de evolucién del salario minimo legal mensual vigente.

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2008 a dic. 31 de 2008 $461.500
Enero 1 de 2009 a dic. 31 de 2009 $496.900
Enero 1 de 2010 a dic. 31 de 2010 $515.000
Enero 1 de 2011 a dic. 31 de 2011 $535.600
Enero 1 de 2012 a dic. 31 de 2012 $566.700
Enero 1 de 2013 a dic. 31 de 2013 $589.500
Enero 1 de 2014 a dic. 31 de 2014 $616.000
Enero 1 de 2015 a dic. 31 de 2015 $621.000
Enero 1 de 2016 a dic. 31 de 2016 $689.454
Enero 1 de 2017 a dic. 31 de 2017 $737.717
Enero 1 de 2018 a dic. 31 de 2018 $781.242
Enero 1 de 2019 a dic. 31 de 2019 $828.116
Enero 1 de 2020 a dic. 31 de 2020 $877.803
Enero 1 de 2021 a dic. 31 de 2021 $908.526
Enero 1 de 2022 a dic. 31 de 2022 $1.000.000
Enero 1 de 2023 a dic. 31 de 2023 $1.160.000
Enero 1 de 2024 a dic. 31 de 2024 $1.300.000
Enero 1 de 2025 a dic. 31 de 2025 $1.423.500

16. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

Para el cumplimiento de este item, el proponente debera suscribir el Anexo REQUISITOS TECNICOS
MINIMOS, firmado por el Representante Legal o su delegado, donde manifiestan cumplir con la totalidad
de las condiciones técnicas establecidas en las obligaciones especificas, especificaciones técnicas, asi
como las indicadas en la invitacion publica y los demas documentos del presente proceso.

Aunado a lo anterior, el proponente debe acreditar los siguientes requisitos:

_CRITERIOSTECNICOS . ACREDITACION
REQUISITO AMBIENTAL El Proponente debe presentar una carta proveniente de la
empresa encargada de la recoleccién y Disposicion Final donde
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PRESENTAR EL acredite el acuerdo vigente con el Proponente o |a certificacion
PROGRAMA DE expedida por la entidad ambiental competente que avale el
RECOLECCION Y cumplimiento de la normativa vigente del programa de
DISPOSICION FINAL DE UN  recoleccién y Disposicién Final presentado
FABRICANTE

GARANTIA DE FABRICANTE El Proveedor debe entregar junto a los Consumibles de
Impresion la manifestacion de garantia del Producto.

El proponente, debera acreditar una carta en la que se

ATENCION comprometa a realizar la entrega e instalacion de los elementos
objeto del contrato con la disponibilidad de prestar el servicio
de manera inmediata en el Municipio de Palmira.

17. PROPUESTA ECONOMICA. Anexo 6

Los Proponentes deberan diligenciar el Anexo 6 teniendo en cuenta lo siguiente:

e Cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a 5 se aproximara por exceso al numero
entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a 5 se aproximara por
defecto al nimero entero del peso.

e El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion de! contrato, los riesgos y la
administracion de estos.

e Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades Nacionales, Departamentales o Municipales
y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por
las autoridades.

« El proponente debera tener presente, que el valor total que oferte en el ANEXO 6, es el factor de
seleccion, y es el que determinara el orden de elegibilidad de la oferta de menor valor. En el mismo
sentido, los valores ofertados unitarios, no pueden superar los precios de referencia establecidos por
el Gobierno Nacional Ministerio de Minas y Energia; sin embargo, la informacion que debe aparecer
reportada la plataforma transaccional SECOP Il en el cuestionario DIGITAR EL VALOR TOTAL DE LA
OFERTA ECONOMICA INCLUIDO COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS, es el valor total para
adjudicar y a celebrar el contrato, el cual debera ser igual al presupuesto oficia.

e Los Proponentes para la presentacion de sus ofertas deben tener en cuenta que la ejecucién del
Contrato se regira integramente por lo previsto en los Documentos del Proceso y que en sus calculos
econémicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con las
obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

« Respecto del Anexo 6, los proponentes no podran modificar, alterar o incluir apartes, descripciones,
items o unidades que impidan la evaluacion del Anexo 6 correspondiente a la oferta econdmica, so
pena de que se configure como una causal de rechazo de la oferta economica.

17.1. CRITERIOS DE EVALUACION Y SU JUSTIFICACION

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021 en sus numerales 1, 5, 7 y 8, los criterios para seleccionar la oferta mas favorable
son los siguientes:

1 La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacién
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar
su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2 La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los
requisitos de la invitaciéon de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior, sin
perjuicio de la oportunidad que los entes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

3. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato
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4. En caso de empate, la Entidad aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17, del presente Decreto o las normas que
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Dado lo anterior, el precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe aceptar
la oferta para el proceso de contratacion al proponente que cumpla con todas las condiciones exigidas en
los documentos del proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad
0 condiciones.

No se aceptaran ofertas parciales so pena de incurrir en causal de rechazo.
17.2. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente para
garantizar una correcta ejecucion del Contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de
planeacién y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros definidos en la Guia para
el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente,
como un criterio metodoldgico.

17.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

Conforme el numeral 9 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 2015, modificado por el articulo 2
del Decreto 1860 del 2021, si se presenta empate entre dos o mas ofertas, deberan aplicarse los criterios
del articulo 35 de la Ley 2069 del 2020, como establece a continuacion:

(...)8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de fa
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.24.2.17. del presente
Decreto o as normas que los modifiguen. adicionen o sustituyan.”

18. CAUSALES DE RECHAZO.
Seran rechazadas las ofertas, cuando se presenten los siguientes eventos:

1. Cuando no se acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, previa solicitud de subsanacién por
parte del comité evaluador.

2. Cuando no se subsane y/o aclare correctamente y/o dentro del término estipulado para ello.

3. Cuando el proponente no oferte de acuerdo con las condiciones técnicas exigidas, y demas condiciones
que hacen parte de la presente invitacion o lo haga en indebida forma.

4. Cuando no se allegue el documento denominado “OFERTA ECONOMICA - ANEXO No. 6"

5. Cuando el documento denominado “OFERTA ECONOMICA - ANEXO No. 6" no se encuentre
diligenciado en su totalidad. 6. Cuando el valor de la propuesta supere el precio de referencia de cada uno
de los items y/o el presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccion, una vez realizada la
revision y correccion aritmética.

7. Cuando el proponente no presente propuesta econdmica, la presente sin acoger las condiciones
establecidas en esta invitacién u omita un valor.

8. Cuando la oferta contemple forma de pago distinto al estipulado en la Invitacién.

9. Cuando se presente una oferta parcial.

10. Cuando se hubiere presentado la oferta después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre
del proceso de seleccion.

11. Cuando los documentos presentados por el oferente contengan informacion imprecisa, inexacta o que
no corresponda a la realidad, o que no permita su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

12. Cuando el oferente carezca de capacidad para presentar la oferta.

13. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,

14. incompatibilidad o prohibicién consagradas en la Constitucion o la Ley, para contratar con el Estado.
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15. Cuando el oferente haya tratado de inferir, influenciar, presionar o informarse indebidamente sobre el
estudio y el andlisis de las ofertas o cuando el proponente haya tratado de influir indebidamente en la
decision sobre la adjudicacion.

16. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal o cualquier otra modalidad de
propuesta conjunta, luego de la fecha sefialada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje
de participacion de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de
participar en el consorcio, unién temporal o la modalidad de asociacion escogida.

17. Cuando un mismo proponente por si o por interpuesta persona, presente mas de una propuesta para
el mismo objeto contractual; en este caso todas las propuestas seran rechazadas.

18. El no cumplimiento del compromiso anticorrupcion durante el proceso de contratacion. _
19. Cuando el oferente manifieste no cumplir con alguna de las especificaciones técnicas, su oferta sera
rechazada por no cumplir con los requisitos técnicos minimos. ;
20. Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipulado en Ia guia para presentar oferta
en el SECOP |l emitida por Colombia Compra Eficiente.

21. Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno de sus integrantes y
no como lo indica la guia para presentar oferta en el SECOP I, es decir desde el perfil que se debe crear
para el oferente plural.

22. No cumplir con las especificaciones dadas en el presente estudio previo e incurrir en faltas graves de
alteracion al presentar la documentacion requerida, como certificaciones, estudio de idoneidad etc.

23, Las demas causales sefialadas en el complemento de la invitacion publica del presente proceso

19. MIPYMES (EL PROCESO SERA SUSCEPTIBLE DE CERRAR A MIPYMES)

Mediante el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 el Gobierno Nacional modificé el articulo 12 de la Ley 1150
de 2007, el cual en su primer inciso cita:

"PROMOCION DEL DESARROLLO EN LA CONTRATACION PUBLICA. De conformidad con lo dispuesto
en los articulos 13, 333 y 334 de la Constitucion Politica, el Gobierno Nacional definira las condiciones y
los montos de acuerdo con los compromisos internacionales vigentes, para que, en desarrollo de los
Procesos de Contratacién, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, adopten en beneficio de las Mipyme, convocatorias limitadas cuando se cumplan con las
condiciones establecidas para ello.

Asimismo, el reglamento podra establecer condiciones preferenciales en favor de la oferta de bienes y
servicios producidos por las Mipyme respetando los montos y las condiciones contenidas en los
compromisos internacionales vigentes, cuando sean aplicable. (...) (Negrita y subrayado fuera de texto).
Que mediante el Decreto 1860 del 24 de diciembre del 2021 se reglamento la Convocatoria a Mipymes,
estableciendo en el articulo 5, la Convocatoria limitadas a Mipymes, asi: (...) Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo”. (subraya fuera de texto).
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Por su parte el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, establece las condiciones para la limitacién
territorial, y el articulo 2.2.1.2.4.2.4 idem, establece los requisitos a acreditar para participar en
convocatorias limitadas:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamario empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

1. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para
la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion. Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo

para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme. Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.422 y
2212423 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

Es asi que la Entidad, verificé las condiciones establecidas para la convocatoria limitada a Mipyme,
encontrando que, de acuerdo al umbral establecido de US$125.000, se consultd el documento “VF
Umbrales actualizaciones 2022-2024 de acuerdo a lo definido por el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, por lo tanto, la presente convocatoria puede ser limitada a MIPYME COLOMBIANA, por el
cumplimiento del valor establecido como umbral

20. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGACION:

Conforme lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015, debe existir un soporte que permita la tipificacion, estimacién y asignacion de
los riesgos previsibles.

Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion cualquier evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion
de un contrato (articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015), asi como todas aquellas circunstancias
que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la potencialidad de alterar el
equilibrio econémico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones
inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trata el
articulo 27 de la Ley 80 de 1993. La Entidad realiz6 el ejercicio de previsibilidad ordenado por las normas
ya mencionadas el cual tuvo en consideracion adicionalmente lo dispuesto en Documento CONPES sobre
Riesgo Previsible en el Marco de la Politica de Contratacién Publica expedido por el Consejo Nacional de
Politica Econoémica y Social del Departamento Nacional de Planeacion.

En el ejercicio de previsibilidad se analizaron aspectos tales como la naturaleza del objeto y del contrato
que se derive, el plazo de ejecucion, las obligaciones a cargo del contratista, el tipo de servicio a contratar,
asi como los demas aspectos enunciados en el estudio del sector, entre otros.

Como resultado del ejercicio de previsibilidad, la Entidad determiné los siguientes riesgos, partiendo de las
caracteristicas propias del contrato, asi como las condiciones generales de objeto a contratar, asi como el
plazo, entre otros, asi:
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Ver matriz de riesgos que hace parte integral del presente documento.

Por lo anterior, el proponente que resulte adjudicatario del contrato, tendra la absoluta responsabilidad en
la ejecucion de todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto del contrato y
debe considerar todos los aspectos técnicos, economicos, financieros y del mercado para evitar la
ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la
permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato y en tal evento, seran de su
cargo y responsabilidad los gastos que esto conlleve.

Ahora bien, conforme a lo dispuesto por el Documento CONPES sobre Riesgo Previsible en el Marco de
la Politica de Contratacion Publica en el cual se advierte que:

“(...) sera posible en las deméas modalidades de seleccion recibir las observaciones que sobre el particular
deseen formular los interesados tanto en la publicacion del proyecto de pliego y pliego definitivo, como en
las aclaraciones a los mismos pudiendo incluso citar a audiencia si se considera necesario. Lo anterior, en
atencién a su experticia en el objeto contractual y la gestion de los riesgos inmersos en él”.

En consecuencia, la Entidad informa que los proponentes dada su especialidad y experiencia en la
prestacion de los servicios objeto de la presente contratacion deberan informar a la Entidad a través de la
plataforma del SECOP Il cualquier riesgo que consideren debe tipificarse, estimarse y asignarse en aras
de determinar las reglas aplicables en caso de ocurrencia.

21. GARANTIAS A EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION:

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de la Personeria Municipal de Palmira, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del DUR 1082 de 2015, el dia
habil siguiente a la comunicacién de la aceptacion de la oferta, una Garantia Unica que avalara:

21.1 GARANTIA:

Se exigiran teniendo en cuenta los Articulo 2212311 a Articulo 2.2.1.2.3.5.1 D. 1082/2015, en
concordancia con el Art. 7° L. 1150/2007.

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasiéon de la celebracion del
contrato y consecuente liquidacién en el momento oportuno y los riesgos a que se encuentra expuesta la
entidad, el contratista debera constituir por su cuenta, una garantia Unica de Cumplimiento (articulo
22.1.2.3.1.2. del decreto 1082 de 2015) a favor de la PERSONERIA DE PALMIRA con Nit. 8150003019
que cubra los siguientes riesgos:

"CARACTERISTICA T Ak b TCONDICION =
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082
Clase de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una poliza para entidades
estatales, (i) patrimonio autdnomo, (iii) garantia bancaria.
@:ﬁgg&f‘a‘ﬂ E PALMIRA con Nit. 8150003019
~ AMPARD G e V ‘
CUMPLIMIENTO DEL 10% del valor del Por el termino de
Amparos, vigencia . CONTRATO contrato duracion del contrato y
y valores ’ _ seis (06) meses mas
asegurados CALIDAD Y CORRECTO 20% del valor del Por el termino de
DE LOS BIENES contrato duracion del contrato y

seis (06) meses mas

« Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
podra denominarse de esa manera.

Tomador » No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unién temporal o
consorcio, se debe incluir la razon social, NIT y porcentaje de participacion de
cada uno de los integrantes.

« Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
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contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos
seran los otorgantes de esta.

e Namero y afio del contrato
itifortissis o ijeto del contrato
necesaria dentrode | ®  Firma del representante legal del contratista
la poliza ¢ En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej.
“Cumplimiento, si el valor a asegurar es $1 4.980.420,20 aproximar a
$14.980.421”

Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones,
hechos u omisiones del contratista o subcontratistas autorizados.

El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe contener como minimo los
amparos descritos en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de
2015. Los cuales deberan estar expresos dentro de la poliza.

Amparos. El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener
ademas de la cobertura basica de predios, labores y operaciones, minimo los
Amparos siguientes amparos:

v Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.

v Cobertura expresa de perjuicios extramatrimoniales.

v Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas
y subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de
responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

v Cobertura expresa de amparo patronal.

e Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

Teniendo en cuenta la diferencia que existe entre la fecha de perfeccionamiento del Contrato y la fecha de
la suscripcion del acta de inicio, el Contratista debera ajustar la Garantia Unica, modificando las vigencias
en cuanto a su vencimiento, sin modificar la fecha de inicio de los amparos.

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de
las reclamaciones que efectue la entidad, asi como a ampliar las garantias en los eventos de adicién y/o
prorroga del contrato.

El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista o0 su no adicién o prérroga, segun el caso,
constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya
lugar.

El hecho de la constitucién de la garantia de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales no exonera al contratista de sus responsabilidades legales en relacion con los riesgos
asegurados.

De igual manera, el contratista declarara que no se encuentra incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en la ley o en la reglamentacion, ni en conflictos de interés.

Adicionalmente, la Entidad aclara que el contrato no genera relacién alguna, ni da derecho al cobro de
prestaciones sociales propias de un contrato de trabajo. Por lo tanto, no habra relacion laboral entre la
Personeria Municipal y el Contratista, toda vez que no existe subordinacion ni dependencia.

En la constitucion de la Garantia Unica de Cumplimiento se debe tener en cuenta las siguientes
instrucciones para evitar la devolucién de las garantias:

a. El tomador debe ser el contratista. Cuando se trate de Interventor plural (Consorcio o Unién Temporal),
la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

b. Se debe establecer clara y completamente el NIT de la Entidad y el NIT del contratista, Incluir digito de
verificacion (numero después del guion). No se aceptan garantias a nombre del representante legal o
de alguno de los integrantes del Consorcio. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o Consorcio,
se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

c. Debe incluir claramente el numero y afio del contrato.

d. Debe incluir el objeto del contrato.

e FF A 2
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e. Las garantias deben ser firmadas por el contratista (persona natural) o representante legal (persona
juridica)
f La fecha de inicio de la vigencia de los amparos debe ser dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a

la firma del contrato.
g. En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a

asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

h. Las garantias deben venir en original.
i. Anexar el comprobante de pago de las garantias. Sin controvertir o dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.2.5

del Decreto 1082 de 2015, se solicita este documento para control.

El contratista debera reponer el monto de la garantia cada vez que, debido a las multas o sanciones
impuestas, el mismo se disminuyere o agotare.

Si el contratista se negare a constituir o a reponer la garantia exigida por la entidad podra dar por terminado
el contrato en el estado en que se encuentre, sin que haya lugar a reconocer o pagar.

22. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

Dando cumplimiento al numeral 8° del articulo 221.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la Personeria
procede a establecer si el presente proceso de contratacién esta cobijado por un Acuerdo Comercial.

Dando cumplimiento del numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 la personeria
procede a establecer si el presente proceso de contratacién esta cobijado por un Acuerdo Comercial.

En ese orden de ideas, Colombia Compra Eficiente ha expedido Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacién No. M-MACPC-14, en el cual en su literal D) indica que “Las
Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacién directa, minima cuantia
o para la enajenacion de bienes del Estado”.

De conformidad con lo anterior, y teniendo en cuenta que el presente proceso se adelanta en la modalidad
de minima cuantia no son aplicables los acuerdos comerciales.

23. DEFINICION DE LA SUPERVISION O LA INTERVENTORIA:
La supervisién del Contrato a través del profesional idoneo que designe el Sr. PERSONERO.

Serén obligaciones particulares del supervisor las siguientes, sin perjuicio de las demas que le asigne la
Ley y demas normas:
a) Velar por el cumplimiento cabal del objeto contractual, dentro del plazo estipulado.
b) Velar por el pago oportuno a la contratista de los valores acordados.
c) Elaborar certificacién de cumplimiento a satisfaccion en los casos que sean necesario para el
desarrollo del contrato o el pago respectivo.
d) Elaborar las actas de iniciacién, cortes parciales y liquidacién del contrato.
e) Tener en cuenta que toda aclaracion con la CONTRATISTA en relacién con el Contrato debe ser
por escrito.
f) Verificar el pago y afiliacién de la seguridad social integral de la contratista.

Conforme establece el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011: La supervision consistira en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieran conocimientos especializados. Para la
supervisién, la Entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion
de servicios que sean requeridos.

24. CONVOCATORIA SERA SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYMES
La presente convocatoria podra ser limitada a MIPYME, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo

2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia, del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre del 2021.
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Para el procedimiento de seleccion que nos ocupa, en cuanto a las Mipymes de conformidad con el paragrafo
1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, le es aplicable lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2
a2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificados por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2015. Al respecto
el articulo 2.2.1.2.4.2.2 idem, expresa: “Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes
a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a
MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tratédndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.”

Por su parte el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, establece las condiciones para la limitacién
territorial, y el articulo 2.2.1.2.4.2.4 idem, establece los requisitos a acreditar para participar en convocatorias
limitadas: “Articulo 2.2.1.2.4.2 4.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtn corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados
unicamente por MiPymes.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen
la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas.

22. REGLAS DE DESEMPATE.
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Se entendera que hay empate entre dos o mas Propuestas cuando presenten un numero idéntico en el valor
de la Postura.

En caso de empate la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate establecidos en el articulo 35dela
Ley 2069 de 2020 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los
compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales, aplicando los criterios establecidos en el Decreto Numero
1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico reglamentario del sector
administrativo de planeacién Nacional, con el fin de reglamentar los articulos 30,31,32, 34y 35 de la ley 2069
de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”.

23 INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL.

Son aplicables a esta orden de compra las disposiciones consignadas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley
80 de 1993.

24. INDEMNIDAD.

E| Proveedor se obliga a mantener libre e indemne al PERSONERIA MUNICIPAL DE PALMIRA por cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros, que tengan como causa directa las
actuaciones del Proveedor.

25 LEGALIZACION DEL CONTRATO.

Si se suscribe el contrato, el contratista se obligara a formalizarlo dentro de los cinco (05) dias habiles
siguientes a la fecha de la firma del contrato y presentara a la Oficina encargada; la expedicion de las garantias
cuando hubiere lugar.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y aceptado, si el oferente a quien se le otorgue
el contrato no lo suscribiere dentro del término sefialado, la personeria adelantara las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados al mismo.

26. RECOMENDACIONES.
Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los

propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la personeria de
Palmira, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo epcontramo ijus ado a las normas y
disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad la presentamos para la firma.
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