
  
 
 

 

 

 

 Bitácora Mensual de Actividades 
CONTRATISTA: MANUEL ANDRES ALVARADO DAZA 

Cedula de Ciudadanía 79731108 

Número de contrato 4645-2025 

Objeto: 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN LAS ACCIONES PARA EL CUIDADO DE 

LA SALUD EN LOS PROCESOS DE INCLUSION SOCIAL DE LAS PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD, SUS FAMILIAS Y SUS PERSONAS CUIDADORAS EN 

LOS SERVICIOS SOCIALES Y ACCIONES MISIONALES DE LA 

SUBDIRECCION PARA LA DISCAPACIDAD DE ACUERDO A LOS 

LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES  VIGENTES. 

Fecha de Acta de Inicio 24/02/2025 

Fecha de terminación 08/10/2025 

Unidad Operativa CENTRO CRECER USAQUEN 

Apoyo a la supervisión Yudy Constanza González Rodríguez 

Periodo del Informe 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2025 

Ejecución  FISICA: 30% FINANCIERA: 16% 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS 

1.Participar en la ejecución de 
actividades relacionadas con el 
seguimiento de rutinas y 
actividades de la vida diaria (AVD) 
de las personas con discapacidad, 
conforme a los lineamientos 
técnicos establecidos por la 
Subdirección para la 
Discapacidad. 
 

1.1 En el periodo comprendido entre el 01 de ABRIL 
y el 30 de ABRIL del año en curso, Se realizaron 
actividades en pro del beneficio de los 
participantes del Centro Crecer, los cuales tuve a 
cargo. Dentro de las actividades realizadas 
Durante los turnos a los cuales asistí realicé 
lavado de manos a todos los participantes, 
promoviendo la eliminación de bacterias y virus 
perjudiciales para su salud, con los elementos 
suministrados para tal fin, así como cambios de 
pañal y control de esfínteres para garantizar la 
higiene y el confort de los participantes. Asistí 
Dietas vía oral a los  
participantes, De esta forma se refuerza un 
adecuado aporte nutricional, lo que se traduce en 
cuerpos y  mentes sanas, y la disminución de 
riesgo a enfermedades. Se realizó el aporte 
hídrico posterior a las actividades físicas. 
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  2. Realizar el suministro de 
medicamentos a los participantes 
que lo requieran, acorde con los 
soportes médicos y su respectiva 
actualización, realizando la 
recepción, almacenamiento y 
acompañamiento durante la 
administración de los mismos, 
cumpliendo estrictamente con las 
orientaciones del INVIMA y 
registrando evidencia del 

 
2.1. Se recepcionan los medicamentos de 
Juan Pablo Cañon  
 
2.2. Se administraron los medicamentos a 
Ángel Cubillos, Juan Pablo Cañon, Esteban 
Acevedo, Julieth Álvarez, en el horario de las 
0800 y 1530 horas, bajo orden medica 
vigente suministrada por el referente familiar. 
 

2,1.1. RECEPCION DE 

MEDICAMENTOS  

2,1,2, KARDEX DE 

MEDICAMENTOS 
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procedimiento, acorde con la 
normatividad vigente y los 
lineamientos técnicos de la 
Subdirección para la 
Discapacidad. 
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3. Realizar los registros requeridos 
para la exploración de condiciones 
físicas y mentales de los 
participantes de acuerdo al tipo de 
apoyo al ingreso, la permanencia y 
a la salida, teniendo en cuenta la 
oferta de los servicios sociales y 
los lineamientos institucionales 
vigentes. 

 
3.1. Realicé durante el mes de ABRIL una 

adecuada observación  de condiciones físicas y 

mentales de los participantes del centro crecer, 

identificando las novedades qué presento cada 

uno de  los participantes al ingreso al servicio, 

para darle un adecuado manejo desde el área de 

la. Salud, y promover la Recuperación de las 

mismas, en dado caso que se presenten. 
 

3,1,1,FORMATOS DE 

ACCIONES DE CUIDADOS A 

LA SALUD” 
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.4. Brindar apoyo en el desarrollo 
de las actividades realizadas 
durante la prestación del servicio 
orientadas al fortalecimiento de 
habilidades y capacidades para 
las personas con discapacidad, 
sus personas cuidadoras y sus 
familias, en el marco de los 
lineamientos técnicos 
institucionales. 

  

4.1. Durante el periodo del 01 al 30 de ABRIL de 2025 

Se realizó acompañamiento a NNA Actividad 

Deportiva “Escuela de la Bici” 

 

4.2. Durante el periodo del mes de ABRIL de 2025, se 

realizó actividad “ higiene del lavado de  Manos” a los 

participantes del centro crecer, de forma dinámica y 

con ejecución de actividad manual. 

4.1.1. FORMATO SALIDAS DE 

LOS CENTROS DE ATENCION 

PARA PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 

4.1.2. FORMATO 
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ACTIVIDADES 
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 5.Reportar la información 
necesaria para alimentar el 
Sistema Integrado de Gestión, 
incluyendo el informe de metas y 
los insumos requeridos para 
responder a los requerimientos de 
organismos públicos y privados, 
tanto nacionales como distritales, 
de control político y de la 
ciudadanía, así como para 
elaborar reportes o documentos 
técnicos, en el marco de la oferta 
de los servicios y los lineamientos 
institucionales vigentes. 

5.1. Durante el periodo del 01 al 30 de ABRIL de 2025 
se realizó la inspección y reporte de insumos del 
botiquín tipo A. del centro crecer Usaquén. 

5.1.1. FORMATO 

INSPECCION Y SUMINISTRO 

DE BOTIQUINES 

https://sdisgovco-

my.sharepoint.com/personal

/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_l

ayouts/15/onedrive.aspx?id
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AZA%2FEVIDENCIAS%20ABRI
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1  

6. Asistir y participar en las 
reuniones y actividades 
territoriales, convocadas por la 
ordenación del gasto, supervisión 
del contrato y la Subdirección para 
la Discapacidad. 

6.1. Se asiste a Reunión “ atención y cuidado” de Juan 
Pablo Cañón.  

6.1.1. FORMATO ACTA DE 

ATENCION Y SEGUIMIENTO  

FAMILIAR  

https://sdisgovco-

my.sharepoint.com/personal

/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_l

ayouts/15/onedrive.aspx?id
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NDRES%20ALVARADO%20D

AZA%2FEVIDENCIAS%20ABRI
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1  

 

 

7.Las demás que la Supervisión 
del Contrato le designe, conforme 
al objeto contractual, de acuerdo 
con los lineamientos 
institucionales vigentes. 

7.1 Se realizó acompañamiento a ruta Colina 

durante el mes de abril.  

 

 7.1.1. PRORAMACION DE 

RUTA 

https://sdisgovco-

my.sharepoint.com/personal

/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_l

ayouts/15/onedrive.aspx?id

=%2Fpersonal%2Fycgonzalez

r%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FD

https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%205&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%206&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1


  
 
 

 

 

 

 
 
 

 
Firma: _____________________ 

 
 

 
 

Pantallazo del cargue de factura en SECOP II (legible) 

 

 

ocuments%2FMANUEL%20A

NDRES%20ALVARADO%20D

AZA%2FEVIDENCIAS%20ABRI

L%2FOBLIGACION%207&ga=

1  

 
  

https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/personal/ycgonzalezr_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fycgonzalezr%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FMANUEL%20ANDRES%20ALVARADO%20DAZA%2FEVIDENCIAS%20ABRIL%2FOBLIGACION%207&ga=1

