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Villavicencio, 28 de b de 2025

Doctor (a}
JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Director General _

Instituto de Turismo dejVillavicencio
Ciudad.

Ref:  CONTRATO 019
PERIODO No 3 (01 de{marzo al 31 de marzo de 2025)

Asunto: INFORME DE SUPERVISION Nro., 03

- OBJETIVO: Ltevar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucion confractual e informar acerca del desarrollo del
mismo verifi cando el cumplimiento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucion en desarrollo de
las ob!igaclones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de 2011,

- INFORMACIONEDEL CONTRATO:
CONTRATONO, ! (119 DE 2025
CONTRATISTA i NATALIA MORALES TORRES
NITICG. i 1.121.874.609 De Villavicencio

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETO CONTRACTUAL | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
PRESTAR APOYO A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DEL INSTITUTO DE TURISMO DE

VILLAVICENCIO,
VALOR INICIAL DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000.) INCLUIDO
IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES A QUE HUBIERE
[ LUGAR.
{
FECHA SUSCRIPCION DEL . FECHA TERMINACION INICIAL
CONTRATO: FECHA ACTA DE INICIO: DEL CONTRATO
23101125 24/01/2025 . 2310472025
2.1 MODIFICACIONESi:
IDESCRIPCION 8l | NO| NUMERODE ACTA| FECHA DEL ACTA:
Cesion  § X
Modificacion De Clausulas X
Adicion En Valor X
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CALLE 34 # 37.33 BARRID BARZAL Villovicencio-Meta Cofombin 86731313
turismo@turismovillavicencio.gov.co www.lursmovillavicencio.gov.co




Cédigo: FR-GC100-015
INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO |Fecha:26/11/2024

' D INFORME DEL SUPERVISOR Version: 03
Villavicencio Pagina 2 de 9
Adicidn En Tiempa De Ejecucién X
Suspension Del Contrato X
Reinicio Del Contrato X

FECHA TERMINACION FINAL DEL CONTRATO
23/04/2025

3. SUPERVISION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante Acto Administrativo de fecha 24/01/2025
expedido por 1a Director General del [nstifuto, se me designé comoe SUPERVISOR del contrato de la referencia, me
permito presentar el informe del desarvollo del objeto contractual correspondiente al PERIODO 3 de conformidad con
lo dispuesto en el Manual de Confratacion adoptado mediante Resolucion No 077 del 27 de julio de 2018.

4, EJECUCION DEL CONTRATO: Se debe proceder a efectuar la descripcion detallada de las ACTIVIDADES
EJECUTADAS o de los BIENES ENTREGADOS segin se desprenda del OBJETO CONTRACTUAL que determina el
alcance de las obligaciones que debe ejecutar el contratista, Para tal efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre otras
obligaciones de las siguientes:

ACTIVIDAD No. 01 Realizar la gestion para el cumplimiento del plan de bienestar.

DESCRIPCION: Durante el periodo del 01 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025 la contratista apoyé a la
Subdireccion Administrativa y Financiera en las siguientes actividades:

- La contratista realizd seguimiento al cumplimiento de las actividades de bienestar programadas para este
periodo. A continuacidn, se relacicnan:

- Celebracion del dia de la mujer.
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- Celebracian del dia del hombre.

Por ofra parte, la contratlsta relaciona que se firmd convenio con el INSTITUTO CENACAP esto se realizb con fin de
brindar bienestar educatwo a los funcionarios del Instituto de Turismo de Villavicencio donde obtendrén descuento en
los estudios que quieran realizar

ACTIVIDAD No. 02
Redlizar la gestion para el cumplimiento del plan de capacitaciones.

DESCRIPCION: Durante el pericdo del 01 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025, la contratista apoy6 a la
Subdireccion Administrativa en la elaboracion de las siguientes circulares dispositivas: N.17, N.19, N20.

Por otra parte, [a contratista realizo seguimiento al plan de capacitaciones con el fin de dar cumplimiento al mismo, para
lo cual se svidencia el cumpltmlento de las capacitaciones programadas para el mes de marzo, mediante las circulares
dispositivas y documentacnon generada de acuerdo con cada capacitacién, cabe mencionar que dicha informacién
reposa en la carpeta del PIC de acuerdo con Jas TRD.

ACTIVIDAD No, 03
Realizar la gestion para el cumplimiento del plan anticorrupcion atencion al ciudadano a cargo de la subdireccidn
administrativa y i nanciera

DESCRIPCION: La contratista realizo la verificacion y seguimiento a los controles establecidos en el mapa de riesgos
de anticorrupcion y losresultados fueron socializados a la Subdireccion Administrativa y Financiera

A continuacion, se relaciona como evidencia los pantallazos:
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INSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-23 BARRID BARZAL Villuvicencio-Mete Colombia 8-6731313
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ACTIVIDAD No. 04
Realizar la afiliacion de los contratistas de prestacion de servicios y funcionarios de planta, a través de la administradora
de riesgos laborales

DESCRIPCION: Durante el periodo del 01 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025 Ja contratista realizo afiliaciones
de ARL de los contratistas de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion contratados por el ITV.

A continuacion, se relaciona el personak:

- Sebastian Medma Paris.
- Llinda Damans Vargas.

- Lezly Parrado

- Yulder Andres Castario,
- Paula Lizcana.

- MariaLucia PJazas.

- Arlex Rodriguez.

- Juan Femando Castro.

- Cesar Chingate

- Tobias Ramirez,

Por ofra parte, la contratlsta informa que las certificaciones se encuentran en el expediente contractual de cada uno de
los contratistas relacionados,

ACTIVIDAD No. 05
Elaborar y mantener actualizado el informe de ausentismo laboral,

DESCRIPCION: La contratlsta actualizo el informe de ausentismo laboral correspondiente al mes de marzo, este fue
socializado y revisado por la Subdireccion Administrativa y Financiera,

ACTIVIDAD No. 06
Apoyar en € segmmlento en stipervisiones que estan a cargo de la subdireccion administrativa y financiera segtin
designacion por el supewlsor

l .
DESCRIPCION: Para 1:3] periodo comprendido del 01 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025, la contratista apoyo a
la Subdireccion Admlnlstratlva y Financiera en la revisién del cumplimiento de [as actividades de la contratista Esperanza
contrato 48 de 2025 deIi acuerdo con sus obligaciones en cuanto al SG-SST.

ACTIVIDAD No. 07
Elaborar, gestionar y dar cumplimiento a la lista de chequeo de requisitos para la realizacion de eventos yfo espectaculos
piblicos del proceso desarrollo urbano y terriforial del Municipio de Villavicencio,

DESCRIPCION: Para'el periodo comprendido del 01 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025 Ia confratista apoyo a
el Instituto de Turismo ‘ge Villavicencio en las siguientes actividades:

I
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Elaboracidn del plan de emergencias y contingencias para el lanzamiento del ANIVERSARIO N°185 DE
. VILLAVICENCIO Y VILLAVO CANTA GOSPEL.

Elaboracion de los oficios y solicitudes a las secretarias y direccienes de la Arcadia de Villavicencio, con el fin de
dar cumplimiento en cuanto a la lista de chequeo de requisitos para a realizacion de eventos y/o espectaculos
plblicos del proceso desarrollo urbano y territorial del Municipio de Villavicencio, para el desarollo del evento
en marco del ANIVERSARIO N°185 DE VILLAVICENCIO Y VILLAVO CANTA GOSPEL.

- A continuacion, se relaciona los nimeros de oficios de salida de acuerdo con la documentacion generada la
cual reposa en la carpeta correspondiente,

- 100.06.01-251-1TV2025.
- 100.06.01-252-1TV2025.
- 100.06.01-253-ITV2025.
- 100.06.01-254-1Tv2025
- 100.06.01-255-1TV2025.
- 100.06.01-268-1Tv2025.
- 100.06.01-272-ITV2025.
- 100.06.01-282-1TV2025.
- 100.06.01-284-1TV2025,
- 100.06.01-204-1TV2025.
- 100.06.01-205-1TV2025.
- 100.06.01-312-ITV2025.
- 100.06.01-313-1TV2025,
- 100.08.01-316 ITV2025.

- Lacontratista apoye en la logistica del lanzamiento del Aniversario No 185 de Villavicencio en el Cerro de Cristo
Rey.

Por ctra parte, la contratista informa que se organizé y folio [a documentacién generada del evento Il Festival de Verano
Rio Guatiquia 2025, asi mismo indica que esta carpeta fue entregada a [a Subdireccion de Planeacion y Desarrollo y
Promocion Turistica,

INSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-33 BARRID BARZAL Villovicencio-Mete Colembic 86731313
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ACTIVIDAD No. 08
Revisar[os planes de preuenclon de emergencia y manejo de residuos conforme a los permisos de ocupacién de espacio
publico de acuerdo con la normatividad actual.

DESCRIPCION: Para el periodo comprendido del 01 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025 Ia contratista atendio
netificacion por parte de juridica, de acuerdo con los radicades 588 y 577 del mes de marzo, donde realizo 1a revision de
los planes de emergegclas y contingencia, para lo cual cumplen conforme a los permisos de ocupacién de espacio
plblico de acuerdo con la nomatividad actual.

ACTIVIDAD No. 09
Incluir los digitales de los documentos que se elaboren en el desarrollo del contrato, en la carpeta compartida SCANNER
(Win-ssBecbnvugk), en la capeta CONTRATOS 2025 INSTITUTO DE TURISMO

DESCRIPCION: La contratlsta relaciona en cuanto a esta actividad que para este periodo se incluyd en las carpetas de
los contratistas wgenma 2025 las cettificaciones de las ARL generadas en el mes de marzo.

- Sebastian Medina Paris. - Lezly Parrado Bonilla.
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- Tobias Ramirez - Cesar Chingate Buitrago.

i INSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-33 BARRIO BARZAL Villavicencio-Msta Celombia B-6731313
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- Juan Femando Castro. - Linda Damaris Vargas.
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- CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: se vetificd el
cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y ARL) correspondiente al respectivo

periodo as:
PLANILLA Nro. 7963159281
MES DE SALUD COTIZADO Marzo
IBC $1.600.000
SALUD $200.000
PENSION - $256.000
ARL $8.400

[NSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-33 BARRID BARZAL Villovicencio-Meta Colombia 8-6731313
torismo@turismovillavicencio.gov.co www.turismovillovicencio.gov.co
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- BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA:

CONCEPTO VALOR PERIODO PORCENTAJ

VALOR DELICONTRATO | § 12.000.000 micte]  24/01/2025 al 23/04/2025 | 100%
ANTICIPO | NA NA NA
PRIMER PAGO $933.333 2410112025 a1 31/01/2025 | 7.78%
PAGO AUTQRIZADO 01/02/2025 al 26102/2025 | 33.33%
(SEGUNDO] $4,000.000

PAGO AUTORIZADO 077032025 al 31/03/2025 | 33.33%
SALDO A FAVOR DEL $3.066.667 01/0472025 &l 230412025 | 25,56%
CONTRATISTA

1
- SE ANEXA AL PRESENTE INFORME:
Informe del Confratista y sus anexos para el pago
Cuenta de cobro y/o factura

Certificacion o Planilla De Pago De Aportes En Salud, pension ARL y Parafiscales.
En Caso De Aplique. |

Declaracion Juramentada-Informacion Tributaria {Unicamente Persona Natural)
Certificacion Bancaria.

Copia de la enfrada al Almacén ITV en ¢aso que aplique.

Acta de finalizacién del contrato, en caso que aplique,

Acta de liquidacion dél contrato en caso que aplique.

NO | NA

> x| x>

> ==

- ¢PROCEDE ELiPAGO PARA ESTE PERIODO?:

Si__ X NO

- OBSERVACIONES: NA

los 28 dias delabril de 2025

——

Este informe de supervisién se expid

. 7 ,
o ICh
SHIRLEY VIV|ANA ARANGO GARZON !

I CARGO; SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
i Supervisor del Contrato 019 DE 2025

INSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-33 BARRID BARZAL Villavicentio-Meto Colombia 8-6731313
turismo@iurismovillavicencio.gov.co www.iurismovillavicencio.gov.co
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EL SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 019 DE 2025

CERTIFICA:

Que NATALIA MORALES TORRES, identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.121.874.609 de
Villavicencio, presté sus servicios con el visto bueno de la supervision, durante el Periodo N°3
comprendido entre el 01 de marzo al 31 de marzo de 2025, desempefiando las funciones descritas en el
contrato No. 019 de 2025, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
PRESTAR APQOYO A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO y presentd planilla de page al sistema de seguridad social en salud,
pension y riesgos laborales, seglin la planilla 7963159281 pagada ef 23/04/2025 por medio del operador
SOf correspondiente al mes de marzo de 2025.

Esta certificacion se expide para efectos del Pago No. 03, por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS
MCTE ($4.000.000) a los 25 dias del mes de abril de 2025.

D

—_—

}

SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON
upervisora
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EL. SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 019 DE 2025

| CERTIFICA:

Que NATALIA MORALES TORRES, identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.121 874 609 de
Villavicencio, presto sus servicios con el visto bueno de la supervision, durante el Periodo N°3
comprendido entre el 01 de marzo al 31 de marzo de 2025, desempefiando las funciones descritas en el
confrato No. 019 de 2025, cuyo objeio es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
PRESTAR APOYO A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAWCENC.'O y presentd planilla de pago al sistema de seguridad social en salud,
pension y nesgos laborales, segln la planilla 7963159281 pagada el 23/04/2025 por medio del operador
SO! correspondiente al mes de marzo de 2025,

Esta certificacionjse expide para efectos del Pago No. 03, por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS
MCTE {$4.000.000) a los 25 dfas del mes de abril de 2025.

SHIRLEY VI\IANA ARANGO GARZON
Supervisora
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