
 

 

BITÁCORA MENSUAL DE ACTIVIDADES 

CONTRATISTA DIANA ALEJANDRA VILLALOBOS SIERRA 

Cedula de ciudadanía 1.022.968.899 de Bogotá 

Numero de contrato 6259 de 2025 

 
Objeto de contrato 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS 
BENEFICIARIOS E IMPLEMENTACION LOCAL DE LOS SERVICIOS O 
MODALIDADES DEL PROYECTO DE INVERSION 7953 GENERACION DEL BIEN- 
ESTAR ALIMENTARIO Y NUTRICIONAL EN BOGOTA D.C EN LA SUBDIRECCION 
LOCAL QUE LE SEA ASIGNADA. 

Fecha de acta de inicio  06/03/2025 

Fecha de terminación 05/12/2025 

Periodo del informe Del 06/03/2025 al 30/03/2025 

Ejecución Ejecución física  20%                                               Ejecución financiera:  0% 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS 

1. Implementar los procedimientos de ingreso, egreso o 
procesos de validación de condiciones de la población, 
aplicables a los servicios sociales del proyecto 7953, 
atendiendo las orientaciones técnicas y operativas de la 
Secretaria Distrital de Integración  Social. 

 Se realizan cambios de estado en los comedores 
comunitarios:  

- 08-03-2025 y 10-03-2025 en San Luis. 

- 06-03-2025 y 11-03-2025 en El Bosque. 

- 06-03-2025 y 13-03-2025 en Semillas. 

- 06-03-2025 y 14-03-2025 en La Fiscala. 

Pantallazo sistema misional SIRBE. 

2. Brindar a la ciudadanía atención a las peticiones 
relacionadas con el proyecto 7953 de manera efectiva, 
oportuna, con calidad y calidez, en el marco de las 
orientaciones y directrices de la SDIS. 

Se realizan 37 focalizaciones el día 12-03-2025.  Pantallazo cronograma de trabajo. 

3. Brindar a la ciudadanía atención a las peticiones 
relacionadas con el proyecto 7953 de manera efectiva, 
oportuna, con calidad y calidez, en el marco de las 
orientaciones y directrices de la SDIS. 

Se realizan focalizaciones en los comedores 
comunitarios:  

- 10-03-2025 en San Luis. 

- 11-03-2025 en El Bosque. 

- 13-03-2025 en Semillas. 

- 14-03-2025 en La Fiscala. 

 



 

4. Mantener actualizada la información del Proyecto de 
Inversión 7953 ""generación del bienestar alimentario y 
nutricional en Bogotá D.C" y sus beneficiarios, en el 
Sistema Misional SIRBE, conforme la orientaciones y 
directrices de la SDIS.  

Se realiza actualización de datos de los beneficiarios 
en los comedores comunitarios:  

- 10-03-2025 y 26-03-2025 en San Luis. 

- 11-03-2025 en El Bosque. 

- 13-03-2025 y 25-03-2025 en Semillas. 

- 14-03-2025 en La Fiscala. 

 

5. Garantizar que los documentos producidos en el 
desarrollo de las acciones del proyecto  de inversión 7953 
""generación del bien-estar alimentario y nutricional en 
Bogotá D.C"" de la Subdirección Local asignada, cumplan 
con los lineamientos de Gestión Documental de la SDIS.  

Se realiza recepción de Historias sociales, los días: 

-06-03-2025, 8 del comedor Semillas. 

-10-03-2025, 8 del comedor San Luis. 

-11-03-2025, 1 del comedor El Bosque. 

-19-03-2025, 6 del comedor San Luis. 

 

6. Hacer seguimiento del proyecto 7953, en la operación de 
los servicios e implementación de la línea técnica de la 
Dirección de Nutrición y Abastecimiento. 

Se realiza apertura de buzón en los comedores 
comunitarios.  

 

7. Participar en los espacios, reuniones, mesas de trabajo y 
procesos convocados por la  SDIS, en el marco de su objeto 
contractual. 

Se participa en capacitación citada por Nivel Central.  Pantallazo listado de asistencia. 

8. Elaborar informes, reportes y respuestas a los derechos 
de petición, entes de control y/o dependencias de la SDIS. 

No se adelantaron acciones relacionadas a esta 
obligación en el presente informe. 

N/A 

9. Ejercer apoyo a la supervisión de los contratos y/o 
convenios que le sean designados, conforme la 
normatividad vigente. Ejercer apoyo a la supervisión de los 
contratos y/o convenios que le sean designados, conforme 
la normatividad vigente. 

No se adelantaron acciones relacionadas a esta 
obligación en el presente informe. 

N/A 

10. Las demás inherentes que le sean asignadas por el 
supervisor del contrato y que se encuentren acordes con el 
objeto contractual. 

Para el presente informe, se realizan las demás 
actividades los días: 

-07-03-2025 se participa en contingencia de gestión 
documental. 

-18-03-2025 entrega de canasta Soches-Requilina 

-20-03-2025 entrega de canasta San Antonio-Toldo-
San Juan. 

-27-03-2025 se participa en contingencia de gestión 
documental. 

-28-03-2025 se participa en contingencia de gestión 
documental. 

Pantallazo actas. 

 



 

 

                        Nombre: DIANA ALEJANDRA VILLALOBOS SIERRA 

                        Cargo: Profesional Local 

                        Unidad operativa: SLILS Usme- Sumapaz    

                        Contrato: 6259 de 2025 


