MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
_ 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL %
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CoNTRATISTA | ALIDA VIRGINIA VILLAR ROMERO J

CEDULA DE CIUDADANIA No. ﬁ 63.326.316 J DE r BUCARAMANGA lt

CODIGO ACTIVIDAD RUT |  000-0008211 | ceLuLar | 316-3725798 | .

£-MAIL PERSONAL r alviviro@hotmail.com l.

E-MAIL INSTITUCIONAL | alida.villar@supernotarido.gove.cp ]c-

sanco [ BANCOLOMBIA |&  NoDECUENTA [ _044-8468014-6 Je CA [X]e cc[ o

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24.465.380,00 |«
1444 DE H 2024 | HONORARIOS MENSUALES || § 3.248.160,00 |+
EL CONTRATISTA debera presiar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
OBJETO DEL CONTRATC ’
plaze acordado, los servicios y/o actividades enunciadas en el cantrato
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO P ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ C
CARGO DEL SUPERVISOR [ Coordinadora Grupo de Gestién Tecnologica y Administrativa e
CDP No. 76424 & CRP No. 289924 ]
FECHA APROBACION
FECHACDA| 18/04/2024 FECHA CRH 3!‘05’2024 POLIZA Dia Mes ARo
LUGAR DE EJECUCION | 03[ 05 2024 |e
CIUDAD BUCARAMANGA . Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO SANTANDER . CONTRATO [ 20| 12| 2024 e
FECHA DE INICIO DEL Ola _ Mes  Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO s DA
CONTRATO | 06 | 05 [ 2024 fe - @ ¢
FECHA DE INICIQ DE LA ADICION Dia Mas Aflo ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA
| 31 ] 12 [2024 |0 copno| 13525 e crPNof 13525 |
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes __ Afo MESES DIAS VALOR
-]
RORROGA [31 ] 3 J2025]e[3]e[ 1 e [ s 9.744.480,00 |+
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A
COBRAR 3.248.160,00 ||« > No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - | [t | |c-
|| $ 3.248.160,00 " _-I Afio MES A COBRAR
DEL
PERIODO OF PAGD [ 01 | 03 | 2025 |e PacoNo. NoDias [ MARZO |

AL 31 J 03] 2025 Je[ 12 e [ 30 |100%

MARZO |
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:d";":‘ ';'1" -GNFA-PO-08-PR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versign: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTOQ: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1, COMPARNIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS. FAMISANAR LTDA a 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
. FONDO DE PENSION .
2 227.800 PENSIONES - COLPENSIONES € 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - -
3. LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4589780691 IC
2.1.1. RELACION DE PAGOS |
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 34.209.860,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [[ § 2.602.700,00 [l« [$  2.602.700,00 $ 31.607.160,00
PAGO 02 VALOR DELPAGO [ § 3.123.240,00 |« [$  5.725.940,00 $ 28.483.920,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO [ § 3123.240,00 ||e[[§  ©.849.180,00 $ 25.360.680,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO || § 3.123.240,00 |« [[$ 11.972.420,00 $ 22.237.440,00
PAGO 05 VALORDELPAGO [ § 342324000 |« {$ 15.095.660,00 $ 19.114.200,00
PAGO 06 VALORDELPAGO [§ 312324000 [« [[§  18.218.900,00 $ 15.990.960,00
PAGO 07 VALORDEL PAGO [ § 3.123.240,00 l« [[$ 21.322.140,00 $ 12.867.720,00
PAGO 08 VALORDELPAGO || § 2.082.160,00 [« [ § 23.424.300,00 $ 10.785.560,00
PAGO 09 VALOR DELPAGO [[ § 1.041.080,00 [« [ § 24.465.380,00 s 9.744.480,00
PAGO 10 VALOR DELPAGO || § 3.248.160,00 [« [$ 27.713.540,00 $ 6.496.320,00
PAGO 11 VALOR DELPAGO [ § 3.248.160,00 [« [§ 30.961.700,00 $ 3.248.160,00
PAGO 12 VALOR DELPAGO [[§ 3.248.160,00 [« [$  34.209.860,00 $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ofs - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO oS N 3 -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO o5 - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ofs - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ol & - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO sl s . $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO wls . $ .
Dia Mes Afo
o pec[ 01 [03] 2025 | pacomo | MARZO |
PERIODO DE PA 1
au[ 31 Joa[ 2025 | [12] | MARZO |
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
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-

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. PROPONER E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS, PLANES E IMPARTIR DIRECTRICES|SE ANEXAN EVIDENCIAS CUADRO EXCEL.
RELACIONADAS CON LA PRESTACION DEL SERVICIO A CARGO DE LA LINEA DE
PRODUCCION EN LAS OFICINAS ED REGISTRO DE INTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL
NACIONAL GARANTIZANDO QUE LOS TURNOS DE DOCUMENTOS INGRESADOS
DIARIAMENTE SEAN PROCESADOS EN SU TOTALIDAD HASTA LA DISPOSICION FINAL DE
LOS MISMOS. 2, CUSTODIAR Y VERIFICAR LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS,
UBICARLOS EN ORDEN DE TURNO EN EL AREA ASIGNADA PARA SU CUSTODIA,
MIENTRAS DURA EL TRAMITE INTERNO 3. REPORTAR LAS NOVEDADES TECNICAS Y
TECNOLOGICAS QUE AFECTEN EL DESARRCLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA LINEA DE
PRODUCCION EN EL MOMENTO DE SU OCURRENCIA AL REGISTRADOR Y/O
COQRDINADORA ADMINISTRATIVA SEGUN SEA EL CASO, INFORMANDO A SU VEZ
SOBRE EL ESTADO DE LOS EQUIPOS, CAIDAS INTEMPESTIVAS DEL SISTEMA (SGD -
1RIS) CON EL FiN DE SER INFORMADAS A LA DIRECCION TECNICA DE REGISTRO Y LA
OTI. 4. COORDINAR EL. PROCEDIMIENTO OE ASIGNACION DE LOS DOCUMENTOS
RADICADOS EN LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS QUE
INGRESAN POR VENTANILLA DANDO CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN
REGISTRO DE LOS SISTEMAS FOLIO Y/O SIR. 5. VALIDAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
METAS DIARIAS FRENTE A LOS ROLES DE ALISTAMIENTO, DIGITALIZACION,CALIDAD,
: INDEXACION, TIPIFICACION, ARMADO.Y DISPOSICION FISICA EN LAS UNIDADES DE
i CONSERVACION (FUID). 6. GENERAR REPCRTE MENSUAL QUE DESCRIBA LA CANTIDAD
| DE INCONSISTENCIASY REPROCESOS POR CONTRATISTA, ESTE DEBE CONTENER LA
FECHA DE QCURRENCIA, DESCRIPCION DE LA INCONSISTENCIA, NOMBRE DEL
CONTRATISTA, DESCRIPCION Y FECHA DE LA SOLUCION. 7. APOYAR EL PROCESO DE
LINEA DE PRODUCCION EN CUANTO A ALISTAMIENTO, DIGITALIZACION, CALIDAD,
INDEXACION, TIPIFICACION, ARMADO Y DISPOSICION CUANDO SE REQUIERA. 8. LAS
DEMAS QUE LE SEAN ASIGANDAS POR EL SUPERVISOR QUE TENGAN RELACION CON
EL OBJETO CONTRACTUAL EN LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION.

NOTA: Si se requiare ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas
COmO anexoes.
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Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que et
(1a) contratista ALIDA VIRGINIA VILLAR ROMERO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 63.126.316 de BUCARAMANGA cumplid  sastifactoriamente con el objelo y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios No 1444 de 2024 conforme las normmas, especificaciongs, procedimientos,
y demads normas técnicas exigibles.

del CRP No. 289924 CDP No 76424

Se autoriza e pago por la suma de $ 3.248.160,00

Valor en letras: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00

CTVOS
Dia Mes Afio
DEL
PERIODO DE PAGO ot 03 2025 PAGO No. |— MARZO I
au| 31 | 03[ 2025 [12] | warzo |
Para constancia se firma en BUCARAMANGA alos 16  dias del mes de ABRIL de 2025
SUPERVISOR

NS

Firma Supervisor
ANA MILENA HERAZQ HERNANDEZ
Coordinadora Grupo de Gestion Tecnologica y Administrativa

CONTRATISTA

N
\ \ Flrﬁu{Contratista

ALIDA VIRGINIA VILLAR ROMERQ
Cedula de Ciudadania No

63.326.316 de  BUCARAMANGA
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@ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 PR - 05- FR - 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

I FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL -

Que la sefiora ALIDA VIRGINIA VILLAR ROMERO, identificada con Cedula de Ciudadania No.
63.326.316 de Bucaramanga, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1444 de 2024 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de febrero y marzo del 2025.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dia |Mes| Ano Dia |Mes| Afo
u Mes a cobrar Desde o1 03 12025 Hasta 31 | 03 | 2025
$178.000
Valor Salud $ 178.000
' . $227.800
Valor Pension $ 227.800
Valor ARL $7.500
. . $ 7.500
Planilla seguridad - lueid
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 4585890379
P 4589780691
Periodo de la planilia FEBRERO 2025
odo P MARZO 2025
Fech lanil 03/02/2025
echa pago plania 03/03/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el page de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 16 dias del mes de
Abril de 2025. ‘

> \“Qt(w’a 2( )

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinadora Grupo de Gestion Tecnolégica y Administrativa

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N” 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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S

':?I‘§OI / Pomer PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES /\
el COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE o ]
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 63326316
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ALIDA VIRGINIA VILLAR ROMERO
CIUDAD/MUNICIPIO: PIEDECUESTA DEPARTAMENTO: SANTANDER
DIRECCION: CALLE 3A N 16 42 APTO 101 TELEFONO: 2222222
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APCRTANTE: I4NDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA; Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF {REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 4585890379 TIPO DE PLANILLA: IINDEPENDIENTES
PERIQDO COTIZACION MES: febraro PERICDO COTIZACION MES: febrero
OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2025 SALUD: ANO: 2025
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGOQ (aaaa/mm/dd): 2025/02/03 NUMERO AUTORIZACION: 9991577535
NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSPi|: VSTI[.SLN|COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
[~ a\BV T &Gy
N -t B
, LIQUIDACION GENERAL
/ / - TOTALES
’ \ COTIZANTES | TOTAL PAGADO
' PENSION
! ® (ADMINISTRADORA - \
NIT CODIGO ; ! T T VY NOMBRE mes A .
900336004 |  25-14 ) i = 25-14 COLPENSIONES i o I 1 $ 227.800
SUBTOTAL: 1 $ 227.800
1 T e 6 e b ] i
SALUD )
\ ADMINISTRADORA P Fi .
NIT cODIGO 1 \ NCMBRE V' 7
830003564 [ EPS017 - b EPS017-FAMISANAR 7 4 1 $ 178.000
SUBTOTAL: 1 $ 178.000
N AL~ T A
RIESGOS PROFESIONALES
= ADMINISTRADORA ~ - ,
NIT cODIGO NOMBRE i
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A, 1 $ 7.500
SUBTOTAL: 1 $ 7.500
VALOR SIN MORA: $413.300
VALOR MORA: $0
L TOTAL PAGADO: $ 413.300




':;“r%O/ / Bomer PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES A

Sacw COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 63326316

NOMBRE © RAZON SOCIAL: ALIDA VIRGINIA VILLAR ROMERO

CIUDAD/MUNICIFIO: PIEDECUESTA DEPARTAMENTO: SANTANDER

DIRECCION: CALLE 3A N 16 42 APTO 101 TELEFONO: 2222222

TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: [-INDEPENDIENTE

TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y

FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENAE ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

NC

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA |

NUMERO PLANILLA: 4589780691 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES

PERIODO COTIZACION MES: marzo PERIODO COTIZACION MES: marzo

OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2025 SALUD: ANO: 2025

DIAS DE MORA; 0

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/03/03 NUMERO AUTORIZACION: 9991871377
NOVEDADES

ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSPi| VSTJ.SLN'{COM| IGE [ LMA | VAC | AVP [ VCT | IRP

oYY MEd)v
A -

— e

LIQUIDACION GENERAL

/ / \ \ TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
{ I & (ADMINISTRADORA e 3
NIT CODIGO i f T " Y % ONOMBREmmm e n 1
900336004 |  25-14 ! I~ ~ 2514COLPENSIONES  J ¥ 1 $ 227.800
SUBTOTAL: 1 $ 227.800
‘. 1 T e 6 0 = =V P i
SALUD '
1 \ ADMINISTRADORA / 4
NIT coODIGO A \ NOMBRE r i
830003564 | EPS017 ) ~ EPS017-FAMISANAR 7 ’ 1 $ 178.000
SUBTOTAL: 1 $ 178.000
A A -~ A
o RIESGOS PROFESIONALES
~ . ADMINISTRADORA -~~~
NIT cODIGO NCMBRE
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 7.500
SUBTOTAL: 1 $7.500
VALOR SIN MORA: $ 413.300
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 413.300




@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Glclgo: MP- GNFA-PO- 08 -PR-03

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos lotales (por todos los conceptos tanlo laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Deper{diente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estalute Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibén. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédifo de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagadc por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NQ), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.186.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Onicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

nterior, se firma a los 16 dias del mes de abril de 2025.

CC 63.326.316

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
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31/3/25, 12:45 p.m.
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Culembin Coispre Eficlanta

Busqueda Mis procesos

Mend [ Ira

Escritario = Mend — Administracion de contrates — Vr contrato

Cancelar

VER CONTRATO

1

https:/fiwww.secop.gov.ca/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 12744361

Informacidn general
Condiciones

Bienes y servicios
Documantos del Proveedar
Documentes del centrato
Informacién presupuestal
Ejecucidn del Contrato
Muodificaciones del Contrato

Incumplimientos

Ejecucién del Contrato

Editar

UTC -6 12:46:56
ALIDAVILLAR [

Aumentar el contrasle ‘

, Buscar..

l Evaluacidn de la Entidad Estatal l

() Porcentaje () Recepcién de articulos

Plan de Pagos

LS5e requieren emisicnes de

(O si @No
cHdigos de autorizacién?

id de pago Ndamero de factura Facha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

No existen rasuitados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Crear

]

o C

000000 O0OOOd O

Descripclon

ACTA DE INICIO ALIDA VILLAR
ROMERQ.pdf

Supervision ALIDA VILLAR PDF.pdf

Compromisc 289924 DTR-LP -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1444_2024 -
TECNICG ADMINISTRATIVO TIPO
B..pdf

ARL ALIDA VIRGINIA VILLAR
ROMERO.pdf

Compromisc 289924 adicionade.pdf
ARL ALIDA ADICION {1).pdf

ARL ALIDA VIRGINIA VILLAR
ROMERQC - ADICION G2Z.pdf

CUENTA DE COBRO PERICDO DEL
21 DE DICIEMBRE AL 30 DE
DICIEMBRE DEL 2024 .pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
ENERO 2025.pdf

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
ENERO 2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODO-01 AL 28 DE
FEBRERQ 2025.pdf

CUENTADE COBRO 01 AL 28 DE
FEBRERO 2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE
MARZC 2025.pdf

INFORME FINAL CPS- 1444-2024 pdf

CERTIFICADO AFILJACION ARL
POSITIVA..pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 6 DE
MAYO AL 30 DE MAYO DEL 2024 pdf
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
1444 DEL 2024

Cumpliendo las politicas de seguridad de la informacién, los iineamientos dados por la
Superintendencia de Notariado y Registro, se ejecutd el objeto contractual en condiciones
de eficiencia oportunidad y calidad, realizando el seguimiento diario de las cantidades de
turnos procesados por los roles de alistamiento, digitalizacién, tipificacién, calidad, armado,
separacion y disposicion final de los mismos en las unidades de conservacién (FUID),
coordinando el desempefio de linea de produccién a través de la administracion y gestion
de esta, verificando el cumplimiento de las metas para cada una de las etapas del proceso.

Se diligencio a diario en formato Excel una base de datos donde se especifica la fecha de
radicacion del documento, niimero de turno, persona que alista, persona que digitaliza,
persona que hace la calidad, fecha de archivo temporal, fecha de registro, clase de
documentos entregado, numero de relacién, persona que hace la disposicién del archivo,
disposicion final en las unidades de conservacion FUID y persona que recibe en el archivo.
Se verificd diariamente la digitalizacion total de los documentos que ingresaron ala ORIP y
que al final del dia no quedaran documentos por control de calidad, quedando la malla vacia
de turnos radicados durante el dia, al igual que las notas devolutivas notificadas,
correcciones, mayores valores, recibo de pago de solicitud de los certificados de tradicion,
subida de imagenes a los turnos como constancia de calificacion, notas devolutivas.

Mensualmente el informe con la base de datos de los documentos procesados diariamente
se cargo a la Plataforma Transaccional del SECOP Il y se presentd a la supervisora del
contrato, dando cumplimiento mensual a las obligaciones, las metas propuestas y el estado
de ejecucion del objeto contractual, atendiendo las instrucciones y lineamientos impartidos,
corrigiendo de forma inmediata las falencias presentadas durante la ejecucion del contrato.

En los meses de enero y febrero se hizo entrega de los documentos fisicos a los abogados
calificadores y a mesa de control segun el reparto asignado diariamente a cada uno de
ellos.

Se digitd en los turnos los formularios de calificacion y notas devolutivas en el sistema IRIS.
Se realizé el armado de los documentos: usuario - registro - catastro.

Se hizo entrega de los documentos inscritos a ventanitla (Funcionario ORIP)

Desde el 7 de enero hasta el 5 de febrero me encontraba sola en linea de produccion,
debido a que no se habia realizado {a contratacidon de las personas asignadas para esta
labor. Desde el 5 de febrero se inicid la digitalizacion de los documentos por parte de un
contratista de Gestion Documental.

En los primeros dias de marzo llegaron a Linea de Produccion tres contratistas los cuales

a la fecha se encuentran procesando los documentos que ingresan a la ORIP diariamente
y poniendo al dia los procesos que se encuentra pendientes de los dos meses anteriores.
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Para el desarrollo de esta labor ‘se implementaron estrategias para garantizar que los
documentos ingresados en-el"2025 sean procesados en su totalidad hasta la disposicion
final de los mismos. '

Como recomendacién para garantizar la calidad en la prestacion del servicio, resaltarfa la
necesidad que existe en dotar de cosedoras al personal de Linea de Produccion, dado que
Solo cuenta con una cosedora en regular estado para grapar los documentos que ingresan

a la oficina.

De esta manera se optimizaria el trabajo de produccion y mejoramiento del desempefio en
la realizacion de las tareas tendientes al cumplimiento de las metas y mejorar la calidad de
estas.
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Firma del supervisor Firma\de\l contrat\s\ta
ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ ALIBA VIRGINIA VILLAR ROMERO

Coordinadora Grupo Gestion CPS-1444-2024
Tecnolégica y Administrativa '



