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Objeto Contrato 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORÍA, 
CAPACITACIÓN Y REALIZACIÓN DE RENDICIÓN DE INFORMACIÓN EXÓGENA 
EN MEDIOS MAGNÉTICOS DEL MUNICIPIO DE VIILAMARÍA ANTE LA DIRECCIÓN 
DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES - DIAN. SEGUNDA - OBLIGACIONES 
Y RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES N° 349-2025 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE 
VILLAMARÍA Y JUAN ESTEBAN GRISALES RAMIREZ” 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS 

1. Realizar el proceso de revisión 
de la información contable donde 
se incluye verificación de NITs, 
razón social, direcciones y cifras 
debidamente soportadas acorde 
con el Mayor y Balances por 
terceros emitido por el Municipio. 

Se llevó a cabo de manera satisfactoria el 
proceso de revisión de la información contable 
correspondiente, conforme a los lineamientos 
establecidos. Esta actividad incluyó la 
verificación detallada de los NITs, razón social 
y direcciones de los terceros relacionados, 
asegurando su exactitud y coherencia con los 
datos registrados en el sistema contable 
SIGAM. 

Asimismo, se revisaron las cifras contenidas en 
los estados financieros, cotejándolas con los 
saldos del libro Mayor y Balances por terceros 
emitido por el Municipio, garantizando que 
estuvieran debidamente soportadas y reflejaran 
fielmente las operaciones registradas. El 
procedimiento permitió confirmar la integridad, 
trazabilidad y transparencia de la información 
financiera revisa. 

Ver anexo 1 

2. Asesorar, capacitar y realizar la 
rendición de medios magnéticos 
del Municipio que corresponden 
a la vigencia 2024 a la Dirección 

 
Se llevó a cabo con éxito la asesoría, 
capacitación y ejecución del proceso de 
rendición de los medios magnéticos 
correspondientes a la vigencia fiscal 2024 ante 



de Impuestos y Aduanas 
Nacionales -DIAN. 
 

la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales – DIAN. 

 
Como parte del cumplimiento de esta actividad, 
se brindó orientación técnica a la contadora 
responsable del Municipio LINA MARCEL 
SALAZAR CASTRO, garantizando la correcta 
comprensión de los requisitos normativos y 
procedimientos establecidos por la DIAN. 
Igualmente, se realizó la capacitación en el 
diligenciamiento y presentación de los formatos 
exigidos, asegurando el cumplimiento oportuno 
y preciso de la obligación tributaria. 

3. Organización de los diferentes 
formatos exigidos a la Entidad 
acorde con las resoluciones de la 
DIAN. 
 

Se realizo el proceso de organización de los 
formatos de Industria y Comercio, Predial 
Unificado y Nomina.  
 
Ver anexo 2 

4. Organizar en hojas de cálculo 
Excel la información 
correspondiente a las 
declaraciones tributarias 
mensuales y bimestrales para 
determinar el consolidado de la 
vigencia fiscal 2024. 

Se ejecutó de manera eficiente la 
organización de la información relacionada 
con las declaraciones tributarias mensuales 
y bimestrales correspondientes a la vigencia 
fiscal 2024. Para ello, se utilizaron hojas de 
cálculo en Excel, permitiendo una 
estructuración clara y ordenada de los datos. 
Durante el proceso, se consolidaron los 
valores declarados en cada periodo, 
asegurando la correcta clasificación por tipo 
de tributo, fechas de presentación y valores 
pagados. Esta labor facilitó la elaboración de 
un consolidado general de la vigencia fiscal, 
útil para el análisis, control y presentación 
del informe de estructuración de la 
información exógena correspondiente a la 
vigencia fiscal 2024. 

5. Realizar mesas de trabajo con el 
profesional contador del 
Municipio para hacer 
seguimiento a la información 
estructurada para rendir a la 
DIAN. 

Durante el periodo del 21 de Marzo al 21 de 
Abril se llevaron a cabo varias mesas de 
trabajo con la profesional LINA MARCELA 
SALAZAR CASTRO con el fin de realizar 
seguimiento a la estructuración de la 
información exógena de la vigencia fiscal 
2024. 



6. Realizar el proceso de montaje y 
envío de la información exógena 
del Municipio a través de la 
página web de la DIAN. 
 

Se realizo el proceso de montaje y 
estructuración de los formatos de Industria y 
Comercio, Predial Unificado y Nomina. Los 
formatos se encuentran validados y listos 
para el cargue en la pagina de la DIAN a 
través de su prevalidador. 
 
Ver anexo 3 

7. Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor y que 
tengan relación con el objeto del 
contrato y sus obligaciones. 
 

Se realizaron las demás actividades 
asignadas por el supervisor del contrato en 
cumplimiento y relación al objeto contractual. 
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ANEXO 1. Realizar el proceso de revisión de la información contable donde se incluye verificación 
de NITs, razón social, direcciones y cifras debidamente soportadas acorde con el Mayor y Balances 
por terceros emitido por el Municipio. 
 

 
 



 
 

 
 
 
ANEXO 2. Organización de los diferentes formatos exigidos a la Entidad acorde con las 
resoluciones de la DIAN. 
 



 
 

 
 



 
 
ANEXO 3. Realizar el proceso de montaje y envío de la información exógena del Municipio a través 
de la página web de la DIAN. 
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