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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD BIENESTAR AL APRENDIZ

SERGIO MARCEL DUARTE CASTRO - subdirector (E) del Centro
Tecnolégico del Mobiliario

05-9-2025-001328  5-9205-231 CONTRATAR EL SERVICIO DE
OBIJETO ALIMENTACION Y DE CAFETERIA PARA LOS TRABAJADORES OFICIALES DEL
COMPLEJO SUR ITAGUI DEL SENA REGIONAL ANTIOQUIA.

ORDENADOR DEL GASTO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 25, numerales 7y 12 de la ley 80 de 1993, en el numeral 5
del articulo 2 de la ley 1150 adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1, el Centro Tecnoldgico del Mobiliario del Servicio Nacional de
aprendizaje SENA Regional Antioquia, presenta a continuacion el estudio previo de Conveniencia y
Oportunidad para realizar un proceso de contratacion por la modalidad de Minima Cuantia.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, es un establecimiento publico del Orden Nacional con
patrimonio propio, autonomia administrativa adscrito al Ministerio de Trabajo, regulado por la Ley 119 de
1994 y el Decreto 249 de 2004 que se encarga de cumplir la funcidon que le corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacién
Profesional Integral gratuita, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais.

Que es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA:

e Responder con eficienciay de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacién profesional
integral.

e Impulsar la promocién social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para
hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales, éticos, culturales y
ecoldgicos.
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e Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacion profesional integral, en
coordinacion y en funcidn de las necesidades sociales y del sector productivo.

Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica las estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, en el articulo 25 define a los Centros de Formacidn Profesional como /as dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales,
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
economicos.

Por su parte, el numeral 28 del articulo 27 del de Decreto 249 de 2004, define como funciones de las
Subdirecciones de los Centros de Formacion de Profesional:

“ARTICULO 27. Funciones de las Subdirecciones de los Centros de Formacién Profesional
Integral. Son funciones de las Subdirecciones de los Centros de Formacion Profesional Integral:

(...)

28. Administrar y ejecutar los procesos de contratacion, provision, manejo, mantenimiento,
seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos, tecnoldgicos, pedagdgicos,
humanos, financieros y de informacion del Centro”.

La Convencidn Colectiva de Trabajo 2003-2004, del sindicato de trabajadores oficiales del SENA, establece
en el articulo 101, capitulo IX:

“Articulo 101. AUXILIO DE ALIMENTACION

El SENA pagara mensualmente a sus trabajadores oficiales un auxilio en cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del salario minimo mensual legal vigente, por subsidio de alimentacion.
Este auxilio se perderd unicamente en el tiempo durante el cual los trabajadores oficiales se
encuentren en uso de licencia no remunerada superior a quince (15) dias.

El auxilio en dinero sustituye el pagado mediante el sistema de Valera, con excepcion de los
trabajadores oficiales que laboren en los Centros del SENA donde se suministre la alimentacion, los
cuales podrdn escoger entre:

1. El auxilio de alimentacion equivalente al veinte por ciento (20%) del salario minimo legal
vigente.
2. La utilizacién de valeras a razén de cuatro pesos (54.00) por cada comida.

En los casos en que se pague en dinero este auxilio, en los Centros donde se suministra el servicio,
el trabajador oficial tendrd derecho a la compra de dicha alimentacion, en los dias que labore, a
razon del quince por ciento (15%) del valor que determine el SENA para los funcionarios, bien sea
que el SENA suministre la alimentacion directamente, ceda su prestacion o la contrate con
particulares”.
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El Complejo Sur Itagli del SENA en Antioquia cuenta con doce (12) trabajadores oficiales adscritos al
Centro de Diseifio Confeccidn y Moda, al Centro del Disefio y Manufactura del Cuero y al Centro
Tecnoldgico del Mobiliario.

Que la Ley 119 de 1994 establece que “El Sena, estd encargado de cumplir la funcién que corresponde al
Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y
ejecutando la formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais”.

Que el articulo 42 de la Ley 119 de 1994, establece como funcion del Sena, entre otras: “1. Impulsar la
promocién social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para hacer de él un
ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecolégicos”.

Que en virtud de la convencidn Colectiva, y en cumplimiento del art 101, EIl Complejo Central, requiere
satisfacer la necesidad de atender el suministro de alimentacion de los Trabajadores Oficiales del SENA,
qgue se encuentran desempefiando sus labores en el SENA Regional Antioquia, asi: Centro Tecnoldgico y
Mobiliario.

Segun la Convencidn Colectiva de trabajo SENA- SINTRASENA, articulo 101 “En los casos en que se pague
en dinero este auxilio, en los Centros donde se suministra el servicio, el trabajador oficial tendra el derecho
a la compra de la alimentacién, en los dias que labore, a razéon del quince por ciento (15%) del valor que
determine el SENA para los funcionarios, bien sea que el SENA suministre |la alimentacién directamente,
ceda su prestacidon o la contrate con particulares.” la Entidad debe proveer diariamente el auxilio de
alimentacién definido en el articulo previamente citado, que consiste en un (1) desayuno y un (1) almuerzo
por trabajador oficial y por dia habil de trabajo

Que en ocasiones se debe proveer los alimentos descritos a algunos los trabajadores oficiales de los demas
centros de formacion de la Regional Antioquia o del Sena a Nivel Nacional, sin asiento en el Complejo
Central y por motivo de sus desplazamientos a este permanecen durante el dia en sus instalaciones, por
ello se proyecta un numero de trabajadores oficiales adicionales por dia para ser atendidos por el
contratista que suministre dichos alimentos, los cuales se suministran al mismo precio en todo caso sin
sobrepasar el presupuesto oficial.

El prestador del servicio debera tener en cuenta que la cantidad de desayunos o almuerzos estimados
diariamente puede aumentar o disminuir, con el fin de garantizar la entrega de dichos alimentos y de esta
manera dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la convencion colectiva de trabajo.

Que mediante anexo de apertura presupuestal, la Direccion General incorpord al Despacho de la Direccidon
del SENA Regional Antioquia, recursos para atender las necesidades previstas para la presente vigencia
2025, incluida la prestaciéon del servicio de suministro de alimentacién para los trabajadores oficiales del
Complejo, objeto contractual que se encuentra incluido en el PAA de la presente vigencia 2025 y que
adelantara y ejecutara por el centro duna vez se completen en todos los procedimientos legales.

El Complejo Sur Itagii, no cuenta con la logistica ni el personal de planta suficiente para atender y

satisfacer dicha necesidad, por lo que se hace necesario proceder con un proceso de contratacion con
persona natural y/ o Juridica que este en la capacidad de ofrecer el servicio dentro de las condiciones
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establecidas en los lineamientos institucionales, en la convencidn colectiva y en la normatividad vigente
que rige la materia.

El SENA cubrira en un porcentaje del 85% del valor total de la alimentacion, el 15% restante lo debe asumir
el Trabajador Oficial, garantizando de esta forma el servicio y el cumplimiento de lo establecido en la
Convencion Colectiva de trabajo SENA- SINTRASENA.

Teniendo en cuenta las razones previamente expuestas, el Centro Tecnoldgico del Mobiliario del SENA
Regional Antioquia, requiere contratar el servicio de alimentacion de Trabajadores Oficiales del Complejo
Sur Itaglii, con el fin de contribuir de manera satisfactoria y eficiente con la misidn institucional y el
cumplimiento de las obligaciones laborales y prestacionales frente a sus trabajadores.

Analisis de conveniencia

La necesidad que se pretende satisfacer corresponde al servicio de alimentacién de desayunos y almuerzos
para los trabajadores oficiales de los centros de formacidn que integran el Complejo Sur Itagii del SENA
Regional Antioquia para la vigencia 2025.

Esta necesidad es recurrente en la entidad, toda vez que procura el bienestar permanente de los
trabajadores oficiales en cumplimiento de los derechos establecidos en la Convencién Colectiva de
Trabajo.

Resulta beneficioso para la Entidad, llevar a cabo el presente proceso de seleccién, con condiciones
objetivas y con garantia de igualdad, con el fin de vincular un contratista que preste el servicio de forma
idénea con un precio justo que beneficie a la Entidad, en términos de ahorro, cumpliendo a cabalidad con
la misionalidad del SENA y aportando al cumplimiento de criterios de calidad ambiental y seguridad para
los trabajadores oficiales del Centro de Formacion.

Que el centro de comercio cuenta con la disponibilidad de recursos en la presente vigencia 2025, tal y
como constan en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Por lo anterior, la mejor formay la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso
de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo con el procedimiento sefialado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, desarrollado por el Decreto 1082 de 2015, con el fin de suplir la
necesidad inminente que se describe en este estudio.

El contrato por realizar ha sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones de la Direccidon
Regional Antioquia para la vigencia 2025, como lo estipula el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, los
articulos 2.2.1.1.1.4.1 2 2.2.1.1.1.4.4 del Decreto 1082 de 2015, literal e) del articulo 9 de la Ley 1712 de
2014, reglamentado por el Decreto 103 de 2015.

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (5_9205_231

C6digo UNSPSC:  Agregar cidigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: 2grega

Adquisiciones planeadas

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas (1)

Cédigo e de inicio de

UNspsc Deseripcion proceso de
seleccion

90101501 5_9205_231 Contratar el servicio de alimentacion y de Enero

Fecha estimada

90101701 cafeteria para los trabajadores oficiales del Complejo Sur
90101802 Itagui del Sena Regional Antioquia.

4

Fecha estil

de Fuente de los

e 273 ion del
s cloras contrato

Enero 330 Dia(s)

seleccion recursos

Recursos
propios

Minima cuantia

Valor total estimado [ERioEeh heat

60.297.195 COP

>

Exportar excel Export Excel(CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
F - 93- Servicios 9313-Ayuday | 931316- 93131608 -
Servicio s Politicos y de asistencia Planeaciény Servicios de
Asuntos Civicos humanitaria programas de suministro de
politicas de alimentos
alimentaciény
nutricion
F- 90- Servicios de 9010 - 901018 - 90101801 -
Servicio s Viajes, Restaurantesy | Servicios de Comidas para llevar
Alimentacion, catering comida para llevar | preparadas
Alojamiento y (servicios de y a domicilio profesionalmente
Entretenimiento comidas y
bebidas)
F- 90- Servicios de 9010 - 901018 - 90101802 -
Servicio s Viajes, Restaurantesy | Servicios de Servicios de
Alimentacion, catering comida para llevar | comidas a domicilio
Alojamiento y (servicios de y a domicilio
Entretenimiento comidas y
bebidas)
F- 90 - Servicios de 9010 - 901015 - 90101501 -
Servicio s Viajes, Restaurantesy | Establecimientos Restaurantes
Alimentacion, catering para comer y beber
Alojamiento y (servicios de
Entretenimiento
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comidasy
bebidas)

2. OBIJETO

05-9-2025-001328 5-9205-231 Contratar el servicio de alimentacion y de cafeteria para los trabajadores
oficiales del complejo sur Itagiii del SENA regional Antioquia.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Para el cumplimiento del objeto descrito, la persona natural o juridica que adhiera al contrato tendra a su
cargo y bajo su responsabilidad y riesgo, la elaboracidn y suministro de la alimentacién de los trabajadores
oficiales para el cumplimiento del objeto descrito, la elaboracion de desayunos, almuerzos, refrigerios o
cenas requeridos por bajo los estandares de calidad establecidos por la normatividad vigente y factura,
para posteriormente serviros y entregarlos en los lugares y en los horarios indicados empleando los
utensilios y recipientes adecuados, bajo condiciones de higiene y garantizando la calidad y conservacion
de la temperatura de los alimentos.

La poblacidn objeto que se beneficiard con la contratacién del servicio en mencidn seran los trabajadores
oficiales con los que en la actualidad cuenta el Complejo Sur Itagiii, esto es, el Centro de Disefio Confeccién
y Moda, al Centro del Disefio y Manufactura del Cuero y al Centro Tecnoldgico del Mobiliario, y aquellos
gue hacen parte de otros Centros de Formacion en desarrollo de las actividades propias de la entidad.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro

Otro: | N/A

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

La contratacidon del servicio de alimentacién para funcionarios del SENA beneficia en varios ambitos.
Socialmente, mejora la nutricidn y el bienestar de los empleados, lo que aumenta su productividad y
satisfaccion laboral. Econémicamente, genera empleo local y fomenta el desarrollo regional al priorizar
proveedores locales. Ambientalmente, permite la implementacion de practicas sostenibles, como el uso
de productos organicos y la gestion adecuada de residuos, promoviendo la conciencia ecoldgica. En
resumen, este servicio impacta positivamente en la salud, la economia local y el medio ambiente.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

No Aplica
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2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO REQUERIDO UNIDAD

Desayuno para poblacién adulta minimo 20 menus diferentes
al mes, estos ultimos elaborados y firmados por un profesional
en nutricion y dietética que describa los componentes
1 caldricos, proteicos, grasas y carbohidratos, ademas el peso| RACION
neto de los alimentos en crudo y su equivalente cocinados o
preparados. El contenido nutricional y caldrico debe
corresponder como minimo al establecido en la minuta patrén.

Almuerzo y/o cena para poblacién adulta, minimo 20 mendus
diferentes al mes, estos Ultimos elaborados y firmados por un
Profesional en nutricion y dietética que describa los
componentes caldricos, proteicos, grasas y carbohidratos,
ademas el peso neto de los alimentos en crudo y su equivalente
cocinados o preparados. El contenido nutricional y caldrico
debe corresponder como minimo al establecido en la minuta
patrén.

RACION

Nota: El valor unitario de los servicios tan solo sera tomado como valor de referencia para la seleccién del
proveedor, sin embargo, el contrato se ejecutara por la totalidad del presupuesto disponible, no obstante,
si en su momento la entidad llegara a necesitar algln servicio con relacion directa al objeto del presente
proceso de contratacion, el proveedor suministrara al SENA dicho servicio por el valor del mercado.

El contratista debera prestar el servicio de preparacién y servicio de los alimentos atendiendo los
pardmetros descritos en la minuta patrén establecida en el presente documento. El contratista debera
cumplir con todas las normas de caracter sanitario y los requisitos exigidos en materia de fabricacion,
manipulacion, procesamiento, preparacion, envase, almacenamiento, transporte, distribucion vy
comercializacién de alimentos Resolucidon 2674 de 2013 expedido por el Ministerio de Salud y todas las
normas que las modifiquen y/o adicionen”

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El Contratista deberd garantizar un ciclo de minimo veinte (20) menus diferentes al mes por cada servicio,

gue garanticen asi la variedad en la alimentacién a suministrar y que cumplan con la minuta patrén que
se describe a continuacién, con minimo 2600 Kilocalorias:
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Valor Caldrico Total|Minimo 2600 Kilo/Calérico |Porcentajes
Proteinas 80-210 Gramos 15-30%
Grasa 81-93 Gramos 20-35%
Carbohidratos 357.5-390 Gramos 45-35%
Desayuno 780-910 Kcal 30-35%
Almuerzo 1040-1170 Kcal 40-45%
Tiempo de Consumo Grupo de Alimentos Frecuencia Semanal
Lacteos Diario
Huevo 2 veces
Carnes, visceras, pescado 3 veces
Desayuno Queso 3 veces
Cereales (productos elaborados como arepa, pan, entre otros) Diario
Bebida caliente o fria (incluye bebida chocolatada) (Minimo 266 cc) Diario
Fruta Diario
Raices, tubérculos o platano Diario
Almuerzo (Sopa) - : .
Verduras, hortalizas, leguminosas verdes Diario
Almuerzo (Seco) | Carnes, visceras, pescado Diario
Leguminosas** 3 veces
Verduras, hortalizas, leguminosas verdes Diario
Cereales Diario
Raices, tubérculos, platanos, Cereales Diario
Fruta entera o en jugos (Minimo 266 cc) Diario
Aceites o Grasas Diario
Bebida (Minimo 266 cc) Diario
Postres preparados Diario

** Leguminosas combinada con otro alimento proteico.

* Encaso de que el sitio de elaboracion de los alimentos se encuentre a menos de 200 metros de las
instalaciones del Complejo Sur, se podran realizar cambios en la alimentacion de manera
esporadica por parte de los trabajadores oficiales. Dicho cambio se realizara con productos que
expenda el contratista, al precio de venta y que corresponda exactamente al 100% de la racion de
desayuno o almuerzo establecida en contrato, buscando con esto el equilibrio contractual.

* Los menus que se presentan con la propuesta deben ser elaborados y firmados por un profesional
en nutricion y dietética con tarjeta profesional vigente, lo cual se acreditara anexando a la
propuesta la fotocopia de la cédula de ciudadania, la respectiva tarjeta profesional y la resolucién
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de autorizacion para el ejercicio de la profesidon expedida por parte de la Secretaria de Salud del
Departamento de Antioquia.

Los menus seran evaluados periédicamente, en cuanto a su contenido y peso; adicionalmente el
SENA a través del supervisor del contrato, puede solicitar al contratista o contratar la toma de
muestras microbioldgicas a los alimentos ofrecidos, cuando lo considere necesario y sin previo
aviso.

Los horarios previstos en los que el contratista debera suministrar los alimentos son los siguientes,
sin embargo, este horario puede estar sujeto a modificaciones, las cuales seran comunicadas por
la Entidad, a través del supervisor del contrato, con minimo 8 dias calendario de antelacién:

De lunes a viernes:
Desayuno: De 07:00 a.m. a 9:30 a.m.
Almuerzo: De 11:30 a.m. a 2:30 p.m.

Sdbado:
Desayuno: De 07:00 a.m. a 8:30 a.m.
Almuerzo: De 11:30 a.m. a 1:30 p.m.

2.8

El contratista debera contar con su propio menaje de cocina, equipos, logistica e infraestructura
fisica, que permita suministrar oportunamente las raciones, las cuales se deberan servir con
calidad y cantidad suficiente.

La alimentacién se debe suministrar en condiciones de temperatura adecuada de acuerdo con el
tipo de alimento.

En el caso de que el contratista deba transportar los alimentos, estos deberan ser empacados en
envases biodegradables, ecoldgicos y amigables con el medio ambiente. El empaque debe ser
diferente a icopor.

PERSONAL Y CONDICIONES REQUERIDAS PARA EL SUMINISTRO DE ALIMENTACION:

El contratista debera contar con un establecimiento para la preparacion de alimentos, conforme
a lo establecido en el Decreto Ley 019 de 2012, la Resolucion No. 00002674 de 2013, expedida por
el Ministerio de Salud y Proteccién Social, y demds normas vigentes sobre la materia.

El contratista debera contar con la capacidad operativa y logistica para prestar el servicio de
alimentacién de manera oportuna y bajo las condiciones de calidad exigidas por la Entidad, asi
como el personal que cumpla las condiciones para la manipulacién, preparacion, servido y
transporte de los alimentos; por lo tanto debera garantizar que todo el personal que intervenga
directa o indirectamente en la preparacion de los alimentos cuente con el certificado de
manipulacion de alimentos y los certificados médicos de ley, los cuales deberan mantenerse
vigentes durante la ejecucién del contrato y los cuales deben actualizarse segln la normatividad
vigente.

En cuanto al transporte de los alimentos, el contratista debera cumplir con la normatividad vigente
establecida en la Resolucion No. 2505 de 2004 y la Resolucion No.2674 de 2013, teniendo en
cuenta que los vehiculos destinados al transporte de alimentos y materias primas deben cumplir
dentro del territorio colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen la adecuada
proteccion y conservacion de estos.

El contratista debera presentar la relacion del personal donde indique las personas que prestaran
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sus servicios para el desarrollo del objeto contractual y debe aportar copia del respectivo
certificado vigente (o carné) de manipulacion de alimentos de cada uno.

e El contratista debe garantizar que, desde el inicio de la ejecucidn del contrato, todo el personal

contratado debe haberse practicado los siguientes examenes, los cuales se renovaran segun
normatividad vigente:

EXAMENES DE LABORATORIO

Coprocultivo para salmonella y Shingella
KOH para uias

Secreciones nasofaringeas

Seriado de baciloscopia

Certificado médico

Prueba negativa para Covid 19

ANANENENENEN

e Todaslas personas que emplee el contratista para la prestacion del servicio deben tener formacion

en materia de educacién de higiene y sanidad especialmente en cuanto a practicas de control de
calidad en la manipulacién de alimentos.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES
Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algln acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones especificas del contratista

Elaborar y concertar con el supervisor del contrato, un cronograma de actividades para el suministro
de alimentacion, al cual se le dara estricto cumplimiento.

Contar con el personal idéneo y los elementos necesarios para la elaboracidn, transporte y entrega
de los alimentos, de conformidad a la normatividad vigente sobre la materia y a las condiciones
técnicas requeridas por la Entidad.

Contar con un establecimiento para la preparacién de alimentos, conforme a lo establecido en el
Decreto Ley 019 de 2012, la Resoluciéon No. 00002674 de 2013 expedida por el Ministerio de Salud y
Proteccién Social, y demds normas vigentes sobre la materia.

Contar con la capacidad operativa y logistica para prestar el servicio de alimentacion de manera
oportuna y bajo las condiciones de calidad exigidas por la Entidad.

Aportar la relacion del personal que prestaran sus servicios para el desarrollo del objeto contractual,
acreditando mediante copia el respectivo certificado vigente o carné de manipulacién de alimentos
de cada uno.

Garantizar que el personal cumpla con las condiciones para la manipulacidn, preparacién y servido de
los alimentos, es decir que cuenten con el certificado de manipulacién de alimentos y los certificados
médicos de ley, los cuales deben mantenerse vigentes durante la ejecucion del contrato y actualizarse
segun la normatividad.

Contar con los servicios de un ingeniero de alimentos, tecndlogo en control de calidad de alimentos
o tecndlogo en cocina, con tarjeta de matricula profesional o certificado de inscripcién profesional,
expedida por el COPNIA; personal que verificard en sitio, la aplicacion de los estandares de calidad
para este tipo de servicio.

Contar con su propio menaje de cocina, equipos, logistica e infraestructura fisica, que permita
suministrar oportunamente las raciones.

La alimentacion se debe suministrar en condiciones de temperatura adecuada de acuerdo con el tipo
de alimento.

10) Garantizar que los alimentos estén empacados en envases biodegradables, ecolégicos y amigables

con el medio ambiente. Esta prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos, platos plasticos,
poliestireno (icopor).

11) Asignar una persona que cumpla las funciones de administrador, quien mantendra contacto

permanente con el supervisor, frente a lo relacionado con la ejecucién del contrato.

12) Garantizar que todos los alimentos objeto del contrato estén frescos y recién preparados. Para

aquellos alimentos que sean suministrados en las instalaciones del SENA deberan ser servidos en
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caliente y vajilla de losa. En aquellos eventos en que la alimentacidn se deba suministrar fuera de las
instalaciones del SENA, el contratista debe asumir el costo de transporte y empaque del alimento,
dicho empaque debe cumplir con las condiciones ambientalmente responsables y optimas de
consumo.

13) Presentar factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el
pago de los bienes y/o servicios contratados y de conformidad con las condiciones, plazos y requisitos
establecidos en la Resolucién 000042 del 5 de mayo de 2020.

14) El contratista debe garantizar que, desde el inicio de la ejecucién del contrato, todo el personal
contratado debe haberse practicado los siguientes examenes, los cuales se renovaran segun
normatividad vigente:

EXAMENES DE LABORATORIO

Coprocultivo para salmonella y Shingella
KOH para ufias

Secreciones nasofaringeas

Seriado de baciloscopia

Certificado médico

Prueba negativa para Covid 19

ANRNENENENEN

15) El contratista debe garantizar el suministro de canecas y/o bolsas suficientes para la adecuada
separacion de residuos acorde con los requisitos normativos vigentes:

Verde: residuos organicos aprovechables
Blanco: aprovechables
Negro: No aprovechables

16) En caso de suspensiones temporales o interrupciones transitorias del servicio agua por razones ajenas
al Complejo, el contratista debera garantizar el uso de agua para la correcta ejecucién del objeto
contractual, mientras es solucionado por el contratante, y en aras de no afectar la prestacion del
servicio.

17) Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran mantenerse refrigerados o
congelados deben ser transportados y distribuidos bajo condiciones que aseguren y garanticen el
mantenimiento de las condiciones de refrigeracién o congelacion hasta su destino final, que podra
verificarse mediante plantillas de registro de la temperatura del vehiculo durante el transporte de
alimentos, o al producto durante el cargue y descargue.

18) Los vehiculos destinados al transporte de alimentos y materias primas deben cumplir dentro del
territorio colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen la adecuada proteccién vy
conservaciéon de los mismos, para lo cual las autoridades sanitarias realizaran las actividades de
inspeccion, vigilancia y control necesarias para velar por su cumplimiento. Las autoridades sanitarias
practicaran la inspeccién en el vehiculo y/o medio de transporte y, por acta hardn constar las
condiciones sanitarias del mismo.

19) Afiliacién a seguridad social trabajadores activos no mayor a 30 dias.
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20) Las demds que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

3.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de
50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en
el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. Precontractual
Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL o la
Certificacion de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o preparacién,
solicitar notificacidon sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica,
permiso sanitario para alimentos con riesgo medio en salud publica y registro
sanitario para alimentos con alto riesgo en salud publica

Precontractual

Entregar certificado de curso o capacitacion en educacidn sanitaria, Buenas Practicas
de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacion higiénica de alimentos del | Precontractual
personal que preparara los alimentos

Afiliacidn a seguridad social trabajadores activos no mayor a 30 dias Contractual

Reporte de examenes médicos trabajadores activos, concepto favorable con | Contractual
examenes de laboratorio (koh en ufias y frotis faringeo)
Allegar una declaracién expedida por el Representante Legal en la cual se | Precontractual
certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afio)
expedido por autoridad competente y equipo debidamente capacitado.
Relacién del personal que realiza manipulacion de alimentos con su respectivo | Contractual
certificado de curso o capacitacion en educacién sanitaria, Buenas Practicas de
Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacion higiénica.

Entregar plan de capacitacién anual continuo y permanente 10 horas anuales en | Contractual
educacion sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacién higiénica de alimentos (cronograma, planillas de asistencia registro
fotografico temas, duracién,) de acuerdo con lo establecido en la resolucién 2674 del
2013.

NOTA: Se debe entregar el certificado como capacitador en educacion sanitaria.
Cumplir con los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria con | Contractual
Lineamientos Para Restaurantes y Cafeterias” y/o versiones que lo sustituyan ubicado
en la plataforma CompromISO (SENA), con respecto a sus componentes:

Seguridad y Salud en el Trabajo

Sanitario

Ambiental

Nutricional

Inspeccién y Seguimiento
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Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Programas, Procedimientos,
cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables).

Nota: El SENA podra verificar en cualquier momento que se cumpla con los
lineamientos del “ Programa de Inocuidad Alimentaria con Lineamientos Para
Restaurantes y Cafeterias ” y/o versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma
CompromISO (SENA).

Contractual

Participar en las sesiones del comité de cafeteria y servicios del Despacho y/o Centro
de Formacion, encargado por el funcionamiento, éptima calidad del servicio y fijacion
de precio, establecido mediante normatividad interna Sena resolucién 0770 de 2001
“Por la cual se delegan unas funciones y se dictan otras disposiciones”

Contractual

Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo humano,
nacionales e importados que se comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado
o rotulado nutricional y frontal de advertencia de acuerdo con la Resolucion 810 de
2021 y Resolucion 2492 de 2022, y demas que la modifiquen, deroguen o sustituyan

Contractual

Suministrar alimentos basados en las guias alimentarias para la poblacion colombiana
mayor de dos anos, para lo cual se debera suministrar minutas que cumplan con las
necesidades nutricionales y actividades de promocién de estilos de vida saludable
relacionados con la alimentacidn acorde al “Programa de Inocuidad Alimentaria con
Lineamientos Para Restaurantes y Cafeterias” adoptado por el SENA

Contractual

Carne y productos carnicos

. Registro y Autorizacidn sanitaria vigente, emitida por el Instituto Nacional de
Vigilancia de Medicamentos y Alimentos - INVIMA para las plantas de beneficio,
desposte, desprese y derivados carnicos.

J Ultimo registro de inspeccion oficial en plantas de beneficio realizada por el
Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos — INVIMA

J Inscripcién y Autorizacién Sanitaria, emitida por la entidad territorial de salud
para los establecimientos dedicados al almacenamiento o expendio de carne y
productos carnicos comestibles y derivados carnicos

. Ultimo registro o acta de visita de inspeccidn, vigilancia y control sanitario
favorable expedida por la autoridad sanitaria competente

Contractual

Entregar concepto sanitario del vehiculo que realiza el transporte de los alimentos

Los vehiculos destinados al transporte de alimentos y materias primas deben cumplir
dentro del territorio colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen la
adecuada proteccién y conservacidon de los mismos, para lo cual las autoridades
sanitarias realizardn las actividades de inspeccidn, vigilancia y control necesarias para
velar por su cumplimiento. Las autoridades sanitarias practicaran la inspeccién en el
vehiculo y/o medio de transporte y, por acta haran constar las condiciones sanitarias
del mismo.

. Autorizacidon Sanitaria y Registro Para El Transporte de Carne, Productos
Cérnicos Comestibles y Derivados Carnicos

Contractual

Para el Caso del Conductor se deberd entregar:

Contractual
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eCertificacion de manipulacion de alimentos

eCertificado Médico con la aptitud para manipular alimentos.

elicencia de Conduccion

eRegistros de limpieza y desinfeccidn del vehiculo.

eRegistros de entrega de elementos de proteccion personal y dotacién: uniforme
completo, tapabocas y gorro.

Alimentos Refrigerados y/o Congelados

Entrega de documento que garantice el mantenimiento de las temperaturas
requeridas para la conservacion de los alimentos o sus materias primas, contando con
indicadores y sistemas de registro.

Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran mantenerse
refrigerados o congelados deben ser transportados y distribuidos bajo condiciones que
aseguren y garanticen el mantenimiento de las condiciones de refrigeracion o
congelacion hasta su destino final, que podra verificarse mediante plantillas de
registro de la temperatura del vehiculo durante el transporte de alimentos, o al
producto durante el cargue y descargue.

Contractual

Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos, el SENA
verificara:

- Que el vehiculo cuente con los recipientes en los cuales se transportan los alimentos,
fabricados con materiales tales que permitan una correcta limpieza y desinfeccion; la
unidad de transporte en donde se movilicen alimentos refrigerados o congelados debe
estar equipada con un adecuado sistema de monitoreo de temperatura de facil lectura
y ubicacion en un lugar visible; los alimentos no deben estar directamente sobre el
piso de los medios de transporte. Para este fin se utilizaran los recipientes, canastillas,
o implementos de material adecuado, de manera que aislen el producto de toda
posibilidad de contaminacion. Se verificara rotulado o etiquetado de alimentos de
acuerdo a Resolucién 5109 de 2005.

En el caso de unidades de transporte sin unidad de frio se debe contar con un sistema
de monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones de entrega del producto. Este
sistema puede ser un termdémetro de punzdn para alimentos, debidamente calibrado,
cintas indicadoras de temperatura o termdgrafos desechables, entre otros.

Los vehiculos transportadores de alimentos deben llevar en su exterior en forma
claramente visible la leyenda: Transporte de alimentos.

Contractual

Se verificara rotulado o etiquetado de alimentos de acuerdo a Resolucion 5109 de
2005 En el caso de unidades de transporte sin unidad de frio se debe contar con un
sistema de monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones de entrega del
producto. Este sistema puede ser un termdémetro de punzdén para alimentos,
debidamente calibrado, cintas indicadoras de temperatura o termdgrafos
desechables, entre otros.

Contractual
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34 Obligaciones ambientales del contratista

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacidén con cédigo GCCON-MO0O01 y el Anexo de
Verificacion de Criterios de Contratacion con cédigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista debera dar
cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Gestidon Energética y de Seguridad y Salud en el
Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales
efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la actividad:

e Garantizar que el suministro de canecas y/o bolsas suficientes para la adecuada separacion de
residuos acorde con los requisitos normativos vigentes

Verde: Residuos Orgdanicos Aprovechables
Blanco: Aprovechables
Negro: No aprovechables

e Los plasticos de un solo uso requeridos para el suministro de alimentos y cafeteria deben ser:
reutilizables o reciclables o compostables. Estd prohibida la adquisicion y suministro de plasticos
de un solo uso: Bolsas, Platos, bandejas, cuchillos, tenedores, cucharas, vasos y guantes para
comer, mezcladores y pitillos para bebidas, soportes plasticos para las bombas de inflar, confeti,
manteles y serpentinas, envases o empaques y recipientes para contener o llevar comidas o
alimentos no preenvasados, |ldminas para servir, empacar, envolver o separar alimentos de
consumo inmediato, soportes plasticos de los copitos de algoddn o hisopos flexibles con puntas
de algoddn, mangos para hilo dental o porta hilos dentales de uso Unico, empaques, envases o
cualquier recipiente empleado para la comercializacién de alimentos que cuenten con cascaras,
adhesivos, etiquetas o cualquier distintivo que se fije a los vegetales.

3.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

3.6 PLAZO DE EJECUCION
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El término de ejecucidon del negocio juridico sera de 9 meses calendario contados desde la firma del acta
de inicio sin exceder el 31 de diciembre de 2025 o hasta agotar el presupuesto designado para el presente
proceso, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato/aceptacién de la oferta
(entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica).

3.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El presente contrato se ejecutara en las instalaciones del proveedor que no podra estar ubicado a una
distancia superior a 200 metros de en la calle 63 No. 58 B 03, barrio Calatrava- Itagiii, Antioquia.

El contratista deberd asumir el transporte, cargue y descargue hasta el Complejo Sur.
3.8 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de Itagui
3.9 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado mediante pagos, parciales segun lo facturado por el contratista dentro
de los Treinta (30) dias siguientes y previa presentacion de la correspondiente factura con el lleno de los
requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad, la certificacién de pago de los aportes
parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del articulo 23 de la ley 1150 de 2007, vy la
certificacidon de recibo a satisfaccion del objeto contratado emitida por el supervisor del contrato, este
desembolso estara sujeto, sin embargo, a la disponibilidad de PAC.

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompaiian de los documentos que la respalden, los
términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura
o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El contratista deberd presentar la factura electronica debidamente validada por la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616- 1,616-2,616-4,617,618, 618-2y 771-
2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo
4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia
Tributaria” y la Resolucion 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo valor,
se expide el anexo técnico de factura electrdnica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de
sistemas de facturacion”.

El contratista debera hacer entrega de la factura en los términos de la Circular 19 de 25 de enero 2024
sobre los Nuevos Lineamientos y requisitos para la recepcién de facturacion electréonica expedida por
contratistas y proveedores, expedida por la Direccion General del Sena, la cual se anexa a este estudio
previo.
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Es de anotar que en virtud del Decreto 862 del 26 de abril de 2013, impuesto sobre la renta para la equidad

CREE, las facturas deberan entregarse dentro de los cinco (

Paragrafo: Todas las facturas emitidas por el contratista

5) primeros dias de cada mes.

deberdn estar cargadas en la PLATAFORMA

SECOPII de conformidad con el plan de pagos alli establecido

Otra forma de Pago N/A

3.10 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X N/A
3.11 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: SI: '
q ) NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La supervision del presente contrato sera
ejercida por el funcionario designado por el
Subdirector del Centro de Formacién, quien
deberd ser un técnico, tecndlogo o
profesional con experiencia en supervision de
contratos, el cual certificard el cumplimiento
del objeto contractual, ejerciendo las
funciones establecidas en la Resolucién 1471
de 2020, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474
de 2011 y demds normas aplicables, en caso
contrario el Supervisor debera responder
disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacion
contractual conforme al mandato legal.

de la entidad.

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de JUAN RUTELIO PEREZ
CARDONA como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria

4. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

4.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
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El presente proceso y el correspondiente contrato que se derive estan regidos por las normas contenidas
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, articulos
del 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas complementarias. El marco
legal del proceso de seleccion y del contrato que se derive de su adjudicacion, esta conformado por la
Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1882 de 2018 y sus decretos reglamentarios, las normas orgdnicas del presupuesto, las
disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demas normas concordantes con la materia, que rijan o
lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccion. Las normas actualmente vigentes que
resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes.

El proceso de minima cuantia se encuentra fundamentado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
“TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.

Adicidnese al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de
conformidad con las siguientes reglas:

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia
de la Entidad Estatal, independiente de su objeto:

1) La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas.

2) La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hard la verificacion correspondiente.

3) La invitacion se hard por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos serdn contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4) La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio y asi
sucesivamente.

5) La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacidn durante un (1) dia habil.

6) La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en los procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7) En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero a tiempo.
8) La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

Adicionalmente, el Decreto 1082 de 2015, Subseccion 5, establece y regula el procedimiento para la
efectuacion de los procesos de Minima Cuantia, asi:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La entidad estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion
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2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios

3. Las condiciones técnicas exigidas

4 El valor estimado del contrato y su justificacion

5. El plazo de ejecucion del contrato

6 El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion

DECRETO 1860 DE 2021 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 QUE MODIFICA AL DECRETO 1082 DE 2015 EN RELACION
AL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA.

DECRETO 1860 DE 2021 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. PROCEDIMIENTO PARA LA

CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor
no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su
objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicar cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4, La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad.

El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a
Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado, finalmente, se dispondra un término adicional
dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego
de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes
a lafecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el uUltimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015.

5.La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
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términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
gue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacién.

6.La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7.La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8.En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9.La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional

4.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

En atencién a lo contemplado en el paragrafo 1 del articulo 12 de la ley 1150 de 2007 en los articulos
2.2.1.2.4.2.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, en los articulos 30 y siguientes de la ley 2069 de 2020
y a lo contemplado en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 el cual modifica el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015; deberd llevarse a cabo la limitacién de la convocatoria de los Procesos de
Contratacién con pluralidad de oferentes, a las Mipymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
siempre que se presenten los siguientes requisitos:

1) Que el valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y

2) Que la Entidad Estatal haya recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas,
indicando ademas que éstas deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

Se limitara entonces el proceso de seleccién a Mipymes con el recibo de dos (2) solicitudes.
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En virtud de lo anterior, el Centro de Comercio del SENA Regional Antioquia se permite convocar a
cualquier MIPYME nacional, para que manifiesten su interés de participar en el presente proceso de
Seleccion.

La fecha para la manifestacién de limitar el presente proceso de seleccién a cualquier MIPYME nacional,
sera estipulada en el CRONOGRAMA establecido en la plataforma SECOP I, para lo anterior se debera
acreditar tal condicién de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil; donde conste que la Mipyme tiene el tamafo empresarial establecido de
conformidad con la ley y que sean expedidos con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion;
donde conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la ley y que
sean expedidos con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion con una fecha
de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

4. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

NOTA: Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]
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5. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

De los Recursos Econdmicos del Centro Tecnolégico del Mobiliario, la Subdireccion dispondra de un
presupuesto de hasta CINCUENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL QUINIENTOS CINCO
PESOS M/CTE ($ 59.980.505). INCLUIDO IVA, ademéas de todo costo o gastos directos o indirectos
provenientes de la ejecucion del contrato. No obstante, el valor total de la propuesta no puede superar el
promedio definido por la Entidad para los items descritos en las especificaciones técnicas.

5.1 ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se estipula
que es deber de las Entidades Estatales realizar durante la etapa de planeacion el andlisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo, el Centro Tecnoldgico del Mobiliario, realizé el
analisis del sector para Contratar el servicio de alimentacion para el desarrollo de las actividades del plan
de Bienestar al Aprendiz del Centro Tecnoldgico del Mobiliario el cual se anexa al presente documento.

Para el presente proceso de seleccidn, la Entidad publicd solicitud de precotizacion ATRAVES DE
COMUNICADO OFICIAL DEL 03 DE FEBRERO DE 2025 PARA PROVEDORE RECONOCIDOS DEL SECTOR
REMTIERAN SUS PRECOTIZACIONES, DURANTEL EL TERMINO DE 5, CON EL OBEJTIVO DE PODER
DETERMINAR EL VALOR ESTIMADO DE LA NECESIDAD CONTRACTUAL EN EL MERCADO, Se realiza una
primera publicacién de Precotizaciones en el mes de Febrero de 2025 a través de la Plataforma del Secop
I, se recibe Precotizacién de la empresa Cres & catering SAS por valor de Desayuno $18.619 y Almuerzo
$25.620, con el fin de poder contar con diferentes fuentes e informacién de Precotizaciones se le brindé
al senor Juan Rutelio Pérez Supervisor del Contrato informacién de potenciales proponentes que
presentaron Precotizaciones en el proceso de Alimentacion de Aprendices para que se realizara solicitud
de nuevas Precotizaciones ampliando el rango de valores, a lo cual se realizo la solicitud del dia 26 de
Marzo a los proveedores Instucol y Enripan, de los cuales no se recibié informacién alguna; el dia 26 de
Marzo de 2025 a través de la Plataforma se realizd una nueva solicitud de Precotizacidn con fecha de
vencimiento el 31 de Marzo de 2025.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

6. ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR

cual sera vinculado el contrato]

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 CINCUENTA Y NUEVE

Gasto X ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE MILLONES
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%I\%
RUBRO
PRESUPUESTO
[Margue “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR

cual sera vinculado el contrato]

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO
DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

NOVECIENTOS
OCHENTA MIL
QUINIENTOS CINCO
DE PESOS
($59.980.505)

Nro. de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de CDP
o Vigencia
Futura

Fecha de
vencimiento
del CDP

Dependencia

Posicion Catalogo de
Gasto

Fuente

Valor en Letras

Valor en Numeros

7325

21/01/2025 N/A

920510
CENTRO
TECNOLOGICO
DEL
MOBILIARIO
REGIONAL
ANTIOQUIA

C-3603-1300-20-
20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO
DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO
DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

Propios

CINCUENTAY
NUEVE
MILLONES
NOVECIENTOS
OCHENTA MIL
QUINIENTOS
CINCO DE
PESOS

$59.980.505

7.

La adjudicacidn del contrato sera hasta la totalidad del presupuesto asignado.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

7.1 FORMA DE ADJUDICACION

GCCON-F-046 V.03
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La seleccion del Contratista se hara de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente”.

La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia y esta debe ser presentada de
manera electrdnica a través de la plataforma Secop II.

7.1.1 FORMA DE ADJUDICACION — GENERALIDADES A TENER EN CUENTA PARA LA PRESENTACION
Y CALCULO DE LA PROPUESTA:

A. El para la totalidad de los bienes y/o servicios descritos en el numeral 6 del presente estudio previo, es
decir, que no se tendran en cuenta las propuestas que se presenten parcialmente.

B. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, incluyendo el IVA si pertenece al
régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no incluye el impuesto del IVA en su
oferta, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo
del impuesto.

C. Tenga en cuenta, que el precio unitario ofrecido por el Proveedor en la “Lista de precios” del formulario
electronico, es contabilizado por el SECOP Il en el total de la oferta y determina el valor a adjudicar en el
Proceso de Contratacién. Por lo que, el valor que relaciona el Proveedor en SECOP Il deberd incluir todos
los costos directos e indirectos, gastos, impuestos y gravamenes derivados del proceso pues estos corren
por cuenta del contratista (todo costo). No obstante, el oferente debera diligenciar el formato de
propuesta econdmica (Ver Formato N° X) el cual hace parte de la invitacién publica. En caso de diferencia
de precios entre el formulario econémico diligenciado en la plataforma SECOP Il y el Formato N°2,
prevalecerd la informacidon suministrada en el formulario econdmico del SECOP Il. Asi mismo, sdlo se
pagaran los servicios ejecutados a entera satisfaccion de la supervision del contrato de conformidad con
las obligaciones establecidas para este proceso contractual.

D. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, el SENA no reconocerd suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.

E. Se revisaran las ofertas econdmicas y se verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones
de la invitacion publica. Con el fin de garantizar el principio de igualdad, la oferta de menor precio sera
determinada por el menor valor propuesto incluido IVA. El valor total de la oferta econdmica incluido IVA
no puede ser superior al valor del presupuesto oficial disponible incluido IVA, so pena de ser eliminada del
proceso de seleccion.
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F. Se verificara que el servicio cotizado contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la
invitacion publica respecto de cada uno de los items estipulados, en las calidades y cantidades sefialadas
y se ajuste a las necesidades de la Entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos
minimos sefalados sera ADMITIDA y la que no cumpla con las especificaciones técnicas sera RECHAZADA.

G. El presente proceso de seleccién tiene como finalidad elaborar un acta de aceptacién de oferta para
llevar a cabo el objeto descrito con anterioridad. Los proponentes aceptan integramente las condiciones
y obligaciones de los estudios previos y aquellas que de conformidad con la Ley deben tener los contratos
celebrados con la Administracion Publica. La oferta y los estudios previos formaran parte integrante del
contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion serd el siguiente: oferta,
invitacién publica, estudios previos y anexos.

H. El contratista debera proporcionar a sus trabajadores los elementos de proteccion personal de acuerdo
a la actividad que desarrollara.

7.1.2 LOTES

“NO APLICA”
7.2 REQUISITOS HABILITANTES
7.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o union temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idonea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, uniéon temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

1. Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidon temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditaciéon de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razdn se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

3. Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

4. Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una personda juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidn y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

28
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por |la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5. Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unidn temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacidon de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constituciéon de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.
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e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefalar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unidon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

6. Registro Unico de Proponentes (RUP)
NO APLICA
7. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

8. Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliaciéon respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.
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9. Garantia de seriedad de la oferta
NO APLICA
10. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

11. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

12. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

32
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

16. Compromiso anticorrupcion

Compromiso Anticorrupcién diligenciado conforme al modelo de COMPROMISO ANTICORRUPCION
(ANEXO N°) de la Invitacion Publica.

7.2.2 De caracter técnico

v' Especificaciones técnicas: El proponente deberd elaborar su oferta técnica diligenciando cada uno
de los items requeridos en el formato presentado en el ANEXO No. ESPECIFICACIONES TECNICAS,
de la Invitacidn Piblica.

NOTA: El SENA verificara que los elementos cotizados correspondan a los requeridos por la
Entidad, que cumplan con todas y cada una de las especificaciones técnicas establecidas en cada
uno de los items de la invitacion publica, en las calidades y cantidades sefialadas y que se ajusten
a las necesidades reales de la Entidad; en tal sentido, la oferta que contenga los requerimientos
minimos senalados sera ADMITIDA y las que no cumplan con los mismos o no tengan la totalidad
de los items cotizados, seran RECHAZADAS.

v' Certificados de experiencia: EI PROPONENTE deberd presentar minimo 1 y maximo 3
certificaciones expedidas por el funcionario competente de la respectiva entidad publica o privada
con las que haya suscrito contratos en el Gltimo afio, que hayan tenido relacidn directa con el
objeto del presente proceso, por valor igual o superior al presupuesto proyectado.
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No seran tenidos en cuenta contratos que se encuentren en ejecucidn. Se aceptaran como
equivalente a la certificacion de Cumplimiento de los contratos ejecutados, copia de estos,
siempre que se acompafen de la respectiva acta de liquidacidn.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd en
union temporal o consorcio, se le acreditard la experiencia de acuerdo con el porcentaje de
participacion del integrante en el respectivo consorcio o unién temporal, segln se indique en las
mismas o en el contrato ejecutado o en el documento de conformacién de la forma asociativa.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales para efectos de verificar el cumplimiento de
experiencia basta con que la sumatoria de los contratos que acredite la experiencia de los
integrantes, sea igual o superior a 100% de la experiencia exigida. Cuando el proponente, persona
juridica o los miembros del consorcio o de la uniéon temporal acrediten experiencia igualmente en
contratos ejecutados bajo estas modalidades, solo se tendrda en cuenta como experiencia de
aquellos, la referida al porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacion
gue ejecuto el contrato. Si el oferente no presenta certificaciones de experiencia en su propuesta,
o si incluyéndolas éstas no contienen la totalidad de la informacion solicitada, se le requerira al
proponente a fin de que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le sefiale para el efecto.
En caso tal que no se cumpla se considerara NO HABIL.

Certificado de Manipulacion de alimentos: El PROPONENTE deberd presentar el listado del
personal el cual debera ser idoneo para la manipulacién, preparacién y servido de los alimentos
por lo tanto debera garantizar que todo el personal que intervenga directa o indirectamente en la
preparacion de los alimentos cuente con el certificado de manipulador de alimentos y los
certificados médicos de ley, los cuales deberdan mantenerse vigentes durante la ejecucién del
contrato y los cuales deben actualizarse segun la normatividad vigente. El personal debera contar
con dotacién que incluya delantal, gorro, tapa bocas y zapatos adecuados para este tipo de
actividad.

Personal Especializado: El PROPONENTE debera presentar la hoja de vida con los respectivos
anexos de un Ingeniero de alimentos, Tecndlogo en control de calidad de alimentos o tecnélogo
en cocina con tarjeta de matricula profesional o certificado de inscripcion profesional auxiliar
respectivamente, expedida por el COPNIA; personal que verificara en sitio, la aplicacion de los
estandares de calidad para este tipo de servicio.

El profesional o tecndélogo requerido, debera acreditar en el momento de la presentacion de la
propuesta, experiencia en servicios de alimentacion a Entidades publicas o privadas de minimo un
(1) afio. El anterior profesional o tecndlogo tendra las siguientes responsabilidades:

a) Realizar trimestralmente una visita técnica con el fin de verificar el correcto cumplimiento del
objeto contractual y presentar un informe a la Coordinacién del Grupo de Gestién del Talento
Humano, con respecto a la ejecucién del contrato.

b) Planear los ciclos de menus de acuerdo con las caracteristicas de los usuarios, balance
nutricional y cumplimiento de lo estipulado en la minuta patrén y el contrato.
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c) Estandarizar recetas con procesos légicos e incluyendo alimentos de alta calidad, dando
prioridad a componentes saludables.

d) Verificar la calidad de los alimentos en la compra, transporte, recibo, almacenamiento y
despacho en el servicio de alimentacion.

e) Asegurar una alimentacidn que obedezca a una alta proteccién de los alimentos y a un excelente
programa de limpieza y desinfeccidn, tanto en la elaboracidn como en la servida.

f) Controlar el cumplimiento de las normas higiénico-sanitarias en los alimentos y en los
manipuladores de alimentos.

g) Implementar medidas correctivas inmediatas que sugiera el supervisor del contrato.

h) Siempre que el Ingeniero o tecnélogo deba ausentarse debera ser reemplazado por un suplente
idéneo, esta ausencia no podra ser mayor de 24 horas, sin la autorizacién del Supervisor.

v" Local y Equipo: El proponente deberd presentar (1) certificacion firmada por el representante legal
y registro fotografico en el cual demuestre que cuenta con su propio menaje de cocina, equipos e
infraestructura fisica, con el fin de garantizar el suministro oportuno de las raciones, en calidad y
cantidad suficiente seglin el nUmero de usuarios a atender. Ademas, el proponente debe certificar
que sus instalaciones estan a 200 metros de distancia de las instalaciones del CTMA, en ltagli-
Antioquia y la entidad validara dicha informacion.

17. De sequridad y salud en el trabajo

Ver el numeral del presente Estudio Previo.
Precontractuales

 El proponente debera allegar una declaracion juramentada expedida por el Representante Legal en la
cual se certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afio) expedido por autoridad
competente y equipo debidamente capacitado.

e Entregar plan de capacitacién anual continuo y permanente 10 horas anuales en educacién sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién higiénica de alimentos
(cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracion,) de acuerdo con lo establecido
en la resolucion 2674 del 2013.

¢ Relacién del personal que realiza manipulacién de alimentos con su respectivo certificado de curso o
capacitacién en educacion sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacion higiénica y entrega de dotacidn

e El oferente deberd entregar una ficha técnica de los productos segun el formato establecido por el Invima
e Carne y productos carnicos

— Registro y Autorizacién sanitaria vigente, emitida por el Instituto Nacional de Vigilancia de
Medicamentos y Alimentos - INVIMA para las plantas de beneficio, desposte, desprese y
derivados cérnicos.

- Ultimo registro de inspeccion oficial en plantas de beneficio realizada por el Instituto Nacional
de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos — INVIMA

— Inscripcion y Autorizacion Sanitaria, emitida por la entidad territorial de salud para los
establecimientos dedicados al almacenamiento o expendio de carne y productos carnicos
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comestibles y derivados carnicos — Ultimo registro o acta de visita de inspeccién, vigilancia y
control sanitario favorable expedida por la autoridad sanitaria competente.

Contractuales

e Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
¢ Planilla seguridad Social Vigente. Mensual

e Copia del plan de saneamiento del establecimiento, que cumpla con el “Programa de inocuidad
alimentaria “

¢ Notificacidn sanitaria acorde con los alimentos entregados, registro sanitario ¢ Cumplir con el rotulado
nutricional frontal, de los productos alimenticios a entregar

e Copia del concepto sanitario expedido por la secretaria de salud, para la actividad de expendio de
alimentos

¢ Plan de capacitaciones, pertinentes a las buenas practicas de manipulacidn higiénica de los alimentos,
con su cronograma

¢ Copia del plan de saneamiento

¢ Entrega de minutas, acorde al plan nutricional

e Verificar previo al descargue de alimentos los recipientes y requisitos minimos de transporte de
alimentos en la conservacién de la cadena de frio, evitando la posible contaminacion de los alimentos y su
descomposicién

18. De gestion ambiental

Ver el numeral del presente Estudio Previo.
Precontractuales

NO APLICA

Contractuales

e Garantizar que el suministro de canecas y/o bolsas suficientes para la adecuada separacion de
residuos acorde con los requisitos normativos vigentes
Verde: Residuos Orgdnicos Aprovechables
Blanco: Aprovechables
Negro: No aprovechables

e Los plasticos de un solo uso requeridos para el suministro de alimentos y cafeteria deben ser:
reutilizables o reciclables o compostables. Esta prohibida la adquisicion y suministro de plasticos
de un solo uso: Bolsas, Platos, bandejas, cuchillos, tenedores, cucharas, vasos y guantes para
comer, mezcladores y pitillos para bebidas, soportes plasticos para las bombas de inflar, confeti,
manteles y serpentinas, envases o empaques y recipientes para contener o llevar comidas o
alimentos no preenvasados, ldminas para servir, empacar, envolver o separar alimentos de
consumo inmediato, soportes plasticos de los copitos de algoddn o hisopos flexibles con puntas
de algoddn, mangos para hilo dental o porta hilos dentales de uso Unico, empaques, envases o
cualquier recipiente empleado para la comercializacién de alimentos que cuenten con cascaras,
adhesivos, etiquetas o cualquier distintivo que se fije a los vegetales.
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7.2.3 De caracter financiero

Conforme al numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, No se realizara la verificacion
financiera, toda vez que no representa un factor limitante para la ejecucidon del presente proceso de
contratacién.

7.2.4 Oferta econdmica

La propuesta econémica se debe presentar segun el formato ANEXO No. OFERTA ECONOMICA, de la
Invitacion Publica.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: La validez de la oferta debe ser de noventa (90) dias calendario
a partir de la fecha de cierre del proceso mas el término de ejecucién del objeto contratado. En el caso de
qgue el proponente no indique el término de validez de la propuesta, la entidad considerara que se ha
establecido en los términos indicados en el parrafo anterior.

2. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y cantidades
requeridas por la Entidad.

3. Se verificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.

4. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendidos en ellos todos
los costos directos e indirectos. La propuesta debera presentarse en valores enteros, SIN cifras decimales.
5. El valor global de la oferta, incluido el IMPUESTO, costos directos e indirectos no podra superar el
Presupuesto Disponible de la Entidad para adelantar el presente proceso de contratacion.

6. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IMPUESTOS. Si el proponente no discrimina
elimpuesto AL CONSUMO, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENAy el PROPONENTE debera
asumir el costo del impuesto.

En el evento que la oferta seleccionada incluya la aplicacion del IMPUESTO a bienes o servicios que, de
acuerdo con el Estatuto Tributario vigente, se encuentren exentos de tal impuesto, la entidad no
reconocera el pago del mencionado valor. Por lo anterior, se recomienda a los proponentes que previo a
la elaboracidn de su oferta, lleven a cabo un analisis puntual de las condiciones tributarias aplicables para
los bienes o servicios a ofrecer.

7. La propuesta econdmica se debe presentar seguin el formato presentado en el ANEXO No. de la
Invitacién Publica denominado OFERTA ECONOMICA. NOTA: Cabe resaltar que, para efectos de la
evaluacion econdmica, se tomaran como referente los valores indicados en la oferta del Anexo No.
“IMPUESTO AL CONSUMO INCLUIDQ”, tal como se establece en la invitacion publica; Por lo anterior, el
oferente debera registrar los valores de la oferta econdmica en la plataforma SECOP I, con el IMPUESTO
AL CONSUMO INCLUIDO y en caso de no incluir el IMPUESTO AL CONSUMO, la oferta serd rechazada al
momento de la verificacién. El precio unitario impuesto al consumo incluido, ofertado por el proponente
en cada item, no podra superar el valor unitario promedio correspondiente indicado en la columna “Q”
del Anexo Estudio de mercado (archivo Excel) denominada: “PROMEDIO - PRECIO UNITARIO IMPUESTO
INCLUIDO” Ademas de lo expuesto, se debe tener en cuenta que los valores registrados tanto en la
plataforma SECOP I, como en el Anexo No. 2 OFERTA ECONOMICA, deben coincidir en su totalidad (con
impuesto al consumo incluido en el caso que aplique), de no ser asi, la oferta sera sujeto de rechazo sin
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opcidn de ser incluida en el proceso de evaluacion por parte del respectivo comité, segun se indica en las
causales de rechazo del documento denominado “GCCON-F-023_Anexo-invitacion publica”.

8. Sélo se pagaran los precios contratados y, por tanto, El SENA no reconocera suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la Entidad, previamente formalizada acorde con los Procedimientos Legales vy
Presupuestales que correspondan.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecuciéon del
contrato, incluidas la constitucion de las garantias exigidas por la Entidad, que para el caso apliquen, son
de cargo exclusivo de EL CONTRATISTA; por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar
tales conceptos.

Valor Artificialmente Bajo: La entidad contratante identificard las ofertas que contengan valor
artificialmente bajo, acorde con lo establecido en la “GUIA PARA EL MANEJO DE OFERTAS
ARTIFICIALMENTE BAJAS EN PROCESO DE CONTRATACION” G-MOAB-01 DE COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE en la cual se indica el uso de las herramientas que ayudan a identificar ofertas que pueden ser
artificialmente bajas:

a) Comparacidn absoluta: En la cual la Entidad Estatal contrasta el valor de cada oferta con el costo
estimado de la provision del bien o servicio de acuerdo con el Estudio del Sector elaborado por la Entidad
Estatal. Cuando la Entidad Estatal recibe menos de 5 ofertas debe solicitar aclaracion a los proponentes
cuyas ofertas sean menores en un 20%, o un mayor porcentaje, al costo total estimado por la Entidad
Estatal.

b) Comparacidn relativa: La Entidad Estatal debe contrastar cada oferta con las demas ofertas presentadas
cuando hay mas de 5 ofertas en un Proceso de Contratacion. Para tal efecto se lleva a cabo el
procedimiento aca descrito:

1) Tomar el conjunto de ofertas a evaluar.

2) Calcular la mediana, o dependiendo de la dispersion de los datos el promedio, del valor de cada oferta
o de cada item dentro de la oferta.

3) Calcular la desviacién estandar del conjunto.

4) Determinar el valor minimo aceptable para la Entidad Estatal de acuerdo con la metodologia explicada
a continuacion.

Para calcular la mediana, la Entidad Estatal debe ordenar los valores de mayor a menor y tomar el valor
de la oferta en la mitad de la lista. Si el nimero de ofertas es par, debe tomar los dos valores de la mitad,
sumarlos y dividirlos en dos.

La desviacidn estandar es el resultado de aplicar la siguiente férmula:
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Desviacion estandar: o = 2 (Valor de la oferta-Promedio de los valores de las ofertas)
' n

Donde n es el nimero de ofertas.
El valor minimo aceptable es igual a la mediana menos una (1) desviacién estandar:

Valor minimo aceptado = mediana - desviacién estandar

La Entidad Estatal puede identificar como posibles ofertas artificialmente bajas a todas las ofertas que
cuenten con valores por debajo del valor minimo aceptable.

El oferente que presente una propuesta econdmica con valor artificialmente bajo, sobre el presupuesto
disponible para contratar, debera exponer con claridad ante la Entidad, los fundamentos de hecho,
mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior; las razones expuestas seran analizadas por EL
CONTRATANTE, quien establecera si procede la justificacion.

NOTA: En caso de ser requerido para subsanar requisitos o realizar aclaraciones técnicas o econdmicas,
favor remitirse a los plazos establecidos para tal efecto, en el cronograma registrado en el documento
denominado: GCCON-F-023_Anexo_invitacidn_publica.

8. ANALISIS DE RIESGOS

El Centro Tecnoldgico del Mobiliario, de acuerdo con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente,
busca identificar y clasificar los riesgos con base en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento

En primer lugar, se identifican y describen los riesgos segln el tipo y la etapa del proceso de contratacion
en la que ocurre. En segundo lugar, se evaltan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad
de ocurrencia. Por ultimo, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes
y el contexto de estos.

9. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( 10 %)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad del servicio: por el ( 10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién
del contrato y 6 meses mas.

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato
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De acuerdo con la revisién del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
contratacidn, expedido por Colombia Compra Eficiente, se verificd que los procesos de minima cuantia
solo se encuentran cobijados por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la Comunidad Andina, toda
vez que dicha normatividad es aplicable a todos los procesos de contratacidon de las Entidades Estatales,
independientemente de la cuantia.

10. ACUERDOS COMERCIALES

11. ANEXOS

e Analisis del Sector Econdmico
e Estudio de Mercado
e C(CDP

El presente documento se suscribe el 4 de abril de 2025
SERGIO Firmado

digitalmente por

MARCEL SERGIO MARCEL

DUARTE DUARTE CASTRO
Fecha: 2025.04.04

CASTRO 12:17:56 -05'00'

SERGIO MARCEL DUARTE CASTRO
Subdirector (E) del Centro Tecnolégico del Mobiliario

Elabord: Juan Carlos Arango Alvarez — Apoyo Contratacion Bienes y Servicios. J‘m”’ Cm‘/of ﬂ
VoB: Natalia Jiménez Pérez- Abogada Lider de Contratacion Bienes y Servicios
Revisé Componente Técnico: Juan Rutelio Pérez Cardona %x

Revis6 Componente Ambiental: Melissa Correa Alvarez %G

Revisé Componente Apoyo Seguridad y Salud en el Trabajo: Eliana Cardenas Diaz =
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AUTORIZACION PARA LA CONTRATACION
EL SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO TECNOLOGICO DEL MOBILIARIO
CERTIFICA:

Que, para garantizar el normal funcionamiento del Centro y el desarrollo de los procesos de formacion
integral, es necesario contratar “05-9-2025-001328 5-9205-231 CONTRATAR EL SERVICIO DE
ALIMENTACION Y DE CAFETERIA PARA LOS TRABAJADORES OFICIALES DEL COMPLEJO SUR ITAGUI DEL
SENA REGIONAL ANTIOQUIA”, de acuerdo con la justificacion anexa.

Que el Centro de Comercio cuenta con los recursos presupuestales suficientes para la presente
contratacién y ha cumplido con los tramites previos a la autorizacidn de acuerdo con las normas generales
e internas de la Entidad. SERGIO Firmado

digitalmente por

MARCEL SERGIO MARCEL
DUARTE DUARTE CASTRO

Fecha: 2025.04.04

CASTRO 12:20:56 -05'00'
SERGIO MARCEL DUARTE CASTRO
Subdirector (E) del Centro Tecnolégico del Mobiliario

Elabord: Juan Carlos Arango Alvarez — Apoyo Contratacidn de Bienes y Servicios Juan Carlos A
VoB: Natalia Jiménez Pérez — Abogada Lider de Contratacion de Bienes y Servicio
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LA DIRECTORA (E) DE LA REGIONAL ANTIOQUIA DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 17 del articulo 15 del Decreto 249 de 2004 y la
Resolucion 2406 de 2023, modificada por la Resoluciéon 256 de 2024.

AUTORIZA

OBJETO: “05-9-2025-001328 5-9205-231 CONTRATAR EL SERVICIO DE ALIMENTACION Y DE CAFETERIA
PARA LOS TRABAJADORES OFICIALES DEL COMPLEJO SUR ITAGUI DEL SENA REGIONAL ANTIOQUIA”,

PLAZO DE EJECUCION: El término de ejecucidn del negocio juridico sera de 9 meses calendario contados
desde la firma del acta de inicio sin exceder el 31 de diciembre de 2025 o hasta agotar el presupuesto
designado para el presente proceso, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del
contrato/aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la garantia tnica).

VALOR: El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CINCUENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA MIL QUINIENTOS CINCO DE PESOS ($59.980.505) M/CTE, incluido el Impuesto al
consumo, cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

RECURSOS: Certificado de Disponibilidad Presupuestal 7325 del 21 de enero de 2025. No obstante, para
suscribir los correspondientes contratos de suministro, la subdirectora (E) del Centro debe contar con los
estudios previos descritos en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015.

Autorizacion No.

Por constancia se firma en Medellin a los;
SERGIO Firmado

digitalmente por

MARCEL SERGIO MARCEL
DUARTE DUARTE CASTRO

Fecha: 2025.04.04

CASTRO 12:20:31 -05'00'

EMILY ELISSA CORONADO GARCES
Directora (E) Regional Antioquia

Elabord: Juan Carlos Arango Alvarez — Apoyo Contratacién de Bienes y Servicios Juan Carlos A
VoB: Natalia Jiménez Pérez — Abogada Lider de Contratacidon de Bienes y Servicios \@
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