SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga abril 30 de 2025

Sefiora

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7473391

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento

Dependencia Emprendimiento

Bucaramanga
Asunto: Informe post cuenta mes de
marzo periodo 21 al 30 de abril del afo
2025

Referencia: No 7473391 del afio 2025

MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
63.274.411 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA en Emprendimiento,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y
UN MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA'Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($51.292.500).
Esta suma serd pagada por el SENA a cada uno de los contratistas de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, por
valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA 'Y DOS MIL QUINIENTOS PESOSM/CTE.
(S 2.442.500) b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por
valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
(54.885.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta 31 de diciembre de 2025

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestién de proyectos especiales de
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el
cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar lagestidne Reunién virtual desde DN Registro fotografico
implementacion de capacitacién convocatoria
lineamientos estratégicos Fortalecimiento
establecidos por el SENA Empresarial No. 122

Reunién de seguimiento a
indicadores por parte de la
DN

2 Realizar las orientaciones a los | Orientaciones (33) en CSET, | Registro fotografico.
usuarios de su propia gestién y | orientacion virtual
los que le sean asignadas por el
Centro de desarrollo
empresarial de la regional.

3 Realizar entrenamientos y Fortalecimiento realizado a | Registro fotografico
bootcamps a usuarios de su empresarios inscritos en
propia gestion y los que le sean | Fortalecimiento
asignados por el Centro de Empresarial en
Desarrollo Empresarial de la cumplimiento de la ruta
Regional. . emprendedora. (10)

4 Formular los planes de negocios | Acompafiar en la Correo. Evidencia
de los usuarios de su propia formulacion de planes de fotografica
gestidén y los que le sean negocio proyectos Grillos,
asignados por e Centro de Prodecom, PRIF, Jenifer
desarrollo Empresarial de la Bustamante,Medilog
Regional.

5 | Acompadary orientar a los Acompafiamiento a Evidencia correo
emprendedores de su propia emprendedores en sus
gestidon y los que le sean procesos de formulacién
asignados por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional.

6 Acompanar y orientar a las Se realiza acompafiamiento Correos electrdnicos,
empresas que le sean puesta en marcha a registro fotografico
entregadas en la fase de puesta | Proyectos: Tiberkuki, San
en marcha. Cordero, Café Yariguies, Café

Tropical y Café Yarima en los
ajustes al plan operativo y
preparacion para la primera
visita de interventoria.
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7 | Acompafiar y orientar a los Reunién de socializaciéon
empresarios de su propia convocatoria FE Registro Fotografico
gestion y los que le sean dados | Fortalecimiento correo electrénico
por el Centro de Desarrollo Empresarial a empresarios
Empresarial y la regional en la del programa.

Fase de Fortalecimiento
Empresarial

8 | Acompafiar alos No fueron asignados No hay evidencia
emprendedores que le sean emprendedores remitidos por | fotogréfica.
asignados por el Centro de tecnoparque durante este
Desarrollo Empresarial periodo.
producto de la articulacién con
los tecnoparque .

Programar y participar en Durante este periodo no se

eventos de divulgacion o realizaron actividades para | No hay Registro
actividades de fomento del el cumplimiento de esta Fotografico
Centro de Desarrollo obligacion.

Empresarial o la Regional de

acuerdo con los lineamientos

de la Coordinacion Nacional de

Emprendimiento.

10 | Participar en las transferencias, Durante este periodo no No se evidencia registro
seminarios, foros reuniones y se realizaron actividades fotografico.
cualquier otro tipo de eventos para el cumplimiento de
en cumplimiento del objeto esta obligacidn
contractual

11 | Promover el diligenciamiento Diligenciamiento Encuesta | Evidencia fotografica
de la encuesta de satisfaccién a | de satisfaccion por parte
cada uno de los usuarios de emprendedores.
atendidos.

12 | Registrar la informacion Registro de la informacion | Pantallazo de

confiable, oportuna y con
calidad de los servicios
gestionados en la plataforma
tecnoldgica establecida por la
entidad.

en la plataforma
establecida por la entidad.

informacién registrada
en el Sige
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13 | Cumplir con lo establecido y las | Diligenciamiento de la Registro fotografico de
evidencias dispuestas en los informacién en los formato
procesos del Sistema Integrado | formatos propios de la
de Gestidn y Autocontrol (SIGA) | entidad

14 | Verificary analizar con el apoyo | Documentacion Pantallazo del drive
operativo, que la informacién recolectada y cargada en el
ingresada en los sistemas de drive del CSET
informacidn por el orientador
coincida con las evidencias
reportadas en el informe
mensual de actividades.

15 | Gestionar alianzas con actores Reunidn Alcaldia de Lebrija | Correo electrénico
territoriales, nacionales e para socializar portafolio
internacionales que permitan el | de servicios.
logro de los objetivos de
Emprendimiento de la Regional.

16 | Contribuir en el cumplimiento Cumplimiento de Registro Fotografico
de los indicadores de manera indicadores de acuerdo con
mensual de acuerdo con la la planeacién generada por
colorimetria propuesta, la el Centro de Servicios
planeacion, la estrategia Empresariales y turisticos
regional y el plan de accién de Bucaramanga.
individual concertado.

17 | Realizar entregables con sus Avance de cumplimiento Registro fotografico.
evidencias de acuerdo con el de indicadores Link de acceso al sige
plan de accién individual
concertado y la colorimetria
acordada para tramitar la
cuenta de cobro mes a mes.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.
Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9483357631 de la planilla de Aportes en linea correspondiente al mes de
marzo de 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 12 folios

Cordialmente,

@vu.unq

MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

Contratista
c.c. 63.274.411

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUEDO
Supervisora Contrato 7473391 de 2025

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

Evidencia 1-

Apoyar la gestidon e implementacion de lineamientos estratégicos establecidos por el SENA

Reunidn virtual desde DN capacitacidon convocatoria Fortalecimiento Empresarial No. 122
union de seguimiento a indicadores por parte de la DN

& &m 6 © @ Reunién viernes, 25 de abril de 2025 10:00 a. m. - 12:00 p. m. Video Conferencia Convocatoria
Comrole Gt Gonte | Poricpar Mo MV e
Fortalecimiento ® publics ~
@ Grabaciony ramarpaon .
B 9 2570472025 “de 10:00 8 12 .
Iniciado por Willam Daza Nieto; Al asistica esta 24 ) Este svento ocurric ¢l Hace 2 dias (Vie 25/04/2025, ‘de’ 10:00 2 12:00) © Chatear
feuni6n, scepta que se e incluya. Directiva de . )
PREGUNTAS oo lose Armando Acevedo Sarmienta en nombre de Genny Andrea Garcia Pereira le ha invitado
FRECUENTES Aceptados: 104, Seguida por 1, Provisionales: 1, Rechazados: 3, 157 sin respuesta
1. 2Un emprendedor condonado de linea Crear Convocatorias Fondo % Sequimiento
Emprender puede postularse a la Convocatoria come Persona Natural?
You acapts sl 22/04/2025 1657
\dedor que fue candonado de Linea Crear Convocatarias
dor puede postular la emprosa con Otro representante
tagal diferente al emprendedor?
No
= 3. 2Un emp
Fondo Emp B low
en el proca ;
De: Jose Armando Acevedo Sarmiento er
£é Haaceptado lainvitacion
% Martha Elena Montere Melendez @ ¢ & - . -
Para: @ Genny Andrea Garcia Pereira Mar 22/04/2025 18:57
Retencion: Exchange Online (10 anos) Expira: Vie 20/04/2035 18:57

29/04/2025, 2:20:17 p. m.
‘Bucaramanga., Santander 680003

Evidencia 2-

Realizar las orientaciones a los usuarios de su propia gestion y los que le sean asignadas por el Centro de desarrollo
empresarial de la regional

Realizacion de 33 orientaciones

Martha Elena Montero Melendez @ e e ’ 3 (@ emmchion Sa D
® Para: vrojas@datacom.net.co; y 8 mas Mié 23/04/2025 7:50 - “
o
@ Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Sab 21/04,/2035 7:50 .

( " - L) - m

Muy buenos dias estimados empresarios: *® TSN Rt
a S W - - 8
' o ccuEmED g

Desde el Centro de Desarrollo Empresarial del CSET

del Sena Bucaramanga, les damos nuevamente la T YR e 4 M

bienvenida al proceso de Fortalecimiento 2025. ) * inswn

De la misma manera los invitamos a una socializacion 2 w@ S .

del programa y la convocatoria de Fortalecimiento que . 3) Ubica s urbsna (Dectwacen Jursmentads en plataf

se realizara el dia viernes 25 de Abril a las 3 p.m. de : oo o A & oo

manera virtual donde esperamos contar con su " " " g .

asistencia. -y sm " .
A — o BB ki s %

Fecha: Viernes 25 de abril de 2025 RIS A e e 5

Hora : 3 p.m.

Lugar:

https://teams.microsoft.com/Vmeetup-

: ra z ALl T e A T 7 7L A ALAAR AR LD e LT
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

Evidencia 3

1. Realizarlos entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestidony los que le sean

asignadas

por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional.

Entrenamiento a empresarios del programa de fortalecimiento

Olracciée v Copfae, Trabef y Esrensveisses

Evidencia 4

Formular los planes de negocios de los usuarios de su propia gestion y los que le sean asignados por e Centro de

desarrollo Empresarial de la Regional.

Acompafiar en la formulacién de planes de negocio proyectos Grillos, Prodecom, PRIF, Jenifer Bustamantey Medilog

quienes aplicardn a convocatorias F.E.

REVISION AVANCES PROYECTO GRILLOS @ Publica

% Martha Elena Montero Melendez
Para: mimitaal@gmail.com

CC: @ Jose Armando Acevedo Sarmiento

B « & ~ 2. B & B -

Mié 23/04/2025 7:33

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 21/04/2035 7:33

Buenos dias Miriam

Tengo las siguientes sugerencias de ajuste:

PROTAGONISTA

1. Corresponde a los clientes que van a comprar el producto. Son personas con capacidad de
compra e ingresos econdémicos para adquirirlo. Entonces no podemos decir que los nifios de 6
a 12 afios son los clientes ( ellos serian los consumidores )

2. Sugiero realizar un cuadro con las columnas de cliente, perfil localizacién y justificacion, pues
asi aparece en plataforma y esto facilita la transcripcién a la misma.

A —

iacicn o
WERCADO DE PIEDECUESTA ot e 0 tone o o Bt e

AVANCE PROYECTO EMPRENDIMIENTO

2 m=| MEDILOG AVA..1.docx

Andrea Liliana Pertuz Diaz<andrea.liliana.pertuz@gmail.com> ©@
Para: ® Martha Elena Montero Melendez Mar 29/04/2025 17:07
© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 27/04/2035 17:07

A Este remitente andrea liliana.pertuz@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Bloguear remitente

» MEDILOG AVANCE 1.docx “

m
127K8

Cordial saludo

Adjunto avance hasta el punto 4 de acuerdo a lo solicitado.

Agradezco su atencion
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

FORMATO FORMULACION DE PLAN DE NEGOCIOS-EMPRENDIMIENTO
PRIF

silvia milena rojas nayzir<silviarojas100@hotmail.com> ©

Para: ® Martha Elena Montero Melendez Lun 28/04/2025 20:28

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 26/04/2035 20:28

A Este remitente silviarojas 100@hotmail.com es de fuera de su organizacion.
Bloguear remitente Mostrar contenido blogueado
Hola, buenas tardes
Cordial saludo sefiora Martha, envio adjunto de este mensaje el enlace
de archivo drive con las correcciones y anexos de informacién de sus
recomendaciones.

Estamos atentos a una pronta respuesta.

hitps://docs.google.com/document/d/1oyi7TZzzj_9M_GB2gy2dIAnboCA
nMxHA/edit?
usp=drive_link&ouid=116166501916883463145&rtpof=true&sd=true

Documentacidn Solicitada Para la Ruta Emprendedora: Nuevo Plan de

Negocio ~
2 - Nuevo..formato.docx
% Martha Elena Montero Melendez 0 « &« ~ 3
Para: y 1 mas Mar 22/04/2025 21:09

CC: @ Jose Armando Acevedo Sarmiento
@ Publica

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 20/04/2035 21:09

e

@y Nuevo plan de negocio SMIT...
254 K8

Jenifer buenas noches:

Comparto revision y sugerencias de ajuste del avance que se tiene en
el plan de negocios.

Me confirma por favor su perfil educativo.

Documentos para la ruta emprendedora ~

@ = Nuevo p..decam.docx

% Martha Elena Montero Melendez R S « ~

Para: y 2 mas

@ Publica

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 20/04/2035 20:36

s Nuevo plan de negocio prod... ,

388KB

Buenas tardes Adrian

1w e

Mar 22/04/2025 20:36

Comparto sugerencias de ajuste de su plan de negocios las cuales se
encuentran resaltadas en color amarillo.

Por favor me comparte profesion del emprendedor y la convocatoria a
la que aplicara (multisectorial, campesina, verde etc)
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL
CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ
Evidencia 5

Acompaniar y orientar a los emprendedores de su propia gestidn y los que le sean asignados por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional.

Acompafiamiento y orientacidon a emprendedores en sus procesos de formulacién

™

VONOT S | AVISZ

[
19bno1qme == | AV #
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

Evidencia 6

Acompafiar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

Se realiza acompafiamiento puesta en marcha a proyectos: Tiberkuki, San Cordero, Café Yariguies, Café Tropical y Café
Yarima en los ajustes al plan operativo y preparacion para la primera visita de interventoria

Teresa Moreno Plata<moreno47teresa@gmail.com> ©

TP
Para: ® Martha Elena Montero Melendez Mar 29/04/2025 8:44

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 27/04/2035 8:44
A\ FEste remitente moreno47teresa@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Bloquear remitente

[ 100068_TERESA MORENO. A...
492 KB

W

Buenos dias, estoy enviando plan operativo ajustado de acuerdo a
reunion sostenida la semana pasada y segun recomendaciones del
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

PLAN OPERATIVO AJUSTADO a

2 B: 100038_..STADO.Xls

BENJAMIN GARZON SIERRA <benjamingarzonsierra@gmail.com> ()
Para: ® Martha Elena Montero Melendez Mar 29/04/2025 8:40

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 27/04/2035 8:40
A Este remitente benjamingarzonsierra@gmail.com es de fuera de su organizacion.

Bloquear remitente

e 100038_BENJAMIN GARZON...
492 KB

A

Buenos dias, estoy enviando plan operativo ajustado de acuerdo a
reunion sostenida la semana pasada

BENJAMIN GARZON SIERRA
Emprendedor
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

ZAy

ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
Reunién Alistamiento Puesta en Marcha Proyecto 100038 Café Yariguies

SENA

N

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bucaramanga, abril 10 am. 11:30 am.

24/2025

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CSET
CSET

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisién documentos formalizacién empresarial
2. Realizacion ajustes plan operativo

San Vicente de Chucuri, Santander. Predio donde también se desarrollaran los proyectos

identificados 100017 y 100068.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA
/DECISION

RESPONSABLE

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar reunién de alistamiento para la primera visita de interventoria por parte de las
Unidades Tecnolégicas, operader de Fondo Emprender al proyecte Café Yariguies ID 100038

Realizar cambios | Abril 24 de 2025 | Benjamin Garzon

sugeridos

Sierra

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realiza presentacion por parte de la orientadora del CDE y a continuacion el
emprendedor socializa su proyecto con el fin de identificar mejoras en el plan operativo o
cambios a realizar para la puesta en marcha del mismo, advirtiende por parte de la
orientadora que estos cambios no pueden afectar el valor solicitado inicialmente al Fondo.
2. Se evidencia la necesidad de ajustar el item correspondiente a la compra de un equino de
labor, actividad que ya no se requiere, por lo que este valor sera trasladado a otro rubre que
corresponderd a mano de obra, teniendo en cuenta que el proyecto productive es intensiva
&n mano de obra.
3. Se revisan los valores correspondientes a la compra de material vegetal, frente a lo cual el
emprendedor afirma requerir en el primer mes un 50% del mismo, por lo que también se
realiza el ajuste.
4. Después de recibir las sugerencias de ajuste al plan operativo por parte de |a orientadora
y revisar los decumentos de matricula mercantil se da por terminada la reunion,
CONCLUSIONES

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE | DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA | OBSERVACION
(s1/NO)

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Martha Orientadora
Elena Emprendimiento
Montero M. SBDC

russtf

Benjamin Café Yariguies
Garzon
Sierra

SN

£l proyecto Café Yariguies con ID 100038, recibe asesaria y acompafiamiento en el
alistamiento para su primera visita por parte de la interventoria. Proyecto que se
desarrollara en el predio rural denominado El Berlin, vereda la primavera alta, municipio de

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Senvicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de kos datos personales que se encuentran almacenados en este
}

documento, y les dard el

GOR-F-084 V02

ANEXO0S
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

Evidencia 7

Acompaniar y orientar a los empresarios de su propia gestion y los que le sean dados por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la regional en la Fase de Fortalecimiento Empresarial

% Martha Elena Montero Melendez @ « - ¢ 00 O 3¢
©

Para: vrojas@datacom.net.co; y 8 mas Mié 23/04/2025 7:50 W

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 21/04/2035 7:50

Muy buenos dias estimados empresarios: @ PTG PR
Desde el Centro de Desarrollo Empresarial del CSET
del Sena Bucaramanga, les damos nuevamente la 8 ECONOMIA POrwarn ¢

bienvenida al proceso de Fortalecimiento 2025. . , B

I Compunt nilucér

De la misma manera los invitamos a una socializacién LA
del programa y la convocatoria de Fortalecimiento que A o bt vl e 30 wikdhrna < Tiovioe
se realizara el dia viernes 25 de Abril a las 3 p.m. de ‘ Y o e
manera virtual donde esperamos contar con su ‘
asistencia.

wnqr’mvm ol programa SENA emprander rural, (Programa derogads por W
Fecha: Viernes 25 de abril de 2025 R AC S S P 2
A G.Mthmuw Wen. 4

Hora : 3p.m. \
Lugar: [l s o o [P TIRT PR Te—
https://teams.microsoft.com/Umeetup- — &J [

Re ielmiannsn &2 AL T AN T T A ZLAALAAR AN ea | T

Fortalecimiento Empresarial a empresarios del programa.

solicitud soporte Fondo Emprender @ publica

% Martha Elena Montero Melendez L « « -~ 3.
Para: mkaccesorios/@gmail.com Mar 29/04/2025 11:07

CC: ® Jose Armando Acevedo Sarmiento

Keila buenos dias:

De acuerdo a nuestra conversacion telefonica, es necesario que
realicemos ante Soporte de Fondo Emprender, la solicitud para que
tu cédula sea retirada del proceso de Fortalecimiento y pase a Fondo
Emprender.

El proceso seria:

1. Enviar un correo a Soporte Fondo Emprender :
soportefondoemprender@comware.com.co

2. En dicho correo informar tu nombre, cédula e 1D del plan de
negocios en fortalecimiento : 94358 mujeres de kilates nit.
901188821

3. Solicitar desvinculacion del sistema de informacién de Fondo
Emprender

4. Después de realizado este proceso se realizara el registro como

Ennrn EFmnrandsar nracancial  artividad nara la rnal
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO 7473391- MARTHA ELENA MONTERO MELENDEZ

Evidencia 8

Acompaniar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo Empresarial producto de la
articulaciéon con los tecnoparque .

No me fueron asignados emprendedores remitidos por Tecnoparque durante este periodo.

Evidencia 9

Programar y participar en eventos de divulgacion o actividades de fomento del Centro de Desarrollo Empresarial o la
Regional de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento.

Durante este periodo no se realizaron actividades para el cumplimiento de esta obligacién.

Evidencia 10

Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del
objeto contractual.

Durante este periodo no se realizaron actividades para el cumplimiento de esta obligacidon

Evidencia 11.
Promover el diligenciamiento de la encuesta de satisfaccién a cada uno de los usuarios atendidos.

Diligenciamiento Encuesta de satisfaccion por parte de emprendedores.

iPreparese para su propia invitacién al evento!

g

w0

4

omenzar abora
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Evidencia 12.

Registrar la informacidon confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la plataforma tecnoldgica
establecida por la entidad.

Entrenamientos y Orientaciones Resumen*

re T~ Format... ~ Particip... ¥+ TemakE... Tema SER ~ Centro ~ Fechad... ~
NAMIENTO Entren. 10 1. Estruc 8-Cent memonte 30/04/25
TACION Empre. 33 nemante 30/04/25
NAMIENTO Entren. n 02. Estruc Cent monte 16/04/25
NAMIENTO Entren. 23 1. Estruc Ce nemante 16/04/25
TACION Empre. 20 Cent memont 22/04/25
TACION Empre. 22 Cer emonte 16/04/25
TACION Empre. 20 58-Ce nemant 16/04/25
TACION Empre. 50 8-Ce nemante 16/04/25
NAMIENTO Entren. 23 03. Ideaci. Cer memaont 16/04/25

Registro en Sige de la informacion

Evidencia 13.

Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos del SIGA.

Proceso Gestién 4¢ Emprendimient y Emj
a Eventos de Orient

§ Entrena

otpuLa o avzrdoss | oLaeis HnGUN om0 PROFECIONAL  Vinegrarssiof 206362424 NINGUNO

otouLown  casasce  suramacol oLomels popLASIOUCTIMA  oTRO PROFESIONAL  bawira 02311 32026108 ECONOMIE POPULAR
A cewacw mrsms e OLOMEIA MUJER CAEEZADEHOSAR OTRO EacHLLER 3409 ECONOMIAFOPULAR
ool s 2w OLOMEIA HNGUNS arRo EacHLLER 21403 CCONOMIS POPULAR:
CEOULAGI  fosetszz0  2vosHsed OLOMEIA FOBLAGIONWCTIMA  ESRESADD SENAGOMPLEMENTAR EACHILLER 165103 CCONOMIS POPULAR:

oo seesise wavess] "
RODRIGUEZGASTRD  SAMTANERRIOMEGRO  CEOULAGWI (253056 orosnee)

CoLoMEln CAMPESNS aprREnDIZSEN, smmnuo
COLOMEIA MUJGR CAECZADE HOGAR APRENDIZEENS smminn WILZONHAGEMI 2736409 EGONOMIAPOPULAR

130403 CCONOMIS POPULAR:

T ool Gasoses  wRnsTy samen
[ CEbULAGII  zresce oSt EacHLLER ek TR Bama M908 HINGUND
e ool eSS zrednsse) o COLOMEIS POELACENUCTINA  EGRESADDSENATITULADA  SWTITULO Ho 14 31965408 HGUN
& CEOULAGI  tioteesedy 2uvsianns] OLOMEIA CAMPESIMOS 24642409 HNGUHO.
- ChouLAGII oot 0sned OLOMEIA ADDLESOENTES 1OVEHES ESFESADD SENACOMPLEMENTAR EACHILLER 258 52495408 HNGUN
Wi ctoutoul  swsse sz in COLOMEIN FETERANDS: amo BAcHLLER b H1E+D HGUHO

N SEDULAGIL tosezices  t] BA5EE:05 HIGUHG.

Diligenciamiento de formatos propios de la entidad de los procesos relacionados a los servicios de emprendimiento
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Evidencia 14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la informacion ingresada en los sistems de informacién
coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de actividades

=+ » CSET » EVIDENCIAS MARTHA ELENA MONTERO M > ABRIL > ORIENTACIONES &

B Nombre v Modificado ¢ v Modificadopor v Tamafio de arch... v
\
[ "01-GEE-F-010-ORIENTACION ABRIL 25xisx  hace 2 horas Martha Elena Montero 181 KB
[ 01-GEEF-010-ORIENTACION abri7 nochex... Eldomingoalas 5. Martha Elena Montero 175 KB
[ 01-GEE-F-010-ORIENTACION abril 2x0sx 22 de abril Martha Elena Montero 175 KB
[ 01-GEE-F-010- ORENTACION ABRILdxlsx 22 de abrl Martha Elena Montero 177 KB
B GEE-F-010FormatoListadeasistenia orienta... 22 de abril Martha Elena Montero 175 KB
[ 01-GEE-F-010- ORIENTACION ABRIL 11(20)... 22 de abril Martha Elena Montero 180 KB

Evidencia 15. Gestionar alianzas con actores territoriales nacionales e internacionales que permitan el logro de los

objetivos de emprendimiento de la regional

Articulacion SENA - ALCALDIA DE LEBRIJA @ riblica

% Martha Elena Montero Melendez © &« & ~ iv B @

Para: @ Jose Armando Acevedo Sarmiento; proyectos.planeacion@lebrija-santander.gov.co  Jue 24/04/2025 16:13
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 22/04/2035 16:13

Buenas tardes estimados profesionales:

De acuerdo a conversacién me permito invitar a reunion concertada con ustedes para el dia lunes 28

de abril a las 4 p.m. en las instalaciones de la Alcaldia Municipal de Lebrija, con el fin de articular

esfuerzos en beneficio de la comunidad través de las convocatorias de Fondo Emprender.

Contaremos con la presencia del Secretario de Desarrollo y del Profesional Regional del Centro de
Desarrollo Empresarial del Sena Santander.

Cordial saludo.

Jose Armando Acevedo Sarmiento

Martha y profesionales de planeacion municipal de Alcaldia de Lebrija buenos dias Vie 25/04/2025 8:25

Articulacion SENA - ALCALDIA DE LEBRIJA @ Publica

Jose Armando Acevedo Sarmiento @ S &« ~
® Para: ® Martha Elena Montero Melendez; y 1 mas Vie 25/04/2025 8:25

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 23/04/2035 8:25

Martha y profesionales de planeacion municipal de Alcaldia de
Lebrija buenos dias

Confirmo asistencia a la reunion programada para el lunes 28 de abril

Gracias por su gestion y apertura para trabajar por el desarrollo
economico y social de Lebrija

cordial saludo

Reunién Alcaldia de Lebrija para socializar portafolio de servicios.
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Evidencia 16.

Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria propuesta, la
planeacion y el plan de accidn individual

Cumplimiento de indicadores de acuerdo con la planeacién generada por el Centro de Servicios Empresariales y
Turisticos de Bucaramanga

Evidencia 17.

Realizar entregables con sus evidencias de acuerdo con el plan de accién individual y la colorimetria acodada para
tramitar la cuenta de cobro mes a mes.

Entrenamientos y Orientaciones Resumen* m v | R Biisqueda rapida |
re T~ Format.. ~  Particip... ¥ TemaE.. v TemaSER~  Centro™ Fechad... ¥
NAMIENTO Entren... 10 01 Estruc 68-Centr memonte 30/04/25
TACION Empre... 33 68-Centr memonte...  30/04/25 ...
NAMIENTO Entren... 11 02 Estruc 68-Centr memonte 16/04/25 ..
NAMIENTO Entren.. 23 01 Estruc 68-Centr memonte 16/04/25
TACION Empre. 20 68-Centr memonte 22/04/25
TACION Empre... 2 68-Centr memonte 16/04/25
TACION Empre. 20 68-Centr memonte 16/04/25 ...
TACION Empre.. 50 68-Centr memonte 16/04/25
NAMIENTO Entren... 23 03.Ideadi... 68-Centr memonte...  16/04/25 ...

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsige-
prod.crm.dynamics.com%2Fmain.aspx%3Fappid%3Dd6873666-0acc-eb11-8235-
000d3a35ba80%26forceUCI%3D1%26pagetype%3Dentitylist%26etn%3Dactivitypointer%26viewid%3D8b099f16-1eed-
eb11-94ef-
002248362513%26viewType%3D1039&data=05%7C02%7Ccjbottia%40sena.edu.co%7Ceee8e932a1f4434f39cd08dcc92b
9bb0%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638606436332559099%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8
eyJWIjoiMC4wLAWMDAILCJQIjoiV2IuMzliLCJBTil6lk1haWwiLCIXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=p2rllaU%2BsFi
01T012k6sPkEQQ7bfQTtbx3jf4CyesR0%3D&reserved=0
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