INFORME 03-2025

DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Sefior.

Rubén Garcia Ariza

Jefe de Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos (E)
Secretaria General

Alcaldia de Barranquilla

NICOLE GOMEZ AHRENS, identificado con cedula de ciudadania 1.140.822962 de
Barranquilla, Atlantico en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al contrato
CD-48-2025-0869, cuyo objeto es:

LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA ACOMPANAR A LA OFICINA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL EN
LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,

Declaro que durante el periodo de ABRIL realice mis actividades laborales en base a la
propuesta entregada al inicio de mi contratacion, asi:

e Brindé apoyo en materia administrativa de la Entidad para mejorar los
procesos y tramites que se adelanta al interior y que son asignados por el jefe
de la Oficina.

e Acompafié a la Secretaria General del Distrito en todas las actividades
asignadas por el jefe de la Oficina.

e Asisti a las reuniones presenciales requeridas.

e Coordiné procesos de recepcion de los elementos que se adquieren para uso
de la entidad y verificar que cumplan con los requerimientos exigidos en cuanto
a calidad, cantidad y especificaciones a que se refiere y dan cuenta, en los
actos contractuales suscritos para tal fin.

e Segui, reposteé e hice comentarios a los post de redes sociales de la alcaldia
de Barranquilla.

e Recepcion y revision de cuentas para los contratistas en el area de Bienes.

e Realizacion de informes generales (semanales) relacionando cada una de las
dependencias de la Secretaria General.

e Alimentar la plataforma SIA con la informacion de los siguientes contratos:

CD-48-2024-0111
CD-48-2024-0112
CD-48-2024-0113
CD-48-2024-0114
CD-48-2024-0115
CD-48-2024-0116



CD-48-2024-0653
CD-48-2024-0814
CD-48-2024-0815
CD-48-2024-3199
CD-48-2024-3535
CD-48-2024-0817
CD-48-2024-1524
CD-48-2024-2221
CD-48-2024-3219
CD-48-2024-3217
CD-48-2024-0652
CD- 48-2024-4126
CD-48-2024-4233
CD-48-2024-1525
CD-48-2024-0816
CD-48-2024-1685
CD-48-2024-2045
CD-48-2024-2220
CD-48-2024-3218
CD-48-2024-4331
CD-48-2024-5102

¢ Alimentar el SECOP con los comprobantes de pago correspondientes a todo el
afno 2024 para cada contratista.
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Lo anterior, son un resumen de las actividades realizadas durante el periodo en mencién.

Cordialmente.

e

NICOLE GOMEZ AHRENS

C.C.1.1140.822.962 De Barranquilla
CONTRATISTA




