INFORME DE ACTIVIDADES

N° DE CONTRATO

CD-48-2025-0051

NOMBRE CONTRATISTA

TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ

CORRESPONDIENTE A

ABRIL DEL 2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION EN EL
PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades:

Se vel6 porque las cuentas por cobrar cumplan con los previsto en la norma,
reglamento, procedimiento y demas disposiciones de caracter general y las
estipuladas por la Administracion Distrital segun las circulares 006 y 007 del 2021 de
la Secretaria General.

En aplicativo de Dozzier con mi usuario se procedié a dar tramite a cada una las
cuentas que dia a dia llegan a la bandeja de entrada.

En este periodo se validé en Secop2 toda la documentacién de cada una de las
asignadas y que se encuentren aprobadas por el Supervisor de cada contrato. Se
valido que se encuentre anexa la cuenta de cobro, informe del supervisor y planilla
de seguridad social principalmente.

En los primeros pagos y adiciones se verificO la existencia de las estampillas
canceladas e igualmente la afiliacion de ARL en la plataforma Secop2. Las
estampillas a su vez son validadas en la plataforma de la Alcaldia de Barranquilla.

Una vez validado lo anterior verifiqué la documentacién en la plataforma Dozzier y
revisé cada cuenta de cobro 6 factura segun cada caso de contratista; verificando
a su vez la planilla de seguridad social segun corresponda al periodo de cobro. Para
primer pago valide que se encuentren anexos los certificados de afiliaciones a salud
y pension.

Se le adiciona contrato a aquellos contratos de primer pago que lo requieran los cuales
son descargados de Secop?2.

Validé en Treasury los pagos que haya tenido lugar dicho contrato y radiqué dichas
cuentas, cuando cumplieron los requisitos previos para aprobarla. Durante el periodo




radiqué 376 cuentas.

Ingresé nuevamente en Dozzier a fin de escribir el nimero de radicado del Treasury,
Numero de Rp, Valor a pagar y direccionamiento de pago (Portal o Fiduciaria). Se
avanza la cuenta que se encuentre debidamente soportada, documentada y
correcta.

Se realiz6 el proceso de remision cuando se tiene un cierto numero de cuentas ya
aprobadas y radicadas se realiza el proceso de Remision para elaboracion de
Ordenes de pago a través de la Plataforma Treasury.

A continuacioén, se anexan los nimeros de las remisiones.

@ remisil:unj 233057 @ rEI"I"IiSiI:IFI_1 234331

1/
[ remision_1233164 & remision_1234376 1/04/2025 10:20 3. m
& remision_1233321 [Ed remision_1234522 1/04/202511:43 a. m
[ remision_1233345 [ remision_1234721 170472025 3:37 p. m.
(& remision_1233367 & remision_1234798 1/04/2025 4:01 p. m.
& remision_1233461 [E remision_1235010 1/04/2025 5:05 p. m.
[ remision_1233364 & remision_1235469 30472025 11:37 a. m.
[ remision_1233824 [Ed remision_1235488 3/04/202512:24 p. m
& remision_1233839 [E remision_1235523 370472025 4:05 p. m.
[ remision_1234018 & remision_1235527 3/04/2025 4:53 p. m.
& remision_1234103 [Ed remision_1235598 4/04/2025 911 a. m
[ remision_1234110 [E remision_1235689 4/04/2025 9:42 a. m.
& remision_1235576 4/04/20251210 p. m
[E remision_1236368 4/04,/2025 3:32 p. .
& remision_1236581 4/04/2025 4:48 p. .
& remision_1237070 7/04/2025 9:57 a. m.
[E remision_1237280 70472025 2:24 p. m.
& remision_1237399 7/04/2025 4:23 p. m.
& remision_1237541 7/04/2025 5:33 p. m.
[E remision_1237635 8/d/202510:1% 3. m
& remision_1237712 8/04/2025 11:28 a. m.
[E remizion_1237831 2/04/2025 2:44 p. m.
& remision_1237887 8/04/2025 402 p. m.
& remision_1237546 8/04/2025 4:31 p. m.
[E remision_1237385 8/0d4/2025 4:56 p. m.



@ remision_1239108 9/04/2025 8:03 a. m. @ remision_1241900 22/04/2025 10:04 a. m.

[ remision_1239174 9/04/2025 10:04 a, m. [ remision_1241967 22/04/2025 11:45 a. .,
[ remision_1239212 9/04/2025 11:26 a. . [ remision_1242060 22/04/2025 3:16 p. m.
[ remision_1239322 0,/04/2025 3:05 p. m. [ remision_1242084 22/04/2025 4:04 p. m.
[ remision_1239354 9/04/2025 3:47 p. m. [ remision_1242181 23/04/2025 &17 a. m.
@ remision_1239367 9/04/2025 432 p. m, @ remision_1242364 23/04/2025 2:52 p. m,
[T remision_1239760 10/04,/2025 918 a. m. [ remision_1242416 23/04/2025 4:00 p. m.
[ remision_1239780 10/04/2025 10:32 a. . [ remision_1242610 24/04/2025 9:35 . m.
@ remision_1235851 10/04/2025 2:51 p. m. @ remision_1242652 24/04/202511:1% a. m.
[ remision_1239883 10/04/2025 3:48 p. m. [ remision_1242705 24/04/2025 2:41 p. .,
[ remision_1239394 10/04/2025 408 p. . [ remision_1242753 24/04/2025 3:39 p. m.
[ remision_1239923 10/04/2025 4:41 p. m. [ remision_1242805 24/04/2025 4:35 p. m.
@ remision_1240484 21/04/2025 %20 a. m. @ remision_1242820 24/04/2025 4:53 p. m.
@ remision_1241362 21/04/2025 10:57 a. rm. @ remision_1242873 25/04/2025 &40 8. m.
[ remision_1241405 21/04/2025 11:53 a. m. [ remision_1242982 25/04/2025 11:25 a. m.
[ remision_1241582 21/04/2025 3:02 p. . [ remision_1243081 25/04/2025 2:38 p. m.
[ remision_1241686 21/04/2025 414 p. m. [ remision_1243004 25/04/2025 3:33 p. m.
[ remision_1241705 21/04/2025 4:43 p. . [ remision_1243165 25/04/2025 4:13 p. m.
@ remision_1243181 25/04/2025 419 p. m.
@ rermision_1243490 28/04/2025 10:16 a. m.
@ remision_1243610 28/04/2025 3:07 p. m.
@ remision_1243302 20/04,/2025 10:01 a. m.

e Devoluciones: escribi de manera clara, precisa y concisa las causales de devolucion
de la cuenta en espera de su reingreso por parte del contratista. Durante el periodo
devolvi 31 cuentas.

RESUMEN MES
Radicadas 376
Descartadas 31
Devueltas 34
Cesion 2
Vig. Expirada 0
TOTAL MES 443

Cordialmente,

Z’?’W

TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ
C.C. 32.715.499 de Barranquilla




