
Barranquilla, 01 de abril de 2025 
 
 
 

 
JOSE DAVID VECINO MARTINEZ 
Asesor de Despacho secretaria Distrital de Recreación y Deportes 
Supervisor 
Ciudad 

 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 02 CORRESPONDIENTE A UN 
SEGUNDO PERIODO AL MES DE MARZO DEL 2025. 

 
Cordial Saludo. 

 
Con la presente hago entrega del informe de actividades No. 02 
CORRESPONDIENTE A UN SEGUNDO PERIODO AL MES DE MARZO DEL 2025 
contrato CD-58-2025-0744 con el objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE EN EL DESARROLLO 
DE SUS PROGRAMAS MISIONALES Y SU FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL. 

 
 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 
 

 

RAFAEL CALIXTO PEREZ DURAN 
C.C. 1.140.8168.891 Barranquilla – Atlántico 



INFORME DE ACTIVIDADES 
 

INFORME NUMERO 02 

CONTRATISTA RAFAEL CALIXTO PEREZ DURAN 

IDENTIFICACION 1.140.816.891 

CONTRATO No. CD-58-2025-0744 

 
OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 
PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LA SECRETARIA 
DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE EN EL 
DESARROLLO DE SUS PROGRAMAS MISIONALES Y SU 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 

 
PLAZO DEL CONTRATO 

Hasta el treinta y uno (31) de julio de 2025, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
dispuestos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 

SUPERVISOR JOSE DAVID VECINO MARTINEZ 

DEPENDENCIA SECRETARIA DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES 

CORRESPONDIENTE A UN SEGUNDO PERIODO AL MES 

DE MARZO DEL 2025 
INFORME 

 
 
1. Brinde apoyo a la Secretaría Distrital de Recreación y Deportes en la 
proyección de Estudios previos para la contratación de la Secretaria 
Distrital de Recreación y Deportes. 
2. Preste apoyo en las actividades de índole administrativo de la 
Secretaría Distrital de Recreación y Deportes. 
3. Brinde apoyo en la supervisión de las actividades propias del objeto 
misional de la Secretaría Distrital de Recreación y Deportes. 
4. Apoye en la proyección de oficios y respuestas de PQR de la 
Secretaria distrital de recreación y Deportes. 
5. Apoye en la preparación y revisión de los pliegos de condiciones para 
la contratación de bienes y servicios, con el fin de garantizar que se 
ajusten a la normativa y los procedimientos internos de la Secretaría. 
6. Asisti puntualmente y llevar registro de las reuniones a las que sea 
convocado por el Secretario Distrital de Recreación y Deporte. 
7. Apoye en la revisión de los documentos para que cumplan todos los 
requisitos legales de conformidad con la normativa vigente antes de la 
formalización del contrato 
8. Apoye en las actividades necesarias para el óptimo manejo del archivo 
físico y digital de la dependencia y la administración de los registros 
documentales electrónicos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Brinde apoyo al proceso de la etapa precontractual de la contratación del 
personal de la secretaria de deporte. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

RAFAEL CALIXTO PEREZ DURAN 
C.C. 1.140.8168.891 Barranquilla – Atlántico 


