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DATOS GENERALES

FECHA

14 de abril 2025

NOMBRES Y] APELLIDOS
PERSONA A QUIEN SE SOLICITA
COTIZACION

Paula Andrea Matheus Pérez

IDENTIFICACION 1052413765

ESTABLECIMIENTO DE N/A

COMERCIO

NIT N/A

ADVERTENCIA La presente cotizacién servira para la realizacion del estudio de mercado
Contratar los servicios profesionales de un comunicador social como
apoyo al proceso de Gestién de Comunicacion y Relaciones Publicas,

OBJETO para la preproduccion, produccion, y posproduccion de piezas graficas y

audiovisuales, cubrimiento de eventos institucionales, registro fotografico,
apoyo logistico, redaccién de notas de prensa, entre otras actividades
inherentes al proceso.

VALIDEZ DE LA COTIZACION

15 dias

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Realizar actividades de Preproduccién, produccién vy
posproduccion de material grafico para impresion y digital

2. Realizar actividades de Preproduccion, produccion vy
posproduccién de material audiovisual

3. Realizar Cubrimiento periodistico de actividades institucionales

4. Redaccion de notas de prensa

5. Actualizar del banco de imagenes fotograficas institucionales

6. Apoyo en la preproduccion produccién y posproduccion de
material institucional para radiodifusion

7. Apoyo logistico en actividades institucionales

8. Actualizar la hoja de vida, la declaracién de bienes y rentas, el

registro de conflicto de intereses y la declaracién del impuesto
sobre la renta y complementarios en SIGEP I

9. Cumplimiento de las demas actividades que determine el
supervisor del contrato y que sean inherentes al objeto
contractual.

PLAZO Tres (3) meses
El valor del contrato sera cancelado en pagos parciales por
mensualidades vencidas, cada una por valor de tres millones
FORMA DEPAGO cuatrocientos mil pesos M/cte. ($3.400.000) incluidos los impuestos de

ley, previa certificacion de cumplimiento de las obligaciones del
contratista por parte del supervisor del contrato y constancia o recibo de
pago de seguridad social.
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RIESGOS DE LA CONTRATACION

El Instituto Superior de Educacién Rural ISER, no exigira al contratista la
constitucién de garantia alguna, en atencién a la naturaleza del contrato,
a la cuantia del contrato y a que los riegos estipulados se categorizaron
en el nivel bajo y medio, de conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015. Que a su
tenor textual dice: “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto
no es obligatoria y la justificaciéon para exigirlas o no debe estar en los
estudios y documentos previos” Teniendo en cuenta la naturaleza del
objeto del contrato, la forma de pago, la estimacion, tipificacion y
asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
economico del contrato de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, y en especial, en consideracion a que el pago se hara
contra entrega a satisfaccion del servicio contratado previa certificacion
del supervisor del contrato, el ISER, determina que Contratista no debera
constituir garantia Unica.

MECANISMO DE COBERTURA DE

LOS RIESGOS NiA
VALOR OFRECIDO 10.200.000
PLAZO PARA PRESENTAR | . . _

COTIZACION

FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE
SOLICITA EL BIEN O SERVICIO
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14 de abril 2025

NOMBRES Y APELLIDOS
PERSONA A QUIEN SE SOLICITA
COTIZACION

Yulianis Stefany Moreno Pérez

IDENTIFICACION 1003038851

ESTABLECIMIENTO DE N/A

COMERCIO

NIT N/A

ADVERTENCIA La presente cotizacion servira para la realizacion del estudio de mercado
Contratar los servicios profesionales de un comunicador social como
apoyo al proceso de Gestién de Comunicaciéon y Relaciones Publicas,

OBJETO para la preproduccioén, produccion, y posproduccion de piezas graficas y

audiovisuales, cubrimiento de eventos institucionales, registro fotografico,
apoyo logistico, redaccién de notas de prensa, entre otras actividades
inherentes al proceso.

VALIDEZ DE LA COTIZACION

15 dias

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Realizar actividades de Preproduccién, produccion vy
posproduccion de material grafico para impresion y digital

2. Realizar actividades de Preproduccién, produccion vy
posproduccion de material audiovisual

3. Realizar Cubrimiento periodistico de actividades institucionales

4. Redaccion de notas de prensa

5. Actualizar del banco de imagenes fotograficas institucionales

6. Apoyo en la preproduccién produccién y posproduccion de
material institucional para radiodifusion

7. Apoyo logistico en actividades institucionales ;

8. Actualizar la hoja de vida, la declaracién de bienes y rentas, el

registro de conflicto de intereses y la declaracién del impuesto
sobre la renta y complementarios en SIGEP Il

9. Cumplimiento de las demas actividades que determine el
supervisor del contrato y que sean inherentes al objeto
contractual.

PLAZO Tres (3) meses
El valor del contrato sera cancelado en pagos parciales por
mensualidades vencidas, cada una por valor de tres millones
FORMA DEPAGO cuatrocientos mil pesos M/cte. ($3.400.000) incluidos los impuestos de

ley, previa certificacion de cumplimiento de las obligaciones del
contratista por parte del supervisor del contrato y constancia o recibo de
pago de seguridad social.
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RIESGOS DE LA CONTRATACION

El Instituto Superior de Educacion Rural ISER, no exigira al contratista la
constitucion de garantia alguna, en atencioén a la naturaleza del contrato,
a la cuantia del contrato y a que los riegos estipulados se categorizaron
en el nivel bajo y medio, de conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015. Que a su
tenor textual dice: “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto
no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los
estudios y documentos previos” Teniendo en cuenta la naturaleza del
objeto del contrato, la forma de pago, la estimacion, tipificacion y
asignacién de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, y en especial, en consideracion a que el pago se hara
contra entrega a satisfacciéon del servicio contratado previa certificacion
del supervisor del contrato, el ISER, determina que Contratista no debera
constituir garantia unica.

MECANISMO DE COBERTURA DE

LOS RIESGOS N/A
VALOR OFRECIDO $10.200.000.
PLAZO PARA PRESENTAR | . .

COTIZACION

FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE
SOLICITA EL BIEN O SERVICIO
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DATOS GENERALES

FECHA

14 de abril 2025

NOMBRES Y APELLIDOS
PERSONA A QUIEN SE SOLICITA
COTIZACION

Ana Gabriela Guerrero Monar

IDENTIFICACION N/A

ESTABLECIMIENTO DE N/A

COMERCIO

NIT N/A

ADVERTENCIA La presente cotizacion serviré para la realizacion del estudio de mercado
Contratar los servicios profesionales de un comunicador social como
apoyo al proceso de Gestién de Comunicacién y Relaciones Publicas,

OBJETO para la preproduccion, produccién, y posproduccion de piezas graficas y

audiovisuales, cubrimiento de eventos institucionales, registro fotografico,
apoyo logistico, redaccion de notas de prensa, entre otras actividades
inherentes al proceso.

VALIDEZ DE LA COTIZACION 15 dias
1. Realizar actividades de Preproduccion, produccién vy
posproduccion de material grafico para impresion y digital
2. Realizar actividades de Preproduccion, produccion vy

ESPECIFICACIONES TECNICAS

posproduccion de material audiovisual

3. Realizar Cubrimiento periodistico de actividades institucionales

4. Redaccién de notas de prensa

5. Actualizar del banco de imagenes fotograficas institucionales

6. Apoyo en la preproduccion produccion y posproduccion de
material institucional para radiodifusién

7. Apoyo logistico en actividades institucionales

8. Actualizar la hoja de vida, la declaracién de bienes y rentas, el

registro de conflicto de intereses y la declaracion del impuesto
sobre la renta y complementarios en SIGEP |l

9. Cumplimiento de las demas actividades que determine el
supervisor del contrato y que sean inherentes al objeto
contractual.

PLAZO

Tres (3) meses

FORMA DEPAGO

El valor del contrato sera cancelado en pagos parciales por
mensualidades vencidas

RIESGOS DE LA CONTRATACION

El Instituto Superior de Educacion Rural ISER, no exigira al contratista la
constitucion de garantia alguna, en atencion a la naturaleza del contrato,
a la cuantia del contrato y a que los riegos estipulados se categorizaron
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en el nivel bajo y medio, de conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015. Que a su
tenor textual dice: “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto
no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los
estudios y documentos previos” Teniendo en cuenta la naturaleza del
objeto del contrato, la forma de pago, la estimacion, tipificacion y
asignacién de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
economico del contrato de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestidn, y en especial, en consideracion a que el pago se hara
contra entrega a satisfaccién del servicio contratado previa certificacion
del supervisor del contrato, el ISER, determina que Contratista no debera
constituir garantia tnica.

MECANISMO DE COBERTURA DE

LOS RIESGOS NIA
VALOR OFRECIDO $ 10.200.000
PLAZO PARA  PRESENTAR | . .

COTIZACION

FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE
SOLICITA EL BIEN O SERVICIO

fugo Luech

FIRMA DE LA PERSONA QUE RECIBE LA COTIZACION
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Sefiores

Instituto Superior de Educacion Rural - ISER
Pamplona, Norte de Santander

14 de abril 2025

Estimados sefiores:

Me dirijo a ustedes con el fin de presentar mi cotizacion de servicios profesionales como
comunicadora social, en respuesta a su interés por fortalecer su proceso de Gestion de
Comunicacién y Relaciones Plblicas.

El objeto de esta cotizacién es contratar los servicios profesionales de un comunicador social como
apoyo al proceso de Gestion de Comunicacion y Relaciones Publicas, para la preproduccion,
produccion, y posproduccion de piezas graficas y audiovisuales, cubrimiento de eventos
institucionales, registro fotografico, apoyo logistico, redaccién de notas de prensa, entre otras
aciividades inherentes ai proceso.

En el desempefio de mis funciones, mis obligaciones incluiran, entre otras:

Conceptualizacion y desarrollo de ideas creativas para campafas y piezas comunicativas.
Disefio y elaboracion de material gréafico (afiches, folletos, infografias, etc.).

Produccion y edicion de contenido audiovisual (videos promocionales, informativos, etc.).
Cobertura fotogréfica y videografica de eventos y actividades institucionales.

Apoyo logistico en la organizacién y ejecucion de eventos.

Redaccidn y difusidn de comunicados de prensa y otros textos informativos.

Gestion de relaciones con medios de comunicacién y otros publicos de interés.

Apoyo en la implementacion de estrategias de comunicacién digital.

CO-NUD-O1 i 0 Nt

El valor mensual de mis servicios profesionales es de $3.400.000 (Tres millones cuatrocientos mil
pesos colombianos).

El valor total por un periodo de tres (3) meses asciende a $10.200.000 (Diez millones doscientos
mil pesos colombianos).

Agradezco de antemano su atencion y quedo a su disposicion para ampliar la informacion que
consideren necesaria.

Atentamente

Cobiek6 Mopag:

Ana Gabriela Guerrero Monar
CC: 1007407086

Teléfono: 3132668567

Correo: monar.gabriela18@gmail.




Bogota, 14 de abril del 2025

Instituto Superior de Educaciéon Rural
Pamplona, Norte de Santander

Estimados miembros del Instituto:

Por medio de la presente, me permito presentar la cotizacion correspondiente a la prestacion de
mis servicios profesionales como Comunicadora Social, para apoyar el proceso de Gestion de
Comunicacion y Relaciones Publicas del Instituto Superior de Educacién Rural.

El objeto de esta cotizacion consiste en: la contratacion de servicios profesionales para la
preproduccion, produccién y posproduccién de piezas graficas y audiovisuales, cubrimiento de
eventos institucionales, registro fotogréafico, apoyo logistico, redaccion de notas de prensa, asi
como otras actividades inherentes al proceso de comunicacion institucional.

Durante la trayectoria cumpliré con las siguientes obligaciones:

Disefio y ejecucion de estrategias de comunicacion visual y audiovisual.
Apoyo en la planeacion y cobertura de eventos institucionales.

Registro fotografico y audiovisual de actividades institucionales.
Redaccion de contenidos periodisticos y comunicacionales.
Acompafiamiento logistico en procesos de divulgacion y eventos.
Produccion de piezas graficas y apoyo en redes sociales.

@ o & o o o

El valor mensual de la provisién de mis servicios como comunicadora social es de $3.600.000 que
se establece en un valor trimestral de $10.800.000.

Para cualquier duda o inquietud sobre esta cotizacion, no duden en comunicarse conmigo atraves
del correo: morenovulianis@amail.com o el nimero de celular: 3216215178

Agradezco su atencion y quedo a |a espera de su respuesta.

Cordialmente,

M

Yulianis Stefany Moreno Pérez CC:
1003038851
Teléfono: 3216215178




Paula Andrea Matheus Pérez
paulamatheus0901@gmail.com
14 de abril 2025

Instituto Superior de Educacion Rural
Pamplona, Norte de Santander

Estimados sefores/as,

Por medio de la presente, me dirijo a ustedes para formalizar la cotizacion correspondiente a la
prestacion de mis servicios profesionales cuyo objeto es: Contratar los servicios profesionales de
un comunicador social como apoyo al proceso de Gestion de Comunicacion y Relaciones Pdblicas,
para la preproduccion, produccion, y posproduccion de piezas graficas y audiovisuales, cubrimiento
de eventos institucionales, registro fotogréafico, apoyo logistico, redaccién de notas de prensa, entre
otras actividades inherentes al proceso.

* Ademas, las funciones que ejecutaran en este cargo son las siguientes:
¢ Disefio de material gréfico, fotografia institucional y apoyo en edicién de videos.
s Atencion a medios de comunicacion y coordinacion de eventos institucionales.

¢ Elaboracion de piezas comunicativas, boletines y contenidos para diferentes
medios.

El valor mensual por dichos servicios es
(diez millones quinientos mil pesos) por un periodo trimestral.
Para cualquier duda, ajuste o inquietud respecto a esta propuesta, quedo a disposicion a través del

siguiente contacto 3156951020

de 2.500.000 lo que equivale a un total de 10.500.000
r

Agradezco la atencién prestada y quedo atenta a sus comentarios.

Cordialmente,

wht Mtz

Paula Andrea Matheus Pérez
CC. 1052413765
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