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Contrato No. CD-81-2025-1183 

Objeto del contrato: 

LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS POR MEDIO DE APOYO 

A LA GESTIÓN PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A 

LA GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL EN EL 

PROYECTO IMPLEMENTACIÓN Y OFERTA DE LA 

GESTIÓN INTEGRAL DE SERVICIOS POR MEDIO DE LA 

ESTRATEGIA FERIAS PA ́LA CALLE 

Periodo:  AL 30 DE ABRIL AÑO 2025 

Contratista responsable del informe: CARMEN JULIANA ORTIZ OBREGON  

Número de cédula: 1234095417 

 

Obligación contractual Resultados / Productos 

 
1. Apoyar en la gestión 

administrativa y Documental de la 

Gerencia de Desarrollo Social. 

• Realicé y estuve a cargo en la 

elaboración y sistematización de una 

base de datos de llamadas 

telefónicas, con el propósito de 

fortalecer el seguimiento de los niños 

beneficiarios de los comedores 

populares gestionados por la 

Gerencia de Desarrollo Social. Esta 

labor incluyó la recolección, 

organización y validación de 

información proporcionada por las 

familias usuarias, así como el registro 

de datos relevantes que permiten 

evaluar de manera más precisa la 

situación de cada menor atendido. 

• Brindé soporte logístico y 

organizacional en el evento de 

clausura de la Escuela de Liderazgo, 

participando activamente en la 

coordinación y control de la 

asistencia de las beneficiarias. 

Asimismo, se apoyó en la gestión y 

distribución de obsequios destinados 

a cada una de las participantes, 

contribuyendo al adecuado 

desarrollo y cierre del curso. 
 

2. Apoyar en la organización de la 

información y las reuniones que se 

programen en el proyecto 

• Participé en la reunión de 

coordinación convocada con el 

objetivo de planificar y dar 

seguimiento a los diversos proyectos 



implementación y oferta de la 

gestión integral de servicios por 

medio de la estrategia ferias pa’ la 

calle 

que viene ejecutando la Gerencia 

de Desarrollo Social. La participación 

en esta reunión permitió conocer de 

manera integral los lineamientos y 

prioridades de la gerencia y 

comentar las cosas a mejorar de 

cada proyecto, así como contribuir 

con aportes orientados a fortalecer la 

gestión de los programas sociales. 

3. Atender oportuna y 

eficientemente las solicitudes 

recibidas por el supervisor y/o jefe 

inmediato. 

• Elabore la actualización 

correspondiente de la base de datos 

de beneficiarios de los comedores 

administrados por la Gerencia de 

Desarrollo Social, en cumplimiento de 

lo solicitado por mi superior. Esta labor 

implicó la verificación y el ingreso de 

datos faltantes, con el objetivo de 

contar con un registro completo y 

actualizado mensual que facilite el 

seguimiento y la adecuada gestión 

de la atención brindada a la 

población usuaria. 

• Presté apoyo al equipo de logística 

en la organización, coordinación y 

ejecución del stand institucional a 

cargo de la Gerencia de Desarrollo 

Social, con motivo de la celebración 

del cumpleaños de Barranquilla. Las 

funciones desarrolladas incluyeron la 

asistencia en el montaje, adecuación 

del espacio y acompañamiento 

durante la jornada para garantizar el 

correcto funcionamiento de las 

actividades programadas y la 

atención al público. 

4. Participar en las actividades e 

investigaciones realizadas para 

medición de indicadores y 

suministro de insumos para los 

informes económicos que se 

deberán presentar de manera 

periódica dentro de la ejecución 

contractual de la Gerencia. 

 

• Colaboré en el proceso de 

sistematización y tabulación de los 

datos recolectados a través de las 

encuestas de satisfacción aplicadas 

durante la clausura del evento de 

curso. Esta labor permitió consolidar 

la información proveniente de los 

diferentes participantes, con el fin de 



identificar tendencias, percepciones 

y posibles áreas de mejora.  

• Hice parte del proceso que se llevó a 

cabo la elaboración, actualización y 

sistematización de una base de datos 

que incluye información detallada 

de los beneficiarios que participarán 

en la actividad que estará 

participando Gerencia de Desarrollo 

Social para el día del niño. 

5. Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, 

las relacionadas a la Gerencia, al 

proyecto implementación y oferta 

de la gestión integral de servicios 

por medio de la estrategia ferias 

pa’ la calle y las que sean 

determinadas por el supervisor. 

• Auxilie las actividades preparatorias 

realizadas el día previo a la clausura 

del curso de Diseño de Cejas, 

organizado por la Gerencia de 

Desarrollo Social. Las labores 

incluyeron la asistencia en la 

organización del espacio, la 

coordinación de materiales 

necesarios para el evento y el soporte 

en la disposición de los elementos 

logísticos requeridos para el 

desarrollo adecuado de la 

ceremonia de clausura.  

• Brinde apoyo en la ejecución del 

curso de repostería infantil, el cual 

estuvo dirigido a niños del distrito con 

el objetivo de fomentar el desarrollo 

de habilidades culinarias básicas, la 

creatividad y el trabajo en equipo 

desde una edad temprana. Durante 

el desarrollo de esta actividad, 

desempeñé funciones dentro del 

área logística, contribuyendo 

activamente a la organización y 

coordinación del evento en 

adecuación de los espacios, la 

distribución de materiales e insumos 

necesarios para cada sesión, así 

como la supervisión del cumplimiento 

del cronograma establecido. 

 

 
 



EVIDENCIAS 
 

1. REALIZACIÓN BASE DE DATOS PARA LLAMADAS BARLOVENTO Y LAS AMERICAS 

 FECHA: LUNES 03 DE ABRIL DE 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2 BRINDÉ SOPORTE LOGISTICO Y ORGANIZACIONAL EN CLAUSURA DE 

ESCUELA DE LIDERAZGO 

FECHA: MIERCOLES 9 DE ABRIL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
2. PARTICIPACION EN REUNIÓN DE PROYECTOS DE GERENCIA DE DESARROLLO 

SOCIAL. 

FECHA: LUNES 7 DE ABRIL DE 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

3.ELABORACIÓN DE ACTUALIZACION MENSUAL DE BASE DE DATOS DE GERENCIA 

DE DESARROLLO SOCIAL. 

FECHA: VIERNES 4 DE ABRIL DE 2025  

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
3.1 PRESTÉ APOYO AL EQUIPO DE LOGÍSTICA EN LA ORGANIZACIÓN, 

COORDINACIÓN Y EJECUCIÓN DEL STAND INSTITUCIONAL A CARGO DE LA 

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL  

FECHA: VIERNES 4 DE ABRIL DE 2025  

 
 
 
4. COLABORE EN EL PROCESO DE SISTEMATIZACION Y TABULACION DE LOS DATOS 

RECOLECTADOS A TRAVES DE ENCUESTAS. 
FECHA: MARTES 22 DE ABRIL DEL 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
4.1 COLABORE EN EL PROCESO DE SISTEMATIZACION Y TABULACIÓN DE LOS DATOS 

RECOLECTADOS A TRAVES DE ENCUESTAS 
FECHA: JUEVES 24 DE ABRIL 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. AUXILIE COMO APOYO ORGANIZACIONAL PARA LA CLAUSURA DEL CURSO DE 

CEJAS ORGANIZADO POR LA OFICINA DE GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL.   

FECHA: JUEVES 10 DE ABRIL DE 2025  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

5.1 AUXILIE COMO APOYO ORGANIZACIONAL PARA LA CLAUSURA DEL CURSO DE 

CEJAS ORGANIZADO POR LA OFICINA DE GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL.   

FECHA: MIERCOLES 23 DE ABRIL DE 2025  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE. 

 

 

 

_______________________________________________ 

CARMEN JULIANA ORTIZ OBREGON  

C.C 1234095417 DE BARRANQUILLA, ATLANTICO  



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
            
       
 


