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FECHA DE SOLICITUD Abril de 2025

1 - INFORMACION DEL. SOLICITANTE
hN(-)I\_fIBRE _ IV_I_an'a José Zapata Amaya ) o -
CARGO Directora (E) 1
| DEPENDENCIA Direccién de Planificacion del Desarrollo o

ASUNTO: Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global
' 11 - INFORMACION DEL PROCESO CONTRACTUAL

De manera atenta me pemnito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global con los siguientes perfiles
técnicos ylo profesionales, para adelantar el proceso de contratacién de la Secretaria bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente
informacidn y justificacién:

i TIPO DE GASTO 4 _
— | [
‘ : FUNCIONAMIENTO | | INVERSION (%) | X_|
H— . i — | .
(| NOMBRE DEL LINEA .
RUBRO ESTRATEGICA Ruta de Accidn al Progreso o )
CODIGO DEL . e
RUBRO SECTOR Gobiemno Termitoriat
Fortalecimiento a la gestidn y direccién de la
RROGRANA administracién publica territorial.
META Meta Producte 159 Fortalecimiento del
_seguimiento al PDM y politicas publicas. L
Fortalecimiento de los mecanismos de
ggg\?gg'r%ﬂ planificacién para el desarmollo territorial del

municipio chia.
CODIGOBPPIN 2024251750034

(*) Por tratase de contratacion directa de prestacién de servicios profesionales y/o apoyo a la gestién de personas naturales, afectando
recursos con cargo al presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las obligaciones, cbjeto y perfil requeridos anteriormente son
transitorias ¥ no comesponden al ejercicio de las funciones misionales de la Alcaldia, si no al cumplimiento de [os planes, programas y metas
del Plan de Desarrollo para la presente vigencia, por lo tanto se encuentran registradas en el proyecto de inversion viabilizada por ef Banco
| Municipal de Programas y Proyectos de Inversion. s s n W

INFORMAGION CONTRACTUAL
OBJETO PERFIL REQUERIDO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA |IDONEIDAD: El futuro contratista debera acreditar titulo profesional |
BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LAS DIFERENTES ©N Arguitectura, tarjeta profesional y certificacion de vigencia de
SECRETARIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION matricula expedida por 1a autoridad competente.

MUNICIPAL PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y

ESTRUCTURACION DE PROYECTOS DE INVERSIGN PUBLICA EXPERIENCIA: Ei futuro contratista deberd acreditar experiencia
'EN INFRAESTRUCTURA profesional de Veinticinco {25) meses relacionada con el objeto
| .

contractual.

OBLIGACIONES

1 Revisar y apoyar a las diferentes Secretarias del municipio en la formulacion de proyectos de infraestructura financiados con
recursos municipales, garantizando ef correcto diligenciamiento de los formatos exigidos por el Banco de Programas y Proyectos
en la Plataforma Integrada de Inversién Publica — PIIP, tales como la Ficha EBI, diagndstico del proyecto, formato de viabilidad por
entidad y documento de presentacion para aprobacién y registro.

2 Revisar y apoyar el cargue de infarmacion en la plataforma PIIP, correspondiente al seguimiento fisico y financiero de los proyectos
de infraestructura municipal, conforme a los lineamientos establecidos por el Departamento Nacional de Planeacion {(DNP) y
demds normas vigentes.

3 Brindar asistencia técnica en Ia formulacién y estructuracién de proyectos de infraestructura que se pretendan presentar para
financiacion con recursos del orden departamental, asegurando el cumnplimiento de los requisitos establecidos en el aplicativo
BIZAGI y demas lineamientos del Banco de Proyectos Departamental.

4 Apoyar la formulacion, estructuracidn y seguimiento de los proyectos de infraestructura priorizados para su presentacion ante
entidades del orden nacional, con el fin de gestionar recursos de cofinanciacién que permitan avanzar en el desarrollo territorial de
municipio de Chia.

|5  Elaborar documentos técnicos y conceptuales de soporte, tales como fichas de formulacidn, estudios previos, cronogramas,

| presupuestos, y reportes de avance, que respalden la gestion técnica de los proyectos de infraestructura ante los diferentes niveles

de gobierno y entes financiadores.

Il - JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

| En mi calidad de directora informo que, una vez verificada la planta de personal, los cargos y perfiles ubicados para el ejercicio de las
funciones de la Direccion a mi cargo y de acuerdo con lo establecido en los manuales especificos de funciones y competencias laborales
vigentes a la fecha de la presente solicitud, y de conformidad con la siguiente justificacion:

La formulacién, aciualizacién y estructuracion de proyectos de inversién de proyectos de inversidn publica en infraestructura, son
procesos fundamentales para garantizar que las iniciativas de inversion sean eficientes, viables y sostenibles. Estos procesos permiten
disefiar proyectos que no solo satisfacen las necesidades de la comunidad, sino que también cumplen con los requisitos técnicos,
econdmicos y legales establecidos.
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[La formulacion es la primera fase del ciclo de vida de un proyecto de inversion publica. Este proceso involucra el disefio inicial del |

proyecto, definiendo claramente sus objetivos, alcance, y especificaciones técnicas y financieras. |

Pasos clave en la formulacién: |

»  Diagnostico de Necesidades: Se realiza un andlisis detallado para identificar las necesidades de infraestructura, basandose en |
estudios previes, consultas a la comunidad, autoridades y especialistas.

«  Objetivos y Alcance del Proyecto: Se establecen los objetivos del proyecto, asi como el alcance y los resultados esperados. Esto
incluye la identificacion de las infraestructuras necesarias (carreteras, hospitales, escuelas, etc.) y los beneficios que se desean
alcanzar.

s  Estudios Técnicos: Se elaboran estudios que detallan los aspectos técnicos del proyecto, como la ingenierfa basica, los materiales,
la localizacién, el disefio preliminar y las especificaciones de construccion.

s  Estudios de Impacto Ambiental: Se evaltian los posibles impactos ambientales del proyecto y se desarrollan medidas de mitigacién
si fuera necesario,

+  Estudio de Viabilidad: Se realiza un andlisis de viabilidad técnica, econdmica y financiera. Este estudio incluye una evaluacion de
Ios costos, los beneficios y la rentabilidad del proyecto, asi como la capacidad del gobierno para financiarlo.

*  Pianificacién del Crenograma: Se define un calendario de actividades y plazos para cada fase del proyecto.

«  Elaboracion de Presupuesto: Se realiza una estimacion de los costos del proyecto, incluyende costos directos e indirectos
(materiales, mano de obra, costos administratives, etc.).

La actualizacién de proyectos de inversién publica en infraestructura se realiza cuando un proyecto ya ha sido formulado, pero se han

producido cambios en las circunstancias, como en la economia, las condiciones técnicas, o el enterno social y ambiental. Este proceso

implica revisar y ajustar los elementos del proyecto original para gue continiie siendo viable y eficiente.

Elementos clave en la actuaiizacién:

* Revision de la Viabilidad: Asegurarse de que el proyecto siga siendo viable con los nuevos datos disponibles. Esto incluye la
revision de la rentabilidad, los costos, los beneficios y los posibles riesgos asociados con el proyecto.

*  Ajustes Técnicos: Modificar o adaptar los disefios, materiales o procesos de construccion a las nuevas tecnologias, normas o
requisitos técnicos.

*  Modificacién del Cronograma: Cambiar los plazos de ejecucién del proyecto en funcién de las circunstancias, como retrasos,
cambios en [a disponibilidad de recursos, o situaciones imprevistas.

=  Reevaluacion de Impactos: Revisar los estudios de impacto ambiental, social y econdmico para garantizar que los cambios en el
proyecto no generan efectos negativos no previstos.

» Reajuste Presupuestario: Adecuar el presupuesto a los nuevos costos derivados de los cambios en el proyects, como la inflacién,
el aumento de precios de materiales o la necesidad de nuevas obras.

+  Renegociacion de Financiamiento: Si el proyecto ha sufride variaciones importantes, puede ser necesario revisar las condiciones
de financiamiento, renegociando contratos o buscando nuevas fuentes de fondos.

La estructuracion de un proyecto de inversién plblica es el proceso mediante el cual se definen fos mecanismos de ejecucion, el modelo

de financiamiento, los téminos contractuales y la forma en que el proyecto se llevara a cabe. Este proceso establece fos parametros

operativos, juridicos y financieros del proyecto, garantizando que sea posible ejecutarlo de manera efectiva.

Elementos clave en la estructuracion;

*  Modelo de Ejecucién: Se define como se lievara a cabo el proyecto. Existen diferentes modelos, como:

e Definicion de Téminos y Condiciones Contractuales: Establecer Ios términos y condiciones baje los cuales se realizard el contrato
de ejecucién. Esto incluye las cldusulas legales, los plazos de ejecucion, las garantias y la calidad de los trabajos.

|+ Estrategia de Financiamiento: Se determina las fuentes de financiamiento necesarias para el proyecto (presupuesto estatal,

creditos, fondos internacionales, inversion privada, etc.). También se definira como se gestionaran los pagos y los plazos de
inversién.

+  Andlisis de Riesgos: Se identifican los posibles riesgos asociados con la ejecucion del proyecto y se definen estrategias para
mitigar esos riesgos. Esto puede incluir la contratacion de seguros, |a diversificacién de las fuentes de financiamiento, o la inclusién
de clausulas contractuales que protegen contra contingencias imprevistas,

¢ Planes de Monitoreo y Control: Se disefian mecanismos para garantizar que el proyecto se ejecute segin lo planeado, cumpliendo
con los plazos, presupuestos y estandares de calidad. Esto incluye la implementacién de auditorias, informes periddicos y
evaluaciones de progreso.

+  Estrategia de Mantenimiente y Operacion: Se definira cémo se mantendra y operara la infraestructura una vez finalizada. En
algunos casos, este aspecto se incluye en la estructuracian del proyecto, especialmente si se utiliza un modelo de concesion o
APP,

Que la Direccion de Planificacion del Desarrollo, dentro de sus funciones esta la identificacion, formulacion, seguimiento y evaluacién de

proyectos de inversion publica en infraestructura y en la actualidad no cuenta con personal suficiente que pueda estructurar y formular |

nuevos proyectos de inversion publica en infraestructura, gue permitan atender las necesidades de la comunidad. Come también, para
realizar ¢l seguimiento y evaluacion segln las lineas estratégicas que integran el componente estratégico del Plan de Desarrollo

Municipal 2024-2027.. |

Cordialmente,

Maria José Zapata Amaya
NOMBRE




