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1. AREA SOLICITANTE

Nombre:

Jefe Division Administrativa y
Martha Cecilia Arrieta Diaz Cargo: | Financiera (A) - Seccional
Aduanas Cartagena

Dependencia:

Division Administrativa y Financiera

Proceso:

Gestidn de recursos / Adquisiciones

| 2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

detallada del objeto
de contrato:

Objeto: Consultoria de estudios y disefios del sistema de emergencias de las Direcciones
Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cartagena.
Descripcion El objeto contractual implica el levantamiento, diagndstico y los estudios y disefios

del sistema de emergencias de las Direcciones Seccionales de Impuestos y
Aduanas de Cartagena. Los estudios van soportados con ensayos, planos,
fotografias los cuales deberan llevar el visto bueno del supervisor, las actividades
a realizar son:

e Estudio para ingenieria conceptual del sistema Red contraincendios (RCI) -
Extincidn existente.

Estudio de cargas calorificas con andlisis de riesgos

Disefios del sistema Red Contra Incendios — Deteccion.

Disefos del sistema Red Contra Incendios —Extincion.

Estudios complementarios para la protecciébn de incendios a equipos
auxiliares para datacenter, tableros, sistemas eléctricos y areas vulnerables
gue no se puedan apagar con agua.

Linea PAA:

234

Modalidad de
contratacion:

Minima Cuantia

Clasificacion
codigos UNSPSC:

80101600 — 81101500 - 80101500

Plazo de ejecucion:

Hasta el 31 de diciembre de 2025

Lugar de ejecucion:

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran en:
los edificios de las Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cartagena ubicado en
la Avenida 3a No 25-76 en el barrio manga en la ciudad de Cartagena D. T. y C.

Valor estimado:

$54.000.000.00

Forma de pago:

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi: pagos por mensualidades
vencidas, correspondientes a los suministros efectivamente realizados en el
periodo por el contratista, y certificados por el supervisor; dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja)
para la vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios
a entera satisfaccién por parte del Supervisor o Interventor del Contrato y de la
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presentacion de la factura con todos los documentos soportes ante el Supervisor o
Interventor del contrato, para que éste trAdmite su pago segln cronograma
acordado entre el Supervisor y el Contratista.

PARAGRAFO 1. La DIAN no efectuara pago de honorarios al Contratista por el
simple transcurso del tiempo o por su disponibilidad. El pago de los honorarios
pactados esta condicionado a la entrega de los productos y/o al cumplimiento de
las actividades programadas mensualmente entre el Contratista y el Supervisor

PARAGRAFO 2. Documentos soporte para el pago: (i) Factura o documento
equivalente expedida dando cumplimiento al articulo 617 del Estatuto Tributario y
para las facturas electrénicas, dando cumplimiento a los articulos 1.6.1.4.13 a
1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016, Decreto 358 de 2020, Decreto 1154 de 2020,
Directiva Presidencial No. 09 de 2020 y a la Resolucién 000042 de 2020
modificada por la Resolucién 000012 de 2021, Resolucién 000013 de 2021,
Resolucion 000015 de 2021, Resolucién 000037 de 2021, Resolucién 000063 de
2021, Resolucion 000085 de 2022 y Resolucion 000165 de 2023 de la DIAN y
normas que los modifiquen, sustituyan y/o adicionen; (ii) Documentos que acrediten
conforme a la legislacion vigente, que el contratista se encuentra al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud,
Pension y Riesgos laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda (Art.23, L.1150/2007); vy (iii)
Certificacién de cumplimiento del contrato expedida por el Supervisor, en la que
conste el valor a pagar al CONTRATISTA.

PARAGRAFO 3. Recepcion y publicacion de facturas, notas debido y notas crédito.
() EL CONTRATISTA debe publicar las facturas, notas débito y notas crédito en
SECORP I, segun las opciones que cuente la plataforma; (ii) Para la recepcion de
facturas electrénicas de venta, notas debido y notas crédito, el contratista,
supervisor y pagador de la DIAN, daran cumplimiento a los lineamientos dados por
el Administrador del SIIF Nacién mediante la Circular Externa No. 016, 018 y 024
de 2021, en lo que no haya sido modificado por la Circular Externa No. 042 de 2023
y normas que la modifiquen, sustituyan y/o adicionen; y (iii) el contratista enviara
los documentos soporte de pago al correo electrénico institucional del supervisor
para su aprobacioén y tramite.

PARAGRAFO 4. Aceptacion o rechazo de facturas. La factura se considera
irrevocablemente aceptada por el comprador o beneficiario del servicio, si no
reclamare en contra de su contenido, bien sea mediante devolucion de la mismay
de los documentos de despacho, segun el caso, o bien mediante reclamo escrito
dirigido al emisor o tenedor del titulo, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a su recepcion (Art.773, Cédigo de Comercio). En cumplimiento del numeral 1.3.3.
de la CT-ADF-0109 “CARTILLA DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA” de la
DIAN, el supervisor debe revisar, aprobar o rechazar las facturas, documentos
equivalentes o solicitudes de pago presentadas por el contratista, dentro de los tres
(3) dias hébiles siguientes a su presentacion.
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Si se trata de factura electronica de venta, una vez recibida se entiende
irrevocablemente  aceptada por la DIAN en su calidad de
adquirente/deudor/aceptante, en los siguientes casos: (i) Aceptacidn expresa:
cuando por medios electronicos, acepte de manera expresa el contenido de esta,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo del bien o del servicio; o (ii)
Aceptacion tacita: Cuando no reclamare al emisor en contra de su contenido, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de recepcién del bien o del servicio.
El reclamo se debe realizar por escrito en documento electronico. Una vez la factura
electrénica de venta como titulo valor sea aceptada, no se podra efectuar
inscripciones de notas debido o notas crédito, asociadas a dicha factura
(Art.2.2.2.5.4, D.1074/2015)

PARAGRAFO 5. Los pagos se efectuaran: (i) de acuerdo con los servicios
prestados, , facturados y recibidos a satisfaccion por el Supervisor. El contratista
no podré librar factura alguna que no corresponda a servicios prestados, Yy
recibidos a satisfaccion por el supervisor del contrato; (ii) Por intermedio de la
Divisién Administrativa y Financiera de la Direccion Seccional, dentro de los treinta
(30) dias siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de
Caja) para la vigencia correspondiente, previa presentacion al Supervisor de la
factura, documento equivalente o solicitud de pago, con la totalidad de documentos
soporte de pago pactados, para que el Supervisor dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes la acepte y expida la certificacion de cumplimiento para tramitar su pago,
0 en su defecto, la rechace dentro del mismo término, con la debida motivacion. La
factura, documento equivalente o solicitud de pago sera rechazada y devuelta al
contratista cuando no corresponda a lo ejecutado, por inconsistencias o diferencia
en los valores de la factura en PDF y la radicada en el sistema y por documentos
soporte de pago incompletos. Si la factura o documento equivalente no ha sido
correctamente elaborado o no adjunta los documentos soporte para el pago, el
término para el pago empezara a contar desde la fecha en la que el contratista
aporte el Ultimo de los documentos, de lo cual se dejara expresa constancia. La
demora del contratista en la entrega de la totalidad de los documentos soporte para
el pago, sera su responsabilidad, y en consecuencia, no tendra por ello derecho a
reclamar el pago de intereses o compensacion alguna; y (iii) mediante abono o
transferencia a la cuenta bancaria que informe EL CONTRATISTA en el formato
FT-FN-1507 “Registro de terceros”, para lo cual debera presentar a través de
SECOP |l certificacion de la entidad bancaria en la que conste quién es el
cuentahabiente, su identificacion, nUmero, tipo de cuenta y si a la fecha esta activa,
en cumplimiento de la Circular 002 de 2016 del SIIF Nacion.

Requiere vigencias
futuras:

Sl NO X
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Justificacion de la
solicitud:

Para la DIAN es conveniente la celebracion del contrato con el objeto:
“Consultoria de estudios y disefios del sistema de emergencias de las
Direcciones Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cartagena.”, con el
fin de garantizar ambientes amables, confortables, seguros y adecuados a
usuarios y funcionarios. En cumplimiento de lo anterior la Division
Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional de Aduanas de
Cartagena ha evidenciado que las edificaciones que componen la Direccion
Seccional de Impuestos y la Direccién Seccional de Aduanas en la ciudad
de Cartagena, presentan inconvenientes en las redes que comprenden los
sistemas contraincendios; asi mismo, estos sistemas de las Direcciones
Seccionales de Impuestos y de Aduanas de Cartagena, por su vetustez y
tecnologia obsoleta, presentan fallas en su operacién y generan un riesgo.

Justificacién sobre
causales de
contratacion
directa:

N/A
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3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS |
Las especificaciones técnicas para la ejecucion del contrato se encuentran en el Anexo No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA

1. Presentar al Supervisor el cronograma para atender requerimientos, cuando a ello hubiere lugar y cumplir
con los términos establecidos en éste.

2. Presentar para aprobacion del supervisor un cronograma de trabajo previa suscripcion del acta de inicio.

3. Dirigir el proyecto y efectuar la coordinacion de todos y cada uno del personal que estara encargado de
realizar las diferentes actividades que requiere el proyecto; entre los mas comunes e importantes se
encuentra: la divulgacién en los comités de los avances obtenidos con sus respectivos tropiezos y
retrasos.

4. Designar, dirigir y contratar los profesionales requeridos y aprobados por la entidad para los estudios y
disefios con sus respectivos entregables solicitados dentro de la obligacién contractual.

5. Definir claramente los procedimientos, normas y atribuciones de cada personal que intervendra en el
desarrollo del proyecto.

6. Definir con la Entidad el alcance de los productos esperados por esta.

7. Hacer seguimiento a los riesgos evidenciados por la Entidad para el desarrollo del contrato.

8. Supervisar las disposiciones legales, exigencias establecidas por autoridades nacionales y territoriales,
como los parametros fijados por la Entidad para el proyecto.

9. Administrar y divulgar a la Entidad la informacién correspondiente al avance del proyecto.

10. Suministrar los recursos humanos, técnicos y econémicos que se requieren para el desarrollo del
proyecto.

11. Representar al consultor en todas y cada uno de los actos en los cuales la Entidad lo requiera, con relacion
al avance del proyecto.

12. Rendir informes periédicos ante los organismos competentes y/o Entidad sobre el estado general del
proyecto y sobre el desarrollo de las actividades y gestiones a ser realizadas durante la ejecucion del
proyecto.

13. Dirigir y controlar las gestiones legales tendientes a cumplir con las disposiciones que llegaren a afectar
el desarrollo del proyecto desde el ambito del consultor.

14. Efectuar los registros, diligencias e informes que se deban presentar ante las distintas autoridades o
entidades del orden nacional, departamental o municipal, para lograr cumplir con la obligacion adquirida
en el proyecto.

15. Elaborar todos los documentos de caracter legal necesarios para obtener autorizaciones, permisos y
licencias requeridas para el proyecto.

16. Dirigir al grupo de arquitectos e ingenieros que estuvieran efectuando los disefios en orden a que estos
altimos respondan realmente a los parametros definidos y requeridos para el cumplimiento de la
obligacion contractual.

17. Establecer las especificaciones definitivas que se consideren mas convenientes dada su aceptabilidad en
el mercado, pero siempre dentro de los costos presupuestados.

18. Tramitar ante la entidad los pagos de los productos que han sido recibidos y aceptados en concordancia
con los parametros establecidos en el contrato.

19. Preparar y definir el presupuesto de los productos a ser entregados.

20. Definir claramente al iniciarse la consultoria los objetivos que en ella se pretendan alcanzar en términos
de tiempos, costos y calidad de los productos deseados por la Entidad.

21. Participar permanentemente en los comités operativos de disefio y técnicos a través de personal calificado
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de tal manera que los disefos, especificaciones y demas aspectos aprobados respondan plenamente a
las recomendaciones emanadas por parte de la Entidad, buscando lograr el propésito deseado por la
esta.
Analizar y actuar en la forma que considere mas conveniente sobre los informes periédicos que debera
presentar a la Entidad, el control de avance de la programacién y su plan de choque para lograr el objetivo
deseado por esta.
Aprobar los disefios, especificaciones, plazos de ejecucion y costos del proyecto presentado a la Entidad.
Supervisar periédicamente la ejecucion presupuestal de acuerdo con los parametros previamente
definidos por la obligacion contractual, con el propésito de no exceder los recursos apropiados por la
Entidad para tal fin.
Propender por el estricto cumplimiento de todas las normas que en materia rigen en el territorio.
El Consultor debera mantener el equipo de trabajo requerido con el perfil y tiempo de dedicacion de los
profesionales aceptados la Entidad.
El Consultor debera presentar al Supervisor, los cronogramas, planes de contingencia de requerirse o
andlisis técnicos detallados, que permitan garantizar el cumplimiento del objeto en el tiempo contractual
adquirido entre las partes.
El Consultor debera presentar oportunamente los productos al supervisor para su revisién y aprobacion.
El Consultor deberd presentar oportunamente al Supervisor, las respectivas solicitudes de autorizaciéon
para garantizar el acceso del personal a las areas objeto de estudio y disefio.
El Consultor debera cumplir con todos los procedimientos y normas que apliquen en los territorios objeto
de estudio.
La Consultoria debera presentar en caso de cambio las hojas de vida de los profesionales requeridos,
garantizando el cumplimiento de los perfiles requeridos de los profesionales que debera vincular a su
equipo de trabajo.
el Consultor debera garantizar que se cumplan las dedicaciones exigidas en el Anexo N° 1 requerimientos
técnicos de cada uno de los profesionales exigidos para el cabal cumplimiento de sus obligaciones
contractuales.
El Consultor ofrecera total idoneidad en el desempefio de las funciones contractuales.
El Consultor debera garantizar el desempefio oportuno y eficaz de los profesionales que intervengan en
el cumplimiento del objeto contractual.
El Consultor debera dotar a todo el personal suministrado para el desarrollo de las actividades de los
implementos que requieran sus labores: overoles, botas de seguridad, cascos, guantes, gafas, etc.
Todos los trabajos que se deban desarrollar en altura deberan ser ejecutados por personal calificado y
debidamente certificado para tal fin, debiéndose utilizar todos los elementos de seguridad adicionales
correspondientes como son: cinturén de seguridad, arnés, pretales, caretas, lineas de vida, eslingas etc.
En todo caso cumplir con lo estipulado en la Res. 1409 de 2012 y Res. 3368 de 2014.
Cumplir con los Requisitos SST para riesgos eléctricos de la DIAN (en caso de que aplique).
Para efectos de la presentacion de la propuesta el contratista debe tener en cuenta el pago de la siguiente
estampilla consignar el valor correspondiente al 1% del valor bruto del contrato a fideicomiso estampilla
universidad de Cartagena Nit.830.054.357-7, en cualquiera de las siguientes entidades financieras: Banco
GNB Sudameris Cuenta Ahorros No. 330-78324-2, Banco BBVA Cuenta de Ahorros No0.0013-0656-
0200025954 y entregar copia original a la Division de Gestiobn Administrativa y Financiera de la Entidad;
lo anterior para efectos de la ejecucion.
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5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello)

1. El contratista debera radicar ante las autoridades competentes, cualquier tipo de licencia o permiso
necesario que aplique como resultado de los disefios finales para los diferentes componentes.

6. IDENTIFICACION DE RIESGOS
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7. GARANTIAS SOLICITADAS |

Garantia Si No
Seriedad de la oferta X
X
X

Buen manejo y correcta inversién del anticipo
Devolucion del pago anticipado

Cumplimiento del contrato X
Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales X
Estabilidad y calidad de la obra X
Calidad del servicio X
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados X
Responsabilidad Civil Extracontractual X
Proteccion de los bienes

| 8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes)

Experiencia del proponente en contratos ejecutados

Teniendo en cuenta el Articulo 2.2.1.2.4.2.18 Criterios diferenciales para MiPymes del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3o del decreto 1860 de 2021, se establece la experiencia de los proponentes, asi:

Proponentes MiPymes

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades
iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual seré verificada por la UAEDIAN
con la presentaciéon de minimo una (1) y hastatres (3) certificaciones de experiencia expedida(s) por contratante
publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal del proponente, ejecutd contrato(s) por valor equivalente a 37.93 SMMLV a mas tardar a la fecha
definitiva de Cierre del Proceso de Contratacion, cuyo objeto sea igual o tenga relacién sustancial con el objeto
del contrato del Proceso de Contratacion.

Proponentes NO MiPymes

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades
iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual serd verificada por la UAEDIAN
con la presentacion de minimo una (1) y hasta dos (2) certificaciones de experiencia expedida(s) por contratante
publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal del proponente, ejecuté contrato(s) por valor equivalente a 37.93 SMMLV a mas tardar a la fecha
definitiva de Cierre del Proceso de Contratacion, cuyo objeto sea igual o tenga relacién sustancial con el objeto
del contrato del Proceso de Contratacion.

Se podra presentar cualquier modelo de certificacion diferente al Formato No.3 “Experiencia Certificada”
suministrado por la entidad, siempre y cuando este venga debidamente suscrito por el contratante del servicio
gue certifica la experiencia del proponente o del integrante del proponente que se presenta en Consorcio o Unién
Temporal y donde se pueda establecer la totalidad de la informacion sefialada anteriormente.

Nota 1: En el evento que de las certificaciones allegadas no se pueda extraer la informacion requerida, la DIAN
podré solicitar la documentacion que considere necesaria para verificar la experiencia.

Nota 2: Si se trata de un consocio 0 de una unién temporal, se debe anexar el documento de conformacién de
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éste, en el gue se sefale el nombre de quienes lo conformen y el porcentaje de participacién de cada uno.

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la invitacién publica.

Recomendacion de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector

NOMBRE O RAZON SOCIAL NIT
IPCF SAS 900.998.939-8
IHC SAS 830.038.515
Certificadora RCI 901.340.140-1

| 9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION |

El precio es el factor de seleccion del proponente. Lo que quiere decir, es que la UAE-DIAN adjudicara el proceso
de contratacion al oferente que cumpla plenamente con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en
los documentos del proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones.

La UAE-DIAN revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la UAE-DIAN verificara el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

1. PRECIO — MENOR PRECIO
2. CUMPLIMIENTO REQUISITOS HABILITANTES.
3. EXPERIENCIA

| 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

Sistema de Gestion | La ejecucion del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las
de la Seguridad vy | siguientes opciones:
Salud en el Trabajo:

Sl NO_X
¢, Cuales?

La Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdireccion de Desarrollo
del Talento Humano o quien haga sus veces, mediante correo electrénico de fecha
11 de abril de 2025, recomendé exigir los siguientes requisitos:

1. Cumplir con la aplicacion de los estdndares minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 de 2019), de acuerdo con su
clasificacién del riesgo y cantidad de trabajadores, para esto, debe presentar
evidencia del reporte de autoevaluacién de los estandares minimos del SGSST al
Fondo de Riesgos Laborales del afio inmediatamente anterior. No estan obligados a
implementar estos estdndares minimos, los trabajadores independientes con
afiliaciéon voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales.

2. El contratista o proveedor debe suministrar la relacién del personal con el que
ejecutara el contrato, acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5,
D.1072/2015), la cual debe estar acorde a la actividad contratada segin las
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1.

10.

11.

12.

definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el Decreto 768 de 2022 (aplica solo
para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la
DIAN).

Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del personal
con el que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de identificacion
de peligros, prevencion y evaluacion de riesgos y establecimiento de controles
(Articulos 2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12 numeral 3y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072
de 2015).

Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicién insegura encontrada
en la entidad durante la ejecucién del contrato.

Participar en las actividades lideradas por la Coordinacién de Bienestar y Riesgos
Laborales de la UAE-DIAN, que se realicen durante la ejecucion del contrato (aplica
solo para contratos bajo modalidad de prestacién de servicios en las instalaciones
de la DIAN).

Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la UAE-
DIAN, adoptada mediante Resolucion No. 0062 de 2016.

Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de
accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los nimeros de contacto
de las personas responsables del SG-SST para poderlos contactar en caso de
emergencia (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en
las instalaciones de la DIAN).

En caso de accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT (Formato Unico
de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de Seguridad y Salud en el Trabajo
de la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, al correo:
seqguridad salud@dian.gov.co con copia al supervisor, maximo cinco (5) primeros
dias habiles después del evento (aplica solo para contratos bajo modalidad de
prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

Responder cuando sea hecesario sobre otros requisitos solicitados en cualquiera de
las etapas del contrato a la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la
UAE-DIAN.

Acreditar que el contratista o proveedor realiza examenes médicos ocupacionales
de ingreso y periédicos a sus trabajadores (Resolucion 2346 de 2007).

Induccién en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa
contratista o proveedora debe presentar evidencia de la realizacién y asistencia a la
induccion en Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinduccidn segun sea el caso) de
su empresa, que incluya al personal que va a ejecutar actividades en las
instalaciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

Induccién en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista, previo
a la ejecucién de actividades en las instalaciones de la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales, debe asistir a la proyeccién de la induccion en Seguridad y
Salud en el Trabajo programada por el area encargada de la supervisién del contrato;
los videos de induccién se encuentran alojados en el siguiente enlace: Induccién
SST se debe dejar evidencia de la asistencia a esta induccion para anexar a la
carpeta de supervision (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacién de
servicios en las instalaciones de la DIAN).

Requisitos SST para riesgos eléctricos:

Anexar programa de riesgo eléctrico, en el cual se relacionen las actividades
encaminadas a la proteccién de la seguridad de los trabajadores y de las
instalaciones, las cuales deben cumplir con la normativa vigente en SST y que
acaten las reglamentaciones dispuestas por el RETIE vigente.

Las personas que realizan trabajos con riesgo eléctrico deben ser competentes y
deben tener capacitaciones especificas en los riesgos de la labor contratada.
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Las personas que realizan trabajos con riesgo eléctrico deben contar con Soporte
del Cumplimiento de las Matriculas por Nivel de Competencia en los siguientes
niveles:

e Ingeniero Electricista/Electromecanico: Adjuntar matricula ACIEM, conforme
a la Ley 51 de 1986 vy Ley 842 de 2003. Verificar en
https://www.consejoprofesional.org.co.

e Tecnologo Electricista/Electromecanico: Adjuntar matricula CONATEL,
segin la Ley 392 de 1997 y Ley 842 de 2003. Verificar en
http://www.conaltel.org/c_sancionados.php.

e Técnico Electricista: Adjuntar matricula CONTE conforme al Decreto
Reglamentario 991/91 y sus modificaciones. Verificar en
https://www.conte.org.co/matriculassc/control/.

El contratista debe disponer de mecanismos, herramientas y los elementos de

proteccion personal para su personal, requeridos para riesgo eléctrico de quienes se

encuentren expuestos, asi como personal competente para la ejecuciéon de
actividades.

Elementos de Proteccion Minimos contra riesgos eléctricos:

e Guantes dieléctricos: Los trabajadores deben usar guantes con certificacion
NTC 1665, disefiados para resistir el voltaje especifico del equipo intervenido.
Deben ser inspeccionados antes de cada uso.

e Botas dieléctricas: Uso obligatorio de botas con aislamiento eléctrico que
cumplan con la norma NTC-1SO 20345.

e Casco de seguridad dieléctrico: Casco certificado bajo NTC 5771 para evitar
descargas por contacto accidental con conductores energizados.

¢ Ropade trabajo ignifuga: Prendas con resistencia al arco eléctrico y al fuego,
certificadas segun la norma NFPA 70E o NTC 2235.

e Gafas de seguridad dieléctrica: Proteccién ocular con lentes certificados
segun la norma ANSI Z87.1, resistentes a impactos y arcos eléctricos.

e Guantes de trabajo mecéanico: Uso obligatorio de guantes certificados bajo
NTC 1833, resistentes a cortes y abrasiones, para manipulacién de herramientas
0 componentes eléctricos.

e Proteccion visual Gafas con filtro UV y antiimpacto: Certificacion bajo la
norma ANSI Z87.1, necesarias si las actividades implican trabajos de soldadura,
corte 0 manipulacién de equipos de iluminacion.

e Oftros segun el tipo de trabajo y riesgos especificos.

Herramientas y equipos especializados:

e Herramientas aisladas: Todo el equipo debe cumplir con la norma IEC 60900,
para evitar descargas eléctricas durante el uso.

e Detector de voltaje portatil con calibracién vigente: Uso obligatorio para
verificar la desenergizacion de los sistemas antes de realizar el mantenimiento.

e Otros segln el tipo de trabajo y riesgos especificos.

Antes de realizar la actividad: Se debe hacer la planeacion y programacién del

trabajo, determinando el método de trabajo a realizar. Esto debe quedar

documentado y divulgado al personal que desarrolla la actividad, asi como al
personal expuesto 0 que se encuentre dentro de las instalaciones. Cualquier cambio
debe quedar contemplado dentro de del documento y asi mismo su divulgacién.

Diligenciar los permisos de trabajo por el personal experto y validado por el

supervisor del contratista, asi como del encargado de Seguridad y Salud en el

Trabajo, relacionando los riesgos a los que se encuentran expuestos y mecanismos

de control.

Siempre que se trabaje en areas con secciones miultiples muy semejantes como el

caso de una seccion de subestacion, se debe marcar la secciébn de trabajo,

acordonandola o usando barreras con avisos preventivos, a fin de que sean
identificadas claramente cuales son las partes desenergizadas y cuales las
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energizadas.

10. Durante el desarrollo de la actividad, El supervisor debe hacer cumplir las normas y
procedimientos seguros de trabajo, contemplando también la sefalizacion,
demarcacion, aislamiento de dichos procedimientos y demas normas contempladas
en el programa de riesgo eléctrico de la empresa contratista.

Requisitos SST para riesgos en trabajos en alturas:

1. Paralos trabajos con riesgo de trabajo en alturas (Res. 4272 de 2021) Toda actividad
que realiza un trabajador que ocasione la suspension y/o desplazamiento, en el que
se vea expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros, con relacién del plano de
los pies del trabajador al plano horizontal inferior mas cercano a él. Debe existir un
Coordinador de trabajo en Alturas. La designacion del coordinador de trabajo en
alturas no significa la creaciéon de un nuevo cargo, ni aumento en la ndémina de la
empresa, esta funcion puede ser llevada a cabo por el coordinador o ejecutor del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (programa de salud
ocupacional) o cualquier otro trabajador designado por el empleador”). Esta persona
debe también diligenciar el andlisis de trabajo seguro, quien revise previamente,
durante y al finalizar las condiciones del lugar de trabajo, garantizando la seguridad
de los trabajadores y las instalaciones. Asi mismo, debe prever que las herramientas
y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las condiciones del lugar. El
andlisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo deben estar completamente
diligenciados y divulgados a los trabajadores y personas expuestas en el lugar de
trabajo. Se debe realizar un analisis de trabajo seguro y un permiso de trabajo para
cada jornada de trabajo.

2. Cumplir con lo establecido en la Res. 4272 de 2021 y las demas normas que lo
complementen.

3. Entregar Certificaciones de capacitacion: coordinador de trabajo en aturas con
soportes de certificacién vigente, al igual que certificaciones de curso de trabajo en
alturas nivel avanzado vigente para personal operativo que realiza el trabajo en
alturas.

4. Soporte que evidencie la Gltima inspeccion de equipos de proteccién contra caidas
gue va a desarrollar las actividades contratadas por la entidad.

5. Remitir Copia de Conceptos de aptitud médica laboral expedidos al personal que
desarrollara actividades de alturas y al coordinador de trabajo en alturas vigente.

6. El contratista debe suministrar todos los elementos de proteccion personal y
proteccion contra caidas para trabajo en alturas conforme lo establecido en la
Resolucién 4272 de 2021.

** Trabajo en alturas: Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspension
y/o desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros,
con relacion del plano de los pies del trabajador al plano horizontal inferior mas cercano a él.
(Res. 4272 de 2021).

Requisitos generales para atencidon de emergencias:

1. Remitir Plan de respuestas a emergencias por la labor contratada, de acuerdo con
los riesgos relacionados, indicando recursos técnicos y humanos que soporten
cualquier tipo de evento, los cuales deberan mantenerse en todo momento mientras
se realice la actividad contratada. Dentro del plan de emergencias se debe dar a
conocer los protocolos de emergencias para las diferentes amenazas identificadas.
Contar con personal competente para la atencion de emergencias.

3. Para los trabajos de alto riesgo, debe demostrarse que los brigadistas estan

capacitados y certificados para este tipo de emergencias o rescates.

N
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4. El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo debe tener la base de datos del
personal que realiza la actividad en el que se pueda conocer la EPS a la que se
encuentran afiliados, asi como la identificacidn de los contactos a contactar en caso
de emergencia.
5. El contratista debe contar con la dotacién de elementos de proteccion personal para
los brigadistas, los cuales deben estar anexos a la matriz de EPP de la empresa
contratista.

6. Disponer de medios de comunicacion para la atencion de emergencias, enlazadas
con el comité operativo de emergencias.

PARA RESPONDER ESTE PUNTO DILIGENCIAR EL ANEXO 1 DE ESTE DOCUMENTO

Sistema De Gestion
Ambiental

Con el proposito de brindar la orientacion solicitada mediante el correo precedente, en
relacion con el diligenciamiento del numeral 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD
del formato FT-ADF-2617 “SOLICITUD DE ADQUISICION’, a continuacién, se indica la
informacion aplicable para el citado numeral, en relacion con el Sistema de Gestion
Ambiental, asociada al objeto contractual de su consulta. Es importante tener en cuenta las
indicaciones relacionadas en el numeral 5. ASPECTOS GENERALES, subnumeral 3 del
documento CT- ADF- 0104 “Cartilla de Requisitos Minimos Ambientales para Participar en
Procesos de Contratacion con la UAE — DIAN a Nivel Nacional”, el cual indica, entre otros
gue: "En este sentido para la contratacion de los servicios de que trata este numeral, la
DIAN, incluira en el aparte “Sistema de Gestion Ambiental” del FT-ADF-2617 “Solicitud de
Adquisicion” y de Estudios Previos correspondiente, las Indicaciones para el cumplimiento
de la Politica de Gestion Ambiental para sus contratistas. A su vez, dichas indicaciones
deberan ser informadas por el supervisor del contrato a los contratistas, al momento de la
firma del acta de inicio, de tal suerte que su actuar durante la ejecucién del contrato guarde
coherencia con la Politica de Gestion Ambiental vigente en la Entidad." Las "Indicaciones
para el cumplimiento de la Politica de Gestibn Ambiental", aplicables para el objeto
contractual de la consulta se relacionan a continuacion:

Objeto contractual Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de Gestion Ambiental

Suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, femeteriale Privilegiar el uso de Tecnologias de la Informacidn v las Comunicaciones - TICs para adelantar las actividades objeto del
insumos y articulos para el funcionamiento y mantenimiento de lag  contrato, con el fin de evitar el uso de documentos impresos.
Direcciones Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cartagena.

Ahorrar recursos naturales como agua y energia durante la ejecucion de las actividades objeto del confrato.

Ahorrar recursos naturales como agua y energia, asi como los recursos que fa entidad destine para la ejecucion de Jas
actividades objeto del confrato.

Sien el desarollo de fas actividades del contrato se generan residuos, estos deben ser retirados por el contratista y dispuestos
a través de practicas sequras que garanticen el menor impacto ambiental y, que atiendan el cumplimiento de la normakividad
vigente en el pais sobre la separacidn de residuos sélidos en la fuente, lo que implica la observandia del Cédigo Nacional de
Cokores (blanco, negro y verde) adoptado mediante Ja Resolucin 2184 de 2019, por el Ministerio de Ambiente y Desamollo
Sostenible y el Ministerio de Vivienda, Giudad y Territorio, aplicable para residuos ordinarios, En caso de generarse residuos
peligrosos, separarlos y disponerlos dando cumplimiento al Decreto 1076 de 2015, sobre el tema, en fodo caso enfregando
los respectivos certificados de disposicidn final, al supervisor del contrato.

Las anteriores indicaciones aplican para el objeto contractual de la consulta y las mismas
pueden ser relacionadas en el formato 2617, asi como en los demés documentos a
diligenciar que lo requieran.

La cartilla CT- ADF-0104 se encuentra ubicada en el Listado Maestro de Documentos que
reposa en la Diannet, integrando los documentos que hacen parte del proceso
Administrativo y Financiero, dicho documento se puede consultar a través del siguiente
enlace: CT-ADF-0104.pdf.

Adicionalmente es importante tener en cuenta las siguientes precisiones que aplican para
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todos los objetos contractuales de la Entidad:

Precisiones generales asociadas a la gestién ambiental:

La proteccion del medio ambiente ocupa un lugar trascendental en el ordenamiento juridico
colombiano, porque es una obligacién del Estado y de todas las personas, y a la vez un
derecho constitucional exigible por diversas vias judiciales. Por lo anterior, es un fin del
Estado la prevencion y el control de los factores de deterioro ambiental y por lo anterior, su
contratacion debe buscar entre otros, el cumplimiento de este fin (Art.3, L.80/93).

La DIAN en el CODIGO DE BUEN GOBIERNO CG-PEC-0001 (Version 12) adopté la
POLITICA DE GESTION AMBIENTAL, mediante la cual se comprometié a promover el
ahorro de recursos naturales, optimizar insumos disponibles, controlar emisiones y
generacion de residuos, para prevenir y reducir impactos ambientales negativos, haciendo
un uso racional de los recursos para contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio
ambiente.

La DIAN busca promover la contratacion sustentable, en donde no solamente se tendra en
cuenta el criterio econémico o técnico para la compra de bienes, servicios o0 ejecucion de
obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO y aquellos aspectos que mejoren
el ambiente, con el fin de que su impacto ambiental y social sea menor. Igualmente, y con
el fin de considerar el impacto en las comunidades, se buscara en tanto sea viable
financiera y juridicamente, la participacion comunitaria en los proyectos que desarrolle la
entidad.

De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcion, deben cumplir
la legislacion ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y deben
obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades ambientales que de
conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para cumplir sus obligaciones
contractuales y/o pos contractuales.

Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir para
el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después de la ejecucion del
contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORIAS DE SEGUNDA
PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las hormas ambientales.

Plan Estratégico De
Seguridad Vial:

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una
de las siguientes opciones:

Sl NO_X

¢ Cuales?

La Coordinacion de Servicios Generales o quien haga sus veces, mediante correo
electrénico de fecha 11 de abril de 2025, informo que si , No __ X era necesario exigir
PESV.

El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formacion de habitos,
comportamientos y conductas seguras en la via y se dictan otras disposiciones (Ministerio
de Transporte), y que fue modificado por el articulo 110 del Decreto Ley 2106 de 2019,
donde establece que «Toda entidad, organizacién o empresa del sector publico o privado,
gue cuente con una flota de vehiculos automotores o no automotores superior a diez (10)
unidades, o que contrate o administre personal de conductores, debera disefiar e
implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial en funcion de su misionalidad y tamario,
de acuerdo con la metodologia expedida por el Ministerio de Transporte y articularlo con
su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —SGSST, vy el Articulo 1, de la
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Resolucién 0040595 de 2022 (Ministerio de Transporte), el cual adopta la Metodologia para
el disefio, implementacion y verificacién de los planes de seguridad vial.

Conforme a lo anterior, la exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial dependera, por
una parte, de la misionalidad del contratista y por otra, de la cantidad de vehiculos y de la
cantidad de conductores que contrate o administre para cumplir dicha misionalidad. En
otras palabras:

Misionalidad de la organizacion

Nivel de disefio e

implementacion del 1. Empresas dedicadas a la prestacion

2. Organizaciones dedicadas a actividad

conductores conductores

Mas de 50 vehiculos o mas de 50| Mas de 100 wvehiculos o mas de 100

3. Avanzado
conductores conductores

PESV del servicio de transporte terrestre diferente al transporte
automotor

S
E No aplica Entre 1y 10 vehiculos o un conductor Entre 1y 10 vehiculos o un conductor
& - Entre 11 y 19 vehiculos o entre 2 y 19| Entre 11 y 49 vehiculos o entre 2 y 49
o |[1. Basico
5 conductores conductores
(1] ] .
$ . Estindar Entre 20 y 50 vehiculos o entre 20 y 50 | Entre 50 y 100 vehiculos o entre 50 y 100
[*]
=4
]
E
ud

Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, segun lo enviado por su despacho, no
hay definicién de actividades de transporte de bienes y/o personas de la entidad, acorde
con los objetos de contrato “Consultoria de estudios y disefios del sistema de emergencias
de las Direcciones Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cartagena.”, no se debe exigir
el Plan Estratégico de Seguridad Vial.

11. SUPERVISOR

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, sea ejercido por un funcionario de la Divisiébn Administrativa y Financiera
de la Direccion Seccional de Aduanas de Cartagena,porque no requiere conocimientos especializados.

11.1 Obligaciones Especiales del Supervisor.
1. Suscribir el acta de inicio con el contratista

2. Aprobar el cronograma previo a la firma del acta de inicio

3. Revisar y aprobar las hojas de vida del contratista en caso de que se requieran cambios en los profesionales, en
todo caso el contratista dispondra soélo de tres (3) dias habiles para presentar y aprobarsele la hoja de vida.

4. Las demas obligaciones que sean del caracter de la prestacion de los servicios o bienes contratados como resultado
del respectivo proceso (ver Anexo No.1 — “Requerimientos Técnicos’).

Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.

Suministrar al Contratista la informacion necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado.

Verificar todos los soportes para el pago, expedir el Cumplido de LA DIAN, y tramitar los pagos que deben
efectuarse al Contratista ante la Coordinacion de Contabilidad, de conformidad con los informes presentados.

8. Elaborar y presentar el informe final de ejecucién y el acta de liquidacion del contrato.

9. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la Supervision.
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| 12. SOLICITUD

Conforme a la informacion descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de seleccién
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico
gue permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el &rea de origen, por tanto, declaramos bajo
nuestra responsabilidad que la informaciéon aqui consignada contiene la descripcién detallada de todos
elementos esenciales de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en Cartagena de Indias D. T. y C., a los veinticinco (25) dias del mes de abril de 2025

Mdrtha Cecilia Arrieta Diaz
Jefe Divisibn Administrativa y Financiera (A)

Proyecto: Yenis Yojana Bello Estremor
Funcionaria Division Administrativa y Financiera
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A
CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacion de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuenta
durante la prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo en
su totalidad y con la mayor precision.

|. DATOS GENERALES
v' Descripcién de Servicio: Consultoria de estudios y disefios del sistema de emergencias de las
Direcciones Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cartagena.

v" Lugar de ejecucién: Sedes de las Direcciones Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cartagena,
ubicadas en el barrio manga avenida tercera No 25-76.

v" Persona que diligencia el formato y area: Yenis Yojana Bello Estremor. Division Administrativa y
Financiera.

Il. FACTORES DE RIESGO
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD SI

zZ
o

¢ Energias peligrosas?

¢Espacios confinados?

¢ Excavaciones?

¢lzaje de cargas?

¢ Trabajo en alturas?

¢ Trabajos en caliente?

¢Manipulacion, almacenamiento y tte de cilindros de gas?
¢Productos quimicos - sustancias peligrosas?
¢Mecénico (atrapamiento de manos)?

¢ Transito (conduccion de equipo liviano y mediano)?
¢ Transporte de personal?

¢ Transporte de carga 0 mercancias?

¢lIncendio y explosion?

¢Manejo de residuos sdlidos?

¢Manejo de residuos oleosos?

¢Manejo de hidrocarburos?

¢sLalabor
requiere o
incluye?:

XX XX XXX XXX X|X|[X]|X|X[X

¢identificé algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANT E: Si usted seleccion6 Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral 111).
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[1l. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A
CONTRATAR

FACTORES DE RIESGO

* REQUERIMIENTOS MINIMOS

Trabajos con

Las de tipo eléctrica, neumatica, hidraulica,

Tener Procedimiento de control de Energias
Peligrosas (Etiqueta y Candado)

Tarjetas y Candado de bloqueos color rojo.

Elementos para bloqueos (Pinzas para

ventilacién natural desfavorable, una
atmasfera deficiente en oxigeno, inflamable
o toxica.

Energias . L A
Peligrosas: mecanica y/o térmica multibloqueos, guayas, etc.)
Personal competente.
Para trabajos eléctricos certificacion Conte y
para ingenieros certificacion Copia
Formato de permiso para Trabajo en Espacios
aquel espacio lo suficientemente grande Confinado.
para que una persona pueda ingresar y Equipo de medicion de gases con calibracion
laborar, que por configuracién tiene zonas vigente.
Trabajos en de entrada y salida limitadas y no esta Tener procedimiento de Trabajo en Espacios
Espacio disefiado para la ocupacién permanente por | Confinados
Confinado: parte de trabajadores. Puede tener Equipo de ventilacion y extraccién / Suministro

de aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacion
hecha por el hombre con una profundidad
mayor de 30 centimetros del nivel normal
del suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados y
proteccién de taludes

Elementos requeridos para sefializacion y
proteccion contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de la
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al menos una
de las siguientes condiciones: a) La
capacidad bruta a emplear del equipo de
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se
hace por encima de equipo o lineas de flujo
presurizado. c) El izaje de carga se realiza
con dos gruas o mas. d) El contenido de la
carga es de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se
realiza cerca de lineas eléctricas aéreas de
alto voltaje. f) El &rea de izaje es un area
critica por estar cerca a personas en
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente del
equipo que se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos,etc)

Elementos de sefializacion y acordonamiento
de areas de trabajo

Personal competente (Coordinador, operador,
aparejador, otros)

Trabajos en
Alturas:

Actividad con la probabilidad de caida de un
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros.

Personal con certificacion vigente nivel
Avanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas con
certificacion vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
acuerdo con norma vigente

Tener Programa de proteccion contra caidas

Equipo de prevencion y proteccién contra
caidas

Protocolo o procedimiento plan de rescate en
alturas

Elementos requeridos para rescate.

Aquellas actividades generadoras de calor o
chispas que se realizan dentro de un radio

de 11 mts con presencia de:

Personal competente

Formato de permiso de Trabajos en Caliente

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente

ina 19 de 20
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FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MINIMOS
Trabajos en a) Material combustible sélido y liquido b) Equipo de medicion de gases con calibracién
Caliente: Liquidos inflamables c) Gases o vapores vigente.
inflamables d) Materiales explosivos Equipo de proteccion contra incendios

Tener Procedimiento para Uso y Transporte
para cilindros de Gases Comprimidos
Accesorios adecuados para el transporte de
cilindros (Rack, Carretilla,

labores habituales manipulen, almaceneny | Personal competente

transporten cualquier tipo de cilindros de Reguladores certificados de acuerdo a los

gas presurizados. gases

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en
equipo de oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y almacenamiento
MSDS

Manipulacion,
almacenamiento
y transporte de
cilindros de gas:

Prgdgctos Plan de contingencia
quimicos - EPP requeridos
sustancias
peligrosas:

. todo el material y/o producto que tenga MSDS
Residuos algun tipo de contaminacion y que deba - -
sélidos: 9 ; . y Plan de contingencia

darse manejo especial
EPP requeridos

. . MSDS
Residuos todo el material y/o producto que contenga
oleosos: aceite Plan de contingencia

EPP requeridos
MSDS

todo el material y/o producto que sea
combustible Plan de contingencia

Hidrocarburos:

EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario ésta guia contiene informacion general sobre los factores de
riesgo y algunos de los controles béasicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con
la naturaleza y el nivel de exposicién deberén ser aplicados durante la prestacion del servicio.

IV. RECOMENDACIONES
Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:
* El personal debe haber recibido Induccibn Bésica en  Seguridad Industrial.
* Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la normatividad

interna y la legislacion vigente

NOTA: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera
presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.



