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INVITACION AL POSIBLE CONTRATISTA

Cajica, 25 de abril de 2025

Sefior P b-:‘b
ANDERSON FORERO LOPEZ _ rz\e’u’ lé}.).:(;
Direccion: CLL 8 No. 8-22 Segundo Piso El Rocio, Cajica Aﬂ‘u i

Teléfono: 601 4709223

Cordial saludo,

Ref. INVITACION A CONTRATAR- CONTRATACION DIRECTA.

De manera atenta, me permito informarle que la Alcaldia Municipal de Cajica esta interesada en la celebracion de
un contrato de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestiéon con las siguientes caracteristicas:

Objeto

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REVISION JURIDICA
DE TRAMITES DENTRO DEL PROCESO DE GESTION DE DESARROLLO
TERRITORIAL ACORDE A LOS LINEAMIENTOS NORMATIVOS VIGENTES

Obligaciones
especificas

1. Brindar Apoyo juridico en la elaboracién y revisién de las resoluciones de
recursos de reposiciéon y en apelaciones derivadas de procesos policivos de
tipo urbanistico que sean radicadas en la Secretaria de Planeacién como
autoridad administrativa especial de policia.

2. Apoyar juridicamente en la proyeccion respuesta oportuna de correspondencia
a los peticionarios en temas relacionados con el desarrollo territorial acorde al
Acuerdo Municipal 016 de 2014 y demds normativa nacional vigente.

3. Apoyar la elaboracién y revision de las ejecutorias de los actos administrativos
suscritos por la Secretaria de Planeacion segin las disposiciones del Decreto
1077 de 2015.

4. Brindar apoyo profesional en los tramites administrativos derivados de las
actuaciones administrativas surtidas por o ante la Secretaria de Planeacion,
tales como reconstruccion de expediente, revisidn de licencias expedidas,
consulta de expedientes, etc.

5. Apoyar juridicamente los tramites requeridos en los procesos de Gestidén Predial
gue adelanta el Municipio.

6. Realizar la revisién juridica de expedientes de tramites administrativos cuya
competencia corresponda a la Secretaria de Planeacién conforme a lo
sefialado en el Decreto 1077 de 2015.

7. Emitir concepto juridico de los tramites de la Direccion de Desarrollo Territorial
que le sean asignados, acorde a la normatividad vigente.

8. Asistir a las reuniones, talleres, mesas de trabajo y comités que convoque el
supervisor, la Secretaria de Planeacién y/o el director(es) técnicos en
desarrollo del objeto contractual.

9. Apoyar profesionalmente en la proyeccion de los actos administrativos tales
como autos de suspensién y ampliacién de términos, asi mismo los
desistimientos, enmarcados dentro de los procedimientos de la Secretaria de
Planeaciéon en cumplimiento al Decreto 1077 de 2015.

10. Resolver aclaraciones de actos administrativos expedidos por la Secretaria de
Planeacién segun las disposiciones de la Ley 1437 de 2011, Decreto 1077 de
2015 y demas normas vigentes.

11. Apoyar las funciones juridicas del banco inmobiliario y los tramites
administrativos a cargo del mismo, en atencién a los requerimientos y
necesidades del municipio con ocasion de cesiones derivadas de procesos
urbanisticos, compensaciones, proceso de legalizacién, entre otras.

12. Prestar atencién al usuario con el fin de orientar juridicamente a la comunidad
dentro de los tramites relacionados con la gestion de desarrollo territorial,
conforme a las funciones de la Secretaria de Planeacién, en el marco del
objeto contractual

13. Reportar y alimentar las fuentes de informacién de la Secretaria de Planeacioén
de acuerdo a las actividades realizadas.

Presupuesto oficial

TREINTA'Y CUATRO MILLONES CIENTO VEINTICINCO MIL OCHO PESOS
($34.125.008) M/CTE
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Plazo de ejecucién ’
Setimade SIETE (7) MESES Y QUINCE (15) DIAS CALENDARIO
Documentos
requeridos LOS INDICADOS EN LA INVITACION.

Inhabilidades e incompatibilidades. Para poder presentar propuesta, se requiere de la inexistencia de
inhabilidades e incompatibilidades de orden constitucional o legal, especialmente las establecidas en el Estatuto
General de Contratacién. Para este efecto debera manifestar por escrito, bajo la gravedad del juramento, no
encontrarse incurso en ninguna de aquellas; la entidad lo aceptara bajo el principio de la buena fe.

DOCUMENTOS A LA PROPUESTA

La propuesta se integrara con los documentos que se relacionan a continuacién y siguiendo la estructura que se
indica, para facilidad tanto de su elaboracién para los proponentes, como de su evaluacién. Debe ademas contar
con un indice, que relacione los documentos y la p4gina que lo contiene.

DOCUMENTOS
1. Propuesta dirigida a la Sefiora Alcaldesa Municipal de Cajica.
2. Formato Unico hoja de vida funcién publica, para persona natural.
3. Formato de declaraciéon de bienes y rentas debidamente diligenciado, suministrado por la entidad,

Unicamente cuando se trate de persona natural.

4. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

5. Soportes de estudio.

6. Certificados de experiencia.

7. Original antecedentes procuraduria general de la nacién vigente.

8. Original antecedente fiscales - Contraloria General de la Republica.

9. Original antecedente de policia PONAL.

10. Certificado de medidas correctivas PONAL.

11. Planilla de pago al sistema de salud, pension y riesgos profesionales.

12. Exdmenes médicos ocupacionales.

13. Registro Unico Tributario - RUT.

14. Declaracién juramentada sobre inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades. (Modelo suministrado
por la entidad)

15. Certificado de consulta de inhabilidades por delitos sexuales, contra nifios, nifias y adolescentes.

16. Certificado de Registro de deudores alimentarios morosos - REDAM

Si se encuentra interesado, sirvase manifestarlo por escrito y remitir la documentacién a que aluden la presente
invitacion a la Secretaria de Planeacion para lo cual tendra un término hasta el dia 28 de abril del afio 2025. Para
mayor informacién se anexan los estudios previos. v

Agradecemos su amable atencion,

ARQ, JENNY LORENA TOVAR VANEGAS
SECRETARIA DE PLANEACION

|'.r B ,[ \\ G ,r. .
fj{g@;‘ﬁ%}/& STad,

ERNAN DARIO GRACIA MANCERA
DIRECTOR DE DESARROLLO TERRITORIAL

Rewvisd y Aprobd: Ing. Herndn Darlo Gracia Mancera - Directar de Desarralio Terrtorial

Elabard: Ing. Martha Estells Gulismez Rojas - Profesional espacializado ?\L |y
ing. Jenny Larena Tovar Venegas - Secrefaria de Planeacidr

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Pagina 2 de 2



