
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

- Verificar la matricula, tanto oficial como 

privada, registrada en el SIMAT en todos 

los establecimientos educativos 

asignados, asegurando la exactitud, 

actualización y conformidad de los datos 

con las normativas y directrices 

establecidas 

 

Se realizaron visitas de auditoria para la 

verificación de la matricula registrada en el 

SIMAT, verificando los estudiante (PRESENTE, 

AUSENTE, RETIRADO, NUEVO) en las 

siguientes IED: 

 

- IED SANTA MARIA (04/04/2025) 

 

Los hallazgos de estas visitas reposan en unas 

actas firmadas por los auditores y el Técnico 

operativo de la IED visitada, estas actas se 

encuentran en el sistema GECOB. 

  

- Revisar y validar la documentación 

requerida exigida por la normativa 
educativa (como certificados de 
nacimiento, documentos de identidad, 
autorizaciones, entre otros) estén 
completos, actualizados y debidamente 
archivados en las carpetas de los 

estudiantes, conforme a los requisitos 
establecidos por el área de Cobertura 
Educativa 

 

No aplica para el periodo  

- Elaborar y presentar informes detallados 

sobre los resultados de la auditoria 
realizada, incluyendo los hallazgos 
encontrados en la verificación de 
matricula 

Se elaboran informes detallados de los 

resultados de las visitas realizadas a las 

diferentes IED. Las Actas reposan en el sistema 

GECOB 

 

- Elaborar informe de seguimiento sobre el 

cumplimiento de los compromisos 

establecidos con los establecimientos 

educativos oficiales y/o privados sobre la 

información de los estudiantes reportada 

en SIMAT y sus documentos soportes. 

 

No aplica para el periodo 

- Cumplir con las demás actividades que 

le sean asignadas en el marco del 

proyecto de Prestación del Servicio 

Educativo. 

- Se realizo un seguimiento a la matricula 

de un grupo de 500 estudiantes del 

grado transición, primero verificando uno 

a uno su estado en SIMAT; aquellos 

estudiantes que no aparecían en el 

sistema o tenían como estado 

RETIRADO, se les hacia una llamada 

con el fin de comunicarse con el 

acudiente para así verificar el estado 
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actual del estudiante,  aquellos que no se 

encontraran matriculados se les ofrecía 

una oferta educativa posterior a una 

búsqueda en el aplicativo GECOB, con el 

fin de asignarles un cupo en algunas de 

las IED de la ciudad de acuerdo a sus 

necesidades. Este seguimiento se hizo 

durante el mes de Abril. 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
3. Actas visitas IED 
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