CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y confrolando con lo comunidad

Villavicencio, 17 de febrero de 2025

Doctor

CARLOS ALBERTO LOPEZ LOPEZ
Confralor Municipal
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

Doctora
MARIA VICTORIA LEGUIZAMO
Secretaria General CMV.

Asunfo: Necesidad de escritorios
Cordial saludo:

Comedidamente se solicita que se analice la posibilidad de adquirir unos {6) seis escritorios
que hacen falta pora el drea de control fiscal de la CMV,

Lo anterior debido a que se encuentra en trémite la solicitud de pasantes para el drea que
se requieren con urgencia como apoyo al proceso misional de control fiscal, pero existe la
deficiencia en escritorios para instalarlos.

Agradezco su atencién y guedo atenta ante alguna inquietud.

Cordiaimente,

it
NS LI
S é‘%?“"”"

i

ISABEL SIERRA SEPULVEDA
Contralora Auxiliar de Control Fiscal y Participacién Ciudadana
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y controlando con la comunidad

Villavicencio, 17 de febrero de 2025

110.14.04.
Doctora

MARIA VICTORIA LEGUIZAMO CARDENAS
Secretaria General
secretariageneral@contraloriavillavicencio.gov.co
Ciudad

Asunto: Solicitud de sillas ergondmicas para 2 funcionarios de la entidad.

Cordial saludo,

Se ha identificado que dos de los funcionarios de la entidad no cuentan con sillas que
permitan regular su estructura para adecuarse a la fisionomia de cada uno, por lo que se
requiere la adquisicion de dos sillas, que suplan las necesidades requeridas en atencion al
riesgo osteomuscular que es predominante en la entidad, dadas las actividades que se
ejecutan. Para fijar las caracteristicas de los elementos a adquirir se tomaron como
referencia los exdmenes médicos aplicados en el afo 2024, identificado las siguientes
caracteristicas:

item Elemento Caracteristicas ' Cantidad
1 Silla ergondémica - Silla que permita gjustar su estructura de acuerdo 1

a la fisionomia det funcionario.

- Que tenga una capacidad minima de 130
kilogramos.

1 Silla ergondmica - Silla que permita ajustar su estructura de acuerdo 1
a la fisionomia del funcionario.

- Que tenga una capacidad minima de 160
kilogramos.

Lo anterior para su conocimiento vy fines pertinentes,

Atentamente,

;
WILDERLEANDRO BENITEZ PENA
Profesional Universitario - Responsable del SG-SST
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y controlando con la comunidad

Villavicencio, 07 de marzo de 2025

110.08.02.1030
Doctora

Maria Victoria Leguizamo Cdardenas
Secretaria General CMV

Asunto: necesidad para compra de Archivador aéreo AZ de pared en metal
Dra. Maria Victoriq,

Nos permitos solicitar la compra de Archivadores aéreos AZ de pared en metal, para la
oficina de contabilidad, presupuesto y almacén para los procesos de contratacion,
tesoreria, presupuesto y almacén, siendo este de total necesidad, puesto que, los archivos
requieren estar al alcance de los servidores publicos de esta drea.

De acuerdo a lo anterior, existe la necesidad de la compra de cuairo (04) Archivadores
aeéreo Al de pared en metal, ya que la oficina no cuenta con este tipo de archivador,
siendo necesario reposar estos archivos en un espacio apto pard su permanencia, cuidado
y seguridad de los mismos, procurando accesibilidad y agilidad en los procesos realizados
por la CMV en los que se requieran los archivos antes mencionados.

Anexo cuadro con las especificaciones para su revision y fines pertinentes.

ftem Elemento Descripcién Cantidad

Archivador aéreo AZ de pared en metal, medidas: alto 40 Cm x ancho
90 Cm x profundidad 40 Cm, estructura laminada Cold Rolled calibre 24,
i Archivador pintura electroestatica color negro, chapa con 2 llaves. Sistema con 04
correderas Full Station, peso maximo: 25 kg.

Atentamente,

TCr‘dC« @Oe\fq@
ENDA NATHALY GUEVARA AYA
Profesional Universitario

AW Fon A\io\o\ .
ERIKA CON?T‘AONZA YALA FONSECA
Profesional Especializado
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y controlando con la comunidad

Villavicencio, 07 de marzo de 2025

110.08.02.1029
Doctora

Maria Victoria Leguizamo Cdrdenas
Secretaria General CMV

Asunto: necesidad para compra de Armario Archivador metdlico

Dra. Maria Victoria,

Me permito solicitar la compra de dos Armarios Archivadores metdlicos, para la oficina
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, puesto que, los archivos de jurisdiccion
coactiva de los procesos que se encuentran activos se encuentran guardados en el archivo
central de la CMV, el cual no es el deber ser, por lo que se hace necesario resguardarios en
el drea de jurisdicciéon coactiva.

De acuerdo a lo anterior, existe la necesidad de la compra de dos (02) Armario Archivador
metdlico, ya que la oficina no cuenta con este tipo de elementos disponibles, siendo
necesario reposar estos archivos en un espacio apto para su permanencia, cuidado v
seguridad de los mismos, procurando accesibilidad y agilidad en los procesos realizados por
la CMV en los que se requieran los archivos antes mencionados.

Anexo cuadro con las especificaciones para su revision y fines pertinentes.

ftem | Elemento Descripcion Canfidad

Armario metdlico de 180 cm de alto x 90 cm de ancho x 45 cm de fondo, una
capacidad de 70 Kg distribuidos por entrepano, color gris con cuatro

Q;th?\:g dor entrepafios graduables en altura, 2 puertas de hoja con cerradura en hierro
1 metdlico de seguridad para guardar objetos y documentos. Los niveladores con espigo 02

estdan protegidos con polipropileno para evitar ralladuras en el piso. Superficie
terminada completamente lisa, puerta de bisagra interna soldada, sistema
de seguridad de fdbrica, 4 entrepanos graduables, apoyo sobre sistema
rigido.,

J EHUY ENDDIA AGUDELO
ContralorfAuxiliar de Rgsponsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y controlando con la comunidad

Villavicencio, 11 de marzo de 2025

110.08.02.1053
Doctora
Maria Victoria Leguizamo Cérdenas
Secretaria General CMV

Asunto: necesidad para compra de cortinas enrollable Blackout y mesa portafolio
plegables

Dra. Maria Victoria,

Me permito solicitar la compra de cortinas enrollables Blackout para las oficinas de la
Secretaria general y oficina de Talento Humano, ya que, estas se encuentran expuestas
directamente al sol, ocasionando incomodidad por el brillo en los equipos de computo y el
calor que este genera, siendo este de total necesidad, puesto que, es una molestia
constante.

De acuerdo a lo anterior, existe la necesidad de la compra de tres (03) cortinas enrollables
Blackout, ya que las oficinas no cuentan con los suficientes elementos para mitigar la
exposicion al sol, siendo necesarias para el bienestar de los trabajadores, la seguridad
iaboral y la productividad, procurando asi, la capacidad para controlar la temperatura y
la iluminacién en el lugar de trabgijo.

Ademdas, se hace necesario la compra de una (01) mesa portafolio plegable para la zona
de cafeteria, ya que, la CMV solo cuenta con dos (02} mesas las cuales no son suficientes,
siendo esta necesaria, para el uso de Ia hora del almuerzo de los servidores pUblicos, ya que
el numero de persona que almuerzan dentro de las instalaciones de la CMYV son mas de 30.

Anexo cuadro con las especificaciones para su revision y fines pertinentes.

ftem Elemento Descripcion Cantidad

1 Blackout Cortina enroliable Bliackout Blanco 200x 180 Cm, material poliéster 03

Mesa protafoli9o plegables color blanco fabricada en pldastico
resistente, medidas: 180cmx74cmx74cm, con capacidad maxima de 01
carga de 220kg distribuido a lo largo de la mesa.

Mesa portafolio
plegables

Atentamente,

a

BRENDA NATHALY GUEVARA AYA
Profesional Universitario
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