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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

No.

PERIODO DEL
INFORME
Desde (01/04/2025)
Hasta (30/04/2025)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES
CO1.PCCNTR.7235672 Del 15 de Enero de 2025

1. DATOS DEL CONTRATO

Contratista:

SANYI LORENA ROJAS LEON

Objeto:

Prestar servicios profesionales para apoyar al Plan Distrital de Bilinglismo en el campo académico, en
el desarrollo y seguimiento de acciones pedagdgicas y metodoldgicas de los programas para el
fortalecimiento de una lengua extranjera en los colegios oficiales del distrito.

Valor del Contrato:

El valor del contrato es de SESENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
PESOS M/CTE. ($66.465.000) Ese valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa,
contribucion o tributo en general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se
obliga a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion del mismo.

Forma de Pago:

1. Un primer pago proporcional sobre la base de OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS
MIL PESOS M/CTE ($ 8.862.000) por los dias ejecutados desde la suscripcion del contrato hasta el tltimo
dia del respectivo mes, si a ello hubiere lugar.

2. Pagos mensuales iguales por el valor de OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL
PESOS M/CTE ($ 8.862.000).

3. Un pago final proporcional sobre la base de OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL
PESOS M/CTE ($ 8.862.000) por los dias ejecutados durante el tltimo mes de ejecucién del contrato, si
a ello hubiere lugar.

Cada pago requiere previa presentacion del Informe de actividades por parte del contratista y de la
certificacion y/o aprobacion del supervisor, el comprobante de pago de los aportes al Sistema General
de Seguridad Social y Riesgos Laborales en el porcentaje establecido en el marco normativo vigente,
presentacion del formato exigido por la Direccidon Financiera debidamente diligenciado y la factura o
documento equivalente, cuando aplique.

Nota: En atencion a la “Ley de pagos a plazos justos”, el plazo de pago a contratistas sera maximo de
treinta (30) dias calendario luego de recibido el bien o servicio que determine la clausula contractual,
siempre y cuando se cuente con el recibo a satisfaccion por parte del supervisor o interventor y con el
cumplimiento de todos los demas requisitos que correspondan a cargo del contratista.

Plazo:

El plazo del contrato sera hasta el 31 de agosto, contado a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Modificaciones:

N/A

Fecha de Inicio:

21/01/2025 | Fecha de Terminacién: | 31/08/2025

Dependencia:

Direccion de Ciencias, Tecnologias y Medios Educativos

Supervisor - Cargo:

ANGELA MARIA CUBILLOS LEON, Directora de Ciencias Tecnologias y Medios Educativos.

2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Actividades realizadas Evidencia Verificable

1. Brindar acompafamientos
a las instituciones educativas
distritales respecto a las
acciones y procesos de

actualizacion que  sean
necesarias para la
implementacion de
esquemas curriculares,

pedagdgicos, metodoldgicos
o

evaluativos
extranjera,

de
disefo

lengua
de

1.1 Encuentro de acompafiamiento presencial en el Colegio
El Porvenir (IED) con el fin de apoyar el proceso de
consolidacion y fortalecimiento de las rutas curriculares,
pedagdgicas y metodoldgicas en la linea de profundizacion
en Bilinglismo. 1.1..1 EncuentroEP

1.2 Participacion en encuentro con la Direccion Local de 1.2.1 EncuentroDILEBU
Barrios Unidos, con el propdsito de socializar las diversas
estrategias proyectadas desde el Plan Distrital de Bilinglismo
para apoyar los procesos de consolidacién de los proyectos
institucionales de bilingliismo en las instituciones educativas

urbanas y rurales que conforman esta localidad, con la

1.3.1 AcompafiamientoRD

1.4.1 AcompafiamientoLJ
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2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Actividades realizadas

Evidencia Verificable

materiales educativos,
apropiacion de nuevas
tecnologias (TIC, 1A, LMS,
Plataformas, entre otras) y el
desarrollo de medios
educomunicativos a través de
reuniones con aliados,
contratistas

externos, docentes, lideres
de bilingiismo, directivos
docentes, comunidad
educativa y profesionales de
la Secretaria

de Educacion del Distrito

intencion de articular esfuerzos que contribuyan al
fortalecimiento efectivo de dichos procesos.

1.3 Se realiz6 acompafiamiento virtual a la Institucion
Educativa Republica Dominicana en el marco del proceso de
consolidacion de la linea de profundizacion en bilingliismo.
Esta jornada tuvo como objetivo brindar orientacién y apoyo
para el fortalecimiento de las acciones pedagdgicas que
permitan implementar de manera efectiva dicha linea en la
institucion, promoviendo el desarrollo de competencias
comunicativas en lengua extranjera y contribuyendo al
avance del proyecto de bilingliismo dentro de su contexto
educativo.

1.4 En el marco del apoyo pedagdgico brindado por la
Secretaria de Educacion, se realizé el acompafamiento a la
Institucion Educativa La Joya, con el propdsito de respaldar a
la comunidad educativa durante el contexto del paro de
docentes. Esta acciéon tuvo como finalidad principal
acompanfar a los estudiantes y garantizar la disposicion de
espacios seguros, propicios para su bienestar y desarrollo,
asegurando asi la continuidad de ambientes de cuidado y
orientacion mientras se restablecen las actividades
académicas habituales.

2. Apoyar académicamente la
creacion 'y ejecucion de
estrategias para las
instituciones educativas
distritales que

contemplen el desarrollo de
habilidades comunicativas en
lengua extranjera, ampliacion
de la practica comunicativa,
mejora en los resultados de la
Prueba Saber 11 en su
componente de inglés, el
disefio de actividades
extracurriculares
relacionadas con el
fortalecimiento de una lengua
extranjera, la consolidacion
de ambientes de aprendizaje
y demas

acciones que lleven al
cumplimiento de las metas
del actual plan de desarrollo y
proyecto de inversion.

2.1. Participacion en planeacién y desarrollo del cuarto
encuentro de Lideres de Colegios con Modelo Educativo
Bilinglie cuyos objeto principal se fundamentaron en
Promover el bienestar docente y fortalecer habilidades
socioemocionales a través de un taller practico de
mindfulness, orientado a generar herramientas que
favorezcan el autocuidado y la gestion emocional en
contextos escolares, Disefiar y organizar colaborativamente
los talleres formativos que seran implementados durante el
entrenamiento masivo de docentes el 21 de mayo, en el
marco de la jornada pedagdgica institucional y Avanzar en la
planificacion estratégica del encuentro de rectores de los
colegios con Modelo Educativo Bilinglie (MEB), definiendo
objetivos, contenidos clave y aspectos logisticos que
aseguren su impacto y pertinencia.

2.2. Participacion en reuniones con el equipo para definir las
actividades de revision de Focalizacion en el marco de las
estrategias de fortalecimiento de lengua extranjera y la
expansion de la practica comunicativa en inglés. Este

2.1.1. CuartoncuentroMEB
2.2.1 Focalizacion
2.3.1ArticulacionBBus

2.4.1 ImpresionMateriales
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2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Actividades realizadas

Evidencia Verificable

documento contempla dos estrategias fundamentales. La
primera, Medios Educomunicativos en Lengua Extranjera y
Herramientas Digitales, promueve el uso de recursos
educomunicativos y una herramienta de inteligencia artificial
para desarrollar habilidades comunicativas en inglés. La
segunda, Fortalecimiento Lingtistico con Enfoque Cultural y
de Emprendimiento para la Ruralidad y Colegios Bilingles,
incluye refuerzos linglisticos en IED rurales, actividades de
cultura, inmersién y emprendimiento, ademas de acciones
especificas para consolidar los colegios con modelo bilingle.
Esta iniciativa busca optimizar el aprendizaje del inglés
mediante enfoques innovadores y adaptados a distintos
contextos educativos.

2.3. Se brind6 apoyo en la articulacion de las estrategias del
BibloBus, que hace parte de la Direccion de Ciencias,
Tecnologias y Medios Educativos, con el objetivo de
coordinar esfuerzos para llegar de manera conjunta al
territorio. Se compartié la planeacion de dos talleres que
tengran lugar desde el Plan Distrital de Bilinglismo en el feria
del libro durante la primera semana de Mayo.

2.4. Apoyo en la formulacién de la propuesta de
territorializacion para la impresion de materiales destinados a
fortalecer las habilidades comunicativas en lengua extranjera
de los estudiantes del Distrito. Se envia oficio de actualizacion
con listado de Instituciones a focalizar y fichas técnicas.

3. Articular, apoyar 'y
monitorear en territorio el
seguimiento a las estrategias
de fortalecimiento de lengua
extranjera

establecidas por la Direccion
de Ciencias, Tecnologias y
Medios Educativos.

3.1. Participacion en encuentro de la Secretaria de Educacion
del Distrito con todos los directores locales de las 20
localidades de la ciudad a fin de compartir con ellos, desde la
Direccion de Ciencias, Tecnologias y medios Educativos y el
Plan Distrital de Bilingliismo las diferentes estrategias que se
proyectan para el cuatrienio orientadas al fortalecimiento de
los procesos de bilingtismo en las Instituciones Educativas
del Distrito.

3.2 Seguimiento y actualizacion de herramienta de
centralizaciéon de la informacién relacionada con los
acompafamientos a instituciones educativas tanto urbanas
como rurales, a fin de contar con un mecanismo de
consolidacion de los procesos de acompafiamiento que se
llevan a cabo en Territorio.

3.1.1.EncuentroDILES
3.2.1 HerramientaAcompafiamientos
3.3.1 EncuentroRuralidad
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Obligacion Contractual

Actividades realizadas

Evidencia Verificable

de Bilingtismo.

3.3 Participacién en un encuentro con la lider de Ruralidad de
la Secretaria de Educacion del Distrito, con el objetivo de
continuar en la consolidacion de rutas de articulaciéon que
permitan fortalecer los procesos de acompafiamiento que
seran implementados en zonas rurales desde el Plan Distrital

4. Acompafar y apoyar la
gestion de la accion de
respuesta a las solicitudes
internas, externas, derechos

de peticién y

demas comunicaciones
presentadas por las
instituciones educativas

distritales, dependencias de
la Secretaria de

Educacion, comunidad,
aliados o entes reguladores,
relacionadas con los
procesos de la Direccion de
Ciencias,
Tecnologias y
Educativos.

Medios

Colegio SaludCoop Norte (IED)

de inglés como lengua extranjera.

ingrese al Modelo Educativo Bilingle.

4.1. Apoyo en la proyeccion de oficio de invitacion al cuarto
encuentro de los docentes lideres de los Colegios con Modelo
Educativo Bilingie que tuvo lugar en las instalaciones del

4.2 Apoyo en la proyeccion de la respuesta al Derecho de
Peticion E-2025-50976, allegado mediante el aplicativo SIGA
y dirigido a la Direccion de Ciencias, Tecnologias y Medios
Educativos, en relacion con el interés del ciudadano en
compartir con nosotros los resultados y el impacto positivo de
su proyecto de grado relacionado con procesos de ensefianza

4.3. Apoyo en la proyeccién de respuesta a la solicitud del
Colegio San Cayetano de contar con un docente de proyecto
que apoye el fortalecimiento del proyecto institucional de
Bilinglismo en tanto se busca sea la primera IED rural que

4.1.1.0ficioCuartotEncuentroMEB
4.2.1 RespuestaDP
4.3.1 OficioSC

5. Acompafar las reuniones
que convoque o solicite la
Secretaria de Educacion del
Distrito, especialmente la
Direccion

de Ciencias, Tecnologias y
Medios Educativos, y las que
le sean necesarias en el
desarrollo del Plan Distrital de
Bilingtismo.

programas implementados para el
bilingiismo en las instituciones educativas,
Estrategias, fomentar el trabajo colaborativo.

docentes de proyecto adscritos al programa de bilingtiismo.

5.1. Participacion en reuniones periédicas de coordinacion y
de equipo con nuestro lider enlace del Plan Distrital de
Bilingliismo a fin de sintonizar acciones que estan en proceso,
monitorear el progreso, evaluar el avance de las estrategias y
fortalecimiento del
ajustar

5.2 Participacion en la reunion convocada por la Direccién de
Talento Humano con el objetivo de verificar los parametros
correspondientes a los docentes en comision de servicios y

5.1.1ReuniénCoordinacionyEquipo
5.2.1 ReuniénTH

6. Acompafiar el apoyo a la
supervision, ejecucion,
revision de entregables,
monitoreo de indicadores vy

gestion

documental de los
convenios, contratos,
memorandos de

entendimiento y acuerdos
asignados por el Director/a

Prueba Saber 11.

6.1. Actualizacion de reporte quincenal con Sarah Russo, con
quien se consolidaron encuentros semanales para planificar
estrategias, a través de webinars, que permitan a los
estudiantes obtener herramientas para familiarizarse con la

6.2. Participacion en el lanzamiento del primer Webinar
dirigido a estudiantes sobre la prueba Saber 11 en la seccion
de inglés. Para esta primera sesién se conté con la

6.1.1ReporteCP
6.2.1Webinar1Saber11
6.3.1RevisionOficios

6.4.1.EncuentroPRAE
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Obligacion Contractual

Actividades realizadas

Evidencia Verificable

referentes al Fortalecimiento
de lengua extranjera,
celebrados y ejecutados por
la Direccion de Ciencias,
Tecnologias

y Medios Educativos.

participacion de mas de 160 personas entre estudiantes y
docentes.

6.3 Apoyar la revision de oficios y comunicaciones que
formaran parte de la divulgaciéon y socializacion de las
convocatorias que estaran vigentes a lo largo de este afio en
el marco del fortalecimiento de las habilidades comunicativas
en lengua extranjera de los estudiantes.

6.4. Participacion en un encuentro de articulacién con el
componente de Proyecto Ambiental Escolar (PRAE), con el
propésito de identificar posibles estrategias de trabajo
conjunto en el territorio. Durante este segundo acercamiento,
se llevd a cabo una exploracién de las diversas acciones
sobre las cuales se puede llevar a cabo una articulacion incial.

7. Las demas que le sean
asignadas por el supervisor y
apoyo a la supervision del

contrato orientadas a
garantizar el

desarrollo del objeto
contractual.

7.1. Apoyo en la actualizacion de la nueva version del Spelling
Bee, con el proposito de identificar estrategias que permitan
evidenciar cémo las acciones pedagdégicas implementadas en
el aula, en el marco del Spelling Bee, movilizan aprendizajes
significativos, incluyendo aquellos relacionados con la Prueba
Saber 11.

7.2 Se brind6 apoyo en la elaboracion del concepto para el
segundo debate del Proyecto de Acuerdo 231 de 2025 - E-
2025-54974, "Por el cual se institucionaliza el programa
Bogota Bilingle y se dictan otras disposiciones". Este
acompafiamiento tuvo como finalidad aportar elementos
técnicos y pedagdgicos que respalden la viabilidad y
pertinencia del proyecto, asegurando su alineacién con las
politicas publicas de educacion y fortalecimiento del
bilinguismo en la ciudad, asi como garantizar la sostenibilidad
e impacto del programa en las instituciones educativas
distritales.

7.3 Apoyo en consolidacién de propuesta de taller llevado a
cabo en Ciudad Maestra en el marco de la celebracion del dia
del idioma y cuyo objetivo principal se fundamenta el brindar
a los docentes participantes alternativas novedosas de
implementacién de jornadas de “English day”

7.1.1 SpellingBee
7.2.1 ConceptoPA

3. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PE‘Z‘gODO FECHA DE PAGO VALOR APORTADO
(Sobre el 40% del ingreso mensual)
ITEM (mm/aaaa) (dd/mm/aaaa) no debe ser inferior a un SMLV ENTIDAD
SALUD 03/2025 09/04/2025 $443.100 Compensar
11-IF-023
V1
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3. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
PENSION 03/2025 09/04/2025 $567.200 Porvenir
ARL 03/2025 09/04/2025 $37.100 Positiva

4. ESTADO RADICACION DE LA CORRESPONDENCIA
Una vez revisado el aplicativo de seguimiento de la correspondencia a cargo del contratista, se identificé que SI_X_NO
se encuentran radicados pendientes a la fecha, para el periodo objeto del presente informe.

La anterior informacion corresponde a la verificacion realizada por el responsable del manejo de la correspondencia en el
area, remitida por correo electronico, el cual se adjunta al presente en 01 folios.

o DEPENDENCIA | JUSTIFICACION FECHA DE
RADICADON FECHA ASUNTO DE ORIGEN | DE PENDIENTE | VENCIMIENTO
ANDREY ALI Se encuentra dentro
envio oficio ALVAREZ GAITAN | del plazo | 29-ABR-2025
-2025-42366 | 4 APR-2025 establecido  para
brindar respuesta.
ANDREY ALI Se encuentra dentro
ENVIO OFICIO ALVAREZ GAITAN | del plazo | 29-ABR-2025
1-2025-42372 04-APR-2025 e;tablecido para
brindar respuesta.
Cumplimiento ALVARO HENRY Se encuentra dentro
21-APR-2025 compromisos pactados CORREDOR del plazo | 13-MAY-2025
[-2025-48627 mesa tecnica del 26 de ROJAS establecido para
marzo de 2025 brindar respuesta.

5. INGRESO A ALMACEN

Cuando el objeto de la contratacion implique el ingreso de bienes al almacén, como en compras y o suministros, diligenciar
los siguientes descriptores o en su defecto borrarlo.

ACTA DE INGRESO N°: N/A
FECHA INGRESO: N/A
VALOR/ CANTIDAD INGRESADO: N/A

6. DECLARACION ESPECIAL

El contratista declara que toda la informacion relacionada en el presente informe corresponde fidedignamente a todas las
actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, asi como los pagos efectuados en el marco del Sistema General de
Seguridad Social Integral — SGSSI. Esta declaracion se realiza bajo la responsabilidad del contratista.

La supervision verifico el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista, en virtud de lo cual se establece la
procedencia de la autorizacion del pago/ desembolso No. 4, el cual corresponde a $8,862,000. m/cte. A la fecha el
porcentaje de ejecucion es: 46%.
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PANTALLAZO SIGA

Usuario: ROJAS LEON

Secretaria de Educacion del Distrito Capital

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DOCUMENTAL ¥ ARCHIVO
RADICACION

NUMERO FECHA [ASUNTO lorIGEN
5 a |ANDREY ALI
&! q’ —_— 1-2025-42366 04-APR-2025 [lenvio oficio P ST
Administracién Radicacion Documentos /ANDREY ALI
1-2025-42372 04-APR-2025 ENVIO OFICIO ALVAREZ GAITAN
L\ :f { 'Cumplimiento compromisos pactados pocel LRI
== [ o 1-2025-46627 cbauiris mesa tecnica del 26 de marzo de 2025 gg?rSE ZOR ©
Notificaciones Ayuda Buscar

Caracteres especiales en el asunto.

La Oficina de Servicio al Cit
teniendo en cuenta los est?ndares i
las i icativos o

y la Oficina de ias de la y las C QoTIC

y inform?tica que deben tener
en ambiente WEB y con el fin de brindar[Leer mas]

SEGURIDAD SOCIAL MARZO DE 2025

.i:compensor | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

Ty
DATOS DEL APORTANTE DATOS OF LA PLANILLA
o NowERo NOMBRE APORTANTE oecoon | TeLErono | correo [T ey =
man |
AGONAL IS 13K Exoneranopaco o | we
o foaariao | SaLORENA RoUAS LEON PO [—— o | recuapaco | namero
E PRATROALES PG | GiMESARD) | P 0
Forun ciase Nowsre s s renoos reseaves
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ALCADIA MAYOR
e e
Secretaria de Educacion
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERIODO DEL
PROFESIONALES INFORME
Desde (01/04/2025)

CO1.PCCNTR.7235672 Del 15 de Enero de 2025 Hasta (30/04/2025)

No.

oi:compensar miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO | CORREQ PLANILLA | FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
AS0CADA DAMESARD) T
DIAGONAL 45 F 13K - Ewnieavos | urc
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