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SECRETARIA
RESPONSABLE SECRETARIA DE HACIENDA :
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA EN LAS
OBJETO ETAPAS PROCESALES DE COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO DEL
IMPUESTO PREDIAL
FECHA Abril de 2025

I. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1. ASPECTOS GENERALES Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.

El articulo 315 de la Constitucion Politica en su numeral 3 expresa que es atribucion del alcalde
dirigir la accién administrativa del Municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo, razén por la cual la administracién municipal debe
contar con personas que sirvan de apoyo en las tareas que se desarrollan en las diferentes
dependencias y asf lograr un Estado que satisfaga las necesidades de la comunidad y con el fin
de promover la eficiente y eficaz administracion publica.

La Administracién Municipal de Valparaiso - Caquetd, en cabeza del Sefior alcalde y
comprometida con el desarrollo social, econémico, cultural y politico del Municipio y con las
Politicas Nacionales para la construccién de un Estado Comunitario, Justo y con el objeto de
promover los principios y valores Institucionales. Asi mismo, generar un ambiente de
confianza constante de los ciudadanos frente a la administracién Municipal y frente a los
particulares que participan en la prestacion de servicios publicos, asegurando el control social,
la seguridad ciudadana y la garantia de los derechos mediante procesos transparentes, que
garanticen la igualdad de oportunidades, el trato digno y conforme a lo establecido en el
Articulo 315 de la Constitucién Politica, corresponde al Alcalde dirigir la acciéon administrativa
del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su
cargo.

La Constitucién Politica prevé en el articulo 2° como fines del Estado: "Servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién".

Segun lo establecido en el articulo 209 de la Constitucién Politica, es pilar de toda

administracion publica garantizar el cabal cumplimento de principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
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delegacién y la desconcentracién de funciones, es por esto que se hace necesario contratar un
apoyo en el drea contable o financiera para que apoye la gestién tributaria de la Secretaria de
Hacienda del Municipio de Valparaiso.

El Estatuto Tributario Nacional, en el libro V regula el procedimiento de fiscalizacién
tributaria, el proceso de Fiscalizacién y Liquidacién tributaria como proceso misional,
constituye uno de los pilares para el logro de las politicas y objetivos de la entidad.

El no pago del impuesto predial e industria y comercio es una de las barreras que ha
dificultado el aumento en el recaudo, convirtiéndose esta situacién en un inconveniente para
el desarrollo y bienestar de la comunidad Valparisense, razon por la cual la administracion
municipal ha implementado algunas estrategias donde a través de la determinacion, discusién
y cobro persuasivo se ha buscado recuperar las finanzas ptblicas para garantizar el equilibrio,
la sostenibilidad y viabilidad del municipio; pese a los esfuerzos realizados la respuesta de los
contribuyentes ha sido negativa.

El manual de procedimiento de recaudo vigente, del municipio establece que el funcionario
encargado de realizar el proceso coactivo es la Secretaria de Hacienda, en ese sentido, el
Municipio se ha planteado mejorar las practicas de desempefio fiscal en aras de lograr un
mayor recaudo de los recursos.

La fiscalizacion tributaria tiene una serie de bases legales y condiciones que la hacen una
opcion viable para el funcionamiento en un municipio y se rige bajo el siguiente marco
normativo: Articulo 338 y articulo 363 de la Constitucién Politica de Colombia; igualmente
articulo 95 numeral g de la Constitucién Politica de Colombia, Decreto 624 de 1989 por el
cual se expide el Estatuto Tributario de los Impuestos Administrados por la Direccién
General de Impuestos Nacionales.

Que en la actualidad el municipio de Valparaiso ha contemplado el desarrollo de politicas
tributarias tendientes a recuperar la cartera por concepto del impuesto predial unificado, por
tanto es imperioso seguir adelante con las actuaciones administrativas tendientes a lograr
el recaudo mediante personal idéneo que apoye a la administraciéon en el proceso coactivo
que es una jurisdiccién especial entregada a los entes territoriales para que gestionen el
recaudo de las obligaciones que surgieron a su favor por concepto de tributos y con ello
garantizar la sostenibilidad del municipio y la inversion social.

En atencién a lo expuesto y con el propdsito de contribuir al recaudo, la Secretaria de
Hacienda, establecié como una estrategia financiera novedosa encaminada al mejoramiento
del recaudo de impuestos, haciendo mas efectivo el recaudo del impuesto predial, industria
y comercio y demds contribuciones para la Administracion Local y teniendo en cuenta que
actualmente dentro de la planta de personal que tiene la administracién no se cuenta con
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personal que posea los conocimientos profesionales para que se oriente en los temas
anteriormente expuestos, razén por la cual se hace necesario contratar un profesional para
que apoye a la gestion de la entidad en este propdsito.

Como quiera que las entidades territoriales en ejercicio de sus funciones recaudan rentas y
tienen jurisdiccién coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favor y, que el
reglamento interno al que hace referencia la Ley 1066 de 2006, resulta necesario la
aplicacién de procedimientos establecidos en la ley para evitar el vencimiento de las cuentas
por cobrar; se debe realizar la evaluacién, seguimiento y control de los pagos pendientesy
encaminar los esfuerzos para lograr un pago pronto y completo de las deudas.

El Municipio debe adoptar las directrices necesarias para tener el conocimiento real y
actualizado del estado de su cartera y la exacta identificacién de sus deudores, asi como las
medidas de seguimiento y gestion, pasando por todas las etapas de cobro persuasivo y
coactivo; teniendo en cuenta que a partir de la vigencia de la Ley 1066 de 2006, todas las
entidades puiblicas de todos los niveles que tengan que recaudar rentas o caudales ptblicos,
deberan para tal efecto dar aplicacion al procedimiento de cobro administrativo coactivo
establecido en el Estatuto Tributario.

Por consiguiente, la administracién Municipal en el proceso de recuperaciéon de cartera debe
adoptar medidas para evitar el vencimiento de las cuentas por cobrar, para esto se debe
realizar la evaluacién, seguimiento y control de los pagos pendientes y encaminar los
esfuerzos para lograr un pago pronto y completo de las deudas.

Teniendo en cuenta que la inexistencia de un drea responsable de gestién de cobro y
de recuperacién de cartera efectiva en la administracién municipal, en temas de impuesto
predial y de industria y comercio, conlleva a presentar pérdidas de recursos econémicos,
situacién originada principalmente por la falta de control, carencia de seguimiento continuo
a los deudores y por los vacios en el cumplimiento del marco normativo, surge la necesidad
de contratar un profesional con experiencia e idoneidad en asesoria para adelantar dichos
procesos de cobro.

Que, para poder lograr la financiaciéon del plan de desarrollo en construccién, dentro los
indicadores de disciplina fiscal definidos en la ley 617 de 2000 y nivel de endeudamiento
autéonomo definidos en la ley 358 de 1997, conservando la Sexta Categoria del municipio de
Valparaiso en los términos de la misma Ley se hace necesario mantener y mejorar las finanzas
del municipio.

Por tal razon, en relacién con la necesidad planteada y revisada la integracion de la planta de

personal de la Secretaria de Hacienda y de acuerdo al certificado de insuficiencia de personal
obrante en el presente expediente contractual expedido por la Secretaria de Gobierno,
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contenido en el expediente contractual, se ha podido establecer que no se cuenta con personal
suficiente con los conocimientos necesarios y pertinentes que atienda funciones o desarrolle

actividades iguales o relacionadas con el asunto objeto de contratacién y las actividades antes
descritas.

En tal sentido, el plazo del contrato se suscribird por un plazo mayor a los cuatro (4) meses,
atendiendo la circular conjunta No. o1 de 2023, emitida por Colombia Compra Eficiente , en
el marco de la Directiva Presidencial No. 08 de 2022 y en la Circular Conjunta No 100-005-
2022 expedida por el Departamento Administrativo De La Funcién Publica y la Escuela
Superior De Administraciéon Publica, en la que brinda lineamientos para la celebracién de
contratos de prestacion de servicios previstos en el articulo 2, numeral 4, literal H, de la ley
150 de 2007- vigencia 2023, sefialando de manera expresa la posibilidad suscribir con un plazo
superior a los cuatro meses contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion que se celebren con personas naturales o juridicas cuando efectivamente no exista el
personal de planta para encargarse de dichas labores.

Que por las calidades requeridas y lo anteriormente enunciado, se colige que la escogencia
del CONTRATISTA se hace en forma directa -intuito personae- esto es, en consideracién a las
calidades de la persona, bajo la modalidad del contrato de prestacién de servicios; por cuanto
no existe dentro de la estructura organica del municipio, personal suficiente que desarrolle
estas tareas.

Entre tanto, que con el presente contrato no existe RELACION LABORAL Y MODALIDAD
DE VINCULACION: De conformidad con el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los contratos de
prestacion de servicios no generan relacién laboral alguna.

En atencién a las razones expuestas el objeto a contratar se encuentra sujeto a la necesidad
del servicio de la entidad, entendiéndose que su duracién es por el tiempo limitado e
indispensable para ejecutar las obligaciones contractuales; asi pues la Entidad para efectuar el
proceso de contratacion, aclara que las actividades a desarrollar no son vinculadas a funciones
permanentes financiadas con proyectos de inversion; por lo tanto su plazo de ejecucién, se
enmarca dentro del proyecto denominado “Apoyo , acompaiiamiento, asesoria y seguimiento
técnico, planes, proyectos y programas de apoyo a la direccion y gestién de la administracién
municipal del municipio de Valparaiso” con cédigo BPIN 202500000006599 registrado en la
base de datos del banco municipal de proyectos y viabilizado, por la Secretaria de Planeacién
Municipal, en el que establece el tiempo estimado fisica y financieramente para la ejecucién
del proyecto. El futuro contratista estara sujeto a la coordinacion de sus actividades y a las
instrucciones que sobre el particular le imparta el supervisor, conservando en todo caso plena
autonomia para la ejecucion eficiente del contrato. En este contexto se entiende que no existe
subordinacion, ni relacién laboral o dependencia alguna frente al Municipio de Valparaiso.
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Es importante sefialar que el municipio de Valparaiso, no cuenta con personal suficiente para
atender las necesidades que se demanda en el municipio, por consiguiente, es necesario
contratar un apoyo para la ejecucion de las acciones fiscalizadoras en la vigencia 2024.

La administracién municipal a través de la secretaria de hacienda, requiere suscribir un
contrato con una persona natural o juridica legalmente constituida capaz de cumplir con las
actividades sefialadas en el presente estudio y del cual se generard un contrato cuyo objeto
sera “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA EN LAS ETAPAS
PROCESALES DE COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO DEL IMPUESTO PREDIAL.”., que
los servicios a prestar serdn unica y exclusivamente de forma temporal y de ninguna manera
con animo de permanencia.

Teniendo en cuenta que la prestacién del servicio a contratar no soporta riesgo de materializar
un ‘contrato realidad’ por cuanto las actividades estdn disefiadas para ser ejecutadas en
condiciones de autonomia e independencia del contratista, que no genera subordinacion
material ni juridica, Entre tanto, que con el presente contrato no existe RELACION
LABORAL Y MODALIDAD DE VINCULACION: De conformidad con el articulo 32 de la Ley
80 de 1993, los contratos de prestacion de servicios no generan relacion laboral alguna.

2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

Luego de analizado el documento que consagra los Codigos Estdndar de Productos y Servicios
de Naciones Unidas -UNSPSC- y el Manual para la Codificaciéon de Bienes y Servicios,
expedido por Colombia Compra Eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del
presente proceso de seleccion se identifica y/o relaciona con lo siguiente:

GRUPO | SEGMENTO FAMILIAS CLASES PRODUCTOS
8o 1 16 00 SERVICIOS DE PERSONAL
TEMPORAL

3. PLAN DE ADQUISICIONES DE LA ENTIDAD.

Se verificé previamente que la presente contrataciéon se encuentra incluida en el Plan de
Adquisiciones de la entidad (PAA) para la vigencia 2025, de acuerdo a los lineamientos de la
Agencia Nacional para la Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente (SECOP), segtin
el Certificado de Plan Anual de Adquisiciones, el cual hace parte del expediente contractual.
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IL DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES
ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y
MODALIDAD DE SELECCION

1. OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA EN LAS
ETAPAS PROCESALES DE COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO DEL IMPUESTO
PREDIAL.”

2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

A. El oferente deberd presentar una oferta en la cual se establezca su compromiso con la
entidad territorial, determinando las actividades que estd dispuesto a obligarse a
desemperiar y el valor por el cual las realizara.

B. Entregar los productos contratados de manera eficaz, eficiente y oportuna en el municipio
de la VALPARAISO en el lugar que se indique por la supervisién, asi como atender los
requerimientos y demds solicitudes del supervisor en desarrollo del objeto contractual.

C. En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la Ley uso de 2007 y
del articulo 6 de la Ley 1562 de 2012, el (la) Contratista deberd acreditar que se encuentra
al dfa en el pago mensual de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud,
pension y riesgos laborales) y para la realizacién de cada pago derivado del mismo; estos
pagos se acreditan Gnicamente por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que
determine el Ministerio de Trabajo. Cuando corresponda, el (la) contratista también debe
acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, ICBF y cajas de Compensacién Familiar
cuando corresponda, so pena de las consecuencias establecidas en el articulo 1° de la Ley
828 de 2003.

D. Cancelar todas las erogaciones tributarias que se generen con ocasion de la celebracién
del Contrato.

E. Presentar paz y salvo Municipal, pago de estampillas conforme al estatuto tributario
Municipal.

F. Responder por sus actuaciones y/o omisiones derivadas de la celebracién del Presente
contrato, y de la ejecucién del mismo de conformidad con lo establecido En la Ley 8o de
1993.

G. Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencién en la fuente,
impuestos y demds deducciones legales que se requieran para el correcto cumplimiento
del objeto contractual.

H. Cumplir con las obligaciones al sistema de seguridad social en salud, pensiones riesgos
profesionales y parafiscales en caso de personas juridicas que se acreditard con la
certificacion expedida por revisor fiscal cuando exista o el representante legal y para
personas naturales: salud, pensidn y riesgos profesionales que se acreditard con los
respectivos recibos de pago, segun la ley 789 del 2002.
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I.  Garantizar el cumplimiento de los protocolos de Bioseguridad de conformidad con la
normatividad vigente.
J. Las demds necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto antes
mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes:

No. | ACTIVIDADES

1 Asesoria en las gestiones necesarias para la recuperacién de la cartera morosa de
impuesto predial como industria y comercio, haciendo notificaciones, oficios,
proyectos, estrategias, para que los deudores se pongan a paz y salvo.

2 Asesorar el respectivo seguimiento a la base de datos de los usuarios pendientes de
pago del impuesto predial para que sea efectiva su recuperacion.

3 Asesorar en determinar previo requerimiento y entrega de la informacién por parte
de la Secretaria de Hacienda: cuales son los actos administrativos que cumplen con
los requisitos para ser titulos ejecutivos y si ya se encuentran ejecutoriados.

4 Brindar el apoyo y asesoria que sea requerido por la Secretaria de Hacienda para el
acompafiamiento en el proceso persuasivo y coactivo.

5 Adelantar todas las gestiones propias del impulso procesal, proponer acuerdos de
pago, resolver los recursos, incidentes, excepciones, actos de ordenacién o negacién
de pruebas, en general, todos aquellos que sean necesarios expedir dentro del proceso
coactivo.

6 Apoyar en la asesoria y proyeccion de los documentos tanto en la etapa persuasiva
como en la etapa de proceso coactivo propiamente dicho, como por ejemplo los
requerimientos de mandamientos de pago, acuerdos de pago, certificaciones,
resoluciones de cobro, resoluciones de embargo, autos de terminacién y archivo,
levantamiento de medidas cautelares, citaciones por via persuasiva, oficios de
notificaciones a los contribuyentes y demas documentos propios de la jurisdiccion
coactiva; previo requerimiento de la Secretaria de Hacienda.

7 Asesorar a la Secretaria de Hacienda en el cumplimiento de las estrategias para el
recaudo efectivo de impuestos como son las camparias de sensibilizaciones y
recuperaciones de cartera.

8 | Apoyary orientar la estructuracion de los expedientes y archivos del proceso de cobro
persuasivo y coactivo como evidencia del proceso adelantado para los solicitantes de
informacién.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

A. Suministrar la informacién necesaria para el cumplimiento del objeto del contrato.
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B. Disponer que los servidores respectivos colaboren arménicamente con el CONTRATISTA
para el desarrollo del objeto contractual.
C. Realizar el pago oportunamente de acuerdo con la forma de pago establecida en el

contrato.

D. Verificar el cumplimiento de las obligaciones para con el Sistema General de Seguridad
Social y/o parafiscales cuando a ello hubiere lugar.
E. Las demds que surjan en el desarrollo del objeto contractual.

5. LUGAR DE EJECUCION.

El objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccion se desarrollara en el
Municipio de Valparaiso Caquetd.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Municipio
de Valparaiso -Caqueta.

6. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del Contrato sera de seis (06) meses,

contados a partir de la suscripciéon del acta de inicio de actividades, en todo caso sin
superar el 30 de diciembre de 2025.

Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecucién la
aprobacién de las garantias y la expedicion del Registro Presupuestal de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 41 de la Ley 8o de 1993 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

7. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: De conformidad con el objeto a
contratar y lo dispuesto en el presente estudio previo, el contrato resultado del proceso
que aqui se adelanté se denominard: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

8. MODALIDAD DE SELECCION.

DENOMINACION CONTRATACION DIRECTA

DE LAMODALIDAD

FUNDAMENTO Teniendo en cuenta que la necesidad de la entidad, es la prestaciéon de

LEGAL: servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, la contratacion se regira
conforme a lo ordenado para la modalidad de seleccion de contratacion
directa con fundamento en el numeral 3, del articulo 32, de la Ley 8o de 1993;
Ley 150 del 2007 y lo preceptuado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
del 2015 en el cual, se estipula lo siguiente:
“Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades

: s s e R L e e S e e
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Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario
que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente
puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta
situacién en los estudios y documentos previos”.

JUSTIFICACION SERVICIOS PROFESIONALES.
DEL FACTOR DE
SELECCION DE LA
MODALIDAD:

III. CRITERIOS DE SELECCION.
a) Analisis del sector

Atendiendo lo ordenado en el art. 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, en el Manual de
Contratacién del Municipio y en aplicacién al manual o guia expedido por Colombia Compra
Eficiente para la elaboracion de los estudios del sector en materia de contratacion directa,
se establece el siguiente analisis del sector desde los aspectos legales, organizacionales,
comerciales, técnicos y andlisis del riesgo, dejandose claro que: "No serd necesario que la
Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacién de
servicios con particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la
demanda.

La determinacién del perfil del posible contratista y de quien lo cumple estd relacionada con
el conocimiento previo de las condiciones académicas, profesionales y de experiencia

2., CONDICIONES HABILITANTES JURIDICAS DEL PROPONENTE - CAPACIDAD

JURIDICA:
Persona natural.
Elaboro: William David Bustos Ortega —Abogado Contratacion. Alcaldia Municipal
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
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ITEM | DOCUMENTOS

1 Hoja de Vida SIGEP Validada y Aprobada por la Entidad
https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ingresar

2 Fotocopia de la Cedula de Ciudadania

3 Certificado Antecedentes Fiscales - Contraloria General (Actualizado)
https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona-natural

4 Certificado de antecedentes disciplinarios - Procuraduria
(Actualizado)
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Consulta-de- Antecedentes.aspx

5 Certificado Pasado Judicial (Actualizado)

ttps://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudici

6 Certificado Medidas Correctivas (Actualizado)
https://srvenpe.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

” Certificado de REDAM

8 Certificado de antecedentes profesionales. Debe estar vigente (si aplica).

9 Registro Unico Tributario - RUT persona natural (Actualizado)

10 Licencia de Conduccién (Cuando Aplique)

1 Librita Militar (Cuando Aplique)

12 Fotocopia de la Tarjeta o Matricula Profesional (Cuando Aplique)

13 Soportes Académicos Requeridos (Certificaciones de estudxos, acta de gradoy/o
diploma)

14 Certificaciones laborales o contractuales que acrediten la experiencia e
idoneidad requerida.

15 Certificacién de examen médico ocupacional'

16 Certificacion afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud y Pensién)
con fecha de consulta no mayor 30 dias.

17 Declaracién De Bienes Y Rentas, Registro De Conflicto De Interés, Declaracion
Del Impuesto Sobre La Renta Y Complementarios (Ley 2013 de 2019 -SIGEP)

18 Curso Virtual de Integridad, Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion -
Funcién Publica.

19 Pantallazo Registro Usuario Activo como Proveedor en el Sistema Electrénico
de Compra SECOP II.

20 Certificado Idoneidad

21 Propuesta del Contratista

1 Este examen tendrd vigencia maxima de tres (3) afios y serd valido para todos los contratos que suscriba el proveedor, siempre y
cuando se haya valorado el factor de riesgo mds alto al cual estara expuesto en todos los contratos. En el caso de perder su condicién
de contratista por un periodo superior a seis (6) meses continuos, debera realizarse nuevamente el examen

Elaboré: William David Bustos Ortega -~Abogado Contratacién. Alcaldia Municipal
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
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3. CONDICIONES HABILITANTES TECNICAS - CAPACIDAD TECNICA.
Requisitos Técnicos.

Con el fin de garantizar que la persona se encuentra en capacidad técnica de ejecutar el objeto
del contrato, segtin lo establecido por el Art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se requiere:

Idoneidad: Persona Natural, Bachiller, Profesional

Educacion basica

secundaria

Educacion Media Programa

Técnico Programa

Tecnoélogo Programa

Profesional Programa Abogado

Especialista Programa Derecho Administrativo.
Magister Programa

Doctor Programa

Marcar con una X el nivel o los niveles educativos requeridos

Condiciones de experiencia.

La persona natural o la persona juridica a través de su equipo de trabajo deberd acreditar la
siguiente experiencia:

Tipo de experiencia Tiempo
Experiencia relacionada con cobro pre-juridico y/o persuasivo y/o | 6 Meses
coactivo.

General, especifica o relacionada

4. CONDICIONES FINANCIERAS PARA PARTICIPAR - CAPACIDAD FINANCIERA.
N/A
IV.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Elabord: William David Bustos Ortega —~Abogado Contratacién. Alcaldia Municipal
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
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El presupuesto oficial del presente proceso de contratacién se serd de VEINTISIETE
MILLONES DE PESOS ($27.000.000) M/CTE incluidos todos los impuestos a que haya lugar.

Nota: El presupuesto incluye todas las obligaciones tributarias (Municipales,
Departamentales o Nacionales) a las cuales este como responsable quien presente la
propuesta, es decir, el fututo contratista deberd asumir toda la carga tributaria del valor
indicado en el presente literal.

IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES NACIONALES Y MUNICIPALES.
Las establecidas en el Estatuto Tributario Nacional, Departamental y Municipal.

2. LA JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA FORMA DE
CALCULARLO.

Conforme el andlisis realizado por la entidad, los Honorarios pactados para el presente
contrato ascienden a la suma VEINTISIETE MILLONES DE PESOS ($27.000.000)

M/CTE.
P Cantidad -
ftem | Descripcion Umd.ad e Val.or . Plazo de | Valor total
medida unitario g o
ejecucion
1 Honorarios | Honorarios 4.500.000 | Seis (04) meses $27.000.000
TOTAL $27.000.000

De acuerdo con lo anterior el presupuesto oficial para el presente proceso es de
VEINTISIETE MILLONES DE PESOS ($27.000.000) M/CTE., incluidos todos los
impuestos a que haya lugar, por honorarios parciales mensuales de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000) M/CTE, mensuales por concepto de honorarios
para la ejecucién de este contrato y los costos directos e indirectos que ocasione la
ejecucion del mismo, a los cuales deberd acogerse el contratista.

Nota: Los Honorario mensuales incluyen todos los costos y gastos requeridos para el
desplazamiento hasta zona rural y urbana, en aras de cumplir con las obligaciones
contractuales.

Se tuvo en cuenta el valor histérico de contrataciones del Municipio de Valparaiso, la
complejidad, la idoneidad y conocimientos especializados, la negociacién directa con él

futuro contratista, y las actividades contractuales previstas para fijar los honorarios.

Listado de actividades y su costo: N/A.

Elaboré: William David Bustos Ortega -Abogado Contratacion. Alcaldia Municipal
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
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Ver obligaciones o actividades especificas

3. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado en el
certificado de disponibilidad presupuestal No. o7 del 02/01/2025 y/o vigencia futura
que se relaciona a continuacion:

CDP VALOR FECHA

1/03/202
2.025-000161 27.000.000 3 / 3/ >

4. FORMA DE PAGO:
El pago se hard de la siguiente forma:

El contrato resultante del presente proceso de contratacion se cancelard SEIS (06) pagos
mensuales, correspondiente cada uno al valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($4.500.000) M/CTE, mensuales o el equivalente proporcional al nimero de dias
ejecutados entendido el mes como 30 dias, como valor a cancelar mensualmente al contratista
por concepto de honorarios para la ejecucion de este contrato y los costos directos e indirectos
que ocasione la ejecucion del mismo, a los cuales debera acogerse el contratista.

(Periodicidad: mensual, fraccién, parcial) Nota: Si el contrato incluye anticipo agregar una
columna e incluir el porcentaje de amortizaciéon en cada pago)

Los pagos se realizardn por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes
requisitos:

1. Informe del contratista sobre las actividades realizadas, allegando con el mismo los
soportes y/o productos, segun el caso.

2. Factura o documento similar y/o equivalente.

3. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de pago de aportes relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los demds parafiscales cuando corresponda.

4. Por su parte el supervisor del contrato deberd suscribir “informe de supervision
dejando constancia de recibo a satisfaccidon respecto del servicio prestado”. Asi mismo

Elaboro: William David Bustos Ortega ~Abogado Contratacion. Alcaldia Municipal
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deberd verificar el cumplimiento para cada pago de las obligaciones de que trata el
articulo 23 de la Ley u50 de 2007.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad hard
los desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio proceders a
realizar los descuentos que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.

5. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

La supervisién del contrato sera ejercida por el funcionario que designe el alcalde Municipal
o quien haga sus veces, de conformidad con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 20m, y el
manual de contratacién de la entidad, en el cual se regula las funciones del supervisor, de
igual manera de conformidad con la guia de supervision de Colombia Compra Eficiente.

¥. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley u50 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
1082 de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacién y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-o1” de Colombia Compra
Eficiente, la tipificacién, asignacién y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacién.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS

VI. GARANTIAS DEL CONTRATO.

CARACTERISTICA CONDICION
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una péliza para
Entidades Estatales, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado/ MUNICIPIO DE VALPARAISO.
beneficiario NIT. 800.050.407-1.
VALOR
CLASE DE AMPARO ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
Cumplimiento de las | 10% del valor del | Plazo del contrato contado a partir de la
obligaciones surgidas del | contrato firma del mismo y 6 meses mas.

contrato, o el pago de
multas y demds sanciones
que se deriven de su

incumplimiento.
% fi it e e L S e s U e S R R e e R R e e e TR
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e Personas juridicas: La garantia deberd tomarse con el nombre o
razén social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia
y Representacién Legal expedido por la Cimara de Comercio
respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podrd denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno
de los socios.

e Estructura plural: Cuando el contratista sea una Unién Temporal o

Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de

participacion de cada uno de los integrantes y la garantia deberd ser

otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se

deberd relacionar claramente los integrantes, su identificacién y

porcentaje de participacién, quienes para todos los efectos serdn los

otorgantes de esta.

Numero y afio del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del Contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor.

Tomador

Informacién necesaria
dentro de la péliza

VII. ACUERDOS COMERCIALES.

Se encuentran excluidos todos los contratos realizados mediante la modalidad de Invitacién
de Minima Cuantifa y Contratacién Directa estipuladas en la Ley n50 de 2007, pues a estos no
les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por lo tanto no se requiere
establecer si estdn o no cubiertos por los mismos.

De conformidad con las pautas para determinar si una contratacion realizada por una entidad
publica estd cubierta por un acuerdo comercial vigente, publicado por el Ministerio de
Comercio, Industrial y Turistico en su pagina web, y de acuerdo con las exclusiones de
aplicabilidad y excepciones consagradas en el decreto 1082 de 2015 y manuales expedidos por
Colombia Compra Eficiente los acuerdos comerciales negociados por Colombia para
entidades contratantes, es de indicar que, las contrataciones directas no estan cobijadas por
Acuerdos Comerciales, de conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion version M-MACPC-14, el cual reza “Las Entidades
Estatales deben determinar en la etapa de planeacién si los Acuerdos Comerciales son
aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que sean aplicables,
cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan
sus Procesos de Contratacién con las Leyes 8o de 1993 y u50 de 2007 no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima cuantfa”.
(numeral 20, del articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015)

c Paragrafo 1 https://www.colombiacompra.gov.co/content/acuerdos-comerciales-en-los-procesos-de-contratacion-publica
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Bajo las anteriores consideraciones el presente proceso de Contratacién NO se encuentra
incluido dentro de algtin acuerdo comercial.

Nubia Vargas Trujillo
Proyecto: g p
Secretaria De Hacienda
Aprobo PJ: William David Bustos Ortega - Contratista
Matriz de Riesgo
Anexos: &
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