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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHADE: EXPEDICIO

{ INFORMACION GENERAL ; 5 Dial Mo 3 Afio -
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA ROV ARADS VREGTRG. -
CONTRATISTA [ VALENTINA MEJIA GIL o
CEDULA DE GIUDADANIANo. | 1.026.162.279 | oE | CALDAS C
¢ODIGO ACTIVIDAD RUT [ ooo-0008209 | cEuAR | 3186511546 | *
E-MAIL PERSONAL | meiiagilvalentina@gmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL I valentina.mejia@superotariado.gov.co o
manco |  BANCOLOMBIA _ |#  NoDECuenta | 91207638322 [« ca[ X J« co[ o
SONTRATDIBETURE VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.502,00 |«

No

Afio
[ 489 pE[ 2025 |« HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 ||

EICONTRATISTAdeberaprestarporsuspropiosmediosyconplenaautonomiatécnicayadministrativa,dentrodelplazoacordad

o,losserviciosyloactividadesenunciadasalolargodel presente contrate. Como contraprestacion recibird por parte del
OBJETO DEL CONTRATO |CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO { ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO |&
CARGO DEL SUPERVISOR | CQOR DE GESTION TECNOLOGICA ADMINI e
coPNo. | 29925 | CRPNo. | 84325 |«
FECHA CDF|_0/01/2025 | FEcHACRH 22/01/2025 DRGPBARROBAEIN o s s
LUGAR DE EJECUCION [ 22] 01| 2025 |«
CIUDAD MEDELLIN & ] Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA e T onmmato . [28] 09 ] 2025 |
E%i'}'g:’fo'”'c'o DEL | ;': | “’;5 | 2%'"‘2"5 o TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO hlq_ET:—-IES{l I% "
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ApICIN YO RRORRLIA.Ne: *
VIO ERORRICA I | | ]« CbP No.l—-:l @ CRP No.@@
FEGHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __Mes _ Ado__ MESES  DIAS VALOR

i — g

. =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR ALOBRAR 2.575.440,00 |« ﬂ:j O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS s | |4- | |¢.
|| $ 2.575.440,(M| —r Afio MES A COBRAR
ERIODEDERAEE DEL | 01 | 04 | 2025 e PAGONo. NoDIAS ABRIL |
AL 30 [oa| 2025 Je[ 04 Ju| 30 |woou[__ ABRIL |
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| -72. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 SURA EPS « 12.5%
2, FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS : . .
3. LABORALES {ARL) 7500 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9484286400 &
I R '2.1.1..RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.502,00 SOTNLATE SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ $ 600.936,00 ||« ([ 5 600.936,00 $ 20.002.566,00
PAGO 02 VALORDELPAGO |8 257544000 l((s  2.176.376,00 s 17.427.126,00
| PAGO 03 VALORDEL PAGO [ $ 2.575.440,00 J« [ s  5.751.816,00 $ 14.851.686,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ $ 2.575440,00 |« [ §  8.327.256,00 $ 12.276.246,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ll s - 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «% = $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «f$ = $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «[s - 3 N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs = s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls - s -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al$ £ $ =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO L1 K3 - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «[$ - 5 -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s E $ p
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO as - 3 -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO N - $ 5
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «s - $ -
Dia Mes Afio
pet[ 01 [04] 2025 ABRIL
PERIODO DE PAGO | 04 ] PAGONo. |
AL | 30 J o4 ] 2025 loa] | ABRIL
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- 3. INEORME DE SUPERVISION:DE LAS'OBLIGACIONES DEL

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta dos lineamientos establecidos por la Direccion  Administrativa vy
Financiera.2,RecepcionarlosdocumentosradicadosenlaORIPgueingresanporventanilla,dandocum
plimientoalasnormasestablecidasenreglstrodelossistemasFOLI OyfoSIRconuenaperiodicidad de
cada hora, diligenciandc y fimnando el formulario de conlrol de turmos de linea de
produccian.3.Organizariadocumeniacidndeacuerdoalosprincipiosdeprioridadyrangoestablecideen
elLey15879del2012;comaes,refirarelmaterialabrasivedelosdocumentesporiurno,ordenar el turno,
disponer los documentes del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacian de acuerdo con el instructivo {Alistamiento los
documentos)4. Tomarcadaunadelascarpetasperurnoderadicaciondemencramayoreidentificarlastu
mosdenuevaentradaparareferenciarelturnoanteriorenelSGD-
IRIS.Segundafase:buscarelturncenelsistema(SGDIRIS)digitalizarelformulariodecalificaciénoformul
ariodecarreccidnonotadevolutivaomayorvalor(seginseaelcasc);poriltimo,sedebebuscarpar el
sistema SGD-IRIS ef turne asignadoe en radicactdn y adjuntar, realizar verificacian completa
(Digitalizacién los documentos, pimera
fase}s. Verificarelturnodeldocumentofisico,contraellurnoeimagenesqueaparecenenlapantallaSGD-
IRIS,eliminarhojasenklanco,validarpaginacionparagarantizailacalidaddeldocumento.6. Asociar un
fipc documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Reafizar la
indexacion)? Valldarqueelrecibodecajafisicocoincidaconeliurnodeldacumentedigitalizadoylosdatos
basicos,verificarconsecutivo, paglinadoylatipificaciéndelacantidaddehcfasdigitalizadas <]
alistarnienio (Tipificacién del
documenta)d.Crganizareldocumentecomofuerecibidoenventanilla,deacusrdoallurnorespectivoene
larchivotemporal encrdendeturno,clasificandolosdocumentosenturnosdevieliosylosde mayor
valor. Migntras dura el tramite interno, diligenciar al formate de préstamos y consultas (Armado de
documentos)8. Ubicar el documento generado por la QRIP una vez realizada la segunda
digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn, nota devoluliva, formulario
de carreccion
ylomayorvalor,esledocumentoseanexaalturnoclasificandolosturnosdedccumentosidentificadosco
mo:devueRosymayorvalorubicandoloseneléreadispuestaquepermitasuidentificacion. Paralosdocu
mentoscalificadosocorregidos;seprocedeaubicaryretirardelarchivetemporalladocumentacionysepa
rarlacopiacondestinoaregistroyladelusuario, seanexaeiformulariodecalificacidnoformulariodecorrec
cidnacadapaquete,seentregaaventanillaelidentificadoparaelusuario;elpaquetecondestinoaregistro
seubicaenelarchivo en el drea fisica definida, para armado e inventario. {Disposicién y armado def|
tramite
registral)10.Biligenclarosinformes:AnexontimeraNo.2,novedadespresentadasenlossistemas|R1Sy
estadodelainfraestructuratecnoldgicaentregadapernaSNRparadesempenarsusfunciones, formato
(inico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de
Archivo. {Entrega dal archivo en Excel y PCF).11. Responder por la administracién y manejo de
los bienes entregadao para la ejecucion del cantrato,12. Mantener plena reserva y confidencialidad
de [a informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.13. Recibir, idenlificar, radicar,
clasificar, distrihuir controlar y entregar los documentos ingresados para registro o corceccion en
caja en la ventanilla correspondiente.
14. Real|zarlas|stemauzacmnod|gnanzaclnndelosdocumentnsqueserequIeranacordeconloslmeamie
nlosinstitucionalesdelasactividadesdesarrolladasencajacenlaventanilacorrespontiente. 15.
Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre elecuforiada la decisidn.16.
Aplicar el acuerdo 042 de 2012 dsl Archivo General de la Macin, las normas que lo modifiquen y
demés normatividad vigente que rige la materia.17. Apayar las funclones de archivo misional,
administrativo y demds, cuando la oficina de registro de instrumentos pithlico no cuente con
apoya de gestion documental.1B. Apoyar en la ejecucian y el contrel de los procesos de la
Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuestas.

1. Digitalizacidn del total de los documentos
2. apoyo en la geslién en el area de juridica
3. revisian de dotumentos para notificar

4. redacclones de oficios

5, Blsqueda de notas develutivas

nofificacion de resoluciones, autos, actuaciones administrativas

y expedientes.

NOTA: Si se requiere ampliar més Ias obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros comao texto o imagenes, favor colocarlas

COMmo anexas.
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez venfcado el desarrollo de las actividades asignadas para e presente perfodo, se deja constancia que el
{1a) contratista VALENTINA MEJIA GIL identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.026.162.27%9 de CALDAS cumplio  sastifactoriamente con el ohjeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 489 de 2025 conforme las normnas, espegificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 84325 CDP No 20925

Se auloriza el pago por @ suma de ¢ % 2.575.440,00

Sl T DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| O1 04 2025 ABRIL
PERIODO DE PAGO [ 04] | pacone. | |
aL| 30 [oa] 2025 | [oa] | ABRIL |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 02 dias delmes de MAYO de 2025
SUPERVISOR

(\\mﬁm' enllo

= Firma Supervisor
IANA MARGARITA PERDOMG OSORIO
COOR DE GESTION TECNQLOGICA ADMINI

CONTRATISTA

7

Firma Contratista
VALENTINA MEJIA GIL
Cedula de Ciudadania No
1.026.162.279 de CALDAS
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= FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha; 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) VALENTINA MEJIA GIL, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
1026162279 de Caldas- Antioquia, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.489 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de febrero.

Dependencia Direccion técnica de registro.
Perfil Contratista Auxiliar administrativo
Dia |Mes | Afto Dia |Mes | Afio

Mes a cobrar Desde 01 104 | 2025 Hasta 30 | 02 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

. . Valor ARL $7.500

zcliri';[:a seguridad Pensionado / anexar resclucidn
Numero de planilla 9484286400
Perjodo de la planilla 2025-04
Fecha page planilla 21/04/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada vy sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 02 del mes de mayo
de 2025.

vore 00 \@dono
ADRIANA MARGARITA PERDOMO
Coordinadora de Gestion Tecnolégica Administrativa.

Superintendencia de Notariado y Registro
Diraccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:fiwww.supernotariado.oov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, Ia retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
frabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito ceriificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALGCULO DE RENTA S NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Esfatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pdblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Arf. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado,

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente,

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por [a vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del! articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%;).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en Ia fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT
{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000,000 mensuales,

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mayo de de 2025.

Atentamente,

VALENTINA MEJIA GIL
CC 1026162279

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PB¥X 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp:/iwww supernotariado.gov.co
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