
 

MEMORANDO INTERNO DE TRAMITACIÓN 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

FECHA 

 

PARA: Javier Enrique Gutiérrez Rocha  DEPENDENCIA: GIT GESTIÓN CONTRACTUAL  

 

DE: Laura Moreno Moreno  DEPENDENCIA: Subdirectora Administrativa y Financiera  

 

   

  Urgente. Favor darle curso inmediato  Para su autorización y trámite  Solicitud de traspaso de elementos  
        

  Favor encargarse de esto  Favor contestar y enviarme copia  Envío comprobante de almacén  
        

  Favor preparar respuesta para mi firma  Tomar nota y hablar conmigo al respecto  Solicitud de reintegro de elementos  
        

  Sus comentarios por favor  Tomar nota y devolver a esta dependencia  Para su diligenciamiento  
        

  Para su firma  Para su información X Para realizar el proceso correspondiente  
        

  Otro      Cuál?   
   

 

OBSERVACIONES: 

Remito para la elaboración del proceso de contratación directa que tiene por objeto la “Prestación de servicios de apoyo a la 
gestión para revisar los procesos de contratación en sus diferentes etapas, así como para asistir en la verificación de los 
mismos en las plataformas correspondientes en el marco del proyecto de mejoramiento en la Disposición de Información 
Geográfica para el Sistema de Administración del Territorio a Nivel Nacional”, se remite el expediente de la siguiente persona 
natural: 

 

Nombre  Cedula PGI 

IVON LORENA JIMENEZ 1.022.992.550 4.3200.1.7.8.44 

Se adjunta:  

 CDP 
 Certificado de insuficiencia   
 Estudios previos 
 Matriz de riesgos  
 Análisis del sector 
 Certificado de idoneidad  
 Contabilizador de experiencia 
 Documentos contratista  

Cordial saludo, Recibe: 

 

 

 

 
  

   

 

 Firma 

Nro. CC:  

  

Nombre  Firma  

GESTIÓN DOCUMENTAL FO-COR-PC02-02. V1 

 
 

 

 

 

Wilson Gomez

2025-04-29




