
CONTRATO No. 943 DE 2025 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2025 

INFORME NRO. 03 

 

En la fecha dejamos constancia que la contratista durante el periodo del 01 de abril al 30 

de abril del 2025, realizo las siguientes actividades: 

 

Obligaciones Específicas:  

Participar en el desarrollo de las visitas generales y especiales a los curadores 

urbanos, efectuando la revisión del componente administrativo verificando la 

adecuada prestación de la función pública delegada en los curadores urbanos, y 

que la misma se cumpla en las condiciones administrativas dispuestas por la 

normatividad que rige a éstos particulares para el estudio, trámite y expedición de 

licencias urbanísticas y las actuaciones administrativas asociadas a las mismas, 

analizando y procesando la información solicitada al curador y dejando en cada 

caso constancia de su conformidad. 

La contratista participó en la visita realizada al Ingeniero. CARLOS ALBERTO 

CONTRERAS, Curadora Dos del Municipio de Cúcuta, ordenada por medio de los Autos 

15 del 20 de marzo del 2025 y Auto 19 del 27 de marzo del 2025, realizando revisión del 

componente administrativo vigencias 2024 y 2025, fecha de visita del 01 al 25 de abril del 

2025.  

 

La contratista entrego el formato 8. FORMATO DE VERFICACION DEL COMPONENTE 

ADMINISTRATIVO, correspondiente a la Curaduría Dos el Municipio de Cúcuta, 

debidamente diligenciado con la información entregada por la Curaduría. 

 

La contratista entrego debidamente diligenciado formato 16 Calificación de Visita y 

formato 17 Plan de mejoramiento, están para revisión y aprobación de la Dra. Diana Paola 

Torres Saavedra.  

 

 

Preparar con antelación la práctica de la visita, principalmente la revisión de la 

normatividad urbanística aplicable a los predios licenciados que serán objeto de 

auditoría, así como, acopiar y analizar la información disponible del curador urbano, 

con el fin de determinar los temas que por su relevancia y vigencia ameriten ser 

considerados en el proceso de verificación. 

 

La contratista, realizó la revisión previa a las visitas de algunos temas que serían objeto 

de la revisión en la auditoria, como es la página web en lo relacionado al componente 

administrativo de las Curadurías dos de Cúcuta.  

 

Participar en las reuniones de apertura y cierre de las visitas generales y especiales 

a los curadores urbanos, con el fin de señalar los objetivos y conclusiones 

principales, siguiendo de las directrices establecidas por la dependencia. 

 

La contratista participó en la reunión de instalación y cierre de la visita realizadas a la 

Curadurías Dos de Cúcuta.  



 

La contratista citó y participo en dos reuniones citadas por la suscrita con el equipo de la 

Curaduría Dos de Cúcuta.1. 15 de abril del 2025, asunto: revisión herramienta. 2. 22 de 

abril del 202, asunto: socialización componente administrativo. 

 

La contratista remitió correo a la Curaduría Dos de Cúcuta para pedir que dos (2) PQRS, 

para realizar el proceso de verificación, de acuerdo con el formato 8 del componente 

administrativo.  

 

Presentar y socializar los planes de mejoramiento del componente administrativo 

que evidencie durante el desarrollo de la visita con el líder del equipo, el curador 

urbano y el profesional del equipo interdisciplinario que este delegue.  

La contratista, proyecto calificación y oficio del plan de mejoramiento de la visita realizada 

a la Curaduría Dos de Cúcuta. Se encuentra en el drive para revisión del líder de la visita 

y de los profesionales que lo requieren  

 

La contratista realizó las correcciones a las calificaciones (formato 16) y de los planes de 

mejoramiento (formato 17) de las visitas realizadas a la Curaduría Uno de Cota y la 

Curaduría Uno de Tunja de acuerdo con las recomendaciones y observaciones enviadas 

por la Dra. Diana Paola Torres Saavedra.  

 

Recopilar, organizar y entregar la información producida y recibida durante el 

desarrollo de la visita, que se asocie a la revisión del componente administrativo, 

así mismo, adelantar las gestiones que sean necesarias posteriores al cierre de las 

visitas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la dependencia. 

La contratista revisó la carpeta del componente administrativo y de la revisión 

administrativa correspondiente a la visita de la Curaduría Dos de Cúcuta. .  

 

Efectuar los aportes que permitan la formulación de los planes de mejoramiento y 

los traslados al equipo disciplinario u otras dependencias u entidades, con base en 

los planes de mejoramiento del componente administrativo que evidencie durante 

el desarrollo de la visita. 

La contratista envió correo a la Dra. Diana Paola Torres Saavedra, solicitando incorporar 

la Ley 594 del 2000, al punto 8 de formato del componente administrativo.  

 

Identificar y poner en conocimiento las causas generadoras de hallazgos 

evidenciados en desarrollo de las visitas. 

 

Emitir conceptos técnicos a solicitud de los profesionales que conocen de los 

asuntos disciplinarios, para efectos de apoyar la instrucción de los procesos a su 

cargo, así como, proyectar desde el punto de vista técnico la respuesta de las 

peticiones, quejas y reclamos cuando así se requiera. 

 

Recomendar las acciones de mejora a los procesos y procedimientos para la 

práctica de las visitas a los curadores urbanos. 

 



Participar en la construcción de los lineamientos y la metodología para la 

implementación del modelo enfocado en riesgos en las actividades de inspección, 

vigilancia y control a los curadores urbanos. 

Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas con la 

oportunidad y periodicidad requeridas. 

Con el presente documento se rinde informe mensual correspondiente al mes de abril del 

2025. 

 

Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el 

nivel, la naturaleza y el área de desempeño. 

La contratista participó en la capacitación realizada por el Ministerio de Vivienda, Ciudad y 

Territorio CAPACITACION HERRAMIENTA BIZAGI CURADORES URBANOS, el 25 de 

abril del 2025, de forma virtual.  

 

La contratista participó en la reunión del equipo de visitas programas cada fin de mes, 

este mes fue el 30 de abril del 2025, en la sede de la SNR nivel central.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS 

AUTO 15 DEL 20 DE MARZO DEL 2025-VISITA CURADURIA DOS DE CUCUTA.  

 

AUTO 19 DEL 27 DE MARZO DEL 2025-VISITA CURADURIA DOS DE CUCUTA.  

 

 

CHECKEO DOCUMENTOS ENTREGADOS Y FORMATO DE VERFICACION DEL 

COMPONENTE ADMINISTRATIVO CURADURIA DOS DE CUCUTA. 

 

CORREO SOLICITUD DE PQRS PARA VERIFICACION A LA CURADURIA DOS DE 

CUCUTA. 

 



 

REUNION 15 DE ABRIL Y 22 DE ABRIL 2025, EQUIPO CURADURIA DOS DE 

CUCUTA:  

 

 

 

REVISIÓN PAGINA WEB CURADURIAS DOS CUCUTA.  

 

INSTALACION Y CIERE VISITA CURADURIA DOS CUCUTA: 01 DE ABRIL 2025 

 



CIERRE 25 DE ABRIL DEL 20205 

 

CALIFICACION Y PLAN DE MEJORAMIENTO CURADURIA DOS DE CUCUTA DRIVE 

PARA REVISION Y APROBACION.  

 

CALIFICACION Y PLAN DE MEJORAMIENTO CURADURIA UNO DE COTA, 

MODIFICADO CON OBSERVACIONES DE  LA DRA. DIANA PAOLA SAAVEDRA.  

 

 

 

CALIFICACION Y PLAN DE MEJORAMIENTO CURADURIA UNO DE TUNJA.  
MODIFICADO CON OBSERVACIONES DE  LA DRA. DIANA PAOLA SAAVEDRA. 

 

REUNION HERRAMIENTA BIZAGI. MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y 

TERRITORIO. 



 

REUNION MENSUAL EQUIPO DE VISITAS 30 DE ABRIL DEL 2025. 

 

Firma: 

 

 

 

_________________________________ 

Olga Lucia Grajales Grajales  

C.C Nro. 30.393.866de Manizales  

 

 

_________________________________    

Diana Paola Torres Saavedra        

Supervisor   

 


