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Cddigo: MP ■ GNFA • PO ♦ 08 • PR­
OS-FR-01

MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Versidn: 2
Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON
DE SERVICiOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO{

FECHA DE EXPEDIClON
Dla Mas Afto

I U2 I Ub I 2025 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO ¥CONTRATISTA

GIRARDOT39.579.897 ¥DECEDULA DE CIUDADANIA No.

3158434164 ¥000-0008211edDIGO ACTIVIDAD RUT CELULAR

¥cafmenz820@hotmail.comE-MAIL PERSONAL

¥carmen.caro@supefnotarlado.gov .coE-MAIL INSTITUCIONAL

nn» ■O41392083721 ¥ C.a. c.cBANCOLOMBIA ¥ No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AfloNo

¥$ 2.575.440,001209 2025 HONORARIOS MENSUALES¥DE

El CONTRATISTA deber£ prestar por sus propios medios y con plena autonomfa tdcnica y adminislraliva, dentro del
plazo acordado. Ids servidos y/o actividades enundadas a lo largo del presenie contrato. Como contraprestaciin 
redbira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero. a tllulo de honorarios.
Dependenda: DIRECCl6N_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

*OBJETO DEL CONTRATO

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ ¥NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR SECCIONAL *CARGO DEL SUPERVISOR

18082544625 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACI6N 

POLIZA21/02/202531/01/2025 FECHA CRIFECHA CDF Dla Mes Ano

24 02 2025 ♦LUGAR OE EJECUCION

GIRARDOT ¥CIUDAD Dla Mas Afio
FECHA / FINALIZACI6N 

CONTRATO 23 10 2025 \¥CUNDINAMARCA ¥DEPARTAMENTO

MESES DIASDla AfioMesFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCldN DEL CONTRATO
2025 ^0224

u*ADICION Y/o PRORROGA No.Dla Mes ARoFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA } « CRP No.CDP No. ¥

VALORMESES DIASOla Mes ARoFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ♦♦

ES FACTURADOR ELECTROnICO 
No de factura$ 2.575.440,00 «VALOR A COBRAR o□*I *VALOR TOTAL 0 DE DtAS!

I
MESACOBRARs 2.575.440,00 Dia Mes ARo

2025 ¥ PAGO No. NoDlAS

2025 |» | 03 |» | 30 ~| ioo%
ABRIL0401DEL

PERIODO DE PAGO
ABRIL30 04AL
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macropro:es6: GESTlbN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N presupuestal Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISibN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRE$TACl6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUC Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

SALUD TOTAL SA ENTIOAD PROMOTORA DE 
SALUD

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) 178000 * 12.5%I
SOCIEDAD ADMiNISTRADORA DE FONDOS 

DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA
2. FONDO DE PENSION 227800 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPAfilA SEGUROS7500

l

$ 413.300TOTAL A PAGAR 9484513860PLANILLA DE PAGO No. *

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

600.936,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07

VALOR DEL PAGO S $ 600.936,00 $ 20.002.584,00
2.575.440,00VALOR DEL PAGO S $ 3.176.376,00 S 17.427.144,00«

VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 $ 5.751.816,00 $ 14.851.704,00
VALOR DEL PAGO s s*
VALOR DEL PAGO $ S
VALOR DEL PAGO s $i ♦
VALOR DEL PAGO s sI *

PAGO 08 VALOR DEL PAGO s $*
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ $J *
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO $ $1 *
VALOR DEL PAGO $ $*
VALOR DEL PAGO $ $♦
VALOR DEL PAGO $ $*
VALOR DEL PAGO $ $*
VALOR DEL PAGO $ $*
VALOR DEL PAGO $ $♦
VALOR DEL PAGO s s♦
VALOR DEL PAGO $ s♦
VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 20 VALOR DEL PAGO I I * s $

IDia Mes Afto

01 04 2025 ABRILDEL PAGO No.PERIOOO DE PAGO
30 04 2025 ABRILAL

I
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C6digo: MR - GNFA • PO - 08 • PR -
05 - FR • 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACltiN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIASOBLIGACIONES
VPrsseniar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 1. De acuerdo a las activldades contratadas en el marco del

programa de Gestiin Documental en la ORIP de Girardot. se 
inicia el 24 de febrero del presents ato y se da la continuldad 
a la Actividad #3 Organizacidn del Archive de Gestidn, es 
dedr, documentos adminlslrativos de la ORIP con la 
implemenladdn de las TRD (Tables de Retend 6n 
Documental); Este proceso de organizaddn obedece a realizar 
las siguientes activldades en cada unidad documental 
dasificaddn, ordenaddn. foliaddn, rotuladdn de carpeta, hoja 
de control, rotuladdn de caja, a inventario Documental PUID,
2. De acuerdo al plan de trabajo enviado por soporte 

4. Elaborar ta Hoja da Control y diligenciar el Formato Clnico de Inventario Documental (FUID) documental en el mes de marzo, se da continuidad a las
labores para la vigenda actual, el cual se debe presenter una 
(1) caja de ref. x-300 correspondientes a cada fase o proceso 
de organizaddn diaria en total 20 cajas mensual de 
documentos administrativos de la ORIP de Girardot, Conforme 
a la actividad del plan de trabajo.
■ Del mismo mode se da continuidad a las labores y pare el 
mes de abrit se realizd la rotuladdn de 1.330 carpetas 
correspondientes a 133 cajas de documentacidn 
adminislrativa. Esta rotuladdn se realizd dejando empalmado 
toda la documentaddn con su respectiva Serie y tipo 
Documental, es decir; entre Boletines. Comunicadones 
Ofidales, Tutelas, Actuaciones Administrativas, Resoludones 
entre otras. hasta el mes de didembre de 2024
• Se realizd las hojas de control de 90 carpetas con 45 
Resoludones cada una.
• Se apartaron 50 cajas de documentaddn que segun las TRD 
(Tablas de Retencidn Documental) ye perdieron vigenda 
dentro de dichas cajas se encuentran boletines y 
comunicadones ofidales enviadas y redbidas que al 31 de 
didembre del afto anterior cumplieron con los 10 afSos de 
retenddn y que en este caso se les debe realizar el 
procedimiento con su respective FUID de eliminaddn.
3. Por lo anterior mi meta mensual y segun el plen de trabajo, 
realizo para el mes de abril 20 cajas de archivo dasificado, 
ordenado, foliado, rotulado a inventariado con su FUID. 
Adjunto evidenda fotogrdfica.
4. Ejecutare como de costumbre los planes de trabajo y 
entrega de los productos en los tiempos estableddos y asi se 
podrd ver mes a mes los resultados positives de mi trabajo 
cumplido.
5. Siempre estoy atenta a panidpar en las reuniones y mesas 
de trabajo del grupo de Gestidn Documental y cooperard con 
las tareas asignadas, si asi lo requieran.
6. Si fuese necesario reportare cualquier dificultad o situaddn 
que genera la interrupcidn de la prestaddn de los servidos 
contratados.
7. La resen/a, confidendalidad y conservadbn de los 
documentos y la informacidn de los mismos, estardn manejado 
siempre bajo mi responsabilidad, eciuando bajo mis prindpios, 
mi dtica personal y profosional. do igual manera el manejo del 
equipo de cAmputo que estd a mi cargo para realizar mis 
activldades diarias.
8. El dia 24 de abril del presente afto, redbo capadtadon y 
orientadon de Gestion Documental por la aplicacibn de teams, 
sobre proceso de organizaddn y su importanda, tambien se 
desoeiaron dudas. 

en cuenta los lineamientosestebleddos porta Direccidn Adminislrativa y
Finandera.
2, Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a trovds del correo 

electrdnico soporte.doeument0l@sup0motariado.gov.co. con elpropdsito de
elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante 
la ejecuddn del contrato, en concordanda con los lineamientos y 
prioridades da la entidad.
3. Organizer la documentaddn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica 

estableddos por la entidad, incluyendo los procesos de dasificaddn,
depuraddn y foliaddn de los documentos.

correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los 
lineamientos tdcnicos estableddos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotuladdn de las cajas y carpetas. garantizando que 

la identificaddn sea dara y cumpla con las normas estableddas por ta
entidad para fadlitar ta localizaddn y conservaddn de los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referenda X-300) completamente 

organizada, adelantdndole todos los procesos tdcnicos de gestidn
documental. Esta adividad, podrd ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servido 
e incrementarta conforme a las directrices de la entidad.

T.Garantizar la calidad y completitud en cada proceso tdcnico de Gestidn 
Documental.cumpliendo con losestdndaresexigidospor la entidad y asegurando el cumplimiento 
de los plazos estableddos.
8. Asistir a las sensibilizadones y capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas 

reladonados con el objeto del contrato.
9. Atender todos losrequerimientoso solidtudes formulados por elGrupo de Gestidn Documental, 
garantizando su cumplimiento en lostiempos y condidones estableddos
por 1a entidad.
10. Reportar oporlunamente las dlficultades, novedades 0 cualquier otra situaddn que genere la 

interrupddn de ta prestaddn de los servidos contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulates, 
selecdonados, bajo los prindpios de la dtica profesional.
12. Prestar en forma personal los servidos profesionales por lo que no podrd subcontratar la 
labor encomendada.
13. Las demds fundones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a ta 
naturaleza del mismo.

NOTA: Si se requlere amptlar mds laa oblfgaclones con sua reapectivae evldenclas en los cuadros como texto 0 imdgenes, favor 
colocarias como anexos.
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MACROPROCES6: GESTldN FINANCIERA

PROCESO: EJEC UC(6n fRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE ( UMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIeHtO Y AUTORIZACION PARA PAGO
____________________________ ________. _ .________ j;.- ; a. f______________________________________

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asign das para el sresente periodo, se deja constanda que el
identificado (a) con cedula de ciudadania 

cunplid sastlfactoriamente con el objeto y obligadones 
conform© las normas, especificaciones. procedimientos,

CARMEN ELENA CAROlBUl|TRAGO 
GIRARDOT

centralist©(la)

39.579.897NO de

del contrato de Prestacidn de Servlcios No 1209 
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No.

ce 2025

180825 446 >5CDP No

$ 2. >75.440,00Se autoriza el pago per la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ’ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CJVOSValor en letras:

Dia Mes Afio

01 04 2025 ABRILDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO [°D30 04 2025 ABRILAL

GIRARDOT dias del mes de MAYO de 2025Para constanda se firms en ; lOS 0^

SUPERVISOR

V

101
^ma St pervisor

GABRIEL GONZ/i .EZ GUTIERREZ 
REGISTRADO ? SECCIONAL

CONTRATiSTA
______> a_______ %__r

Firma C< 
CARMEN ELENA 

Cedula de Ci 
39.579.897

ntratista
:aro buitrago 
idadania No 
de GIRARDOT
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Codigo: MR • GNFA - PO - 
08 ■ PR • 05 • FR • 03PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACI6N PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17- 01 • 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, identificado(a) con Cedula de Ciudadania 
No.39.579.897 de Girardot, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1209 de 2025 realize el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de abril.

Dependencia Gestion Documental
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo

Dia Mes Ano Dla Mes Ano
Mes a cobrar Desde Hasta01 04 2025 30 04 2025

Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $227,800

$ 7.500Valor ARL
Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

Numero de planilla 9484513860
2025-04Periodo de la planilla

Fecha pago planilla 2025-05-02

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de 
mes de mayo de 2025. N

el contratista a los dos (02) dias del

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ 
Registrador Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
Direcci6n: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

http://www.supernotariado.Qov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia

http://www.supernotariado.Qov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


aportes
enlinea Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
IdenUrkacUn a. Ruon Social Clajo aportORl* Sucunal Principal Dlrocdon TtlHonoCiudad-Depart amen to Exonerado SENA • 

ICBF
Iccwmw CAftO sumuco CARMEN ELENA INBEPENDiINTE PRINCIPAL U 7 viOa meljar MEIGAA-TOUMA 7777777 NO

DATOS GENERALES DE LA UQUIDAGON
Periedo Clave Tipo Pecha Paso

Penslbn Stlud Pago Planllla Plant) la Umlte Pago Banco Dial Mora Valor
20ZS-04 m*-o« HS040U96 94$4S1SM0 I tms/osm uns/os/cn SANCOUWSU 0 - taU.HD

UQUIDAaON DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. [ IdentHlcadon | Nombres Codlgo ]Dia» IBC oiat DiasCodlgo IBC Codlgo Dias DiasAporte Aporte IBC Codlgo IBC IBCAporte Aporte Aporte

"S'n-jmimii/TliiyWTHTnCKrfl 00483 SG3> 00,480,313 sTajags^fi>as3 © © as
Sl.423.S00 $227,800Centro de Trabajo: PSUNaPAL ( 2 AAUadoa) S1.423.S00 $178,000 SO S1.423.S00SO $7,500 SO so
Sl.423.SOOCiudad: M&CAR d«s*s: TOUMA ( l ASBados) $227,800 S1.423.S00 $178,000 SO SO S1.423.S00 S7.S00 $0 SO

I Ice |SVS7W7 IcaRO CARMEN pom j 10 S1.4U.S00 S227.I00 CPS002 30 Sl.4U.H0 $171,000 0 so. so u Sl.423.S00 S7.SOO SO SO1«-U 0

S1.423.S00 $227,800 S1.423.SOO $178,000Total AfiHados( 1) so so S1.423.S00 $7,500 SO SO

Pagina 1 de 2 2025/05/02 08:09 AM



aportes 
en linea Resumen General de Pago

OATOS GENERAUES Da APORTAPfTE
tdentine«ci6n dv fUzen SocUl Cbse AparUnte Sucurul Principal Dtrecdon Cludad-Oepartamento Telifono Exonerado SENA a

IC6F
cc mnm CARO SUmUCO CAAMEN ELENA INOCPCNOIENTE PRINCIPAL Kl 7 villa mdiar MOGAR-TOUMA 11)111) No

OATOS CHNERALES OE LA UQUIDAdON
Parfodo CUve TtpO Facha Page

Pamldn Sal ud Page PUnflta PlanilU Llmila Pago Banco Mai Mora Valor
702WK ?02S-<M HSIM02696 MSAJUSiO Z02S70S/U 203S/M/02 BANCOLOMB1A 0 S41J.J00

RESUMEN DE PAGO
lanagffi «8pgg) 2DP ass maasm E^T5rtopa:g:ar1

AFP (ADMINISTRAOORAS: I) $227,800 $0 $0 $227,600

$227,800PORVENIR 230301 800,224,808 8 $227,800

$7,500

$0 $0

ARL (ADMINISTRAOORAS: II
POSnfVA COMPAftlA 0E SEGUROS

$0 $0 $7,500

$7,500

$178,000

$178,000

14-23 860,011,153 6 $7,500

$178,000

$178,000

$0 $0

EPS (ADMINISTRAOORAS: 1) $0 $0

SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 $0 $0

SgoedEBlaaMUEE) 9S 95)0

!
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Codigo: MP • GNFA • PO - 08 - PR • 05 
■ FR • 02MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 -01 • 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCiON EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente 
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certlficar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACldN CALcULO DE RENTA SI NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. DVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econbmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 aftos, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantlas. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crddito de Vivienda: Realizo pagos de erddito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erddito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacidn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. X

8. Dando aplicacidn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicard la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracidn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el aflo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000) X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los dos (02) dias del mes de mayo de 2025.

Atentamente,

K)
CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 
CC. 39.579.897 de Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota O.C., • Colombia 

htto://www.suDemotariado.aov.co 
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Busqueda Mis procesos Menu lr a •Buscar...

Escrilorio -* Menu -♦ A0minislraci6n de contratos -• V6T COfltratO

1 lnformaci6n general Datos guardados
2 Condiciones

Canceiar Evaluacidn de la Entidad Estatal< >
2 Bienes yservicios

VER CONTRATO
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