MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
: 05-FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
L DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO ° -

FECHA DE EXPEDICION
D:a Mes - Ano

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA |¢l

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 51.924.548 I DE | BOGOTA |¢

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008211 J CELULAR | 3112116133 | €

E-MAIL PERSONAL | ' . yolima03@hotmail.com |@

E-MAIL INSTITUCIONAL | sandray.gomez@supernotariado.gov.co |¢

BaNcO | BANCOLOMBIA |e  NoDECUENTA [ 20697018485 |e ca[ X Je cc| e

N ONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 20.603.520,00 |@
| 1179 | oe| 2025 |¢u HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 ||«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

lazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestaciéon
OBJETO DEL CONTRATO P y g p! p “

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO . AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA |a

CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL e
CDP No. 44525 4 CRP No. 184525 . ]
FECHACDA 31/01/2025 | FECHACR]  24/02/2025 . FECHAJSPROSACION 2 Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 24 | 02 | 2025 |¢
CIUDAD BOGOTA @ Dia Mes Ao
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o CONTRATO | 24| 10 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia  Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Co (25 [ o [zoesh o Je[o]e
FECHA DE INICIO DE LAADICION Dia _ Mes  Afio ADICION Y/ o' PRORROGA No. e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia____ Mes _ Afio MESES ~ DIAS VALOR
i S L A ¢
' === ESFACTURADORELECTRONICO - . ~ .
VALOR A COBRAR $ 515.088,00 [« =7 -3 - -Nodefactura -
VALOR TOTAL # DE DIAS E.—.:_.a:;J l ; |¢"‘| IR ) ,4|’€=
I's: - - 515.088,00 Il—l Dia Mes  Afio WESACOBRAR
DEL[ 25 Jo02[ 2025 |e PAGONo. NoDiAs | FEBRERO |

PERIODO DE PAGO

AL| 28 [02] 2025 J«[ 01 Je| 6 |20] FEBRERO |
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versioén: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

" 2:0BLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS SANITAS S.A € 125%
. FONDO DE PENSION 227.800 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS ; - & ,
- LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS . 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9479935455 @
' 21.1.RELACION DE PAGOS - - " ' R
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR I?AGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 515.088,00 [[& |l $ 515.088,00 $ 20.088.432,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO efs - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO , afs - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«i$ - $ ' -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “f$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO efs - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO el s - $ -
Dia Mes Ao ‘ L :
DEL| 25 | 02| 2025 CPA FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | 02| | “eAcono. | |
a.| 28 Jo2] 2025 | [o1] [ FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO - 08 -PR -
05-FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notanado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
‘ DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO ‘

3. lNFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA’

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsito

de elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracién y foliacion de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y pricridades del servicio
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y compietiiud en cada proceso técnico de Gestibn Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualqmer otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme ala
naturaleza del mismo.

1. Se Presenta informe de ejecucién contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Se Contacto al Grupo de Gestion Documental, a través del
correo electrénico
soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsito
de elaborar el plan de trabajo, metas y cronograma o, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Se realizo la Organizacion de la documentacion de
Boletines 2021 correspondiente a los meses de Noviembre Y
Diciembre, y 2022 Enero, Febrero con los procesos de gestion
archivistica establecidos por la entidad, incluyendo - los
procesos de clasificacion,

depuracion y foliacién de los documentos.

4, Se diligencia el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID}) correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el
cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Se Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las
cajas y se realiza la rotulacion del paquete ya que no se
cuentan con carpetas, garantizando la identificacion clara y
cumpliendo con las normas establecidas por la entidad para
facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

6. Se Cumplio con la entrega de paquetes, completamente
organizados , con todos los procesos técnicos de gestion
documental, la meta de estos dias laborados se cumplio se
entrega 1 caja y media de archivo (Referencia X-300). con un
total de 16 paquetes dando prioridad al servicio, conforme a
las directrices de la entidad.

7. Se Garantio la calidad y completitud en cada proceso técnico
de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares
exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Este periodo se realizo capacitaciones sobre la plataforma
docu tres dias, ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el'objeto del contrato.

9. Se atendio todos los requerimientos y solicitudes formulados
por el Grupo de Gestion Documental, garantizando. su
cumplimiento.

10. Se reporta que por el mometo no se cuenta con carpetas
para la documentacion por tal motivo se realiza amarres a cada
paquete intervenio. para no generar la interrupcion de la
prestacion de los servicios contratados.

11. Se Cuida, protege la reserva de los documentos que son
manipulados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Se prestar en forma personal los servicios profesionales .
13. Las demas funciones que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©09i90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
- 05-FR- 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 4-CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARAPAGO =

Una vez venfcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancxa que el
(la) contratista SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 51.924.548 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1179 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 184525 CDP No 44525
Se autoriza el pago por la suma de $ 515.088,00
Valor en letras: QUINIENTOS QUINCE MIL OCHENTA'Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO DELI 25 IOZL 2025 I PAGO No. | FEBRERO |
AL{ 28 |02 ] 2025 | [o1] [ FEBRERO |

Para constancia se firma en BOGOTA alos 02 dias del mes de MAYO de 2025

'SUPERVISOR

(2

Firmg’STpervisor
AURA R ESPINOSA SANABRIA
REGISTRADORA PRINClPAL

CONTRATISTA

ﬁa")&q L’%’:)lma éﬁ»-nc:i B Q€D

Firma Contratista
SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA
Cedula de Ciudadania No

51.924.548 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08 - PR-05- FR - 03

Superintendencia de

~ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Versién: 01

Notariado y Registro

e e—

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACléN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora, idenﬁficado SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA con Cedula dé Ciudadania

No.__ 51924548

de Bogota

. en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1179 -de 2025 realiz6 el pago de la seguridad
social correspondlente alos mes de _ENERO

\

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
’ Dia [Mes| Aiio Dia |Mes | Ao

Mgs a cpbrar Desde 25 02 12025 Hasta‘ 28 | 02 12025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pensién $ 227.800
Valor ARL $ 7.500

Planilla segurldad Pensionédo / anexar resolucién

social S
Numero . de planilla 9479953455
Periodo de la planilla 2025 -01
Fecha pago planilla 24/02/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 2 dias del mes de

MAYO _de 2025.

, / Y.
AURA RO OESP OSA SANABRIA

REGISTRAOORA PRINCIPAL

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccion: Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogota D.C., Colombia



aportes
en linea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacién dv

Razon Social

Clase Aportante

Sucursal Principal

Direccion

- Ciudad-Departamente

Teléfono Exonerado SENA e
1

CBF

CC 51924548

GOMEZ RIVERA SANDRA YOLIMA

INDEPENDIENTE

PRINCIPAL

KR27B #72-23

BOGOTA-BOGOTA D.E.

6957380 No

DATOS GENERALES DE A LIQUIDACION

Periodo

Clave

Tipo

Fecha

Pago

Pensién Salud

Pago

Planilla Planiila

Limite

Pago

Banco

Dias Mora

Valor

2025-01 2025-01

41060556

9479953455 |

2025/02/12

2025/02/24

BANCO DE OCCIDENTE

12 $416,800

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO L

_PENSION

RIESGOS

PARAFISCALES

ificacion

RINCIPAL ( 1 Afiliados)

Centro de Trabajo: P! $227,800 $1,423,500 $1,423,500

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afillados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 0 $1,423,500 $7,500 $0 $0
1 lcc ls191454s Icomzz SANDRA ]zs-14 l 30 $1,423,500 EPS00S| 30 $1,423,500 $178,000 0 50 so| 1423 30 $1,423,500 $7,500 50 0

Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 50 $1,423,500 $7.500 $0 $0

Pagina 1 de 2

2025/02/24 10:00 AM



aportes Resumen General de Pago
enlinea ‘
DATOS GENERALES DEL APORTANTE 3, ; 4
} Identificacién dv Razon Social s Clase Aportante Sucursal Principal Direccion : Ciy_dad-Depangmento Teléfono Exonerlag:FSENA e -
CC51924548 GOMEZ RIVERA SANDRA YOLIMA INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR27B #72:23 BOGOTA-BOGOTA D.E. - 6957380 [ 1 . Mot '
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION" B - R C : .
Periodo 0 T Clave - Tipo ) Fécha ~ .
j"e_nsibn‘ Salud | . Pago Planilla Planilla, Limite. . Pago Banco Dias Mora, | - Valor
202501, |202501 | 41060556 9479953455: " - |’ [ 2025/02/12 ", 2025/02/24 | BANCO DE OCCIDENTE |~~~ 12 . $416,800 :

RESUMEN DE PAGO " **

COLPENSIONES * . Lo 25-14

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

Pagina 2 de 2

SANITAS ' . EPSO005

900,336,004 7

860,011,153 6

800,251,440 6

1 ' $227,800

[N $227,800
1 $7,500
1 $7,500
1 $178,000
1- $178,000

) ‘ $229,7007

50 : $229,700

o  s7600 . ‘
50 o $7,600

50 : o st79500°

50 §179,500

2025/02/24 10:00 AM




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA-PO-08 - PR -09
Supermtendencua de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

- . DEPURACION CALCULO DE RENTA - - .o ‘Sl .NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. ) X

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (S1), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2 dias del mes de MAYO de 2025.

Atentamente,

Sordm Yoling Comez iR2

SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA
CC. 51.924.548

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2| Actualizacion

4, Ndmero de formulario

11T

5)7707212489984(8 00C

01497024791 6

72NN

14970247916

5. Ndmero de Identificacién Tributaria (NiT)
5192 45 48

6. DV
5 Impuestos de Bogotd

12. Direccién seccional

14.Buzon electronico

AN

IDENTIFICACION

ASZIKGANN
26. Nimero de Identlfcacwﬁ
51924% «é}) "/Q/\‘a

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento rf(' ;«..zud“g/l»'umcuplo
COLOMBIA 1 6 9 [Bogota D.C. ‘k‘?; D Bogot}‘a, p.C. 0 01
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \‘v? 34‘0&-6; nombres
GOMEZ RIVERA SANDRA (W) ((\‘ XOLIMA
35. Razén social \\?\S>
/2”) f/:;?\
36. Nombre comercial \\Z\> 37($ igh: %:J
/jk'\ ACIGN //‘*‘ G
38. Pals 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. /\)”"'%7 '«2) 1 1 [Bogota, D.C. 0 01
41. Direccién principal \\:>
CR27B 72 23 BRRALCAZARES (% b A{ C}}
42, Correo electrénico yolima03@hotmail.com f/> \\/ /< el
43. Cédigo postal [4a.Teistond 1 /7 &/ NN3 112116 1 3 3[45 Teléfono 2
M’ N\ BLASIFICACION
Activj"‘ n6m|gaﬁ\‘§;.”/ Ocupacién
Actividad principal Aciyy ::! /'f \J} Otras actividades 52. Numero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cédiqo a e Jct!\/l’i\,ad 50. Cédigo 1 2 51, Codigo establecimientos
8 21 1|]1 9990 1,13]|s 6#‘2\.52}‘, 6o630 1/52[ | | | | | |

Q\V{ Nﬁ}skonsabmdades, Calidades y Atributos

1 2
53. Codigo |4 9 | |

23 24 25 26

[

49 - No responsable de IVA

|
PN A
Y@

Q

5("6"\)‘7" PR 1 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
NN A A
4

Usn?:i.‘i/fs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l | l I [ | | I I | 55. Forma 56. Tipo Serviclo 1 2 3
54. Cédigo | , |ﬂ Modo ‘
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
] 1L o |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendri vigencia indefinid. y en cor e

ia no se exigirad su renovacién

R --Para uso exclusivo de [a DIAN
I:I 4; NO "60. No. de Folios: E

59. Anexas

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacicn, suspensidn | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del artlculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012,

GOMEZ RIVERA SANDRA YOLIMA
Firma del solicitante:

CONTRIBUYENTE

984, Nombre
985, Cargo

Fecha generacion documento PDF: 30-12-2024 06:21:16PM



Superintendencia de
N}otariado y Registro

MACROPROCESO: GESTIGN CONTRACTUAL °:;'9:1 MP - GNCT - PO - 01- PR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRAGTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIGNY LIQUIDACIONDE |, -
PROCESOS CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE | .
APOYO A LA GESTION "

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1179-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SANDRA YOLIMA

GOMEZ RIVERA

[Contrato Nimero . .-~ - - - ] 179 I C .. Vigencia: .. - [ 2025
|Entlddd contratante:. - -~ - - |SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit; -~ s 7 -|889.999.007-0

Ordenad del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacién: < .. - Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali

Contrafista: &~ .- SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA

Jidentificacién: o " |cédula de Ciudadania No.. l 51924548

[servicios: N SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarlos mensuales:”

" -|DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROGIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2.575.440)

Perfil: °, AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencla: DIRECCION_ADMINISTRATNA_Y_FINANCIERA -DAF_GD
Linea PAA! - . *|DAF_GD1893-
N - ¥ 7. «' ~  CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: -
o ) . . |Et CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
: 1). Objet’o;; enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

. {Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejécucién

. [Ellugar de ejecucién del contrato seré en: ORIP BOGOTA ZONA NORTEBOGOTA D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se
*+-|requiera) .

OPlazei - C .

'|El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.

"_|En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
.. |perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaclones Especificas; -

" |1, Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa

" |2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través de! correo electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el proposito|

- |3, Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gesion archivistica establecidos por la entldad incluyendo los procesos de clasificacion,

_I5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la
_ |entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

" |7. Garantizar ta calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestibn Documental, liendo con los estand exigidos por la entidad y asegurando el
*{cumplimiento de los plazos establecidos.

™" |8.Asislir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por Ia entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

-.19. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

-110.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar Ia reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

. "12.Prestar en formapersonal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

** [13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

™ . :|Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a—"
y Financiera.

de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especlf icas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en ¢ lancia con los li ientos y
prioridades de la entidad.

depuracidn y foliacién de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Contral y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los
lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1} caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio ¢ incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

p

establecidos por la entidad.

cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

sy vatar:

El valor total del contrato es hasta por a suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 20.603.520)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

T coPNe . T B " Valor - N ] - Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co



MACROPROGESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR- 01

2

Superintendencia de

Notariado y Registro

o

-FR- 0%
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
. . PROCESOS CONTRACTUALES . '
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 122025
APOYO A LA GESTION )

GOMEZ RIVERA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1179-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SANDRA YOLIMA -

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

44525 $412.070.400

El valor del contrato se pagara en mensualidades.a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MlLLONES
QUINIENTOS SETENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos-se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de a SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pagd de los aportes comrespondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tinica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrate, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de fa fecha de suscripcion del
mismo: ; .

Beneficiario / Asegurado: ’ Superintendencia de Notariado y Registro

La vigiléncia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA NORTE O
QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

a. En caso de declaratoria de caducidad o de inpumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista; éste-debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total.de este contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligacionesdel contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de-perjuicios una suma 'equii/alerite al veinte
por.ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea e[ caso, al momento de efectuarse-el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a, Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las cbligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran mulias hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicién de multas no impedira Ia aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Il, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisd y proyectd

Revisé y aprobé.

Aprohé transaccionalmente:
Aprobd transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

_ANDRES DOMINGUEZ ABOGADO DE CONTRATACION
DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACH%»»J
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A, DIRECCION DE CONTRATA(

WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




VCodlgo WP GNGT-PO-0T- |

@, o MACROPROCESO: Gestién Contractual - | pR 91 -FR.02 -

. - - PROCESO: Gestion precontractual, contractual Versién: 01
Superintendencia de ejecucion y liquidacion de procesos contractuales :

Notarlado Y Reglstro " Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 — 05 - 2021
wis— ~_servicios . . .

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

) CONTRATO No:1179 de 2025 .
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA
CEDULA DE CIUDADANIA: 51924548

FECHA DE INICIO 25 de FEBRERO de 2025
FECHA DE TERMINACION: 24 de OCTUBRE de 2025
 PLAZO DE- EJECUCION 8 MESES '

El dia 25 de FEBRERO de 2025 enla cmdad de BOGOTA D.C. se. reumeron Doctora '
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA en su calidad de supervisor del contrato y
SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el .objeto. del contrato anteriormente
referenclado en Ia presente acta :

. Se firma en BOGOTA D.C. para los flnes pertlnentes el dla 25 de FEBRERO de
2025.

'AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA
REGISTRADORAPRINCIPAL '~ C.C51.924548

Supenntendencna de Notariado y Registro
Calle 26 No: 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21,
Bogota D.C. —Colombia
http:l/www.supernotanado.gov.co ’




24/2125, 14:30 Editar Contrato

- SUPERINTENDENCIA..

Lot

1 e Buscar.,.

AREADE APROBACION

Flujos de aprobacion 1

MOSTRAR DETALLES

DETALLE DE LA GARANTIA

I T iinte T T Estado™ " Aslghddoa” " T"Reallzado por  Fecha dsl estado”
MOSTRAR DETALLES
5 horas de tiempo
Aprobacién Revisi6n transcurrido
A Director Aprobado Aprobacion 2ulay ariza (24/02/2025 8:36:49
Contractual polizas AM(UTC-05:00)
Bagola, Lima, Quito}
- Director de Zglr?;'::rg:;iempo
infor Volver Director do Contratacién :: Ramiro Alejandro e
' 2 Contratacién (E) Aprobado Aprobacién Cardona Aguirre f,;?jfgg,g;g‘m
Condici " Director Bogot, Um:a, Quito)
2 Londicianas Documenics Th '
Pronfinftusiothoh: Rty Suthuslne s § M -
Decrelo 240 de
¢ abe cumplie
Id de la garantia CO1.WRT.16538781
0% ds o8 rean
dostinados & Refarencla de la garantia 360 47 994000042712
cumpliendo oon Estado -Aprobado
T ey Loy 2048 de 202 Justificacién F}‘Cumplimienm - Cumplimiento del contrato
a8 Tipo de garantla ontrato de seguro
3, " Patrimonio auténomo
£ J Garantia bancaria
Sen
N Entidad aseguradora ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
Dontrato 45t
Numero de pdliza 360 47 994000042712
Ei
Constiusionat & Tomador Sandra Yo|'|m3 Gémez‘Rlvera -
e 281Y
Condiciones gjenucion v entrega
Ceondiciones da antroga:
£ contrato pusde ser prorrogado Si “No
Configuracion financiera - Confiyuraciones generales
3o requinren emisiones de obdiges .
S Mo
de autorizaciin?
Configuracion fnanclern - Garantias
¢ Solioilud de
. St No
parnrtiss?
Gerantins por
i85, grupns o 8 No
alapss
Cumpiimianto 5f No
Cumplimignio del conirals
% gt valor del condrate 10.00 Fecna de vigencia {desda} 3 dias de tempo ransourrids L L Gt
Valor de ls garantia Fecna de vigencia (hasta) ZHOUECIE 120000
Hesponsabiidad
nivil gatve 87 po
contractual
Fachs lanite
para wntroyua a4 - Fecha e enwogs de gafantias| 2 dias de Hempo ranscunido 1¢

garardios

https:/fwww.secop.gov.co/CO1Cr ! gement/Tendering/Pra ontractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_gestion&PP1=C01.PP1.37605979&DocUniqueName=ContratoDeCo... 172



@) POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 24/02/2025

# DATOS DE LA EMPRESA

g ‘Tipo documento: NI 'Numero de documento: | 899999007 |Cédula Usuario: | CC 1019020494

gé Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

%% iDireccion: CL 26 1349 ‘

54 ‘Departamento: BOGOTAD.C. :Municipio: {BOGOTAD.C.

% Correo electrénico: T édna.pulido@supernotariado.gov.co ‘ ‘

¥ ; i ‘ U _

® i Teléfono: 3282121 iTarifa: }0.522

o ‘Actividad Economica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE

< ; LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS :
= ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES :
o] "

B

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

B T TN — i o e e A A g

- JCéduIaijsu*a;lo . ) L. NombresyApelhdos del Usuarlo - .o

CC 1019020484 " " HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

QRadlcado Cobertura : Documento ! ‘ Nombre Trabajador o Rlesgo

“Tarifa Lo ',Ti};o

s i e - A

1§2822 250022025 |CC 51924548 GOMEZ RIVERA SANDRA i go 522 | Independiente |

S - | D

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliades por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

b4
kS
Ly
&
W
L)
[
~r

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

4AD2740F4B63A760544763317C43D4CB Certificado impreso el dia 2/24/2025 9:42:42 AM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compaiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.pasitiva.gov.co

€D Positiva Compaiiia de Segures @ @PasitivaCol @ PositivaColombia

St
T

El emprendimiento

es de todos




| POSITIVA

COMPAXIA DE SEGUROS
§§ Ei CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO :
§ Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud kIPs) asignada en fa SANDRA YOLIMA
I linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811. GOMEZ RIVERA .
H : g . 51924548 ‘ . .
LA ASEGURADORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
www.positiva.gov.co _ DE'TODOS LOS 899999007 .

COLOMBIANOS

) | =




