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SECRETARIA DE GESTIÓN Y DESARROLLO 
ESTRATÉGICO 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

 

 
Nombre: Juan Pablo Scarpetta Lora 

 
Cedula: 1.152.706.585 

Empleado   Condición LN  CA PR CT_X_ 
Contratista: _X_ Contrato # 321 

Administrativo   
Periodo del informe: 1 de abril al 30 de 
abril del 2025 

Fecha: Abril del 2025 

Supervisor: Esteban Orozco Viana Rubro: 2.3.2.02.02.008.450203411 
Objeto General/Objeto Contractual:  
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA 
ESTRATEGIA DE COMUNICACIÓN DE LA ALCALDÍA DE EL RETIRO. 

Actividades Realizadas:  
Apoyar la creación e 
implementación de la 
estrategia de comunicación de 
la Alcaldía de El Retiro. 

Se ha apoyado la estrategia y se han sugerido contenidos para su 
refuerzo. También, se creó una estrategia para la socialización del 
Área Metropolitana del Valle de San Nicolás. 
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Diseñar estrategias 
específicas para potenciar 
el crecimiento y alcance de 
las redes oficiales de la 
Alcaldía. 

Se propuso y acompañó volanteo con el alcalde para la prevención 
en temporada de lluvias, con el fin de generar contenido audiovisual 
que aumente el alcance en redes sociales. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se acompañó a la Dirección de Cultura del municipio, en el diseño y 
ejecución de la planeación de todo el contenido del mes de mayo, 
de una forma diferente que permite refrescar las técnicas 
previamente usadas y en ese sentido, aumentar el alcance de dicha 
red. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

También, dirigí la producción de un microdocumental que busca 
resaltar la cantidad de expresiones artísticas y culturales del 
municipio, a través de la visita a talleres de diferentes artistas. 
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Se han realizado publicaciones en YouTube, con el objetivo de 
estimular el alcance multicanal de la comunicación del municipio. Se 
han publicado contenidos tanto en formato tradicional, como en 
shorts. 
 
 

Desarrollar un nuevo 
producto tipo podcast, con 
invitados regionales, para 
tratar temas de interés del 
Oriente y la región. 

Se construyó el desarrollo conceptual y técnico del proyecto de 
podcast. 
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Apoyar la creación de 
campañas y estrategias de 
comunicación que 
fomenten la interacción 
ciudadana y promuevan la 
cultura ciudadana. 

Se apoyó la difusión de diferentes campañas a través de 
redes sociales, específicamente X de la alcaldía y de el 
alcalde. Estas publicaciones han permitido la interacción de 
los ciudadanos y el fomento de la cultura ciudadana, a través 
de los mismos contenidos. 
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Colaborar en la elaboración 
de cronogramas y planes 
de trabajo para la 
publicación de contenidos 
en redes sociales y medios 
tradicionales 

Se han creado parrillas de contenido para la planificación y 
estructuración de contenidos digitales 
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Apoyar el monitoreo de 
redes sociales locales y 
regionales, identificando 
temas de interés y atención 
a la comunidad. 

Se revisaron las métricas de las diferentes redes, por medio 
de herramientas de IA y escucha social, específicamente en 
Tik Tok para producir contenido acorde a los datos 
encontrados. 
 

Planear el contenido para la 
Rendición de Cuentas 
anual. 

Esta actividad se iniciará después del 30 de junio, Sin 
embargo, se mantiene una constante conversación sobre 
referentes y propuestas. 

Apoyar otras actividades 
asignadas por el supervisor 
que guarden relación con el 
objeto contractual. 

Se inició la construcción del perfil del alcalde Santiago 
Montoya en Wikipedia. 
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También se diseñó una parrilla de contenidos para iniciar con 
la socialización del Área Metropolitana del Valle de San 
Nicolás.  
 

 
 
 
 
 

Redacción de guiones para contenidos en YouTube con el 
alcalde.  

 
 

Mantener organizado y 
disponible en la base de 
datos de la dirección de 
comunicaciones todo el 
material audiovisual 
generado, incluyendo 
grabaciones, entrevistas e 
imágenes, para su 
adecuado uso. 

El material se envía por los respectivos grupos de Whatsapp, 
ya que no se cuenta con más espacio en la nube. Sin 
embargo, nos apoyamos en el equipo de audivisuales para 
que el material quede resguardado en la nube. 

 
Avance en logros e indicadores: 

 
Evidencias de Actividades desarrolladas: Si _X_ No  Describir. 
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Juan Pablo Scarpetta Lora 
C.C. 1.152.706.585 

 
 
 
 

 
ELABORO: JUAN PABLO 
SCARPETTA LORA 
REVISO: Esteban Orozco 
FECHA: Abril del 2025 

 

Sugerencias, aportes y/o dificultades: 
NOTAS DEL SUPERVISOR: 

ANEXOS 
El contratista desempeña adecuadamente las actividades relacionadas en el contrato y las 
demás que han sido asignadas en el marco de su objeto contractual, aportando al cumplimiento 
de los logros institucionales desde la estrategia de comunicaciones. 


