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DIRECCION TECNICA Y/U OFICINA Y/O GRUPO Y/O DIRECCION TERRITORIAL: Grupo de Gestion
Documental, Archivo y Memoria Histérica - GGDAMH

NOMBRE DE LA(S) PERSONA(S) QUE REALIZA(N) LA SOLICITUD: Jorge Enrique Castilio Cendales
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: febrero 2025

1. OBJETO

Prestar el servicio de calibracién a los luxémetros con que cuenta actualmente la Unidad Administrativa
Especial De Gestion De Restitucién De Tierras Despojadas a nivel nacional.

2. LEVANTAMIENTO DE LA NECESIDAD

Que la Constitucion Politica y la Jurisprudencia de las altas cortes de Colombia, hacen un reconocimiento
de la existencia de poblaciones vulnerables.

Que la Ley 1448 de 2011, conocida como Ley de Victimas y Restitucion de Tierras, en su titulo IV capitulo
Il, crea un procedimiento legal para restituir y formalizar la tierra de las victimas del despojo y abandono
forzoso que se hubieren presentado desde el 1°. de enero de 1991 con ocasién del conflicto armado
interno. Marco normativo complementado con los Decretos Ley 4634 y 4635, ambos de 2011, con el fin
de establecer la gestién de derechos étnico-teritoriales.

Que, con la Ley 2078 del 8 de enero de 2021 se modifica la Ley 1448 de 2011 y los Decretos-Ley Etnicos
4633 de 2011, 4634 de 2011 y 4635 de 2011, prorrogando su vigencia por 10 afios més.

Que, la Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras Despojadas ~UAEGRTD-,
adscrita al Ministerio de Agricuitura y Desarrollo Rural, tiene como fin "servir de 6rgano administrativo del
Gobierno Nacional para la restitucion de tierras de los despojados” y llevar el Registro Unico de Tierras
Despojadas. Ademas, llevara a nombre de las victimas las solicitudes o demandas de restitucion ante los
Jueces y/o Magistrados de Restitucion de Tierras y territorios, y previa orden judicial, compensara a las
victimas y a los terceros de buena fe exenta de culpa.

Que de acuerdo con la Constitucién Politica de Colombia de 1991 en su articulo 339 del Titulo XII: "Del
Régimen Econdémico y de la Hacienda Publica”, Capitulo II: "De los planes de desarrolio”, el PND se
compone por una parte general y un plan de inversiones de las entidades publicas del orden nacional.

Que mediante ia Ley 2294 del 19 de mayo de 2023, se expide "El Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026:
Colombia Potencia Mundial de Vida", con el propésito de sentar las bases para que el pals se convierta
en un lider de la proteccién de la vida, a partir de la construccién de un nuevo contrato social que propicie
la superacién de injusticias y exclusiones histéricas, la no repeticién del conflicto, el cambio de nuestra
forma de relacionarnos con el ambiente, y una transformacién productiva sustentada en el conocimiento y
en armonia con la naturaleza. Los elementos constitutivos del PND 2022-2026 son tres: primero, el
ordenamiento del territorio alrededor del agua; segundo, la fransformacion de las estructuras productivas,
de tal manera que las economias limpias y biodiversas reemplacen la produccion intensiva en el uso del
carbono; y, tercero, la sostenibilidad que tiene que estar acompafiada de la equidad y |a inclusién.

Que el PND 2022-2026 busca orientar la economia hacia la promocién de un desarrollo econémico, social
y ambiental, planteado a través de cinco transformaciones: (a) Ordenamiento del territorio alrededor del
agua; (b) Seguridad humana y justicia social; ¢) Derecho humano a la alimentacién; (d) Transformacién
productiva, internacionalizacién y accién climética; y (e) Convergencia regional.

Que la seguridad humana y la justicia social se relacionan directamente con la misionalidad de la
UAEGRTD. La justicla como pilar de seguridad humana soportara la consecucion de la paz total,
promoviendo y garantizando la verdad, justicia, reparacién y no repeticion. Avanzar en la superacion de
situacion de vulnerabilidad de la poblacién victima del conflicto es uno de los componentes de este %
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transformador para garantizar las condiciones juridicas, econémicas y logisticas para la ejecucién de las
medidas de reparacion, tanto para las victimas como para los sagundos o terceros ocupantes en
condiciones de vulnerabilidad.

Que en los ejes transversales del PND estéan: i) Paz total: Entendida como una apuesta participativa,
amplia, incluyente e integral para el logro de la paz estable y duradera, con garantias de no repeticion y
de seguridad para todos los colombianos; con estandares que eviten la impunidad y garanticen en el mayor
nivel posible los derechos de las victimas a la verdad, la justicia y la reparacién y no repeticién; y i) Los
actores diferenciales para el cambio para lograr transformaciones que nos lleven a una sociedad inclusiva,
libre de estereotipos y estigmas, que supera las discriminaciones de tipo econdmico, social, religioso,
cultural y politico, asl como las basadas en género, étnico-raclal, generacionales, capacidades fisicas,
de identidad y orientacién sexual, donde la diversidad sera fuente de desarrollo sostenible y no de
exclusion.

Que en el principio de “Ordenamiento del territorio alrededor del agua®, se encuentra la reforma rural
integral, donde converge la reforma rural, relacionada con tierras, el desarrollo rural integral y la economia
agropecuaria.

Que, para enfrentar el reto que comporta la consolidacién de la construccién de paz en los territorios y la
necesidad de avanzar en la recuperacion de la seguridad y la garantia de los derechos, es necesario
avanzar y optimizar los procesos de titulacién individual y colectiva, impulsar el proceso de restitucion de
tierras y territorios, el cumplimiento de los fallos, y lograr la adjudicacién de tierras y territorios para
garantizar el retorno o |a reubicacion.

Que la convergencia regional, constituye uno eje donde la UAEGRTD tiene injerencia, la consolidacion del
didlogo, la memoria, y la reconciliacién son politicas de estado y las entidades deben trabajar para
reivindicar los derechos de los grupos mas afectados, para reconstruir el tejido social.

Que el acceso efectivo de las victimas del conflicto armado a las medidas de reparaclén integral implica
fortalecer el acompafiamiento de la poblacién victima para que retorne, reubique y se integre al teritorio.
El trabajo articulado de la UAEGRTD con las entidades del SNARIV se hace fundamental, asi como la
aplicacién de los enfoques diferenciales y de género,

Que, la superacion de la deuda histérica con los pueblos y territorios étnicos es un mandato del PND
“Colombia, Potencia Mundial de la Vida®. En consecuencia, la UAEGRTD ha de avanzar en la garantia
efectiva de los derechos consagrados en la constitucion, especialmente relacionados con la restitucion de
tierras y territorios, en favor del mejoramiento de las condiciones de vida de las comunidades.

Que el Plan Sectorial Agropecuario, pesquero y de Desarrollo Rural 2022-2026 establece tres
transformaciones que posibilitan una nueva senda de desarrollo econémico siendo estas: sociedad rural
inclusiva con justicia soclal y econémica; territorios rurales en armonia con la-vida; y economia rural
productiva y sostenible. La UAEGRTD se articula a las dos primeras transformaciones.

Que en el marco del acuerdo final para la terminacién del conflicto y la construccion de una paz estable y
duradera, se incluye el punto 1, relacionado a la *Reforma Rural Integral” como eje de la transformacion
estructural del campo que permita el cierre de brechas entre este y la ciudad, a través de la creacion de
condiciones de bienestar y buen vivir para la poblacién rural; asf como el punto 5 en el que se concibe el
resarcimiento de las victimas a través de la lucha contra la impunidad, esclarecimiento de la verdad y la
reparacién del dafio causado a personas, colectivos y territorios enteros.

Que el Plan Estratégico Institucional (PEIl) 2023-2026 de la UAEGRTD en articulacién con el Plan Nacional
de Desarrollo 2022-2026, “Colombia Potencia Mundial de la Vida®, tiene como propésito contribuir a la
perdurabilidad, sostenibilidad y la armonizaci6n del territorio con los proyectos de vida de las comunidades
que lo habitan.

Que el PEl implica la restitucion Integral Territorial para armonizar ia naturaleza y la vida de los pueblos, y
para ello la UEGRTD trabajaré en tres transformaciones: i) restitucién integral de tierras y territorios p?,
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el goce efectivo de derechos; ii) transformacion institucional a partir de la sensibilizacién humana; y iii)
restauracién del temritorio en armonia con el plan de vida y desarrollo de las comunidades.

En atencién a lo dispuesto por la Ley 594 de 2000, "Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones®, la UAEGRTD tiene a su cargo la gestién documental,
preservacion y organizacién archivistica, alinedndose con los estandares establecidos por el Archivo
General de la Nacién.

Por lo tanto, el Programa de Gestién Documental de la UAEGRTD, esta fundamentado en la metodologia,
las directrices y el procedimiento, impartido por la ley del Archivo General de la Nacién, asi como las
circulares emitidas por la Secretaria General, en apoyo del Grupo de Gestién Documental, Archivo y
Memoria Histérica, lo anterior, con el fin de tener un mayor control de la informacién en la entidad, que
conlieve a la acertada toma de decisiones; lo cual contribuira al cumplimiento de los principios de legalidad
y transparencia de la Administracion.

Conforme lo dispuesto en el Acuerdo 049 de 2000 del AGN el cual fue derogado por el Acuerdo 001 de
2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos
y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones”, en el Capltulo
1 “Sistema Integrado de Conservacion”, Articulo 6.1.1.1. "Garantizar la conservacion y preservacion de
cualquier tipo de informacion, independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado,
manieniendo atributos tales como: integridad, autenticidad, fiabilidad y accesibilidad de toda la
documentacitn de una entidad, desde el momento de la produccion, durante su periodo de vigencia, hasta
su disposicion final, de acuerdo con la valoracién documental” y conforme a lo establecido en el Capitulo
1 Requisitos para la administracion de archivos en el Articulo 3.1.2 en el paragrafo 1 “Los edificios y dreas
de custodia documental y administracion integral deben tener en cuenta las condiciones de infraestructura,
dotacion y mantenimiento que se deben’ aplicar con el fin de garantizar las condiciones ambientales
adecuadas, la seguridad, la prevencion de emergencias, mitigacion del riesgo y la distribucién de dreas y
mobiliarios éptimos para la conservacién documental y la integridad de la informacién, en concordancia
con las caracleristicas de fos archivos, soportes y medios de almacenamiento” y el paragrafo 2 “Para el
desarrollo de procesos técnicos se debe garantizar la disponibilidad de Ia infraestructura necesaria en
cuanto a instalaciones, mobiliario, infraestructura tecnoldgica de software, hardware, redes, servidores,
equipos y materiales, que permitan la adecuada intervencién de los documentos”.

Con el propédsito de continuar con la implementacién del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones
Ambientales de los depdsitos de archivo de las sedes territoriales y nivel central, atendiendo la
implementacién del Sistema Integrado de Conservacién -SIC- al interior de la UAEGRTD y con el fin de
mitigar las posibles amenazas que afecten el acervo documental y dreas destinadas para el archivo, la
UAEGRTD precisé contar con los equipos iuxémetros debidamente calibrados, conforme lo sefialado en
los Programas de Preservacion y Conservacién Preventiva.

La UAEGRTD adquirié mediante contrato de compraventa N° 2944 de 2024, veinte y cinco (25) luxémetros,
con el propésito de realizar la medicién correspondiente y de esta manera garantizar la conservacion
documental establecida en la norma, permitiendo llevar el control de dichas condiciones ambientales en
las areas de archivo de la UAEGRTD a nivel nacional.

Tenienda en cuenta lo mencionado, se requiere la calibracién de los equipos luxémetros marca LIGHT
METER S$8608, con el fin de verificar que los mismos estén funcionando de acuerdo con los parametros
establecidos y asf poder garantizar el control de las condiciones ambientales en las 4reas de archivo de
las sedes de Ja UAEGRTD a nivel nacional y contribuir con la conservacién preventiva del patrimonio
documental que se custodia en los archivos de la UAEGRTD.

Lo anterior, teniendo en cuenta el marco de los programas de preservacion y conservacion preventiva,
donde se debera contratar una (1) vez al afio, los servicios de calibracion de los luxémetros, con el fin de
| garantizar el adecuado funcionamiento de estos equipos. ‘Yﬂ
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En el marco de las responsabilidades de la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de
Tierras Despojadas (UAEGRTD) y, en particular, del Grupo de Gestién Documental, Archivo y Memoria
Historica (GGDAMH), se requiere la contratacion de un servicio especializado para la calibracién de
veinticinco (25) luxémetros.

Este proceso es fundamental para garantizar que las condiciones de iluminacién en los depdsitos de
archivo cumplan con los estédndares técnicos y normativos exigidos para la conservacién y proteccion de
los documentos custodiados. La calibracion precisa de estos equipos permite medir con exactitud los
niveles de iluminacién, asegurando que no se generen deterioros en los materiales documentales debido
a una exposicion.inadecuada a la luz. ) ‘

La contratacion del servicio deberé garantizar la aplicacion de procedimientos certificados que cumplan
con las especificaciones técnicas establecidas por las normas nacionales e internacionales en materia de
conservacion documental y gestion archivistica. Ademas, se espera que la empresa proveedora cuente
con personal técnico capacitado y-con experiencia en la calibracién de instrumentos de medicién de luz,
proporcionando informes detallados sobre el estado de cada equipo y las respectivas correcciones
aplicadas.

73 ESPECIFICAGIONES TECNICAS. -1/, - (00 1" 7, A7 L i %
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3.1 CONDICIONES PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO.

El contratista debera presentar en la reunién de inicio, 1a cual, se llevard a cabo el dia uno (1) habil siguiente
al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion contractual de manera presencial en las
oficinas de la UAEGRTD o de manera virtual a través de Microsoft Teams, el plan de trabajo paso a paso
a seguir antes, durante y después de la prestacion de los servicios contratados; cronograma de cada una
de las actividades propuestas, en el que se evidencie el inicio y final de las mismas, procesos y
procedimientos que aplicarén en la ejecucion del contrato, andlisis de riesgos, modelo de comunicaciones
describiendo la estructura organizacional que posee, instructivo de seguimiento y control de ejecucion
contractual; permisos y/o conceptos que le permitan desarrollar esta actividad,

Nota 1: El plan de trabajo deberd sér aprobado por el supervisor del contrato dentro del dfa uno (1) habil
siguiente al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion contractual, en caso de que el
supervisor no apruebe el plan de trabajo, el contratista debera subsanario dentro del dia uno (1) hébll
siguiente contado a partir de la notificacién de no aceptacion por parte de la UAEGRTD.

3.2 PRESENTACION DEL LABORATORIO.

El contratista debe atender al supervisor del contrato dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles a!
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion contractual, en el laboratorio de calibracion
acreditado por el Organismo Nacional de Acreditacién de Colombia - ONAC y la Norma Técnica Sectoriales
— NTS, Organizacién Internacional de Normalizacién — iSO, Comisién Electrotécnica Internacional - IEC
17025, para la ejecucién de las actividades a desarroliar con ocasién del objeto contractual del presente
proceso, ademas deberé' presentar el plan de trabajo descriptivo el cual debera contener: cronograma de
calibracion de la totalidad de los equipos de propiedad de la UAEGRTD, en el que se evidencle la fecha de
Inicio y final; y canal de comunicaciones destinado para atender a la UAEGRTD,

Nota 1: El laboratorio deberd estar ubicado en la ciudad de Bogots, contar con la certificacién de
acreditacion de calibracién de la Organismo Nacional de Acreditacién de Colombia - ONAC y la Norma
Técnica Sectoriales — NTS, Organizacion Internacional de Normalizacién ~ 1SO, Comision Electrotécnica
Internacional - IEC 17025 y debera ser de su propiedad o de un aliado estratégico del contratista.
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Nota 2: La relacion contractual sera exclusiva con el contratista, quien deberé contar con infraestructura
logistica y administracion para la prestacion del servicio relacionado con la cafibracién de los luxémetros
de propiedad de la UAEGRTD.
3.3 ENTREGA DE LOS EQUIPOS.
La UAEGRTD realizard la entrega total de los veinte cinco (25) luxémetros al contratista dentro de los ocho
(8) dias calendario siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
contractual, en la sede central de la UAEGRTD ubicada en la ciudad de Bogota.
A continuacién, se presenta la cantidad de equipos a calibrar:
LUXOMETROS
50,1 CANTIDAD
Valle del Cauca |Cali 1
Valle del Cauca  [Oficina Adscrita Pereira 1
Apartado Apartadé 1
Antioquia Medellin 1
Caqueta Florencia 1
Cauca |Popayan 1
Cauca |Oficina Adscrita Neiva 1
Tolima Ibagué 1
Cérdoba Monteria 1
Cérdoba Oficina Adscrita Caucasia 1
{Cesar Valledupar 1
Pulumayo {Mocoa _ 1
Bolivar |Carmen de Bolivar 1
Bolivar Oficina Adscrita Sincelejo 1
Norie de
R Lo 1
Narifio Pasto 1
Narifio Oficina Adscrita Tumaco 1
Meta Millavicenclo 1
Magdalena Santa Maria 1
Magdalena Medio [Barrancabermeja 1
Magdalena Medio | Oficina Adscrita Bucaramanga 1
Chocd Quibdo 1
Bogota D.T Bogota 1
Bogota Archivo Central 1
Bogota Archivo de Gestion 1
TOTAL 25
Fuente: lista de chequeo SIC.
3.4 VERIFICACION Y CALIBRACION DE EQUIPOS

-
/
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El contratista previo a realizar la calibracién de los equipos luxémetros, debera proceder a la verificacion
del estado de funcionamiento de estos, con el fin de indicar, si los equipos a intervenir se encuentran en
funcionamiento, deterioro, averiados y/o dafiados, lo cual informara de forma inmediata al supervisor del
contrato o a quien este delegue para tal fin, a través de correo electrénico institucional y/o por medio escrito.

En el caso en que algun equipo a intervenir, no se encuentre en funcionamiento y por esta razén no pueda
ser objeto de la calibracién, el mismo no se tendrd en cuenta dentro del valor a pagar por dicho servicio
luego de realizar la calibracion de cada uno de los equipos que se encuentran en funcionamiento, el
contratista debera presentar la certificacion de calibracién de cada uno de los equipos intervenidos.

3.5 PRODUCTOS.

1. El contratista debera entregar por cada luxémetro, un informe de verificacién de calibracién.

2. El contratista debe socializar el funcionamiento de los equipos al equipo del Sistema Integrado de
Conservacion (SIC) y al supervisor del contrato o quien este delegue para tal fin.

3. Elcontratista debe suministrar soporte técnico de forma telefénica y fisica, cuando se requiera.

_ 4. OTRAS ESPECIFICACIONES

4.1 COTIZACION

A continuacidn, se detalla la cotizacién de los servicios requeridos:

R U A
SIS R T TO PAD J o ERRT VALOR
" R R o N R £ L | UNITARIO | VALOR TOTAL
v TEVEIID PAVEDTRAR ) o ANTRMREL gy IVA INCLUIDO
IR L A o - | INCLUIDO ~
Calibracién luxémetros Marca LIGHT METER S8608 25 $ | § ——
. VALORTOTAL DE LA COTIZACION =~ 25 $ — eeeee
4.1 INSTALACION
No aplica.
4.2 FUNCIONAMIENTO

El contratista debera entregar y socializar con el Subproceso de Sistema Integrado de Conservacién (SIC)
el correcto funcionamiento de los equipos, garantizando su operatividad por un (1) afio. Ademas, debera
obtener el recibido a satisfaccion por parte de la supervisién del contrato o de la persona que esta designe
para tal fin.

4.3 GARANTIAS

Las garantias deben amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento de las obligaciones legales
o contractuales del contratista. y

Por lo anterior, debera tener en cuenta los siguientes amparos:

1.CUMPLIMIENTO: Ampara el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones

Sl usted copla o Imprime este documento, ta UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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al veinte (20%) por ciento del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo de ejecucién
del contrato y doce (12) meses més meses mas contados a partir de la finalizacién del contrato.

2.CALIDAD DEL SERVICIO: Ampara los perjuicios derivades de la deficiente calidad de los
servicios recibidos, teniendo en cuenta las condiciones pactadas, por una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato y con vigencia igual al plazo de ejecucién del
- contrato y tres (3) afios mas contados a partir de Ia finalizacion del contrato.

3.CALIDAD DE LOS BIENES: Ampara los perjuicios derivados de la mala calidad o deficiencia
técnica de los bienes o equipos, teniendo en cuenta las condiciones pactadas, por una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y vigencia igual al plazo de ejecucion
del contrato y doce (12) meses mas.

4.SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Ampara el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones de orden laboral del personal empleado para el desarrollo del objeto del
contrato, por un valor equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual al término de duracion de este y tres (3) afios mas.

Para estos amparos, la péliza se debe constituir por la totalidad de los SMMLV que indique el Decreto
1082 de 2015, "Por medio del cual se expide el decrefo tnico reglamentario del sector Administrativo de
Planeacion Nacional".

PARAGRAFO PRIMERO: CONSTITUCION DE LA GARANTIA: ia garantia debera ser constituida por el
CONTRATISTA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: REPOSICION DE LA GARANTIA: EI CONTRATISTA deberd reponer la
garantia antes mencionada, cuando debido a las sanciones impuestas, o de otros hechos, se disminuya o
se agote o cuando el valor de esta se vea afectado por razén de siniestros, durante el termino de ejecucién
del contrato, segln sea el caso.

PARAGRAFO TERCERO: AMPLIACION DE LA GARANTIA: De igual manera, en cualquier evento en
que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, el contratista deberé ampliar el
valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segin el caso.

PARAGRAFO CUARTO: CLAUSULA ADICIONAL: De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 08
de 2014 dei AGN, “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la
prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacién, reprografia y conservacién de documentos
de archivo y demés procesos de la funcién archivistica en desarrolio de los articulos 13° y 14° y sus
parégrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000"en su articulo 11, sefiala: ,"En la conlratacion de cualquier
servicio archivistico, la administracion pablica en sus diferentes niveles y las entidades privadas que
cumplen funciones publicas, deberan incluir en el contrato una cldusula de calidad cuya cobertura
garantice que el contratista responderé por la calidad de los servicios o productos contratados, hasta tres
(3) afios después de la liquidacién del contrato”.

4.4 SOPORTE TECNICO

El contratista debera prestar soporte técnico frente al funcionamiento éptimo de los luxémetros sujetos de
calibracién, en la cludad de Bogoté y/o por canal telef6nico, correo electrénico o presencial, sin ningtn
costo adicional para la UAEGRTD, durante la vigencia del contrato y doce (12) meses mas después de la
finalizacién del mismo, sin perjuicio de la garantia de pdliza constituida.

4.5 FORMA DE PAGO
La UAEGRTD cancelara el valor del contrato de la siguiente manera:

173,4&
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Se realizard un (1) Gnico pago contra facturacién, una vez sean entregados en su totalidad de los
luxémetros debidamente calfibrados y con su correcto funcionamiento, teniendo como soporte la
certificacién de calibracion y la totalidad de las actas de recibo a satisfaccion de la entrega, firmadas por
el supervisor del contrato y el contratista.

Los pagos se efectuardn dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacién en el Grupo de
Gestién Econdémica y Financiera - GGEF, de ¢onformidad con los valores ofertados por cada item en la
propuesta econémica del proponente que resulte ganador, previo cumplimuento de los siguientes
enunciados:

A. REQUISITOS PARA AUTORIZAR EL PAGO: i) La factura debe estar acompafiada de los
documentos de verificacion de la prestacion del servicio (Informe detallado por cada equipos
calibrado).

B. DOCUMENTOS PARA EL TRAMITE: i) Correcta presentacién de la factura; ii) Expedicién por
parte del supervisor del contrato del GC-FO-32 CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO
A SATISFACCION de las obhgactones a cargo del contratista, por parte del supervisor; iil)
Expedicion por parte del supervisor del Contrato del formato GF-FO-04 CERTIFICACION DE
AUTORIZACION DE PAGO O DESEMBOLSO; iv) Certificacién de pago de seguridad social y
aportes parafiscales o planiilla de pago para personas naturales conforme al articulo 282 de la
Ley 100 de 1893, el Decreto 1703 de 2002, el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de
2003, el Decreto Reglamentario 510 de marzo 05 de 2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Nota: Para el primer pago se debe anexar copia del RUT actualizado, para los casos de Unién
Temporal y Consorcios el documento de conformacidn con el porcentaje establecido para cada
uno de sus integrantes y la oferta econdmica presentada.

C. CONDICIONES PARA EL PAGO: i) Estara supeditado a la disponibilidad del Programa Anual
Mensualizado de Caja -PAC- ii) No obstante la forma de pago se subordina a la situacién de los
recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y al registro presupuestal
correspondiente.

Nota 1: El pago sera cancelado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente
o de ahorros que el Contratista sefiale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico
de pagos, previos los descuentos de ley.

Nota 2: En caso de que el proponente favorecido sea un consorcio o unién temporal, para efectos del
pago, se debera informar el nimero de cuenta, nombre de uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, asl como efectuar la facturacién en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo
consorcio o union temporal. (Solo cuando proceda).

Nota 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada, 0 no se acompafian los documentos requeridos
para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten
debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ltimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendré por
ello, derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. En caso de los bienes que se
deban ingresar al almacén se recibird para su recepcion la entrega de la factura.

Nota 4: La factura debera contener los items necesarios que permitan verificar la liquidacién de los valores
facturados, de conformidad con los valores ofertados por el contratista, discriminando: conceptos,
cantidades, valores unitarios y valor total.

4.6 PLAZO DE EJECUCION

$Si usted copla o Imprime esie documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por
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El plazo de ejecucion del contrato serd de dos (2) meses a partir del cumplimiento de los requisitos de;
perfeccionamiento y ejecucion.

4.7 OBLIGACIONES GENERALES :

El Contratista se obliga a cumplir, entre otras, todas y cada una de las siguientes obligaciones:

1. Suscribir las Actas, junto con la persona delegada por la Unidad con el propésito fundamental de.
cumplir las funciones de supervisién del contrato.

2. Cumplir cabaimente el objeto y las obligaciones del contrato, bajo las condiciones técnicas y
tiempos sefialados en el contrato y demés documento que lo integran.

3. Disponer para la ejecucion del presente contrato del personal calificado y debidamente capaciado
_y colaborar con la Unidad para garantizar tal fin.

4. Velar por ef debido cumplimiento y calidad de los bienes ylo servicios y/o entregables pactados y
responder por ellos, de conformidad con las disposiciones consagradas en la Ley 80 de 1993
(Articulo 5° - Numeral 4°), independientemente de las garantias ofrecidas.

5. Cumplir con las condiciones téchicas, econdmicas y comerciales presentadas en la propuesta.

6. Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato cualquier novedad o anomalia que se
presente.

7. Atender y acoger con la debida diligencia y oportunidad las solicitudes o requerimientos,
recomendaciones y/o sugerencias realizadas por la persona delegada por la Unidad para cumpllr
las funciones de supervisién del contrato.

8. Salvaguardar la.informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrolio de sus
actividades, salvo requerimiento expreso de Autoridad competente el cual deberé ser informado al
Supervisor del confrato.

9. Cumplir estrictamente los términos pactados en el contrato.

10. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley, con el fin de obligarios
a hacer u omitir algtn acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la Unidad, a través de la
persona responsable del control de la éjecucion del contrato, acerca de la ocurrencia de tales
peticiones 0 amenazas y a las demas autoridades competentes, para que se adopten las rnedldas
y correctivos que fueren necesarios.

11. Realizar por su cuenta el pago oportuno de los salarios, subsidios, prestaciones socuales.l
afiliaciones y cancelacién de aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones Y,
Riesgos Profesionales) a que hubiere lugar, de todos los empleados, en especial del personal
destinado para el cumplimiento del objeto del Contrato, de acuerdo con el Régimen Laboral
Colombiano, deblendo presentar en su oportunidad, la respectiva certificacién de cumplimiento;
expedida por el Revisor Fiscal.

12. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables. ;

13. Adelantar las demas actividades necesarias para garantizar un total y adecuado cumplimiento de
sus obligaciones, aunque no estén especificamente sefialadas y que sean de la naturaleza del
contrato.

14, Defender en todas sus actuaciones los intereses de la Unidad Administrativa Especial de Gostlon
de Restitucién de Tierras Despojadas y obrar con lealtad y buena fe en la ejecucién del contrato.

15. Entregar informacién veraz y verificable para los fines relacionados con las normas referentes al
control y prevencién de riesgos de lavado de activos y de la financiacion del terrorismo, contenidas
en la Circular Externa 018 de 2013 emitida por la Superintendencia Financiera de Colombia y las
demaés que en el futuro Ia adicionen o modifiquen.

16. Solicitar al Supervisor del contrato, con minimo 15 dias de antelacién, las modificacaones
contractuales que llegase a requerir para la adecuada ejecucién de este. f

i usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD k considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulla o uso, Si desea consuftar la versidn vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos |
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17. Allegar previo-al inicio de la ejecucion del contrato el Registro Unico Tributario RUT expedido por
la DIAN de conformidad con la normatividad vigente y actualizado segin corresponda, con la
actividad econdmica a desarrollar en el marco del contrato, de conformidad con el paragrafo 2° del
articulo 555-02 del Estatuto Tributario. Paragrafo modificado por el articulo 12 de la Ley 2155 de
2021,

18. Mantener bajo reserva y no podra propagar, difundir o usar en beneficio propio o de terceros la
totalidad o parte de cualquier dato o informacién que pertenezca u obtenga de LA'UNIDAD o de
informacién que maneje con ocasion de las actividades del proceso o de las Direcciones, oficinas,
o Grupos en los cuales presta sus servicios y de la Entidad en general, que le sea dada a conocer
con ocasion del presente contrato. Asl mismo, mantendré en secreto sus bases de datos e
informaciones propias de su trabajo, metodologias, estrategias, datos, proyectos, actividades,
asuntos de interés privado de LA UNIDAD y otras inherentes al desarrollo. EL. CONTRATISTA
debera cuidar la informacién a la que tenga acceso, evitando su deterioro, destruccién ylo
utilizacion indebida. Al mismo tiempo le esta prohibido dar acceso o exhibir expedientes,
documentos o archivos a personas no autorizadas.

19. Si en el marco de la ejecucién resultan estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones,
informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a la Unidad de conformidad con lo establecido
en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 201, que
establece el término de proteccién, EL. CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios
prestados a la Unidad, por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de
propiedad intelectual o Industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

20. Las demas que se requieran para la correcta ejeécucion del contrato,

4.8 OBLIGACIONES ESPECIFICAS
El Contratista se obliga a cumplir, entre ofras, todas y cada una de las siguientes obligaciones:

1. Presentar en la reunién de iniclo, la cual, se llevara a cabo el primer (1) dia hébil siguiente al
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién contractual de manera presencial
en las oficinas de la UAEGRTD o de manera virtual a través de Microsoft Teams, el plan de trabajo
detallado, antes, durante y después de |a prestacién de los servicios contratados; asi como el
cronograma de cada una de las actividades propuestas, en el que se evidencie el inicio y final de
las mismas, el canal de comunicaciones; plan de manejo de riesgos, instructivo de seguimientoy |
control de ejecucioén contractual y los permisos y/o conceptos que le permitan desarroliar esta
actividad. :

2. Presentar ante el supervisor del contrato dentro de los siguientes dos (2) dias habiles al
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del mismo, el cronograma de la
intervencién de todos y cada uno de los equipos, conforme a las especificaciones técnicas,
incluida la visita técnica a las instalaciones del contratista, en la cual presentara al supervisor dei
contrato el laboratorio acreditado por el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia - ONAC,
para la ejecucién de las actividades a desarrollar con ocasién del objeto contractual del presente
proceso.

3. Atender y acompafiar la visita del supervisor del contrato a las instalaciones del contratista, la
cual debe desarrollarse en los primeros cinco (5) dias calendario contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

4. Intervenir los luxémetros, cumpliendo con todas y cada una de las condiciones técnicas minimas
descritas en la ficha técnica, estudios previos, pliegos de condiciones y demés documentos del
proceso; y con todas las calidades y especificaciones ofrecidas por el contratista en su oferta,
dentro del término establecido para la ejecucion del contrato.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como-No Controlado y no se hace responsable por
su coneuita o uso. S| desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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5. Contar con todos los elementos necesanos y apropiados para el suministro y correcto
funcionamiento de los elementos que componen el objeto contractual. Los gastos en que incurra
el contratista para la ejecucién del contrato serdn asumidos por el mismo.

6. Entregar todos y cada uno de los luxémetros en correcto funcionamiento y recibido a satisfaccion
por la supervisién del contrato, con su correspondiente certificacion de calibracion.

7. Prestar soporte técnico en un pr'mer nivel por canal telefénico y de ser. necesario, en un segundo
nivel de forma presencial sin ningln costo adicional para la UAEGRTD, por un plazo minimo de un .
(1) afio contado a partir de la finalizacién del contrato, sin perjuicio de la garantia de péliza
constituida.

8. Presentar el reporte de autoevaluacion de estandares minimos del Sistema de Gestién de
seguridad y salud en el trabajo estipulado por el ministerio de trabajo conforme al paragrafo 2 del
articulo 28 de la Resolucién 0312 de 2019 correspondiente a la vigencia inmediatamente anterior.
Sin embargo, en caso de que los plazos el Ministerio de Trabajo para la presentacién del mismo
se den durante la ejecucion del contrato, se debera presentar el soporte que corresponde.

9. Presentar los soportes vigentes de seguridad social de los trabajadores que van a realizar '
actividades en la Unidad, de conformidad con el nivel de riesgo al que van a estar expuestos los
cuales deben ser reportados de manera previa a la ejecucién de actividades.

10. Presentar la matriz de elementos de proteccién personal necesarios para el desarrolio de las :
actividades del proveedor. :

11. Presentar los soportes de la enfrega de los elementos de proteccién personal a los colaboradores

que desarrollaran las actividades dentro de la Unidad. 1-

12. Solicitar el programa de capaataclén en seguridad y salud en el trabajo donde se evidencia la !
gestibn a riesgos prioritarios. ¢

13. Presentar el programa de induccién y/o reinduccién con sus respectivos soportes. !

14, Solicitar evidencia de la matriz de identificacién de peligros junto con la gestién adelantada a
riesgos prioritarios.

15. Suministrar al Supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el -
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas. s

16. Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato cualquier novedad, anomalia o pérdida
que se presente con los equipos y de igual manera responder por los mismos.

17. Reemplazar en caso de pérdida de alguno(s) equipo(s) entregados para m!bmdén, sin costo
adicional alguno para LA UAEGRTD, por otro(s) de igual calidad y caracteristicas, dentro de los
diez (10) dias habiles sigulentes de evidenciado el extravié del(los) luxémetros.

18. Dar cumplimiento a los requisitos normativos vigentes, establecidos para llevar a cabo el objeto
contractual, para lo cual, deberé contar con las licencias y permisos que le permitan desarrollar _
esta actividad. . 1

19. Realizar la entregar de los luxémetros debidamente calibrados dentro de los tiempos establecidos
para ejecucion del contrato.

20. Responsabilizarse por la recoleccion y el transporte de todos los residuos generados durante la
calibracién de los luxémetros, asi como de cualquier otra actividad relacionada con el contrato; sin
incurrir en costos adicionales para la UAEGRTD y en estricto cumplimiento con la normativa

ambiental vigente.

i usted copia o imprime ests documento, la UAEGRTD o considerard como No Controlado y no se hace responsable por
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21. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.
7B ADNERTENGIA - - > v wvs oot o |
La cotizacion solicitada con el presente documento servird como base para la elaboracion de un estudio
de mercado y por tanto no constituye gh sl misma una oferta y consecuentemente no obliga a las partes.

GE ENRIQUE CASTILLO CENDALES
COORDINADOR
Grupo gle Gestién Documental Archivo y Memoria Histérica (GGDAM)

Proyecto: Karol Natatia Mora Herndndez — Contratista - Grupo de Gestién Documental Archivo y Memoria Histérica — GGDAMM K!“-
Yobo Paula Daza Garcia - Contratista - Grupo de Gestién Documental Archive y Momoria Histérica - GGDAMH
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