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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia__Mes __Afio
[0ZT0512025]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES e
CEDULA DE GIUDADANIAND. | 1.003.188.296 | o | CERETE o
¢ODIGO ACTIVIDAD RUT I 000-0008299 CELULAR | 3205299238 I .
E-MAIL PERSONAL I T mayicarvalal1998@gmail.com It
E-MAIL INSTITUCIONAL I |0
Banco | DAVIVIENDA le  NopEcuenta [ 156270020159 ¢ ca[ X o cc[ e
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ao

727 DE 1 2025 |¢- HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL

OBJETO DEL CONTRATO SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL .
NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION DE LA ORIP CERETE.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( YERKY MIGUEL URANGO NARVAEZ o
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETE (E) [o
T | .
CDP No. 38925 @ CRP No. || 119325 L] .
FECHACOH 22/01/2025 || FECHACRH  4/02/2025 FECHAAPROBACION  ia mes _ado
LUGAR DE EJECUCION [ 05| 02] 2025 |e
ClUDAD CERETE e Dia Mes Ado
A/ FINALIZACION
DEPARTAMENTO CORDOBA e P v [ 11 [ 10] 2025 |&
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes ARo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [12 ] o2 | 2025 ¢ - (8 J¢[15]*
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes ADICION Y/O PRORROGA N°
C T J s — cw[::
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia ___ Mes MESES  DIAS VALOR

PRORROGA I I I J. | I. E—' I |¢

G——=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |e o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e=s|| |*| [
[$ 2.5675.440,00 “ ) Dia Mes Afio MES A COBRAR
pEL| 01 | 04] 2025 PAGONo. No DIAS ABRIL i
PERIODO DE PAGO
aL| 30 Joa] 2025 le [ 03 e[ 30 |100% ABRIL |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMFANIA DE SALUD (EPS) 178.000

2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS

3. LABORALES (ARL)

TOTA. APAGAR

Valor del Pago Razon Soclal
SALUD TOTAL
227.800 PORVENIR
7.500 POSITIVA COMPARN(A DE SEGUROS
$ 413.300  PLANILLADEPAGONo. | 4602182157 |«

Aporte

e 125%

e 16%

* o522%

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 1.631.112,00 [« [$  1.631.412,00 $ 18.972.408,00
PAGD 02 VALOROELPAGO (' $ 2.575.440,00 e )| $ 4.206.552,00 $ 16.396.968,00
PAGD 03 VALOR DELPAGO [[§ 2.575.440,00 [#(|$  6.781.992,00 $ 13.821.528,00
PAGD 04 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGD 05 VALOR DEL PAGO ofs . $ -
PAGD 06 VALOR DEL PAGO B . s X
PAGO 07 VALOR DEL PAGO efs . $ -
PAGD 08 VALOR DEL PAGO efs - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO oS - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO . B - $ X
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs . $ X
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ofs . $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO efs . $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s . $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO B . $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ofs . $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ofs - $ X
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ells . $ -
Dia  Mes Afto
PERIODO DE PAGO oEL[ 01 |04 ] 2025 PAGO No. ABRIL
A 30 |04 2025 { 03| ABRIL
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en ta los li i establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

A

En el sigulente informe de g tal p > el
avance de las actividades que realizado y el diagnostico en el
5@ enc 1138 ORIP Cerete ~Cordoba,

2.Contactar al Gmpo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del «
electrénico sop tal@sup tarlado.gov.co,con ¢l propdsito de elaborar el plan de
trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién del
contrato, en concordancia con los i y prioridad de la entidad.
3.0rganizar ja documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica)
astablecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién, depuracién y foliacién de los
documentos. 4 Elaborar la Hoja de Control y

R

1-Realicé la organizacién de cajas del afio 2015)as cuales
fueron claslficadas, folladas, rotuladas, alendiendo las normas
de retencién documental,

2-Se apoyd en actividades administrativas en el marco del
procedimiento para la gestion documental de la SNR bajo los
jentos de dicho programa, con la finalidad de adelaniar

¢aja, asegurando ¢! plimiento de los i

técnicas establecidos por la entidad.

5.Realizar adecuadamente el proceso de rotulacidn de las cajas y ¢
identificacién sea clara y pla con lasr
localizackén y conservacién de los documentos.

6.Cumplir con la entrega diarla de una(l) caja de archivo(RefarenciaX-300)completamente
organizada, adelanténdole todos los procesas técnicos de geslibn documental.Esta actividad,
podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades de! servicio e Incrementaria conforme a
las directrices de la enfidad.

7.Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestibn Documental,
cumpliendo con los estandares exigldos por la entidad y asegurando el cumplimientodelos plazos
establecidos.

B.Asistir a Jas sensibllizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con ¢l objeto del contrato.

9.Atander todos los requerimientos o solictudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimianto en los tiempos y condiciones establecidos por la
entidad.

10.Reportar oportunamente las dificultades,
interrupcién de la prestacién de los servicios contratados.

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12.Prestar an forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la
labor encomendada. ’

13.Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, canforme a la
naturaleza de este.

petas, garantiz la
lablecidas por la entidad para facilitar la

g

Aad, i i, 3

otra la

o que g

diligenciar el Formato Unico de Inventario Dowmenlal (FUID)correspondiente acada carpeta yiii

actividades como lo son la clasificacién.

3-Organizacién y levantamiento del inveniario documental de|
los archivos administrativos de la Orip de Cereté Cérdoba,
teniendo en cuenta su seleccién, ioén e identificacién de|
documentos y paginar para {a secuencia,

4-Apoyo en el area administrativa en envios de embargos y;
digitacion en [ibros de bancos en excel de la ORIP,

NOTA: Si se requiere ampllar mas las obligaciones con sus respectlvas evidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias

cOomo anexos.
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. 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verficajo el desarollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(ta) contratista MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.188.296 de CERETE cumplié sastifactoriamente con e! objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 727 de 2025 conforme las nommas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 119325 CDP No 38925

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

. DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras:

00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL] 01 | 04| 2025 ABRIL
PERIODO DE PAGO PAGO No.
AaL| 30 [o0a] 2025 [ 03) ABRIL
Para constancia se fima en CERETE alos 02  dias del mes de MAYQ de 2025
SUPERVISOR

B M oo )

“ Firma Supervisor
YERKY MIGUEL URANGO NARVAEZ
REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETE (E)

CONTRATISTA

M Benarda &W/@/ Qrgw/z@

Firma Contrati
MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES
Cedula de Ciudadania No
1.003.188.296 de  CERETE
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