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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de Mayo de 2025

Sefora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.7327490

Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de Abril del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7327490 de 2025

Milena Ortiz Cabrera, identificada con la cédula de ciudadania No. 40.079.436 de Florencia,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la Amazonia, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de Abril de 2025.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y UN MIL SETECIENTOS SETENTA M/CTE. ($55.471.770). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2025 por valor de CUATRO MILLONES OCHENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.089.265), b) Nueve (9)
pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2025, por valor de CINCO
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE.
($5.333.824) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2025
por un valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL OCHENTA Y NUEVE
PESOS M/CTE. ($3.378.089).

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir

acciones de Formacidon Profesional
establecimiento y manejo de la agricultura urbana,

integral en el

area Técnicas para el
bajo el enfoque por

competencias laborales en los programas de formacién complementaria asignados
gue oferte el Centro Tecnolégico de la Amazonia en los diferentes municipios del
departamento del Caquetd, en el marco del programa de Atencién a Poblacién
Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar los programas

de formacién
profesional integral
complementaria, bajo
el desarrollo de
competencias
laborales.

Ejecute las acciones de
formacion profesional integral
bajo el desarrollo de

competencias laborales.

Ficha que inicio en Marzo 2025
y termino en Abril 2025:

Ficha: 3175784

Tratamiento primario de

residuos solidos

Cédigo del

93240137

programa:

Fecha de inicio: 25 de Marzo
del 2025

Fecha de terminacion: 3 de

Abril del 2025

Aprendices matriculados: 17
Aprendices en formacion: 17
Aprendices evaluados 17
Aprendices que aprobaron: 17

Registro de tiempos

156 horas de
formacion y 4
adicionales
Link ubicacién
Portafolio de
evidencias.

https://drive.google.
com/drive/folders/1
S616xaDRSHmM1FMJd
_WupgjcKs1ZuDAsX

GTH-F-062 V10




SENA

N

Aprendices que no aprobaron:
0

Horas que ejecute en el mes de
Abril de 2025 20h. y las
restantes 28 las  habia
ejecutado en marzo de 2025.

Ficha que inicia en Abril 2025 y
termina en Abril 2025

Ficha: 3203730

Elaboracion de bioabonos
solidos

Cadigo del programa:
06000033

Fecha de inicio: 4 de Abril del
2025

Fecha de terminaciéon: 10 de
Abril del 2025

Aprendices matriculados: 16
Aprendices en formacioén: 16
Aprendices evaluados 16
Aprendices que aprobaron: 16
Aprendices que no aprobaron:
0

Horas que ejecute en el mes de
Abril de 2025 48h.

Ficha: 3204963

Técnicas para el
establecimiento y manejo de
la agricultura urbana
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Cdédigo de programa: 73310016

Fecha de inicio: 11 de Abril del
2025

Fecha de terminacidon: 24 de
Abril del 2025

Aprendices matriculados: 17
Aprendices en formacién: 17
Aprendices evaluados 17
Aprendices que aprobaron: 15
Aprendices que no aprobaron:
2

Horas que ejecute en el mes de
Abril de 2025 48h.

Ficha que inicia en Abril de
2025 y termina en Mayo de
2025.

Ficha: 3205654

Elaboracion de bioabonos
solidos

Cédigo del programa:
06000033

Fecha de inicio: 25 de Abril del
2025

Fecha de terminacién: 5 de
Mayo del 2025

Aprendices matriculados: 15
Aprendices en formacion: 15
Los juicios evaluativos se
realizan en mayo de 2025
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Horas ejecutadas: 40 horas en
abril de 2025 y los 8 restantes
pasan para el mes de Mayo de
2025.

Asegurar el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad y

veracidad en los
sistemas
de trazabilidad y

seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al Enlace Regional de
victimas de la regional
Caqueta del programa
de atencién a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

Asegure el reporte de
informacién  con  claridad,
oportunidad y veracidad en los

sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas.

Reporte en el Sistema Sofia
Plus:

Ficha: 3203730
Elaboracion de
solidos

bioabonos

Aprendices matriculados: 16
Aprendices en formacién: 16
Aprendices que asisten: 16
Aprendices evaluados: 16
Aprendices aprobados: 16
Aprendices no aprobados: 0

Ficha: 3204963

Técnicas para el
establecimiento y manejo de
la agricultura urbana

Aprendices matriculados: 17
Aprendices en formacion: 17
Aprendices que asisten: 15
Aprendices evaluados: 17

2.1 Aplicativo Sofia
plus.

2.2 Pantallazo de
creacion y asociacion
de aprendices en la
ruta de aprendizaje
de las fichas:
3203730,3204963,32
05654 en Sofia Plus.
2.3 juicios de
evaluacién de |Ia
ficha:
3175784,3203730,
3204963.

Link ubicacidn
Portafolio de
evidencias.

https://drive.google.co
m/drive/folders/15616x
aDRSHmM1FMJd_Wupgj
cKs1ZuDAsX
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Aprendices aprobados: 15
Aprendices no aprobados: 2

Ficha: 3205654

Elaboracion de bioabonos

solidos

Aprendices matriculados: 15
Aprendices en formacién: 15
Aprendices que asisten: 15
Aprendices evaluados: 0
Aprendices aprobados: 0
Aprendices no aprobados: 0

La formacidn termina en Mayo
de 2025 en esa fecha se emiten
los juicios evaluativos.

Entregue informe de ejecucidn
del contrato al supervisor
contractual coordinadora
académica Olga Marcela Soto
Gutiérrez y al enlace Regional
del Programa de atencién a
poblacién victima para su
revision.

Comunicar al
coordinador académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacién.

No se presentd novedad en las
tres formaciones programadas
gue se ejecutaron en el mes de
Abril de 2025.

Ficha: 3203730

Elaboracion de  bioabonos
solidos.

Ficha: 3204963

Técnicas para el

establecimiento y manejo de la
agricultura urbana

No hay evidencias
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Ficha: 3205654
Elaboracion
solidos.

de bioabonos

Participar de los
procesos del Sistema
Integrado de Gestidn de
Calidad que adelanta la
entidad.

En el mes de abril de 2025 no
hubo programacion.

No hay evidencia

Evaluar los resultados
de aprendizaje en cada
programa de formacion
complementaria en

un plazo no mayor a

ocho dias habiles luego
de finalizada la
formacion.

Emiti los juicios y evalué los
resultados de aprendizaje de
manera manual, en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada Ia
formacion.

Ficha: 3175784
Tratamiento
residuos solidos
Aprendices matriculados: 17
Aprendices en formacion: 17
Aprendices que asisten: 17
Aprendices evaluados: 17
Aprendices aprobados: 17
Aprendices no aprobados: 0

primario de

Ficha: 3203730
Elaboracion de
Solidos.

Bioabonos

Aprendices matriculados: 16
Aprendices en formacioén: 16
Aprendices que asisten: 16
Aprendices evaluados: 16
Aprendices aprobados: 16
Aprendices no aprobados: 0

Ficha: 3204963

Evidencias
pantallazos de los
juicios evaluativos
realizados de manera
manual.

Ficha: 3175784
Tratamiento
primario de residuos
solidos

Ficha: 3203730

Elaboracion de
Bioabonos Solidos.
Ficha: 3204963
Técnicas para el
establecimiento vy
manejo de la

agricultura urbana

Se envia juicios de

evaluacion de
manera manual al
correo de la
responsable de

administracion
educativa.
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Técnicas para el
establecimiento y manejo de
la agricultura urbana

Aprendices matriculados: 17
Aprendices en formacion: 17
Aprendices que asisten: 15
Aprendices evaluados: 17
Aprendices aprobados: 15
Aprendices no aprobados: 2

Link
Portafolio
evidencias.
https://drive.google.
com/drive/folders/1
S6l6xaDRSHmM1FMJd
_WupgjcKs1ZuDAsX

ubicacidn
de

Programar y solicitar
con la debida
oportunidad los
materiales de

formacién y elementos

requeridos y necesarios
para el desarrollo de los
programas de
formacion; lo cual debe
constar en acta de
recibo y entrega, asi
como la identificacién,
la fecha, caracteristicas
y condiciones de estos.

No se programd este mes de
Abril de 2025.

La comunidad aporto los

materiales directamente en

campo.

Ficha: 3205654

Elaboracion de  bioabonos

solidos.

La formacién ejecutada en el
municipio de Solano el Ente
Territorial aporta materiales.

No hay evidencias

Participar en las
actividades de
implementacién y

fomentos de un servicio
de calidad y de

buenas practicas
ambientales del SST.

No hubo programaciéon mes de
abril de 2025.

No hay evidencia

Cumplir con los
formatos y
procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

Cumpli con los formatos vy
procedimientos establecidos
en la plataforma de
compromiso.

Cuenta de cobro: planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucion del contrato mes de
Abril de 2025.

Cuenta de cobro
(planilla si
contratista,
seguridad social
N°4599198559 de
Marzo de 2025, y el
informe de ejecucién
contractual.
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Acta de ©planeacion de
Actividades y acta de
concertacion de la formacion:

Ficha: 3203730
Elaboraciéon de
Sdlidos.

Bioabonos

Ficha: 3204963

Técnicas para el
establecimiento y manejo de Ia
agricultura urbana

Ficha: 3205654
Elaboraciéon de
solidos

bioabonos

Acta de cierre de formacion

Ficha: 3175784

Tratamiento  primario  de
residuos solidos

Ficha: 3203730

Elaboracion de Bioabonos
Sdlidos.

Ficha: 3204963

Técnicas para el

establecimiento y manejo de la
agricultura urbana

Acta de
actividades.

plan de

Acta concertacién de
la formacién, reposa
en el portafolio de
evidencias.

Link ubicacidn
Portafolio de
evidencias.

https://drive.google.
com/drive/folders/1
S6l6xaDRSHM1FMJd
_WupgjcKs1ZuDAsX

Atender
oportunamente los
requerimientos del
supervisor del contrato
y presentar

No hubo programacion de
actividades en Abril de 2025,
diferentes a la ejecucién de la
FPI y presentes de manera
oportuna el informe de

Obligacién, 1,2,3,5y
8
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mensualmente los
informes de ejecucion
del contrato.

ejecucion del contrato del mes
de Abril de 2025

10 | Realizar el pago de | Esta obligacion la Realice de | No hay evidencias
estampilla PRO- | manera oportuna en el mes de
UNIVERSIDAD de Ila | Febrero de 2025 y se anexo en
Amazonia equivalente | el informe de ejecuciény en el
al 1.5% del informe, evidencias que reposa
valor del contrato. en el portafolio del instructor
DRIVE.
11 | Prestar apoyo a la|En el mes de Abril no hubo | No hay evidencia.
supervision del | requerimiento.
contrato cuando se
requiera.
12 Las demas que requiera | Realice las diferentes | Obligacién 1,2,3,5,6.8 y
el supervisor de | actividades de la ejecucion de | 9
acuerdo al objeto | la FPI y presente de manera
contractual oportuna el informe de

ejecucién del contrato del mes
de Abril de 2025

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4599198559 de la planilla, mes Marzo (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,

Firma
MILENA ORTIZ CABRERA

Contratista
C.C. No. 40.079.436

Recibi a satisfaccion:

Firma
OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.7327490 de 2025

Coordinadora Académica

11
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MILENA ORTIZ CABRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/04/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3204963 - TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y MANEJO DE LA
DE APRENDIZAJE: AGRICULTURA URBANA

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TECNICO Y
NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040111201 PREPARAR HERRAMIENTAS E INSUMOS CON BASE EN METODOS DE SIEMBRA Y CONDICIONES EDAFO-CLIMATICAS
DE LA ZONA

27040111202 PLANTAR MATERIAL VEGETAL EN LOS CONTENEDORES CON BASE EN METODOS DE SIEMBRA, CONDICIONES EDAFO-
CLIMATICAS Y CRITERIOS TECNICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

27040111203 MANTENER EL CULTIVO DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA AMBIENTAL.

27040111204 EVALUAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE ACUERDO CON PLAN DE PRODUCCION Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3205654 - ELABORACION DE BIOABONQOS SOLIDOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ELABORAR BIOABONO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

30/04/25 07:43 PM Page 1 of 3



RAP 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS ACORDE A
RECURSOS DISPONIBLES Y PROTOCOLO.

RAP 2 PRODUCIR BIOABONO SOLIDO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA.

RAP 3. EVALUAR PARAMETROS TECNICOS DEL BIOABONO ACORDE A PROCEDIMIENTO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3175784 - TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUQOS SOLIDOS
DE APRENDIZAJE:

RECUPERAR LOS RESIDUOS POTENCIALMENTE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RECICLABLES SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR TECNICAS DE APROVECHAMIENTO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS SEGUN NORMAS TECNICAS.

OPERAR SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS DE ACUERDO A PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

SELECCIONAR TECNICAS DE APROVECHAMIENTO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS DE ACUERDO A CARACTERISTICAS FISICAS,
QUIMICAS Y BIOLOGICAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3203730 - ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ELABORAR BIOABONO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS ACORDE A
RECURSOS DISPONIBLES Y PROTOCOLO.

RAP 2 PRODUCIR BIOABONO SOLIDO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA.

RAP 3. EVALUAR PARAMETROS TECNICOS DEL BIOABONO ACORDE A PROCEDIMIENTO

30/04/25 07:43 PM Page 2 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 156,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
30/04/2025 30/04/2025 OTROS 4,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 4,00

INSTRUCTOR: MILENA ORTIZ CABRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

30/04/25 07:43 PM Page 3 of 3



OBLIGACION 1: Ejecutar las acciones de formacion profesional integral complementaria, bajo
el desarrollo de competencias laborales.

PANTALLAZO DE EVIDENCIA DE PORTAFOLIO DE COORDINACION ACADEMICA

B Microsoft Outlook (anteriorme: X | B Correo: Milena Ortiz Cabrera- X @ MILENA ORTIZ CABRERA-One X +

c % 4-my.sharepoint.com/personal, tto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?CT=1746143694724&0R=0WA-NT-Mail&CID=836c5ba8-9e17-40fb-5a09... W& 3 g ‘

93 | M Gmail @B YouTube @ Maps By Traducir @ hitps:/6a63fcadO4f.

sena

7/\ OneDrive L Buscar

Olga Marcela Sotto Gutierrez

&£ & 7?7 MienaOrtizCabr...

IF Ordenar v = v Detalles

Olga Marcela Sotto Gutierrez > PROGRAMAS ESPECIALES 2025 > PROGRAMA PV > MILENA ORTIZ CABRERA &
3 0Olga Marcela Sotto Gutierrez

Nuestros archivos (_:‘ 3  Nombre ~ Modificado... ~ Modificado... > Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad

& MILENA ORTIZ Ellunes a las 5:50 P Milena Ortiz Cabrer 3 elementos & Compartida

& 25°C

PANTALLAZO DE PORTAFOLIOS DE INSTRUCTOR (Formaciéon: ELABORACION DE BIOABONOS

ORGANICOS Y TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIIENTO Y MANEJO DE LA AGRICULTURA URBANA'Y
ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS)

v =" Microsoft Outlook (anteriorme: X E Correo: Milena Ortiz Cabrera - X @ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS X +

— a X
< > C % 4-my.sh .C personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto_sena_edu_co%2FDocuments%2FPROGRAMAS... ¥ D .i, ‘
88 M Gmail @B YouTube @ Maps By Traducir @ https:/6a63fcad04f...
sea
WA OneDrive O Buscar & % 7 MilenaOrtizCabr.. ;Q,

[ Compartir <@ Sincronizar G Copiar vinculo Afadir acceso directo a Mis archivos

Olga Marcela Sotto Gutierrez

& Ordenar v = v Detalles

> PROGRAMA PV > MILENA ORTIZ CABRERA > MILENA ORTIZ > ABRIL > PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS &
B3] Olga Marcela Sotto Gutierrez

ER Nuestros archivos \:) [ Nombre ~ Modificado... ~ Modificado... > Tamario del ar... ~ Compartir ~ Actividad

& “ELABORACION DE BIOABONOS FICHA 32... Hace un minuto Milena Ortiz Cabrer 0 elementos &3 Compartida

_& ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS Hace unos segundc  Milena Ortiz Cabrer 0 elementos &3 Compartida

T& TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y.  Hace unos segundc Milena Ortiz Cabrei 0 elementos & Compartida

Mostrar iconos ocultos

Méxima de maii...

A 7 n & 4o, 658p.m.
Por batir récord Q Buscar D) O ©@ ® ¢ M A @ @

1/05/2025



PANTALLAZO DE PORTAFOLIO FICHA 3203730, ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS

v B® Microsoft Outiook (anteriorme: X | B3 Correo: Milena Ortiz Cabrera- X @ ELABORACION DEBIOABONO™ X 4 = a X

<« > C ) 4-my.: point.c Pt _sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto_sena_edu_co%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ES... ¥¢ In ] ‘

o M Gmail @B YouTube @ Maps By Traducr @ https://6263fcag04f...

°
37;{“ OneDrive 0 Buscar F B ?  Milena Ortiz Cabr... 3’
@ Compartir L@ Sincronizar G Copiarvinculo (3) Afadir acceso directo a Mis archivos =+ F Ordenar v = v Detalles

Olga Marcela Sotto Gutierrez

> MILENA ORTIZ > ABRIL > PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS > ELABORACION DE BIOABONOS FICHA 3203730 &
3 0Olga Marcela Sotto Gutierrez

ER Nuestros archivos O [ Nombre Modificado... ~ Modificado... v Tamario del ar... ~ Compartir ~ Actividad
s *1. PLAN DE TRABAJO hace 28 minutos  Milena Ortiz Cabrer 0 elementos 83 Compartida
ﬁ _\»2- GUIAS DE APREDIZAJE Y INSTRUMENTOS hace 28 minutos Milena Ortiz Cabrei 0 elementos &5 Compartida
& S?;. ACTAS DE CONCERTACION, CIERRE Y PL... hace 28 minutos Milena Ortiz Cabrel 0 elementos &3 Compartida
& 3»4- INASISTENCIAS hace 27 minutos Milena Ortiz Cabrer 0 elementos &3 Compartida
[& “sAsISTENCIAS hace 27 minutos  Milena Ortiz Cabrer 0 elementos &3 Compartida
[& 6 ANEXOS hace 27 minutos  Milena Ortiz Cabrel 0 elementos & Compartida

- D




PANTALLAZO DE PORTAFOLIO FICHA 3204963, TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y MANEJO
DE LA AGRICULTURA URBANA

v B® Microsoft Outiook (anteriorme: X | [ Correo: Milena Ortiz Cabrera- X @ TECNICAS PARA ELESTABLECIH X + - o X
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OBLIGACION 2 Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por
el SENA, entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y al Enlace Regional de victimas de la regional Caqueta del
programa de atencidn a victima Vulnerable o quien cumpla sus funciones
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Inscripcién

Si usted quiere il ibirse a un de i6n ofrecido por el SENA: Ingrese a http://oferta.senasofiaplus.edu.co/

Sugerencia: En este modulo los roles aspirante y aprendiz podran realizar la consuilta de los programas de formacion y los eventos de divulgacion tecnolégica a
los que se encuentre inscrito.

Mis opciones frecuentes

1. Evaluar Ruta de Aprendizaje

2. Validar Usuario

3. Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
4. Consultar Registro de Tiempo

5. Registrar Actividad Adicional del Instructor
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OBLIGACION 3: Comunicar al coordinador académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion.
PANTALLAZO CREACION DE RUTA DE LA FICHA 3203730, ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
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ELABORAR BIOABONOS SOLIDOS

ELABORAR BIOABONOS AMZ

ELABORAR BIOABONO SEGUN RECOMENDACIONES TECNICAS.
CARACTERIZAR RESIDUOS ORGANICOS Y ELABORAR BIOABONOS, SEGUN

PROTOCOLO Y NORMATIVIDAD. +
ELABORACION DE BIODABONOS SOLIDOS DE ACUERDO APROTOCOLOS +
TRANSFORMACION DE RESIDUOS ORGANICOS - SAN CAMILO (=L 3
ELABORAR BIOABONOS [=E 3

ELABORAR BIOABONOS SOLIDOS ID 2905566
ELABORACION DE BIDABONCS SOLIDOS
ELABORAR BIOABONO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA
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Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje” | FICHA 3203730 ABONOS
Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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PANTALLAZO ASOCIAR DE RUTA DE LA FICHA 3203730, ELABORACION DE BIOABONOS
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Administrar Ruta de Aprendizaje T ms
y
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajes  FICHA 3203730 ABONOS meQ
Generar Excel de Planeacién y

Pedagogica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi R 16 Af i iado(s) a la Ruta de Aprendizaje: FICHA 3203730
Asociar Aprendiz a una Ruta de ABONOS. Se ha enviado un correo &nico a los aprendi iados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta
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PANTALLAZO DE CREACION DE RUTA FICHA 3204963, TECNICAS PARA ESTABLECIMIENTO Y
MANEJO DE LA AGRICULTURA URBANA
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Ruta de Aprendizaje
Nombre de Ia Ruta de Aprendizaie™ | TECNICAS FICHA 3204963
Guardar | i Activar Ruta de Aprendizaje |

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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PANTALLAZO DE CREACION RUTA FICHA 3205654 ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
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La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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OBLIGACION 5: Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada la formacion
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PANTALLAZO DE JUICIOS EVALUATIVOS FICHA 3204963, TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y
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OBLIGACION 8: Cumplir con los formatos y procedimientos establecidos en la plataforma
Compromiso.
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PANTALLAZO ACTA DE PLAN DE ACTIVIDADES FICHA 3204963, TECNICAS PARA EL
ESTABLECIMIENTO Y MANEJO DE LA AGRICULTURA URBANA

GOR-F-084 FormatodeActaV02 tecnicas -FICHA 3174240 planeacion - Word Herramientas de tabla
Archivo [MOTSMMM Insertar  Dibujar  Diseflo  Disposicién  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Diseflodetabla  Disposicion &  ¢Qué desea hacer?
- ~
0 Calibri (Cuerpo) A A Aav A | == == 8T } ! : ) A Buscar
Normal Sin espaciado  Table Paragra;  Titulo 1 - | 22 Reemplazar
Pegar . - 1=, . Complementos
FH o |BE ErEm o =~ |& El (¥ S =z

Partapapeles [ Fuente 5] Parrafo ] Estilos & Edicién Complementos ~
v ERN

Le2on 3 R T ENRESNEE RN RS AR IO SR RN E T 7
[
] ACTA No. 01
] NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIE A ORIENTAR
i PROGRAMA DE FORMACION: TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y MANEIO DE LA AGRICULTURA
M URBANA 3204963
= CIUDAD Y FECHA: 11 DE ABRIL 2025 | HORA INICIO: HORA FIN:
- FLORENCIA 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: PV — Victimas DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
| CASETA COMUNAL Regional Caqueta
w AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1 1. Informacién general del programa de formacion
- 2. Proyecto formativo asignado (solo para formacién titulada)
N 3. Horario de Formacicn
4. Aprendices matriculados
1 5. Rutade aprendizaje (Flan de formacién)
| 6. Requerimiento de recursos
7 6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién
Pigina1des 1209palabras [[8  Espafiol (Espafia) (% Accesibilidad: es necesario investigar =5 -+ 100%

23°C 957 p.m.

Parc. nublade LAA o 1/05/2025

PANTALLAZO ACTA DE PLAN DE ACTIVIDADES FICHA 3205654, ELABORACION DE BIOABONOS
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r; PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS FICHA 3205654
k CIUDAD Y FECHA: 25-04- HORA INICIO: HORA FIN:
- SOLANO 2025 13:00pm 21:00pm
] LUGAR ¥/0 ENLACE: = DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

CENTRO VIDA POBLACIO | REGIONAL- CAQUETA
] N
‘E‘ VICTIMAS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacién general del programa de forma

n
Proyecto formativo asignade (solo para formacion titulada)
Horario de Formacidn

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacion)

Requerimiento de recursos E
6.1. Talento Humano

6.2. Ambiente de formacién

o ow o e

de formacién, equipos y herramientas

OBIETIVOIS) DE LA REUNIGN: =
Paginalde® 1108palabras [[¥  Espafiol [Espaiia) (h Accesibilidad: es necesario investigar B 055
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- ACTANo. 2
u NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
a PROGRAMA DE FORMACION:
| ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS FICHA: 3203730
o CIUDAD Y FECHA: FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
N FLORENCIA 4-04-2025 13:00pm 21:00pm
E LUGAR Y/O ENLACE: PV- PROGRAMA DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
- CASETA COMUNAL VICTIMAS Regional Caquetd
B AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
“—j 1. 1.Induccibn institucional.
,\ 2. Presentacidn del programa de formacidn.
] 3. Concertacién horaria a la ej del programa de formacicn: Elaboracién de Bioabonos
u solidos forma presencial.
- Propasiciones y varios,
. OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
2 L. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacién, con el compromiso
] de asistencia virtual y/o presencial segiin se canformen los grupos de formacién, teniende en cuenta

PiginaideS 632palabras [[¥  Espariol (Espafia)

5 Accesibilidad: es necesario investigar
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-] ACTANe. 2
m NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO EN EL PROGRAMA DE
“ FORMACION: TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y MANEIO DE LA AGRICULTURA URBANA
E FICHA 3204963
) CIUDAD Y FECHA: 14de HORA INICIO: HORA FIN:
] FLORENCIA Marzodel | 13:00pm 21:00pm
] 2025
- LUGAR Y/O ENLACE: PV — DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
| CASETA COMUNAL POBLACION | REGIONAL- CAQUETA
-| VICTIMAS
m AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
N 1. 1. Induccién institucional.
] 2. Presentacién del programa de farmacion.
] 3. Concertacién horaria a la ej del programa de formacicn: Elaboracién de Bioabonos
’} solidos forma presencial.
B Proposiciones y varios.
] OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
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- ACTANo. 2

] NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION

o PROGRAMA DE FORMACION:

] ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS FICHA: 3205654

hy CIUDAD Y FECHA: FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

] SOLANO 25-04- 2025 9:00am 1:00pm

] LUGAR Y/O ENLACE: PV- PROGRAMA DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
M CENTRO VIDA VICTIMAS Regional Caqueta

- AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

K 1. 1.Induccion institucional.

N 2. Presentacion del programa de formacion.

] 3. Concertacién horaria a la ejecucién del programa de formacidn: Elaboracién de Bioabonos
u solidos forma presencial.

- Proposiciones y varios.

. OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

&

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacidn, con el compromiso

cictanria il ila nracancial camin ca canfarman lnc mrnae de farmacidn faninnds an cnanta

An
& Accesibilidad: es necesario investigar
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= NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

r:* REUNION DE CIERRE — PROGRAMA TRAT, o DE soupos

] FICHA: 3175784

] CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA F

< Florencia 3 de Abril de 2025 13:00pm 21:00pm

B LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

" VEREDA LAS DAMAS ‘ Regional Caquetd

-l AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

i 1. Verificacién de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados)

~ 2. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de

- aprendizaje ejecutadas para el programa de formacién.

- 3. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacién

E 4. Valoracién de aspectos generales del grupo.

by 5. Actualizacién de la informacién en SOFIA PLUS

| 6. Proposiciones y varios

- OBJETIVO(S) DE LA REUNIGN:

. 4 Drslisar pineen nl nennrama dn farmacin samnlamantarin: Tratamintn rimasin dn &
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PANTALLAZO DE CIERRE FICHA 3203730, ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
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Hemamientas de tabla

Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Disefiodetabla  Disposicion @

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION:
ELABORACION DE BIOABONOS S50LIDOS FICHA: 3205654

by CIUDAD Y FECHA:

FECHA:

HORA INICIO:

HORA FIN:

SOLANO

25-04- 2025

9:00am 1:00pm

LUGAR Y/O ENLACE:
CENTRO VIDA

PV- PROGRAMA DE
VICTIMAS

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

3. Concertacidn horaria a la ejecucidn del programa de formacidn: Elaboracién de Bioabonos

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacion, con el compromiso

A acictannin vichialln nracaneial cnmin e canfarmnn lae meanne dn farmaridn faniendn an cnnt

1. 1.Induccién institucional.
N 2. Presentacién del programa de farmacion.
i Solidos forma presencial.
- Proposiciones y varios.
. OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
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= NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
r:* REUNION DE CIERRE — PROGRAMA ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS FICHA:
N 3203730
] CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
- FLORENCIA FECHA: 1D>»D4— 2025 2:00pm 6:00pm
] LUGAR Y/O ENLACE: PV- POBLACION DIRECCION / REGIONAL /
I CASETA COMUNAL VICTIMAS CENTRO:
- Regional Caquetd
] AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
~ 1. 1 Verificacién de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados)
E 2. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las gufas de
- aprendizaje ejecutadas para el programa de formacién.
i' 3. Verificacidn en Soffa Plus sobre juicios de evaluacién
- 4. Valoracién de aspectos generales del grupo.
i’ 5. Actualizacién de la informacién en SOFIA PLUS
2 Proposiciones y varios
ORIETIVOIS) DF | A RELINIAN-
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Tnstructor: MILENA ORTIZ CABRERA No. Doc. Identidad | 40079436
o SEMANA DEL: 4_Abril DEL 2025 AL: 10_do ABRIL 2025
No. | NOMBRES | APELLIDOS oD FIRMA APRENDL
ezl VIERNES 4, | _SABADGS ;] LUNES7 | MARTESS | MIERCOLESS | JUEVES 10
O7 |ANDREA | ANDREA
REINOSO - | REINOSO €C-65800074 <3 3 :
OTALORA OTALORA -
02 [ CLARA ~U 6 L *
CLARA FARITH
[ OTAVOROJAS | OC- 40086322
03 | DANIEL
DANIEL ANDRES 3 - L.
ANDRES | REINOSO cc- ttumssisas |(nclesl. G| Gl O M" Yy L. | foles S
RENOSO [ RENOSO
OTALORA ;
04| FANNY FANNY %a -
DELGADO | DELGADO co- 4070828 LGNV £2200S EF;m T [ Fonn)  [Fan
CARVAJAL | CARVAJAL (S MA '3 '5 hﬁ' 2
05 | IRMA
IRMA OTALORA
OTALORADE CcC-55055014  |o N s Ay |- vyl
REINOSO | PEREINOSO o dfaloto S sobiolara »oé’ldv‘ Iryinn oo ine oot o ot b

JUAN DANILO

RO »  |RCOVELOZA | CC-1117seses %ﬂm&(r\]l f)ﬁm fﬁ.‘u‘\ug\n ks /)xcw!or\lb rjﬂ\;mdwbjw 1>}

07 | LILIA TILIA RAMIREZ = ~ Bl =

@ @O [@ CamScanner01-05-20252227.pc X+ = a X

r sesion
C (D) Archivo | C:/Users/Usuario%20Jp/Documents/CONTRATO%20SENA%202025/MES%20ABRIL%202025/ASISTENCIAS/CamScanner%2001-05-20... & ¥ e o &= - 9

B3 Importar favoritos M Gmail @ YouTube B Maps By Traducir

= | Y v Y Dibuar v & AN | @ | Preguntaa Copilot - + @] 2 |d2| DD Q@ Bl v @
-
[
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7A CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Reglonal Caquets
oo | Chroona ™ | cc-aooesors
CARDONA | NARVAEZ i Fed Rl itsxrtUol [Hadilie L Markle L [tofus L.
MIREYA =
10 [ \ireva CEDERO CC - 40761554 al-{,lﬂcié %ﬂ/‘rg %‘,@/ ) (ﬂ%._ 2
T [ Nataua | NATALA kg
vz | RGP el o C [MedaleaC|Mealolee O bloby & [Eblalial [Rbdelials
72 | NViA
NIVIA RAMIREZ L T R e el ) P o
= E:o"f%% COTACIO CC- 4078221 oo Rawivez| NivioRarine| f{nio Bamivg Nivia Ramuea Niviea Romirg2 NiviaRamre2]
ULA
AR PRIAMIDRER | m-1mmrstoss0 (Paolon A [Riola A|Ruola Atagla A Rrsla A |[Riola A
T4 de ABRIL a1 2025 hasta of 10 do ABRIL 2025
No. | NOMBRES APELLIDOS Mo OO [« - e ve s FRMAAPRENOIE = e S
VIERNES 4| SABADO S LUNES7 | MARTESS | MIERCOLES S
& | SANDT SANDI YURANT = T
YURANI CABRERA cC- 1077867696
chsncRs | Joven
75| SHEL!
SHELSY JULIETH
- 1117538571 s
ST | SRR oo 51 s e o s sy v gy Ve |y 5912
7 YEFT DANIEL =
YEFI DANIEL VALERQ CC- 17688868 \'JE,Q’\ Qée(_:‘ 9 el \SQC—‘: \BQ’?‘ \éQ—Q?
7Yoo YOLID FORERO -
FORERO | ALARCON co-4r182 | Yol d Gaco ) Jolid Coexonf) Yol coxenaud it coron o4 Yolid Seoeocd] Jolid goeroa
Gl i T1-118%8471  [Qlnoe?) | aho@l [Sheel  [Sher?) [Sherel [Shors | Y,




PANTALLAZO DE ASISTENCIA FICHA 3204963, TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y MANEJO
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CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Regional Caquets
Programa: TECNICAS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y MANEJO DE LA | No.De Ficha: 3204963
AGRICULTURA URBANA
Competencla: SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TECNICO Y Cédigo: Horas: 48 HORAS
NORMATIVA :
Resultado de | EVALUAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE ACUERDO CON PLAN DE PRODUCCION Y NORMATIVA.
Aprendizaje -PLANTAR MATERIAL VEGETAL EN LOS CONTENEDORES CON BASE EN METODOS DE SIEMBRA,
CONDICIONES EDAFO-CLIMATICAS Y CRITERIOS TECNICOS.
-PREPARAR HERRAMIENTAS E INSUMOS CON BASE EN METODOS DE SIEMBRA Y CONDICIONES
EDAFO-CLIMATICAS DE LA ZONA.
-MANTENER EL CULTIVO DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA AMBIENTAL
Municiplo: FLORENCIA Lugar: CASETA | Amblente: CASETA COMUNAL
COMUNAL
Instructor: MILENA ORTIZ CABRERA No. Doc. Identidad [ 40079436
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