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1. CONDICIONES DEL CONTRATO \
JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ ‘

1121832805 |

662 2025

21/01/2025 15/07/2025

Prestar sus servicios profesionales con autonomia técnica y administrativa para apoyar al equipo de profesionales
juridicos tanto de la etapa administrativa como judicial de la Direccién Territorial de la Unidad Administrativa
Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, en el desarrollo de sus funciones misionales de
conformidad con la normatividad vigente.

ROBERT GABRIEL BARRETO LARA

DIRECTOR TERRITORIAL META

DIRECCION TERRITORIAL META

META

2. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1 Se proyecta respuesta de las siguientes PQR

Apoyar a la Direccién Territorial asignadas: \\plutonio\DIRECCION

en la ejecucion de los planes de TERARRD

trabajo establecidos para el 202530050156692 META\662_1121832805_J
i i e 202530050153832 ENNY CAROLINA ESPEJO

cumplimiento de las actividades 202530050183792 RAMIREZ

delegadas en la etapa

administrativa y judicial, en el Z0CSER0SIRTT 42

marco de los planes de trabajo gggg%ﬁggg;ggggg

concertados para el 202530050153792

cumplimiento de metas, asi 202530060151842

como las actividades de tramite
gue se requieran.

Proyectar los actos
2 administrativos de tramite que se
requieran, cuando asi lo
determine el supervisor del|En el presente mes no se asignaron
contrato, asi como los actos que | funciones respecto a las actividades
resuelvan recursos de reposicién | correspondientes a este punto

o revocatorias interpuestos que
le sean designados segun el
comportamiento de los mismos
en la direccion territorial.

3 Proyectar documentos, oficios y | Se realiza oficios ordenados en Ia
memoriales requeridos para el|resoluciones por lo cual inicia estudios |\\plutonio\DIRECCION
impulso de los procesos en fase | formales, resoluciones de solicitud de | TERRITORIAL
administrativa y/o judicial que |inscripcion en el registro de tierras, | META\662_1121832805_J
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adelanta la respectiva direccion | resoluciones de orden judicial de | ENNY CAROLINA ESPEJO
territorial. correcciones, en relacion con la solicitud | RAMIREZ
identificada con los IDS:
o 77745
122533
1050588
1068090
1031662
899015
1075607
1038667
67836
1031645
68024
1034550
1058158
898552
36948
85666
86009
1039611
1056029
1097595
1058675
1092704

Notificaciones respecto de los IDS:

1038667

67836 \\plutonio\DIRECCION |

1064315 TERRITORIAL |

1031645 META\662_1121832805_J |
ENNY CAROLINA ESPEJO

2233397 RAMIREZ

1034550
1058158

Ejecutar las actuaciones
necesarias para la comunicacion
y notificacion de los actos
administrativos de tramite y de
fondo, proferidos por los equipos
juridicos de la direccion
territorial.

5 L , Se realiza constancia de inscripcion y de
Desarrollar las diligencias de | gjgcutoria correspondiente a los siguientes | \\plutonio\DIRECCION
notificacion de acuerdo con 10s | c350s: TERRITORIAL
desarrollos vigentes en el META\662 1121832805 J

SRTDAF, las diligencias de 1038667 ENNY CAROLINA ESPEJO
ampliaciones de declaracion y 67836 RAMIREZ

despachos comisorios, asi como 1064315
la elaboracion de 1031645
comunicaciones a terceros

intervinientes, constancias 68024
secretariales, de inscripcion y de 1034550
ejecutoria, y demas gestiones 1058158
que contribuyan a impulsar los
tramites  administrativos y
judiciales que adelanta la
Direccién Territorial.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
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VERSION: 5

Clasificacion de la Informacién: Publica ¥ Reservada [ Clasificada O

Realizar la actualizaciéon de los

expedientes fisicos y
electrénicos tanto de la etapa
administrativa como judicial, asi
como el cargue de los mismos en
el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas
Forzosamente, en cumplimiento
a lo dispuesto en la Resolucién
355 de 2017 y la guia de
conformacion de expedientes, o
las directrices que las modifiquen
o sustituyan.

Se realiz6 traslado de los documentos, en los
cuales se realizé descarga de nube y oficios
enviados

Fecha de aprobaciéon: 10/05/2024

Apoyar a la Direccion Territorial
en el tramite de publicacion de la
admision de la solicitud de que
trata el literal e del articulo 86 de
la Ley 1448 de 2011.

En el presente mes no se asignaron
funciones respecto a las actividades
correspondientes a este punto

Realizar la verificacion periodica
de los estados de las solicitudes,
asi como asi como el
seguimiento y monitoreo
oportuno de procesos,
requerimientos  judiciales vy
labores posfallo mediante el
apoyo a las labores de impulso
procesal..

Se realiza revision en el sistema de registro
de actuaciones solicitadas en etapa
administrativa frente a la elaboracién de
oficios.

\\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL
META\662_1121832805_J
ENNY CAROLINA ESPEJO
RAMIREZ

Direccionar y  realizar el
seguimiento a las odrdenes
dictadas por los Jueces y/o
Magistrados Especializados en
Restitucion de Tierras en las
sentencias y en el proceso de
representacion judicial con el fin
de gestionar y responder en
términos todas aquellas
actuaciones de tramite,
operativas que se requieran por
parte de los despachos,
recurriendo a las matrices,
aplicaciones o herramientas que
se determine para la actividad

En el presente mes no se asignaron
funciones respecto a las actividades
correspondientes a este punto

10

Verificar y realizar la
actualizacion del SRTDAF, asi
como el traslado de los
documentos bajo su
responsabilidad tanto para la
etapa  administrativa  como
judicial.

Se realizo traslado de los documentos, en los
cuales se realiz6 descarga de nube y oficios
enviados

\\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL
META\662_1121832805_J
ENNY CAROLINA ESPEJO
RAMIREZ

11

Realizar el seguimiento,
monitoreo y oportuno
cumplimiento de requerimientos
judiciales, audiencias o]
diligencias ordenados por los
jueces y/o magistrados de
restitucién, recurriendo a las
matrices, aplicaciones 0

En el presente mes atendi los requerimientos
judiciales del ID acumulado: ID 89164, 77745,
89164

\\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL
META\662_1121832805_J
ENNY CAROLINA ESPEJO
RAMIREZ

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
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para la actividad.

herramientas que se determine

Fecha de aprobacién: 10/05/2024

12

asignadas para el

Las demas actividades

diligente

cumplimiento de su contrato.

202530050156692
202530050153832
202530050183792
202530050189742
202522200186032
202530060249432
202530050153792
202530060151842

Se realiza cargue en plataforma
ORFEDO, se le asigna el radicado y se
solicita firma y aprobacion para ser
enviada por 472 a las entidades que
corresponda.

Se realiza atencion a los solicitantes
los cuales se acercan a la entidad a
requerir informacion.

Se ha realizado diligenciamiento de
matriz de seguimiento respecto de
las notificaciones de los actos
administrativos.

Se ha dado respuesta a correos
respecto de busqueda de PQRS que
fueron contestadas el 2024, 2024 y
correos de compafieros  que
requieren informacion respecto de
avances en plan judicial y demas.

Se diligencio matriz asignada casos
de puerto rico

Se realizo acto administrativo de
correccion de error formal 1046333.

W\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL

META\662_ 1121832805 J
ENNY CAROLINA ESPEJO
RAMIREZ

Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y la ubicacion de los mismos estan regulados por la MC-ES-05 Politica y
Objetivos del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion Y GT-ES-02 Compendio de Politicas Complementarias de Seguridad y
Privacidad De La Informacion y lineamientos generados por la Secretaria General y el Grupo de Gestion en Contratacion, Inteligencia de
Mercado y Analitica de Datos.

3. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECORP II

ﬂ

2

Sl

3

Si

anteriores

Nota 1: Tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe numero 2, relacionando todos los informes

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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Nota 2: Tener en cuenta la politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
informacién.

4. OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

FIRMADEF CONTRATISTA

5. CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe y de
manera adicional cuenta con los soportes que rinden cuenta de la ejecucion contractual.

La presente certificacion puede llegar a ser ajustada Unicamente si se presenta un proceso incumplimiento por parte del contratista de
acuerdo con el Procedimiento Gestién Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14)

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP |l o en la establecida por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe
reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el presente informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No
obstante, dichos documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos sensibles o privados de
terceros ajenos a la relacion contractual y menos si son de victimas del conflicto armado en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de
la Ley 1448 de 2011, por lo que se recomienda hacer referencia a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision,
evitando transgredir las disposiciones legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

Y/

ROBERT GABRIEL BARRETO LARA *NOMBRE SUPERVISOR
DIRECTOR TERRITORIAL META Cargo
SUPERVISOR SUPERVISOR

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos





