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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de mayo de 2025

Sefiora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR. 7338475

Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes abril del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7338475 de 2025

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificada con la cédula de ciudadania No. 30.505.664
de Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la Amazonia,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de abril de 2025.

Valor y forma de Pago:

CUARENTA MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE.
(540.679.340). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer
pago correspondiente al mes de febrero (02) de 2025 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($2.998.797), b) Nueve (9)
pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2025 por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS ONCE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($3.911.475) cada uno
y ¢. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) PROCESO GESTION DEL TALENTO
HUMANO NOMBRE DEL FORMATO MODELO OFERTA DE SERVICIOS PERSONALES CLASIFICACION DE
LA INFORMACION Publica Clasificada Publica Reservada x 2 GTH-F-109 V09 de 2025 por un valor de
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA'Y SIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA'Y OCHO PESOS M/CTE
(52.477.268).

Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir
acciones de Formacién Profesional integral en el drea Procesos Basicos de Panaderia,
bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de formacién
complementaria asignados que oferte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia en los
diferentes municipios del departamento del Caqueta, en el marco del programa de
Atencidn a Poblacion Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar las acciones de
formacion profesional

integral
complementaria, bajo
el desarrollo de
competencias
laborales.

Ejecute las acciones de
formacion profesional

integral bajo el
desarrollo de
competencias
laborales.

Fichas que inician y
terminan en abril
2025

Ficha: 3174275

Procesos Basicos de
Panaderia

Cdodigo del programa:
63520166 Fecha de
inicio: 1 de abril del
2025.

Fecha de terminacion:
22 de abril del 2025.

Aprendices
matriculados: 26
Aprendices en
formacién: 26
Aprendices evaluados:
26 de los cuales
aprobaron 25y 1

Registro de tiempos 160 horas

Link ubicacién Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/
osotto sena edu co/ layouts
/15/onedrive.aspx?id=%2Fper
sonal%2Fosotto%5Fsena%5Fe
du%5Fco%2FDocuments%2FP
ROGRAMAS%20ESPECIALES%
202025%2FPROGRAMA%20P
V%2FSANDRA%20JIMENA%20
QUIROGA%20CAVICHE%2F3%
2E%20ABRIL%202025%2FPOR
TAFOLIO%20DE%20EVIDENCI
AS%2FPROCESOS%20BASICOS
%20DE%20PANADERIA%20FIC
HA%203205640%2F6%2E%20
Anexos%2FOtros&CT=174594
4026967&0R=0WA%2DNT%2
DMail&CID=2c609258%2Ddf6
€%2D1b8b%2Dd94a%2D0b83
92fa088a&e=5%3A28d48063b
55d4f60beba09229bed393b&
sharingv2=true&fromShare=tr
ue&at=9&clickParams=eyJYLU
FwcE5hbWUiQiJNaWNyb3NvZ
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no aprobados
Horas ejecutadas: 100
horas

Formacidon ejecutada
con la Comunidad
indigena del
Resguardo de Agua
Negra-La estrella.

Ficha que inicia y
termina en mayo
2025

Ficha: 3205640

Procesos Basicos de
Panaderia

Cédigo del programa:
63520166 Fecha de
inicio: 23 de abril del
2025.

Fecha de terminacion:
8 de mayo del 2025.

Aprendices
matriculados: 21
Aprendices
formacioén: 21
Aprendices evaluados:
0 pasan para mayo de
2025

en

Horas ejecutadas: 60
horas en abril de 2025
y los 40 restantes
pasan para mayo de
2025.

nQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBw
liwiWC1BcHBWZXJzaW9uljoi
MjAYNTAOMTgwMDkuMDgil
CJPUyl6lldpbmRvd3MgMTAIf
Q%3D%3D&cidOR=Client&Fol
derCTID=0x0120003680FB1C4
82D7B4784AA434572EDDEF3
&view=0

Asegurar el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad y
veracidad en los

Asegure el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad
y veracidad en los

2.1 Aplicativo Sofia plus.

2.2 Pantallazo de creacidén vy
asociaciéon de aprendices en la

GTH-F-062 V10
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sistemas de
trazabilidad y
seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al Enlace Regional de
victimas de la regional
Caquetd del programa
de atencion a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

sistemas de
trazabilidad y
seguimiento
dispuestos de manera
temporal o
permanente por el
SENA entre ellos Sofia
Plus para el
seguimiento de
actividades

especificas.

Reporte en el Sistema
Sofia Plus:

Ficha: 3174275
Procesos Basicos de
Panaderia

Aprendices
matriculados: 26
Aprendices
formacién: 26
Aprendices
asisten: 25
Aprendices evaluados:
26

Aprendices
aprobados: 25
Aprendices
aprobados: 1
aprobados
Horas ejecutas
horas

Esta ficha se ejecutd
con la

Poblacién de la
Comunidad indigena
Rl Agua Negra - la
estrella Milan Caqueta

en

que

no
no

100

ruta de aprendizaje de la
Ficha: 3174275 y 3205640 en
Sofia Plus.

Link ubicacion Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/os
otto_sena edu co/ layouts/15/
onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%
2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco
%2FDocuments%2FPROGRAMAS
%20ESPECIALES%202025%2FPR
OGRAMA%20PV%2FSANDRA%20
JIMENA%20QUIROGA%20CAVIC
HE%2F3%2E%20ABRIL%202025
%2FPORTAFOLIO%20DE%20EVID
ENCIAS%2FPROCESOS%20BASIC
0S%20DE%20PANADERIA%20FIC
HA%203205640%2F6%2E%20An
ex05%2FOtros&CT=1745944026
967&0R=0WA%2DNT%2DMail&
CID=2c609258%2Ddf6e%2D1b8b
%2Dd94a%2D0b8392fa088a&e=
5%3A28d48063b55d4f60beba09
229bed393b&sharingv2=true&fr
omShare=true&at=9&clickParam
s=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNy
b3NvZnQgT3V0ObG9vayBXZWIgQ
XBwliwiWC1BcHBWZXJzaW9uljoi
MjAYNTAOMTgwMDkuMDgiLCJP
Uyl6lldpbmRvd3MgMTAIfQ%3D
%3D&cidOR=Client&FolderCTID=
0x0120003680FB1C482D7B4784
AA434572EDDEF3&view=0
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4
SENA

N

Ficha: 3205640
Procesos Basicos de
Panaderia

Aprendices
matriculados: 21
Aprendices en
formacién: 21
Aprendices que
asisten: 21
Aprendices evaluados:
0

Aprendices
aprobados: 0
Aprendices no
aprobados: 0

Horas ejecutadas: 60
horas

La formacion termina
8 de mayo de 2025 vy
en esa fecha se emite

los juicios de
evaluativos.
Esta ficha se

ejecutando con la
Poblacidon de Berlin el
Doncello

Entregue informe de
ejecucién del contrato

al supervisor
contractual
coordinadora
académica Olga
Marcela Soto

Gutiérrez y al enlace
Regional del Programa
de atencién a
poblacidén victima para
su revision.
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SENA

N

Comunicar al
coordinador académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos
en el registro de Ia
informacién.

No se presentd
novedad en los
programas de
formacién

complementaria que
ejecute en el mes de
abril de 2025.

Ficha: 3174275
Procesos Basicos de
Panaderia.

Ficha: 3205640
Procesos Basicos de
Panaderia.

No hay evidencias

Participar de los
procesos del Sistema
Integrado de Gestidn
de Calidad que
adelanta la

entidad.

No hubo
programacion en abril
de 2025

No hay evidencias

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada la formacion.

Emiti Juicios
Evaluativos de la
siguiente ficha:

Ficha: 3174275
Procesos Basicos de
Panaderia.
Aprendices
matriculados: 26
Aprendices evaluados:
26 de los cuales
aprobaron 25y 1

no aprobados

5.1 Aplicativo Sofia plus.
Evidencia pantallazos

de los juicios

evaluativos y

terminada de la ficha:
3174275

Link ubicacién Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/persona
1/osotto sena edu co/ layou
ts/15/onedrive.aspx?id=%2
Fpersonal%Z2Fosotto%5Fse
na%>5Fedu%5Fco%2FDocu

ments%2FPROGRAMAS%20
ESPECIALES%202025%2FP
ROGRAMA%20PV%2FSAND

RA%20JIMENA%20QUIROG
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Programar vy solicitar

con la debida
oportunidad los
materiales de

formacion y elementos
requeridos y necesarios
para el desarrollo de la
formacion; lo cual debe
constar en acta de
recibo y entrega, asi
como la identificacion,
la fecha, caracteristicas
y condiciones de estos.

En el programa de
formacién
ejecutado en el mes
de abril de 2025, se
programé y se
solicité materiales
de formacién para
la ficha:

Ficha: 3174275
Procesos Basicos de
Panaderia.

Acta de Recibo, entrega y
uso de materiales ubicadas
en el DRIVE.

Link ubicacién Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/os
otto _sena edu co/ layouts/15/
onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%
2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco
%2FDocuments%2FPROGRAMAS
%20ESPECIALES%202025%2FPR
OGRAMA%20PV%2FSANDRA%20
JIMENA%20QUIROGA%20CAVIC
HE%2F3%2E%20ABRIL%202025
%2FPORTAFOLIO%20DE%20EVID
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SENA

N

ENCIAS%2FPROCESOS%20BASIC
0S%20DE%20PANADERIA%20FIC
HA%203205640%2F6%2E%20An
ex0s%2FOtros&CT=1745944026
967&0R=0WA%2DNT%2DMail&
CID=2c609258%2Ddf6e%2D1b8b
%2Dd94a%2D0b8392fa088a&e=
5%3A28d48063b55d4f60beba09
229bed393b&sharingv2=true&fr
omShare=true&at=9&clickParam
s=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNy
b3NvZnQgT3VObGY9vayBXZWIgQ
XBwliwiWC1BcHBWZXJzaW9uljoi
MjAYNTAOMTgwMDkuMDgiLCIP
UylelldpbmRvd3MgMTAIfQ%3D
%3D&cidOR=Client&FolderCTID=
0x0120003680FB1C482D7B4784
AA434572EDDEF3&view=0

Participar en las
actividades de
implementacion y
fomentos de un servicio
de calidad y de buenas

No hubo
programacién en abril
de 2025

No hay evidencias

practicas ambientales

del SST.

Cumplir con los | Cumpli con los | Cuenta de cobro (planilla si
formatos y | formatos y | contratista, seguridad social

procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

procedimientos
establecidos en la
plataforma de
compromiso.

Cuenta de cobro:
planilla S
CONTRATISTA e

informe de ejecucidn
del contrato mes de
abril de 2025.

Acta de plan de
Actividades y Acta de

N°1072065648 de marzo de
2025, y el informe de
ejecucién contractual.

Acta de plan de actividades.
Acta concertacién de la
formacion,

Acta de cierre de la formacion.
reposa en el portafolio de
evidencias.

Link ubicacion Portafolio de
evidencias en el DRIVE ubicado
en Link.
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4
SENA

N

concertacion de la
formacion y acta de
cierre de la formacion.

Ficha: 3174275
Procesos Basicos de
Panaderia.

Ficha: 3205640
Procesos Basicos de
Panaderia.

Actas de cierre de la
ficha que

termine en abril de
2025:

Ficha: 3174275
Procesos Basicos de
Panaderia.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/
osotto sena edu co/ layouts
/15/onedrive.aspx?id=%2Fper
sonal%2Fosotto%5Fsena%5Fe
du%5Fco%2FDocuments%2FP
ROGRAMAS%20ESPECIALES%
202025%2FPROGRAMA%20P
V%2FSANDRA%20JIMENA%20
QUIROGA%20CAVICHE%2F3%
2E%20ABRIL%202025%2FPOR
TAFOLIO%20DE%20EVIDENCI
AS%2FPROCESOS%20BASICOS
%20DE%20PANADERIA%20FIC
HA%203205640%2F6%2E%20
Anexos%2FOtros&CT=174594
4026967&0R=0WA%2DNT%2
DMail&CID=2c609258%2Ddf6
€%2D1b80b%2Dd94a%2D0b83
92fa088a&e=5%3A28d48063b
55d4f60beba09229bed393b&
sharingv2=true&fromShare=tr
ue&at=9&clickParams=eyJYLU
FwcE5hbWUiQiJNaWNyb3NvZ
nQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBw
liwiWC1BcHBWZXJzaW9uljoi
MjAYyNTAOMTgwMDkuMDgil
CJPUyl6lIdpbmRvd3MgMTAIf
Q%3D%3D&cidOR=Client&Fol
derCTID=0x0120003680FB1C4
82D7B4784AA434572EDDEF3
&view=0

Atender
oportunamente los
requerimientos del
supervisor del contrato
y presentar

No hubo
programacion de
actividades en ABRIL
de 2025, diferentes a
la ejecucion de la FPly
presente de manera
oportuna el informe

Obligacién 1,2,3,5y 8
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mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202025%2FPROGRAMA%20PV%2FSANDRA%20JIMENA%20QUIROGA%20CAVICHE%2F3%2E%20ABRIL%202025%2FPORTAFOLIO%20DE%20EVIDENCIAS%2FPROCESOS%20BASICOS%20DE%20PANADERIA%20FICHA%203205640%2F6%2E%20Anexos%2FOtros&CT=1745944026967&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=2c609258%2Ddf6e%2D1b8b%2Dd94a%2D0b8392fa088a&e=5%3A28d48063b55d4f60beba09229bed393b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTgwMDkuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x0120003680FB1C482D7B4784AA434572EDDEF3&view=0
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202025%2FPROGRAMA%20PV%2FSANDRA%20JIMENA%20QUIROGA%20CAVICHE%2F3%2E%20ABRIL%202025%2FPORTAFOLIO%20DE%20EVIDENCIAS%2FPROCESOS%20BASICOS%20DE%20PANADERIA%20FICHA%203205640%2F6%2E%20Anexos%2FOtros&CT=1745944026967&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=2c609258%2Ddf6e%2D1b8b%2Dd94a%2D0b8392fa088a&e=5%3A28d48063b55d4f60beba09229bed393b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTgwMDkuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x0120003680FB1C482D7B4784AA434572EDDEF3&view=0
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202025%2FPROGRAMA%20PV%2FSANDRA%20JIMENA%20QUIROGA%20CAVICHE%2F3%2E%20ABRIL%202025%2FPORTAFOLIO%20DE%20EVIDENCIAS%2FPROCESOS%20BASICOS%20DE%20PANADERIA%20FICHA%203205640%2F6%2E%20Anexos%2FOtros&CT=1745944026967&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=2c609258%2Ddf6e%2D1b8b%2Dd94a%2D0b8392fa088a&e=5%3A28d48063b55d4f60beba09229bed393b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTgwMDkuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x0120003680FB1C482D7B4784AA434572EDDEF3&view=0

SENA

N

mensualmente los
informes de ejecucién
del contrato.

de ejecucion  del
contrato del mes de
abril de 2025.

10 | Realizar el pago de | Esta obligacion la | No hay evidencia
estampilla PRO- | ejecute en febrero de
UNIVERSIDAD de la | 2025, se anexo en el
Amazonia por la | informe de Gestidon
normatividad al valor | Financiera y se
del contrato. encuentra en SECOP II.
11 | Prestar apoyo a la|En el mes de abril de | No hay evidencia.
supervision del | 2025 no hubo
contrato  cuando se | "equerimiento.
requiera.
12 | Las demas que requiera | En el mes de abril de | No hay evidencia.
el  supervisor  de | 2025 no hubo
acuerdo al objeto | requerimiento.
contractual.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

GTH-F-062 V10
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 1072065648 de la planilla marzo 2025, operador y periodo. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,

SCndhacy Jiotenee @U(rc:ac:\ <

Firma
SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista

C.C. No. 30°505.664

Recibi a satisfaccion:

[} o
Firma

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 5901041 de 2024

Coordinadora Académica

EVIDENCIAS CONTRACTUALES

Obligacién 1.

Gestion de tiempos

GTH-F-062 V10
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/04/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 30/04/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3174275 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 100,00
FICHA 3205640 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:
29/04/25 13:51 Page 1 of 2
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ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

29/04/25 13:51 Page 2 of 2

13
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Pantallazo portafolio de coordinacion académica

v [ Correo: Sandra Jimena Quiroge % | @ (1) WhatsApp X @ SANDRAJIMENAQUROGAC/ X  + X
< c 25 senad-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto_sena_edu_co%2FDocuments%2FPR... & v o3 & 9 H
safia
7/\ OneDrive £ Buscar E-2 ] ? Sandra Jimena Qu... @
[B Compartir s Sincronizar €2 Copiar vinculo Aiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar [F Ordenar v = v~  ED Detalles
Claslaslbeticin s Olga Marcela Sotto Gutierrez > PROGRAMAS ESPECIALES 2025 > ﬂ ROGRAMA Pvﬂ > SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE &
0 Clga Marcela Sotto Gutiemez
ER Muestros archivos O 0O Nombre - Modificad... ~  Modificad.. - Tamafiodelar.. -  Compartir * Actividad
- *1. FEBRERO 2025 Ayerzlas3:02 AM  Sandra Jimena Quii 2 elementos & Compartida
- “2. MARZO 2025 Ayeralas8:02 AM  Sandra Jimena Quii 2 elementos & Compartida
B8 : cemi20s El martes a las 9:30  Sandra Jimena Quit 2 elementos & Compartida
| | .0 Buscar 2 w @ P T | O fredmeah A S B e E
L il - - : & =" 0170572025
Procesos Basicos de Panaderia
¥ BN Correo: Sandra limena Quirog= X @ PORTAFOLIO DEEVIDENCIAS - X WhatsApp x |+ = X
< @ % senad-mysharepointcom/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto_sena_edu_co%2FDocuments%2FPROGRA.. & ¥ n} s O
Pin
3’,/\ OneDrive £ Buscar &F & ? Sandra Jimena Qu... @
[ Compartir {w Sincronizar € Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos L Descargar I Ordenar v = ¥ & Detalles
Olga Marcela Softo Gutierrez > PROGRAMA PV > SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE > 3. ABRIL2025 > PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS &
B Olga Marcela Sotto Gutierrez
ER Nuestros archivos O [ Nombre - Modificad... ~  Modificad... ~  Tamafiodelar.. ~  Compartir - Actividad
Bl PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICH..  Hace una hora Sandra Jimena Quii 6 elementos &8 Compartida
B “PROCESOS BASICOS DE PANADERIAFICH...  Hace una hora Sandra Jimena Quit 6 elementos 28 Compartida
R Lo
iR P Buscar =i S | @ ﬂ @ e VAl UPM 353% A & © 20/04/2025 L

GTH-F-062 V10
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Pantallazo portafolio del instructor Ficha: 3174275
Procesos Basicos de Panaderia

v [ Correo: Sandra Jimena Quirog: X @ PROCESOS BASICOSDEPANAC X @ WhatsApp x |+ = X
<« c 25 senad-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fosotto_sena_edu_co%2FDocuments%2FPROGRA... & ¢ in} £ e H
e oneomme O suscar £ B 7 sweinesa (5)
ar nuevo [ Compartir s Sincronizar & Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar F Ordenar v = ~ & Detalles

Olga Marcela softo Gutierrez > 3.ABRIL2025 > PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS > PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA 3174275 &
O Olga Marcela Sctto Gutierrez
ER Nuestros archivos O [ Nombre - Modificad... ~  Modificad.. ~  Tamafiodelar.. -  Compartir - Actividad

- 1. Plan de trabajo Hace una hora Sandra Jimena Quit 1 elemento &3 Compartida

Bl 2. Guia e instrumentos de evaluacion Hace una hora Sandra Jimena Quii 2 elementos 83 Compartida

B 5 oactes Maceunahora  Sandra Jimena Quit 4 elementos & Compartida

] *a. Registro de inasistencia Hace una hora Sandra Jimena Quit 0 elementos &5 Compartida

- ‘IS‘ Registro de asistencia Hace una hora Sandra Jimena Quii 2 elementos &8 Compartida

- “6.Anexos Hace una hora Sandra Jimena Quit 3 elementos 85 Compartida
- S . = 1
58 . Buscar =]} n 3 @ m @ e VAl AMZN 167% A 3 20/04/2025 =

;. -
Procesos Basicos de Panaderia

~ W Correo: Sandra imena Quirog= X @ PROCESOS BASICOS DE PANAT X @ WhatsApp x |+ = X
« G % senad-mysharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspxtid=%2Fpersonal%2Fosotto_sena_edu_co%2FDocuments%2FPROGRA.. & % & & @ i
n: meha
A OneDrive P Buscar F @ 7 Sandelimens Qu.. @

©Olga Marcela Sotto Gutierrez
£ Olga Marcela Sotto Gutierrez

Ed Nuestros archivos

A Buscar

[ Compartir /g Sincronizar &2 Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos 1. Descargar F Ordenar ¥ = v E Detalles

> 3.ABRIL 2025 > PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS > PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA 3205640 &

O [ Nombre - Modificad... ~  Modificad.. ~ Tamafodelar. ~  Compartir ¥ Actividad
- :‘1. Plan de trabajo Hace una hora Sandra Jimena Quil 1 elemento 3 Compartida
B8 2 Guiz e instrumentos de evaluacion Haceunahora  Sandra Jimena Quil 2 elementos & compartida
B O aces Haceunahora  Sandra Jimena Quii O elementos 2 Compartida
- )‘4. Registro de inasistencia Hace una hora Sandra Jimena Quil 0 elementos 3 Compartida
B8 5. registro de ssistencia Haceunahora  Sandra Jimena Quii 1 elemento 2 Compartida

®
%

oN | “6. Anexos

Hace una hora Sandra Jimena Quil 1 elemento &3 Compartida

n BI @ @ G e SOl AEE @ (’é@zoixfz:ms L

15
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Obligacién 2
2.1 Aplicativo Sofia plus

[# Inscripcion
& Matricula
[# Registro

(# Seleccion

8 O Buscar

2 @ D ‘ WhatsApp X So Sofia plus x |+
& C | A Noseguro | is.edu.cofsofia/home/principalfaces
.
Soﬁa Plus ‘ w & SANDRA JIMENA =
Aspirante

Bienvenido a SOFIA PLUS

= Bandeja de tareas

7= LMS SENA

& Cambiar Clave Sali

Seleccion
Permite Seleccionar la prueba a ejecutar para una ficha de izacion y €l de 1a misma.
+ Generar las citaciones para los aspirantes a las pruebas.
« Consultar la citacion a la prueba por parte de los aspirantes.
« Verificar la asistencia de los aspirantes a las pruebas de seleccion.
» Activar y realizar las pruebas.
« Gestionar los resultados para |as pruebas desaroliadas.
Sugerencia:
Elp [imi de i6n permite la p ion de recursos e para la activacion y de las pruebas de seleccion;

adicionalmente este médulo permite:

«  Generar las citaciones para los aspirantes a las pruebas.

«  Consultar la citacion a ka prueba por parte de I0s aspirantes.

- Verificar |a asistencia de los aspirantes a las pruebas de seleccion
«  Gestionar los resultados para |as pruebas desarrolladas.

Mis opciones frecuentes

1. Validar Usuario
2. Asociar Aorendiz a una Ruta de Aorendizaie

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- @ SENA 2018 - Bogotd - Colombia- ~-a132;

H = il @03 @ €

830
& COP/USD +030% s

A G E®m zW

Pantallazo aprendices matriculados Ficha: 3174275

Procesos Basicos de Panaderia

v B Correo: Sandra limena Quir- X

S Sofia plus x

& Descargar archivo | ilovePD' X | [l Cémo iniciar o cerrar sesién

B Correc:sandra jimena quire X + - X

€ 5 G % outlooklive.com/mail/0/id/AQMKADAWATZIZmYAZC 1jMjgxLTIOZ)YtMDACLTAWCGBGAAADApHxIndhdkmuw\Vv3%2 FAESgeAW036djYABEWMES%2FG.. @ [ % 03 | & @

Excel REPORTE MATRICULA 3174275.x1s LGNNI O] . ' Descargar ¢ Guardar en OneDrive

Archivo  Inicio  Insertar

Compartir

Disefio de pagina  Férmulas  Dates  Revisar  Vista

B
Reporte de Inscripciones

Cadigo Ficha

3174275

Programa de Formacién

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Nombre

CC - 1117234428
CC - 1117233516

ANGIE KARINA FIGUEROA FIGUEROA
CENTENO MORENOS FIGUEROA

TI - 1117234777

DAYRO MORENO ILES

CC - 1117235121

DIANA ARGENIS GUTIERREZ VALENCIA

CC - 1117232424

ERIKA ANDREA GARCIA PIZARRO

CC - 1117234425

ERIKA NATALIA MORENO ILES

CC - 1006484783

ESTEBAN MEDINA VARGAS Matriculado

TI-1117234432

HAILER MORENOS PIZARRO

CC - 1117235767

ISMAEL MORENO ILES

CC - 1117235266

JAIR VARGAS MORENQ

CC - 1117357730

JAMESON MORENO PIRANGA Matriculado

= Inscritos Primera Opcion

Estadisticas del libro de trabajo

3| O Buscar

Inscritos Segunda Opcion

Enviar comentarios a Microsoft

Ocultar correo electronico x

RE: FICHA No. 3174275 PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA / PV ~

2 | REPORTE.. 74275415

Daniela Lucia Varon
Padilla<dlvaron@sena.edu.co> Al

Para: Usted Vie 4/04/2025 10:35 AM
CC: y2mias

] REPORTE MATRICULA 31742... .,
8ke

[ Recibido, gracias. ][ Muchas gracias. |

Recibido, jmuchas gracias!

Buenos dias Instructora;

Adjunto Reporte Matriculados Ficha: 3174275

Quedo atenta;

= 850
AN AMZN +458% A~ S E® E W . [
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Pantallazo aprendices matriculados Ficha: 3205640

Procesos Basicos de Panaderia

~ I3 Correo: Sandra imena Quirag= X +

G % outlookoffi

om/mail/ink

Excel reporte_matriculados 3205640.xls

Archivo Insertar

Inicio

Compartir

QKAGMWZmIIM]UALTVmYWUtNGU3ZS04YzUwLTFhZWIyZWU2Mjk 1 YwAQAFT%2B60a%2BgUNDKOVIaPjtLel%3D/sxs/... @ [k o o3

| Descargar &> Guardar en OneDrive Qcultar correo electrénico Cf

Disefio de pagina ~ Formulas  Datos  Revisar  Vista

FICHA No. 3205640 PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA / PV @ piblica

B reporte..05640.xls

2

Reporte de Inscripciones Daniela Lucia Varon Padilla

®

Cédigo Ficha

3205640 ® Para: y 1mas Lun 28/04/2025 9:48

Programa de Formacién

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

CC: y2 mas

Nombre

CC - 1057436353

ALBERTO SERENO CAMPO

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue

CC - 1117539873

ANA VICTORIA MENDOZA SEPULVEDA

26/04/2035 9:48

CC -30520077

ANGELA MILENA GOMEZ VARGAS

CC - 1006459060

ANGIE KATHERINE JARAMILLO PESCADOR

CC - 1075228337

CARLOS JAIME NAVARRETE MOTTA eporte_matriculados 320564...

TI- 1117234436

DEINER SAMUEL LOZANO 28KB

CC - 1119211754

ELICETH MEDINA APACHE

CC - 40733177

ELVIA ROSA CASTRILLON GALLON

CC - 1066732218

FELIPE JOSE MARTINEZ DURAN Buenos dias instructora

CC - 36379389

GEORGINA SABOGAL NOGUERA

CC - 36380293

GLADYS ROJAS GARCIA Matriculado Cordial saludo

Inscritos Primera Qpcién

Inscritos Segunda Opcién Adjunto reporte de matriculados de la ficha

3205640

= O Buscar = @ 2 ¢C = @ = usoMN 027% A B 80 & D gy BB
2.2 Pantallazo creacién de ruta ficha: 3174275
Procesos Basicos de Panaderia
B | S Sofiaplus x | + v - o
<« (¢] O & Nosegura htipy//senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces w5 @ @ A =

(]
sSEMA

A

Soﬁa Plus |

Equipo desarrollo curricular

(= Desarrollo Curricular

Gestion de Actividades de Aprendizaje

Consultar Ruta de Aprendizaje por

& SANDRA JIMENA = Bandeja de tareas ™ LMS SENA & Cambiar Clave Salir @

"

Generar Ruta de Apr por Actividades

Programa de Formacion® PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Actividades
Ficha de Caracterizacion® lF)::‘aA[})WEEZAE (PROCESOS BASICOS DE
Generar Ruta de Aprendizaje por )
Actividades
Gestion de Proyectos <
Reportes <
[# Ejecucién de la Formacion <
[# Reportes <
= o v — texto s .80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- ~-3198; o
u - 12:06
8  ° Buscar B n @ B E A\ Advertencia de desliz...

et %)

17
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2.2 Pantallazo creacion de ruta ficha: 3174275
Procesos Basicos de Panaderia

B e Sofia plus X+ v - x
« (@] QO & Nosegura htip://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces w @ g =
Actividades de Aprendizaje del Pregrama de Formacion ~
‘Actividad de aprendizaje Opciones
ACTIVIDAD PANADERIA =k )
DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA =k
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN AGROINDUSTRIA +
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA =k
REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION =+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACH GN DE ACUERDO CON EL PROGRAMA +
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
544226 &+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACH GN DE ACUERDO CON EL PROGRAMA +
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA =k
EJECUCION DEL DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE =k v
< >
< >
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaie® RUTA DE APRENDIZAJE 3174275 RESGUARDO INDIGENA L/
Guardar Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -=- © SENA 2018 -=- Bogota - Colombia- =-a198; i
— - = 12:09
- " -
| O Buscar H - @l @ @ @ VA AAPL 978% A B %0 @ W) g0inns B
.. .
Pantallazo creacion de ruta ficha: 3205640
L . .
Procesos Basicos de Panaderia
2 @ o | . soffaplus - Blsqueda X S¢ Sofia plus % = = a X
< O A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces A ¥y v - 0
setia
SOﬁa Plus /A ndeja de tareas 7 LMS SENA Clave  Salr &
EQUIDO desarrollo curricular v
, Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
& Desarrollo Curricular Z

Gestion de Actividades de Aprendizaje™

Frograma de Formacion PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Consultar Ruta de Aprendizaje por =
Actividades y
Ficha de Caracterzacion* e I LGRS TSN
Generar Ruta de Aprendizaje por 2
Actividades
Gestion de Proyeclos <
Reportes <
[ Ejecucidn de la Formacién <
(& Reportes <
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- @ SENA 2018 - Bogota - Colombia- ~-a170; -
o = 10:33
=0 susar B - @l e @ € H @ o 1035% A B9 E O o B
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SENA

Pantallazo creacion de ruta ficha: 3205640
Procesos Basicos de Panaderia

2 @ [ | sofiaplus- Busqueda

< C

| © Buscar

A Noseguro | senasofiaplus.edu.co,

X Sp Sofia plus x  + _ O X
fiafhome/principal.faces A 9y 7= - 0
Actividades de Aprendizaje del Programa de Formacion [ 1 N
Actividad de aprendizaje Opciones
ACTIVIDAD PANADERIA =+
DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA B+
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA +
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN AGROINDUSTRIA =L ]
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA =+
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
544226 E+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE AGUERDO GON ELPROGRAMA oz 4.
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA +
EJECUCION DEL DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE +
REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION +

Ruta de Aprendizaje

Nombre de |a Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3205640 BERLIN DONCELLO
Guardar

Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- ~-a170;

H w @l @ @ € 3 @

- Bk s = 10:38
S 25°C Luvialigera A B 80 & ) g )

2.2 Pantallazo asociar ficha: 3174275

Procesos Basicos de Panaderia

2 @ D ‘ Q  sofiaplus - Busgueda X S Sofia plus x 4 = u] X
< C A Noseguro | i5.2du.cofsofia/home/principal faces A9 = - 0
sehia
Sqﬁapms b/ & SANDRA JIMENA QUIROGA ©Ayudaysopote  EBBandejadetareas  LMSSENA  @CambiarClave  Salir G
Instructor ~ N
# Diseiio Curricular ¢ Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
@ Ejecucion de la Formacion . Epcknosolbaeyai
Ruta de Ap ] - Fi o 3174275 - PROCESOS BASICOS DE PANADE! [l
4
Consuttar Ruta del Aprendiz
" RUTA DE APRENDIZAJE 3174275 RESGUARDO 0
Ruta de Aprendizaje” mdQ
Generar Excel de Planeacion [ INDIGENA LA ESTRELLA J
Pedagégica
Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

8= O Buscar

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 -+- Bogoti - Golombia- *-a206,

H = @ @ @ € @

-

= 1950
A\ rdvertenciadedesliz.. A T WD @ W) oo %
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Pantallazo asociar ficha: 3174275

SENA

Procesos Basicos de Panaderia

2 ® M | sofiaplus-Bisqueds

<~ G A Noseguro |
.
S@aPlushA\'
Instructor

 Diseiio Curricular
 Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacién
Pedagégica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

Asociar Aprendiz s una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes

X S Sofia plus

x  +

du. fia/t

ipal.face:

P

Asociar Aprendiz

SANDRA JIMENA QUIROGA

a una Ruta de Aprendizaje

©Ayuda y soporte

E=Bandeja de tareas

= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

Opciones de bisqueda
Ficha de canacterzaciéns 3174275 - PROCESOS BASICOS DE PANADERA i ¢
p
T RUTA DE APRENDIZAJE 3174275 RESGUARDO g
Futa e Aprendizale INDIGENA LA ESTRELLA @éa
p
La operacion Asociar ruta se realizo a la Ruta de

I
RESGUARDO INDIGENA LA ESTRELLA Se ha enviado un correo electronico a lns aprendices asociados a la ruta

RUTA DE APRENDIZAJE 3174275

O Buscar = e @ 6 @ & Ughiningrearty A 53 @A) R |
2.2 Pantallazo asociar ficha: 3205640
Procesos Basicos de Panaderia
e 192.168.15.99 x Se Sofia plus x Microsoft Outlook (anteriorment X + v E‘&@
&« C A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces G »w w 0O :

[& Disefio Curricular
[# Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagoégica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes

Previos

Reportes

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

Ficha de caracterizacion®

Ruta de Aprendizaje*

Aprendices

3205640 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3205640 B
DONCELLO

ERLIN Q

Senor Instructor: Antes de proceder a asociar la ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos basicos (Tipo

. Nimero de

. nombres, apellid

). esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que

una Vez asociada 1a ruta no es posible adelantar modificaciones sobre 12 Informacién basica del ndiz
Apellidos Ruta de Aprendizaje Actual

CC 1086732218

CC 40733177

CC 1117539873
CC 1057436353
CC 17867369
CC 1116916246
CC 36380293
CC 36379339

ANA VICTORIA MENDOZA SEPULVEDA
ALBERTO SERENO CAMPO
JUAN DE LA CRUZ RESTREPO RAMIREZ
INGRID YURLEY JARAMILLO

GLADYS ROJAS GARCIA
GEORGINA SABOGAL NOGUERA
FELIPE JOSE MARTINEZ DURAN
ELVIA ROSA CASTRILLON GALLON

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - @ SENA 2018 -+ Bogots - Colombia- =-a142;

= o |

s

¥
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SENA

Pantallazo asociar ficha: 3205640
Procesos Basicos de Panaderia

@ 1921681599 X Se Sofiaplus X BE Microsoft Outlook (anteriorment X | + v
& C A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces G =2 w 0O H
SOﬁa Plus 577\'6 & SANDRA JIMENA SBandejadetareas T LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Instructor v -
Iy —— . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de blisqueda
(& Ejecucidn de la Formacién v
v Ficha de 3205640 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Administrar Ruta de Aprendizaje caracienizacion® o<
a
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprengizziee  RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3205640 BERLIN mLQ
Generar Excel de Planeacion DONCELLO P
Pedagdgica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje >
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exit | Ry | i i ala Ruta de izaje: RUTA DE
Asociar Aprendiz a una Ruta de APRENDIZAJE FICHA 3205640 BERLIN DONCELLO. Se ha enviado un correo el onico a los di ala ruta

Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogotd - Colombia- ~-a142
- | 7
alel® Blx[w]

Pantallazo de juicios evaluativos ficha: 3174275
Procesos Bésicos de Panaderia

Reparte de Juicios Evaluativos (1) [Mado de compatibilida] - Excel eal
Insertar  Disposicion de pégina  Formulss  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Oué deseahacer?
=B=» B & D|Ee 24y O
e g P B || B 0 = " o 8
egar E K S~ |Eie|de p~ g%g . g om | % 0 ormato  Darformato Estilosde | ., rdenary  Buscary
- ¥ A | condicional » comotablav celdav | ] Formato~ @~ filtrar~ seleccionar ~
Portapapeles Fuente ] Alineacion IF] Numero ] Estilos Celdas Edicién Complementos ~
a1 - £ || Reporte de luicios de Evaluacion -
A B C D E F -
2 Fecha del Reporte: 221042025
3 Ficha de Caracterizacion: 3174275
4 |Cogigo: Tsas20166
5 Version: 1
6 Denominacion: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
8 Fecha Inicio: 01/04/2025
g Fecha Fin: 2210472025
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
14 Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
12 ‘Centro de Formacion: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
13 Tipo de 1] Apellidos Estado Competencia Resultado de Apret
cc 1006484733 ESTEBAN MEDINA VARGAS POR CERTIFICAR 5173 - ELABORAR ALIMENTOS DE PANFICACION DE ACUERDO CON EL 205873 - ALISTA LA
14 DE A AODMATIA ICENTE, DE|_DOOCE:
cc 1006484733 ESTEBAN MEDINA VARGAS POR CERTIFICAR 5173 - ELAEORAR AUMENTQS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL | 205874 - REALIZARE
15 MODMATNZA SUCENTE Aunc
cc 1006484733 ESTEBAN MEDINA VARGAS POR CERTIFICAR 5173 - ELAEORAR AUMENTQS DE PANFFICACION DE ACUERDO CON EL | 205875 - UTILIZAR L
18 MODMATNZA MCENTE BLLS MO AT
cc 1006484733 ESTEBAN MEDINA VARGAS POR CERTIFICAR 5173 - ELAEORAR AUMENTQS DE PANFFICACION DE ACUERDO CON EL | 205876 - DOSIFICAR
17 DE AODMATI A AICENTE, AADMATA DA VARE [
[+
Hoja @ [«] ] bl
Listo  ©pAccesibilidad: No disponible ] m —4I—'7+ 86%
£ Buscar =] ~ [N @ m " f 2L M s CEEz 23/04/1025 »
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Obligacién 8
Pantallazo Acta de Planear actividades Ficha: 3174275
Procesos Bésicos de Panaderia

ACTA Mo 1

HNOMERE DEL COMITE O DE LA REUMION: PLANEAR LAS ACTIVICADES DE APREMDNZAIE A
ORIENTAR PROGRARMA DE FORMACKIN: PROCESDOS BASICOS DE PAMADERLA FICHA" 3174275

CIUDAD ¥ FECHA PAllEn Caquets  1de abril de | HORA IMICIG: | HORA FIN:
z0z5 | 13:00pm | z1:00pm

LUGAR v/O ENLACE: Aamblente cazeta de la DIRECCION f REGIONAL f
wereda la estrella | CENTRO: Reglonal Caquets

ACENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: T T

1. Informacldn general ded programa de formacidn
2. Proyecto forrmmathio asigmado (solo para formacidn titulada)
3. Horaro de Forrmacin
A Aprandices matriouladeos
5. Ruta de sprendizaje (Flan da foemacidnd
6. Reguerimiento de recursos
E.1 Talento Humano
6.2 amblente de formacidn
53 maveriales de formacldn, equilpos y herramientas

DBEIETIV OS] DE LA REUMIDMN:
1L Alctamianto de las actividsdes da aprendizs)e a orantar, tormando cormo referencia lo
establecido en el procedimiento de desarmollo cosricadar.

DESARBCHLO DE LA REUMNIOM

L A la hora estableckda se dio Inkdo al propdsto de la reunldn, la cual fue presidida por
Eandra Imena Ouiroga Cauichs, Instructor (a} responsabla del programa de forrnackbn,
quien manifiesta que = alistamiento de la planeacldn de las acthidades de aprendizale
corresponde al procedimiento de elecucidn de la FPI - versidn 5y al procediniento  de
decarrolle curmicular- wersiSn 03, tomando como referencia la gula de desarrollo curricular
wvarsidn 03 y la gula de desarrollo de procesos formathses - versidn 01 y sa desarrolld de la
slgulente manera:

Pantallazo Acta de Planear actividades Ficha: 3205640

Procesos Basicos de Panaderia

ACTANO. L

ROMERE DEL OOMITE © DE LA REUMNBOR: PLANEAR LAS ACTIVIDWADES DE APFREMDIZAME A
DRIENTAR PRONERAMA. DE FORMACIHOMN: PROCESOS BASICOS DE PANADERLA AICHA: 32056010

CIUDAD ¥ FECHAS Doncello Caqueta 25 de HORAINICIO: | HORA FIRC
abril de 2025 130D 21:00pem

LLMEAR ¥ EMLACE: Ambiente caseta d= Ia DIRECCHIN f REGIOMNAL §
wereda el Berlin | CEMTRO: Regional Caquetd

AGENDNMA O PUNTOS FARA DESARRCHILARS
Infarmacion general del programa de formadidn
Prayache formative asignada (solo para formacidn titulada)
Horario de Formacidn
Aprendices matriculados
Ruta de aprendizaje [Plan d= formacion)
Requerimiento de recursos
6.1. Talanbo Hurmamno
6.2. Amhbiente de formadén
6.3 maateriales de formacidn, equipos y herramientas

pupuNp

DOBETIVINS) DE LA REUMBOMNC
1. alistamiernto de las actividades de aprendizaje a orfentar, tomando como referencia lo
estableddo en el procedimients de desarrolle currioular.

DESARROLLO DHE LA REUMNION

1. a la haora establecida se dio inido al progdsito de la reunion, la cual fue presidida por
sandra Jimena Quiraga Cawviche, instructar {a) responsable del programa de formacidn,
guien manifiesta que &l alistamianty de la planeacidn de las acividadas de aprendizaje
carresponde al procedimients de ejecwcidn de la FPI - wersidn 5 v al procedimients  de
desamrolla curricular- wersidn 03, tomando oxmo referendia la guia de desamrollo curmicular
warsidn 02 y I3 guia de desarrolla de procesos formatives - wersiin 01 ¥ =2 desamrallo da s
siguients Mansra:

GTH-F-062 V10
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Pantallazo Acta Concertacion de Horario Ficha: 3174275
Procesos Basicos de Panaderia

ACTA Mo. 2
MNOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMNIGN: CONCERTACION DE HORARIO ¥ PROCESC DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PAMNADERLA FICHA:

FATFAZFS.

CIUDAD ¥ FECHA: MilEn Caqueta 1 de HORA INICIO: HORA FiM:
abril de 2025 13:00pem 21:00pm

LUGAR ¥/O ENLACE: Ambiente Caseta de |a DIRECCION f REGIOMAL f
Wareda la estrella CENTRO: Regional Caguets

AGENDA O PUNTOS PARA DESARRCLLAR:

1. Induccidn institucional.

2. Presentacidn del programa de formacidn.

3. Concertacidn horaria a la ejecucidn del programa de formacidn: Procesos Basicos de

Panaderia de forma presendial_
4. Praposicianes y warios.
OBJETIVOIS] DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccidn ¥ lugar de desarrolio de la formacidn, con el
compromiso de asistencia wirtual ¥/fo presencial segiin s= confarmen los grupas de

formacidn, teniendo en cuenta el tamano del ambiente ¥ dar a conacer los protecolos de

bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrolio de 1a formacidn Procesos Basicos
de Panaderia con ficha: 3174275,

DESARROILLO DE LA REUNION
1 &= Siendo las (12:-00pm}, se rednen en el lugar (Caseta Comunal Coleglo Agroindustrial) el
sr{a} mombre del instructor en calidad de instructor ¥ los aprendices matriculados en la
formacidn: Procesos Biasicos de Panaderia, identificada con ficha: 3174275 para concerar

harario en gue se realizaran las actividades, asi mismo se realiza el proceso de induccidn:

{temas a tratar en la induccidn. _reglamento, derechos, deberes)

NOPBRE DE LA FORMACION: Procesos Bésicos de Panadeda
MUNICIPIO: MildEn Caqueta

WVEREDA: wereda |a Estrella

ST PARA CLASES: Caseta Camunal

HORARIO: 13:00pm — 21:00pm
INSTRUCTOR: Sandra Jimena Quircga Caviche
FECHA INICIO DE LA FORMACION: | 1 de abril 2025

| FECHA FIN DE LA FORMACIGN 22 de abril 2025

1. Se realizd la presentacidm_del instructor dandoles un _mensaje de bienwvenida,

GOR-F-0E4 W02

Pantallazo Acta Concertacion de Horario Ficha: 3205640
Procesos Basicos de Panaderia

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESD DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PAMADERIA FICHA:
F205640.

CIUDAD Y FECHA: Doncello Cagqueta 23 HORA INIC1O: HORA FIM:
de abril de 2025 13:00pm 21:00pm

LUGAR ¥/0 EMNLACE: Ambiente caseta de la DIRECCION f REGIOMAL f
Vereda el Berlin CEMTRO: Regional Cagueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién institudional.
2. Presemacion del programa de formacion.
3. Concertadion horaria 8 la ejecuddn del programa de formacion: Procesos Basicos de
Panaderia de fonma presendial.
4. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccidn y lugar de desamollo de la formacion, con el
compromiso de asistendcia virtual yfo presendal segan se conformen los grupos de
formadon, teniendo en cuenta el tamarfio del ambiente y dar a conocer los protocolos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desamollo de la fermacidn Procesos Basicos
de Panaderia con ficha: 3205640

DESARROLLO DE LA REUNION

1. ala Siendo las (13:00pm), s reunen en el lugar (Caseta Comunal Colegio Agroindustrial) &l
Sr{a) nombre del instructor en calidad de instructor y los aprendices matriculados en la
formaddn: Procesos Bdsicos de Panaderia, identificada con ficha: 3205640 para concertar el
horario en que se realizaran las actividades, asi mismo se realiza el proceso de induccion:
[temas a tratar en la inducddn__reglamenta, derechos, deberes)

NOMERE DE LA FORMACION: Procesos Basicos de Panaderia
PALIMNICIPICE: Doncello Cagqueta
VEREDA: Vereda el Berlin
SITIO PARA CLASES: Caseta Comunal
_ HORARIOD: 13 Inm — 21-00om
[j% Espafiol [Espafia) & Accesibilidad: es necesario investigar

GTH-F-062 V10
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Pantallazo Acta de cierre Ficha: 3174275
Procesos Basicos de Panaderia

ACTA No.3

| NOMERE DEL COMITE O DE LA REUNICN:
REUNIDN DE CIERRE — PROGRAMA PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3174275

CIUDAD ¥ FECHA: Mildn Caquetd 22 de HORA INKIO: HORA FIM:
abril de 2025 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/ ENLACE: Ambiente Cazeta de la DIRECCION / REGIOMAL f
Vereda la estrella CENTRO:
Regional Cagueta

AGEMDA O PUNMTOS PARA DESARRCLLAR:

1. Verificacidn de los asistentas y novedades {Matriculadas y activos o certificados).

2. Verificaddn de las competencias desarrolladas.

3. Estado de los productos yfo actividades de aprendizaje descritos en las guias de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacidn.

4. Verificacidn en Sofia Plus sobre juicios de evaluadcn

L. Valoracidn de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacién de |la informacidn en SOFIA PLUS
Proposiciones y varios

OBJETIVO[S) DE LA REUNION:
1_ Realizar cierre del programa de formacon complementario: Procesos Basicos de
Panadera FICHA: 2174275,

DESARROLLO DE LA REUNION

El producta elaborado de acusrdo a las actividades de aprendizaje descritas en la guia de
aprendizaje del programa Procesos Basicos de Panaderia: ¥ el estado de los praductas son:
1. Aplican pratocolos de seguridad e higiene en la elaboracidn de productos de panificacicn.
2. Elaboran con facilidad los praductos en panaderia

1. VERIFICACION EN SOFIA SOBRE IUKCIOS EVALUATIVDS:

Una vez verificados |os juicios evaluativos de cada uno de los aprendices en la plataforma
de SOF[A PLUS, se evidencia que los siguientes aprendices desarrollaron y aprobaron la

competencia que tiene & resultadas de aprendizaje:
COMPETENCIA:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDD CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y
HORMATVA VIGENTE.

&, luirios Evaluativos

L. ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDOD CON LAS ESFECIFICACIONES DEL PROCESD

2. REALIZAR EL PROCESD DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
COM LA TECMICA Y PROCEDIMIENTD ESTABLECIDO

3. UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENME DE ACUERDD CON LA NORMATIVIDAD
VIGENTE

GTH-F-062 V10




