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INFORME PARCIAL | | INFORME FINAL

Cuota Numero 4

| 2. ASPECTOS GENER/

Contrato No. 4147.010.26.1.035 de 2025
Nombre completo del contratista: DANIELA GALEANO MARTINEZ
Documento de identificacion: 1.005.892.449 de Cali (Valle)
Nombre del supervisor: STEFANY MACA MILLAN

Organismo: SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL Y HABITAT

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion a la Secretaria  Social y
Habitat, con el fin de brindar soporte técnico en la digitalizacién e integracién de documentos
fisicos proporcionados por los usuarios en los expedientes contractuales, asegurando su

correcta actualizacion y organizacion. - ‘

Fecha de Inicio Fecha terminacién

20/ENE/2025 30/ABR/2025

Modificacién(es) al contrato: N/A
Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacién anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. :
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Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de TRECE MILLONES SEI‘SCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($13.656.000)

Adicién: N/A

Prérroga: N/A

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | Sl | NO
legible de los siguientes documentos: ’

e Recibo de consignaciéon en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancel
Contrato cancelar Cancelado por Lancelar
$13.656.000 $ 3.414.000 $10.242.000 $0

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacién o Planilla de Pago

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Sistema de Salud, Sistema de|No. Planilla: 9483954697

Pensiones y Riesgos | No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 1000000016
Laborales Operador: aportes en linea

Fecha de Pago: 2025/04/02

Periodo de pago de la seguridad social: Abril de 2025

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista RENUNCIA a cualquier
reclamo JUDICIAL O EXTRAJUDICIAL por razén de los derechos y obligaciones emanadas
del contrato, en razon que es un contrato de prestacion de servicios profesionales/apoyo a la
- | Gestion que no genera subordinacion o dependencia y teniendo en cuenta que el balance
financiero esta en Cero “0”.

Concepto Supervisor: A continuacion, se describen las actividades producto de las
obligaciones establecidas en el contrato de prestacién de servicios No. 4147.010.26.1.035 de
2025, en el periodo correspondiente a la Cuarta cuota, para lo cual realizé las siguientes

actividades:

1.Brindar apoyo técnico en la radicacion, clasificacion y gestion eficiente de la documentacion
de manera oportuna y confiable para los usuarios de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat

1.1 La contratista brindé apoyo técnico con la gestién de las carpetas del Drive dispuesto por la
SVSH - carpetas cuentas y evidencias 2025, donde se encuentran los documentos de la
cuenta de cobro de cada prestador de servicios de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat,
para descargarlos, clasificarlos y organizarlos en el respectivo orden para ser enviados al
area de presupuesto.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cu§1lquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Se relaciona link de acceso a las evidencias arriba mencionadas en las cuales consta la
clasificacion y organizacion de las carpetas efectuadas.

Link: https://drive.google.com/drive/folders/1KkmsiHBFuF QelKauvVTYVAKGAVkr 83f

2. Brindar apoyo técnico en la verificacion, digitalizacion e integracion de los documentos
proporcionados por los usuarios para la gestion de las cuentas de cobro.

2.1La contratista brindé apoyo técnico en la recepcion y digitalizacién de 138 cuentas de cobro
del mes de abril de los prestadores de servicios de la secretaria de vivienda social y Habitat
para realizar el proceso y gestion eficiente a cada una.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacioén del sefior Alcalde.
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Se relaciona link de acceso a las evidencias arriba mencionadas

Link a drive: https:/drive.google.com/drive/folders/11000 4VmJRH1ngzNZVmnPPYy-ZVn-1VJ
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2.3La contratista realiz6 la impresion del documento equivalente donde se evidencia el
nimero de Ds que se genera a cada cuenta de cobro digital, el cual se requiere
fisico para anexar a la documentacion de la cuenta de cobro fisica, y posteriormente
ser enviado a el area de archivo- gestion documental de la Secretaria de Vivienda
Social y Habitat.

Es
cu

|
|
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e documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

alquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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RN T AR PREES DOCUMENTO EQUIVALENTE
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STRITE OE SANTIAGD DE Catt ' 98,283,881 E
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NENIDA S5 HORTE £2BN-08 i

B. DATOE DEL PROVEEDOR DE BIEMES Y/ SERVICIOS
BENEFICTARTO DEL PAGS

3154300824

€. INFORMACION DE LA OPERACION

RESTACION DE SERVICIOR FROFESIONALES CLOTA UNG (01}

4 4.020.000| COKTAD MRAORES SEISCIENTOR VEINTE MIL FESOS MCTE

D. IMEGRMACION CONTRACTUAL.

FH05235023)
AL 26 1.266-202%
Pllske e 5y

restar for seres profosonies Srirdardi apoye oo fees chiftsrmerbes BrOCRnGS que e
[revquicran on i Secretaria. de Vivienda Sooel y HEbiItat de Santagy de Calt, nchuyendo
acnsalimcidn de s plataformas y sitemias do sofermacids da fa entidad,

4 %.240.000,08 | RUBVE MIEONSS BOSITENTUE CURRENTA B FEROS MiCTE

https://drive.google.com/drive/folders/11000 4VmJRH1ngzNZVmnPPYy-ZVn-1VJ

Se relaciona link de acceso a la matriz donde consta el seguimiento y asignacion de DS:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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3. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de informes de seguimiento de las cuentas de cobro
tramitadas.

3.1 La contratista brindé apoyo técnico en el seguimiento de las cuentas de cobro del mes de
abril, relacionando la informacién en la base del Drive seguimiento de cuentas de cobro-2025.

2.2 SEGUIMIENTOS DE DS ABRIL 2025 ¥ me 0 & - 8 Compatiiizi 4 f@}
®E Acchive  Editar Ver insmim  Formato Daws  Hoerramisnts  Ayutia i : 2
QMenis & o & F soox v € % & M micmad vi-{n)+ia T T AN BHGEYA-vEYAY R B T BT ~
@ &
i A B < c £ e 5 # T J X » [

T T
VALOR
3 CONTRATQ NOMBRE coTa ¥ CUQTA 2 | CUOTA 3 |CUOTA 4] CUOTA S | CUC
COMPLETA
b R A e g TRV G ERE E A S
CAS!'R!LLON ANACOHA BRIGIDNAN _|uaG 2426000 3 BD.OQO R FALSE FALSE FAISE | Fa
] 01925 VELEZ FRECIADG MIRVEN MAGNOLIA _|GAG 13656000 55,445,000 ~ FALSE TRUE FALSE FAISE FAISE | BX
i 07225 MEJIA CORTES EDWARD YOUAN __|uAG zo 5,572,000 6.007.000 ~ FALSE FALSE TRUE FALSE FAISE | FA
% 0233 MENA SAHCHEZ ROSINA UG s0| 10740000 57.525.000 - FALSE TAUE TRUE FALSE FALSE | A
Bl 02425 MANYOMA CABEZAS YORLADY UAG 40| 12520000 5.445.000 * FALSE TRUE FALSE FALSE FALSE A
03525 UAYOR ARENAS ADRIANA [DESPACHT 90| 21730000 - FALSE FAST FALSE FALSE FAISE [ A
F 02625 GUEVARA ESCALANTE ASTRID PAOLA [UAG 40 | 24028000 $6.765.000 FALSE TRUE TRUE FALSE FALSE FA
& 02835 ‘OBREGON ARBOLEDA JESUS OBIAS _|UAG 40 [ 10740000 - FALSE FAISE FALSE FALSE FALSE 73
@ 030.25 VALLEGAS WENESES JANNINE AG 40| 24028000 - FALSE FALSE TRUE FALSE FALSE A
03225 COY CASTRO DORA MILENA UsG q0] 30.100.000 §2.18£000 ~ FALSE FALSE TRUE FALSE FALSE A
B 03425 LOBATON HERNANDEZ DEVYVYSS __ |UAG a0 280,000 $5.445.000 ~ FAISE TRUE FALSE FALSE FALSE &
93525 GALEAND MARTINEZ DANIELA UAG % £55000 - FALSE FALSE TRUE FALSE FALSE ]
# 03925 - GARZON SANCHEZ PEDRG JAVIER __|UAG [ 950.000 $5.445.000 ~ FALSE TRUE TRUE FALSE FALSE A
S 03025 BEDOYA GUERRERO PAULA ANDREA | UAG - 0 655,000 - FALSE FALSE FALSE FALSE FASE |
7 04225 BERMUDEZ MOSQUER MARTHA ZULENY [UAG - 30| _ 15250.000 - FALSE FALSE FALSE FALSE FALSE FA
b3 04325 LOPEZ ZAMERANO MARTHA LUCIA _ |CAG - 40| 21730000 - FALSE FAISE FALSE FARSE FALSE | RA
o 04535 RIASCOS MONTANO LURDIS MAGOLA _|uatG i 30| 15710.000 $3.795.000 FALSE TRUE FAISE FALSE FALSE A
K 04625 GOMEZ PACHECO LUISA FERIANDA | DESPACHC » 40 10.743.000 $6.765.000 ~ FALSE TRUE FALSE FALSE FAISE | FA
“ 04725 BURITICA MARIR LUIS ALFONSO _ |uAG - 46] 8735000 $3.130.000 ~ FALSE FALSE TRUE FALSE FA(SE 2y
% 95125 HENAO HERMANDEZ JUAN FELPE  [uac - a0|_ 11172000 - FALSE FAISE FALSE FALSE FASE | FA
22 05325 ZANBERANO MONTENEGRG JOSELUIS | 1aG - 48] 21783000 - FALSE FALSE FALSE FALSE FAISE | AL

Se relaciona link de acceso de la matriz de seguimiento de cuentas de cobro.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1w6t-
Ch771pgvS0QwbsyCWY8cvci78n0OK/edit?qid=1989154478#qid=1989154478

4. Cumplir con el proceso de Gestiéon Documental vigente y ajustarse a los principios y
procesos archivisticos y a los sistemas integrados de gestién del Ciclo Vital de los
documentos, cumpliendo con la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivo y con el Decreto
Reglamentario 2609 de 2012.

|

I

(

|
Esjte documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.

5 Pégina 7 de 10
\



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALQ:ALDU(DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GAE[?,;AFRINS _\ll_léigl?l\llc'io\o CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
e DMINISTRATIVA @ SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

4.1La contratista cumpli6 con el proceso de Gestion Documental organizando las
cuentas de cobro fisicas del mes de abril de 2025 de los prestadores de servicios
de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat, para su correspondiente tramite en
el area de archivo- gestién documental, cumpliendo con la Ley General de Archivo
y con el Decreto Reglamentario 2609 de 2012.

Se relaciona link de acceso a la matriz cuentas SVSH- archivo gestion documenta

https://drive.google.com/drive/folders/1f9cv-5ZiM_gq0df4soG2eVCdga-leuhB

5. Apoyar la gestion y cumplimiento de las acciones de mejora programadas en el
marco de los planes de mejoramiento suscritos por el organismo referente a
auditorias internas y externas.

5.1 Esta actividad no fue ejecutada en este mes, dado que para esta fecha los planes
de mejoramiento de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat, estan cerrados para
cumplimento de sus acciones y se encuentran en la fase de evaluacion.

6. Apoyar en la atencién y proyectar respuesta en los asuntos de su competencia a las
diferentes peticiones, requerimientos y solicitudes presentados por particulares, 6rganos de
control o entidades ante las diferentes areas de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat.

6.1 La contratista elaboro la respuesta correspondiente a la solicitud realizada
por la contratista Kelly Johanna Angulo, quien solicité informacion sobre el
estado de una cuenta de cobro entregada al area el 14 de abril de 2025. En
respuesta, se proyecté y envié comunicacion indicando que dicha cuenta fue
remitida el mismo dia a la Departamento administrativo de Hacienda Municipal,
identificada con el numero de documento soporte 848 vy radicado 205487,
cumpliendo con el seguimiento oportuno del tramite requerido.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Se relaciona link de acceso de la respuesta a la contratista Kelly Johanna Angulo

https://drive.google.com/drive/folders/1lJcimmxa8U-tugbuvby gGbi49fkMms

7. Asistir a las reuniones, recorridos, mesas de trabajo y socializaciones convocadas por la
supervision u ordenadora del gasto de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat necesarios
para

7.1La contratista asistié a la reunién el dia 11 de abril de 2025, con el objetivo de Coordinar
la gestion y seguimiento de las cuentas de cobro del mes de abril, para asi cumplir con los
procesos misionales de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat. Se aporta acta de
reunion No. 4147.010.14.12.2

Se relaciona link de acceso del acta de reuniéon del dia 11 abril de 2_025.
https://drive.google.com/drive/folders/19vb31SIHfqaB7rCLYH-yWxIU-1i3WIHZP

8. Cumplir con los procesos y procedimientos del MIPG (Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion).

8.1La contratista cumplié con los procesos y procedimientos del MIPG dando apli-
cacion a la politica de calidad y con el uso del formato SVSH-GC-F003 versién
04- 20/ene/2025 que corresponde a la “Lista de chequeo documentos de cuentas
de cobro” que va anexo a cada cuenta de los prestadores de servicios de la

- Secretaria de Vivienda Social y Habitat.

Se relaciona link de acceso de los formatos SVSH-GC-F003 version 04- 20/ene/2025 que
corresponde a la “Lista de chequeo documentos de cuentas de cobro”

https://drive.google.com/drive/folders/1g4CsXFgMSr-u-mPtHVvZQuBYNxamSq3

Esl‘e documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su aiteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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9. Las demas actividades que sean necesarias para el cabal cumplimiento y ejecucion del
objeto contractual.

9.1 Esta actividad no fue ejecutada en este periodo, no obstante las demas obliga-
ciones fueron cumplidas a cabalidad.
Recibo a Satisfaccion de Servicios:Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo
a satisfaccion por parte de SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL - SECRETARIA DE VIVIENDA
SOCIAL Y HABITAT, de los servicios prestados pactados en el contrato N° 4147.010.26.1.035-2025.

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del Distrito Especial de Santiago de Cali, entregados por este
organismo para el desempefio de sus actividades. Asi mismo se encuentra a paz y salvo con el archivo
de gestion documental y el sistema de gestién documental.

Observamones aI mforme técnico: Ver anexos en el drive.
€ C.MENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo.

STEFAN M“A{@’A/ M LLM

Jefe de oficina
Unidad dg apoyo & la gestio
Supervisién

\/ ,

lesiod Cavone. € -
YESID FERNEY CARDONA CARDONA
Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 30 de abril de 2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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