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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A

LA GESTION 020 DE 2025

Prestar los servicios de apoyo en la digitalizacién del
. archivo del talento humano y de tesoreria para el

OEVETODELCDMTARO; fortalecimiento de la politica de gestion documental del

municipio de Balboa Risaralda.

NUMERO DEL CONTRATO:

NOMBRE DEL

CONTRATISTA: ISABELA VELEZ BEDOYA

C.C. DEL CONTRATISTA: 1.004.778.090

NOMBRE DEL

SUPERVISOR: MARIA LEONILDA PULGARIN VALENCIA

CARGO DEL SUPERVISOR: | AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE ARCHIVO

FECHA INICIO CONTRATO: | 04 MARZO DE 2025
FECHA DE FINALIZACION

DEL CONTRATO: 04 OCTUBRE DE 2025
DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE
Xgh?';}\'i'g.'“ e MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS MONEDA CORRIENTE
i ($16.579.520.00)

2. INFORMACION GENERAL DEL INFORME
INFORME No. 02

FECHA DE PRESENTACION: | MAYO 03 DE 2025

PERIODO DE ACTIVIDADES: | Desde: 04 DE ABRIL Hasta: 03 DE MAYO

VALOR A PAGAR: UN MILLON CUATROCIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS
TREINTA Y SIETE PESOS MLCTE ($1.406.737.00)

___3. DESARROLLOACTIVIDADES
e L e 2 g T
Elaborar de manera concertas m
| digitalizacién qt

"ALCANCE No..

| ncertada con | aaministral
5permngté;rég“aﬁifagg’ufm en O‘%iobl%ﬂ e M i
DESARROLLO ALCANCE 1:
Se elaboré un cronograma de digitalizaciéon que permitira realizar seguimiento al proceso.
EVIDENCIAS ALCANCE 1:

Registro fotografico (Anexo No.1)

ALCANCE No. 2: :

Apoyar a la auxiliar administrativa de archivo en la Identificacion y clasificacién segun su tipo
y fecha, los archivos y las cajas que contienen la documentacién del archivo central.
DESARROLLO ALCANCE 2:

Se realizo la clasificacion segln su tipo y fecha, los archivos y las cajas que contienen la
documentacion del archivo central.

EVIDENCIAS ALCANCE No. 2

Registro fotografico (Anexo No.2)

} Calle 8 No6-44. Teléfono: 3688115 Fax: 3688109 Codigo Postal: 662010
E . wwwbalboa-risaralda.goveo / e-mail alcaldio@balboa-risaralda.govco
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DESARROLLO ALCANCE o
Se esta elaborando el indice del archivo central.
EVIDENCIAS ALCANCE 3:
0 Anexo No 3

DESARROLLO ALCANCE 4:

Se realiz6 apoyo del escaneo de los archivos correspondientes a la gestion del Talento
Humano y de Tesoreria.
EVIDENCIAS ALCANCE 4:

DESARROLLO ALCANCE 5:
Se reviso previa digitalizacion, el contenido del expediente y que la informacién alli almacenada
es coherente con la serie y |la subserie.
EVIDENCIAS ALCANCE 5:

Se reviso previa dlgltallzaC|6n asegurandome de que los expedientes tengan calidad, de
manera que la informacion sea legible.
EVIDENCIAS ALCANCE 6:

"DESARROLLO ALCANCE 7:

Se realizo un archivo digital en carpetas por temas de acuerdo a la tabla de retencion
documental.

EVIDENCIAS ALCANCE 7:

DESARROLLO ALCANCE 8:

se brinda apoyo en la recoleccién de datos necesarios para el proceso de actualizacién de las
tablas de retencién documental

EVIDENCIAS ALCANCE 8:

Registro fotografico (Anexo No.8)

Calle 8 No6-44. Telefono: 3688115 Fox: 3688109 Codigo Postal: 662010
wwwhbalboa-risaraldagoveo / e-mail alcaldio@balboa-risaralda.govco
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4. LISTA DE ANEXOS
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ANEXO No. 1
Registro fotografico

ANEXO No. 2
Registro fotografico

ANEXO No. 3
Registro fotografico

ANEXO No. 4
Registro fotografico

ANEXO No. 5§
Registro fotografico

ANEXO No. 6
Registro fotografico

ANEXO No. 7
Registro fotografico

ANEXO No. 8

Registro fotografico

ISABELA VELEZ BEDOYA
Contratista
ANEXO No. 1
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL 04 ABRIL AL 04 DE MAYO 2024
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sébado Domingo
01. 02. 03. 04.Realizar apoyo en el 05.Realizar apoyo en el 06.
escaneo de los escaneo de los
documentos pago apoertes |documentos pago apoertes
a seguridad social. a seguridad social.
07. |08. INCAPACITADA 09. INCAPACITADA 10. INCAPACITADA 11. INCAPACITADA 12. INCAPACITADA 13.
- H
{14.  |15. INCAPACITADA 16.INCAPACITADA 17. JUEVES SANTO 18. VIERNES SANTO 19.INCAPACITADA 20.
3 21. |22.NCAPACITADA 23. Realizar apoyo en la 24. Realizar apoyo en la 25 Realizar apoyo en la 26.Realizar apoyo en la 27.
organizacion yen el organizaciényen el organizacion de las organizacién de las
escaneo de colfondos - escaneo de Magisterio - carpetas de los pagos de  |carpetas de los pagos de
1997 1997 aportes a seguridad social |aportes a seguridad social
segun su fecha. segun su fecha.

28. |29.Realizar apoyo en el 30. Realizar apoyo en el 01.Realizar apoyo en la 02.Realizar apoyoen la  |03.Realizar apoyo en la 04.
escaneo de los escaneo de los elaboracion del FUID del  |organizacion de las organizacion de las
documentos pago apoertes |documentos pago apoertes |archivo central, carpetas de los pagos de  [carpetas de los pagos de
a seguridad social a seguridad social aportes a seguridad social |aportes a seguridad social

segun su fecha. segun su fecha.

Calle 8 No6-44. Teléfono: 3688115 Fax: 3688109 Codigo Postal: 662010
wwwhbalboa-risaralda.govco / e-mail alcaldio@balboo-risaralda.govco
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ANEXO No. 2

o
o 19781980 ¥iaiha Costrut . Aos 1978 - 1950 1978 1990 carpeta 1 pagel e © " ' v
s 1989~ 1991 Nomie ContrstP. Enero-1989 - 28 Febearo-1991 011969 | 200211991 | carpete2 pagel bas ac " 1 ”
g 195 199 Normina Control P. Aos 1985 - 1955 1985 1995 carpeta 3 papel bais . " ' 7
y0| 1978- 198 l“‘"“'"‘:"‘"‘"’“' Ahos 1978 - 1985 1978 1968 carpeta ¢ papel bap a i 1 7
- carpeta § papel bai . “ 1 ”
72 1995 O Pago Apories 5.3 ntegral Eneeo - Diclembre 935 01/1998 121995 carpeta 8 papel cea [ " 1 ”
73 1996 0O Pago Aportes a8 Enero - Diciembre 1936 01/1908 121996 carpets | capel bap ac 14 1 "
a| 199 FAPRRaS Sus Agtst Ao 1556 018 | 121998 | carpets2 papel ba © " 1 1
s 197 0Pago Aportes 8.8 Enevo - Agosto 1837 011987 oannes? carpeta 3 pagel b . 1 1 1
% c°"°°‘f;"“" Septiembes - Dickembre 1397 0801987 1211987 carpeta & papel baia ac " 1 18
77 1998 0O Pago Aportes 5.8 Enevo - o 1998 011988 241 carpeta S papel tam a " 1 °
n' 1968 0 Pago Aportes 5.5 Agosto - iciembre 1358 o&1998 121998 carpeta § papel bai . " 1 18
% [ yes Porvenr - Documentos Enero - Diciermbre 1938 011958 1211898 carpets 7 papel bag . i 1 i
r

Calle 8 No.6-44. Teléfono: 3688115 Fax: 3688109 Codigo Postal: 662010
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ANEXO No.4
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ANEXO No.6
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TESORERIA Edificio U.AM calle 8 No.6-44
MUNICIPAL Tel: 688363-688124
BALPOARDA Fax 688109

POR UNA ALCALDIA DE PAZ Y PROGRESO

DOCENTES MUNICIPALES
NOTIFICACION CESANTIAS CAUSADAS POR EL ANO 1997

NOMBRE: ECHEVERRY GOMEZ AIDA LUCY
CEDULA : 42.026.169

TIEMPO DE SERVICIO: 197 dias

FACTORES SALARIALES VALORES
SUELDO § 259907
PRIMA DE ALIMENTACION $ 16.080
AUXILIO DE TRANSPORTE S 17.250
PRIMA DE NAVIDAD §  146.618
PRIMA DE VACACIONES ) 13.768
i
SALARIO BASE DE LIQUIDACION : § 307.005
CESANTIA: §  168.000 «
SON: CIENTO SESENTA Y OCHO MIL PESOS MCTE.
ﬁ
= - G——qJ—‘q L.—ﬂ" gL/
:' 2; H2026(69 .
OSCAR OSPINA OSORIO — EL NOTIFICADO
Tesorero Municipal Cédula

Certifico que la anterior liquidacion fue notificada al interesado quien manifesto
su conformidad con la misma.

Calle 8 No.6-44. Teléfono: 3688115 Fax: 3688 109 Codigo Postal: 662010
wwwbalboa-risaraldo.govco / e-mail alcaldic@balboa-risaralda.gov.co




Codigo:
Version: 1
Pagina8de9

wia soa 0OVa YEVE
!g.ﬂs;%‘g(ig‘-

il 3

1=

- |
-
3

0 0 O

TRaA |83 A

...........

1

55|

!

kg

oL8-bZ
<A S —

ALCALDIA DE BALBOA RISARALDA

~ anivs 3a tvaanas

FORMATO INFORME CONTRATISTA

N“\‘ﬂg _ E

Ny I«rlm J' Hhﬁ ghuxwm!lﬂy p
p—— W cogOR0 0o ol

i THOWRS | A2IBBY [ (313) VRN TS koo

v f had U [eab e )

e T =R T B

ol Ll SRS . L o el
L ‘a'gioT 8 T 1 LI x] onano
SO0 SoNAD fo AN 5

8LBOTE wwvmwma [ _ [,

0 Of
'Q-\d
Sa—

S3LNIIANIA3Q SIHOAVIVEVHL
S31HO0dV 30 NOIOVAINDITOLNY 3a OIHYINWHOA
aNVS N3 TVID0S QVAINND3S 30 VHANID YWILSIS

| ?.,'TYWJ&

. ,onlA
gi’BhT ‘Of T

NOW OV

3Q ow
O ONN

C3SBRSIL s woomoswoomios

Bl

RENBEEEY < e -

_‘
B SR e

1 ,f.l.arv.tzu...& -
sl 289°680Th

S3ILHOCV 30 YOV TIVLIA NOIDVAINDIT'

wwwhbalboa-risaralda.govco / e-mail alcaldio@balboa-risaralda.govco

=
o
N
8
S

v
L
o
o
O
O
@)
S
O
3
o

><
O
[ W
-2
o
3
o
o]
=
O
o
D
Au.
S
O
o
—
O
o
o)
O

€1-L 0.-..v.7
 eoqleq) P oppie

| 3ANVLIHOGV 134 SATVHANID SOLva v

BONOUE TMUOD) 30 MO0 | l
|

j WO0S NOTVY O Bwiwwone [

DO P W SRR ey,

Q.%Uvs_um




ity %f' FORMATO INFORME CONTRATISTA Codigo:
Pl ion: 1
L ALCALDIA DE BALBOA RISARALDA Version
Pagina9de9

ANEXO No. 7

te equipo > Disco local (C:) » ESCANEO ARCHIVO > CAJA 18 O.PAGOS APORTES S.S - 1996-1997-1998 »

. CARPETA 1 0.PAGOS APORTES S.S (ENE - DIC 1996)
| CARPETA 2 SEGURO CAJA AGRARIA - COLFONDOS (1996)
| CARPETA 3 0.PAGOS APORTES S.S (ENE - AGO 1997)
. CARPETA 4 O.PAGOS APORTES S.S - COLF - MAGIS (SEP - DIC 1997)
. CARPETA 5 0. PAGOS APORTES S.S (ENE - JULIO 1998)
. CARPETA 6 O. PAGOS APORTES S.5 ( AGO- DIC 1998)
| CARPETA 7 PORVENIR - DOCIMENTOS (1998)
@] INFORMACION CAJA

tolocal (C)) » ESCANEO ARCHIVO > CAJA 18 O.PAGOS APORTES S.S - 1996-1997-1998 > CARPETA 4 O.PAGOS APORTES 5.5 - COLF - MAGIS (SEP - DIC 1997)

%) COLFONDOS 1997

X DICIEMBRE 1997

%) MAGISTERIO 1997

%) NOVIEMBRE 1997

% OCTUBRE 1997

X SEPTIEMBRE 1997

133 INFORMACION CARPETA

eequipo > Discolocal (C:) > ESCANEO ARCHIVO > CAJA 18 O.PAGOS APORTES S.S - 1996-1997-1998 > CARPETA 5 0. PAGOS APORTES S.S (ENE - JULIO 1998)

"X ENERO 1998
“X)FEBRERO 1998
3 INFORMACION CARPETA

Calle 8 No.6-44. Telefono: 3688115 Fox: 3688109 Codigo Postal: 662010 ,
wwwbalboa-risaralda.goveo / e-mail alcaldia@balboa-risaralda.govco :



