ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: abril de 2025
(CUOTA 3 DE 3)

DE: Edwin Javier Segura Rivera

PARA: JHON JAIRO CASTRO GAMBOA, Supervisor del contrato de prestacién de servicios
de apoyo a la gestion No. 4171.010.26.1.125 de 2025.

Objeto del contrato: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO

Que la contratista Edwin Javier Segura Rivera, cumplié con el objeto del contrato No.
4171.010.26.1.125 de 2025, en el periodo de abril de 2025, para lo cual desarrollé las
siguientes actividades:

1. Brindar apoyo asistencial para el cumplimiento del plan de trabajo de la aplicacion de la Politica de
atencion al ciudadano en la Secretaria de Desarrollo Econdmico, realizando acciones de gestion
documental en el marco del proceso de desarrollo econémico y competitividad y los sistemas de
gestion de la entidad.

1.1 Apoye la verificacion y actualizacion de la informacién de los expedientes para alimentar el
inventario de las siguientes series:

1.1.1 Contrato 4171.010.26.1.235 Vigencia 2020.
1.1.2 Contrato 4171.010.26.1.132 Vigencia 2020.
1.1.3 Contrato 4171.010.26.1.133 Vigencia 2020.
1.1.4 Contrato 4171.010.26.1.145 Vigencia 2020.
1.1.5 Contrato 4171.010.26.1.150 Vigencia 2020.
1.1.6 Contrato 4171.010.26.1.158 Vigencia 2020.
1.1.7 Contrato 4171.010.26.1.165 Vigencia 2020.
1.1.8 Contrato 4171.010.26.1.169 Vigencia 2020.
1.1.9 Contrato 4171.010.26.1.171 Vigencia 2020.
1.1.10 Contrato 4171.010.26.1.175 Vigencia 2020.
1.1.11 Contrato 4171.010.26.1.181 Vigencia 2020.
1.1.12 Contrato 4171.010.26.1.183 Vigencia 2020.
1.1.13 Contrato 4171.010.26.1.184 Vigencia 2020.
1.1.14 Contrato 4171.010.26.1.189 Vigencia 2020.
1.1.15 Contrato 4171.010.26.1.193 Vigencia 2020.
1.1.16 Contrato 4171.010.26.1.194 Vigencia 2020.



1.1.17 Contrato 4171.010.26.1.196 Vigencia 2020.
1.1.18 Contrato 4171.010.26.1.198 Vigencia 2020.
1.1.19 Contrato 4171.010.26.1.204 Vigencia 2020.
1.1.20 Contrato 4171.010.26.1.206 Vigencia 2020.
1.1.21 Contrato 4171.010.26.1.208 Vigencia 2020.
1.1.22 Contrato 4171.010.26.1.217 Vigencia 2020.
1.1.23 Contrato 4171.010.26.1.218 Vigencia 2020.
1.1.24 Contrato 4171.010.26.1.224 Vigencia 2020.
1.1.25 Contrato 4171.010.26.1.228 Vigencia 2020.
1.1.26 Contrato 4171.010.26.1.229 Vigencia 2020.
1.1.27 Contrato 4171.010.26.1.238 Vigencia 2020.
1.1.28 Contrato 4171.010.26.1.239 Vigencia 2020.
1.1.29 Contrato 4171.010.26.1.240 Vigencia 2020.
1.1.30 Contrato 4171.010.26.1.241 Vigencia 2020.
1.1.31 Contrato 4171.010.26.1.242 Vigencia 2020.
1.1.32 Contrato 4171.010.26.1.243 Vigencia 2020.
1.1.33 Contrato 4171.010.26.1.244 Vigencia 2020.
1.1.34 Contrato 4171.010.26.1.245 Vigencia 2020.
1.1.35 Contrato 4171.010.26.1.246 Vigencia 2020.
1.1.36 Contrato 4171.010.26.1.247 Vigencia 2020.
1.1.37 Contrato 4171.010.26.1.248 Vigencia 2020.
1.1.38 Contrato 4171.010.26.1.249 Vigencia 2020.
1.1.39 Contrato 4171.010.26.1.264 Vigencia 2020.
1.1.40 Contrato 4171.010.26.1.266 Vigencia 2020.
1.1.41 Contrato 4171.010.26.1.272 Vigencia 2020.
1.1.42 Contrato 4171.010.26.1.280 Vigencia 2020.
1.1.43 Convenio 4171.010.27.1.004 Vigencia 2020.
1.1.44 Convenio 4171.010.27.1.005 Vigencia 2020.

1.2 Apoye la elaboracion de referencias cruzadas para expedientes de los convenios:

1.2.1 4171.010.27.1.001 Vigencia 2023.
1.2.2 4171.010.27.1.003 Vigencia 2023.
1.2.3 4171.010.27.1.005 Vigencia 2023.
1.2.4 4171.010.27.1.006 Vigencia 2023.
1.2.5 4171.010.27.1.007 Vigencia 2023.
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2. Brindar apoyo asistencial gestionando la Operacion del proceso de la aplicacion de las Politicas de
Atencion al Ciudadano, y las diferentes actividades que se deriven con los grupos de valor de la
secretaria de Desarrollo Econémico.

2.1 Apoye la aplicacion de las encuestas de satisfaccion de eventos a los asistentes del Foro Mujer
Lider Cali realizado por el equipo de Despacho en el museo de la tertulia.

2.2 Apoye la aplicacion de las encuestas de satisfaccion a los asistentes a la capacitacion Masterclass
— Marketing Digital realizado por el equipo de Desarrollo Empresarial en el auditorio del edificio Aristi.

2.3 Apoye la aplicacién de la encuesta del laboratorio de simplicidad en referencia a la estrategia de
lenguaje claro.

2.4 Apoye la aplicacion de encuestas de satisfaccion en la capacitacion Masterclass — Instagram para
emprendedores.

2.5 Apoye la aplicaciéon de encuestas de satisfaccion al evento de empleabilidad — Feria Mas Empleo
Cali.

2.6 Apoye la digitacion de las encuestas a usuarios de los canales no presenciales.
2.7 Apoye la digitacidn de las encuestas de satisfaccion obtenidas en el evento Foro Mujer Lider Cali.

2.8 Apoye la digitacion de las encuestas de satisfaccion del evento Mercado Campesino Plaza de
Mercado Alfonso Lopez

2.9 Apoye la digitacion de las fichas de caracterizacion persona natural generadas en el evento
Mercado campesino Plaza de Mercado Alfonso Lépez.

2.10 Apoye la digitacion de encuestas de satisfaccibn generadas en la capacitacion Marketing Digital.

2.11 Apoye la digitacion de las encuestas generadas en la capacitacion Masterclass — Instagram para
emprendedore.

2.12 Apoye la digitacion de las encuestas obtenidas en el evento empleabilidad — Mas Empleo Cali.



3. Implementar las actividades de administracién y preservacion de archivos del Plan Institucional de
Archivos — PINAR de la Alcaldia de Cali al interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

3.1 Apoyé en el traslado de las cajas y carpetas, nuevas y usadas que se encontraban en la bodega
temporal ubicada en el segundo piso del edificio Aristi al archivo central del organismo.

3.2 Apoye el traslado de las cajas y carpetas para desechar que se encontraban ubicadas en la bodega
temporal del segundo piso del edifico Aristi al almacén del organismo para su eliminacion.

3.3 Apoye la acomodacion de expedientes de vigencias varias en las cajas ubicadas en los médulos
del archivo de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

3.4 Apoye la movilizacion de los expedientes de los contratos de la vigencia 2021
4171.010.26.1.175.
4171.010.26.1.193.
4171.010.26.1.235.
4171.010.26.1.303.




4. Brindar apoyo asistencial en las labores de foliacion, digitacion, y digitalizacion de los documentos,
Su preservacion y conservacion en el tiempo independiente de su medio, forma de registro o
almacenamiento implementando los lineamientos del proceso administrativo en la prestacion del
servicio, brindando acompafiamiento al proceso de apoyo transversal, para el sostenimiento de las
lineas de servicio de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

4.1 Apoye el barrido de las cajas de la vigencia 2019 ubicadas en los modulos del archivo central del
organismo.

Contratos 42 cajas.

4.2 Apoye el barrido de las cajas de la vigencia 2018 ubicadas en los médulos del archivo central del
organismo.

Convenios 56 cajas

Contratos 32 cajas

Licitaciones 4 cajas

4.3 Apoye el barrido de las cajas de la vigencia 2020 ubicadas en los modulos de la del archivo central
del organismo.
Convenios 22 cajas.

4.4 Apoye el barrido de las cajas de la vigencia 2021 ubicadas en los modulos del archivo central de
la Secretaria de Desarrollo Economico.

Contratos 46 cajas.

Convenios 35cajas.

i

5. EL CONTRATISTA se compromete para con el Distrito, a participar de manera activa en todos los
programas y actividades relacionadas con el fortalecimiento de los sistemas de gestion de la de la
Secretaria de Desarrollo Econémico de Santiago de Cali.

5.1 Participe en la capacitacion de Estrategias de Lenguaje Claro — Laboratorio de Simplicidad.
Conocimiento y objetivos de la estrategia.

5.2 Apoye la logistica en el evento Foro Mujer lider Cali, realizado por el equipo de despacho en el
museo la Tertulia.



Contratista
C.C. 12.196.065



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION MAHP03.03.01.P011.E001

(MIPG)
DOCUMENTO SOPORTE
ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO

SANTIAGO DE CALI OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUNAL ENTE

CONTABILIDAD GENERAL

A. DATOS DEL ADQUIRENTE

1. Fecha de la Transaccion 30/4/2025 2. Numero Consecutivo DS 4171 520
3. Nombre/Razon Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3
5. Organismo SECRETARIA DESARROLLO ECONOMICO 6. Centro Gestor 4171
7. Direccion - Organismo Cra 9 #10-04 8. Teléfono 602-4856215

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO

9. Apellidos y Nombres Completos

del Proveedor Bienes y/o SEGURA RIVERA EDWIN JAVIER 10. NIT/C.C. 12.196.065 3
Servicios

11. Direccién Avenida 8 #9N-48 12. Ciudad Santiago de Cali

13. Correo Electrénico edwinjal126@hotmail.com 14. Teléfono 3147522081

C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacion PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION. CUOTA #3

16. Valor de la Operacion $ 2.685.000,00|] DOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE.

D. INFORMACION CONTRACTUAL

18. CDP 3500233779
17. Numero Contrato 4171.010.26.1.125 de 2025

19. RPC 4500362008

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DE DESARROLLO

20. Objeto del Contrato ECONOMICO

21. Valor del Contrato $ 6.712.500,00( SEIS MILLONES SETECIENTOS DOCE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE

Este documento es propiedad de la Administracidon Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccién por cualquier medio, sin
previa autorizacion del sefor Alcalde. Paginalde1l


mailto:edwinja1126@hotmail.com
mailto:edwinja1126@hotmail.com
mailto:edwinja1126@hotmail.com

PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2025-04-02, 04:39:47 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1071213138

Periodo Cotizacion: marzo de 2025 Periodo Servicio: marzo de 2025 Referencia pago (PIN): 8822987613

PAGADO 01/04/2025 EN HORARIO EXTENDIDO

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social EDWIN JAVIER SEGURA RIVERA

Documento CC12196065 Direccion CRA83#6A32

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3147522081

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion ’ Y Cotizante| Cotizante | 2|8 bIe| 2|8 |2|8|2|a|2| 3|S| 2|9| X| | o] g| o]  Adminisiradora Pension | Pansién COTIETEERR salud Salua gate Riesgos | Ribsgos Sdmnietor Caja Caia SENA 1CBF Ministerio Total
o|58|Bla
CcC12196065 |0V JAVIER SEGURA 59 00 0 0 |(230301) PORVENIR $1423.500|  $227.800(EPS005) EPS SANITAS $1.423.500|  $178.000 0,522 $1.423500(  $7.500|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $413.300
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0 $227.800 $178.000 $7.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $413.300 $0 $ 413.300
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
e GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
I (MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON ,
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION -
e NISTRATIYA AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL
1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL INFORME FINAL X

Cuota Nimero 3

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4171.010.26.1.125 de 2025

Nombre completo del contratista: EDWIN JAVIER SEGURA RIVERA

Documento de identificacion: 12.196.065 de Garzoén

Nombre del supervisor: JHON JAIRO CASTRO GAMBOA

Organismo: Secretaria de Desarrollo Econémico

Objeto del contrato: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DE

DESARROLLO ECONOMICO.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
26/feb/2025 30/abr/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A
Adicion: N/A
Prérroga: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesioén: N/A

Terminacion anticipada: N/A




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

e GESTION MAJA01.04.03.P002.FO04
g (MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION ,
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION -
e NISTRATIYA AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de SEIS MILLONES SETECIENTOS DOCE
MIL QUINIENTOS PESOS MCTE. ($6.712.500)

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construcciéon AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$6.712.500 $ 2.685.000 $4.027.500 $0

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud. Sistema No. Planilla: 1071213138
de Pensiones y Riesgos No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822987613

Laborales Operador: SIMPLE S.A.
Fecha de Pago: 01/04/2025
Periodo de pago de la seguridad social: Marzo

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acredité el pago de los aportes a la
seguridad Social Integral correspondiente al mes de MARZO 2025 (o el mes legalmente exigible a la




MODELO INTEGRADO I;)E PLANEACION Y
GESTION MAJAO01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
GESTION CONTRACTUAL
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

terminacion del contrato); Gltimo mes legalmente exigible al contratista para el tramite de la Ultima
cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en el decreto 1273 de 2018. No obstante, en
cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley de 789 de 2002 que establece que: “Las
Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del
cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda su
vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron
haber sido cotizadas”, y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la
liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es
obligatoria, el contratista debera acreditar ante el supervisor el paqo de los aportes de la
seqguridad social del mes de ABRIL de 2025 o el mes que se encuentre pendiente de pago, periodo
gue corresponde al ultimo mes del contrato, remitiendo los correspondientes soportes al correo
electrénico institucional del supervisor con copia al correo institucional del Organismo, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el Decreto
1990 de 2016, o la disposicion que la derogue o modifique. La acreditacion del pago de los aportes se
anexard al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacién, el Supervisor debera
reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de
Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social (UGPP), con el fin que esta
entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar”.




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

G > GESTION
O [ (MIPG)

ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESI\-;II(Ia:\IS‘;r”Fii'iF?\I/CAO CONTRATO DE PRESTACION DE

GESTION CONTRACTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

MAJAQ1.04.03.P002.F004

VERSION

002

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

1. Brindar apoyo asistencial para el cumplimiento del plan de trabajo de la aplicacion de la
Politica de atencion al ciudadano en la Secretaria de Desarrollo Economico, realizando
acciones de gestion documental en el marco del proceso de desarrollo econdémico Yy

competitividad y los sistemas de gestion de la entidad.

Para el mes de abril

1.1 El contratista apoyo la verificacién y actualizacién de la informacion de los expedientes para

alimentar el inventario de las siguientes series:

1.1.1 Contrato 4171.010.26.1.235 Vigencia 2020.
1.1.2 Contrato 4171.010.26.1.132 Vigencia 2020.
1.1.3 Contrato 4171.010.26.1.133 Vigencia 2020.
1.1.4 Contrato 4171.010.26.1.145 Vigencia 2020.
1.1.5 Contrato 4171.010.26.1.150 Vigencia 2020.
1.1.6 Contrato 4171.010.26.1.158 Vigencia 2020.
1.1.7 Contrato 4171.010.26.1.165 Vigencia 2020.
1.1.8 Contrato 4171.010.26.1.169 Vigencia 2020.
1.1.9 Contrato 4171.010.26.1.171 Vigencia 2020.
1.1.10 Contrato 4171.010.26.1.175 Vigencia 2020.
1.1.11 Contrato 4171.010.26.1.181 Vigencia 2020.
1.1.12 Contrato 4171.010.26.1.183 Vigencia 2020.
1.1.13 Contrato 4171.010.26.1.184 Vigencia 2020.
1.1.14 Contrato 4171.010.26.1.189 Vigencia 2020.
1.1.15 Contrato 4171.010.26.1.193 Vigencia 2020.
1.1.16 Contrato 4171.010.26.1.194 Vigencia 2020.
1.1.17 Contrato 4171.010.26.1.196 Vigencia 2020.
1.1.18 Contrato 4171.010.26.1.198 Vigencia 2020.
1.1.19 Contrato 4171.010.26.1.204 Vigencia 2020.
1.1.20 Contrato 4171.010.26.1.206 Vigencia 2020.
1.1.21 Contrato 4171.010.26.1.208 Vigencia 2020.
1.1.22 Contrato 4171.010.26.1.217 Vigencia 2020.




MODELO INTEGRADO I;)E PLANEACION Y
GESTION MAJAO01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
GESTION CONTRACTUAL
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1.1.23 Contrato 4171.010.26.1.218 Vigencia 2020.
1.1.24 Contrato 4171.010.26.1.224 Vigencia 2020.
1.1.25 Contrato 4171.010.26.1.228 Vigencia 2020.
1.1.26 Contrato 4171.010.26.1.229 Vigencia 2020.
1.1.27 Contrato 4171.010.26.1.238 Vigencia 2020.
1.1.28 Contrato 4171.010.26.1.239 Vigencia 2020.
1.1.29 Contrato 4171.010.26.1.240 Vigencia 2020.
1.1.30 Contrato 4171.010.26.1.241 Vigencia 2020.
1.1.31 Contrato 4171.010.26.1.242 Vigencia 2020.
1.1.32 Contrato 4171.010.26.1.243 Vigencia 2020.
1.1.33 Contrato 4171.010.26.1.244 Vigencia 2020.
1.1.34 Contrato 4171.010.26.1.245 Vigencia 2020.
1.1.35 Contrato 4171.010.26.1.246 Vigencia 2020.
1.1.36 Contrato 4171.010.26.1.247 Vigencia 2020.
1.1.37 Contrato 4171.010.26.1.248 Vigencia 2020.
1.1.38 Contrato 4171.010.26.1.249 Vigencia 2020.
1.1.39 Contrato 4171.010.26.1.264 Vigencia 2020.
1.1.40 Contrato 4171.010.26.1.266 Vigencia 2020.
1.1.41 Contrato 4171.010.26.1.272 Vigencia 2020.
1.1.42 Contrato 4171.010.26.1.280 Vigencia 2020.
1.1.43 Convenio 4171.010.27.1.004 Vigencia 2020.
1.1.44 Convenio 4171.010.27.1.005 Vigencia 2020.

1.2 El contratista apoyo la elaboracion de referencias cruzadas para expedientes de los
convenios:

1.2.1 4171.010.27.1.001 Vigencia 2023.
1.2.2 4171.010.27.1.003 Vigencia 2023.
1.2.3 4171.010.27.1.005 Vigencia 2023.
1.2.4 4171.010.27.1.006 Vigencia 2023.
1.2.5 4171.010.27.1.007 Vigencia 2023.

Para el mes de marzo

1.1 El contratista apoyo la revision de la foliacion de los siguientes procesos:
1.1.1 Convenio 4171.010.27.1.086 Agencia de promocion de Inversion Invest. Valle del
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Pacifico. Vigencia 2024. Numero de expedientes 6, informes 1, 2y 3.

1.1.2 Convenio 4171.010.27.1.019 Fundacion Construyendo un Mejor futuro. Vigencia 2024.
Numero de expedientes 7, informes 1, 2y 3.

1.1.3 Contrato 4171.010.26.1.252 Universidad del Valle. Vigencia 2024. Numero de
expedientes 2, informes 1y 2.

1.1.4 Convenio 4171.010.27.1.015 Fundacién Prosocial y del Medio Ambiente mejor Habitat.
Vigencia 2024. Numero de expedientes 5, informes 1, 2y 3.

1.1.5 Convenio 4171.010.27.1.003 Asociacion Habitat Humano. Vigencia 2023. Numero de
expedientes 32, informes 1, 2y 3.

Para el mes de febrero

1.1 El contratista apoyo la digitalizacion de diferentes documentos y formatos de las encuestas
de medicién de la satisfaccion del usuario del Organismo.

2. Brindar apoyo asistencial gestionando la Operacion del proceso de la aplicacion de las
Politicas de Atencion al Ciudadano, y las diferentes actividades que se deriven con los
grupos de valor de la secretaria de Desarrollo Econémico.

Para el mes de abril
2.1 El contratista apoyo la aplicacion de las encuestas de satisfaccion de eventos a los
asistentes del Foro Mujer Lider Cali realizado por el equipo de Despacho en el museo de g
tertulia.
2.2 El contratista apoyo la aplicacion de las encuestas de satisfaccion a los asistentes a lg
capacitacion Masterclass — Marketing Digital realizado por el equipo de Desarrollo Empresaria
en el auditorio del edificio Aristi.

2.3 El contratista apoyo la aplicacion de la encuesta del laboratorio de simplicidad en referencia
a la estrategia de lenguaje claro.

2.4 El contratista apoyo la aplicacibn de encuestas de satisfaccion en la capacitacion
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Masterclass — Instagram para emprendedores.

2.5 El contratista apoyo la aplicacion de encuestas de satisfaccion al evento de empleabilidad
— Feria Mas Empleo Cali.

2.6 El contratista apoyo la digitacion de las encuestas a usuarios de los canales no presenciales.

2.7 El contratista apoyo la digitacion de las encuestas de satisfaccion obtenidas en el evento
Foro Mujer Lider Cali.

2.8 El contratista apoyo la digitacion de las encuestas de satisfaccion del evento Mercado
Campesino Plaza de Mercado Alfonso Lépez

2.9 El contratista apoyo la digitacién de las fichas de caracterizacion persona natural generadas
en el evento Mercado campesino Plaza de Mercado Alfonso Lopez.

2.10 El contratista apoyo la digitacion de encuestas de satisfaccion generadas en la
capacitacion Marketing Digital.

2.11 El contratista apoyo la digitacibn de las encuestas generadas en la capacitacion
Masterclass — Instagram para emprendedore.

2.12 El contratista apoyo la digitacion de las encuestas obtenidas en el evento empleabilidad —
Mas Empleo Cali.

Para el mes de marzo

2.1 El contratista apoyo la aplicacion de las encuestas de satisfaccion a los asistentes de la
reunion Red de Mercados realizada por el equipo de Seguridad Alimentaria.

2.2 El contratista apoyo la aplicacion de las encuestas de satisfaccion y caracterizacion de
personas usuarias a los asistentes al evento Gran Feria de Emprendimiento de la Luna.

2.3 El contratista apoyo la digitacion de las encuestas de satisfaccién generadas en la reunion
Red de Mercados que se realiz6 por el equipo de seguridad Alimentaria.

2.4 Apoye el fotocopiado de encuestas de satisfaccion y caracterizacion de personas naturales
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para eventos.
Para el mes de febrero

2.1 El contratista apoyo la digitacion de las encuestas de satisfaccion generadas en la feria Mas
Empleo Cali que se realizaron por el equipo de Gestién documental del Organismo el dia 20 de
febrero 2025.

3: Implementar las actividades de administracion y preservacion de archivos del Plan
Institucional de Archivos — PINAR de la Alcaldia de Cali al interior de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

Para el mes de abril

3.1 El contratista apoyo el traslado de las cajas y carpetas, nuevas y usadas que se encontraban
en la bodega temporal ubicada en el segundo piso del edificio Aristi al archivo central del
organismo.

3.2 El contratista apoyo el traslado de las cajas y carpetas para desechar que se encontraban
ubicadas en la bodega temporal del segundo piso del edifico Aristi al almacén del organismo
para su eliminacion.

3.3 El contratista apoyo la acomodacion de expedientes de vigencias varias en las cajas
ubicadas en los modulos del archivo de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

3.4 El contratista apoyo la movilizacién de los expedientes de los contratos de la vigencia 2021
4171.010.26.1.175.
4171.010.26.1.193.
4171.010.26.1.235.
4171.010.26.1.303.

Para el mes de marzo

3.1 El contratista apoyo el traslado de 36 cajas de expedientes aproximadamente de la
vigencia 2021 que se encontraban en la bodega temporal ubicada en el segundo piso del
edificio Aristi al archivo de la Secretaria de Desarrollo Econdémico.

3.2 El contratista apoye el traslado de 12 cajas que se encontraban en la bodega temporal
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ubicadas en el segundo piso al archivo del Secretaria de Desarrollo pertenecientes a
sentencias, plaza de mercado y otros, de vigencias varias.

3.3 El contratista apoyo el traslado de 16 cajas, copias de la unidon temporal Zendn ubicadas en
la bodega temporal del edificio Aristi, segundo piso.

3.4 El contratista apoyo el traslado de 38 cajas de la vigencia 2023, ubicadas en bodega
temporal del segundo piso del edificio Aristi al archivo central de la Secretaria de Desarrollo.

Para el mes de febrero

3.1 El contratista apoyo el traslado y la acomodacion de 66 cajas de expedientes
aproximadamente de la vigencia 2021 al archivo de la Secretaria de Desarrollo.

4. Brindar apoyo asistencial en las labores de foliacion, digitacion, y digitalizacion de los
documentos, su preservacion y conservacion en el tiempo independiente de su medio,
forma de registro o almacenamiento implementando los lineamientos del proceso
administrativo en la prestacion del servicio, brindando acompafiamiento al proceso de
apoyo transversal, para el sostenimiento de las lineas de servicio de la Secretaria de
Desarrollo Econémico.

Para el mes de abril

4.1 El contratista apoyo el barrido de las cajas de la vigencia 2019 ubicadas en los modulos del
archivo central del organismo.
Contratos 42 cajas.

4.2 El contratista apoyo el barrido de las cajas de la vigencia 2018 ubicadas en los modulos del
archivo central del organismo.

Convenios 56 cajas

Contratos 32 cajas

Licitaciones 4 cajas

4.3 El contratista apoyo el barrido de las cajas de la vigencia 2020 ubicadas en los modulos de
la del archivo central del organismo.
Convenios 22 cajas.
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4.4 El contratista apoyo el barrido de las cajas de la vigencia 2021 ubicadas en los médulos del
archivo central de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Contratos 46 cajas.

Convenios 35cajas.

Para el mes de marzo

4.1 Apoye la acomodacién de 39 cajas de expedientes de la vigencia 2023 en los modulos del
archivo central del organismo.

4.2 El contratista apoyo la clasificacién y organizacion de las cajas por contratos de vigencias
varias para su posterior traslado al archivo de la Secretaria de Desarrollo Economico.

4.3 El contratista apoyo la acomodacion de 36 cajas de la vigencia 2021 y 24 cajas de la
vigencia 2023 en los mdodulos del archivo central del organismo.

4.4 El contratista apoyo la acomodacion de 38 cajas en los modulos del archivo central del
organismo.

4.5 Apoye la acomodacion de 7 cajas de expedientes de la vigencia 2019 en los modulos del
archivo central de la Secretaria de desarrollo.

Para el mes febrero

4.1 El contratista apoyo la reacomodacién de 210 cajas aproximadamente de los
expedientes de la vigencia 2022 en los modulos del archivo de la Secretaria de Desarrollo.

5. EL CONTRATISTA se compromete para con el Distrito, a participar de manera activa en
todos los programas y actividades relacionadas con el fortalecimiento de los sistemas de
gestion de la de la Secretaria de Desarrollo Econémico

de Santiago de Cali.

Para el mes de abiril

5.1 El contratista participo en la capacitacion de Estrategias de Lenguaje Claro — Laboratorio
de Simplicidad. Conocimiento y objetivos de la estrategia.
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5.2 El contratista apoyo la logistica en el evento Foro Mujer lider Cali, realizado por el equipo
de despacho en el museo la Tertulia.

Para el mes de marzo

5.1 El contratista participo en la capacitacion cuentas de cobro realizada por el equipo
financiero de la Secretaria de Desarrollo Econdmico el dia 6 de marzo.

Para el mes de febrero

5.1 El contratista no la realizo en este periodo.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte del MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO, de los servicios prestados pactados en el contrato
4171.010.26.1.125 DE 2025.

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por este organismo
para el desempefio de sus actividades. Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo con el Archivo de
Gestion Documental y el Sistema de Gestion Documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

Observaciones al informe técnico: N/A

7. FIRMAS RESPONSABLES

Jeviauo ¢
JHON/JAIRO CASTRO GAMBOA
Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Cali, 30-04-2025.




