O corrnareria

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1110.11.05.25.041

PERIODO: 21 DE MARZO AL 20 DE ABRIL DEL 2025

El suscrito JOSE LUISBARBOSA PRADO, Auditor Ill de la Contraloria General de
Santiago de Cali, con el objeto de proceder a la suscripcidon del acta, presenta el
informe de supervision del Contrato de Prestacion de Servicios, con fundamento en
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011y
demas decretos reglamentarios en los siguientes términos:

OBJETO DEL CONTRATO:
“PRESTACION DE SERVICIOS COMO ASISTENTE ADMINISTRATIVO QUE

BRINDE APOYO A LA GESTION A LA CONTRALORIA GENERAL DE
SANTIAGO DE CALL”

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratante: Contraloria General de Santiago de Cali
Contratista: YECENIA MARIA CALVO DIAZ

cédula de ciudadania No 31579066

Objeto: Prestacién de servicios como asistente

administrativo que brinde apoyo a la gestion a
la contraloria general de Santiago de Cali

Supervisor: JOSE LUIS BARBOSA PRADO

Valor inicial: OCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
(58.800.000) M/CTE

Fecha de iniciacion: Veintitn (21) dias de febrero de 2025

Fecha de terminacidn: Veinte (20) dias de junio de 2025

Pago: El valor del contrato sera pagado en cuatro (04)

mensualidades cada una por valor de dos
millones doscientos mil pesos ($2.200.000)

m/cte.
Area Asignado: SECRETARIA GENERAL
Jefe de area: LUKAS STEVEENT GONZALEZ PENALOZA
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ACTIVIDADES CONTRATADAS Y AVANCES DE LA GESTION.

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA.

RESULTADOS Y AVANCES DE LA GESTION REALIZADAS

1. Brindar asistencia en la coordinacion y ejecucién
de tareas operativas y administrativas dentro de
los distintos procesos de la entidad.

2. Apoyar en la organizacion y manejo de
documentacidn, archivos y registros relacionados
con los proyectos y actividades de la entidad.

3. Proveer soporte en la atencidn y seguimiento a
solicitudes, gestionando recursos y coordinando
actividades para garantizar la eficiencia operativa.

4. Colaborar en la implementacidon de mejoras en
los procesos internos, identificando oportunidades
para optimizar tiempos y recursos.

5. Apoyar en la capacitacién y orientacion al
personal en temas operativos y logisticos,
promoviendo un ambiente de trabajo eficiente y
colaborativo.

6. Brindar apoyo en lo que corresponde a la gestién
documental y archivo, digitalizacidn, seleccién y
organizacién de documentos, el acceso, consulta y
organizacién de los expedientes.

7. Las demas que le sean asignadas en el ejercicio
del objeto contractual. El supervisor del contrato,
en coordinacion con el Director Administrativo y
Financiero podra distribuir las actividades
generales anteriormente

relacionadas, de manera parcial o total, de
conformidad al apoyo externo contratado y los
requerimientos de las diferentes areas

Administrativas y Misionales de la entidad.

Apoyo en la busqueda y envio de hojas de vida, y
documentos solicitados desde la Direccidn
Administracién y Financiera, asi: copia de los
formularios de liquidacién de los aportes al fondo
de pensiones COLPATRIA, con sus anexos
(comprobante de egreso y listados), para el
exfuncionario JUAN CARLOS MENDEZ BOUZAS,
periodos 10,11 y 12 de 1999.

Apoyd en la correccion, una vez revisada, de la
transferencia documental de la Direccion Técnica
Recursos Naturales y Aseo correspondiente a los
afios 2016-2017-2018-y 2019, dado que se
determinaron algunas observaciones. En el
siguiente link se encuentra el documento soporte
de esta actividad.
T:\Sec_General\TRANSFERENCIA\Transferencia
RN 2025\Observaciones a la transferencia

Apoyd con la realizacidn de la cuenta de cobro del
contratista Samuel David Cuero, asignado al area
de Gestion Documental.

Apoyd en el proceso de seleccion para la
eliminacién de documentos teniendo en cuenta la
valoracidn y las Tablas de Retencion Documental
de la Contraloria General Santiago de Cali.

(57)(602) 644-2000

contraloriacali

www.contraloriacali.gov.co

Centro Administrative Municipal (CAM)

Av. 2 Norte # 10-70 Piso 7




Pagina3deb5

En el siguiente link se encuentran los formatos de
eliminacion:

T:\Sec_General\SECRETARIA  GENERAL ANO
2025\PROCESO GESTION DOCUMENTAL
(P9)\ELIMINACION

5. Realizé digitalizacién de documentos previa
eliminacion del drea Control interno disciplinario
para un total de 3500 folios:
T:\Sec_General\SECRETARIA  GENERAL ANO
2025\PROCESO GESTION DOCUMENTAL
(P9)\ELIMINACION\Digitalizacién previa
eliminacion  2025\DIRECCION  ADMISTRATIVA
CONTROL_DISPL

En el siguiente link se encuentran los soportes:

T:\Sec_General\Cuentas de cobro PS\2025\Cuenta
1 febrero 21 a marzo 20\Evidencias

SEGUIMIENTO TECNICO

Una vez revisadas las actividades ejecutadas con respecto a los servicios prestados
en el periodo a recibir, se evidencia que los mismos fueron prestados por el personal
idoneo y con la responsabilidad, calidad y requerimientos legales segun
normatividad vigente para esta clase de servicios, sin presentarse inconvenientes
en el cumplimiento del objeto contractual.

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO.

Se evidencia que a la fecha el (la) Contratista ha desarrollado las actividades de
conformidad con lo pactado en el contrato de prestacion de servicios, permitiendo
el cumplimiento del objeto contractual.

SEGUIMIENTO ECONOMICO Y FINANCIERO

Revisado lo anterior, se pudo evidenciar que el contratista cumpli6 con las
actividades pactadas dentro del Contrato.

Teniendo en cuenta lo anterior, se autoriza el pago correspondiente a este periodo,
por valor de dos millones doscientos mil pesos ($2.200.000) m/cte., siendo el
balance financiero del contrato a la fecha, el siguiente:
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VALOR CONTRATO $ 8.800.000
No. CUOTA VALOR DE LA CUOTA SALDO
1 $ 2.200.000 $ 6.600.000
2 $ 2.200.000 $ 4.400.000
3
4

SEGUIMIENTO JURIDICO

Con el presente informe, dejo constancia que durante la ejecucion del contrato se
ha cumplido con todos los pardmetros legales y las obligaciones pactadas en el
mismo por las partes, desarrollandose las actividades de acuerdo con lo
programado y los requerimientos legales para tal fin.

CONCLUSIONES (ACIERTOS, AVANCES, DIFICULTADES)

Que revisadas las actuaciones y/o tramites juridicos adelantados por la Contratista
YECENIA MARIA CALVO DIAZ, el suscrito supervisor los encuentra ajustados a la
Normatividad Legal y por ende conceptla favorablemente sobre estos.

Igualmente, se concertd con el Secretario General, el doctor Lukas Steveent
Gonzalez Pefaloza referente al desempefio y las actividades ejecutadas por la
contratista en mencion el mes de marzo y abril de 2025, aprobando el cumplimento
de las actividades en el presente informe, por lo anterior, se le cancelara a la sefiora
YECENIA MARIA CALVO DIAZ la suma de dos millones doscientos mil pesos ($
2.200.000) M/CTE, de acuerdo a la ejecucion realizada.

Como supervisor de este contrato, certifico que he cumplido las funciones de
verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato, asi
como de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

DOCUMENTOS ANEXOS (SEGURIDAD SOCIAL, PARAFISCALES)
1. Planilla de Seguridad Social mes de marzo de 2025. (Planilla 32907123).

Pago | Periodo | Valor
EPS
Si (x) No () | ARNO (2025) MES (03) | $178.000
PENSION
Si(x) No( ) | ANO (2025) MES (03) | $ 227.800
ARL
Si(x) No( ) | ANO (2025) MES (03) | $7.500
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2. Recibo o Registro de Pago de la Seguridad Social del periodo respectivo Si (x)
No ()

Se firma en Santiago de Cali, a los veintiocho (28) dias del mes de abril de 2025.

=l

JOSE LUIS BARBOSA PRADO

Auditor 11l
Supervisor
Nombre Cargo Firma
Proyecté | José Luis Barbosa Prado Auditor Il ~J |
Revisé | José Luis Barbosa Prado Auditor Il > M
Aprobé | Lukas Steveent Gonzalez Pefialoza | Secretario General

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones‘fv‘eg\lles vigentes y por lo tanto, bajo
nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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