@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C04i90: MP - GNFA - PQ - 08 - PR -
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |versidn: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL r%'f'r%%s'rz?ﬁ%‘]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADD ¥ REGISTRO
CONTRATISTA [ ALICE TERESA MEJIA ARDILA o
CEDULA DE CIUDADANIANo, | 1.063.481.332 | oE [ CHIMICHAGUA s
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0000010 | cecuar | 3205932660 | .
E£-MAIL PERSONAL L ecila2308@live.com
E-MAIL INSTITUCIONAL L alice.mejia@supernotariado.gov.co
Banco [ BANCOBBVA | NoDECUENTA | 694170242

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Afo —
" 822 I DE || 2025 « HONORARIOS MENSUALES —

EI CONTRATISTA dcberd prestar por sus propi dios y con plena

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/e aclividades enunciadas a lo largo del presents contrato. Como contraprestacion recibira por| @

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinerg, a tilulo de hanorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ GUSTAVO CUADRADQ LEAL o
CARGO DEL SUPERVISOR : [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO e
r==[
COP No. 34928 # CRP No. “ 125625 .
FECHACDH| 21/01/2025 || FECHACRY  5/02/2025 FECHAAPROBACION  ia mes  ano
LUGAR DE EJECUCION [ 05 [ 02 | 2025 |e
CIUDAD CARTAGENA Dia Mes Ado
lo]
DEPARTAMENTO BOLIVAR o M onTrare " [04] 10 2025 |#
MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL
TOTAL BE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 05 | 02 l 2025 ]. - [_o_—lo
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Ota Mes ADICION Y/O PRORROGA No. ID .
D s S s 10
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _Mes  Ado MESES  DIAS VALOR
Y0 PRORROGA | I l ] l l. [ J,, [ J,

— "= €SFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 | No de factura

- ) o
VALOR TOTAL # DE DIAS —I Q;_::E ( ]0[ Ic

{s 2.575.440,00 | Afo MES A COBRAR

oeL{ 01 [03] 2025 o PaGONo. NoDias [ MARZO |
L[ 31 [03] 2025 la| 02 le[30]w0o%] MARZO |

PERIODO DE PAGO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 SALUD TOTAL SA E;:L'ggo PROMOTORADE Il ., cop
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION #27600 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA  fi®  15%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
I
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 9483535846/9483536105 ' ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 2.232.048,00 [« | $  2.232.048,00 $ 18.371.472,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [[$ 2.575.440,00. ¢ (| §  4.807.488,00 $ 15.796.032,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ofs - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 1 . $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO B . $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO offs - s B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ofs - ) N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO sl B 3 .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ols - s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGQ “«l$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO eofls . $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO of$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO oS . $ .
PAGO 18 VALOR OEL PAGO oS - $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO olls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ofls - s A
Dia Mes Aho
DEL| 1 03 2025 MARZO
PERIODO DE PAGO - | 03] PAGO No. I
ac 31 [03] 2025 {02! MARZO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

|esiablecido en el Lay 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de los documentos por|

turno, ardenas ¢! tumo, dispones los documenios del lmo en cafpela independiente para el inicio
de |a etapa de digitalizacién de acuerdo can el instructivo (Ali iento los doct ) 4. Tomar
cada una de las carpelas por tumo de radicacién de menor a mayor e identificar tos tumos de

trada para referenciar o tumo ior en 6l SGO- IRIS. Segunda Tese: buscar €] tume en
el sisterna (SGD-IRIS) digitalizar el formulanio de calificacién o formulario de comeccién o nola
dovoiuliva 0 mayor valor (segin sca el caso); por (itimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS

cl tumo asig en radicacion y adiuntar, realizar versificecion completa {Digitatizacién tos

pr fase) 5. Verificar el lumo del documento fisico, cantra el tumo e imagenes|
que apasecen en la pantalia SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para garantizar,
la catidad del documento. 8. Asociar un tipo d tal a cada imagen, grabar el documento a
100% (Realizar la indexacién) 7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo def

{documento digitatizado y ios datos basicos, venficar consecutivo, paginade y la lipificacién de ta
|cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacidn del documento} 8. Crganizar el

Ubicar e! documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como)
respuesta a a solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de comeccidn yfo
|mayor valor, este documento se anexa al turno dasificando los tumos de documentos identificados
caomo: devueltos y mayor valor ubicAndolos en el 4rea dispuesta que penmita su identificacion,
Para los documentos calificadas o corregidas; se procede a uhicas y retirar det archive temporat ia
documentacion y separar a copia con destino a regisiro y ta del usuario, se anexa el formulario de,
calificacién o formulario de coreccidn a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para
el ia; el p te con destino a regisiro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida. para

do ¢ i io, (Disposicidn y do de! {ramite registral) 10. Oiligenciar los informes:

tecnolbgica entregada por [a SNR para desempeniar sus funciones, lommato (nica de inventario
d ) FUID, formato Excel dando cumplimiento a |a Ley de General de Archivo. (Entrega det

para 1a ejecucién del contrato. 12. Mantener plena reserva y confidenciali dela ir i0n que
teciba para el ptimiento del . 13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir,
controlar y entregar los documentos ing: das para registro o itn en caja © en ta ventaniiia
comrespondiente, 14. Reaslizar la si izacidn o digitalizacién de los d que se
requieran acorde ¢on 10s imcarmenlos institucionates de las actmdadcs desamolladas en caja o en
1a ventanilla corespondiente, 15. Digitalizar las iones admi ivas una vez se encuentre]
ejecutoriada la decision. 16. Apficar o! acuetdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacidn, las
normas que lo modifiquon y demAs normatividad vigente que nige la materia, 17, Apoyar Jas
tunciones de archivg misional, administrativo y demds. cuando la oficina de registro de
instrumentas publico No cuente con apoyo de gestion documental. 18. Apoyar en la ejecucién y el
controt de los procesos de a8 Oepondencia, para dar cumplimienio a 1as metas propuesias. 19,
Acreditar su afifigeién a una Entidad Promotora de Salud (EP.S.), a una Administradora de
|Fondos de Pensiones (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos laborates (A.R.L) y.
encontrarse al dia en el pago de las respectivas gportes, 20, Las demds que ¢ supervisor dol

[ \to como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tumo respective en el archivo lemparal,
cn orden de tumg, clasificando los ¢ 10S en tumos di Jtos y los de mayor valor. Mientras|
dura el trdmile interno, diligenciar al formato de pré ¥ ltas (Asmado de documentos) 9.

archivo en Excel y POF), 11, Respandes por iz inistracidn y mancjo de ios bienes entregado)

Anexo No. 2, dades pr das en los st RIS y do de Ia infi al

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo|Organizacitn de cajas del archivo de la nueva sede deta Odp y
en cuema jos i } blecid por la Direccién Admi y Fir i 2.|alistamietos y busqueda de tumos inscrito y devueltos .
Recepcionar los documentos radicados cn ta ORWP que ingresan por vemtanila, dandoj
|cumplimiento 8 las nermas lecidas en regi! de los si FOLIO y/o SIR con una
| peniodicidad de cada hora, diligenciando y firmande el formulario de control de tumos de linea de
|produccién, 3. Organizar la d tacion de acuerdo ¢an los principios de prioddad y rango

© p a la naturaleza del contrato.
IthTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favar calocarias
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrolio de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{13) contratista ALICE TERESA MEJIA ARDILA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.063.481.332 de CHIMICHAGUA cumpli6é sastifactoriamente con el abjeto y obligaciones
dgel contrale de Prestacion de Servicios No 822 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y ©emads normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 125625 CDP No 34925

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL
PERIODO DE PAGO L0t 103 2025 pacoNo. | MARZO
AL { 31 ] 03] 2025 102 [ MARZO
Para constancia se fima en CARTAGENA alos 02 dias del mes de ABRIL de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

A li ce Wﬂlal}

Firma Contratista
ALICE TERESA MEJIA ARDILA
Cedula de Ciudadania No

1.063.481.332 de  CHIMICHAGUA
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Caodigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08.PR-05-FR- 03

Notariado y Registro ' -
e ‘ FORMATO:. CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01- 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (1a) seior(a) ALICE TERESA MEJIA ARDILA, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 1.063.481.332 'de CHIMICHAGUA, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 822 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de febrero y marzo dei 2025.

DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia
Perfil Contratista

’ Dia {Mes| Ao Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde ™01 {03 2025 | "2* 731 | 03 | 2025
: $154,300
Valor Salud : $178,000
. $197,400
.| Valor Pension $227.800
$6.500
Planilla seguridad | Valor ARL $7.500
social Pensionado / anexar resolucion '
Tars ) 9483535846
Numero de planilla 9483536105
L - 2025-02
Periodo de la planilla 2025-03
Fecha pago planilia 01-04-2025

Se expide fa presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 02 dias del mes de
abril de 2025.

GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL -
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Superintendencia de Notariado y Registro
Diretcién: Calle 26 N* 13 — 49 Interior 201
hitp:{iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariada. gov.co
Bogota D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: MP - GNFA - PO - 08- PR - 05

“FR-02
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

, DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de ia vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de. X
| esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si: :
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%;).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de Abril de 2025.

Pl ce Hoy < O
NOMBRE:ALICE TERESA MEJIA ARDILA
CC 1.063.481.332

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C,, - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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.t ARL ALICE TERESA MEJIA ARL ALICE TERESAMEJIAARDILA.pdf = Compradar Descargar Detalle
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MEJIA. pdf MEJIA.pdf
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FEBRERG 2025.pdf FEBRERO 2025.pdf
EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE Proveedor Descargar  Detalle
MARZO DEL 2025.zip ’ MARZC DEL 2025.zip

e
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Formulario del Registro Unico Tributario

2.Conceplo |0 |2 | Actualizacion

4, Numero de farmularia

4 “IIJ!?!’?D?J“ !I!‘J!)Ml‘CIJOl’OB OJ 1’ !Wsea!s 1126

141169361126

5. NUimerg de Identificacidn Tributaria (NIT)
106 3481332

8. DV | 12. Direccidn seccional
3 Impuestos de Cartagena

AQ

)N. Buzén elscironico

IDENTIFICACION

24, Tipe de contribuyente

25, Tipe de documento

26, Numero de Identificacion

Persona natural o sucesién iliquida 2 (Cédula de Ciudadania 13 1063481332 @
Lugzir de expedicion 28. Pais 29, Depatamento . ,_,fu. L..‘_ldaqa\_ﬂl‘nlc]pw
coLoMBIA 16 9 |Cesar 2000\ {[Erimichagua 175
a1, Primer apeliido 32. Segundo apelido 33, Primer nornbre / W= nambres
MEJIA ARDILA ALICE (( T-ERESA
35, Razbn social \N
36. Nombre comercial \<\| 37 bspu—\}
AUsiS Acvauﬁ \,
38, Phis 39 Departamento \ (7 ) 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar %7 Cartagena 001

41, Direccién principat

8RR BLAS DELEZOMZ 9LT 35

' /?Q. ﬁ

42. Correo electrénico ecila2308@live.com

AN/ 4

43, Cc"ydlgo postal

4. Teterorfry)

~ 0\\3 2059 326 6 045 Teléfono 2

3128726130

K~ NgrasiFicacion
Actlvnr’-’d,a‘ r-‘ﬁmca\V“—J Ocupaclén ’
Actividad principal A‘u!i‘:i\ti{c\l /s}’r?u}'{ﬁt'iw o Otras actividades 52, Nomero
461. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cod-q’V ‘.9 fechavinic {\cgy.f‘aﬂ 50.Codigo ! 2 51. Cédigo establecimientos
Joowgow.m.ouwwq!z aﬁ\zﬁﬂ I B | ||
_—f “B nsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 \\ 1M 12 13 14 15 18 19 20 21 22 26
sa.coae|4 0]5 0] | | l I I B I ILLIJ L\J L
49 - No responsable de IVA
50 - No responsable de Consumo restauran \\{ ﬁ
@)
/,. '\:f:"
™
\ )
¥
Usuarics aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
L l l l ' } i L l I | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo 157. Modo I
11 12 13 14 20 )
NN [ e ]

IMPORTANTE: Sin perjui

io de las actuali:

a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en

ia no se exigird su renovacion

w

9. Anexos

L] v [

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios:

y canc:

Firma del solicitante:

La informacidn surninistrada a través del tomutario oficial de inscripcién, actualizacion, suspension
alacion del Rogistro Unico Tributario (RUT), debera ser exacla y veraz; en caso de constalar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancignatorios o de suspensién, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manara al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta (a politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012

Sin perjuicio de tas verificaciones que Ja DIAN realice.
Firma autorizada:

MEJIA ARDILA ALICE TERESA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985, Cargo

Fecha generacion documento PDF: 22-03-2025 12-38:57PM




