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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de transparencia y publicidad para la contratacion estatal, convoca publicamente a todos los interesados a participar con sus

PRECOTIZACIONES, como parte del siguiente estudio de mercado.

ADVERTENCIA

consecuentemente NO obliga a las partes.

La precotizacion solicitada servird de base para la elaboracidn de un estudio de mercado y, por tanto, no constituye en si misma una oferta y

OBJETO

Contratar la compra de Elementos de Papeleria, Utiles de Oficina, Toner, Recarga de Toner

VALIDEZ DE LA PRECOTIZACION

Treinta (30) dias

PLAZO PARA PRESENTAR LA COTIZACION:

Hasta el 24 de abril de 2025

LUGAR PARA PRESENTAR LA COTIZACION:

Debe enviar su precotizacion digitalizada a través de la plataforma SECOP2, o por medio de correo electrénico: (vavila@sena.edu.co y/o
contratacion_magd@sena.edu.co) o Radicar en la oficina de Gestion Documental ubicada en la Calle 29 No. 13-127 Bavaria de la ciudad de Santa
Marta. El oferente debe discriminar en su precotizaciones el valor unitario y discriminar el IVA en los casos en que se genere este impuesto.

ANEXOS

Si anexa algun archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en ningun caso se aceptan archivos comprimidos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

ITEM

DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD

CARPETA CUATRO ALETAS

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA TIPO
ESMALTADO /CPUCH (CIS) X UNIDAD CON LOGO SENA,
ROTULADA SEDE, UNIDAD ADMINISTRATIVA, OFICINA
PRODUCTORA, SERIE DOCUMENTAL, SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL, NOMBRE DEL EXPEDIENTE, FECHAS
EXTERMAS, FOLIOS, CARPETA, TRANSFERENCIA, CAJA,
DEPOSITO, ESTANTE. (VER IMAGEN ADJUNTA)

UNIDAD

500

SOBRE MANILA OFICIO

SOBRE DE MANILA OFICIO PAQUETE X 100 PAPEL MANILA
DE 75 G OFICIO TIPO SOLAPA UNIVERSAL SIN
AUTOADHESIVO

PAQUETE

10

SOBRE MANILA CARTA

SOBRE DE MANILA CARTA PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE
75 G CARTATIPO

PAQUETE

15

SOBRE CON VENTANILLA

SOBRE DE CORRESPONDENCIA CON VENTANILLA PAQUETE X
100 MATERIAL PAPEL BOND MINIMO DE 60G TAMANO
OFICIO, 234 X 12 CM CARACTERISTICAS FISICAS: TIPO
SOLAPA UNIVERSAL CON VENTANILLA

PAQUETE

SOBRE CORRESPONDENCIA

SOBRE CORRESPONDENCIA PAQUETE X 100 MATERIAL:
PAPEL BOND DE MINIMO DE 60G TAMANO: 234CM DE
ANCHO X 105CM A 12 CM DE LARGO CARACTERISTICAS
FISICAS: TIPO SOLAPA UNIVERSAL CON AUTOADHESIVO

PAQUETE

RESMA OFICIO

PAPEL BOND 75G OFICIO CAJA X 10 RESMAS EL
MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998

CAJA

15

RESMA CARTA

PAPEL BOND 75G CARTA CAJA X 10 RESMAS EL MATERIAL
DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 RESMAS DE 500

CAJA

15

CAJA DE ARCHIVO X200

CAJAS PARA ARCHIVO CENTRAL PAQUETE X 20 UNIDADES
REFERENCIA X-200 MEMBRETEADA LA ENTIDAD
COMPRADORA DEBE SOLICITAR MINIMO 500 UNIDADES
MATERIAL: CARTON CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC
4436:1998 Y LA NTC 5397 RESISTENCIA MINIMA A LA
COMPRESION VERTICAL DE 790 KGF/M RESISTENCIA
MINIMA AL APLASTAMIENTO HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2
DIMENSION EXTERNA: 265 CM DE ALTO, 21 CM DE ANCHO Y
40 CM DE LARGO, PARED DE 4MM DE GROSOR
CARACTERISTICAS FISICAS: CON APERTURA FRONTAL,
PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION TROQUELADA Y FACIL DE ARMAR, EN ALETA
SUPERIOR IZQUIERDA PEGANTE PH NEUTRO O ALCALINO,
SIN RESIDUO DE PEGANTE A LA VISTA RECUBRIMIENTO AL
INTERIOR CON UNA PELICULA TRANSPARENTE DE MATERIAL
INERTE PH DE 7 A 8 MEMBRETADO: IMPRESION A UNA
TINTA DEL LOGO DE LA ENTIDAD Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTENIDO DE LA CAJA: LOGO: / CAJA NO: / DEPENDENCIA:
/ SERIE: / NO CARPETAS: FECHA: CAPACIDAD DE

PAQUETE

10

TIJERA ACERO INOXIDABLE

TIJERA DE ACERO INOXIDABLE PARA PAPEL, CON MANGO EN
PLASTICO Y FIBRA DE VIDRIO, ENTRE 17 - 21 CMS DE LARGO
XUNIDAD

UNIDAD

20

10

SACAGANCHO

SACAGANCHOS PARA GRAPA, EN ACERO CROMADO
COMBINADO CON PLASTICO ABS DE GRAN RESISTENCIA
X UNIDAD

UNIDAD

10

11

SILICONA EN BARRA

SILICONA TRANSPARENTE EN BARRA DELGADA DIAMETRO 7
MM X 30 CM DE LARGO ALTISIMA FUERZA ADHESIVA Y
PEGADO RAPIDO; APARIENCIA TRASLUCIDA; RESISTENTE A
LA HUMEDAD X UNIDAD

UNIDAD

50

12

RESALTADOR VERDE

RESALTADOR DESECHABLE COLOR VERDE CON FILTRONA EN
FELPA ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA, PUNTA
BISELADA PARA REALIZAR 2 O 3 ANCHOS DE TRAZO, TINTA A
BASE DE AGUA, SECADO RAPIDO CAJA X 12 UNIDADES

CAJA

13

RESALTADOR ROSADO

RESALTADOR DESECHABLE COLOR ROSADO CON FILTRONA
EN FELPA ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA, PUNTA
BISELADA PARA REALIZAR 2 O 3 ANCHOS DE TRAZO, TINTA A

BASE DE AGUA, SECADO RAPIDO CAJA X 12 UNIDADES

CAJA




RESALTADOR NARANJA RESALTADOR DESECHABLE COLOR NARANJA CON FILTRONA CAJA 5
14 EN FELPA ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA, PUNTA
BISELADA PARA REALIZAR 2 O 3 ANCHOS DE TRAZO, TINTA A
BASE DE AGUA, SECADO RAPIDO CAJA X 12 UNIDADES
RESALTADOR AZUL RESALTADOR DESECHABLE COLOR AZUL CON FILTRONA EN CAJA 5
15 FELPA ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA, PUNTA
BISELADA PARA REALIZAR 2 O 3 ANCHOS DE TRAZO, TINTA A
BASE DE AGUA, SECADO RAPIDO CAJA X 12 UNIDADES
RESALTADOR AMARILLO RESALTADOR DESECHABLE COLOR AMARILLO CON FILTRONA CAJA 5
16 EN FELPA ACRILICA O RESINA TERMOPLASTICA, PUNTA
BISELADA PARA REALIZAR 2 O 3 ANCHOS DE TRAZO, TINTA A
BASE DE AGUA, SECADO RAPIDO CAJA X 12 UNIDADES
PORTA CARNET PORTA CARNET RIGIDO ELABORADO EN PLASTICO TAMANO UNIDAD 40
17 ESTANDAR PARA USO HORIZONTAL Y VERTICAL, COLORES
BASICOS DE ACUERDO A LO SOLICITADO POR LA ENTIDAD X
UNIDAD
YOYO PORTA CARNET YOYO PORTA CARNET PLASTICO, CON CLIP DE SUJECION EN UNIDAD 40
18 CABEZA CON SEGURO METALICO INOXIDABLE DE PRESION O
SEGURO PLASTICO, CABEZA EN FORMA DE DISCO, COLORES
BASICOS, TAMANO MINIMO 3 CMS DE DIAMETRO X UNIDAD
19 PISTOLA DE SILICONA PISTOLA ELECTRICA PARA SILICONA, CON SOPORTE UNIDAD 5
DOBLABLE. IDEAL PARA APLICACION DE SILICONA
20 PILAS AAA PILAS AAA RECARGABLES PAR, MINIMO 700 MAH - PAR 15
COMPATIBLE CON CARGADOR DE BATERIAS OFRECIDO X
21 PILAS AA PILAS AA RECARGABLES PAR, CON VOLTAJE 15V MINIMO PAR 10
1500MAH -COMPATIBLE CON CARGADOR DE BATERIAS
2 PEGANTE INSTANTANEO PEGANTE ADHESIVO INSTANTANEO TRANSPARENTE DE UNIDAD 5
20 GRS. CON APLICADOR Y TAPA ALTA RESISTENCIA AL
23 POST IT PEQUERIO NOTAS ADHESIVAS PEQUENAS DE MINIMO 30 X 50 MM PAQUETE 20
EN TACO. BLOQUE O CUBO DE MINIMO PAQUETE X 80
2 POST IT NOTAS ADHESIVAS DE MINIMO 76 X 76 MM EN TACO, PAQUETE 20
BLOQUE O CUBO DE MINIMO PAQUETE X 80 HOJAS
25 MEMORIA USB MEMORIAS USB DE 128 GB UNIDAD FLASH USB 31 UNIDAD 50
COMPATIBLE CON PUERTOS USB 30. 20 Y VERSIONES
26 LAPIZ MINA 2H LAPIZ DE GRAFITO MINA 2H, FABRICADO EN MATERIAL CAJA 25
CERAMICO.GRAFITO. GUARNICION DE ALUMUNIO Y GOMA
27 GANCHO COSEDORA GANCHO COSEDORA ESTANDAR NO 26/6 EN ALAMBRE CAIA 10
METALICO GALVANIZADO CAJA X 5000 UNIDADES
28 CORRECTOR LIQUIDO CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ DE SECADO RAPIDO, CAIA 3
CUERPO FLEXIBLE Y PUNTA DE AGUJA PARA MAYOR
29 CLIP MARIPOSA CLIP MARIPOSA GIGANTE EN ALAMBRE METALICO CAJA 10
GALVANIZADO CAJA X 100 UNIDADES
30 CLIP JUMBO CLIP JUMBO EN ALAMBRE METALICO GALVANIZADO CAJA X CAJA 10
100 UNIDADES
31 CLIP PEQUERNO CLIP ESTANDAR PEQUENO DE ALAMBRE METALICO CAIA 10
GALVANIZADO PRESENTACION CAJA X 100 UNIDADES
32 BANDA DE CAUCHO BANDA ELASTICA DE CAUCHO NO 22 CON EXCELENTE BOLSA 1
RESISTENCIA PARA SUJETAR. ARCHIVAR Y AMARRAR
33 BOLIGRAFOS BOLIGRAFO TINTA NEGRA, CUERPO PLASTICO O CAIA 25
POLIETILENO TRANSLUCIDO O COLOR PUNTA METALICA.
34 BORRADOR PARA ESCRITURA BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA DE COLOR BLANCO CAIA 2
MEDIDAS APROXIMADAS 55 A 7 CM LARGO X 08 A 12 CM EN
35 MARCADOR PERMANENTE MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA (COLORES CAJA 5
PUNTA DELGADA SURTIDOS) X 12 UNIDADES
36 PEGANTE LIQUIDO 115G PEGANTE LIQUIDO UNIVERSAL DE 115 GRS PARA TODO TIPO FRASCO 10
DE MATERIALES COMO CARTON. MADERA, TELA, CERAMICA
37 PEGANTE EN BARRA PEGANTE EN BARRA PRESENTACION DE 40 GR X UNIDAD UNIDAD 10
38 REGLA METALICA REGLA PLANA METALICA DE ALUMINIO DE 30 UNIDAD 10
CENTIMETROS. MEDIDAS EN MILIMETROS.
39 TABLA PANILLERA TABLA PLANILLERA EN PLASTICO TAMANO OFICIO CON UNIDAD 10
BORDES REDONDOS 35 CM ALTO X 23 CM LARGO, CLIP 8
20 VINILO POLARIZADO VINILO POLARIZADO PARA VIDRIOS AL 5 % ROLLO DE 120 ROLLO 2
CM X 50 MT
2 MARCADOR BORRABLE MARCADOR BORRABLE RECARGABLE SURTIDO A BASE DE CAJA 5
ALCOHOL, NO MANCHA, CON CUERPO PLASTICO Y PUNTA
2 TINTA TINTA PARA MARCADOR BORRABLE RECARGABLE UNIDAD 10
COLORES SURTIDOS X UNIDAD (NEGRO. AZUL, ROJO Y
03 BISTURI BISTURI METALICO DE 18 MM, CUERPO ERGONOMICO Y UNIDAD 10
CUCHILLA METALICA (ACERO INOXIDABLE), CON CUCHILLA
a4 CARTULINA CARTULINA PLIEGO COLORES SURTIDOS DE 150 A 165 G/M2 PLIEGO 50
TAMANO 70 X 100 CMS
45 LIMPION LIMPION TOALLA 30 X 50 CM X 6 UNIDADES 400 GRAMOS PAQUETE 10
46 CINTA DOBLEFAZ 24MM CINTA DOBLE FAZ 24MM X 50 MTRS ROLLO 10
47 CINTA ENMASCARAR ANCHA CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL CREPADO CON ROLLO 20
ADHESIVO DE CAUCHO NATURAL MEDIDA DE 48MM X 40
48 CINTA ENMASCARAR MEDIA CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL CREPADO CON ROLLO 10
ADHESIVO DE CAUCHO NATURAL MEDIDA DE 24MM X 40
29 CINTA DE ENMASCARAR CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL CREPADO CON ROLLO 10
DELGADA ADHESIVO DE CAUCHO NATURAL MEDIDA DE 12MM X 40
50 CINTA ADHESIVA ANCHA CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE POPLIPROPILENO PARA ROLLO 20
EMPAQUE EMPAQUE RESISTENTE A LA TRACCION Y AL RASGADO DE
51 CINTA ADHESIVA MEDIA CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE POPLIPROPILENO PARA ROLLO 10
EMPAQUE RESISTENTE A LA TRACCION Y AL RASGADO DE
52 CINTA TRANSPARENTE 12M CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE POLIPROPILENO DE ROLLO 10
12MM X 40MTS
53 CINTA MAGICA RESTAURADORA | CINTA MAGICA RESTAURADORA DE DOCUMENTOS X ROLLO ROLLO 10
54 ETIQUETA ADHESIVA ETIQUETA ADHESIVA PPL CON 100 MM X 25 MM X 2.000 ROLLO 2
UNIDADES
55 RIBBON SAT CERA RIBBON SAT CERA 110 MM X 300 METROS ROLLO 2
56 TONER KYOCERA ECOSYS TONER TK-3442 PARA IMPRESORA KYOCERA ECOSYS UNIDAD 6
MA6000ifx MAG6000ifx
57 TONER SAMSUNG TONER MLT-D111S PARA IMPRESORA SAMSUNG XPRESS UNIDAD 3

MODELO SL-M2070FW




58 TONER SAMSUNG TONER MLT-D358S PARA IMPRESORA SAMSUNG 5370LX UNIDAD 5

59 UNIDAD DE IMAGEN UNIDAD DE IMAGEN MLT-R358/SEE IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 3
MULTIEXPRESS M5370LX

60 UNIDAD FUSORA UNIDAD FUSORA JC91-01159A IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 3
MULTIEXPRESS M5370LX

VALOR OFRECIDO El cotizante debera tener en cuenta todos los gastos directos e indirectos en los que incurra por la suscripcion, legalizacion y ejecucion del
contrato, como impuestos, tributos, transporte y demds gastos para el debido cumplimiento
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