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FECHA DE EXPEDIClON
Dla Mes AAo

1 UZ I Ub I
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANGELLA FERNANDA GUALTEROS SALDANACONTRA TISTA

VILLAVICENCIO1.006.773.036 DE ¥CEDULA DE CIUDADANIA No.

3208681419 ¥C6D1GO actividad rut 000-0008299 CELULAR

fnincha711@email.comE-MAIL PERSONAL

angela.gualteros@suDernotariado.BOv.coE-MAIL INSTITUCIONAL

]» NoDECUENTA 550488417007843 |» C.a. | X {♦ c.c.DAVIVIENDABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 26.909.996,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AfloNo

] DE 1 2024 $ *2.575.440,00774 KONORARIOS MENSUALES¥

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medics y con plena autonomla tdcnica Y administrativa. dentro
del piazo acordado, los servicios y/o actividades enutciadas a k> largo del presente contrato. Como 
contraprestocidn redbir^ per parte del CONTRATANTE imas sumas de dinero, a tituto de honorarios.
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
OEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OBJETO DEL CONTRATO

CYNTHIA VANESSA POLANCO LOPEZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

Coordinadora del Grupo Interne de Trabajo de Gestidn *CARGO DEL SUPERVISOR

10762445024 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACldN 

POLIZA31/01/2024FECHA CRIFECHA CDF 16/01/2024 Dla Mes AAo
01 02 2024 ♦LUGAR DE EJECUCION

VILLAVICENCIO ¥CIUDAD Dia Mes AAo
FECHA/FINALIZACldN 

CONTRATO 31 12 2024 *META ¥DEPARTAMENTO
MESES DIAS

AOICION Y/O PRORROGA No.| 3 |»

1 2025 |« CDPNo-l 12025 |* crpnq.|| 12025 ]|»
MESES DIAS VALOR

30 | 4 | 20251» I 4 |»| 0 |»

AAoDia MesFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUClON DEL CONTRATO
05 02 2024 ¥

Ola Mes AAoFECHA DE INICIO DE LA AOICION 
Y/O PRORROGA 1

AAoDla MesFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA $ 10.301.760,00 ¥

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de facturaE 03858.480,00 UVALOR A COBRAR -O

□*[ ♦VALOR TOTAL U DE DIAS

MES A COBRAR858.480,00$ Dla Mes AAo
2025 ¥ PAGO No. NoDlAS

2025 |» I 15 \¥ I 10 I 33%
FEBRERO0201DEL

PERIODO DE PAGO FEBRERO10 02AL
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: ejecuci6n presupuestal Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD V AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGAClbN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPAtiiA DE SALUD (EPS) NUEVA EPS SA • 12.5%178000

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIAS PRETECCION SA2. FONDODE PENSION M 16%227800

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS7500

83637101$ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 37.211.756,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$$ 2.146.196,00 35.065.560,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

S 2.146.196,00 *PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

$ 4.622.576,00 $ 32.589.180,002.476.380,00$ *
$ 7.098.956,00 $ 30.112.800,00S 2.476.380,00 ¥

$ 27.636.420,00$ 9.575.336,00S 2.476.380,00 ¥

$ 25.160.040,002.476.380,00 $ 12.051.716,00$ *
$ 22.683.660,00$ 14.528.096,002.476.380,00$ *
$ 20.207.280,00$ 17.004.476,00S 2.476.380,00 ¥

$ 17.334.660,00 5 19.877.096,00330.184,00S ♦
$ 18.391.268,00$ 18.820.488,00S 1.485.828,00

$ 15.914.888,005 21.296.868,00$ 2.476.380,00 *
$ 13.438.508,00$ 23.773.248,00S 2.476.380,00 *
$ 11.870.134,00$ 25.341.622,00S 1.568.374,00 ¥

$ 26.249.628,00 $ 10.962.128,00908.006,00S *
$ 8.386.688,00$ 28.825.068,00$ 2.575.440,00 ¥

7.528.208,00$ 29.683.548,00 $858.480,00% ¥

$$*
$$♦
$s¥

$$*
$ $*VALOR DEL PAGOPAGO 20

Dla Mgs AAo
FEBRERO202501 02DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO IjEI FEBRERO02 202510AL
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MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATIST/T

EVIDENCESOBLIGACIONES
1. Recepci6n da tos documcntos radicados an la ORIP qua ingresan por ventarulla. dando 
cumplimiento a las nomias establecidas an registro da los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada bore, diligonciando y firmando el (ormulario de control de tumos de linea do 
produccttn.
2. Alistamiento dal documonto: organizer la docunenlacidn de acuordo a los principios de prioridad 
y range establocido en el Ley 1579 del 2012: como es, retirar el material abrasrvo de los 
docunentos por turno, ordenar el turno, disponer los doctsnentos del tumo en carpela 
indapendiente para el initio de la otapa de digitalizaddn de acuordo con el instructive.
3. Oigitalizaci6n de docunentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo do 
radicati&n de manor a mayor a identificar los tumos de nuova entrada para reforentiar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Sogunda fase: buscar el tumo en ol sistema (SGO-IRIS) digitalizar el 
formutario do calrficatidn o (ormulario de correccibn o note dovolutiva o mayor valor (segun sea el 
caso): por ultimo se dobo buscar por el sistema SGO-IRIS el tumo asignado en radicacidn y 
adjuntar, realizar verificacidn complete.
4. Colidad del documonto: ol digitador debe veriTcar el tumo dol doomento fisico, contra el tumo o 
imdgonosquo aparecen enlapantalla SGD-IRIS, ellmsnar hojas en bianco, vatidarpaginatidn.
5. Realizar la indexaettn: Asociar un tipo documental a cade imagen: grabar ol docunento al 
100%.
6. TipificacJdn dol doomento: validar que el recibo do caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los dates bdsicos, verificar consecutivo. paginado y la tipificacidn do la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fuo rocibido en ventanilla y de acuerdo al 
tumo respective on ol archivo temporal en orden do tumo los documentos dasificando. turnos 
devueltos y tos do mayor valor, mientras dura el (rdmite interne, diligentiar al formate de 
prdstamos y consultas.
S. Disposicidn y armado del trdmito registral: Una voz reatizada la sogunda digitalizec«6n se ubica 
el doomento generado por la ORIP como respuesta a la solichud: (ormulario de calificatidn. nota 
dovolutiva, (ormulario de correcddn y/o mayor valor, este doomento se anexa al turno 
dasificando los tumos de docunentos identificados como: devueltos y mayor valor utoicdndolos en 
ol Area dispuesta que permita su identificacidn. Para los docunentos calificados o corrogido; se 
procedo a ubicar y retirar del archivo temporal la documontatidn y separa la copia con destino a 
registro y la del usuario. se anexa el formutario de calificatidn o (ormulario de correctidn a cada 
paqueto se entrega a ventanilla el identiftcado para el usuario: el paquete con destino a registro se 
ubica en el archivo en el Area ffsica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de irformos: Anexo numero No. 2. novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructua tecnoldgica ontregada por la SNR para dosempeflar sus 
funciones, formato unico de inventario docunental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la 
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administrocidn y manejo de los bienes entregado para ta ejocucidn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la irtformacidn que reciba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Recibr, revisar, clasificar. radicar. distribuir y controlar documentos ingresados para registro en 
caja.
13. Desarrollar la sistomatizacidn o digitalizacidn de los documentos que se requieran acorde con 
los lineamientos institucionales de las ectividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 do 2012 del Archivo General de la Natidn. las nomias que lo 
modifiquen y demds normatividad vigente quo rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y demds, cuando la ofieina de registro 
de instrumentos publico no cuento con apoyo do gostidn documental.

16. Prosentar ol informe de ejecucidn contractual y arena de cobro de manera mensual, toniendo 
en cuenta los lineamientos ostablocidos por la Direccidn Administrative y Financiers.

Se realrzd primera fase de alistamiento, foliacidm, tiprlicacidn.
calidad y armado de documentos, del 01 ol 10 do febrero.

So realizd sogunda fase con las siguientes retaciones:

2025-230-611,2025-230-643,2025-230-642.2025-230-613,2025' 
230-627.2025-230-632,2025-230-639,2025-230-640,2025-230- 
638,2025-230-619

Se roalizd sogunda da las siguiontos dsvoluciones y parciales:

2024-230-607.2025-230-608,2025-230-610

So lo rcallzara primera y sogunda fase a las correcciones del 01 
al 10 de febrero.

Se realizara la digitalizeci6n de expedientes y recursos de 
reposicidn asignados por el Aroa juridica.

Se realizara segunda de ofitios para notificacidn ol juzgado.

NOTA: SI se requiere ampllar mis las obligaclonos con sus respectlvas evfdenclas en los cuadros como texto o Imigenes, favor colocartas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verfflcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constanda que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especiflcadones, procedimientos.

contratista ANGELLA FERNANDA GUALTEROS SALDANA(la)
VILLAVICENCIO

de 2024
1.006.773.036 deNo

del contrato de Prestacl6n de Servidos No 774 
y demds normas t6cnicas exigibles. 
del CRP No. 1202512025 CDPNo

$ 858.480,00Se autoriza el pago por la suma de

OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOSValor en letras:

Dla Mes Afto

FEBRERO01 02 2025DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO DEI FEBRERO10 02 2025AL

alos 02 diasdelmesdeVILLAVICENCIO MAYO de 2025Para constanda se firma en

SUPERVISOR

'Ol >-) Gm ** -/L-lovA Ccj
Firms Supervisor

CYNTHIA VANESSA POLANCO LOPEZ
Coordinadora del Grupo Intemo de Trabajo de Gestidn Tecnoldgica y Administrative

CONTRATISTA

ANGELLA FERNANDA GUALTEROS SALDANA 
Cedula de Ciudadania No 

1.006.773.036 de VILLAVICENCIO
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