MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL _ X TOTAL ___
No. 03

Bogota (Cundinamarca), ABRIL 2025

Nombre completo: MARIA FERNANDA COLMENARES RENGIFO
Identificacion 1.030.576.041
Nacionalidad Colombiana
Direccion: Carrera 52 No. 14-40
Teléfono de contacto 3504833252 :
E-mail de contacto: mafecr22@gmail.com;::
Nombre completo: MY. SONIA MILENA DiAZ PINEDA s
Cargo: ASESORA JURIDICA JEMOP 5
2. SUPERVISOR Resolucién de nombramiento (00000405 de 20Ade e
Teléfono de contacto 3222021418:: +
E-mail de contacto: sonia. d az@b one:ercno mll co

No. del contrato 293- CENACPERSONAL 20
Fecha de suscripcion 15{/_9»1{/2025

i . _ | No. De la Péliza :M-100255052

4. POLIZA DE GARANTIA | Entidad que expide la pollza -Seguros Mundi
UNICA Fecha del certificado. de aprobaclon de la Péliza: 07/FEB/2025

Aprobado por: T AIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

No. 38425 : ;

Fecha expedicion 08 DE: FEBRERO DE 2025

Unidas/Sub-unidad. ejecutora CENAC PERSONAL

Dependencna JEMOP: -

1. CONTRATISTA

o0 de 2025)

3. No. DEL CONTRATO -
FECHA DE _
SUSCRIPCION

5. CRP . Posu; n catalogo de gasto (02:02.02.008.003)
| Fuente: NACION.:
Recurso10::
Valor $30. 400 000
6. FECHA ;»-'INICIO ‘
EJECUCION 7 f : 08/FEBRERO/2025
CONTRACTUAL - )
7. PLAZO DE EJECUCION 30/SEPT/2025
8. OBJETO:: PRESTARLOS SERVICIOS COMO ARCHIVISTA EN LA JEFATURA DE ESTADO
CONTRACTUAL MAYOR DE OPERACIONES CON RELACION DIRECTA CON LA PROFESION.
L . Efectuar asesoria técnica y participar de forma activa en el disefio, elaboracion
-y presentacmn de los informes, presentaciones, estudios y demas documentos que
tengan que ser presentados por a jefatura de estado mayor de operaciones del
ejército con el fin de entregar un producto con altos estandares de calidad.
2. Coordinar permanentemente con el supervisor del contrato para cumplir con las
i presentaciones requeridas por la jefatura de estado mayor de operaciones del
A ejército.
S. gghl.ﬁ? AC(;":I')L":EEES 3. Asistir a las reuniones coordinadas por el jefe de operaciones y director de

operaciones.

4. Velar por la seguridad y organizacion del archivo de presentaciones, informes y
estudios afines para evitar perdida de datos, de igual forma cumplir con los
protocolos de seguridad ordenados a fin de evitar cualquier forma de fuga de
informacién, dandole el manejo requerido de acuerdo con su nivel de clasificacién
de seguridad.

5. Al término de la ejecucion del contrato, el contratista hara entrega en back up de
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toda la informacion a la cual tuvo acceso con ocasion del objeto contractual toda
vez que esta informacidn es propiedad de la institucion.

OBLIGACIONES GENERALES PRESTADORES DE SERVICIOS CENAC
PERSONAL

1. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena disposicién y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros y miembros
del Ejército Nacional, al igual que la apllcacmn permanente de principios y
valores propios de la institucién militar. ;-

2. Dar estricto durante todas sus actuaclones “‘al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

3. Guardar y mantener la debida reservay conﬁablhdad frente a los temas y
asuntos tratados y conacidos dentro: del. desarrollo y ejecucion del presente
contrato, reserva que se hara extenswa a lo derechos de autor que de los
mismos se derive, 2

] ri la documentacién segin
clasificacién con el fi n'de evitar la: :fuga de |nforma010n de acuerdo con la
normatividad v19ente : ey

OBLIGACIONES CONTRACTUALES L:ENERALES
] De conformidad con el articulo 3 del Décreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante 1a*‘ejécucion “del; Contrato, présentando en el cronograma de
actividades y.en su info e de forma mensual el barrido de los documentos
en fisico y el termmo del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos. ™ gt

.. El contratlsta debe custodlar y a la terminacién del presente contrato

evalver los insumos, stministros, herramientas, dotacién, implementacion,

»*‘mventanos ylo matenales que sean puesios a su disposicion para la

prestacnon ‘del servicio objeto de este contrato.

) Entregar al final. de la prestacion del servicio, backup de la informacion

. prodticto gjecucion del contrato. -

4} El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los examenes
de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

1 Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratlsta declara conacer, y que hace parie del presente contrato.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

‘PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. EI Contratista es

independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL INFORME

ABRIL 2025

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Efectuar asesoria técnica y participar de forma activa en el disefio,
elaboracién y presentacion de los informes, presentaciones, estudios y demas
documentos que tengan que ser presentados por la jefatura de estado mayor
de operaciones del ejército con el fin de entregar un producto con altos
estandares de calidad.
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TIPO DE No. DE

NTO
No | bocumeNTo | RapicADO AsU
.ﬁ;l;,,, OBt
AFICHE CAMPARNA s
SU INDISCIPLINA f%:',%;??m
PONE EN RIESGO s
01 LA IONTEGRIDAD N/A D
DE SUS
SUP ER]QRES Y
COMPANEROS
sigupne,
AFICHE CAMPARA
02 NO MANCHE S| N/A

APELLIDO

Q l LA SEGURIDAD
e Nnmw

w1on
¥ AQ PTGk CTROL (B HAERL.

INFMME CURLOUIER ARGMM(N

SEGURIDAD
.. DE TODOS

i VOLANTE NO
_OLVIDE QUE LO N/A
OBSERVAN

VOLANTE SE
05 BUSCA N.N N/A
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; HANAGEMENT
WL




06

VOLANTE
CONJUNTO SE
BUSCA DENUNCIE
YA RODRIGUEZ
APARICIO

SE BUSCA

N/A

07

RETOQUE
FOTOGRAFICO Y
CAMBIO DE
PARCHES
CAMUFLADO SP.
TELLEZ
AYUDANTIA

: \N/VAff

i

08

RETOQUE
FOTOGRAFICO Y
CAMBIO DE

PARCHES =
CAMUFLADO

CABO MAZUERA

ETOQUE =
. FOTOGRAFICO Y:
CAMBIO DE:
- PARCHES
UNIFORME NO 3
SPTELLEZ
AYUDANTIA

N/A

RETOQUE
FOTOGRAFICO Y
CAMBIO DE
PARCHES
UNIFORME NO. 3
CABO MAZUERA

N/A

1

BANNER DIA
INTERNACIONAL
PARA LA
SENSIBILIZACION
CONTRALAS
MINAS
ANTIPERSONALES

N/A
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VOLANTES
12 |- DESMOVILIZATE
OPCION1

N/A

VOLANTES
13 DESMOVILIZATE
OPCION 2

:DISENO
14 PROPUESTA
MONEDA JEMOP
OPCION

BANNER DIGITAL
5 *PROPUESTA
* QUIERE SER
MILLONARIO

16

N/A

BANNER
MEMORIAY
17 SOLIDARIDAD

CON LAS
VICTIMAS 09
ABRIL

N/A
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18

DISENO FORMATO
SEGUIMIENTO
ORDENES JEMOP

N/A

19

ETIQUETA
CARPETAS JEMOP

N/A

DOCUMENTOS
JEMOP

20

LAMINA
FUNCIONES
JEMOP

21

LINEAMIENTOS

DEL
COMANDANTE

presentaci

2. Coordinar permanentemente con el supervisor del contrato para cumplir con las
ones requeridas por. la jefatura de estado mayor de operaciones del

TIPODE,

No. DE

No"| DOCUMENTG | RADICADO ASUNTO
PRESENTACION
. “PROYECTO %
N CURSQ DE e
o ACCION NIA B
ASONADAS
b immmw v
&
PRESENTACION 8
CURSO N
AVANZADO DE B
DISENO Y ARTE e
02 OPERACIONAL N/A %r%’:'a:‘::m,:}
B
PRESENTACION B
ESTRUCTURA
PRESENTACION
03 INFORMACION N/A
DE COMANDO E
JEMOP
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PRESENTACION
ESCENARIOS -
04 CURSOS DE N/A !
ACCION - B i
PROPOSITO V1 i T

B PN

epmontar VARG

PERESENTACION
05 SEMINARIO
OPERAGIONAL

PRESENTACION
AYUDAS A
PRESENTAR
COMEJ

06

ks catamin

lvzje'fe de operaciones y director de

3. Asistir a las cuniones dinadas por

operaciones.

Se realiza acorhpa_ﬁémiento en reunién para definir estructura y disefio de
presentaciones requeridas:.

4. Velarpor.la. seguridad v organizacién del archivo de presentaciones, informes y
estudios. afines para evitar perdida de datos, de igual forma cumplir con los
protocolos de segundad ‘ordenados a fin de evitar cualquier forma de fuga de
informacién, dandole el'manejo requerido de acuerdo con su nivel de clasificacion
de seguridad,

-Se organizan las carpetas necesarias para la elaboracién de los productos de
“acuerdo cornt-las especificaciones requeridas por la unidad. Asis mismo se cumple
con los protocolos de seguridad
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G £ > Documentos > JEMOP-2025 >

M Odenar v ZF Ver -

Hombre fesha de modifizacion Yipe Farmaho

f3 BANNER 34242028 BT AM

£ ESCUDOS JENOP 34342025 212 B\

%% FONDOS 22972005 201 M
I FOTOS 18702 1040 AN
,,,,, % HERRAMIENTAS POWER POINT 173072025 4000 P04

%% MAPA COLOMBIA 1322025 1127 AM

%4 MG ERIK RODRIGUEZ APARICIO 31 G115 AM

i PLANEADORES 27N312025 24D PM

% PRESENTACIONES 3/Y32025 1158 A Carpata de pnaivos
i PROCER3 27112028 222 PM

5 VARIOS 31342075 1150 AM

1 VECTORES 2FIVII0TS 04T AM

5 VIDEOS VRIS ST A

Al término de la éje,c;;umén el contratb, se realizara la entrega con el back up
solicitado por la unidad.

Not Descnba e marera especifi ca las obligaciones desarrolladas (fotos pantallazos
de pubhcacuones “ actas de reunlon ORFEOQS, y demas que sustenten el cumplimiento

12. VALORDEL:C" TRATO |

alor $ 30. 400 000

13. CUMPLIMIENTO PAG(
SEGURIDAD SOCIAL -

Obligacién Entidad Valor Pago
PENSION COLPENSIONES $243.200
SALUD SALUD TQTAL $190.000
ARL POSITIVA $8.000

14. DOCUMENTOS

QUE

HACEN PARTE DEL

INFORME

1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestion sobre el cumplimiento de! objeto contractual, firmado por el
CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago de los
aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social en salud
y pensioén, sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del
contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud, ARL 0,522%
Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacién de la materia y de acuerdo con la afiliacién efectuada a la A.R.L

4. Comprobante de pago de la planilla de seguridad social

5. Pantallazo SECOP Il — Numeral 7 actualizad
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En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplié con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y como
15. CONSTANCIAS consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL _X  TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES OMITIDO
Se concluye que el contratista ha venido cumpliendo;con el objeto del contrato y
17. CONCLUSIONES con las obligaciones derivadas de este.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de ABRIL 2025

FIRMA SUPERVISO
Contrato No. 293-CENA

Nombre co Ieto MY, ONIA MILENA Di
Cargo: ASESO ICA JEMOP

Resolucion de nombramlento (00000405 de 20 de

‘ ero de 2025)

PATRIA HONOR LEALTAD
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