FUERZAS MILITARES DE.COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE DE PERSONAL

UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE ADQUISICIONES - DIADQ

INFORME DE GESTION

Bogota D.C, Diciembre de 2019

1. No. DEL ' - _
CONTRATO No. 169 -CENAC PERSONAL-2019
2. FECHA _

SUSCRIPCION N/A — SECOP II

CONTRATO

3. POLIZA DE - .

SEGUROS N/A — SECOP 11

4. CRP N/A — SECOP II

5. FECHA INICIO .

EJECUCION N/A — SECOP-1t
CONTRACTUAL

6. CONTRATISTA

Nombre completo: Yestca Natali Molina Salazar
Identificacion: 1,012.386.477

Nacionalidad: Colombiana

Direccién: Calle 68 a sur N°81 D.21

Teléfono de contacto: 3213840318

E-mail de contacto: natali309@hotmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo TE. Jesus Ricardo Vargas Pereira
Cargo: Oficial Control, Evaluacién y Seguimiento Presupuesto y/o quien haga SUS
veces

‘| Nombrado mediante Orden Semanal N°26 de fecha 29 de Junio del 2019 Camb:o de

supervisor solicitud enviada mediante oficio N°20194332117893 de fecha. 08 Julio
2019, P

8. OBJIETO
CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICO PROFESIONAL EN APOYO A LA GESTION
LOGISTICA A LA OFICINA DE PRESUPUESTO LOGISTICO DEL FJERCITO

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Apoyo Administrativo a las diferentes areas de presupuesto tales como:
« Area de Gestion Control evaluacién y seguimiento presupuestal (Descargar
Reportes SIIF, elaboracidn cuadros Excel Universo Presupuestal
« Area Gestion de Patjos (Elaboracion cuentas SIIF Nacidn II
« Y los demas.que se le requieran

2. Apoyar con la -oréanizaci_c’nn del-archivo de acuerdo. a la ley 594 de 2000 Iéy general
del archive, teniendo en.cuenta las normas establecidas por el gjército nacional.

3. Recibir documentos que se tramiten en la oficina de presupuesto verificando la

trazabilidad del mismo
4, Radicar oficios y egresos de acuerdo a las drdenes emitidas,

5. Distribuir, elaborar, archivar y controlar la correspondencia interna y externa de la
oficing de presupuesto, .

6. Tramitar y dar respuesta a todas [as solicitudes internas y externas de los proceso
gue estan bajo su responsabilidad de acuerdo con los plazos fijados y ala




normatividad legal aplicable. *

7. Realizar la respectiva trazabilidad de documentos por el aplicativo ORFEQ de
acuerdo a lo enviado por las derq_é‘s diracciones y areas.

8, Realizar Ia verificacion de Egresos enviados por |a direccion contable y de tesoreria

ordenado por el Jefe del Area,

| del ejército para. ser entregados a las dreas correspondientes de acuerdo a lo

10. DOCUMENTOS
QUE SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACION | No. RADICADO DESCRIPCION F::SA
Durante el mes de S
Diciembre de acuerdo al ordenado- | Diciembre-
por el jefe del drea se descargaron 2019
reportes del sistema SIIF.
i 20194334959773
De acuerdo al tramite de
Egresos registrados se apoyd en la- | Diciembre
realizacidn dé Cuentas por Pagar 2019
por el aplicativo SHF. '
Se envi6 por correo plazo de
_ Géstidn Documental de acuerdo a Diciembre
2 201943349§97?3 las érdenes dadas, sobre el estado 2019
' del archivo mensual.
Se registraron por Orfeo los
documentos que se tramitaron Diciembre
3 20194334959773 | durante el mes y de igual forma se 2019
.. jenviaron por el mismo a las o
diferentés areas correspondiente. -
De-acuerdo a la entrega de
documentos de la oficina, durante el
_ mes de Diciembre se recibid Diciembre
4 20194334959773 [-documentacidn 'y se distribuyo al 2019
personal dé la oficina de acuerdo a
las drdenes dadas por el jefe del’
-area.




20194334959773

Se realizé registro de los
_ egresos y obligaciones de
. acuerde a las drdenes emitidas
por el Jefe del &rea, para
recoger firmas del Ordenador
del gasto.

Diciembre
2019

20194334959773 |

Se elaboraron los siguientes Oficios
para dar respuesta a los tramites de
la oficina, de acuerdo a.las ofdenes
emitidas: .

Se elabord Of" c:o 20194335729953
Solicitud Obligacion.

Se elaboro oficio
20194335745053 Solicitud
Obligacion.

Se elabord oficio
20194335792263 Solicitud
Obitgacion,

Se elabord Oficio
20194332542563 Solicifud
Obligacion.

Se elabord Oficio
20194335955433 Solicitud
Obligacion.

Se elabord Oficio
20194336058663 Solicitud
Obligacion.

Se efabord Oficio
20194336104073 Solicitud
Obligacién.

Diciembre
2019

20194334959773

. Se dio tramite a la
correspandencia interna de la
oficina de acuerdo a las drdenes
emitidas.

Diciembre
2019

200194334959773

* Se reglizé el tramite de los
documentos por el aplicativo Orfeo
de acuerdo a la trazabilidad de cada
una de las areas.

* Se elabord oficio
N°200194333247913 Devolucion
egresos para archivo de las dreas de
acuerde a lo ordenado.

Diciembre
2019

20194334959773

Se distribuye los egresos de
cada una de |as areas de
acuerdo al tramite pertinente.

. Diciembre

2019




Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado
los presupuestos legales del contrato laboral v que he gozado de plena autonomia
para ejecutar las obligaciones contractusles relacionadas en el contrato.
11, CONSTANCIAS ' C
: 1 Asl mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a: las obligaciones legales y contractuales registradas
et e} contrato.

Para constapcia se firma en, Bogota D.C, en Diciembre de 2019

FIRMAQ TADOR DE‘SERVICIOS

YESICA NATALI MOLINA SALAZAR
C.C. No. 1012386477
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SubTotales: §240,500 ] 0‘
Total a Pagar:

§ 240,500

Lineas do Servicio FanaSIMPLE: Bagota 343 2049 - Call: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Biicaramanga: 643 80 00  Cartagona: 694 54 44 - Paraira: 340 25 82 - Pag”‘a 1de1
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