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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
NOMBRE LIA PATRICIA HRNANDEZ PRENS | CC. 40.990.974
Afio 2025 No Contrato |010 DE 2025
Objeto PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN EL REGISTRO Y

ARCHIVO DE LOS PROCESOS CONTABLES, FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES
DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Periodo de! Informe Desde: 03 DE ABRIL-2025 Hasta: 02 DE MAY0-2025
2. ACTIVIDADES EJECUTADAS
ltem Objetivo / Entregable Actividad
Apoyar en la revisiéon de
los comprobantes de . .
e Apoyo en la revisién de comprobantes de egresos, 6rdenes de pago y
greso, notas de . - . ;
1 contabilidad ordenes de dg_mas . documento's verificando que tfodos estén debidamente
-~ | diligenciados y legalizados mes a mes de 2025
pagos y demas
documentos originados
en el area de contabilidad
Apoyo con la documentacion de conciliacion affio 2025
.. | Apoyo con la documentacion de cuentas por pagar mes de Marzo
Apoyar en la atencion| s, 5005
oportuna de oS | Aboyo con la documentacion de prima de vacaciones,
2 requerimientos formales

de informacion contable y
financiera

bonificacion especial mes de Marzo, 2025.
Apoyo con la documentacion de cuentas por pagar Prima servicio
mes de Marzo-2025




Apoyo en la recopilacién de informacidn de los beneficios de

Apoyar al equipo el :
contable en |]a | Manera individual de los empleados de la entidad sobre sueldos,
3 preparacién y reporte de prima de servicio, prima de antigliedad, vacaciones,
la relacién de los tributos bonificaciones, mes de Marzo 2025 (Kardex)
Apoyo en la recopilacién de informacién de los tributos de
Retencién en la fuente afio gravable 2024
Apoyo en la recopilacion de informacion de los beneficios de los
empleados de la entidad mes a mes, descuento nomina
Apoyar en la elaboracion | seguridad mes de Marzo de 2025
de las conciliaciones de
4 cuentas contables y |Apoyo en la recopilacién de informacion de los beneficios de los

registros generados en el
area financiera

empleados de la entidad resumen nomina mes de Marzo 2025

Apoyo en recopilacién de informacidn en las amortizaciones mes
de Marzo de 2025.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia tres (03) de Mayo de

2025
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