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ALCALDIA DE OCANA NORTE DE SANTANDER

INVITACION PUBLICA

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
No. SG MIN C 010 DE 2025

Objeto: ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO E INFORMATICA, PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA DESTINADOS A CONTRIBUIR EN LOS PROCESOS Y ACCIONES GENERALES DE LA
GESTION INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE OCANA,
NORTE DE SANTANDER.

SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE
ACUERDO CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993 PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL
A LA SIGUIENTE CONVOCATORIA PUBLICA

OCANA NORTE DE SANTANDER

MAYO DE 2025
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El Municipio de Ocana Norte de Santander en adelante la “Entidad”, pone a disposicion de
los interesados los documentos para la seleccion del Contratista encargado de ejecutar el
contrato para ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO E INFORMATICA, PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA DESTINADOS A CONTRIBUIR EN LOS PROCESOS Y ACCIONES GENERALES DE LA GESTION
INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE
SANTANDER., en adelante el "Confrato”.

Los Documentos del Proceso que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de
sector, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicidon del publico en el Sistema
Eiectronico de Contratacion Pubiica -SECORPI.

La seleccidn del Contratista se realizard a través del Proceso de Contratacion minima cuantia
No. SG MIN C 010 DE 2025.

De conformidad con ei articuio 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el Unico factor de seleccidn es el precio.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las recomendaciones
gue consideren convenientes, infervenir en ias audiencias y consuliar ios Documenios del
Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

El proponente deberd examinar cuidadosamente el presente documento, cuyas
estipulaciones constituyen las reglas del presente proceso de seleccidn y adjudicacion. En el
caso en gque le sea adjudicada la contratacion, sus términos hacen parte integral del
respectivo contrato.

Si el proponente encuentra discrepancias, omisiones o cualquier inconsistencia en el presente
documento, o en los demds que forman parte del presente procesc de seleccidn, o si tiene
alguna duda en cuanto al significado o aspectos indicados en éstos, deberd agotar el
procedimiento que aqui se indica, con el fin de obtener una aclaracion sobre el aspecto
requerido, antes de presentar su propuesta, y en caso de no hacerlo, se entenderd que no
existen dudas y que acepta totalmente las condiciones de los mismos.
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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

1.1. Objeto por contratar

Ei objeto dei presenie proceso es ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO E iNFORMATICA,
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA DESTINADOS A CONTRIBUIR EN LOS PROCESOS Y ACCIONES
GENERALES DE LA GESTION INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER.

i.2. Vaior esiimado dei coniraio
El municipio de Ocana tiene un presupuesto para dicho proceso por valor de TREINTA Y NUEVE

MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS PESOS ($39.989.200,00) M/CTE,
incluido IVA y todos los impuestos y contribuciones de ley.

PRESUPUESTO OFICIAL

ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA

ITEM PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD |  VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 | BANDA DE CAUCHO | SILICONADA X 150 GRAMOS UNIDAD 3 s 6.900,00 S 20.700,00
2 BISTURI 18MM EMPAQUE PLASTICO UNIDAD 12 S 1.800,00 $ 21.600,00
3 BOMBILLO LED 30W, 10.000 HORAS USO UNIDAD 30 $ 19.500,00 S 585.000,00
4| BORRADOR DE NATA | GRANDE REF 612 BLANCO CAJA X 12 UNIDADES caA 20 S 9.900,00 $ 198.000,00
5 CLIP MARIPOSA | ACERO INOXIDABLE CAJA X 50 UNIDADES CAJA 50 S 2.950,00 S 147.500,00
6 GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA CAJA X 5000 GRAPAS CAJA 50 $ 3.980,00 $ 199.000,00
7 CARPETA 4 ALETAS | BLANCA 320 G PLASTIFICADA PARA 200 HOJAS UNIDAD 4000 S 1.980,00 $  7.920.000,00
8 | CARPETA CELUGUIA | CAFE OFiCIO DE 280 GRAMIOS MATERIAL KRAFT UNIDAD 200 S 780,00 $ 156.000,00
9 CARPETA OFICIO | COLGANTE VARILLA METALICA AZUL 320 G UNIDAD 200 S 1.750,00 $ 350.000,00
10 CD-R REGRABABLE 700 M/80 MINUTOS GRABACION UNIDAD 100 $ 3.900,00 $ 390.000,00
11 CINTA MAGICARD MA300YMCKO COLORES UNIDAD 3 S 389.800,00 $  1.169.400,00
12 CLIPS DE ACERO ESTANDAR INSTITUCIONAL TRITON CAJAX100 |  UNIDAD 100 g 1.450,00 $ 145.000,00
13 CORRECTOR LAPIZ PUNTA METALICA DE 8ML DE SECADO RAPIDO UNIDAD 2 $ 2.750,00 $ 5.500,00
14 DVD PAQUETE X 100 UND TORRE 4 $  199.800,00 S 799.200,00
15 GRAPA INDUSTRIAL GALVANIZADA CAJA X 5000 GRAPAS CAIA 10 S 3.900,00 $ 39.000,00
16 GRAPADORA MEDIANA TIPO PINZA Y METALICA UNIDAD 12 $ 12.900,00 S 154.800,00

REDONDO PUNTA METALICA 0.5 MM CAJA X 12

17 LAPICERO UNIDADES CAJA 60 S 9.800,00 S 588.000,00
18 LAPIZ DE GRAFITO HEXAGONAL HB2 CAJA X 12 UNIDADES CAJA 60 $ 9.000,00 $ 540.000,00
iE) LIBRC AUX DE ACTAS 200 FOLIOS 150 PAGINAS UNIDAD i5 5 15.300,00 3 257.00G,00
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20 MARCADOR PERMANENTE PLASTICO TRAZO FINO DOBLE PUNTA UNIDAD 20 3 1.500,00 S 38.000,00

21 | PEGANTE EN BARRA | EN BARRA 40 GR UNIDAD 30 $ 6.900,00 $  207.000,00

22 | PEGANTE LIQUIDO | LIQUIDO BLANCO MULTIUSOS 250 GR UNIDAD 40 s 4.750,00 S 190.000,00

23 PERFORADORA ME IALICA IAMARNO S5SMM PERFORACION PARA 10 HOJAS UNIDAD 12 S 9.800,00 S 11/.600,00

24 RESALTADOR PLASTICO REDONDO DE PUNTA BISELADA UNIDAD 14 S 1.250,00 S 17.500,00

25 SACAGANCHOS | FER. 2600 ACERO Y PLASTICO UNIDAD 22 s 2.900,00 $ 63.800,00

26 SACAPUNTA CON DEPOSITO RECTANGULAR Y DE PLASTICO UNIDAD 24 3 3.800,00 S 91.200,00

27 | SOBREDEMANILA | GIGANTE 27X37 CMS ECOLOGICO PAQUETE X 100 UND | PAQUETE 100 $ 295,00 S 29.500,00

OFICINA 7 PULGADAS MULTIUSOS PUNTA ACERO

28 TUERA INOXIDABLE UNIDAD 12 $ 6.900,00 $ 82.800,00

29 TINTA COLOR CHEMICAL GIHONCLICK X1000 ML COLOR UNIDAD 9 S 69.800,00 S 628.200,00

30 TINTA NEGRO CHEMICAL GIHONCLICK X1000 ML NEGRO UNIDAD 3 S 69.800,00 $  418.200,00

31 | TONERREF83A | GENERICO TINTA NEGRA PESO 1000 GRAMOS UNIDAD 5 S 59.800,00 S 299.000,00

32 TONER REF 85A | GENERICO TINTA NEGRO PESO 800 GRAMOS UNIDAD 5 S 59.800,00 S 299.000,00

33 | TONERREF105A | GENERICO PESO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 5 S 99.800,00 S 499.000,00

34 | TONER REF. CF226XC | GENERICO TINTA NEGRA PESO 1000 GRAMOS UNIDAD 5 S 99.800,00 $ 499.000,00

35 | TONER REF.PB211 | GENERICO TINTA NEGRA PESO 800 GRAMOS UNIDAD 5 S 99.800,00 $  499.000,00

36 | TONERREFTK1175 | GENERICO TINTA NEGRA PESO 500 GRAMOS UNIDAD 5 S 99.800,00 $  499.000,00

37 | TONERREF.285A | GENERICO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 5 S 59.800,00 S 299.000,00

38 | TONERREF280A | GENERICO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 6 S 59.800,00 S 358800,00

39 | TONERREF.80A | GENERICO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 6 S 59.800,00 S 358800,00

40 | TONERREF.PD219 | GENERICO TINTA NEGRA PESO 1000 GRAMOS UNIDAD 6 S 129.800,00 S 778.800,00
EQUIPOS DE COMPUTO 5 '

ITEM PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD |  VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
COMPUTADOR DE | EQUIPO TORRE CPU INTEL DUALCORE SSD 240GB RAM
1 MESA 8GB MONITOR 22 UNIDAD 4 $  2.500.000,00 $ 10.000.000,00
% A0oRNm.
PARTES Y ACCESORIOS e
ITEM PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD |  VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
FLESH IMPRESORA | FLEX O BUS DE DATOS PARA CABEZAL EPSON 13110
3 13110 13150 L5190 UNIDAD 10 $ 33.500,00 S 335.000,00
CHIP PARA IMP.
PHANTUM CHIP DE CARTUCHO DE TONER PARA PANTUM
4 M6252NW M6552NW, PD-219 PERMANENTE UNIDAD a4 $  13.400,00 $  589.600,00
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CHIP PARA IMP. CHIP PARA TONER W1105 HP 105X GENERICO 107W-
5 HPM137 135W-137FN UNIDAD 25 $ 6.700,00 $ 167.500,00
CABEZALES
GENERICOS IMP. | CABEZAL DE IMPRESION EPSON 13210 L3250 L4250
6 13110 14260 13110 UNIDAD 7 S 80.400,00 $ 562.800,00
CAUCHOS SISTEMA | RODILLOS DE ARRASTRE DE PAPEL EPSON L3110
7 DE ARRASTRE L3150(CAUCHO PEQUENO Y GRANDE) UNIDAD 10 S 13.400,00 $ 134.000,00
DISCOS DURQS DISCO SOLIDO SSD INTERNO ADATA ULTIMATE SU650
8 SOLIDOS ASU65055-512GT-R 512GB UNIDAD 13 $  201.000,00 $  2.613.000,00
CHIP DE CAJA DE
MANTENIMIENTO | CHIP CAJA DE MANTENIMIENTO TO4D1 EPSON L6171
9 M3170 L6190 M3170 UNIDAD 10 $ 22.780,00 S 227.800,00
KIT DE PONCHADO
10 DE RED KIT DE HERRAMIENTAS DE RED PARA RJ45 CATS/CAT6 UNIDAD 1 $  268.000,00 $ 268.000,00
KT DE JUEGO DESTORNILLADORES DE GOLPE 12 PIEZAS
11 | ESTORNILLADORES | UYUSTOOLS UNIDAD 1 S 67.000,00 S 67.000,00
ROUTER TP-LINK WIFI DUALBAND GIGABIT ARCHER C64
12 ROUTER ARCHER | NEGRO UNIDAD 15 $  201.000,00 $  3.015.000,00
RV042 ROUTER CISCO 4 PUERTOS 10/100/ VPN { 50
13 MIKROTICK CISCO | TUNELES), DOBLE WAN BALANCEQ QOS UNIDAD 1 $  2.010.000,00 $  2.010.000,00
$  39.989.200,00

Los valores descritos incluyen descuentos, e impuestos de ley y serd tenido en cuenta el valor total
del producto incluido IVA e impuesto para el factor de calificacion.

1.3. Certificado de disponibilidad presupuestal

El presupuesto para el presente proceso se encuentra respaldado con el CD No. 0235 de fecha
06 de febrero de 2025 expedida por la secretaria de hacienda municipal, con cargo al rubro:
2.1.2.01.003.001 papeleria; 2.1.2.02.01.004.001 Adquisicion de equipo de coémputo e impresion;

2.1.2.01.01.003.03.02.001 Maquinaria de informatica y sus partes, piezas y accesorios,

1.4. Especificaciones Minimas Técnicas y determinacion de valores unitarios y totales

Para determinar el valor del servicio se debe cumplir con las siguientes cantfidades y
especificaciones técnicas:

ITEM PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
1 BANDA DE CAUCHO | SILICONADA X 150 GRAMQOS UNIDAD 3
2 BISTURI 18MM EMPAQUE PLASTICO UNIDAD 12
3 BOMBILLO LED 30W, 10.000 HORAS USO UNIDAD 30
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4 BORRADOR DE NATA | GRANDE REF 612 BLANCO CAJA X 12 UNIDADES CAJA 20
5 CLIP MARIPQOSA ACERO INOXIDABLE CAJA X 50 UNIDADES CAJA 50
6 GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA CAJA X 5000 GRAPAS CAJA 50
/ CARPEIA 4 ALEIAS BLANCA 320 G PLASIHIFICADA PARA 200 HOJAS UNIDAD 4000
8 CARPETA CELUGUIA | CAFE OFICIO DE 280 GRAMOS MATERIAL KRAFT UNIDAD 200
9 CARPETA OFICIO COLGANTE VARILLA METALICA AZUL 320G UNIDAD 200
10 CD-R REGRABABLE 700 M/80 MINUTOS GRABACION UNIDAD 100
11 CINTA MAGICARD MA300YMCKO COLORES UNIDAD 3
12 CLIPS DE ACERO ESTANDAR INSTITUCIONAL TRITON CAJA X100 UNIDAD 100
13 CORRECTOR LAPIZ PUNTA METALICA DE 8ML DE SECADO RAPIDO UNIDAD 2
14 DVD PAQUETE X 100 UND TORRE 4
15 GRAPA INDUSTRIAL GALVANIZADA CAJA X 5000 GRAPAS CAJA 10
16 GRAPADORA MEDIANA TIPO PINZA Y METALICA UNIDAD 12
REDONDO PUNTA METALICA 0.5 MM CAJA X 12
17 LAPICERO UNIDADES CAJA 60
i8 LAPIZ DE GRAFITO HEXAGONAL HB2 CAJA X 12 UNIDADES CAJA 60
19 LIBRO AUX DE ACTAS 200 FOLIOS 100 PAGINAS UNIDAD 15
20 MARCADOR PERMANENTE PLASTICO TRAZO FINO DOBLE PUNTA UNIDAD 20
21 PEGANTE EN BARRA | EN BARRA 40 GR UNIDAD 30
22 PEGANTE LIQUIDO LIQUIDO BLANCO MULTIUSOS 250 GR UNIDAD 40
23 PERFORADORA METALICA TAMANO 5MM PERFORACION PARA 10 HOJAS UNIDAD 12
24 RESALTADOR PLASTICO REDONDO DE PUNTA BISELADA UNIDAD 14
25 SACAGANCHOS FER. 2600 ACERO Y PLASTICO UNIDAD 22
26 SACAPUNTA CON DEPOSITO RECTANGULAR Y DE PLASTICO UNIDAD 24
27 SOBRE DE MANILA GIGANTE 27X37 CMS ECOLOGICO PAQUETE X 100 UND PAQUETE 100
OFICINA 7 PULGADAS MULTIUSOS PUNTA ACERO
28 TUERA INOXIDABLE UNIDAD 12
29 TINTA COLOR CHEMICAL GIHONCLICK X1000 MiL COLOR UNIDAD S
30 TINTA NEGRO CHEMICAL GIHONCLICK X1000 ML NEGRO UNIDAD 6
31 TONER REF 83A GENERICO TINTA NEGRA PESO 1000 GRAMOS UNIDAD 5
32 TONER REF 85A GENERICO TINTA NEGRO PESO 800 GRAMOS UNIDAD 5
33 TONER REF 105A GENERICO PESO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 5
34 | TONER REF. CF226XC | GENERICO TINTA NEGRA PESO 1000 GRAMOS UNIDAD 5
35 TONER REF. PB211 GENERICO TINTA NEGRA PESO 800 GRAMOS UNIDAD 5
36 TONER REFTK1175 GENERICO TINTA NEGRA PESO 500 GRAMOS UNIDAD 5
-
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37 TONER REF.285 A GENERICO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 5
38 TONER REF.280 A GENERICO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 6
39 TONER REF. 80A GENERICO TINTA NEGRA 800 GRAMOS UNIDAD 6
40 TONER REF. PD219 GENERICO TINTA NEGRA PESO 1000 GRAMOS UNIDAD 6
ITEM PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
COMPUTADOR DE | EQUIPO TORRE CPU INTEL DUALCORE SSD 240GB RAM
1 MESA 8GB MONITOR 22 UNIDAD 4
ITEM PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
FLESH IMPRESORA | FLEX O BUS DE DATOS PARA CABEZAL EPSON 3110
3 L3110 L3150 L5190 UNIDAD 10
CHIP PARA IMP.
PHANTUM CHIP DE CARTUCHO DE TONER PARA PANTUM
4 M6252NW M6552NW, PD-219 PERMANENTE UNIDAD 44
CHIP PARA IMP. CHIP PARA TONER W1105 HP 105X GENERICO 107W-
5 HPM137 135W-137FN UNIDAD 25
CABEZALES
GENERICOS IMP. CABEZAL DE IMPRESION EPSON L3210 L3250 L4250
6 L3110 L4260 L3110 UNIDAD 7
CAUCHOS SISTEMA | RODILLOS DE ARRASTRE DE PAPEL EPSON L3110
7 DE ARRASTRE L3150(CAUCHO PEQUERNO Y GRANDE) UNIDAD 10
DISCOS DURQOS DISCO SOLIDO SSD INTERNO ADATA ULTIMATE SU650
8 SOLIDOS ASU650SS-512GT-R 512GB UNIDAD 13
CHIP DE CAJA DE
MANTENIMIENTO | CHIP CAJA DE MANTENIMIENTO T0O4D1 EPSON L6171
9 M3170 L6190 M3170 UNIDAD 10
KIT DE PONCHADO
10 DE RED KIT DE HERRAMIENTAS DE RED PARA RJ45 CATS/CAT6 UNIDAD g
KIT DE JUEGO DESTORNILLADORES DE GOLPE 12 PIEZAS
11 ESTORNILLADORES | UYUSTOOLS UNIDAD 1
ROUTER TP-LINK WIFI DUALBAND GIGABIT ARCHER C64
12 ROUTER ARCHER NEGRO UNIDAD 15
RV042 ROUTER CISCO 4 PUERTOS 10/100/ VPN ( 50
13 MIKROTICK CISCO TONELES) . DOBLE WAN BALANCEO QOS UNIDAD 1

Como requisitos minimos para el cumplimiento de los Alcances del Proyecto se debe seguir las
Especificaciones y Normas Técnicas Generales y las especificaciones técnicas del proyecto y que
hacen parte del estudio previo y se enmarcan los procedimientos y pardmetros de la seleccion
objetiva de criterios, la calidad y en general todas las definiciones de tipo técnico en las diferentes
etapas del contrato que permiten y describen coémo debe hacer el contratista para cumplir con
el Alcance del Proyecto de acuerdo con los lineamientos que requiere la entidad.
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El Contratista debe tener la capacidad técnica, administrativa, logistica y financiera para
ejecucion del contrato.

7. Cargas administrativas
1.5. Ciasificacion, descripcion y codigos

El presente proceso se encuentra clasificado de la siguiente forma:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
44121700 SUMINISTROS DE ESCRITURA
44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44103100 SUMINISTRO PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIA4
cODIGO ClIU DESCRIPCION
COMERCIO AL POR MENOR DE LIBROS, PERIODICOS, MATERIALES Y
o ARTICULOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS
ESPECIALIZADOS

1.4. Modalidad de seleccién del contratista v fundamentos juridicos

Teniendo en cuenta que la Alcaldia de Ocana Norte de Santander es una entidad, con
autonomia administrativa, técnica y patrimonial, con funciones legales claramente
establecidas, es facultad del Senor Alcalde asegurar su accién administrativa, defender sus
intereses, ademas de promover su mejoramiento y desarrollo bajo los pardmetros de una
Administracién publica moderna, se hace necesario adelantar los trdmites tendientes a
suscribir el correspondiente contrato en los términos establecidos para tal efecto y acuerdo
con la ley 1150 de 2007, la ley 80 de 1993, y el Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se
realizara bajo la modalidad seleccion de Minima Cuantia, toda vez que segin lo descrito por
el en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en valor no excede del (10%) por ciento
de la menor cuantia de la entfidad.

Ademds de lo anterior, también le son aplicables las demdas normas concordantes con la
materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del proceso de seleccion.

En io que no se encuenira pariicuiarmenie reguiado, se apiicaran ias normas de ia funcion
administrativa, el Cddigo Contencioso Administrativo, las normas Civiles y Comerciales
colombianas vigentes.

1.7. Identificacion del Contrato por celebrar

Por ias caracteristiicas dei Objeto a coniratar, el fipo de conifraio a celebrar sera de
COMPRAVENTA.
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1.8. Lugar de entrega del bien o servicio

Se determina que el lugar para la entrega del servicio es el municipio de Ocafa Norte de
Santander, acorde a las especificaciones técnicas y a la necesidad del servicio.

1.9. Forma de Pago

El valor del contrato se cancelard mediante actas parciales contra entrega de los bienes objeto
de la contratacion, previa presentacién de la factura o cuenta de cobro, informe de actividades,
con el visto bueno del supervisor.

Ei tférmino para el pago soio empezard a contarse desde ia fecha en que se presente en debida
forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto.

El incumplimiento que se presente por estos conceptos sera responsabilidad del CONTRATISTA y
no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

NOTA: Si el proponente seieccionado presenia mora en ei pago de ias obligaciones trioutarias
para con el Municipio de Ocana, mediante la firma del contrato, este autoriza al Municipio para
retener el valor de las obligaciones adeudadas.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trdmite para el pago al
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion
de soporte © no qjustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente
Confrato.

La Entidad hard las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

El Conftratista deberd acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran al
dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda,
ademds cada pago de acta parcial debe estar cubierto por el pago de seguridad
correspondiente y debe ser acorde al cobro realizado.

1.10. Plazo de ejecucién

Ei municipio de Ocana Norte de Santander determina que el piazo de ejecucion de dicho
contrato serd por QUINCE (15) DIAS, plazo que se contard desde la fecha contenida en el acta
de inicio.

1.11. Factores de seleccion

De conformidad con el articuio 2.2.1.2.1.5.2 dei Decreio 1082 de 2015, y en concordancia con
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el Unico factor de seleccidn es el precio.
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1.12. Supervisiéon

La supervision, vigilancia y control en la ejecucién del contrato, serd ejercida a través del
TECNICO ADMINISTRATIVO DEL AREA DE ALMACEN o quien haga sus veces, quien debera
cumplir con las obligaciones contempladas en el contrato y en la ley 1474 de 2011.

1.13. Comunicaciones y observaciones al proceso

Los inferesados delberan enviar ias observaciones ai proceso de coniratacion por medio de ia
plataforma Secop Il

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la
presente Invitccién POblicc se publicara en la pagina del SECOP Il a partir de la fecha indicada
en el cronograma del proceso.

Los interesados podrdn consultar la Invitacion PUblica a partir de la fecha y hora de la
publicacién del proceso, en la plataforma del SECOP |I.

A. Contener el nGmero del Proceso de Contratacion.
B. Dirigirse a municipio de Ocana En Norte de Santander.
C. Enviarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente Proceso.

D. Indicarios datos de contacto del remitente taies como ei correo eiecironico, ia direccion
y numero telefdnico.

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas se publicardan en el
SECOP para conocimiento publico.

1.14. idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes
o por terceros para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser allegados en castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma
distinto deben ser preseniados en su lengua original junfo con la traduccidon simple dai
castellano.

1.15. Reglas de subsanacion, explicaciones y aclaraciones

m

| Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos Ios puntos de la invitacidén y sus documentos anexos y
adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda
hacer valer en el Proceso.
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En caso de ser necesario, la Entidad deberd solicitar a los Proponentes durante el proceso de
evaluacién, y a mas tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones o solicitud
de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no podran
compiletar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, Los Proponentes deberdn aiiegar ias
aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que fueron solicitados y a mas
tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacion, segun el cronograma.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a ia futura coniratacion o ai Proponente, no necesarios para

la comparacion de las propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion,
a mas tardar en el informe de evaluacién, podrd requerir al Proponente, otorgdndole un
término igual al establecido para el traslado del informe de evaluacién, con el fin de que los
allegue. En caso de que sea necesario, ia Enfidad ajusiard el cronograma.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al Proceso o
a las ofertas y conductas de los demdas oferentes deberdn justificar y demostrar su procedencia
y oportunidad.

1.16. Participacion Ciudadana

De conformidad con lo establecido en los Articulos 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a las
veedurias ciudadanas, a las asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o
de utilidad comun, gremiales, universidades y centros especializados de investigacion, para
que reaiicen conirol social ai presenie proceso de coniraiacion.

1.17. Garantias

EL CONTRATISTA constituird garantia Unica a favor del municipio de Ocana, la cual consistird en
pdlizas expedidas por compafias de seguro legalmente autcrizadas para funcionar en
Colombia o de garantias bancarias que avalard el cumplimiento de las obligaciones contraidas
por el presente contrato de conformidad con los riegos, vigencias y valores asegurados que
seguidamente se indican:

- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberd presentar la
garantia de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes
contados a partir de la firma del contrato y requerira la aprobacién de la Entidad. Esta garantia
tendrd las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion

Cualqguiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Conirato de seguro contenido en
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una pdliza para Enfidades Estatales, (i) Patrimonio auténomo, (iii)
Garantia Bancaria.

Asegurado/
beneficiario

MUNICIPIO DE OCANA identificada con NIT 890501102-2

Amparos, vigencia
y valores
asegurados

Cumplimiento general del | Vigencia igual a | 10% DEL VALOR

contrato y el pago de las | la duracién del | DEL CONTRATO
multas y la clausula penal | contrato y
pecuniaria que se le | CUATRO (4)
impongan meses mas.
Calidad de los bienes | Desde ia | 10% DEL VALO
ejecutadas entregadas a | liquidacion del | DEL CONTRATO
satisfaccion contrato  hasta

dos anos mas

Tomador

Para las personas juridicas: la garantia deberd tomarse con el
nombre o razdn social y tipo societario que figura en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por ia Cdimaira de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podrd denominarse de esa
manera.

No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea
una Union Temporal o Consoicio, se debe incluir razén social, NiT y
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién
temporal, consorcio): la garantia deberd ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se deberd relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para fodos 10s efectos serdin los otorgantes de
la misma.

Informaciéon
necesaria dentro
de la pdliza

¢ NUmero y aino del contrato

e Objeto del contrato

e Firma del representante legal del Contratista

e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al
mayor £). Cumplimienio si el valor a asegurar es $14.980.420,20
aproximar a $14.980.421

El Contratista estd obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida
por razon de las reclamaciones que efectie la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los
eventos de adicion y/o proroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte
del Contratista o su no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento

del Contrato y se dard inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar.

1.18. Convocatoria limitada a MiPymes.

La presente convocatoria podrd ser limitada a las Mipyme colombianas que tengan domicilio
en Colombia y gue cuenie con minimo un (i) aho de existencia, de acuerdo con io
contemplado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3, 2.2.1.2.4.2.4, y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 con el cumplimiento los requisitos sin que esto limite la autonomia de la entidad

BN ~

de limitar o no limitar a MiPymes
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1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. TratGndose de personas juridicas las solicitudes solo
podrdn redlizarla Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con
el proceso contractual.

1.18.1. Acreditacion de requisitos para participar en ia convocatoria limitada a MiPymes

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas nafuraies mediante cerlificacion expedida por elios y un contador pdblico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estGn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condiciéon con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
mdaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. Solo se aceptan las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto
1082 de 2015 no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras pubiicas.

2. REQUISITOS HABILITANTES

En ese orden de ideas, solo se verificardn los requisitos habilitantes al proponente que haya

presentado el menor precio, si en liegado caso este no cumpliere, se seguird con el proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

w
=
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2.1. Juridicos

2.1.1.Carta de presentacién de la propuesta Debe estar firmada por la proponente persona
natural, o el representante legal de la persona juridica o, por el representante de la Unién
Temporai o Consorcio.

En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de
presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario pUblico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la
propuesta en el monto sefialado y si dispone por el poderdante en caso de ser beneficiario de
la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo. En este Ultimo evento el poder deberd ser
anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena
de rechazo.

Se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

En esta carta el proponente deberd manifestar bajo la gravedad del juramento que no se
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las
prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica o en la Ley. En el caso de los Consorcios
o Uniones Temporales, dicha manifestacidon debe hacerse por el representante de este de
acuerdo con el documento de conformacion del consorcio o unién temporal.

2.1.2.Copia documento de identidad se debe presentar Fotocopia de la cedula de ciudadania
legible de la persona que firma la propuesta.

2.1.3.Copia de ia iibreta miiitar Ei Proponente futuro coniratista, cuando sea Persona Naturadi,
o Representante Legal de la Persona Juridica, o del proponente plural, debe anexar fotocopia
de la libreta Militar, siempre y cuando tengan edad inferior a los 50 afos. Segun lo dispuesto en
el articulo 111 del Decreto 2150 del 1995 o presentar certificado que estd en trdmite la
definicion de su situacion militar.

2.1.4.Certificado de existencia y representacion legal: De acuerdo a io establecido en el
articulo 6° de la Ley 80 de 1993, si la propuesta la presenta una persona juridica, debe aportar
el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Cadmara de Comercio cuya
expedicién no sea superior a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso donde conste
quien ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, el cual debe
permitir desarrollar y ejecutar el contrato resultante del proceso v la duraciéon de la sociedad.

Cuando se trate de personas naturales se aportard el certificado de matricula mercantil
vigente, cuya expedicion no sea superior a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso,
donde conste la actividad que ejerce.

En el evenfo que dei conienido dei cerfificado expedido por ia Camara de Comercio, se haga
la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante
Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos

i s A v P ey
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se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente
deberd anexar la comespondiente autorizacién impartida por la Junta de Socios o el
estamento de la sociedad que tenga esa funcién y que lo faculte especificamente para
presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidon y celebrar el contrato respectivo,
en caso de resuitar seieccionado.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos,
sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
cerfificado y la autorizacién correspondiente, teniendo en cuenta que la responsabilidad de
todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con io dispuesio en ei articuio 7 de ia Ley 80 de
1993y enlos articulos 1568y 1571 del cédigo civil. En fodo caso el consorcio o la union temporal
deberd en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del presente
proceso de contratacion.

En virtud de lo dispuesto en el arficulo é° de ia Ley 80 de 1993, ia socieda
duraciéon no inferior al plazo del contfrato y un ano mds.

Cuando no se dllegue el certificado expedido por la Camara de Comercio, la fecha de
expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por el municipio o no se anexe la
parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal, el
municipio le solicitard al proponente el respectivo documento o las aclaraciones que se
consideren perfinentes.

2.1.5Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT) EL PROPONENTE sea persona natural o juridica
deberd presentar copia del Registro Unico Tributario expedide por la DIAN. De igual manera, lo
deberd hacer cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 368 y siguientes, 555-2 y siguientes
del Estatuto Tributario, en concordancia con el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, que adiciond
el Articulo 437 del mismo Estatuto y el Decreto Reglamentario No. 2788 de 2004.

Dentro de las actividades inscritas en el Registro Unico Tributario (RUT) del oferente, deben
enconfrase las siguientes:

v" 4761 comercio ai por menor de iibros, periddicos, materiaies y arficuios
de papeleria y escritorio, en establecimientos especializados

Los mismos se deben encontrar registrados en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal en caso de ser persona juridica.

2.1.6 Certificacion sobre el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
Pardfiscales Los proponentes deberdn acreditar que se encuentran al dia con el pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos
profesionales y a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA), cuando a ello hubiere
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lugar (Articulo 50 Ley 789 de 2002 y demds normas complementarias y modificatorias).
Dicha certificacién deberd encontrarse suscrita por la persona natural o su contador,
o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segin sea el caso.

Cuando el PROPONENTE sea un Consorcio o una Unidén Temporai, cada una de ias personas
naturales o juridicas que lo integran deberd certificar que se encuentra en cumplimiento de la
anterior obligaciéon y en el evento de resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el
confrato correspondiente.

De acuerdo con io esiabiecido en ei Decreto Regiamentario No. 2286 de 2003, ios proponentes
que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e
ICBF, deberdn acreditar dicha situacion presentando el certificado de exclusién emitido por la
Caja de Compensacion Familiar a la cual se encuentren dfiliados o por el SENA y el ICBF
cuando les corresponda certificarlo.

El documento debera certificar que, a ia fecha de presentacion de su oferta, el proponente
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos. En el caso en que la sociedad no tenga mds de 6 meses de constituida, deberd
acreditar el pago a partir de la fecha de constitucion.

Para el caso en que el PROPONENTE fenga un acuerdo de pago vigenie, debe certificar que
se encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre de la presente
modalidad de seleccion.

Este requisito deberd acreditarse, ademds, para la redlizacién de cada pago derivado del
confraio que se celebre como resuitado dei presente proceso de seleccion, de acuerdo con
el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacion que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada y
o establecido por ia entidad, ia propuesta serd rechazada.

Tenga en cuenta que el revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cadmara de
Comercio.

En todo caso se deberd anexar la documentacion del revisor fiscal o el contador piblico.

Nota 1: En caso de Consorcio o Unidn Temporal esta certificacion debe ser, ademds,
presentada por cada una de las empresas que lo conforman.

Nota 2. Cuando €l proponente no allegue con su oferta la certificacién de que trata este

establecido en el cronograma del proceso para allegaria.
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Nota 3: La fecha de expedicion de la certificacion puede ser anterior o posterior al cierre del
plazo para presentar propuestas en este proceso, porque se trata de un acto declarativo que
simplemente deja constancia de una situacion juridica existente al momento de la
preseniacion de ia propuesta.

2.1.7Boletin de responsables Fiscales El oferente podrd aportar o la entidad consultard y
verificard que los proponentes (Persona Juridica y Representante Legal o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unidn temporal), no se encuentren reportados en el Ultimo boletin
de responsabiles fiscaies expedido por ia Contraioria Generai de ia RepUbiica.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se
encuentre relacionado en el boletin, se le rechazard su propuesta y no podrd contratar con el
municipio de Ocana, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que estd

Jque se encuenira habilifado para coniraiar.

cumpliendo con el mismo o qu

()]

2.1.8Cerlificado de antecedes judiciales El oferente podrd aportar y/o La entidad consultard y
verificard que los proponentes (Representante Legal) no registren antecedentes judiciales en
la pagina dispuesta por la Policia Nacional para ello.

2.1.9Certificado de antecedentes discipiinarios Ei oferente podra aporiar y/o ia enfidad
consultard y verificard que los proponentes (Persona Juridica y Representante Legal o
cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal), no se encuentren reportados en
el certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria.

2.1.10Certificado de medidas correctivas E! oferente podrd aportar y/o la entidad consultard
y verificard que los proponentes (Persona natural y Representante Legal o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unidn temporal), no se encuentren reportados en el certificado de
medidas correctivas de la policia nacional.

2.1.11Certificado deudores alimentarios morosos REDAM certificado del representante legal o
la persona natural que presente propuesta

2.1.12Documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal Si la oferta es presentada
por un Consorcio o una Unién Temporal, se debe anexar el documento suscrito por sus
integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70.
de la ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

b. Designar la persona, que, para todos los efectos, representarad el consorcio o la unién
temporal.

c. Senalar las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del municipio.

e. Senalarla duracién de este que no deberd ser inferior a la duracién del contrato y un afo
mas.

f. Si los miemibros del consorcio o la unidn temporal o alguno de elios, es persona juridica,
debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacién legal, atendiendo
lo exigido para estos documentos.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en
relacién con la facturacion deben manifestar:

1. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unidén temporal uno de sus
infegrantes, caso en el cual debe informar el nUmero del NIT de quien factura.

2. Sila facturacion ia van a presentar en forma separada cada uno de ios integrantes dei
consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nUmero de NIT de cada uno
de ellos y la participacién de cada uno en el valor del contrato.

3. Silava aredlizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
indicar el nimero. Ademds, se debe sehalar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razdén social y el NIT de cada uno de
ellos.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacioén del consorcio o unidon temporal, el municipio de Ocana las solicitard.

NOTA: En todo caso, la fecha de constitucién del consorcio o de la unién temporal deberd ser
anterior al cierre del plazo para presentar propuestas en este proceso, si el acta de constitucion
tiene fecha posterior al mencionado cierre, la propuesta se rechazard, por cuanto en ningun
caso es admisible que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
indicado plazo.

2.1.13 Presentar la Hoja de vida completa en el formato expedido por el Departamento
Administrativo de la Funcién PUblica.

2.1.14 Verificacion del certificado del sistema de consulta de inhabilidades por delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 anos.

Las personas que hayan sido condenados por la comision de delitos contra la libertad,
integridad y formacién sexuales de persona menor de 18 afnos serdn inhabilitadas para el
desempefio de cargos, oficios o profesiones que invoiucren una reiacién directa y habifuai con
menores de edad en los términos que establezca el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
O quien haga sus veces.
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Nota. El proponente debe presentar el correspondiente certificado de antecedentes para la
persona natural, y el representante legal de la persona juridica (s) cuando aplique.

2.2CAPACIDAD TECNICA
Ei proponente debera presentar capacidad Tecnica de ia siguienie forma:

2.2.1EXPERIENCIA

2.2.1.1 General

Que dentro de su certificado de cdmara de comercio y/o de existencia y representaciéon legal
y/o el RUP, con minimo DIEZ (10) ANOS de experiencia en ei mercado y que se encuenire
clasificado o habilitados en los cédigos descrito en el numeral 4 del presente proceso, segin sea
el caso.

La entidad con el fin de darle cumplimiento al articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, que adiciona
el articulo 2.2.1.2.4.2.18 al Decreto 1082 del 2015. Se permite establecer una condicion habilitante
diferencial que promueva y facilite la participaciéon de MIPYME al proceso de seleccién. Por lo
cual en caso de presentarse MIPYME al proceso se le exigird como minimo CINCO (5) ANOS de
experiencia en el mercado, lo cual se acreditard a través de la fecha de matricula del certificado
de cdmara de comercio y/o en el registro Unico tributario.

2.2.1.2 especifica

Para certificar experiencia el proponente deberd anexar dos (2) confratos ejecutados y
terminados con entidades puUblicas y/o privadas cuyo objeto se relacione con suministro y/o
adquisicién de papeleria y/o Utiles y/o materiales de oficina. El valor total de la suma de los dos
contratos acreditados debe ser igual o superior a DOS VECES el presupuesto oficial del presente
proceso expresado en SMMLV.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente podrd aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién
con el fin de complementar la informacién solicitada. Los mismos deberdn estar debidamente
diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas
documentos aportados por el Proponente para la acreditaciéon de experiencia, se tendrd en
cuenta el orden de prevalencia establecido a continuacion:

A. Acta de Liguidacion

B. Acta de enirega, terminacion, final o de recibo definitivo.

C. Certificacidn de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato en la que conste el recibo a satisfaccién del servicio contratado debidamente suscrita
por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sélo serd vdalida para efectos de acreditar la
fecha de inicio.

E. Para ios confratos que hayan sido objeio de cesion, ei confraio o uno o aiguno de ios
documentos considerados como vdlidos para la acreditacion de experiencia de la empresa
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cesionaria, segun aplique. La experiencia se admitird para el cesionario y no se reconocerd
experiencia alguna al cedente.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente deberd aportar
adicionaimenie ceriificacion de faciuracion expedida con posierioridad a ia fecha de
terminacion del contrato emitida por el revisor fiscal o contador pUblico del proponente que
acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado
de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesionai.
3. PROPUESTAS

3.1 Preparacion y presentacion de las propuestas
El proponente deberd presentar su propuesta dentro de los tiempos estipulados en el
cronograma del proceso, Unicamente mediante la plataforma SECOP Il

No se tendrdn en cuenta las propuestas enviadas por correo electrénico, o aquellas que se
enfreguen en lugar distinto al sefialado o por fuera de la fecha y hora sefalada.

3.2 Cargas administrativas
El contratista asumird el valor de la expedicién de las pdlizas (si a ello hay lugar) y demds gastos
administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.

3.3 Cargas tributarias

En razdn a la ejecucion del presente contrato, el contratista deberd asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasidén de la celebracion del contrato tales como retenciéon
en la fuente, y demds a que haya lugar y esté obligado segUn las disposiciones legales vigentes
para tal efecto.

Entre los impuestos que estaran a cargo del proponente, a manera de enunciado, y sin
perjuicio del deber que tienen los proponentes de informarse al respecto, se tienen los

siguientes:

J Gravamen a los movimientos financieros y descuentos municipales

Gravamen % aplicado
Estampilla pro-hospital departamental 2,0%
Estampilla pro-universidad 1,.0%
Estampilla Pro-anciano 4,0%
Estampilla Pro-Cultura 2,0%
Estampilla Pro-deporte 1.5%
Estampilla Justicia familiar 2.0%
Rete fuente segin concepto 1,00% a 11,00%
Reteica segln concepto 0.4% a1,0%
Retencion sobre el iva facturado 15,0%
Contribucioén ley ciudadana sobre valor contrato obra 5%
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Revisada las condiciones particulares de otros procesos de contratacion realizados por esta
entidad en similares condiciones en vigencias anteriores, se pudo constatar que para este tipo
de contrato el oferente debe estar inscrito en la cdmara de comercio y tener el registro Unico
tributario. Lo anterior con el animo de garantizar ia idoneidad, eficiencia y eficacia de ia
contratacion.

3.4 CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo las siguientes:

1. Que el Proponenie o aiguno de Ios integranies del Proponente Piurai esté incurso en
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion colombiana
para contratar.

Cuando en un mismo Proceso de Contratacion se presentan oferentes en la situacidon descrita

por los literales {g) y (h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 la Entidad solo admitird
la oferta presentada primero en el tiempo

2. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural
presente o haga parte en mds de una propuesta para el presente Proceso de Contratacioén.

3. Que el Proponente o aiguno de Ios integranies dei Proponenie Piurai esté reportado en
el Boletin de responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la RepUblica.

4. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté
incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

5. Que el Proponenie no aciare, subsane o aporie documenios necesarios para el
cumplimiento de un requisito habilitante en los términos establecidos en la invitacion.

6. Que el Proponente aporte informacidn inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad.

7. Que el Proponente se encuenire inmerso en un confiicio de inferes previsto en una norma
de rango constitucional o legal.

8. Que no se agporte la propuesta econdmica.
9. Que el objeto social del Proponente ¢ el de sus integrantes no le permita ejecutar el
objeto del Contrato, con excepcidn de lo previsto para las sociedades de objeto

indeterminado.

10. Que el valor total de la oferta o aguel revisado exceda el Presupuesto Oficial Estimado
para el Proceso de Contratacion.
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11. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la
forma indicada en la invitacion.

12. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las
unidades o canfidades senaiadas en ei presupuesio.

13. No ofrecer el valor de un precio unitario.

14. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicaciéon del contrato.
15. Presentar ia oferia extemporaneamente.

16. Presentar propuestas por medio distinto al de la plataforma secop ii.

17. Presentar mds de una oferta econdmica.

i8. Cuando se determine que ei vaior totai de ia oferia es ariificiaimente bajo, de acuerdo
con lo establecido en la normatividad colombiana.

19. Cuando se presenten propuestas parciales.
20. Las demds previstas en la ley.

3.5 CAUSALES PARA LA DECLARACION DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION
Durante el término del presente Proceso de Contratacion, la Entidad podrd declararlo desierto
cuando:

1. No se presenien oferias.

2. Ninguna de las ofertas resulte habil por no cumplir las exigencias de la invitacion.
3 Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

4. Lo contemple laley.
3
F

.6 Término de Validez de la Oferta

| término de validez de la propuesta no podré ser inferior a tres (3) meses, los cuales se
contarédn a partir de la fecha fijada para el cierre de la Convocatoria Publica, o del
vencimiento de la prérroga si la hubiere.

3.7 Costo de preparacion de la oferta
Los costos de preparacion y presentacion de la oferta seran a cargo del proponente, en ningun
caso el municipio de Ocana serd responsable de los mismos.

Los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la
suscripcién y ejecucion del contfrato, de acuerdo con las normas legales vigentes tambien
serdn por cuenta del contratista.
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3.8 Factores de seleccion de las propuestas.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el Unico factor de seleccidon es el precio, para lo cual se
tendr& en cuenta el valor final de la propuesta incluido IVA y demds impuestos tasas y
confiribuciones.

3.9. Factor desempate

la Entidad Estatal aplicard los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de
2015 o las normas que ios modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. CRONOGRAMA
Se debe dirigir al cronograma estipulado en la plataforma del SECOP i
NOTA: En caso de requerirse nuevas fechas deniro dei cronograma por ei no cumplimiento de
los requisitos por parte de los proponentes, se hardn las modificaciones mediante adenda a

través de la plataforma SECOP 1.

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP Il a través del link

~ o~

hitps://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/index¢SkinName=CCE,

Se firma la presente invitacion publica en el municipio de Ocana Norte de Santander, a los
cinco (05) dias de mayo de 2025.

RISTINA BARBOSA ANGARITA

Secrefaria General

Proyecté: DIANA PAOLA ALMEIDA- Asesora Juridi
Revisé ANDRES ANGARITA PALLARES, Contratista "
Aprobé: GLORIA CRISTINA BARBOSA ANGARITA- Sedretaria General &
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