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MODALIDAD DE
SELECCION

Invitacion Abierta a Presentar Ofertas

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, como vocera del
Patrimonio Auténomo FONTUR, en adelante FONTUR, pone a disposiciéon de los
interesados el documento complementario que contiene los términos de referencia
para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato para "“Prestar los
servicios de consultoria con el propdsito de generar actividades y/o experiencias en
turismo y/o agroturismo en municipios del departamento del Tolima, para fortalecer
las capacidades técnicas y productivas de familias campesinas cafeteras.”

MEDIO DE
PUBLICACION

Los documentos del proceso estan a disposicion del publico
en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica — SECOP
11

RECOMENDACIONES
A INTERESADOS Y
PROPONENTES

Sera responsabilidad de los interesados y eventuales
proponentes capacitarse en el uso de la Plataforma SECOP
IT y conocer los manuales y guias, formatos e informacion
dispuesta y publicada por Colombia Compra Eficiente para
la adecuada participacién en el proceso, las cuales podran
consultarse en la pagina
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Sera responsabilidad del proponente conocer y revisar las
condiciones sefialadas en la INVITACION ABIERTA, sus
formatos y anexos, los cuales se entienden leidos y
aceptados por el proponente con la presentacion de su
propuesta.

El proponente sera el Unico responsable de la elaboracién
de su propuesta y de la consecucién de toda la informacion
necesaria para ello, motivo por el cual no podra efectuar
reclamaciones, solicitar reembolsos, ajustes de ninguna
naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del
contratante, que se deriven de su falta de diligencia.
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CAPITULO I. GENERALIDADES

1.1. INFORMACION DEL P.A. FONTUR

1.1.1 NATURALEZA JURIDICA FONDO NACIONAL DE TURISMO - FONTUR

El articulo 42 de la Ley 300 de 1996 cred el Fondo de Promocién Turistica como un
instrumento para el manejo de los recursos provenientes de la Contribucién Parafiscal
para la Promocién del Turismo.

Por su parte, el Decreto 505 de 1997 determind que éste es una cuenta especial del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, con caracter de patrimonio auténomo,
cuyos recursos seran destinados exclusivamente a la ejecucion de los planes de
promocion y mercadeo turistico y a fortalecer y mejorar la competitividad del sector
turistico para incrementar el turismo receptivo y el turismo doméstico.

El articulo 40 de la Ley 1450 de 2011, establecio el Fondo de Promocion Turistica, como
un instrumento para el manejo de los recursos provenientes de la contribucion parafiscal
para la promocion del turismo, el cual se cefira a los lineamientos de la politica turistica
definidos por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, siendo preciso establecer
gue los procesos de contratacion que adelante la entidad administradora del Fondo
Nacional de Turismo se somete a la legislacién privada.

Es asi como el régimen juridico aplicable en materia de contratacién de FONTUR es de
caracter excepcional, vale decir, derecho privado, es el régimen juridico que gobierna,
como regla general, las relaciones de los negocios juridicos o contractuales de FONTUR,
el cual debe ser ejercido con sujecién a las disposiciones constitucionales dispuestas en
el articulo 209 y de la gestion fiscal 267 del ordenamiento constitucional, igualmente el
régimen de inhabilidades e incompatibilidades dispuestas en la constitucién politica y las
normas vigentes que regulan la materia.

Por su parte, la Ley 1558 de 2012, en su articulo 21 modificé la denominacién del FONDO
DE PROMOCION TURISTICA para que en adelante se denominara FONDO NACIONAL DE
TURISMO- FONTUR, y ordend su constitucidon como un Patrimonio Auténomo para la
ejecucion de los recursos asignados en el Presupuesto Nacional para la infraestructura
turistica, promocion y la competitividad turistica.

La anterior disposicion fue modificada por el articulo 307 de la Ley 2294 de 2023 “Por el
cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 "Colombia Potencia Mundial de
la Vida”, que sefala: "El Fondo Nacional de Turismo -FONTUR- es un patrimonio
autonomo, sin personeria juridica, regido por normas de derecho privado, con la funcion
de administrar los recursos sefialados en los articulos 1° y 8° de la Ley 1101 de 2006,
asi como los asignados en el Presupuesto General de la Nacion para la infraestructura
turistica, promocion y la competitividad turistica, el recaudo del impuesto al turismo, la
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contribucién parafiscal para la promocion del turismo y las demas fuentes de recursos
gue sefale la ley. FONTUR serd administrado por la Fiduciaria Colombiana de Comercio
Exterior S.A., o la sociedad fiduciaria que determine el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, de acuerdo con los lineamientos que fije éste. La administracion y operacion
del patrimonio auténomo serd financiada con cargo a los recursos del FONTUR. Los
recursos del impuesto al turismo, que administra FONTUR, se presupuestardn como una
transferencia en el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo para cada vigencia.”

Adicionalmente, el Patrimonio Auténomo FONTUR tiene creacion legal de conformidad
con lo dispuesto por la Ley 1558 de 2012 (y demas normas que lo complementen o
modifiquen), cuyo Fideicomitente es el MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y
TURISMO y se encuentra regido actualmente mediante el contrato No. 066 de 22 de
diciembre de 2023 (nimero MINCIT 413 de 2023), con el propdsito de llevar a cabo la
administracion del P.A.

1.1.2. REGIMEN JURIDICO CONTRACTUAL

La Ley 2294 DE 2023 "POR EL CUAL SE EXPIDE EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO
2022- 2026 "COLOMBIA POTENCIA MUNDIAL DE LA VIDA”, en su Articulo 307 modificd
el articulo 21 de la Ley 1558 de 2012, el cual quedd asi:

“"ARTICULO 21. El Fondo Nacional de Turismo -FONTUR- es un patrimonio auténomo,
sin personeria juridica, regido por normas de derecho privado, con la funcién de
administrar los recursos sefialados en los articulos 1° y 8° de la Ley 1101 de 2006, asi
como los asignados en el Presupuesto General de la Nacion para la infraestructura
turistica, promocidn y la competitividad turistica, el recaudo del impuesto al turismo, la
contribucién parafiscal para la promocion del turismo y las demas fuentes de recursos
que sefale la ley.

FONTUR sera administrado por la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A., o la
sociedad fiduciaria que determine el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, de
acuerdo con los lineamientos que fije éste. La administracion y operacion del patrimonio
autonomo sera financiada con cargo a los recursos del FONTUR”.

Asi las cosas, el régimen juridico contractual del P.A FONTUR, se fundamenta en el
principio de la autonomia de la voluntad, concordante con el articulo 1602 del Cddigo
Civil. Conforme a lo expuesto, la actividad precontractual, contractual y poscontractual
en su condicidon de contratante se regira por el Derecho Privado, vale decir, derecho civil
y comercial.

Los actos proferidos en el marco de la etapa precontractual son de naturaleza civil o
comercial, por lo que no seran susceptibles de los recursos del procedimiento
administrativo.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando se celebren contratos y/o convenios con organismos
internacionales y/o multilaterales se aplicara el régimen del respectivo organismo, en
tanto sea compatible con el régimen juridico de FONTUR.

En ese orden, de acuerdo con los negocios juridicos que se pacten entre las partes como
actuacién contractual, las actuaciones que se desarrollen en la etapa precontractual,
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contractual y poscontractual, seran de naturaleza civil o comercial y las que de comun
acuerdo pacten las partes.

1.1.2.1. NORMATIVIDAD APLICABLE.

Teniendo en cuenta el régimen aplicable para todos los efectos en las actuaciones pre
contractuales, contractuales y poscontractuales que se adelanten en FONTUR, sera de
obligatoria aplicacién los principios de la gestion fiscal contemplados en la Constitucion
Politica como los articulos 209 y 267, tales como transparencia, responsabilidad,
igualdad, celeridad, eficacia, moralidad, economia, imparcialidad, publicidad, incluidos
los principios del régimen contractual como libre concurrencia, imparcialidad vy
objetividad. Concordante con lo anotado, los procesos de contratacién que adelante
FONTUR, se someten a la legislacion del Derecho Privado; en este sentido, las normas,
cadigos, leyes que deberan tenerse en cuenta para la aplicacién de las disposiciones
legales en este manual, en lo que sea compatible con el régimen y naturaleza juridica
de FONTUR, seran las siguientes:

Constitucién Politica de Colombia;

Cédigo Civil;

Cdédigo de Comercio;

Articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de

Contratacion de la Administracion Publica”;

e Ley 300 de 1996 “Por la cual se expide la ley general de turismo y se dictan otras
disposiciones".

e Ley 1101 de 2006 "Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 - Ley General de Turismo y
se dictan otras disposiciones”;

e Articulos 13y 18, en lo que resulte aplicable de la Ley 1150 de 2007 “"Por medio de la cual
se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se
dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidn con Recursos Publicos”,;

e Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencién, investigacién y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control
de la gestion publica"”, en lo que sea aplicable;

e Ley 1558 de 2012 “Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 -Ley General de Turismo,
la Ley 1101 de 2006 y se dictan otras disposiciones”, articulo 21, modificado por el articulo
203 de la Ley 1753 de 2015;

e Ley 2068 de 2020 “Por el cual se modifica la Ley General de Turismo y se dictan otras
disposiciones”;

e Ley 2069 de 2020 "Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, en lo
relacionado con patrimonios auténomos y reglamento que rigen;

e Ley 2166 de 2021 "Por la cual se deroga la Ley 743 de 2002, se desarrolla el Articulo 38
de la Constitucion Politica de Colombia en lo referente a los organismos de accién comunal
y se establecen lineamientos para la formulacion e implementacién de la politica publica
de los organismos de accion comunal y de sus afiliados, y se dictan otras disposiciones”;

o Decreto 1836 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Titulo 4 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1074 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria
y Turismo, en relacion con el Registro Nacional de Turismo y las obligaciones de los
operadores de plataformas electrdnicas o digitales de servicios turisticos prestados y/o
disfrutados en Colombia"

e Articulo 53 y en lo que aplique (se aplican medidas de transparencia, prevencion y lucha
contra la corrupcion) de la Ley 2195 del 2022 “Por medio de la cual se adoptan medidas
en materia de transparencia, prevencion y lucha contra la corrupcion y se dictan otras
disposiciones”;

e Ley 2294 de 2023 "Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026

"Colombia Potencia Mundial de la Vida”.
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e Manual de Contratacién de FONTUR

e Manual de supervision de FONTUR

e Coddigo de buen Gobierno de la Fiduciaria y que se refieren al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de intereses, sin perjuicio de los demas regimenes de
inhabilidades e incompatibilidades en lo que sea aplicable;

e Politica de Sarlaft de Fiducoldex;

e Acuerdos de ética, Gobierno corporativo y conflicto de intereses, en lo que aplique y que
no rifla o contravenga el cddigo de buen gobierno corporativo de Fiducoldex.

Y demdas normas que se encuentren vigentes y/o aquellas que adicionen o modifiquen
las anteriormente mencionadas.

1.2. CAMBIO DE REGULACION

La normatividad aplicable a esta Invitacidon sera la que se encuentra vigente a la fecha
de su publicacidn, incluso si entre esta fecha y el plazo maximo sefalado para el cierre,
se modifica o deroga alguna disposicion normativa aplicable. La normatividad aplicable
al eventual Contrato que de la Invitacion Abierta se derive serd la vigente al momento
de su celebracién. Sélo se exceptla de lo anterior, aquello que por expresa e imperativa
disposicién de la Ley nueva deba ser aplicado a la Invitacion en curso o al Contrato, al
momento de la entrada en vigor de la nueva disposicion.

1.3. MODALIDAD DE SELECCION

Dadas las caracteristicas del objeto a contratar y las especificidades de la necesidad, asi
como su cuantia, la modalidad de seleccién serd la INVITACION ABIERTA vy se rige
por los procesos y procedimientos del Patrimonio Auténomo FONTUR y su Manual de
Contratacién  vigente, el cual puede ser consultado en la p&agina:
http://www.fontur.com.co.

1.4. DEL SECOP I1

Este proceso de seleccion se tramitard a través de la plataforma SECOP II cuyo
funcionamiento y administracion se encuentra a cargo de la Agencia Nacional De
Contratacién, Colombia Compra Eficiente.

En consecuencia, la publicacién y presentacion de los documentos del proceso, por parte
de FONTUR y de los interesados y proponentes se realizard a través de dicha
plataforma, de forma electrénica, conforme los procedimientos y reglas establecidos en
los manuales, guias y protocolos establecidos por la Agencia para su correcta utilizacion.

Los documentos gestionados en el Secop II conformaran el expediente electrénico del
proceso de seleccion, el cual estard conformado por los documentos electrdénicos
elaborados en el SECOP II y anexados por FONTUR vy los proveedores.

El expediente electréonico del Secop II cumple con los criterios para crear, conformar,
organizar, controlar y consultar los expedientes de archivo del Proceso de Contratacién
de acuerdo con el Capitulo 111 del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la
Nacién.
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Los documentos electrénicos que conforman el expediente del SECOP II son validos y
tienen valor probatorio de conformidad con el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo, y lo dispuesto en el Cédigo General del Proceso.

Los expedientes electrénicos de los Procesos de Contratacidon que genera el SECOP II
hacen que no sea necesario tener un expediente fisico adicional. En los casos en los que
el documento original haya sido producido en fisico, FONTUR debe conservar su original
por el tiempo que indiquen sus Tablas de Retencién Documental e incorporar una copia
de este al expediente electrénico.

Ante cualquier discrepancia entre el pliego electrénico y el Documento Complementario
de la Invitacion Abierta, prevalecera lo establecido en este ultimo.

1.4.1. ACTUACIONES ANTE INDISPONIBILIDAD Y FALLAS DE LA PLATAFORMA
SECOP I1

En los eventos en los cuales la plataforma Secop II presente fallas generales o
particulares que interrumpan el normal desarrollo del Proceso de Contratacion en el
SECOP II, los proponentes y FONTUR seguiran las reglas y lineamientos establecidos
en el protocolo de indisponibilidad segun el momento del proceso en que se presente la
falla y las establecidas en la presente Invitacidon Abierta cuando la falla se presente en
la presentacion de propuestas.

El protocolo es de obligatorio conocimiento y cumplimiento y podra consultarse en:
https://www.colombiacompra.gov.co/certificados-de-indisponibilidad-
aplicaciones

Exclusivamente para los eventos de indisponibilidad o fallas de Secop II y conforme lo
previsto en el protocolo correspondiente y vigente a la fecha, FONTUR pone a
disposicion de los proponentes e interesados el siguiente correo electrdnico:
indisponibilidad@fontur.com.co. En todo caso y ante indisponibilidad de SECOP en el
momento de presentacidon de las propuestas se consideraran Unicamente aquellas
propuestas que sean recibidas en el correo electrénico
indisponibilidad@fontur.com.co antes de la fecha y hora de cierre del proceso de
seleccién y envio de la evidencia en los términos establecidos en el protocolo de
indisponibilidad de SECOP.

Igualmente, en caso de indisponibilidad que pueda afectar el normal curso del proceso
y si asi se estima necesario, FONTUR en el evento en que decida no extender el
cronograma por causa de la indisponibilidad, emitird comunicaciones oficiales a través
de su pagina Web, en la cual informard si se adoptara alguno de los mecanismos
alternativos previstos en el protocolo de Colombia Compra Eficiente, por lo que sera
responsabilidad de los proponentes conocer el protocolo y revisar la pagina web de la
entidad.

1.5. CONFLICTO DE INTERESES

Se entiende por conflictos de interés, las situaciones de interferencia entre esferas de
interés en las cuales una persona podria aprovechar para si o para un tercero las
decisiones que él mismo tome frente a distintas alternativas de conducta debido a la
actividad misma que desarrolla y del especial conocimiento que tenga y cuya realizacion
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implicaria la omision de sus obligaciones legales, contractuales o morales en las cuales
se halla sujeto. En este sentido, son las circunstancias que el interesado o Proponente
dard a conocer a FONTUR y que considera pueden tener incidencia en la imparcialidad
con la que se deben adoptar las decisiones en el curso del proceso.

Lo anterior debera atender lo dispuesto en el numeral 12.2. Conflicto de Interés del
Manual de Contratacion de FONTUR, y lo previsto en el Cddigo de Buen Gobierno
Corporativo de Fiducoldex en el siguiente enlace: COGJU02 CODIGO DE BUEN
GOBIERNO CORPORATIVO

Por lo tanto, el interesado o Proponente antes de presentar su propuesta, deberd
verificar que no se encuentre incurso en conflicto de interés de acuerdo con lo
anteriormente sefialado, lo cual declarard conocer y acatar el proponente bajo la
gravedad del juramento en la Carta de presentacién de la propuesta.

1.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Las inhabilidades e incompatibilidades son limitaciones legales a la capacidad de
contratacion de las personas y son taxativamente establecidas por la Constitucién y la
Ley, las cuales FONTUR respetara y acogerd para efectos de la contratacién. En
consecuencia, quien esté incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constituciéon, la Ley y en las demas normas que las
adicionen, deroguen o modifiquen, no podra participar en los procesos de seleccién ni
celebrar contratos con FONTUR.

Asi mismo, en el contrato que se derive de esta Invitacién Abierta, se dara por terminado
por parte de FIDUCOLDEX S.A como vocera del Patrimonio Autdbnomo FONTUR, en caso
de incurrirse en una inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés no advertida al
momento de contratar o corresponda a un hecho sobreviniente. FONTUR
excepcionalmente podra autorizar la cesidn del contrato, a fin de evitar incurrir en
perjuicios econémicos, siempre que legalmente sea pertinente.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene a uno de los miembros de un consorcio o
uniéon temporal, FONTUR podra aceptar que éste ceda su participacién a un tercero,
previa autorizacidon que se impartira por escrito. En ningln caso podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, salvo en los casos
autorizados por la ley.

1.7. VERIFICACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

Los Proponentes (personas naturales, juridicas, uniones temporales o consorcios, y sus
integrantes), seran objeto de verificacién en las listas internacionales vinculantes para
Colombia, de conformidad con lo indicado en la Circular Basica Juridica No. 029 de 2014,
Parte 1, Titulo IV, Capitulo IV, expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia
y el Manual Sarlaft de la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior FIDUCOLDEX S.A.,
vocera del Patrimonio Auténomo Fondo Nacional de Turismo FONTUR, el cual puede ser
consultado en la pagina web
[https://fiducoldex.com.co/sites/default/files/pdf/Politicas_LAFT.pdf)]
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1.8. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos de corrupcién, se debe reportar el hecho a la Secretaria
de Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de alguno de los siguientes
medios: a los niumeros telefénicos, (601) 5629300; a la linea gratuita del programa 01
8000 913666; en la pagina web http://www.secretariatransparencia.gov.co/; y/o
mediante correspondencia o personalmente en la direccion: Calle 7 No. 6-54 de la ciudad
de Bogota, D.C. También puede reportar el hecho en la pagina web
http://www.presidencia.gov.co, a la Oficina de la Vicepresidencia Juridica de
FIDUCOLDEX a través del conmutador (057 601) 3275500, a la contraloria interna de
FONTUR o en la pagina web http://www.fontur.com.co, "CONTACTENOS"” sin perjuicio
de denunciar el hecho ante las autoridades.

1.9. DEFINICIONES

Donde quiera que, en los documentos de la presente Invitacion y del Contrato que se
suscriba con ocasién de esta, se encuentren los siguientes términos, tendran el
significado que se asigna a continuacion:

1.9.1. GENERALES:

FIDUCOLDEX

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. es la entidad contratante actuando
como vocera y administradora del Patrimonio Autonomo FONTUR y, en consecuencia,
comprometiendo Unica y exclusivamente el patrimonio del citado fideicomiso.

FONTUR

Patrimonio Auténomo de creacion legal de conformidad con lo dispuesto por la Ley 1558
de 2012, cuyo Fideicomitente es el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
constituido mediante el Contrato de Fiducia Mercantil No. 137 del 28 de agosto de 2013.

Invitacion

Es la convocatoria a personas indeterminadas, a participar con una propuesta con miras
a aceptar aquella que resulte mas favorable o a no aceptar ninguna, evento en el cual,
no habra lugar a reclamo o indemnizacion alguna para quienes presentaron propuestas.
La Invitacidon es ley para las partes.

Proponente
Es la persona natural o persona juridica o consorcio o unién temporal, que presenta
dentro de la oportunidad sefialada para el efecto, una propuesta u oferta.

Propuesta

Es el ofrecimiento u oferta formulada por el Proponente en respuesta a la Invitacion que
realiza FONTUR vy la cual debe ser recibida antes del cierre del proceso para ser evaluada
o verificada por la entidad para el cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad.
Llevado a cabo el cierre y entrega de propuestas, la propuesta es irrevocable.

Comunicacion de Seleccion
Es la decision en virtud de la cual se determina la mejor propuesta, en consecuencia, el
proponente seleccionado tiene la obligacion de suscribir el Contrato correspondiente.
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Adenda

Documento por el cual FONTUR realiza las manifestaciones sobre modificaciones o
supresiones a los términos de referencia, en sus diferentes modalidades de seleccién,
cuando sea solicitado por los proponentes o cuando sea identificado algun tipo de ajuste
necesario por parte de FONTUR.

Auto certificacion

Se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus
representantes, los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial
para demostrar su propia experiencia.

Sin embargo, si se aporta el contrato y los documentos que se deriven del mismo, asi
como los pagos de seguridad social, esta se deberd tener en cuenta como requisito
valido. Entiéndase por auto certificacion, cuando es la misma empresa o grupo
empresarial el que certifica su propia experiencia.

Contratista

Sera la persona natural o juridica o consorcio o uniéon temporal, nacional o extranjera
con quien el Patrimonio Autébnomo FONTUR, celebre el Contrato autorizado para
ejecutar las actividades o prestar el servicio que se requiere para la consecucion de la
finalidad de la presente Invitacion. EL CONTRATISTA deberd acoger en su integridad
las decisiones que adopte FONTUR. EL CONTRATISTA no adquirird vinculo laboral
alguno con FONTUR y/o con la Fiduciaria actuando en calidad de vocera vy
administradora del precitado vehiculo fiduciario.

Contrato
Es un acuerdo de voluntades entre dos o mas partes para constituir, regular o extinguir
entre ellas una relacion juridica patrimonial.

Consorcio

Es la union de dos o mas personas naturales o juridicas que en forma conjunta presentan
una misma propuesta para la adjudicacién, celebracién y ejecucién de un contrato,
respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato.

Union Temporal

Es la unién de dos o mas personas que en forma conjunta presentan una misma
propuesta, para la adjudicaciéon, celebracién y ejecucion de un contrato, respondiendo
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero
las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato se impondran de acuerdo con la participacidon en la ejecucidon de cada uno de
los miembros de la unién temporal.

Computo de términos

Para efectos de la presente Invitacion, se aclara que los términos expresados en dias y
horas se computaran desde la hora en que inicia el término y venceran el ultimo segundo
de la hora inmediatamente anterior a la fecha y hora fijada para la respectiva actuacion.

Dia corriente o dia calendario
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Es cualquier dia del calendario, entendido como el espacio de tiempo de veinticuatro
(24) horas, sin tener en cuenta si se trata de un dia habil o inhabil.

Dia habil
Es cualquier dia comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana excluyendo de
éstos los dias festivos determinados por ley en la Republica de Colombia.

Documento Complementario de la Invitaciéon Abierta

Son los documentos que contienen y conforman la Invitacion, es decir, las disposiciones
de obligatorio cumplimiento para los proponentes, para el futuro CONTRATISTA y para
FONTUR.

Cierre del proceso
Es la etapa final en la que se entregan las propuestas y se impide la recepcion de mas
propuestas para que sean analizadas por FONTUR para la escogencia del contratista.

Documento de Disponibilidad Presupuestal

Es el documento expedido por el responsable de la administracion del presupuesto del
Patrimonio Autonomo; en este caso Fiducoldex, a solicitud de un ordenador de gasto y
gue ampara solicitudes de convocatorias de contratacidon, pagos directos y gastos de
operacion. Con este documento se garantiza la existencia de apropiacién presupuestal
disponible y libre de afectacion para la asuncién del compromiso que se requiere.

Discrepancia

Diferencia entre la informacién, manifestacion o documentos presentados en la
propuesta y los requerimientos contenidos en la presente Invitacion, verificados por el
respectivo evaluador.

Ante cualquier discrepancia entre el pliego electrénico y el Documento Complementario
de la Invitacion Abierta, prevalecera lo establecido en este ultimo.

RUP )
Registro Unico de Proponentes.

Beneficiario Real.

Se entiende por “beneficiario real” o “controlante” cualquier persona o grupo de personas
gue, directa o indirectamente, por si misma o a través de interpuesta persona, por virtud
de contrato, convenio o de cualquier otra manera, tenga respecto de una accién o cuota
de una sociedad, o pueda llegar a tener, capacidad decisoria o de control sobre la
sociedad.

1.9.2. PARTICULARES.
a) Es aplicable al presente proceso de contratacion, el siguiente glosario:
Destino turistico: Es una unidad territorial con vocacién turistica delimitada

espacialmente que cuenta con capacidad administrativa para desarrollar instrumentos
comunes de gestidn, enfocados a lograr su sostenibilidad. Se caracteriza por la presencia
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de algunos de los siguientes componentes: atractivos, servicios o facilidades,
infraestructura basica, actores publicos, privados o demanda turistica, como conjunto
de bienes y servicios ofrecidos al visitante o turista con valor agregado, en la zona y por
diversos grupos humanos, entre los cuales se encuentra la poblacion residente (MinCIT,
2006).

Disefio de producto turistico: Es una combinacién de elementos materiales e
inmateriales, como los recursos naturales, culturales y antropicos, asi como los
atractivos turisticos, las instalaciones, los servicios y las actividades en torno a un
elemento especifico de interés, que representa la esencia del plan de comercializacion
de un destino y genera una experiencia turistica integral, con elementos emocionales,
para los posibles clientes.

Experiencia Turistica: Hace referencia a la construccién de valor en cada una de las
etapas de viaje, generando efectos emocionales y significados en quienes lo viven. Esta
se enfoca en vincular emocionalmente al visitante con el entorno y los elementos del
viaje, a través del disefio de una vivencia satisfactoria y memorable que aporte valor y
significado en la persona. Cada experiencia turistica integrara bienes y servicios,
estimulos sensoriales que intensifiquen la experiencia del turista, la narrativa de la
experiencia y las interacciones del turista con el entorno.

Producto Turistico de destino: Cuando se hable de experiencia en Producto Turistico
de Destino, se tendran en cuenta certificaciones cuyo objeto incluya una combinacion de
componentes del sector publico y privado, y elementos materiales e inmateriales, como
los recursos naturales, culturales y antrdépicos, asi como los atractivos turisticos, las
instalaciones, los servicios y las actividades en torno a un elemento especifico de interés,
que representan la esencia del plan de comercializacion de un destino y genera una
experiencia turistica integral, con elementos emocionales, para los posibles clientes. Este
no esta solo disefiado con atractivos o actividades propias, sino con todo lo que integra
el destino: infraestructura, transporte, equipamiento, etc.

Planificacion turistica territorial: Se refiere al proceso de desarrollar estrategias y
acciones para gestionar y promover el turismo en una determinada area geografica o
destino. Implica la identificacién de metas y objetivos a largo plazo, asi como la
implementacion de medidas especificas para alcanzarlos. Abarca diversos aspectos,
como la infraestructura turistica, la conservacion del medio ambiente, la promocion, la
gestion de destinos, la diversificacion de la oferta turistica y la participacién de la
comunidad local.

Rutas turisticas: Eje vial que conecta dos o mas centros emisores o receptores y que
contiene distintos atractivos. Son rutas tematicas que se refieren, por lo general, a
productos locales. Una ruta turistica se compone de un conjunto de locales, elementos,
comunidades, etc., organizados en forma de red dentro de una region determinada y
que, estando debidamente sefializadas suscitan un reconocimiento de interés turistico.
Se organizan en torno a un tema que caracteriza la ruta y le otorga su nombre (o0
identidad). La ruta debe ofrecer a quienes la recorren una serie de placeres y actividades
relacionadas con los elementos distintivos de la misma, asi como presentar una imagen
integral a partir de la complementariedad entre sitios, servicios, atractivos y lenguaje
para las comunicaciones. (Disefio de Rutas Turisticas. FAVA- Formacion en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje. SENA- Servicio Nacional de Aprendizaje).
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Turismo cultural: El turismo cultural es un tipo de actividad turistica en el que la
motivacion esencial del visitante es aprender, descubrir, experimentar y consumir los
atractivos/ productos culturales, materiales e inmateriales, de un destino turistico. Estos
atractivos/productos se refieren a un conjunto de elementos materiales, intelectuales,
espirituales y emocionales distintivos de una sociedad que engloba las artes y la
arquitectura, el patrimonio histérico y cultural, el patrimonio gastronémico, la literatura,
la musica, las industrias creativas y las culturas vivas con sus formas de vida, sistemas
de valores, creencias y tradiciones. (ONU Turismo, https://www.unwto.org/es/glosario-
terminos-turisticos#T).

Turismo de naturaleza: Segln la definicion de Colombia Productiva, el sector de
Turismo de Naturaleza comprende todo tipo de viajes enfocados en la naturaleza, en los
gue la principal motivacion son las actividades pedagdgicas, recreativas, de observacién
y apreciacion de la biodiversidad, acompafiada de la cultura de poblaciones locales. Este
sector se divide en tres subproductos: Ecoturismo (avistamiento de aves y de ballenas,
y playas pristinas); Turismo Rural: (Paisaje Cultural Cafetero, haciendas de bienestar y
de actividades tradicionales); y Turismo de Aventura (buceo, rafting, rapel, torrentismo,
trekking, parapente, kitesurf y windsurf, entre otras actividades).

Turismo gastronémico: El turismo gastrondmico es un tipo de actividad turistica que
se caracteriza por el hecho de que la experiencia del visitante cuando viaja esta vinculada
con la comida y con productos y actividades afines. Ademas de experiencias
gastrondmicas auténticas, tradicionales y/o innovadoras, el turismo gastronémico puede
implicar también otras actividades afines tales como la visita a productores locales, la
participacion en festivales gastrondmicos y la asistencia a clases de cocina. (ONU
Turismo, https://www.unwto.org/es/glosario-terminosturisticos#T).

Acreditaciones de acuerdos contractuales: Corresponde a cualquier documento o
documentos a través de los cuales una entidad publica o un particular, certifica o brinda
informacidon contractual de quien haya ostentado la condicién de contratista y/o
empleado de esta. Puede incluir documentos como: contrato, convenio, orden de
compra, orden de servicio, acuerdo de servicios, certificaciones de contratacién, cuentas
de pago, reportes de ndmina, entre otros, documentos que contengan informacién que
permita verificar la experiencia correspondiente.

Fortalecimiento Empresarial Turistico: Este concepto aborda actividades de
acompafamiento y/o asistencia técnica y/o asesoria y/o disefio y/o implementacion de:
estrategias y/o planes de negocios y/o proyectos y/o programas y/o planeacion y/o
planificaciéon y/o calidad y/o formacion para el mejoramiento y la consolidacion de
emprendedores, micro, pequefias y medianas empresas del sector turistico, con el fin de
contribuir a su crecimiento y escalabilidad.

CAPITULO II. DEL PROCESO DE SELECCION
2.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Ley 300 de 1996 creo el Fondo de Promocidn Turistica cuyos recursos se destinaran
a la ejecucion de los planes y programas de promocion y mercadeo turistico y a fortalecer
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y mejorar la competitividad del sector, con el fin de incrementar el turismo receptivo y
el turismo doméstico.

El articulo 40 de la Ley 1450 de 2011, estableci6 el Fondo de Promocion Turistica, como
un instrumento para el manejo de los recursos provenientes de la contribucién parafiscal
para la promocion del turismo, el cual se cefiira a los lineamientos de la politica turistica
definidos por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Por su parte, el articulo 21 de la Ley 1558 de 2012 “Por la cual se modifica la Ley 300
de 1996 - Ley General de Turismo, la Ley 1101 de 2006 y se dictan otras disposiciones”
dispone que el Fondo de Promocion Turistica, que en adelante llevara el nombre de
Fondo Nacional de Turismo - FONTUR, sera un patrimonio autdonomo sin personeria
juridica, teniendo como funcidn principal el recaudo, la administracion y ejecucion de
sus recursos, de conformidad con lo establecido en el articulo 307 de la Ley 2294 de
2023 “Por la cual de expidido el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 “Colombia
Potencia Mundial de la Vida”, modificé el articulo 21 de la Ley 1558 de 2012, sefialando:
“El Fondo Nacional de Turismo (FONTUR) como un patrimonio auténomo, sin personeria
juridica, regido por normas de derecho privado, con la funcién de administrar los
recursos sefialados en los articulos 1 y 8 de la Ley 1101 de 2006, asi como los asignados
en el Presupuesto General de la Nacién para la infraestructura turistica, promocién y la
competitividad turistica, el recaudo del impuesto al turismo, la contribucién parafiscal
para la promocion del turismo y las demas fuentes de recursos que sefnala la Ley.”

Mediante contrato de Fiducia Mercantil No. CTO-413-2023 entre la Nacion - Ministerio
de comercio Industria y Turismo y la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A —
FIDUCOLDEX, el cual entré en vigor el 1 de enero de 2024, la fiduciaria administra los
recursos de FONTUR.

El P.A. FONTUR, en desarrollo de su objeto misional y actividades encomendadas, cuenta
con una diversidad de temas que impactan la actividad del Patrimonio Autéonomo, tales
como: promocién, mercadeo, competitividad, infraestructura turistica y la
administracién de bienes inmuebles, celebrando para tal efecto y, con el fin de cumplir
con sus objetivos misionales, acude a diversas tipologias contractuales como convenios,
contratos de obra, arrendamiento, comodato, administracion hotelera, prestaciones de
servicios; entre otros, o cualquier otra modalidad de contratacion que sirva a los fines
de aprovechamiento turistico, por lo que, para la ejecucion del proyecto presentado,
puede acudir a una diversidad de negocios juridicos de acuerdo con su Manual de
Contratacion.

El régimen legal aplicable a los actos y negocios juridicos de la entidad administradora
y del Patrimonio Auténomo FONTUR son exclusivamente las normas del derecho privado,
lo anterior en consonancia con lo establecido en el articulo 307 de la Ley 2294 de 2023,
el marco aplicable a la contratacion son las normas comerciales y civiles, en cuanto a la
calidad del administrador, como encargado de la gestion de los recursos que componen
a FONTUR; en consecuencia, se dara rigurosa aplicacion a los principios de Ia
contratacion del derecho civil, comercial y aquellos sefialados en el Manual de
Contratacién del Patrimonio Auténomo del Fondo Nacional de Turismo — P.A. FONTUR.

Por otra parte, de acuerdo con la definicion de la Organizaciéon Mundial del Turismo
(OMT), el agroturismo es una actividad turistica especializada, acogida por un
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ecosistema rural, desarrollada en unidades productivas agricolas, pecuarias, y/o
forestales (activas) donde los actores complementan o diversifican sus ingresos con
alguna forma de turismo en la que, por lo general, facilitan alojamiento, alimentacién y
oportunidad de familiarizacién con trabajos agropecuarios. En la ley colombiana se define
el agro-ecoturismo como el “tipo de turismo especializado y dirigido en el cual el turista
se involucra con el campesino en las labores agricolas; buscando con ello generar un
ingreso adicional a la economia rural” (Ley 300 de 1996).

Esta forma de turismo suele llevarse a cabo en fincas de tamafo pequefio o mediano,
en la cual se aprovecha la capacidad instalada en la propiedad y el saber hacer
tradicional. Como servicios complementarios aparecen el alojamiento, la alimentacion y
venta de productos. Esto proporciona mayores oportunidades de empleo para la propia
familia y otras personas de la localidad donde se desarrolla dicha actividad.
Convirtiéndose en una herramienta para el desarrollo integral del territorio, donde la
interaccion humana es un elemento central y donde la iniciativa puede y debe estar bajo
control de la poblacién local con actividades como visitas didacticas a granjas, cuidado
de animales, rutas gastrondmicas, talleres para crear huertos ecoldgicos, deportes al
aire libre, elaboraciéon de alimentos

Entre los destinos mas importantes que han recurrido al agroturismo como forma de
contribuir a la dinamizacién estan Italia, EE. UU., Reino Unido, India o Espafia. En paises
de Ameérica Latina como Chile, Argentina, Uruguay y Brasil ya se ofertan paquetes
turisticos que ofrecen al visitante la posibilidad de permanecer por uno o varios dias en
fincas donde no solo descansa y disfruta del paisaje rural, sino que es posible
involucrarse con la forma de vida del productor y su familia.

En Colombia, el departamento del Tolima es uno de los territorios cafeteros de mayor
importancia para el cultivo y la exportacion de café a nivel nacional e internacional,
siendo este producto un generador de economia y desarrollo locales en la regién. La
zona propuesta para el desarrollo del proyecto la conforman municipios que hacen parte
de los programas de desarrollo con enfoque territorial (PDET) creados como instrumento
para planificar, estabilizar y transformar los territorios mas afectados por la violencia, la
pobreza, las economias ilicitas y la debilidad institucional.

Segun informacion suministrada en el Portal de Informacion Turistica de Colombia del
MinCIT en el cual reposan estadisticas territoriales de turismo, en la zona del proyecto
a nivel turistico se encuentran 41 prestadores de servicio con RNT activo (siendo
Chaparral el que mas presenta prestadores con 32), 50 Establecimientos de Alojamiento
y Hospedaje, con una capacidad de 508 habitaciones y 669 camas para el recibimiento
de visitantes tanto nacionales como extranjeros.

A pesar del gran potencial turistico que tienen los municipios tolimenses debido a su
riqueza paisajistica, ambiental y cultural (diversidad poblacional indigena, campesina,
afrocolombiana); asi como patrimonios arqueoldgicos de gran interés para visitantes
nacionales y extranjeros; el turismo no ha logrado desarrollarse debido en gran medida
a la historia y el flagelo del conflictco armado que por muchos afios tuvo a estos
municipios vetados y sefialados como zonas rojas. No obstante, en estos territorios
especialmente en el sur del Tolima el café se ha convertido en un simbolo, debido a que
no solo se produce entre los campesinos cafeteros, hoy en dia, lo producen las victimas
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de la guerra, los excombatientes y comunidades indigenas que a través de este producto
contribuyen a la construccién de paz.

Con este contexto, el municipio de Chaparral - Tolima, propuso al Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, el Proyecto FNTP-247-2023 “Identificacion de
potencialidades turisticas y/o agroturisticas para la construccion de paz en hasta 4
municipios cafeteros PDET del departamento del Tolima”, el cual tiene por objetivo
generar actividades y/o experiencias en turismo y/o agroturismo en municipios del
departamento de Tolima, para fortalecer las capacidades técnicas y productivas de
familias campesinas cafeteras, el cual se identifica con la linea estratégica Inversion
Territorial, Programa 1 Planificacién turistica del Manual para la Destinacién de Recursos
y Presentacién de Proyectos del P.A. FONTUR.

La realizacion de este proyecto es un aporte significativo a la construccién de paz y la
diversificacién de las economias campesinas y populares teniendo como base el producto
economico de la regidn, aportando con ello a la superacion de problematicas que afectan
al municipio y entre las cuales se destacan: La migracién significativa del campo a la
ciudad, que trae consigo una pérdida de expresiones culturales y de identidad constante
en estos territorios cafeteros y evita el relevo generacional en la poblacion y la pérdida
de saberes y técnicas constructivas tradicionales; aunado a la necesidad de fortalecer y
articular la escasa oferta turistica existente con nuevos productos y servicios turisticos
que diversifiqguen y promuevan la justicia social, la asociatividad, la cultura
emprendedora y la legalidad.

Al mismo tiempo, este fortalecimiento debe articularse con procesos de capacitacién y
mejoramiento de las habilidades en las familias cafeteras para la atencién al cliente, el
agroturismo y el emprendimiento de los sectores sociales mas vulnerables, para lo cual
el proyecto propuesto por el municipio al P.A. FONTUR presenta un esquema de
cofinanciamiento en el cual la entidad territorial aportara recursos por valor de CUATRO
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.800.000) y el P.A. FONTUR la suma de
TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS DOCE PESOS M/CTE ($387.498.812), para un total de TRESCIENTOS
NOVENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS DOCE
PESOS M/CTE ($392.298.812).

Es asi como, en la sesién No. 441 realizada el veinticuatro (24) de junio de 2024, el
Comité Directivo del Fondo Nacional de Turismo, decidié aprobar al Municipio de
Chaparral el proyecto No. FNTP-247-2023 titulado “Identificacion de potencialidades
turisticas y/o agroturisticas para la construccion de paz en hasta 4 municipios cafeteros
PDET del departamento del Tolima” con cargo a los recursos fiscales y parafiscales.

Por lo anterior, se requiere suscribir un contrato de consultoria por parte del P.A. FONTUR
para materializar las actividades establecidas en la Ficha Técnica del proyecto FNTP-247-
2023, entre las que se encuentran:

e Diagnostico y analisis DOFA de la situacién en materia de turismo en municipios
del departamento de Tolima;

e Estructurar actividades, experiencias turisticas o agroturisticas que permitan
fortalecer el desarrollo turistico de los municipios,
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e Generar espacios de formacién dirigidos a los diferentes actores de la cadena de
valor del sector turistico, familias campesinas y a la poblacion en general.

Asimismo, las actividades requeridas para la ejecucion del proyecto requerirdan contar
con una persona natural o juridica que en ejecucion de un contrato de consultoria pueda
desarrollar las actividades descritas, para lo cual el P.A. FONTUR debera adelantar un
proceso de seleccion de INVITACION ABIERTA, teniendo en cuenta lo sefalado en su
Manual de Contratacidon, que indica que sera la modalidad de proceso de contratacion
gue se llevara a cabo en aquellos eventos en los cuales el presupuesto estimado para la
contrataciéon de servicios, obras, consultorias, interventorias o adquisicion de bienes sea
mayor a cien (100) salarios minimos mensuales legales vigentes.

Para ello, en sesion del 1 de abril de 2025, se puso en consideracion de los miembros
del Comité de contratacién, las condiciones establecidas para el proceso de invitacion
abierta de que trata esta solicitud de contratacién, las cuales fueron aprobadas por el
Comité, tal como consta en la certificacion expedida por la Secretaria Técnica, en
cumplimiento de lo establecido en el Manual de Contratacion del P.A. FONTUR, literal i)
del numeral 2.6.1. FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION, segun el cual el Comité
de Contratacion debe "“Analizar las condiciones establecidas en los procesos de invitacion
abierta y comparacién de cotizaciones, que se adelanten con cargo a los recursos de
inversion de FONTUR, para recomendar o no dar inicio al proceso de seleccion”.

2.2, OBJETO, PLAZO, PRESUPUESTO OFICIAL, UBICACION Y
PARTICULARIDADES APLICABLES.

El objeto, presupuesto oficial estimado, plazo y ubicacién del proyecto para el presente
proceso de contratacién se identifican en la siguiente tabla:

objeto del  Plazo Valor presupuesto Lugar(es) de ejecucion

contrato contrato oficial (pesos) del contrato

Prestar los Hasta

servicios de TRESCIENTOS EI_ contra,to por celebra_rs_e_se

consultoria con | El plazo de OCHENTA Y ejecutara en los municipios

el propésito de | ejecucion del SIETE MILLONES de_: Chaparral, Planadas,

generar contrato sera de CUATROCIENTOS |Rioblanco y Ataco en el
L . NOVENTA Y departamento del Tolima.

actividades y/o | seis (06) OCHO MIL

experiencias en| meses, a partir) GeHOCIENTOS |[NOTA 1: En  caso  de

turismo y/o|de la suscripcion DOCE PESOS requerirse seleccionar otros

agroturismo en | del acta
municipios del |de inicio entre el
departamento |contratista y el

($387.498.812) |municipios de la regiéon por
M/CTE, incluido |parte del P.A. FONTUR para

del Tolima, | supervisor, previa IVA, igual que la ej‘ecucién de actividad’es
para fortalecer|aprobacién de las _todos los relacionadas,  se pod_ran
las capacidades | garantias por impuestos, concerta.r.con el Contratista
técnicas v | parte de FONTUR. gasto_s, ] las condiciones para ello.
productivas de contr!bucmnes,

familias permisos, NOTA 2: ElI proponente

licencias y costos | declara dentro de la carta de
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campesinas a que haya lugar, | presentacién de la propuesta
cafeteras. y que surjan que tiene conocimiento del
durante la lugar donde se ejecutara el

ejecucion del proyecto, hecho que se

contrato. considera aceptado con la

firma del mencionado

documento, razén por la cual
igualmente declara conocer
los eventuales riesgos que se
dieran por la ubicacidon del
proyecto por lo que no habra
lugar a reclamacién posterior
por este hecho.

CLASIFICACION DE LA EXPERIENCIA EN EL “CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El presente proceso de contratacidon se encuentra en el CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC) en los siguientes codigos:

Clasificacion Clase
UNSPSC
80101500 Servicios de consultoria de negocios y administracion
corporativa
80101600 Gerencia de Proyectos
86100000 Formacién profesional

2.2.1. FUENTE DE LOS RECURSOS.

El presente proceso de contratacion cuenta con el/los Documento(s) de Disponibilidad
Presupuestal expedidos el dia veintiocho (28) de junio del 2024 por la Direccidén de
Presupuesto, Contabilidad y Operaciones del P.A. FONTUR, por la suma de:
TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y
OCHO MIL OCHOCIENTOS DOCE PESOS ($387.498.812) M/CTE incluido IVA, igual
que todos los impuestos, gastos, contribuciones, permisos, licencias y costos a que haya
lugar, y que surjan durante la ejecucion del contrato. discriminados asi:

Fuente Codigo y nombre DDP No. Valor para
del proyecto comprometer
Fiscal FNTP-247-2023 No. 102 de'2§§4de junio de | 4214 087.760
Parafiscal FNTP-247-2023 No. 377 deI2(2)§4de junio de $77.411.052
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2.3. DOCUMENTOS DEL PROCESO, SU INTERPRETACION Y ACEPTACION

Todos los documentos e informacion que corresponda al presente proceso de seleccidon
se publicaran en el Secop II sitio donde deberan ser consultados por los interesados y
proponentes.

El interesado debera examinar todas las instrucciones, condiciones, especificaciones,
formularios, anexos, adendas y documentos aclaratorios que hagan parte de esta
Invitacion, todo lo cual constituye la fuente de informacion para la elaboraciéon de la
propuesta.

Todos los documentos de la Invitacion se complementan mutuamente, de tal manera
gue lo indicado en cada uno de ellos se entenderd como indicado en todos.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta
Invitacion seran de su exclusiva responsabilidad. Por lo tanto, FONTUR no sera
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones,
interpretaciones equivocadas u otros hechos en que incurra el proponente que le sean
desfavorables y que puedan incidir en la elaboracién de su propuesta.

El hecho que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles
y condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto de la presente
Invitacion, no se considerard como fundamento valido de futuras reclamaciones. El
proponente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en estos
términos y anexar la documentacién exigida.

2.3.1. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratacidn, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser allegados en espafiol.

Los documentos de apoyo y el material impreso proporcionado por el proponente adjunto
a la propuesta pueden estar en otro idioma, siempre y cuando se acompafien de una
traduccion simple al espafiol. Para efectos de interpretacion de la propuesta prevalecera
el texto en espafiol.

2.3.2. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

El Proponente debe presentar con su propuesta los documentos otorgados en el exterior
sin que sea necesaria su legalizacidon o apostille (copia simple), salvo por los poderes
generales o especiales que deben ser otorgados ante Notario Publico.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacion, el Proponente
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero legalizados y/o
apostillados, de conformidad con la normativa aplicable, estos documentos pueden
presentarse en copia la cual se presume autentica. Si el proponente adjudicatario no
presenta la totalidad de los documentos otorgados en el exterior debidamente
legalizados y/o apostillados dentro del término aqui sefialado, FONTUR podra
seleccionar o suscribir el Contrato con el proponente ubicado en el segundo orden de
elegibilidad, en los términos de su propuesta.
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2.3.3. DOCUMENTOS SUJETOS A RESERVA

En caso de que, el Proponente considere que algun documento de su propuesta goza de
reserva legal, debera manifestarlo por escrito en el formato “Carta de Presentacion de
la Propuesta” y soportarlo conforme a las normas legales que le brindan tal caracter, de
no manifestarlo se considerard que todos los documentos son publicos y pueden ser
compartidos en el SECOP o en la plataforma que FONTUR determine para tal fin.

2.3.4. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Se considera como confidencial la informacién de FONTUR que sea asi expresamente
calificada por la Ley y la expresamente catalogada por FONTUR en desarrollo del
presente proceso. La indicacion que determine que la informacién es confidencial, se
hara al menos concomitantemente dentro de la carta de presentacion de la propuesta.
Se entenderd que respecto de toda informacién confidencial debe abstenerse de
comunicarse a cualquier tercero, asi sea en forma solo parcial. Quien incumpla sus
obligaciones de reserva o sus obligaciones de garantizar la reserva debera responder de
manera integral por los perjuicios y dafios que ocasione.

2.3.5. PLAZO DE LA INVITACION ABIERTA Y CRONOGRAMA DEL PROCESO.

El plazo de la Invitacion corresponderda al comprendido entre la publicacién y la
publicacién del acta de seleccién, dentro del cual los Proponentes podran presentar las
inquietudes relacionadas con los términos de la presente Invitacidon, presentaran las
respectivas Propuestas, se presentaran los documentos subsanables y/o aclaratorios, se
expediran los informes de evaluacidon y se presentaran las observaciones a estos
informes; todo lo anterior de conformidad con las etapas y términos sefialados en el
cronograma del presente proceso.

El proceso de seleccién a que se refiere la presente Invitacién se desarrollard conforme
las siguientes etapas y lineamientos, en las fechas y plazos que se fijen en el cronograma
establecido para tal efecto en la plataforma Secop II.

FECHA
SCTI& DE FECHA FINAL | LUGAR PARAMETROS
= INICIO
FONTUR
publicara en el
Secop II y en
L, Secop II: su Pagina Web,
Publicacion - X en la fecha
https://www.colombiacom .
de " establecida en
Invitacion 05 de mayo de 2025 pra.gov.co/secop-ii el cronodrama
—Y e . Il
Pagina web FONTUR: gramx
anexos la Invitacion
www.fontur.com.co .
Abierta y sus
anexos de
conformidad
con lo indicado
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en el Manual de
Contratacion
vigente.

Solicitacion
de limitacién
del proceso
a MIPYMES

06

de

mayo
de 2025

07 de mayo de

Secop II:

https://www.colombiacom

2025

pra.gov.co/secop-ii

Pagina web FONTUR:

www.fontur.com.co

Las solicitudes
de Limitacién
de
Convocatoria a
Mipymes solo
pueden ser
presentadas
dentro de este
término.

Cualquier
solicitud
presentada por
fuera de este
término
perentorio y
preclusivo no
sera
considerada
por
extemporanea.

Solicitud de
aclaracién a

06 de

los términos

mayo

de la

de 2025

Invitacion.

12 de mayo de

Secop II:

2025

https://www.colombiacom

pra.gov.co/secop-ii

Los interesados
pueden hacer
comentarios a
la Invitacion
Abierta  partir
de la fecha de
publicacion de
estos y hasta la
fecha

establecida en
el cronograma.

Respuesta
observacion

es a los
términos

19 de mayo de 2025

Secop II:

https://www.colombiacom

pra.gov.co/secop-ii

FONTUR
publicara las
respuestas a
las
observaciones
que hubieran
sido
presentadas
dentro
plazo
establecido en
el cronograma,
en la fecha que
para tal efecto

del
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Industria y Turismao
se establezca
en el
cronograma.
Los interesados
en participar
deberan
presentar su

Fecha propuesta en el

IF-'IrrZ;teenta:ie 23 de mayo de 2025 ﬁft?oos?//www coIombiacorIrI1. i:aaclop |IsIc;dré1|cn)

7 hasta las 10:00:00 AM : * "

on de pra.gov.co/secop-ii hacer hasta

Propuestas antes del

vencimiento

del plazo
previsto para
tal fin.
FONTUR
publicara, a
través de
mensaje
Solicitud de publico, la
Documentos Secop II: | solicitud de
Subsanables | 29 de mayo de 2025 https://www.colombiacom | subsanables en
o] pra.gov.co/secop-ii el momento
Aclaratorios que el Grupo
Evaluador

designado lo
estime
conveniente.

Dentro del
L plazo
W establecido en
presentar 30 de . Secop II: el cronograma,
03 de junio de - X los
documentos | mayo https://www.colombiacom
2025 - proponentes
subsanables | de 2025 pra.gov.co/secop-ii podran
0 . subsanar
aclaratorios .
= requisitos
habilitantes.
L, FONTUR
Publicacion . ,
. | publicara el
Informe Secop II: Informe en la
Preliminar 09 de junio de 2025 https://www.colombiacom fecha
de y pra.gov.co/secop-ii establecida  en
Evaluacién
_ el cronograma.
Observacion . Dentro del
es _____al '1u0nio g: 11 de junio de ﬁsc?s#I/Iv;/ww colombiacom plazo
Informe unio de 2025 : * - establecido en
T 2025 == pra.gov.co/secop-ii
Preliminar == el cronograma,
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€s

de los

Evaluacion proponentes
podran
presentar
observaciones
al informe
publicado.

Respuesta a

las . FONTUR

observacion ) ,
publicara las

respuestas y el

de Contrato

2025

https://www.colombiacom

pra.gov.co/secop-ii

presentadas . -
al  Informe informe final en
Preliminar la fecha
dei Secop II: | establecida en
Evaluacion 13 de junio de 2025 https://www.colombiacom | el cronograma,
= pra.gov.co/secop-ii lo cual en todo
L, caso sera
Publicacion i
de Informe publicado con
m anterioridad al
— acta de
evaluacion. L,
seleccion.
FONTUR
Seleccion publicara el
del Secop II: | Acta de
CONTRATI 16 de junio de 2025 https://www.colombiacom | Seleccion en la
STA pra.gov.co/secop-ii fecha
— establecida en
el cronograma.
El Contrato se
suscribira  de
forma
electréonica en
el Secop II
Secop II: dentro del
Suscripciéon | A partir 17 de junio de | plazo

establecido en
la plataforma y
se publicara de
igual manera
en la Pagina
Web de
FONTUR.

Cada una de las fechas y plazos fijados en el cronograma electrénico descrito en la
Plataforma Secop II, son términos perentorios y preclusivos.
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Las fechas y plazos establecidos en el cronograma publicado en el Secop II podran
modificarse de conformidad con lo establecido en |la presente Invitacion. Por lo anterior,
FONTUR puede modificar los plazos establecidos en el cronograma de la Invitacién
Abierta a través de Adendas.

Las modificaciones realizadas al cronograma del proceso en virtud de las fallas
generales presentadas en el SECOP II, no constituyen adendas en el sentido
estricto teniendo en cuenta que se dan en virtud de una falla no imputable a
FONTUR o a los proveedores.

2.3.6. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Las comunicaciones en el marco del Proceso de seleccion deben realizarse por medio
electrénico en el SECOP II, a través de los mecanismos dispuestos para tal fin en dicha
plataforma y dentro del respectivo proceso.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a FONTUR solo seran tenidas en cuenta para
los propdsitos del Proceso de Contratacion cuando sean radicadas a través del canal que
corresponda, esto es, bajo la plataforma del SECOP II. FONTUR recibird y respondera
las comunicaciones y los documentos del proceso exclusivamente a través de dicha
plataforma, salvo los eventos de indisponibilidad de la plataforma, conforme lo
establecido en la presente Invitaciéon y en el protocolo dispuesto para tal efecto por
Colombia Compra Eficiente.

Los interesados podran presentar observaciones y pedir aclaraciones a la Invitaciéon
Abierta durante el plazo establecido para tal fin. Con el fin de dar tramite oportuno a las
aclaraciones sobre el contenido de los términos de referencia, se solicita atentamente a
los interesados presentar las observaciones dentro del término sefalado en el
cronograma del proceso y a través de la funcionalidad prevista en el SECOP II
para presentar observaciones. En ningun caso habra aclaraciones, ni comunicaciones
verbales con los proponentes que puedan afectar los términos y condiciones de esta
Invitacion y sus adendas.

2.3.7. ACLARACIONES, MODIFICACIONES Y ADENDAS

FONTUR puede modificar o aclarar esta Invitacién. La modificacion puede hacerse
mediante la adicion de nuevos elementos o mediante la sustraccion de algunos de los
existentes. Para que un documento sea considerado como adenda, es necesario que se
denomine con ese hombre.

Las modificaciones que se realicen se haran constar por escrito en un documento que se
denominara adenda, y que formara parte integral de los términos de referencia de esta
Invitacién Abierta, y sera publicada en el SECOP II. En ninguna circunstancia, las
declaraciones verbales se entenderdn como modificacion a los documentos del proceso
y, por lo tanto, no afectaran de manera alguna los mismos y las adendas que las
integran.

La aclaracion consiste en precisar el sentido de los términos de referencia de esta
Invitacién Abierta, y se daran a conocer por medio la plataforma SECOP II.
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Cuando lo estime conveniente FONTUR, el plazo de entrega de las propuestas de la
presente Invitacidon podra prorrogarse antes de su vencimiento. En este caso dicha
prérroga se publicara a través de la Plataforma SECOP II, informandose la modificacion
del cronograma de la Invitacion realizada mediante Adenda.

De igual manera, FONTUR podra modificar el cronograma posterior a la fecha de cierre
y entrega de propuestas, mediante adendas que se publicaran en la Plataforma SECOP
II.

En el evento que dentro de los tres (3) dias anteriores al cierre, FONTUR expida
adendas que modifiquen el contenido de la Invitacion que versen sobre las
obligaciones del Contrato a suscribir, los requisitos habilitantes y/o de
calificacion de las propuestas, se ampliara la fecha de cierre y entrega de
propuesta en el término que FONTUR considere necesario para garantizar la
pluralidad de proponentes.

FONTUR establecera en el cronograma publicado en el SECOP 11, el plazo maximo para
expedir adendas, las cuales seran publicadas en dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las
7:00 p. m. En caso de que sea necesaria la expedicién de adendas el dia mismo de la
fecha limite de presentacion de propuestas, FONTUR podra hacerlo incluyendo para el
efecto la prérroga respectiva en cuanto a la fecha y hora maximas para el cierre fecha
limite de presentaciéon de propuestas, lo anterior con el propdsito de garantizar la
pluralidad y libre concurrencia de los proponentes.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de seleccion informarse de
todas las modificaciones y hacer seguimiento al proceso por la plataforma transaccional
SECOP II.

2.4. DE LA PROPUESTA
2.4.1. PRESENTACION Y RECEPCION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberén ser presentadas y recibidas UNICAMENTE a través de la
Plataforma de SECOP II, de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual
de uso del SECOP II para proveedores, desde la fecha de apertura y hasta el Gltimo dia
y hora indicada en el cronograma del proceso.

Salvo lo previsto en la presente Invitacion para los eventos de indisponibilidad
presentados en la presentacion de propuestas y en concordancia con lo establecido en
el Protocolo de Indisponibilidad del Secop II, NO se admitiran propuestas enviadas por
correo electronico, o presentadas por cualquier otro medio al sefialado en la presente
Invitacién.

Se recomienda a los proponentes prever el tiempo y la antelacion suficiente que se
requiere para cargar la documentaciéon en el Portal SECOP II y se recuerda que las
propuestas recibidas por fuera del término establecido para ello no seran consideradas
por la entidad.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la propuesta como proponente plural
(consorcio o unidn temporal), el proponente debera inscribirse y presentar la propuesta
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en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente
singular y presentar documentos como proponente plural, so pena del rechazo de su
propuesta.

Todos los documentos de la propuesta deberan presentarse en digital en formato PDF o
Excel, segun lo establecido en la presente Invitaciédn y organizarse en los sobres
correspondientes dispuestos para tal efecto por la plataforma Secop asi:

2.4.1.1. MIPYMES.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto No. 1082 de
2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria
podra limitarse a Mipymes, en atencién a que el valor del Proceso de Contratacion es
menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US $125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

Una vez verificado el umbral para convocatorias limitadas a Mipyme vigente hasta el 31
de diciembre de 2025, segun la informacion publicada en la pagina de Colombia Compra
Eficiente https://www.colombiacompra.gov.co/proveedores/proveedor, el umbral
vigente para los efectos de que trata este numeral estd establecido en la suma de
$ 533.287.768.

Conforme lo anterior y teniendo en cuenta que el valor del presupuesto destinado para
el presente proceso de seleccion es inferior al umbral vigente, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, el presente proceso podra limitarse a Mipymes,
siempre que se verifiquen los siguientes requisitos

1. Las MYPIMES interesadas en participar deberan manifestar su interés en el plazo
establecido para el efecto en la presente Invitacion, cumpliendo con los requisitos
sefalados en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021. Para tal efecto, los posibles
interesados cargaran los respectivos documentos a través de la plataforma SECOP II,
donde manifestaran la expresién clara del interés de limitar la participaciéon en el
presente proceso a MYPIMES.

2. La Mipyme nacional debe acreditar su condiciéon con un certificado expedido por el
representante legal y el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en el cual
conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la

ley.
3. La Mipyme nacional debe contar con minimo un (1) afio de existencia.

4. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme nacionales para limitar
la convocatoria a Mipyme nacionales dentro del plazo establecido para tal efecto.

5. Si la convocatoria fuese limitada, solamente se aceptaran las ofertas de Mipyme,
consorcios o uniones temporales formados Unicamente por Mipyme y promesas de
sociedad futura suscritas por Mipyme.


https://www.colombiacompra.gov.co/proveedores/proveedor
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2.4.2. SOBRE UNICO

Todos los documentos, tanto los requisitos habilitantes como los de calificacion y los
relativos a la propuesta econdmica se diligenciaran en un Unico sobre.

Se solicita a los proponentes organizar la informacién en carpetas que identifiquen segin
se trate de requisitos juridicos, técnicos, financieros y de calificacién, incluyendo la
propuesta econdémica.

Los proponentes seran responsables de verificar el cumplimiento de las condiciones para
la presentacién de su propuesta contenidas en el presente capitulo, incluyendo la
revisién correspondiente respecto de la inclusién de la informacién en el sobre
correspondiente y la utilizacion de los cuestionarios y formatos requeridos en la
Invitacion, respecto de los cuales deberd estar al tanto de las actualizaciones o
modificaciones que sobre los mismos se presenten en el curso del proceso, de manera
gue para la presentacién de la propuesta se haga uso de los ultimos formatos dispuestos
por FONTUR, en caso de que los mismos hayan sufrido modificaciones.

2.4.3. PROPUESTAS PARCIALES

No se aceptaran propuestas parciales para esta Invitacion, sera rechazada la propuesta
que no cubra en su totalidad el objeto, el alcance del objeto, obligaciones técnicas,
obligaciones especificas y/u obligaciones generales solicitadas en la Invitacién.

2.4.4. PROPUESTAS CONDICIONADAS

La propuesta debe ajustarse de manera estricta e incondicional a los términos de la
Invitacion. Cualquier condicionamiento, salvedad o reserva en la propuesta, frente a los
requisitos, reglas, condiciones, exigencias u obligaciones que se senalan en la Invitacidn
para la presentacion de las propuestas y/o ejecucion del Contrato, constituird una
propuesta condicionada, lo que generara el rechazo de la propuesta.

2.4.5. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La Propuesta debe tener una validez de cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha
de presentacion de esta. En el caso de una suspension que supere este término, FONTUR
solicitara la convalidacion de la propuesta al proponente por un término igual a la
suspension y ajuste de la garantia de seriedad de la propuesta, en caso de que se supere
el término.

2.4.6. RETIRO DE LA PROPUESTA

Los Proponentes, cuando asi lo estimen, podran retirar su Propuesta en el Secop II antes
del cierre, a través de la funcionalidad correspondiente y conforme los instructivos
dispuestos para tal fin en la plataforma del Secop II. La propuesta no podra retirarse
después del cierre. En el evento que el proponente hubiera presentado la propuesta en
el Secop II y con posterioridad a ello FONTUR haya expedido una adenda (antes del
cierre), el proponente debera verificar si por causa o con ocasidn de la adenda requiere
ajustar su propuesta y en tal caso debera retirarla y volverla a enviar, para lo cual se
recomienda al proponente tener en cuenta lo dispuesto en el manual de proveedores
para el uso del Secop II. Es responsabilidad exclusiva del proponente que ya hubiera
presentado una propuesta que cuando se genere una adenda a la seccion cuestionario
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se retire la propuesta y se presente una nueva, siguiendo las indicaciones que para tal
fin dispone la Guia para presentacion de propuestas en el SECOP II.

2.4.7. COSTOS Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparaciéon y elaboracion
de su propuesta, asi como los que indirectamente se causen con ocasién de su
presentacion y eventual suscripcién, como polizas, fotocopias, etc.

2.4.8. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Al formular la propuesta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
Nacionales, Departamentales o Municipales. Dentro de aquellos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades Ambientales, que afecten el Contrato y las actividades que de él se deriven.
El proponente seleccionado pagara en su calidad de CONTRATISTA todos los
impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del Contrato o sus modificatorios,
y, por lo tanto, su omisién en el pago sera de su absoluta responsabilidad.

2.4.9. FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE PROPUESTAS (CIERRE) Y
APERTURA DE LAS PROPUESTAS - CONSTANCIA DE PROPUESTAS RECIBIDAS

El cierre del presente proceso de seleccién tendra lugar el dia y hora sefialada en el
cronograma. Las propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en la Plataforma de
SECOP II. FONTUR a través de la funcionalidad dispuesta en el SECOP II hara la
apertura de sobres y publicara la lista de proponentes con las propuestas presentadas.

Las propuestas registradas en el Secop seran visibles para su consulta por los demas
proponentes una vez publicado el informe de evaluacién preliminar e iniciado el término
de traslado para presentar observaciones.

2.4.10. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE
PROPUESTAS

Dentro del término fijado en el cronograma, se verificaran los requisitos habilitantes a
partir de los documentos que integran la propuesta, con el fin de determinar, de acuerdo
con la Ley y las exigencias de la Invitacion Abierta el cumplimiento y acreditacion por
parte de los proponentes de los requisitos habilitantes y de ponderacion para la seleccion
de la propuesta mas favorable.

El informe de evaluacién preliminar relacionado con los documentos de los requisitos
habilitantes y los requisitos que sean objeto de puntuacidn sera publicado en el Secop
IT dentro del plazo establecido en la Invitacidon Abierta.

FONTUR solo calificard las propuestas de los proponentes que hayan cumplido la
totalidad de los requisitos habilitantes.

El informe permanecera publicado en el Secop II y los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren pertinentes en el plazo que haya fijado la entidad para el
traslado del informe de evaluacién preliminar.
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Al finalizar este plazo, FONTUR se pronunciara sobre las observaciones al Informe de
Evaluacion Preliminar y publicard el informe final de evaluacién de los requisitos
habilitantes y los requisitos objeto de puntuacidon. La informacion relativa al analisis,
aclaracién, evaluacidon y comparacion de las propuestas y las recomendaciones para la
seleccion del Contrato no podra ser revelada a los proponentes ni a otra persona que no
participe en dicho proceso y tendra caracter de reservada hasta su publicacién.

Nota: En caso de que el Grupo Evaluador lo requiera, una vez publicado el Informe de
Evaluacion Preliminar, tendra la potestad de solicitar las aclaraciones, precisiones o los
documentos que se requieran, sin que por ello pueda el Proponente adicionar o modificar
su propuesta.

Asi las cosas, de ser necesario, el Grupo Evaluador podra realizar nuevas solicitudes de
subsanables o publicar un alcance al Informe de Evaluacién Preliminar en el SECOP II,
por lo anterior y de ser preciso, se hara el ajuste pertinente a los plazos establecidos en
el cronograma de la presente Invitacion para que los oferentes realicen las observaciones
a las que haya lugar y se continue con las demas etapas del proceso.

PARA PROCESOS LIMINATOS A MIPYMES: En el evento en que la convocatoria sea
limitada a MIPYMES, SOLO se permitira la presentacion de propuestas bajo alguna de
las siguientes modalidades:

a. Persona natural nacional, organizada como Mipyme, en los términos de que trata
el articulo 2 de la Ley 590 del 2000, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450
de 2011.

b. Persona juridica nacional, organizada como Mipyme, en los términos de que trata
el articulo 2 de la Ley 590 del 2000, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450
de 2011.

c. Conjuntamente, es decir, mediante Consorcio o Unidn Temporal, integrado
Unicamente por personas naturales y/o juridicas nacionales, organizadas como
Mipymes, en los términos de que trata el articulo 2 de la Ley 590 del 2000,
modificado por el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011.

2.4.11. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa
e integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la Invitacion Abierta y adjuntando
todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer
en el proceso.

En caso de ser necesario, FONTUR solicitara a los proponentes mediante requerimiento
escrito a través de Mensaje Publico en la plataforma SECOP 1I, las aclaraciones,
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables.

No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales podran ser objeto de
aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deberan allegar las aclaraciones o
documentos requeridos en el término perentorio previsto por FONTUR y dado en igualdad
de condiciones para todos los proponentes. En caso de no allegarse la documentacion
solicitada dentro del término estipulado por FONTUR, la propuesta sera RECHAZADA.
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NOTA: Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje,
incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables,
por lo que los mismos deben ser aportados por los proponentes desde la presentacion
de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de explicacion.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al
Proceso o a las ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar
su procedencia y oportunidad.

2.4.12. INFORMACION INEXACTA

FONTUR se reserva el derecho de verificar integralmente la informaciéon aportada por el
proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades
respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacidon suministrada por el proponente y la
verificada por FONTUR, la informacion que pretende demostrar el proponente se tendra
por no acreditada.

FONTUR compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los
cuales la informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la
oferta.

2.4.13. INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR

En la fecha establecida en cronograma, FONTUR publicard el informe de evaluacion
preliminar de las propuestas por medio del SECOP II. El informe permanecerd a
disposicion de los interesados durante el plazo establecido en el cronograma de la
presente invitacion.

Nota: En caso de que el Grupo Evaluador lo requiera, una vez publicado el Informe de
Evaluacion preliminar, tendra la potestad de solicitar las aclaraciones, precisiones o los
documentos que se requieran, sin que por ello pueda el Proponente adicionar o modificar
Su propuesta.

Asi las cosas, de ser necesario, el Grupo Evaluador podra realizar nuevas solicitudes de
subsanables o publicar un alcance al Informe de Evaluacion en el SECOP II, por lo anterior
y de ser preciso, se hara el ajuste pertinente a los plazos establecidos en el cronograma
de la presente Invitacion para que los oferentes realicen las observaciones a las que haya
lugar y se continlie con las demas etapas del proceso.

2.4.14. CAUSALES DE RECHAZO

De acuerdo con el numeral 10.1. del Manual de Contratacion vigente, FONTUR rechazara
las propuestas de los oferentes que se encuentren en las condiciones que a continuacién
se sefialan:
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a) El oferente, de forma individual, en consorcio o unién temporal, que no tenga Registro
Nacional de Turismo o éste no se encuentre vigente, cuando esté obligado por ley a
tenerlo para participar en el respectivo proceso.

b) El oferente, persona natural o juridica que, de forma individual, en consorcio o unién
temporal, al que se le haya comunicado un incumplimiento del contrato por parte de la
FIDUCIARIA vocera y administradora de FONTUR. Pasado un (1) afio de la comunicacion
del incumplimiento leve, cesara esta causal. Pasados tres (3) afios de la comunicacion
del incumplimiento grave, cesara esta causal.

Esta causal de rechazo sera aplicable y se extendera a las personas juridicas que dentro
de su composicidon accionaria se encuentren miembros a los cuales se les haya
comunicado algun incumplimiento contractual por parte del vocero y administrador de
FONTUR.

c) Cuando el oferente tenga la calidad sujeto pasivo de la contribucién parafiscal para
la promocién del turismo, y tenga pendiente la presentacién y pago de las liquidaciones
privadas de los trimestres legalmente exigibles, sin importar el servicio a contratar o la
tipologia u objeto contractual.

Esta causal de rechazo no aplicard, cuando en las invitaciones se establezca que dichas
liquidaciones privadas de la contribucién pueden ser presentadas y pagadas en el
término que establezca FONTUR para la subsanacion de las ofertas.

d) Las personas naturales o juridicas, en consorcio o union temporal, que en cualquier
proceso de seleccion adelantado por FONTUR dentro de los tres (3) afos anteriores al
proceso, y este se encuentre archivado, en el cual se les haya rechazado su propuesta
como consecuencia de la presentacion de informacidon o documentacion no veraz,
contraria a la realidad, y frente a la cual la entidad haya realizado la respectiva denuncia,
con el proposito de obtener provecho en la evaluacion y calificacidon de su propuesta.

Esta causal es aplicable debido a que los oferentes deben “ajustar sus comportamientos
a una conducta honesta y leal, de manera que durante el proceso de seleccién ninguna
de las partes incurra en error por causa de la otra”.

e) Cuando el oferente, de forma individual, en consorcio o unién temporal, o su
representante legal, sean deudores por cualquier concepto, de Fontur, de la Fiduciaria o
de cualquier otro fideicomiso por ella administrado.

f) Cuando el oferente, de forma individual, en consorcio o unién temporal, o su
representante legal, actlie como contraparte en cualquier controversia de orden judicial
o administrativa frente a Fontur o Fiducoldex o uno de los P.A. administrados por la
Fiduciaria.

g) El oferente, de forma individual, en consorcio o unién temporal, presente su
propuesta estando en conflicto de interés, entendido por el mismo como aquella
situacion que impida o pudiere impedir al Proponente o a cualquiera de sus miembros
tomar una decision imparcial por motivos personales, econdmicos o familiares, en
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relacién con la ejecucion del Contrato que se pretende adjudicar. Se entenderd, que hay
conflicto de interés respecto de las personas que:

e Hayan participado en la estructuracion del Proyecto.

e Actualmente adelanten la ejecucion de cualquier contrato de manera individual o de
manera conjunta bajo una Estructura Plural con alguno de los otros participantes.

e Sean empresas controladas en los términos del Cédigo de Comercio colombiano por
cualquier otro participante o por cualquiera de sus miembros.

e Dos 0 mas proponentes se encuentren en un proceso de fusién o escisién, con alguno
de los otros proponentes en este proceso.

e Quienes tengan operaciones entre partes vinculadas como proponentes. Debe
entenderse como operaciones vinculadas aquellos negocios juridicos que una
sociedad celebra con aquellas personas que puedan tener alguna influencia
determinante sobre negocios sociales, especialmente sus accionistas mayoritarios o
sociedades sujetas al control de este mayoritario.

e Quienes se encuentren incursos en inhabilidades e incompatibilidades de acuerdo con
lo senalado en la Constitucion Politica, la ley y el cddigo de ética y buen gobierno.

h) Cuando se acredite el requisito con una auto certificacion. Sin embargo, si se aporta
el contrato y los documentos que se deriven del mismo, asi como los pagos de seguridad
social, esta se deberd tener en cuenta como requisito valido. Entiéndase por auto
certificacion, cuando es la misma empresa o grupo empresarial el que certifica su propia
experiencia.

i) Las demas sefialadas en la invitacion.

NOTA 1: Entiéndase por incumplimiento leve cuando el contratista haya incurrido en
incumplimientos de obligaciones contractuales que no conlleven a la paralizacion del
contrato.

NOTA 2: Entiéndase por incumplimiento grave cuando el contratista ha incurrido en
incumplimientos que conlleven a la paralizacién del contrato y que no permitan continuar
con la ejecucion de este e incurra en incumplimiento de su objeto y obligaciones
contractuales.

Adicionalmente, la propuesta incurrira en causal de rechazo cuando:

1. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo Proponente en el mismo
proceso de seleccién, o cuando el Proponente participe, ademas, como integrante de
un consorcio o unién temporal en el mismo proceso de seleccion. Se rechazaran
todas las propuestas que estan en esta condicidn.

2. Cuando la propuesta econdmica ofertada supere el presupuesto aprobado para el
presente proceso de seleccién.

3. Cuando la propuesta econémica ofertada no se presente en pesos colombianos.
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4. Cuando en la propuesta econémica no se discrimine el valor del IVA y /o no indique
alguna exencion o exclusion del IVA en los casos que aplique.

5. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo
con el procedimiento establecido en esta invitacion abierta.

6. Cuando la propuesta sea recibida de forma extemporanea o por un medio diferente
a la plataforma transaccional SECOP II “crear oferta”, salvo los eventos de
indisponibilidad.

7. Cuando FONTUR corrobore que la informaciéon suministrada por el proponente en
alguno de los documentos no es veraz y/o presenta inconsistencia y siendo solicitada
la aclaracion por FONTUR, ésta no sea suficiente.

8. Cuando la propuesta se presente de manera parcial.
9. Cuando la propuesta se presente de manera condicionada.

10.Cuando el proponente no aporte ni cumpla con los documentos y requisitos
habilitantes exigidos en la presente invitacion, habiendo sido requerido el proponente
para aclaraciones o presentacion de documentos faltantes por FONTUR, y el
proponente no los allegue en debida forma y en el término previsto por FONTUR
para tal fin.

11.Cuando el proponente no aporte los documentos exigidos en la presente Invitacion
y/0 no cumpla con las politicas de conocimiento de No Cliente, salvo que, habiendo
sido requerido al proponente para aclaraciones o presentaciéon de documentos
faltantes, no los allegue en la forma solicitada y en el término previsto por FONTUR.

12.Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad de la propuesta, en la
fecha y hora de cierre y recibo de propuestas del proceso.

13.Cuando el proponente, sus representantes legales o cualquiera de sus socios o los
socios de éstos se encuentren reportados en alguna de las listas internacionales
vinculantes para Colombia relacionado con el Sistema de Administracion del Riesgo
de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo.

14.Cuando sea detectada cualquier causal de disolucion o liquidacion de la persona
juridica que presente la propuesta o haga parte de un proponente plural.

15.Cuando el representante legal del proponente persona juridica o Consorcios o
Uniones Temporales no se encuentre debidamente facultado para presentar
propuestas de acuerdo con los estatutos sociales, habiendo sido requerido el
proponente no los allegue en debida forma y en el término previsto por FONTUR.

16.Cuando se compruebe sumariamente por cualquier medio idéneo que los documentos
presentados por el proponente contienen informacion inexacta o contradictoria; o
gue no corresponde con la realidad o induzca a FONTUR al error en la evaluacion,
para beneficio del proponente.

17.Cuando el proponente plural presente su propuesta desde el usuario de alguna de
las personas singulares que lo integran. (Para el caso de Consorcios o Uniones
Temporales, el proponente plural debe crear la cuenta de la uniéon temporal o el



i FONTUR ™ INVITACION ABIERTA

Comercio, coLomaia b
Industria y Turismo

consorcio a través del SECOP II y presentar la propuesta desde esa cuenta. No seran
tenidas en cuenta las propuestas de un proponente plural presentadas desde la
cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural).

18.No estar la propuesta ajustada y abarcar la totalidad de los requisitos o condiciones
técnicas, juridicas y financieras exigidas en la invitacion.

2.4.15. DECLARATORIA DESIERTA DEL PROCESO.

En el evento que no sea posible la escogencia de un contratista por imposibilidad de
efectuar la seleccidn objetiva, debido al no cumplimiento de las condiciones establecidas
en las invitaciones o por la no concurrencia de oferentes, se suscribird documento en el
gue se declara FALLIDO o DESIERTO el proceso. Este documento serd preparado por la
Direccion de Gestidn Contractual y Poscontractual y sera suscrito por el Representante
Legal y quienes intervinieron en el proceso precontractual, segun corresponda.

La declaratoria de desierta del proceso sera comunicada a los proponentes, a través del
portal el SECOP II. La declaratoria desierta de la presente Invitacidon procedera cuando:

1. No se hayan presentado propuestas para el proceso de seleccion.

2. Ninguno de los proponentes cumpla los requisitos habilitantes o se encuentre inmerso
en alguna de las causales de rechazo.

3. Ninguno de los proponentes considerados habilitados, cumpla con el estudio
satisfactorio de verificacién de conocimiento no cliente. y/o con el puntaje minimo
establecido en los criterios de calificacion.

4. Cuando el Representante Legal de FONTUR no acoja la recomendacion dada por el
comité evaluador respecto al orden de elegibilidad por razones juridicas, financieras o
técnicas y se opte por la declaratoria de fallido del proceso, caso en el cual, debera
motivar su decision.

2.4.16. COMUNICACION DE SELECCION Y ADJUDICACION

FONTUR, previos los estudios correspondientes y el anadlisis comparativo de las
propuestas, basado en los criterios habilitantes y calificables establecidos en el presente
proceso, adjudicara el Contrato que se derive de esta Invitacién, al proponente que haya
obtenido el mayor puntaje o en caso de empate haya cumplido la condicion para el
desempate.

Las invitaciones abiertas adelantadas por FONTUR se seleccionaran mediante documento
motivado.

Publicada la adjudicacién el proponente seleccionado debera suscribir y perfeccionar el
Contrato en las condiciones sefaladas en esta invitacidon, y en la fecha que le sea
requerida por FONTUR.

NOTA: FONTUR podra modificar o revocar el acta de seleccién, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacidon del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene
una inhabilidad o incompatibilidad del proponente seleccionado, si se demuestra que el
acto se obtuvo por medios ilegales, si existiera una causal de rechazo que no se haya
divisado dentro del proceso de evaluacion.
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Asi mismo: (i) la no suscripcion del contrato dentro del término establecido por FONTUR
para tal fin; ii) la no constitucién de las pdlizas de cumplimiento y las demas exigidas en
el Contrato, dentro del término establecido; (iii) la no presentacidon o la presentacion
incompleta de los requisitos necesarios para la ejecucion del contrato daran como
consecuencia la notificacién a la aseguradora de la circunstancia y el cobro de la garantia
de seriedad de la oferta. En caso de presentarse cualquiera de estas situaciones, se
invalidara el acta de aceptacion de la oferta y se aceptara la oferta del proponente que
haya quedado en el segundo orden de elegibilidad.

En cualquiera de los eventos anteriores, el Contratante dard a conocer la decision,
mediante el SECOP II.

2.4.17. ADJUDICACION A PROPONENTE UNICO

Cuando se presente so6lo una propuesta, el proceso continuara con el Unico proponente
si su propuesta cumple con los requisitos minimos habilitantes establecidos y su oferta
econdmica cumple lo requerido en esta Invitacidon Abierta. Igualmente, al tratarse de un
Unico proponente debera surtirse la etapa de evaluacion de los requisitos ponderables y
su resultado sera publicado en la plataforma SECOP II.

2.4.18. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente que resulte adjudicatario debera aportar a FONTUR los siguientes
documentos para la suscripcion del Contrato:

Registro Unico Tributario - RUT- El adjudicatario deberd presentar la copia del
Registro Unico Tributario - RUT actualizado expedido por la DIAN, en donde conste su
inscripcion como responsable o no de IVA. En el caso de consorcios o uniones
temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento y a su vez
deberan presentar el RUT con el NIT de la figura plural correspondiente. Este documento
podra ser adjuntado con la oferta, pero el mismo no sera necesario para la comparacion
de ofertas.

Certificacion de Cuenta Bancaria- El adjudicatario debera presentar certificacion de
la cuenta bancaria autorizada para la consignacion de los pagos, la cual es necesaria
para la creacion de terceros. Este documento podra ser adjuntado con la oferta, pero el
mismo no serd necesario para la comparacién de ofertas.

FORMULARIO INSCRIPCION O ACTUALIZACION DE PROVEEDOR. EL
FORMULARIO FTGAD 15 DEBERA SER DILIGENCIADO POR CADA UNO DE LOS
PROPONENTES, YA SEAN PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, INDIVIDUALES O BAJO
ALGUNA FORMA DE ASOCIACION; LOS CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, deberan diligenciar y presentar un formulario por la
forma asociativa propuesta con sus anexos y un formulario adicional junto con sus
anexos por cada uno de sus integrantes. Diligenciar cada uno de los espacios, en caso
de no poseer la informacién solicitada, se debera escribir el texto NOAPLICA, de forma
gue no quede ningun espacio en blanco.
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NOTA: En los casos en los que la informacion solicitada no sea aplicable al tipo de
servicio requerido o a la naturaleza del cliente se debe escribir el texto NO APLICA, se
deben diligenciar todos los espacios del formulario con excepcién de los espacios que
deben ser diligenciados por la Fiduciaria. No se recibiran formularios con tachones y/o
enmendaduras.

2.4.19. INCUMPLIMIENTO EN EL PERFECCIONAMIENTO Y/O SUSCRIPCION DEL
CONTRATO

El proponente seleccionado debera suscribir y perfeccionar el Contrato en las condiciones
sefaladas en esta invitacion y maximo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha de publicacion del contrato electrénico por parte de FONTUR. Este término sera
condicional para los proponentes plurales quienes deben tramitar como requisito para la
suscripcién del contrato, el Registro Unico Tributario ante la DIAN.

No obstante, lo anterior, se recuerda que los proponentes plurales tendran un término
de hasta dos dias habiles siguientes a la publicacién de la "comunicacion de seleccién"
para realizar la gestion de la cita con la DIAN para la expedicién del Registro Unico
Tributario (RUT) y debera enviar evidencia de esta gestion a través de la funcionalidad
de mensaje del SECOP II.

Si el adjudicatario no suscribe y no perfecciona el Contrato dentro del término requerido
y/o en las condiciones sefaladas en la presente Invitacion, FONTUR podra hacer
efectiva la garantia de seriedad de la propuesta y/o adjudicar el Contrato al proponente
gue obtuvo el segundo lugar en calificacién, segun el orden de elegibilidad, siempre y
cuando su propuesta sea igualmente favorable a las necesidades de FONTUR, sin
perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

2.4.20. TERMINACION DE LOS PROCESOS DE SELECCION

En el evento en que surjan circunstancias administrativas o presupuestales que
modifiquen la necesidad de la contratacién, hagan inconveniente, innecesaria o impidan
la contratacion objeto de la Invitacion, FONTUR se reserva el derecho de dar por
terminado, suspender o aclarar el proceso de seleccidén en el estado en que se encuentre
incluso habiendo sido seleccionado, sin que ello traiga como consecuencia el pago de
indemnizaciones a favor de los oferentes, condicion que se entendera aceptada por los
proponentes con la sola presentacién de la propuesta.

Todos los documentos que se produzcan en desarrollo del proceso de seleccién
adelantado por FONTUR, no generan obligacién de contratar con quienes presenten
oferta o con el proponente seleccionado, cuando se presenten circunstancias que
impidan, a juicio de FONTUR, la suscripcién y/o la adecuada ejecucién del contrato o del
proyecto aprobado por el Comité Directivo del fondo, sin que ello traiga como
consecuencia el pago de indemnizaciones a favor de los proponentes participantes o el
proponente seleccionado.

Lo anterior tiene como consecuencia que los proponentes renuncian expresamente a
presentar en contra de FONTUR cualquier accién, reclamacién o demanda en virtud de
lo dispuesto anteriormente.
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CAPITULO III. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS, JURIDICOS,
FINANCIEROS, OFERTA ECONOMICA

Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion. Por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los aspectos se evaluaran como "CUMPLE”, en caso contrario, se
evaluara como "NO CUMPLE”.

El P.A. FONTUR realizara la verificacion de requisitos habilitantes de los Proponentes
(personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia, Consorcios o Uniones Temporales) con base en la informacidon contenida en
el Registro Unico de Proponentes - RUP o en el (los) documento(s) en que presente la
informacién equivalente para aquellos que no se encuentren registrados en el RUP, y
demas documentos sefialados en la Invitacion Abierta.

GENERALIDADES

1.

2,

Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos
los requisitos habilitantes, segun lo senalado en la invitacidn abierta.

En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serdn acreditados
por cada uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se entienda
algo distinto y, en todo caso, se realizara de acuerdo con las reglas de la invitacion
abierta.

Los Proponentes que se encuentren inscritos, deberan aportar el certificado de
inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP), con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccién. )

Para los Proponentes que se encuentren inscritos en el Registro Unico de
Proponentes, la evaluacidon de los requisitos de contenido habilitante relativos a
la capacidad juridica, la experiencia, la capacidad financiera, técnicas y de
organizaciéon de los proponentes se realizara por medio de los documentos
equivalentes que correspondan de acuerdo con los numerales siguientes.

PARA PROCESOS LIMITADOS A MIPYMES: En el evento en que la convocatoria sea
limitada a MIPYMES, SOLO se permitird la presentacion de propuestas bajo alguna de
las siguientes modalidades:

a.

Persona natural nacional, organizada como Mipyme, en los términos de que trata
el articulo 2 de la Ley 590 del 2000, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450
de 2011.

Persona juridica nacional, organizada como Mipyme, en los términos de que trata
el articulo 2 de la Ley 590 del 2000, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450
de 2011.

Conjuntamente, es decir, mediante Consorcio o Unién Temporal, integrado
Unicamente por personas naturales y/o juridicas nacionales, organizadas como
Mipymes, en los términos de que trata el articulo 2 de la Ley 590 del 2000,
modificado por el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011.
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Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion. Por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los aspectos se evaluaran como “CUMPLE”. En caso contrario, se
evaluara como “"NO CUMPLE".

De conformidad con la normativa aplicable, EL P.A. FONTUR realizara la verificacion de
requisitos habilitantes de los Proponentes (personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, Consorcios o Uniones Temporales)
con base en la informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes - RUP o el
documento equivalente para aquellos que no se encuentren registrados, y demas
documentos sefalados en la presente invitacion abierta.

3.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA

Los siguientes requisitos y documentos de caracter juridico tienen por finalidad
establecer la capacidad juridica del proponente para participar en el presente proceso
de seleccidon y para contratar con el P.A. FONTUR.

Este aspecto es objeto de verificacion y no de calificacién, por tanto, si la propuesta
cumple todos los criterios de verificacion, luego de surtida la etapa de subsanes, se
evaluaréd como HABILITADO JURIDICAMENTE. En caso contrario se evaluard como NO
HABILITADA JURIDICAMENTE vy la propuesta serd RECHAZADA.

3.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO No. 01)

La carta de presentacion de la propuesta sera diligenciada, en el documento
suministrado en la presente Invitacion, denominado FORMATO No. 01 CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA. El proponente debera diligenciar los espacios en
blanco y debera remitirla firmada por la persona natural o por el representante legal de
la persona juridica, o por el representante del consorcio o uniéon temporal, si se trata de
cualquiera de estas formas de colaboracién empresarial.

La suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta hara presumir la aprobacion,
legalidad, aceptacién, y conocimiento de todos los documentos de la presente Invitacion
El proponente con su diligenciamiento y firma, manifiesta ha tenido en cuenta para la
elaboraciéon de su propuesta, todas las caracteristicas particulares de la ejecucion del
objeto a contratar, en especial el sitio de ejecucion del proyecto; que estas
caracteristicas han sido tenidas en cuenta para la determinacion de los precios, los
rendimientos de las diferentes actividades, y el costo final de la propuesta.

Con la suscripcién y entrega de la CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA, el
proponente conoce y acepta que FONTUR podra dar por terminada la presente Invitacion
en cualquier etapa del proceso, SIN LUGAR A INDEMNIZACION, incluso habiéndose
seleccionado al contratista, esto en aplicaciéon de lo establecido en el numeral 1.6.
TERMINACION DE LOS PROCESOS DE SELECCION del CAPITULO III. MODALIDADES DE
CONTRATACION PARA LA SELECCION O ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS del Manual de
Contratacién del P.A. FONTUR.

En la carta de presentacion de la propuesta, el proponente manifestara bajo la gravedad
del juramento que no estd incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitucién Politica o en Ia
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ley. En el caso de los consorcios o uniones temporales, dichas manifestaciones se
entenderan otorgadas por los representantes legales de cada uno de los integrantes de
conformidad con el documento de conformacion de Consorcio o Uniéon Temporal
presentado con su propuesta para la presente invitacion.

NOTA 1: Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con la informacidn solicitada,
y no se debera modificar ni cambiar el contenido del documento, so pena de rechazo de
la propuesta.

NOTA 2: Quien suscribe la Carta de Presentacion de la Oferta debe aportar copia del
documento de identificacion correspondiente y soportar su capacidad para suscribirla.

NOTA 3: La carta de presentacion no se debe indicar el valor de la propuesta econdmica,
toda vez que el valor de la propuesta serda el que esté registrado en la Propuesta
Econdmica; el cual podra ser corregido por FONTUR de acuerdo con lo establecido en la
presente Invitacion.

NOTA 4: Los proponentes que por disposicidn legal se encuentren excluidos o exentos
de IVA, deberan expresarlo en la Carta de Presentacion de la Propuesta, indicando las
fuentes de orden legal y razones juridicas de tales efectos.

3.1.1.1. APODERADO

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, debera
anexar el poder otorgado en legal forma, en el que se confiere de manera clara y
expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar, comprometer y
responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del proceso y en la suscripcién del
Contrato. No obstante, la simple entrega fisica o radicacién de la oferta en P.A. FONTUR
puede realizarla cualquier persona sin necesidad de poder o autorizacién.

El apoderado que firme la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo
caso debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debe estar facultado para representar al Proponente, a efectos de adelantar
en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para
el Proceso de Contratacion de que trata este Documento Complementario; (ii) responder
a los requerimientos y aclaraciones solicitados por P.A. FONTUR en el curso del proceso;
(iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, (iv) suscribir el
Contrato en nombre y representacion del proponente seleccionado asi como el acta de
terminacion vy liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir
un solo apoderado comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion
del poder comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacién y/o apostilla y traduccidon exigidos en el Cédigo de Comercio y en el Cédigo
General del Proceso, incluyendo los sefialados en el presente Documento
Complementario. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucion del Proponente Plural.

Tratandose de poderes generales otorgados en la Republica de Colombia, se debe
presentar la escritura publica de otorgamiento. Tratdndose de poderes especiales
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otorgados en la Republica de Colombia, se debe presentar el poder debidamente
otorgado por quien se encuentre debidamente facultado para tal fin.

Cuando se trate de poderes otorgados en pais extranjero por funcionario de un Estado
parte de la Convencion que haya suscrito el Convenio sobre la abolicion del requisito de
legalizacién para Documentos Publicos Extranjeros, suscrita en La Haya del 5 de octubre
de 1961, sélo sera exigible la apostilla. Si la apostilla estéa dada en idioma distinto al
castellano, debera presentarse acompanada de una traduccion simple a este idioma. De
no tratarse de un Estado miembro de la Convencién de La Haya debera presentar la
consularizacién respectiva.

3.1.2. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacién legal de los proponentes individuales o miembros de los
proponentes Plurales se acreditard de acuerdo con las siguientes reglas:

3.1.2.1. PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria
vigente expedida por la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.
3.1.2.2. PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:
Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicién del certificado, el cual puede ser menor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del presente proceso de contratacion.

c. Donde conste que la persona juridica tiene un plazo de constituida no inferior a la
(1) afo.

d. En el caso de las personas juridicas nacionales: su duracion no serd inferior a la del
plazo del contrato, su liquidacién y cinco (5) afios mas. Este plazo sera contado a
partir de la fecha del cierre del proceso.

e. En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras, y como quiera
que la sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se
tendra en cuenta la fecha de constitucidén de esta uUltima para efectos de calcular el
plazo de duracidn.
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f. La capacidad del representante legal para contraer obligaciones en nombre del
proponente. Si tiene restricciones, debera acreditar su capacidad a través de una
autorizacién suficiente, otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo
para cada caso.

g. La exigencia y existencia de revisor fiscal.

h. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica
de Colombia (contratos de obra o servicios) estén legalmente establecidas en el
territorio nacional, de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cddigo de Comercio.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida en Colombia, deberd acreditar la existencia de la sucursal y la
capacidad juridica de su representante o apoderado.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, deberd acreditar autorizaciéon suficiente del érgano competente social
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad.

Persona juridica extranjera sin domicilio o sin sucursal en Colombia:

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal
con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio
no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual
conste su existencia, objeto, duracion, nombre del representante legal, o nombre de la
persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades,
sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del érgano directo que lo faculta.

a. Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del
contrato y un (1) afio mas.

b. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado
con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracién y ejecucién del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

NOTA. Apoderados y representantes legales. Los proponentes extranjeros pueden
estar representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el
interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente facultado para
comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder
o un nombramiento en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad
del apoderado o representante legal con su documento de identificacion. (Ver “Guia para
la participacién de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratacion” expedida por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente).

3.1.2.3. PROPONENTES PLURALES (FORMATO No. 02) (cuando aplique)

Los proponentes podran diligenciar y suscribir el documento modelo suministrado en la
presente Invitacion: FORMATO No. 02 - PROPONENTES PLURALES, el cual es
publicado para tal efecto por parte de FONTUR como parte de los formatos del presente
proceso de contratacion.
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En todo caso, el documento que acredite la conformacién del Consorcio o de la Unidn
Temporal, debera contener los siguientes requisitos:

a.

Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y, en el caso de
uniones temporales, sefialaran en forma clara y precisa los términos y extension de
la participacion en la propuesta y las obligaciones y responsabilidades de cada uno
en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del FONDO NACIONAL DE TURISMO - FONTUR.

El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de
participacion no podra ser diferente al 100%.

Designar la (s) persona (s) que, para todos los efectos, representara (n) al consorcio
o la unién temporal. Con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran
para la presentacion de la oferta, obligar al proponente, para suscribir y ejecutar el
contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de terminaciéon y
liquidacion o cualquier otra acta o documento.

Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la uniéon temporal y sus respectivas responsabilidades.

Sefialar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la duracion del contrato,
su liquidaciéon (si a ello hubiere lugar) y cinco (5) afios mas. Para efectos de la
evaluacion, este plazo serd contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Debera indicar que no podra, en ningln caso, haber cesidn del contrato entre
guienes integran el consorcio o la unién temporal.

Si los miembros del consorcio o la unién temporal o alguno de ellos, es persona
juridica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion
legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en el presente documento, asi
como copia de la cédula de los representantes legales tanto de sus integrantes como
del consorcio o unién temporal.

Cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona
natural, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara el certificado de
matricula correspondiente y la respetiva copia del documento de identificacion.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes
del consorcio o unién temporal en el documento de constitucion y para efectos del
pago, en relacidon con la facturacion deben manifestar:

e Sila va a efectuar en representacion del consorcio o de la unién temporal uno de

sus integrantes, en este caso debe informar el nimero del NIT de quien factura.

e Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes

del consorcio o de la unidén temporal, deben informar el nimero de NIT de cada
uno de ellos y la participaciéon de cada uno en el valor el contrato.

e Sila va a realizar el consorcio o la uniéon temporal con su propio NIT.

Los proponentes podran incluir informacién adicional que no contradiga lo dispuesto
en los documentos de esta Invitacion Abierta.

Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso
de que se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural.
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En la etapa precontractual no serd posible modificar los porcentajes de los integrantes
del Proponente Plural después de la fecha del cierre del proceso En la etapa contractual
no podran modificarse los porcentajes de participacidén sin el consentimiento previo de
FONTUR.

El documento de que trata este numeral, debe estar firmado por todos y cada uno de
los integrantes del proponente plural, y en el caso de que uno o varios integrantes sean
personas juridicas, este documento debera estar suscrito por parte del representante
legal de la cada persona juridica, o por el apoderado de cualquiera de los integrantes.

NOTA: En caso de ser seleccionado un Consorcio o Unidon Temporal, éste debe presentar
el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN para la suscripcion del Contrato.

3.1.2.4. ACTA DE JUNTA DIRECTIVA, JUNTA DE SOCIOS U ORGANO
COMPETENTE

Si el representante legal del proponente, de acuerdo con lo previsto en el certificado
expedido por la Cdmara de Comercio o en el documento equivalente segun el caso, tiene
restricciones para presentar la propuesta. Para constituir consorcio, unién temporal, o
para contraer obligaciones en nombre de esta, deberd adjuntarse el documento de
autorizacion expresa del érgano competente. Para el caso de consorcios y uniones
temporales, si un integrante presenta alguna limitacién debera presentar el documento
que lo autoriza conforme lo sefialado anteriormente. Estas autorizaciones deberan darse
en razon al tipo, naturaleza y/o cuantia del Contrato a suscribir.

NOTA 1: AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE /
DOCUMENTO DE FACULTADES PARA PRESENTAR PROPUESTAS Y CONTRATAR
(si aplica):

En caso de que el Representante Legal del Oferente o de todos o alguno de los
integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, conforme a sus estatutos, no tenga la
facultad para comprometerse y para suscribir el contrato en caso de ser seleccionado,
deberd presentar copia del acta de la Junta de Socios, Junta Directiva o Asamblea
General de Socios, o del extracto de la misma, donde conste tal autorizacion, de
conformidad con lo establecido por los estatutos respectivos de la sociedad. Dicha
autorizacién debe tener una fecha anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.

NOTA 2. DOCUMENTO DE FACULTADES PARA PRESENTAR PROPUESTAS Y
CONTRATAR. Si el representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y
suficientes para presentar la propuesta y contratar, adjuntara el acta de la junta o
asamblea de socios (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones. (En
ofertas conjuntas, consorcio o union temporal, se deberd aportar el documento para
cada uno de sus integrantes, si a ello hubiere lugar). Cuando el monto de la propuesta
fuere superior al limite autorizado al representante legal, el proponente anexara la
correspondiente autorizacion impartida por la junta de socios o el estamento de la
sociedad que tenga esa funcidon y que lo faculte especificamente para presentar la
propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar
seleccionado.

3.1.3. PARA PROCESOS LIMITADOS A MIPYMES.
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En el evento en que la convocatoria sea limitada a Mipymes, se aplicara lo siguiente:
Persona Juridica:

Las personas juridicas con categoria de Micro, Pequefa y Mediana Empresa - MIPYMES-
nacionales, deberan demostrar su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal.

a. El certificado de existencia y representacion legal debera tener una fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre y
presentacién de propuestas de la presente Invitacion.

b. El objeto social principal de la sociedad debera relacionarse directamente con el
objeto de la presente Invitacién y del Contrato a suscribir.

c. La duraciéon de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre y presentacion
de propuestas del plazo de la presente Invitacidon, no serd inferior al plazo
establecido para el Contrato, su liquidacion y tres (3) afnos mas.

Persona Natural Nacional

La persona natural nacional acreditara su capacidad legal con la presentacién de la copia
de su documento de identificacion. Igualmente, debera allegar copia del registro
mercantil, cuya fecha de expedicidon no puede ser mayor a treinta (30) dias anteriores a
la fecha de cierre y presentacién de propuestas de la presente Invitacion.

Los Consorcios y Uniones Temporales

Deberan acreditar su existencia con el documento de constitucion del consorcio o union
temporal; igualmente, cada integrante MiPymes Nacional que lo conforman, debera
acreditar su existencia, representacion legal, duracion y capacidad juridica (objeto
social), en la forma prevista en el presente numeral para las personas juridicas y/o
personas naturales nacionales MiPymes.

3.1.3.1. ACREDITACION MIPYME.

En el evento en que la convocatoria sea limitada a Mipymes, se debera atender el
contenido del siguiente numeral:

Para acreditar que pueden ser proponentes dentro de la presente invitacion limitadas a
Mipymes, las personas juridicas deben presentar certificacion expedida por el
representante legal y el contador, o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la que
se declare la calidad de Micro, Pequefa y/o Mediana Empresa - MIPYMES, asi como el
certificado de existencia y representacién legal, en el que se pueda verificar su existencia
por el término minimo de un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

En caso de personas naturales, deberan allegar certificacion expedida por éstas, y un
contador publico, en la que se declare la calidad de Mipyme, junto con el registro
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mercantil, en el que se puede verificar tal registro, con fecha anterior a un (1) afo,
contado a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los miembros debe acreditar
su condicion de Mipyme Nacional, presentando la certificacion de manera individual,
segun se trate de Mipyme persona natural o juridica.

En todo caso, el proponente singular, o cada uno de los integrantes de los proponentes
plurales, tambien podran acreditar la condicion de Mipymes, con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion, y con fecha de expedicidon no superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON EL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PAGO DE APORTES
PARAFISCALES

El proponente como persona juridica con personal a cargo / Proponente
persona natural con personal a cargo: debera presentar una certificacion, expedida
por el Revisor Fiscal, cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o
por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (cuando a ello hubiere lugar
conforme a la normatividad vigente). Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacidon de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la
némina de los ultimos seis (6) meses o proporcional, contados hacia atras a partir de la
fecha de presentacion de su propuesta, en los cuales se haya causado la obligacién de
efectuar dichos pagos.

La persona juridica extranjera con domicilio o sucursal en Colombia deberd dar
cumplimiento a lo anteriormente sefialado respecto del personal vinculado en Colombia.
La persona juridica extranjera sin domicilio o sucursal en Colombia debera acreditar este
requisito con el documento equivalente a su pais de origen.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento el proponente debera
anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte
del mes anterior al cierre del proceso de seleccion. Esta misma prevision aplica para las
personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
personas juridicas, deberan aportar el certificado aqui exigido.

Proponente persona juridica sin personal a cargo / Proponente persona natural
sin personal a cargo: que no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes Legales y seguridad social, debe, bajo la gravedad de juramento del
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representante legal o contador o revisor fiscal segun el caso, indicar esta circunstancia
en la mencionada certificacion.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
personas juridicas sin personal a cargo, debera aportar el certificado aqui exigido.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor
fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
deberd allegar el certificado de vigencia de inscripcidon y antecedentes disciplinarios,
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, asi como la tarjeta profesional del
contador publico responsable de la suscripcion de dicha certificacion. Lo anterior permite
verificar la idoneidad y desempeno ético y profesional del contador publico que suscribe
dicha certificacion.

3.1.5. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera garantizar la seriedad de su propuesta, con la suscripcion, en
Formato para Particulares, de una pdliza expedida por una compafia aseguradora
debidamente aprobada vy vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, por
un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto
estimado en la presente Invitacion y con una vigencia igual a cuatro (4) meses,
contados a partir de la fecha de cierre y recibo de propuestas de la Invitacion.

NOTA 1: CON LA PROPUESTA SE DEBE ANEXAR LA POLIZA Y EL COMPROBANTE DE
PAGO DE LA PRIMA CORRESPONDIENTE.

NOTA 2: CONFORME A LA DISPUESTO EN EL ARTICULO 1066 DEL CODIGO DE
COMERCIO, LOS PROPONENTES PODRAN REALIZAR EL PAGO DE LA PRIMA HASTA LA
FECHA MAXIMA DE REMISION DE DOCUMENTOS SUBSANABLES Y/O ACLARATORIOS, Y
DEBERAN ALLEGAR DICHO SOPORTE DE PAGO O DOCUMENTO EQUIVALENTE, DENTRO
DEL PLAZO ESTABLECIDO POR EL P.A. FONTUR.

El beneficiario sera PATRIMONIO AUTONOMO FONDO NACIONAL DE TURISMO
- FONTUR NIT. 900.649.119-9.

El tomador sera el proponente persona natural, persona juridica, unién
temporal o consorcio.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe
estar plenamente identificado en el cuerpo de la péliza, con su nombre, namero
de identificacion y porcentaje de participacion.

La pdliza debera tomarse con el nombre o razén social del proponente que figura en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio,
y no sélo con su Sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
podra denominarse de esa manera. Cuando la propuesta se presente en consorcio o
union temporal, en la podliza debe incorporarse el nombre de sus integrantes y NO a
nombre de sus representantes legales.
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En caso de que la garantia de seriedad de la propuesta sea expedida sin el lleno de los
requerimientos de este Documento Complementario, este hecho serd subsanable y el
proponente deberd remitir las correcciones del caso en el término que le fije el P.A.
FONTUR, lo cual serd solicitado por escrito.

En caso de que un proponente que haya presentado su pdliza de seriedad de |la propuesta
en fisico y no sea seleccionada su propuesta como ganadora dentro de la presente
Invitacion Abierta, éste podra reclamarla a mas tardar dentro de los treinta (30) dias
calendarios siguientes a la fecha de seleccion del Contrato producto de la presente
Invitacion.

Nota: Solo se recibiran pélizas de seguros provenientes de aseguradoras que cuenten
con autorizacion por parte de la Superintendencia Financiera de Colombia.

Asi mismo, para los proponentes sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, la
garantia también puede consistir en el otorgamiento de una carta de crédito stand by,
expedida por una entidad bancaria, la cual debe cumplir lo contemplado en el presente
capitulo y cuyo beneficiario sea el Patrimonio Auténomo FONDO NACIONAL DE TURISMO
- FONTUR.

En caso de que se modifique la fecha para seleccion del CONTRATISTA, esta garantia
debera prorrogarse por parte del proponente a partir de la nueva fecha.

FONTUR hara efectiva la totalidad de la garantia, quedando el valor asegurado a favor
del PATRIMONIO AUTONOMO FONTUR a titulo de indemnizacion por perjuicios, en
los siguientes casos:

a. Cuando un proponente solicite el retiro de su propuesta después de la fecha de
cierre y recibo de propuestas de la presente Invitacion, salvo en los casos de
inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

b. Cuando el proponente seleccionado no procediere a suscribir y a cumplir con los
requisitos para el perfeccionamiento y ejecucién del Contrato dentro del término
seflalado para que se suscriba el respectivo Contrato.

Sin embargo, se debe tener en cuenta que la ejecucion de la garantia de seriedad de la
propuesta no constituye una tasacién anticipada de perjuicios; por lo que FONTUR podra
perseguir el reconocimiento de los perjuicios no cubiertos por el valor de dicha garantia,
mediante las acciones legales conducentes, circunstancia que se entendera aceptada con
la presentacion de la propuesta.

Nota 1: En caso de requerirse alguna subsanacion respecto al presente requisito
habilitante de capacidad juridica, la subsanacidon debera realizarse aportando la Garantia
de Seriedad de la Propuesta expedida conforme a las condiciones del presente proceso
de seleccién, pero esta pdliza NO podra tener fecha posterior al cierre del presente
proceso.

El proponente NO debera suscribir una nueva garantia, ya que en caso anterior estara
inmerso en la casual de rechazo “"Cuando el proponente no presente la garantia de
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seriedad de la propuesta, en la fecha y hora de cierre y recibo de propuestas del
proceso”.

Nota 2: Los ajustes solicitados en el marco de la evaluacién juridica por parte del comité
evaluador deberan ser ajustados por el oferente en la garantia inicialmente aportada
dentro de la oferta, en la cual se deberd hacer las aclaraciones y/o subsanaciones
requeridas. Es oportuno reiterar que, esta pdliza no podra tener fecha posterior al cierre
y recibo de propuestas de la invitacion, lo anterior, so pena de rechazo por no subsanar
en debida forma.

3.1.6. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL
PROPONENTE O LA PERSONA NATURAL O APODERADO

Los proponentes deberan aportar la Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del
Representante Legal. Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su
existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran
residenciadas en Colombia, mediante la presentacién de la copia de la Cédula de
Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

3.1.7. CONTRIBUCION PARAFISCAL (si aplica)

El proponente debe haber presentado y pagado las obligaciones legalmente exigibles de
la Contribucién Parafiscal para la Promocion del Turismo. Para verificar dicho requisito,
el proponente debera remitir la consulta realizada a la Direccion de Contribucion
Parafiscal, en donde el P.A. FONTUR podra verificar el estado de las obligaciones
legalmente exigibles del proponente.

Frente al cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la Contribucion Parafiscal
para la Promocion del Turismo, es importante precisar lo siguiente:

a. En el evento que, en alguno de los trimestres, el aportante no hubiese obtenido
ingresos operacionales relacionados con la actividad gravada, debera cumplir con la
obligacion formal de presentar la correspondiente liquidacion privada.

b. Cuando una persona natural o juridica o sociedad de hecho sea propietaria u
operadora de varios establecimientos de comercio o desarrolle varias actividades
gravadas, presentara una sola liquidacion privada en la cual se discrimine los ingresos
operacionales de cada uno de los establecimientos o actividades, esto de conformidad
con paragrafo 1 del articulo 2.2.4.12.1.4 del Decreto 1074 de 2015.

c. Si la actividad gravada fue inscrita con posterioridad a la matricula mercantil del
establecimiento o de la sociedad, el proponente debe aportar certificado
especial de la Camara de Comercio donde conste la fecha de inscripcidon de
dicha actividad.

De conformidad con el paragrafo del numeral Criterios de Habilitacién y Ponderacién, en
concordancia con lo establecido en el literal d) del numeral “Causales de Rechazo de las
Propuestas”, del Manual de Contratacién de FONTUR, la liquidacién y el pago de la
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Contribucion Parafiscal para la promocion del Turismo, podra hacerse en el término para
la subsanacion de propuestas.

NOTA: Este requisito solo aplica para las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, que sean prestadores de servicios turisticos o que se benefician del sector
de turistico, tal como lo dispone en el articulo 3 de la Ley 1101 de 2006, modificado por
el articulo 37 de la Ley 2068 de 2020; por lo tanto, aquellos proponentes que no sean
aportantes de la contribucion parafiscal de acuerdo con la citada norma, no estan
obligados a cumplir con este requisito.

3.1.8. El proponente adjuntara a su oferta los certificados que a continuacion
se relacionan, sin perjuicio de la verificacion que dentro del periodo de
evaluacion se realice por parte de FONTUR para el efecto:

3.1.8.1. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES EXPEDIDO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA:

Sera requisito habilitante que el proponente no tenga antecedentes fiscales, para lo cual
el proponente debe anexar el respectivo Certificado de Antecedentes Fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica, con su propuesta, tanto del representante
legal como de la persona juridica, o de la persona natural proponente,
independientemente de que la entidad pueda verificar directamente en el registro
pertinente esta condicion, de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008
de la Contraloria General de la Republica y las normas anti tramites. Si al efectuarse la
verificacion existiera alguna inhabilidad el P.A FONTUR, rechazara la propuesta.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada uno
de sus miembros deberd manifestar bajo la gravedad de juramento en la Carta de
Presentacion de la Propuesta no encontrarse relacionado en dicho boletin.

NOTA 1: Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en
Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado.

NOTA 2: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
debera presentar en forma independiente el documento antes mencionado, junto con
los certificados del representante legal del Consorcio o Unidon Temporal.

3.1.8.2. CERTIFICACION DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION -
SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS
DE INHABILIDAD: SIRI

Sera requisito habilitante que el proponente no tenga antecedentes disciplinarios, para
lo cual, de acuerdo con Ley 1238 de 2008, la Circular No. 039 del 28 de julio de 2008
expedida por la Procuraduria General de la Naciéon y las normas anti tramites, el
proponente debe anexar el respectivo Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacion, tanto del representante legal como
de la persona juridica, o de la persona natural proponente, Independientemente de que
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la Entidad pueda verificar directamente en el registro pertinente relacionado con las
sanciones y causas de inhabilidad.

El proponente deberd manifestar bajo la gravedad de juramento en la Carta de
Presentacion de la Propuesta no encontrarse registrado con sanciones y causales de
inhabilidad.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito se verificara para cada
uno de los integrantes. Si al efectuarse la verificacion existiera alguna inhabilidad, el
P.A. FONTUR rechazara la propuesta.

3.1.8.3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente debera presentar el Certificado de Antecedentes Penales emitido por la
Policia Nacional de Colombia del representante legal de la persona juridica, o de los
representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales, o de la persona natural
proponente, que van a participar en el presente proceso, independientemente de que el
P.A. FONTUR, pueda consultar y verificar en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia estos antecedentes.

3.1.8.4 CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente deberd presentar el Certificado de Registro Nacional de Medidas
Correctivas, del representante legal del proponente (persona juridica) o del proponente
persona natural o de los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales
que van a participar en el presente proceso, para efectos de verificar la existencia de la
inhabilidad contenida en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el
Codigo Nacional de Policia y Convivencia”, independientemente de que el P.A. FONTUR,
pueda consultar y verificar en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia estos
antecedentes. Cuando el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, todos sus
miembros deberdn cumplir con los requisitos exigidos por la Entidad en el presente
numeral.

3.1.8.5 CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
- REDAM

El proponente deberd presentar el Certificado de Registro de Deudores Alimentarios
Morosos, - REDAM, del representante legal del proponente (persona juridica) o del
proponente persona natural o de los representantes legales de los consorcios y/ uniones
temporales que van a participar en el presente proceso, para efectos de verificar la
existencia de deudas establecidas en el Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea
el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”.
Para este certificado el interesado debe registrarse en https://www.gov.co/ y descargar
el certificado.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, todos sus miembros deberan
cumplir con los requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral.
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3.1.8.6 CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO
CONDENADOS POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18
ANOS.

El proponente deberd presentar la consulta en linea, del representante legal del
proponente (persona juridica) o del proponente persona natural o de los representantes
legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el presente
proceso, para efectos de verificar la NO existencia de condenas por delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 afos.

3.1.9. DE LA PARTICIPACION DE ASOCIADOS ACCIONISTAS, SOCIOS O SU
BENEFICIARIO REAL.

La persona juridica que presente una oferta bien sea de manera individual, o como
integrante de un consorcio o unién temporal, deberd allegar por cada uno de sus
integrantes el certificado de composiciéon de sus asociados, accionistas o socios,
debidamente firmado por el representante legal o revisor fiscal,,segtln corresponda. Para
lo cual debe diligenciar el FORMATO No. 03 - CERTIFICACION DE PARTICIPACION
DE ACCIONISTAS.

El presente requisito no aplica para las Sociedades Anénimas Abiertas.

3.1.10. DECLARACION JURAMENTADA DE IMPOSICION DE MULTAS,
SANCIONES Y APREMIOS.

La persona juridica que presente una oferta bien sea de manera individual, o como
integrante de un consorcio o unién temporal, deberd allegar por cada uno de sus
integrantes diligenciado y firmado el FORMATO No. 04 - DECLARACION DE
IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y APREMIOS.

El proponente debera anexar a su propuesta el FORMATO No. 04 - DECLARACION DE
IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y APREMIOS diligenciado y firmado, bajo la
gravedad de juramento, con la informacion relativa a las multas y declaraciones de
incumplimiento de contratos que le hayan sido aplicadas y se hallen en firme, por parte
de entidades publicas o privadas durante el Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del
presente proceso de contratacion, o de no haber sido multado y declarado el
incumplimiento dentro de este periodo.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los miembros
debera presentar de manera independiente el anterior certificado.

NOTA 1: Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con la informacién solicitada,
y no se deberd modificar ni cambiar el contenido del documento. En caso de hacerlo,
FONTUR podra solicitar al proponente que subsanable lo correspondiente.

NOTA 2: Adicional a que FONTUR pueda verificar la imposicidon o no de multas, sanciones
u apremios al proponente, este requisito se verifica para efectos de determinar si se
aplicaria o no descuento de puntos conforme a lo establecido en la presente Invitacién;
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toda vez que, en caso de haber sido multado, por cada multa dara lugar a un descuento
en el puntaje total.

NOTA 3: Este requisito sera obligatorio para todos los proponentes, independientemente
de que el P.A. FONTUR verifiqgue en el RUP la informacidon relativa a las multas y
declaraciones de incumplimiento de contratos, (en los casos de que el proponente se
encuentre inscrito en el RUP).

3.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD TECNICA

Los siguientes requisitos y documentos de caracter técnico tienen por finalidad
establecer la capacidad técnica del proponente para participar en el presente proceso de
seleccion y para contratar con el P.A. FONTUR.

Este aspecto es objeto de verificacion y no de calificacién, por tanto, si la propuesta
cumple todos los criterios de verificacion, luego de surtida la etapa de subsanes, se
evaluara como HABILITADO TECNICAMENTE. En caso contrario se evaluara como NO
HABILITADA TECNICAMENTE vy la propuesta sera RECHAZADA.

Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de alguno(s) de los documentos
validos para la acreditacién de la experiencia, que se encuentran sefialados en el literal
d. Documentos Validos Para La Acreditacion De La Experiencia Requerida, del
numeral denominado “Caracteristicas de las acreditaciones de los acuerdos
contractuales presentados como experiencia” los cuales son necesarios para la
verificacion de informacion referente a actividades realizadas por el Proponente.

Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de acuerdos contractuales
celebrados con particulares o con Entidades Estatales

NOTA: Cada proponente podra diligenciar el FORMATO No. 05 - EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE, o documento similar, y presentarlo junto con su propuesta, documento
gue deberd incluir los siguientes datos:

Objeto del contrato,

Documento que anexa: Certificacion, Copia de contrato, Acta de Terminacion,
Acta de Liquidacién, etc.), Fecha inicio, Fecha terminacion, Identificacion del
Contratante (Nombre o Razoén Social y NIT o CC),

Forma de Asociacion,

% participacion,

Valor Ejecutado (COP),

Valor Ejecutado en SMMLV.

El FORMATO No. 05 -EXPERIENCIA DEL PROPONENTE se requiere con el objetivo
de que FONTUR pueda identificar con claridad los documentos que el proponente
pretenda hacer valer como experiencia, sin que se constituya en un requisito habilitante.

3.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.
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Los proponentes podran hacer valer su experiencia a través de la presentacién de
minimo UNA (1) y maximo DOS (2) acreditaciones de acuerdo contractuales terminados
y/o liquidados y recibidos a satisfaccion.

Cada acreditacion de acuerdos contractuales deberd tener en cuenta lo siguiente:

a) Cuyo objeto o alcance contemple la realizacién de:

ELABORACION Y/O DISENO Y/O ESTRUCTURACION de:

Producto de destino turistico y/o producto de Rutas Turisticas y/o producto

de experiencia turistica,

con enfoque de: TURISMO RURAL

b) El Proponente acreditard que la sumatoria de las acreditaciones de acuerdos
contractuales aportados como experiencia, asciende al OCHENTA POR CIENTO
(809%0) respecto del valor total del Presupuesto Oficial establecido para el Proceso
de Contratacion expresado en SMMLV, equivalente a 217,77 SMMLV.

3.2.2 CONDICIONES PARA LAS ACREDITACIONES DE LOS ACUERDOS

CONTRACTUALES PRESENTADOS COMO EXPERIENCIA

Las acreditaciones de los acuerdos contractuales que el proponente pretende acreditar
como experiencia exigida, deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

a.

Documentos validos para la acreditacion de la experiencia requerida: Para
acreditar la experiencia requerida, el Proponente aportard uno o mas de cualquiera
de los documentos que se establecen a continuacién, en los cuales FONTUR pueda
realizar la verificacion en forma directa de: el objeto, alcance, actividades realizadas,
el valor, la duracion, la fecha de terminacion, la correcta ejecucion, entre otros
aspectos requeridos; y en caso de no establecer con claridad la informacién para
habilitarse, el Comité Evaluador podra solicitar las aclaraciones y subsanables que
considere necesarias. El o los documentos que ser aporten, deberdn estar
diligenciados y suscritos por quien corresponda.

1) Certificacidén o acreditacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha
de terminacién del acuerdo contractual debidamente suscrita por quien esté en
capacidad u obligacion de hacerlo por parte del contratante.

2) Si el acuerdo contractual exige la terminacion con la expedicion de un Acta de
liguidacion y/o acta de entrega o de terminacion, o final o de recibo definitivo
(segun sea el caso), el proponente debera remitir el documento correspondiente,
el cual debera estar expedido con posterioridad a la fecha de terminacién del
acuerdo contractual; el acta debe estar debidamente suscrita por quien esté en
capacidad u obligacién de hacerlo por parte del contratante, en la cual se pueda
verificar las actividades ejecutadas y el alcance de estas, asi como la fecha de
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inicio y terminacion, y el grado de satisfaccion del contratante, entre otros
aspectos.

Nota 1: Se requerird Acta de Liquidacion cuando el acuerdo contractual lo
requiera.
Nota 2: Se requerird Acta de Terminacién cuando el acuerdo contractual lo
requiera.

También se aceptaran, en calidad de documentos complementarios a los antes
mencionados, los siguientes:

e El Acuerdo contractual y sus modificaciones, los mismos solo sera validos para
efectos de en la cual se pueda verificar las actividades ejecutadas y el alcance de
estas, asi como el valor acordado, entre otros aspectos, inicio cuando no pueda
observarse en otro de los documentos aportados.

e Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo sera valida para efectos de
acreditar la fecha de inicio cuando no pueda observarse en otro de los
documentos aportados.

NOTA 1: En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados
por el Proponente para la acreditacion de la experiencia, se tendra en cuenta el orden
de prevalencia indicada en este literal.

NOTA 2: FONTUR podra verificar directamente con el emisor de la acreditaciéon de
acuerdo(s) contractual(es) la informacién contenida en el documento aportado.

Los proponentes podran relacionar las acreditaciones que aporta como experiencia en el
FORMATO N°5- EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. Los Proponentes Plurales deben
indicar qué integrante aporta cada una de las acreditaciones contractuales sefialados en
el FORMATO - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. Este documento debe presentarlo
el Proponente Plural y no sus integrantes.

En caso de que el oferente no presente o diligencie el FORMATO N°5 -EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE, FONTUR tendrad en cuenta para la verificacién del requisito de
experiencia, las primeras acreditaciones de acuerdos contractuales de mayor valor
aportados.

NOTA IMPORTANTE: Se aclara que el FORMATO N°5 - EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE no es requisito habilitante, toda vez que corresponde a un documento
de guia y consulta, por cuanto su no presentacion es optativa para el proponente.

b. Acreditacion de la Experiencia Requerida: Los documentos que sean presentados
por los Proponentes para acreditar su experiencia, deberan contener la siguiente
informacién:

e Nombre o razdn social del contratante
e Objeto del acuerdo contractual y/o alcance y/o principales actividades ejecutadas
e Valor contratado y/o valor ejecutado expresado en pesos colombianos COP
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e La fecha de iniciacién de la ejecucion del acuerdo contractual. Si en los documentos
validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha (mes,
ano) de suscripcidn y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Gltimo dia del mes
gue se encuentre sefalado en la certificacion.

e La fecha de terminacién de la ejecuciéon del acuerdo contractual. Si en los
documentos validos aportados para la acreditacién de experiencia solo se evidencia
fecha (mes, afio) de terminacion del acuerdo contractual: se tendrd en cuenta el
primer dia del mes que se encuentre sefialado en la certificacion.

e En caso de una certificacién, nombre y cargo de la persona que la expide.

e El porcentaje de participacion del integrante del Contratista plural (Cuando se trate
de contratista plural).

c. Los proponentes podran hacer valer su experiencia a través de la presentacién de
minimo UNA (1) y maximo DOS (2). En caso de que un proponente presente mas de las
DOS (2) acreditaciones establecidas como maximo, se aplicara las siguientes reglas:

e Tratdandose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme o de
Emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional,
podra probar la experiencia a satisfaccion adicional a las DOS (2) inicialmente
previstas, para un maximo de TRES (3).

e En caso de que el Proponente pruebe la calidad de Mipyme y de emprendimiento y
empresa de mujeres con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta,
podra probar la experiencia solicitada con dos (2) acreditaciones de acuerdos
contractuales terminados y/o liquidados recibidos a satisfaccién adicional a las DOS
(2) inicialmente previstas, para un maximo de CUATRO (4).

e Para el caso de Proponentes Plurales bastard con que uno de sus integrantes tenga
una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el Consorcio o en la
Union Temporal y pruebe la calidad de Mipyme o de emprendimiento y empresa de
mujeres, podra probar la experiencia solicitada con una (1) acreditacién de acuerdos
contractuales terminados y/o liquidados recibidos a satisfaccion adicional a las DOS
(2) inicialmente previstos, para un maximo de TRES (3).

e En caso de que el mismo integrante u otro que haga parte del Proponente Plural
tenga una participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el consorcio o
en la unién temporal y pruebe la calidad Mipyme y de emprendimiento y empresa
de mujeres con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta, podra probar
la experiencia solicitada con dos (2) acreditaciones de acuerdos contractuales
terminados y/o liquidados recibidos a satisfaccion adicional a las DOS (2)
inicialmente previstas, para un maximo de CUATRO (4).

e En todo caso no sera posible aportar mas de CUATRO (4) acreditaciones de acuerdos
contractuales terminados y/o liquidados recibidos a satisfaccion adicionales aun
cuando otros integrantes del Proponente Plural también cumplan las condiciones
previamente definidas.

d. Para las acreditaciones de acuerdos contractuales que sean aportadas por personas
juridicas con constitucion menor a tres (3) afios, que pretendan acreditar la
experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, ademas del Certificado de
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Existencia y Representacion Legal, deben adjuntar un documento suscrito por el
representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun corresponda), donde se
indique la conformacion de la persona juridica. FONTUR tendra en cuenta la experiencia
de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades que cuenten menos de tres
(3) afos de constituida.

De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un proponente plural
conformado por una persona juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o
constituyentes, y se acrediten acuerdos contractuales terminados y/o liquidados en los
gue éstos le hayan transferido experiencia a aquellas, los mismos solo podran ser tenidos
en cuenta como experiencia en el presente Proceso de Contratacion por uno de esos
integrantes, de manera que el Proponente Plural solo podra acreditar una misma
experiencia una sola vez.

e. Para los acuerdos contractuales que hayan sido objeto de cesion, el
proponente debera hacer llegar alguno de los documentos considerados como validos
para la acreditacion de experiencia de la persona juridica o natural cesionaria. La
experiencia se contard a partir o hasta la fecha de la cesién, dependiendo si fue
cesionario o cedente.

f.Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente
debera aportar, ademas de los documentos mencionados en el literal denominado
“"Documentos validos para la acreditacion de la experiencia requerida”, del
presente numeral la certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del acuerdo contractual emitida por el revisor fiscal o contador publico del
Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta
profesional y certifica equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el
documento del profesional

g. Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo acuerdo contractual principal
fue suscrito con particulares, el Proponente debera aportar, ademas de los documentos
mencionados en el literal denominado “*“Documentos validos para la acreditacion de
la experiencia requerida”, la certificacién de facturaciéon expedida con posterioridad
a la fecha de terminacién del acuerdo contractual emitida por el revisor fiscal o contador
publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de
la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, de la Junta
Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais
donde se expide el documento del profesional.

h. Para acreditar la experiencia de los contratos derivados de contratos
suscritos con entidades estatales el proponente debera aportar los documentos que
se enlistan a continuacién:

i) Certificacion o acreditacion del subcontrato. Certificaciéon expedida con
posterioridad a la fecha de terminacion del subcontrato, la cual debera estar suscrita
por el representante legal del contratista del contrato principal, o del Concesionario
(si aplica). Asi mismo, debe contener la informacién requerida en la Invitacion Abierta
para efectos de la acreditacion de la experiencia.
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ii) Certificacion expedida por la entidad estatal del acuerdo contractual
principal del cual se derivd el subcontrato. Esta certificacion debe contener la
informacién basica del contrato principal y la siguiente:

Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal.

Informacion en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacién es
permitida en el marco del contrato principal. En caso de que no requiera
autorizacién para subcontratar, el proponente podra aportar con su propuesta
alguno certificacion emitida por la Entidad Estatal, donde acredite que para
subcontratar no se requeria autorizacion, la cual puede ir acompafada de
alguno de los documentos antes descritos.

La informacidon solicitada en este punto Unicamente se exige en relacion con el
contrato principal suscrito con la entidad estatal.

Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de subcontratacion como aquel contrato
suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva directamente,
es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular. En caso de
que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas aqui descritas aplicaran
hasta el primer nivel de subcontratacion.

Si el contratista directo y el subcontratista presentan propuesta en el presente
Proceso de Contratacion, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas
solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el contratista directo no podra
acreditar dichas actividades, por lo que no seran tenidas en cuenta para la verificacion
de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a FONTUR cuando en otros procesos, el contratista
directo hubiera certificado que dentro de su contrato se llevd a cabo la
subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran tenidas en cuenta para efectos
de acreditacién de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberan informar
a FONTUR, mediante comunicacion escrita, indicando el proceso en el cual el
contratista certifico la respectiva subcontratacion.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los
Proponentes y de ninguna manera dicha carga sera de FONTUR. En aquellos casos en
los que el Proponente no advierta tal situacion, FONTUR no tendra responsabilidad
alguna por cuanto no fue avisado. En ese caso, el contrato se contabilizard como un
todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacién.

i. Consideraciones para la Validez de la Experiencia Requerida: FONTUR tendra
en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma
sea valida como experiencia requerida:

e FONTUR podra verificar la informacion directamente con el emisor de la
acreditacion contractual remitida y de todos los demas documentos aportados
como soporte de la experiencia.
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e Tratandose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente:
uno de los integrantes debe aportar como minimo el cincuenta por ciento
(50%) de la experiencia solicitada; y los demas integrantes deberan acreditar
al menos el cinco por ciento (5%) de la experiencia solicitada, hasta completar
el porcentaje total solicitado (100%).

Nota: Sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los integrantes podra NO
acreditar experiencia. En este caso, el porcentaje de participacion del
integrante que no aporta experiencia, en la estructura plural no podra superar
el cinco por ciento (5%) de la conformacion.

Estos porcentajes que acreditaran los integrantes del Proponente Plural se
podran cumplir con acreditaciones de acuerdos contractuales validos que
acrediten el requisito de experiencia solicitada y se calcularan sobre el valor
minimo a certificar (como % del Presupuesto Oficial), estos se tendran en
cuenta para calcular el nimero de contratos con los cuales el Proponente
cumple la experiencia acreditada, independientemente de el o los integrantes
del Proponente Plural que aporten acreditaciones de contratos o convenios
para acreditar la experiencia.

e Cuando la acreditacion de acuerdos contractuales que se pretende adjuntar
como experiencia, haya sido ejecutado en Consorcio o en Unién Temporal, la
experiencia efectivamente acreditada serd verificada teniendo en cuenta el
porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes que
presentan esa experiencia.

e Cuando las acreditaciones de acuerdos contractuales que se aporten para la
experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o una Unién Temporal, y dos
(2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar
en el presente proceso, dicho Contrato se entendera aportado como un (1)
solo Contrato, y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia, la
sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal que ejecutaron el acuerdo contractual remitido para hacer valer la
experiencia, y que estan participando en el presente Proceso de Contratacion.

e Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya
gue con estas no puede constatarse la ejecucién de los acuerdos contractuales
que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o servicio. Para
la aplicacion de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas
expedidas por el mismo proponente, sus representantes, los integrantes del
proponente plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su propia
experiencia.

e Cuando la acreditacion de contratos o convenios que se pretendan hacer valer
como experiencia correspondan a contratos verbales, el proponente debera
adjuntar alguno o algunos de los documentos que se mencionan en el literal
denominado “Documentos validos para la acreditacion de Ia
experiencia” del presente numeral, y debe contener la informacién requerida
en este titulo.
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j- En cuanto al procedimiento para los acuerdos contractuales otorgados en
moneda extranjera, se seguiran los siguientes pasos:

L.

II1.

Monedas Extranjeras: Los valores de los documentos aportados en la
propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando un valor se exprese
en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta
lo siguiente:

Si los valores de un acuerdo contractual estan expresados originalmente en
ddlares de los Estados Unidos de América, los valores se convertirdn a pesos
colombianos, utilizando el valor correspondiente al promedio entre la TRM de
la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacién del contrato.
Para esto, el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado
utilizada para la conversidon de cada contrato, ya sea en el FORMATO N° 5 —
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE o en documento diferente; la TRM
utilizada sera la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Si los valores del acuerdo contractual estan expresados originalmente en una
moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos de América, estos deberan
convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del
acuerdo contractual y la tasa de cambio de la fecha de terminacién del
contrato.

NOTA: En el caso de que el proponente presente acuerdos contractuales
ejecutados en el extranjero debera cumplir con las condiciones establecidas
en el numeral correspondiente a "Documentos otorgados en el exterior”
de la presente Invitacién Abierta. Asi mismo, se verificard que el acuerdo
contractual se encuentre enmarcado dentro de los términos establecidos en el
numeral correspondiente a los Requisitos Habilitantes De Capacidad
Técnica de la presente invitacion abierta para el cumplimiento de tales
exigencias.

Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):
Cuando los Documentos del Proceso sefialen que un valor debe expresarse en
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) debera seguirse el
siguiente procedimiento:

e Los valores convertidos a Pesos colombianos, aplicando el procedimiento
descrito anteriormente, o cuya moneda de origen sea el peso deberan ser
convertidos a SMMLV, para lo cual se deberan emplear los valores
histéricos de SMMLV establecidos en la pagina
http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios del ano
correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.

e Para efectos de la aproximacion de los valores ya convertidos a SMMLYV,
se debera aproximar a la unidad mas préoxima de la siguiente forma: hacia
arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia
abajo para valores menores estrictamente a cero punto cinco (0.5).
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3.2.5. PERSONAL CLAVE REQUERIDO (HABILITANTE)

El proponente, para la verificacion de requisitos habilitantes, debera acreditar los
siguientes perfiles del equipo, que en adelante se denominara “Personal Clave”:

Director del Proyecto
Un (1) profesional

Nivel educativo Experiencia minima
Profesional universitario Debera acreditar experiencia profesional de

clasificado dentro del area de minimo dos (2) aflos mediante acreditaciones

conocimiento de economia, de acuerdos contractuales ejecutados y/o

administracion, contaduria y afines, terminados y/o liquidados en cargos de:
segun verificacion SNIES Director o Coordinador o Gerente o Lider
de proyecto o que se evidencie manejo de

personal.

Cuyo objeto o alcance sea:

Proyectos en turismo Y/O Fortalecimiento
empresarial en turismo

Profesional Turistico 1
Un (1) profesional
Nivel educativo Experiencia minima

Debera acreditar experiencia profesional de
minimo dos (2) aflos mediante acreditaciones
de acuerdos contractuales ejecutados y/o

Profesional universitario terminados y/o liquidados en cargos de cuyo
clasificado en carreras afines al objeto o alcance o actividades tengan relacién
turismo, o donde la tematica con:
“Turismo” se encuentre contenida de
manera explicita en su titulo Diseiio de Turismo rural
profesional Y /O Elaboraciéon de Turismo rural

Y /O Estructuracion de rutas turisticas de
Turismo rural
Y /O Experiencias turisticas de Turismo
rural

3.2.5.1. Caracteristicas Requeridas para Acreditar al Personal Clave Requerido

Los Proponentes para acreditar la formacion y experiencia del Personal Clave, deberan
cumplir las siguientes caracteristicas:

a. Cada proponente, para indicar cual es el profesional que propone para cada uno
de los cargos requeridos como Personal Clave, para lo cual podra relacionados en
el documento denominado FORMATO N° 06- INFORMACION PERSONAL
CLAVE REQUERIDO indicando lo siguiente:
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El nombre del profesional que propone para cada uno de los cargos requeridos.
El nombre del titulo de pregrado y posgrado otorgado (sin titulaciones, énfasis o
palabras adicionales). En caso de no presentar el titulo solicitado, FONTUR
realizara la verificacion en el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién
Superior SNIES, en el cual debera presentar coincidencia en alguno de los campos
(Area de conocimiento y/o NUcleo Bésico del Conocimiento — NBC) frente alguno
de los titulos o campos SNIES solicitados. Para la definicion de la validez de los
titulos que no cuenten con informacién en el SNIES, se verificara la pertinencia
del titulo acreditado, de acuerdo con el objeto de la invitacién y el perfil a
desempefiar.

La experiencia de cada uno de los profesionales que propone para cada uno de
los cargos requeridos.

En caso de que el proponente no presente el Formato mencionado, se tendra en
cuenta las hojas de vida en el orden que fueron cargadas en el SECOP II, sin
perjuicio de que el comité evaluador pueda requerir aclaracién sobre los perfiles
versus hojas aportadas por el proponente.

Nota: E| FORMATO N°6 - INFORMACION PERSONAL CLAVE REQUERIDO se
requiere con el objetivo de que FONTUR pueda identificar con claridad el Personal Clave
que el proponente pretenda hacer valer como como requisito habilitante, sin que se
constituya en un documento habilitante.

b.

=

Documentacién y soportes necesarios para acreditar al Personal Clave
Requerido (Habilitante): Para efectos de acreditacion del personal clave
requerido como requisito habilitante, cada proponente debera adjuntar la siguiente
documentacién:

Copia de Cédula de Ciudadania.

Copia de la Tarjeta Profesional o de la Matricula Profesional expedida por la entidad
reguladora correspondiente (cuando aplique).

Certificado de vigencia de matricula profesional o Certificado de vigencia
antecedentes profesionales, vigente, actualizado y expedido por la entidad
correspondiente a la profesion u oficio (cuando aplique).

Acreditacién del titulo de formacién académica requerido diploma y/o acta de
grado. En caso de que corresponda a un titulo obtenido en el exterior, debera
convalidar su titulo en Colombia, por lo que se requiere que presente la
correspondiente certificaciéon de la entidad competente.

Certificacion de experiencia, expedida por el contratante, en que se evidencie:
Nombre, cargo desempefiado, objeto, las actividades desarrolladas o su alcance,
fecha de inicio y finalizacién.

Cualquiera, alguno, o algunos de los documentos que se establecen a continuacion,
para que FONTUR realice la verificacion en forma directa, en que se evidencie:
Nombre, cargo desempefiado, objeto, las actividades desarrolladas o su alcance,
fecha de inicio y finalizacion. Los mismos deberan estar diligenciados y suscritos
por quien corresponda: Contrato o convenio:

e Acta de liquidacion y/o acta de entrega o de terminacion, o final o de
recibo definitivo de los acuerdos contractuales, en la cual se pueda
verificar las actividades ejecutadas y el alcance de las mismas.
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e Certificacién o acreditacién de experiencia. Expedida con posterioridad a
la fecha de terminacion del Contrato o convenio debidamente suscrita por
guien esté en capacidad u obligacién de hacerlo por parte del contratante.

e Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo sera valida para efectos
de acreditar la fecha de inicio que no pueda ser verificada en alguno de
los otros documentos aportados.

Nota: Para los contratos que hayan sido objeto de cesidn, la experiencia se contara
a partir o hasta la fecha de la cesion, segun haya sido cedente o cesionario.

7. Carta de disponibilidad y compromiso firmada, para lo cual se aporta el
FORMATO N° 7 CARTA DE DISPONIBILIDAD Y COMPROMISO
(HABILITANTES), y cada profesional deberd diligenciarla y firmarla, la cual
contiene datos de contacto actualizados y su participacién en el proyecto con la
dedicacién (%) requerida y durante el tiempo necesario dentro de la ejecucidn.

Nota 1: En los casos que se requiera experiencia profesional, la misma se contara a
partir de la fecha de expedicion del titulo profesional o de la tarjeta profesional o
matricula profesional (cuando aplique) segun lo establecido para cada profesidon. En caso
de presentar profesionales graduados en el extranjero, la experiencia profesional se
contara a partir de la fecha de grado, cuando en el pais respectivo no emitan o no aplique
la tarjeta profesional.

Nota 2: Si el proponente, 0 uno de los integrantes del proponente plural, o integrante
del grupo empresarial al que pertenezca el proponente o un integrante del proponente
plural, es quien emite la certificaciéon del personal, para hacerla valer, deberd aportar el
acuerdo contractual correspondiente suscrito entre el contratante y el profesional
certificado, los pagos de seguridad social y documentaciéon que acredite la vinculacién
laboral o contractual con la persona a la cual esta certificando (copia del contrato,
planillas de seguridad social, recibos de pago, entre otros), y en donde conste que
trabajaba o trabajo con ese contratante en el plazo certificado.

Nota 3: Si la experiencia certificada se obtuvo en el marco del desarrollo de un proyecto,
se deberd presentar el acuerdo contractual suscrito entre el contratante (la entidad
publica o privada) y quien certifica, para verificar alcance y/o actividades principales del
acuerdo contractual.

Nota 4: Para las acreditaciones presentadas para los perfiles del personal clave que
correspondan a cargos publicos (provisional, o de carrera administrativa, o de Libre
Nombramiento y Remocion), podran presentar la certificacion en donde se evidencie el
numero de resolucion de nombramiento y/o nimero acta de posesion y las actividades
y/o funciones realizadas.

Nota 5: Si alguno de los elementos minimos de informacidn requeridos (objeto, alcance,
actividades, inicio y fin de las actividades, entre otros), no se encuentra en la
certificacion aportada de los acuerdos contractuales, el proponente debera anexar copia
del acta de inicio, acta de liquidacion, otrosies o demdas documentos contractuales
respectivos, siempre y cuando, estos documentos contengan la informacién no incluida
en la respectiva acreditacion.
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Nota 6: No se tendran en cuenta aquellos perfiles del personal clave presentados por el
proponente, que hagan parte del equipo de trabajo de contratos adjudicados por el P.A.
FONTUR y que se encuentren vigentes y/o en ejecuciéon al momento de la solicitud de
subsanables del presente proceso de seleccidn. Para corroborar esta situacién, FONTUR
realizard internamente las verificaciones necesarias. En el presente caso el comité
evaluador realizara las solicitudes de subsanacidén o aclaraciones que correspondan.

Nota 7: Las auto certificaciones aportadas por el personal para acreditar su propia
experiencia NO SERAN TENIDAS EN CUENTA. Sin embargo, esa experiencia podra ser
verificada por el P.A FONTUR vy ser tenida en cuenta, si con las certificaciones se aportan
acuerdos contractuales o documentos emitidos por terceros, que demuestren la
prestacion del servicio o la ejecucion de actividades que se deriven del mismo y que
permitan evidenciar con claridad la informaciéon de la experiencia que se pretenda
acreditar (fechas de inicio y terminacién, actividades desarrolladas, etc.).

3.3 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y
ORGANIZACIONAL

Los siguientes requisitos y documentos de caracter Financiera y Organizacional tienen
por finalidad establecer la capacidad Financiera y Organizacional del proponente para
participar en el presente proceso de seleccion y para contratar con el P.A. FONTUR.

Este aspecto es objeto de verificacion y no de calificacién, por tanto, si la propuesta
cumple todos los criterios de verificacion, luego de surtida la etapa de subsanes, se
evaluara como HABILITADO FINANCIERAMENTE. En caso contrario se evaluard como NO
HABILITADA FINANCIERAMENTE vy la propuesta serd RECHAZADA.

El requisito habilitante de capacidad financiera y organizacional de los proponentes se
evaluara conforme a las siguientes reglas:

3.3.1. DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO

Los documentos que se mencionan en este numeral son verificables y constituyen un
requisito habilitante para la participacion en este proceso de seleccidon. En este punto la
calificacion es CUMPLE o NO CUMPLE.

EL P.A FONTUR realizara la verificacion de requisitos habilitantes financieros de los
proponentes (personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia) con base en la informacion contenida en:

e El Registro Unico de Proponentes (RUP), en el caso en que el proponente se
encuentra inscrito en el RUP, o

e Estados Financieros, y demas documentos sefalados en la invitacion abierta, en
el caso en que el proponente no se encuentra inscrito en el RUP.

La evaluacion financiera y organizacional de las propuestas dentro de la presente
invitacion, se efectuara a partir de la informacién vigente, actualizada y en firme,
contenida en alguno de los documentos mencionados, con respecto al afio fiscal 2024.
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Si el proponente allega el RUP y adicionalmente los Estados Financieros, prevalecera la
informacién que conste en el Registro Unico de Proponentes y no se adelantara revisiéon
de los Estados Financieros con los demas documentos aportados.

DOCUMENTOS:
1. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El proponente debe anexar certificado de inscripcion y clasificacion en el Registro Unico
de Proponentes de la Camara de Comercio respectiva con la informaciéon financiera
actualizada, teniendo en cuenta que este debe ser actualizado a mas tardar el quinto dia
habil del mes de abril de cada anualidad.

En todo caso, los proponentes que no se encuentren inscritos en el Registro Unico de
Proponentes (RUP), deberan allegar la siguiente documentacién, al momento de
presentar su propuesta.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
a. Nacionales

El proponente debe anexar certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio respectiva, donde se evidencie Representante Legal y Revisor
Fiscal (si aplica) facultados para suscribir y dictaminar los estados financieros del periodo
solicitado.

En los casos donde el régimen juridico aplicable al proponente, no le exija contar con la
inscripcién en Camara y Comercio, este deberd adjuntar el documento equivalente
expedido por la entidad competente, en el que se evidencie Representante Legal y
Revisor Fiscal (si aplica) facultados para suscribir y dictaminar los estados financieros
del periodo solicitado.

La informacidn financiera que contiene el certificado de existencia y representacion legal
o documento equivalente en los casos que aplique, sera validado contra los Estados
Financieros presentados por el proponente.

b. Extranjeros sin domicilio o con sucursal en Colombia

El proponente debe anexar el documento equivalente que permita validar Representante
Legal o quien tenga la atribucién y Revisor Fiscal de la casa matriz o del proponente
extranjero, facultados para firmar los estados financieros, de conformidad con la
legislacidon aplicable en su pais de origen.

Los proponentes extranjeros en caso de no contar con revisor fiscal deben presentar
certificacién firmada por el Representante Legal o quien tenga la atribucion de la casa
matriz o de la entidad extranjera que asi lo avale.

En ambos casos, el representante legal o quien tenga la atribucion y el revisor fiscal (si
aplica) que registran el certificado de existencia y representacién legal o documento
equivalente segun el régimen juridico aplicable en su pais de origen, deben corresponder
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a quienes suscriben y firman los estados financieros (Estado de Situacién Financiera,
Estado de Resultados Integral).

3.3.2. ESTADOS FINANCIEROS
a. Nacionales

e Estado de Situacién Financiera y Estado de Resultados Integral con corte a 31 de
diciembre del afio 2024 comparativo con el aino 2023, detallando valor total Activo
Corriente y valor total Pasivo Corriente, suscritos por el Representante Legal y
Contador Publico, y dictaminados por Revisor Fiscal cuando legal o estatutariamente
se haya establecido la figura de Revisoria Fiscal, los cuales deben corresponder a los
definitivos del periodo solicitado.

e Notas a los Estados Financieros con corte a 31 de diciembre del afio 2024
comparativo con el afio 2023, especificando que acoge la politica contable de
presentacion de estados financieros atendiendo la Ley y sus decretos
complementarios y reglamentarios. Las notas deben mantener uniformidad, relacion
y correspondencia con los estados financieros.

e Dictamen del Revisor Fiscal (si aplica) a los estados financieros con corte a 31 de
diciembre del afio 2024 y del afio 2023, el cual debe contener las formalidades,
acorde con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

b. Extranjeros sin domicilio o con sucursal en Colombia

Estados financieros consolidados de la casa matriz o proponente extranjero (Estado de
Situacion Financiera y Estado de Resultados Integral), con corte a 31 de diciembre del
afo 2024 comparativo con el afio 2023, detallando valor total Activo Corriente y valor
total Pasivo Corriente, expresado en la moneda nacional de Colombia y en espafiol,
firmado por el Representante Legal o quien tenga la atribucion de certificar su
autenticidad de acuerdo a los estatutos sociales debiendo soportar dicha atribucion,
Contador y el Revisor Fiscal de la casa matriz o proponente extranjero, cuando legal o
estatutariamente se haya establecido la figura de revisoria fiscal, de conformidad con la
legislacién aplicable en su pais de origen.

Los proponentes extranjeros, en caso de no requerir firmas en los estados financieros,
de Representante Legal - o quien tenga la atribucién - Contador y/o el Revisor Fiscal de
la casa matriz o proponente extranjero, deben presentar certificaciéon firmada por el
Representante Legal - o quien tenga la atribucién - de la casa matriz o del proponente
extranjero que asi lo avale.

Los proponentes extranjeros deben presentar sus estados financieros comparativos a la
fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales, en la
moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.
El proponente y FONTUR, para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes
tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente de la fecha de su cierre
fiscal. Para el efecto, se validaran frente a las tasas de cambio certificadas por la
Superintendencia Financiera.
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Notas a los Estados Financieros comparativas con corte a su cierre fiscal, especificando
que acoge la politica contable de presentacién de estados financieros atendiendo las
Normas Internacionales de Informacion Financiera, debiendo mantener uniformidad,
relacién y correspondencia con los estados financieros.

Dictamen del revisor fiscal o de la persona natural o juridica que ejerza la auditoria
externa a los Estados Financieros, en caso de ser requerido en el pais de origen. Se
considera valido el concepto emitido y firmado por una persona natural o juridica que
ejerza la auditoria externa, en caso de ser requerido en el pais de origen.

De no aplicar los requerimientos anteriores (Dictamen) conforme la normatividad
aplicable en su pais de origen debe presentar certificacion del Representante Legal - o
quien tenga la atribucién - de la casa matriz o proponente extranjero que asi lo avale.

El representante legal o quien tenga la atribucién y el revisor fiscal (si aplica) que registra
el certificado de existencia y representacion legal o documento equivalente segun el
régimen juridico aplicable en su pais de origen, deben corresponder a quienes suscriben
los estados financieros (Estado de Situacién Financiera, Estado de Resultados Integral).
Si quien suscribe y dictamina los estados financieros del periodo solicitado, es o son
diferentes a los que ejercen la representacion legal y la revisoria fiscal al momento de
la presentacion de la propuesta, el proponente, debe adjuntar la certificacion o
documento equivalente que asi lo valide.

Para el caso de una sociedad extranjera con sucursal en Colombia debera contar con
fecha de constitucion mayor a 2 afios para que efectivamente la evaluacién se realice
sobre sus estados financieros, pero si es menor a los 2 afios, se requiere la
documentacién de la casa matriz.

En los casos donde el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, cada integrante
debe presentar los Estados Financieros (Estado de Situacidon Financiera y Estado de
Resultados Integral) o RUP en estado vigente y actualizado al momento de la
presentacion de la propuesta, de forma individual.

Cuando el proponente o uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal que
conformen el proponente, cuente con vigencia de constitucién que les impida presentar
los estados financieros comparativos que abarquen el periodo solicitado (2024 - 2023),
éste debe aportar Unicamente los Estados Financieros correspondientes al cierre fiscal
del afio 2024.

El Representante Legal y el Revisor Fiscal (si aplica), que firmen los documentos
mencionados, deben figurar como tales en el certificado de existencia y representacion
legal o documento equivalente segun el régimen juridico aplicable al proponente. Si
quien suscribe y dictamina los estados financieros del periodo solicitado, es o son
diferentes a los que ejercen la representacion legal y la revisoria fiscal al momento de
la presentacion de la propuesta, el proponente, debe adjuntar el certificado o documento
equivalente que asi lo valide.

En ningln caso, la solicitud de aclaraciones o subsanables sobre los estados financieros
de proponentes nacionales o extranjeros sin domicilio o con sucursal en Colombia,
admitira cambios a los estados financieros aportados en la propuesta.
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3. TARJETA PROFESIONAL CONTADOR PUBLICO.

El proponente debe anexar copia de la tarjeta profesional del Contador Publico y del
Revisor Fiscal (si aplica), que suscriben y dictaminan los Estados Financieros del periodo
solicitado, el Revisor Fiscal debe figurar en el certificado de existencia y representacién
legal o documento equivalente segun el régimen juridico aplicable.

Los proponentes extranjeros deberan allegar la informacién solicitada de conformidad
con la legislacion aplicable en su pais de origen. En caso de no aplicar el requerimiento
anterior conforme la normatividad aplicable en su pais de origen debe presentar
certificacién del Representante Legal - o quien tenga la atribucion - de la casa matriz o
del proponente extranjero que asi lo avale.

Si el Contador y/o Revisor Fiscal (si aplica), que suscriben los estados financieros son
diferentes a los que ejercen al momento de presentar la propuesta, el proponente debe
adjuntar copia de la tarjeta profesional del contador y revisor fiscal de quienes suscriben
los estados financieros allegados en la propuesta.

4. CERTIFICADO ANTECEDENTES JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

El proponente debe anexar copia de los certificados de antecedentes de la Junta Central
de Contadores para el Contador Publico y Revisor Fiscal (si aplica), y el cual debe figurar
en el certificado de existencia y representacion legal o documento equivalente segun el
régimen juridico aplicable. Dicho documento deberd estar vigente y tener fecha de
expedicion no mayor a tres (3) meses, tomando como punto de referencia la fecha de
cierre de propuestas.

Los proponentes extranjeros deberan allegar la informacién solicitada de conformidad
con la legislacion aplicable en su pais de origen. En caso de no aplicar el requerimiento
anterior conforme la normatividad aplicable en su pais de origen debe presentar
certificacion del Representante Legal - o quien tenga la atribucién - de la casa matriz o
del proponente extranjero que asi lo avale.

En cualquier caso, el certificado de antecedentes de la Junta Central de Contadores del
contador y/o revisor fiscal (si aplica), debe corresponder al de quienes firman los estados
financieros, y el del revisor que figura en el certificado de existencia y representacién
legal o documento equivalente segun el régimen juridico aplicable.

NOTA 1: Cuando el proponente no aporte ni cumpla con los documentos financieros
habilitantes exigidos en el numeral 4.1.1 y habiendo sido requeridos para aclaraciones
o presentacion de documentos faltantes, modifique cifras en estados financieros, no
allegue los documentos faltantes en la forma solicitada, y en el término previsto por
FONTUR, se calificard como No cumple.

NOTA 2: Para los proponentes que como parte de su propuesta aporten los estados
financieros y no el Registro Unico de Proponentes RUP, se entenderd que no cuentan con
este Ultimo, y, en consecuencia, en caso de allegarlo en etapas posteriores, éste no sera
tenido en cuenta como parte de la evaluacion financiera.
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3.3.3. INDICADORES FINANCIEROS Y DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Verificado el cumplimiento de los documentos de caracter financiero, las propuestas
habilitadas seran sometidas a un procedimiento de evaluacidn cuantitativa por parte de
FONTUR que se realizard de acuerdo con los indicadores financieros determinados a
partir del analisis econdmico del sector, con respecto al bien o servicio que se pretende
contratar, y que seran calculados con base en la informacion financiera obtenida del
Registro Unico de Proponentes o la suministrada en los estados financieros,
correspondiente al afo 2024. El proponente sera habilitado financieramente (CUMPLE o
NO CUMPLE), si acredita, los siguientes indicadores:

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA - NO MIPYME

LIQUIDEZ

. . ) ) Mayor o igual a 1.3
Activo Corriente / Pasivo Corriente yoroigu

ENDEUDAMIENTO

M igual %
(Pasivo Total / Activo Total) x 100 enor o igual a 63%

CAPITAL DE TRABAJO

((Activo Corriente - Pasivo Corriente) / Total de Mayor o igual a 15%
Presupuesto de la Invitacion) x100

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL - NO MIPYME

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

M i | .
Utilidad Operacional / Patrimonio ayor o igual a 0.06

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

M i | .
Utilidad Operacional / Activo Total ayor o igual a 0.03

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA - MIPYME

LIQUIDEZ

Mayor o iguala 1.2
Activo Corriente / Pasivo Corriente Y 9

ENDEUDAMIENTO

Menor o igual a 71%
(Pasivo Total / Activo Total) x 100 9 °

CAPITAL DE TRABAJO

((Activo Corriente - Pasivo Corriente) / Total de Mayor o igual a 13%
Presupuesto de la Invitacién) x100

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL - MIPYME

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

M i I .
Utilidad Operacional / Patrimonio ayoroiguala 0.03

RENTABILIDAD DEL ACTIVO
Utilidad Operacional / Activo Total

Mayor o igual a 0.02

* El parametro a cumplir para el indicador de capital de trabajo corresponde a
la relacion porcentual del indicador frente al presupuesto asignado a la
invitacion.
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Cuando la propuesta sea presentada por Personas Naturales o Personas Juridicas se
realizara la verificacion financiera conforme al cuadro anterior.

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios, Uniones Temporales o cualquier
otro tipo de asociacion, se realizara la verificacion financiera, sobre la Ponderacién de la
consolidacion de los Estados Financieros de cada uno de los integrantes.

Si la unién temporal o consorcio estd conformado por una Gran Empresa y una MIPYME,
éste seria evaluada con los indicadores financieros establecidos para “Mipyme”, lo
anterior dado que el P.A FONTUR adecudé a su particularidad la buena practica de
beneficio para las MIPYMES

Tratandose de proponentes plurales, bastara con que uno de sus integrantes tenga una
participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Union
Temporal y pruebe la calidad de Mipyme.

Calculo de Indicadores para Consorcio, Unién Temporal o cualquier tipo de Asociacién:
INDICE DE LIQUIDEZ = (Sumatoria del activo corriente de cada integrante x
Porcentaje de Participacion de cada integrante) / (Sumatoria del pasivo corriente de cada

integrante x Porcentaje de Participacién de cada integrante)

™, Activo Corriente; X % Participacion;

Indice de Liquidez = - - —
1 ™, Pasivo Corriente; X % Participacion;

En los casos que el indicador “Indice de Liquidez”, arroje como resultado
“indeterminado”, sera valido para FONTUR y por lo tanto serd dado por cumplido,
siempre y cuando la cuenta “Pasivos” sea valor cero (0)

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (Sumatoria del pasivo total de cada integrante x
Porcentaje de Participacion de cada integrante) / (Sumatoria del activo total de cada
integrante x Porcentaje de Participacion de cada integrante) x 100

] . ™, Pasivo Total; X % Participacion;
Indice de Endedudamiento = < - ————— X 100
itq Activo Total; X % Participacion;

CAPITAL DE TRABAJO: = (((Sumatoria del activo corriente de cada integrante x
Porcentaje de Participacion de cada integrante) - (sumatoria del pasivo corriente de cada
integrante x Porcentaje de Participacion de cada integrante)) / (Total del presupuesto de
la invitacién)) x 100

Capital de Trabajo

Yiv, Activo Corriente; X % Participacion; — Y.1-, Pasivo Corriente; X % Participacion; 100
= X
Total Presupuesto de la Invitacién

NOTA. Ninguno de los proponentes o integrantes del Consorcio, Union Temporal o
cualquier tipo de asociacidon podra presentar Capital de Trabajo negativo, so pena de ser
rechazada la propuesta financieramente.
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INDICE DE RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO = (Sumatoria de la utilidad
operacional de cada integrante x Porcentaje de Participacion de cada integrante) /
(Sumatoria del patrimonio de cada integrante x Porcentaje de Participacién de cada
integrante)

Indice ROE *, Utilidad Operacional; X % Participacion;
ndice =

™, Patrimonio; X % Participacién;

INDICE DE RENTABILIDAD DEL ACTIVO = (Sumatoria de la utilidad operacional de
cada integrante x Porcentaje de Participacién de cada integrante) / (Sumatoria del activo
total de cada integrante x Porcentaje de Participacion de cada integrante)

Indice ROA ™, Utilidad Operacional; X % Participacion;
ndice =

Y Activo Total; X % Participacién;

Tratédndose de Instituciones de Educacion Superior (IES) y Entidades Sin Animo de Lucro
(ESAL) que, a 31 de diciembre del 2024, presenten Utilidad Operacional negativa
afectando el calculo de los indicadores de Capacidad Organizacional (Rentabilidad del
Activo y Rentabilidad del Patrimonio), con un resultado negativo; éstas deberan cumplir
con el indicador de Patrimonio (Activo Total menos Pasivo Total), Para NO MIPYME Mayor
o igual al 35% del total del presupuesto de la invitacién y para MIPYME Mayor o igual al
25% del total del presupuesto de la invitacion, lo anterior, con el fin de evaluar la
cantidad de recursos propios en relacion con el proceso de contratacion, para asegurar
la continuidad del proponente en el tiempo.

INDICE DE PATRIMONIO = (((Sumatoria del activo total de cada integrante x
Porcentaje de Participacion de cada integrante) - (Sumatoria del pasivo total de cada
integrante x Porcentaje de Participacién de cada integrante)) / (Total del presupuesto de
la invitacion)) x 100

x A A E'_ Activo Total; x % Partic tgm("fml - S"_‘ Pasivo Total; x % Pur”rlguu'n')n‘
Indice de Patrimonio = === o

- x 100
Total Presupuesto de la Invitacion £

3.4. OFERTA ECONOMICA.

La oferta econdmica sera el valor total indicado en la propuesta econdmica o el obtenido
de la correccién aritmética.

Al presentar la oferta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del orden nacional,
departamental o municipal.

El proponente presentara su propuesta econémica en el documento denominado
FORMATO N°8- OFERTA ECONOMICA, el cual debera diligenciar, firmar y aportar con
su propuesta, en donde debera indicar los valores de los conceptos que integran la
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oferta; esto sin perjuicio del diligenciamiento de la lista de precios (oferta econémica)
que debera diligenciar en el mddulo establecido en la plataforma del SECOP II. En todo
caso el proponente debera verificar que los valores consignados en el Formato de Oferta
Econdmica sean igual a los consignados en el formulario de la Plataforma SECOP II, y
ante discrepancias entre uno y otro FONTUR tendrd en cuenta Unicamente el valor
resultante después de aplicar las correcciones aritméticas a que haya lugar en la
informacién contenida en el denominado FORMATO N°8 - OFERTA ECONOMICA.

El proponente en el FORMATO N°8- OFERTA ECONOMICA deberd incluir el valor de
la oferta econdmica y contemplar el valor total del IVA y todos impuestos, permisos,
costos, gastos de personal, los gastos administrativos, imprevistos y utilidad, permisos,
comisiones, u otros gastos que considere necesarios para la ejecucion del contrato, de
conformidad con las especificaciones técnicas definidas; asi como los impuestos y gastos
establecidos por las diferentes autoridades del orden nacional, departamental o
municipal, y los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion del
contrato, los riesgos y la administracion de éstos.

Nota 1: La propuesta econdmica debera presentarse en pesos y sin centavos. En caso
de contener centavos, el P.A. FONTUR aplicara lo referido en el acapite de "Correcciones
Aritméticas”.

Nota 2: Los proponentes que por disposicién legal se encuentren excluidos o exentos
de IVA, deberan expresarlo en su propuesta econémica, indicando las fuentes de orden
legal y razones juridicas de tales efectos. En todo caso, los proponentes responsables de
IVA deben incluir y discriminar el valor de este impuesto en su oferta econdmica.

Nota 3: El valor total de la oferta econdmica no puede superar el 100% del Presupuesto
Oficial Estimado.

Nota 4: No presentar el FORMATO No. 8 - OFERTA ECONOMICA y/0 no subsanar su
entrega y contenido en los términos requeridos, dara lugar al rechazo de los
ofrecimientos.

NOTA 5: De acuerdo con el cambio a la tarifa del impuesto de timbre del 0% al 1%
realizada por el Decreto 175 del 14 de febrero de 2025 que modifico transitoriamente el
paragrafo 2° del articulo 519 del Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta que el contrato
a celebrarse supera las 6.000 UVT, la oferta econdmica presentada debera incluir dicho
impuesto el cual, en cualquier caso, estara a cargo del contratista.

3.4.1. CORRECCIONES ARITMETICAS

FONTUR solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica de existir
un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
erroneamente realizada.

B. El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos
en la propuesta econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del
Peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero



i FONTUR ™ INVITACION ABIERTA

Comercio, coLomaia b
Industria y Turismo

entero siguiente del Peso y cuando la fraccion decimal del Peso sea inferior a punto
cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

3.4.2. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca
suficiente para garantizar una correcta ejecucion del Contrato, de acuerdo con la
informacién recogida durante la etapa de planeacion y particularmente en el estudio del
sector, FONTUR dara aplicacion a lo establecido en el numeral 1.4. PRECIOS
ARTIFICIALES de su Manual de Contratacion vigente, guidandose de los parametros
definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodoldgico.

CAPITULO IV. DE LOS CRITERIOS DE CALIFICACION, ASIGNACION DE
PUNTAJE, DESCUENTO DE PUNTOS Y CRITERIOS DE DESEMPATE

4.1. CRITERIOS DE EVALUACION Y ASIGNACION DE PUNTAJE

Las propuestas que hayan sido declaradas habiles por el cumplimiento de los requisitos
de caracter técnico, juridico y financiero seran objeto de calificacion, teniendo en
cuenta los siguientes factores:

Concepto Puntaje maximo
Factor de conocimiento adicional en territorio del proponente 33,5
Factor de formacion acadeémica adicional personal clave 45
Apoyo a la industria nacional 20
Incentivo por personal en condicion de discapacidad 1
Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Mipyme domiciliada en Colombia 0,25
Total 100

Nota: Los documentos calificables no son sujetos de subsanacién, sélo de aclaracion.

4.1.1. FACTOR DE CONOCIMIENTO ADICIONAL EN TERRITORIO DEL PROPONENTE (33.5
PUNTOS)

FONTUR asignara hasta un maximo de TREINTA Y TRES COMA CINCO (33,5) puntos,
asi:

Factor de conocimiento adicional en territorio

CRITERIO PUNTAJE
Si el proponente allega una acreditacion ejecucion de proyectos ejecutados,
terminado y/o liquidados, diferente a las presentadas como habilitante, en donde 16 puntos

se evidencie que su ejecucion se llevd a cabo en municipios PDET a nivel nacional.

Si el proponente allega una acreditacion una acreditacion ejecucion de proyectos|
ejecutados, terminado y/o liquidados, diferente a las presentadas como
habilitante, en donde se evidencie que su ejecucion se llevo a cabo en uno o mas|
municipios del departamento de Tolima.

17,5 puntos

TOTAL| 33,5 Puntos

Para efectos de este factor de calificacion, los proponentes deberdn adjuntar la
documentacién y soporte en cada caso, los cuales le permita al P.A. FONTUR verificar y
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corroborar sin dificultad la informacion requerida, teniendo en cuenta que esta
documentacién no es objeto de subsanacion.

Nota 1: Si el proponente presenta una (1) sola acreditacidon en donde se evidencie que
su ejecucion se llevé a cabo en uno o mas municipios PDET a nivel nacional y en uno o
mas municipios del departamento del Tolima, FONTUR concedera el puntaje total del
presente factor.

Nota 2: Si el proponente presenta una (1) sola acreditacidon en donde se evidencie que
su ejecucion se llevé a cabo en municipios PDET que pertenezcan al departamento del
Tolima, Fontur concedera el puntaje total del presente factor.

Nota 3: Para efectos de este factor de calificacion, los proponentes deberan adjuntar la
documentacién de soporte en cada caso, la cual deberd ser diferente a las presentadas
como requisito habilitante. En todo caso la documentacion deberd cumplir con lo
establecido en el numeral denominado “"Condiciones para las acreditaciones de los
acuerdos contractuales presentados como experiencia”

4.1.2. FACTOR DE FORMACION ACADEMICA ADICIONAL PERSONAL CLAVE (Hasta 45 puntos).

El P.A. FONTUR asignara puntaje de este factor hasta por un maximo de CUARENTA Y
CINCO (45) PUNTOS, al proponente que presente formacion adicional relacionada del
personal clave, el cual deberd corresponder a los siguientes aspectos para obtener
puntaje:

4.1.3.1. Formacion Académica Adicional para el Director de Proyecto- El
puntaje maximo es de 25 puntos

Director de Proyecto- El puntaje maximo es de 25 puntos
Un titulo de posgrado en nivel de especializacién universitaria o maestria o doctorado en:

Legislacion Rural y Ordenamiento Territorial ¥/O Educacion en Contextos Rurales /O Gestion del
Ecoturismo Y/O Turismo para el Desarrollo del Territorio Y/O Gestion del Turismo Sostenible Y/O
Gestion de Ciudad y Territorio ¥/O Planeacion y Gestion del Habitat Territorial Sostenible Y/O
Planificacion y Gestion del Turismo Y/O Gerencia de Proyectos Y/O Gobierno y Gestion Publica
Territoriales Y/O Gestion y Planificacion Territorial

CRITERIO PUNTAJE
Una acreditacion en el nivel de especializacién universitaria 10 puntos
Una acreditacion en el nivel de maestria 15 puntos
Una acreditacion en el nivel de doctorado 25 puntos

Nota: Si el proponente allega mas de una acreditacion de estudio de posgrado, solo se
tendra en cuenta el titulo de mayor rango, por lo cual el puntaje otorgado correspondera
al titulo de mayor rango presentado, y en ningun caso se podra acumular o sumar mas
de una acreditacién de posgrado.

4.1.3.2. Formacion Académica Adicional para el Profesional Turistico No 1 - El puntaje
maximo es de 20 puntos
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Profesional Turistico No 1 - El puntaje maximo es de 20 puntos
Un titulo de posgrado en nivel de especializacion universitaria o maestria en:

Legislacion Rural y Ordenamiento Territorial Y/O Educacion en Contextos Rurales ¥/O Gestion del
Ecoturismo Y/O Turismo para el Desarrollo del Territorio ¥/O Gestion del Turismo Sostenible Y/O
Gestion de Ciudad y Territorio Y/O Planeacion y Gestion del Habitat Territorial Sostenible Y/O
Planificacion y Gestion del Turismo /O Gerencia de Proyectos ¥/O Gobierno y Gestion Publica
Territoriales ¥/O Gestidn y Planificacion Territorial.

CRITERIO PUNTAJE
Una acreditacion en el nivel de especializacion universitaria 10 puntos
Una acreditacién en el nivel de maestria 15 puntos
Una acreditacion en el nivel de doctorado 20 puntos

Nota: Si el proponente allega mas de una acreditacion de estudio de posgrado, solo se
tendra en cuenta el titulo de mayor rango, por lo cual el puntaje otorgado correspondera
al titulo de mayor rango presentado, y en ningln caso se podra acumular o sumar mas
de una acreditacidon de posgrado.

4.1.3.2.1. Condiciones para acreditar la formacion académica adicional del
Personal Clave:

Los Proponentes para acreditar la Formacion Académica Adicional del Personal
Clave, deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

a. Cada proponente, para indicar cual formacién académica adicional del personal clave,
podra relacionarlos en el documento denominado FORMATO N° 9 - FACTOR
FORMACION ACADEMICA ADICIONAL PERSONAL CLAVE, indicando lo siguiente:

o Identificacion del Perfil Profesional solicitado
e El nombre del titulo de posgrado otorgado (sin titulaciones, énfasis o palabras
adicionales). En caso de no presentar el titulo solicitado, FONTUR realizara la
verificacion en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior
SNIES, en el cual deberd presentar coincidencia en alguno de los campos (Area
de conocimiento y/o Nucleo Basico del Conocimiento - NBC) frente alguno de los
titulos o campos SNIES solicitados. Para la definicion de la validez de los titulos
gue no cuenten con informacion en el SNIES, se verificara la pertinencia del titulo
acreditado, de acuerdo con el objeto de la invitacién y el perfil a desempeiiar.
. Relacion de documentos que aporta como soporte para verificacion.
. Fecha de Grado u obtencidn del titulo de posgrado acreditado.

Nota: El FORMATO N° 9 - FACTOR FORMACION ACADEMICA ADICIONAL
PERSONAL CLAVE se requiere con el objetivo de que FONTUR pueda identificar con
claridad la informacion del Personal Clave que el proponente pretenda hacer valer como
como requisito calificable.

b. Documentacion y soportes necesarios para acreditar la formacion académica
adicional del personal clave: Para efectos de acreditacion de la formacion académica
adicional del personal clave requerido como requisito calificable, cada proponente debera
adjuntar la siguiente documentacién:

e Diplomas, o actas de grado, certificaciones, o documentos de convalidacion de
los titulos de posgrado en el nivel de especializacidon universitaria, maestria o
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doctorado. Cada una de las acreditaciones que aporte y que pretenda hacer valer
como formacion académica adicional del personal, debe contener minimo la
siguiente informacién:

Nombre o razdn social de la Institucion de Educacion Superior (IES)
Nombre del titulo académico otorgado

La fecha de grado

Nombre y cargo de la(s) persona(s) que suscriben la acreditacion aportada
(Diploma, certificacion o acta de grado)

e Firma de quien emite el documento

NOTA 1: La no presentacién de lo aqui establecido dara lugar a cero (0) puntos para
este factor.

NOTA 2: Si dentro del FORMATO N° 9 - FACTOR FORMACION ACADEMICA
ADICIONAL PERSONAL CLAVE se presentan y/o indican mas titulos de posgrado de
los solicitados, el P.A. FONTUR solo analizara los requeridos en orden de relacion

NOTA 3: El Comité Evaluador podra solicitar aclaraciones en el término que establezca
el P.A. FONTUR, lo cual no implica que exista modificaciéon de los documentos aportados,
ni podran tener fecha de expedicion posterior a la del cierre del presente proceso. La no
presentacién de las aclaraciones o la informacion requerida en el plazo fijado tendra
como resultado que no se le otorgue el puntaje respectivo.

Nota 4: El P.A. FONTUR se reserva el derecho de verificar la informacién presentada, en
caso de ser necesario. Si de la documentacion aportada por el proponente no se pudiera
verificar su contenido durante los plazos estipulados segun los términos del cronograma
del proceso, aun con la entrega de documentos que no se consideren idéneos para la
aclaracion de la observacién propuesta por el comité evaluador, la misma no sera tenida
en cuenta. En el caso que la informacién suministrada para obtener este criterio de
calificacion resulte de cualquier manera inexacta, no se le asignara puntaje.

Nota 5: Los documentos que se alleguen para para obtener este criterio de calificacion,
gue hayan sido expedidos en otro pais, deben presentarse traducidos al idioma espariol.
En todo caso, el comité evaluador se reserva el derecho a solicitar aclaraciones a la
traduccién, cuando haya lugar.

4.1.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (HASTA 20 PUNTOS)

Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: (i)
Servicios Nacionales o con trato nacional o por (ii) la incorporacion de componente
nacional en servicios extranjeros. En ningin caso se otorgara simultdneamente el
puntaje por ambos aspectos.

Concepto Puntaje
Servicios Nacionales o con Trato Nacional 20
Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros 10

Caso 1: SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL.
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FONTUR asignara veinte (20) puntos a la oferta de: (i) Servicios Nacionales o (ii) con
Trato Nacional. Para que el Proponente obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe
presentar:

a) Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

b) Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le
permita la ejecucion del objeto contractual de conformidad con la Ley.

c) Persona juridica constituida en Colombia: el Certificado de existencia vy
representacion legal emitido por alguna de las Camaras de Comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero obtenga puntaje por Trato Nacional debe acreditar
que los servicios son originarios de los estados con los cuales se tengan Acuerdos
Comerciales con Colombia y sean aplicables. Esta informacién se acreditard con los
documentos que aporte el proponente extranjero para acreditar su domicilio.

En el caso de un proponente plural, FONTUR asignara los veinte (20) puntos cuando
todos sus integrantes cumplan con las anteriores condiciones.

NOTA: El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacién de la cédula de
ciudadania o del certificado de existencia y representacion legal para acreditar el
requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante, no podra subsanar esta
circunstancia para la asignacién del puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o
con Trato Nacional.

Caso 2: INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS
EXTRANJEROS

FONTUR asignara diez (10) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a trato
nacional o a proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un
extranjero sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecucion del contrato mas
del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de origen
colombiano.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el proponente
podrd presentar el FORMATO N° 10 - INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANIEROS, el cual es propuesto por FONTUR para el
cumplimiento de este requisito, para lo cual el representante legal o el apoderado del
Proponente podra diligenciarlo y firmarlo. En todo caso puede optar por formato similar,
en el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara en la ejecucion del
contrato mas del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional
de origen colombiano, en caso de resultar seleccionado como contratista como resultado
del Proceso de Contratacion.

El mencionado formato solo debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin
derecho a trato nacional que opten por incorporar personal colombiano.

En caso de no efectuar ningln ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).

4.1.4. INCENTIVO POR PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD (1 PUNTO)
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FONTUR asignara UN (1) PUNTO al Proponente que acredite el nUmero minimo de
personas con discapacidad de acuerdo con el niumero total de trabajadores de la planta
de su personal en los términos sefialados en el Decreto 392 de 2018.

Para recibir el puntaje por incentivo por personal en condicién de discapacidad, el
proponente podra presentar el FORMATO N° 11 — INCENTIVO POR PERSONAL EN
CONDICION DE DISCAPACIDAD (Criterio de asignacién de puntaje), el cual es
propuesto por FONTUR para el cumplimiento de este requisito, para lo cual la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda podra diligenciarlo y
firmarlo. En todo caso puede optar por formato similar, en el cual certifique: i) el nimero
total de trabajadores vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes
(cuando se trate de proponente plural), a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion,
if) el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual
debera estar vigente a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

Para los Proponentes Plurales, FONTUR tendrd en cuenta la planta de personal del
integrante del Proponente Plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40 %)
de la experiencia requerida para el Proceso de Contratacién. Este porcentaje de
experiencia se tomara sobre el “valor minimo a certificar (como % del Presupuesto Oficial
expresado en SMMLV)” de conformidad con el numeral respetivo de la invitacion, sin
importar si la experiencia es general o especifica.

El FORMATO N°11 - INCENTIVO POR PERSONAL EN CONDICION DE
DISCAPACIDAD (Criterio de asignacion de puntaje), tratdndose de proponentes
plurales, debe suscribirlo el integrante del Proponente Plural, ya sea la persona natural o
si el integrante es una persona juridica, por el representante legal o revisor fiscal, segin
corresponda, que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40 %) de la experiencia
requerida para el Proceso de Contratacion, y que ademas vincule el minimo de
trabajadores con discapacidad exigido en el Decreto 392 de 2018

4.1.5. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0.25 PUNTOS)

FONTUR asignard un puntaje de CERO PUNTO VEINTICINCO (0.25) puntos al
proponente que acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con
domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.2.4.2.14. Del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Para recibir este puntaje, el proponente podrd presentar el FORMATO N° 12 -
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA NATURAL o
JURIDICA), el cual es propuesto por FONTUR para el cumplimiento de este requisito,
para lo cual la persona natural, el representante legal de la persona juridica, segun
corresponda podra diligenciarlo y firmarlo y aportar la documentacion requerida en el
mismo. En todo caso puede optar por formato similar, en el cual certifique esta condicion.

Si el Proponente debid subsanar dicho formato y/o los documentos exigidos para probar
esta condicién serdn valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante
relacionado con el numero de contratos aportados para demostrar la experiencia
solicitada. Sin embargo, no se tendra en cuenta para la asignacién de puntaje, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.
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Tratéandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién
Temporal.

La asignacion de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para MIPYME.
4.1.6. MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA (0.25 PUNTOS)

FONTUR otorgard un puntaje de CERO PUNTO VEINTICINCO (0.25) puntos al
proponente que acredite la calidad de MIPYME domiciliada en Colombia.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregara copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes o del Certificado de Existencia y Representacién Legal
(segun sea el caso), el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacién. Si el Proponente debié subsanar la entrega del RUP o del Certificado de
Existencia y Representacién Legal (segun sea el caso), éste sera valido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de
contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la
Capacidad Financiera y Organizacional. Sin embargo, el certificado no se tendra en
cuenta para la asignacion del puntaje adicional, por lo que obtendra cero (0) puntos por
este factor de evaluacién.

En el caso de los proponentes que no se encuentren inscritos en el Registro Unico de
Proponentes, la acreditacion de su calidad de MIPYME, se efectuarda acorde con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, complemente o sustituya. Por consiguiente, y para obtener el puntaje en el
presente proceso, el proponente debera diligenciar, firmar y aportar con su propuesta un
documento en el cual acredite esta condicion, para tal caso FONTUR propone el documento
denominado FORMATO N° 13 - ACREDITACION MIPYME, para lo cual la persona
natural, el representante legal de la persona juridica, segun corresponda podra
diligenciarlo y firmarlo y aportar la documentacion requerida en el mismo. En todo caso
puede optar por formato similar, en el cual certifique esta condicion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

4.2. DESCUENTOS DE PUNTOS.
FONTUR descontara a los Proponentes, durante la evaluacion de las ofertas, los puntajes
sefalados a continuacion:

Se descontaran DOS (2) PUNTOS a los Proponentes que se les haya impuesto una o
mas multas o clausulas penales durante el Gltimo afio, contado a partir de la fecha
prevista para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas
consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta reduccion también afectard a los
Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la
situacion anterior.
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La fecha de imposicién de la sancién, asi como su ejecutoria, sera verificado en el RUP
presentado por el Proponente con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso. En caso de que el proponente no se encuentre
registrado en el RUP debera entregar una certificacion bajo gravedad de juramento,
suscrita por el Representante Legal del mismo, en la cual conste lo correspondiente sobre
las multas o clausulas penales que se le han impuesto durante los dos (2) ultimos afios,
o la ausencia de las mismas.

La reduccidn del puntaje antes sefalada no se materializard en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control
jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen
o sustituyan. Ademas, se aplicara sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley
2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022 y
las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

Adicionalmente, con la finalidad de desconcentrar la contrataciéon del P.A FONTUR e
incentivar la convocatoria en un nicho de proveedores mas amplio, se descontara del
puntaje total obtenido, los puntos que se muestran en la siguiente tabla a los oferentes
que, (individualmente considerados o como integrantes de una figura plural) para el
momento del cierre de este proceso de seleccidon se encuentren en alguna de las
siguientes condiciones respecto de la contratacion del P.A FONTUR:

a) Que haya sido seleccionado en otra(s)
invitacién(es) abierta(s) bien sea a titulo
propio o a través de alguno(s) de su(s)
beneficiario(s) real(es), adelantada(s) por
el P.A FONTUR y se encuentre pendiente la
suscripcion del contrato resultante.

b) Que sea actual contratista bien sea a
titulo propio o a través de alguno(s) de
su(s) beneficiario(s) real(es), y se
encuentre pendiente la suscripcion del acta
de inicio del contrato.

C) Que tenga contrato(s) en ejecucion,
suspendido(s) o terminado(s), bien sea a
titulo propio o a través de alguno(s) de
su(s) beneficiario(s) real(es), sin informe
final del interventor aprobado por el
supervisor, o del contratista aprobado por
el supervisor (segun aplique).

Menos 2 Puntos por cada invitacion
abierta en la que sea actual
seleccionado, siempre que se
encuentre publicada el acta de
aceptacién de su propuesta

Menos 2 Puntos
por cada contrato que tenga,
pendiente de suscripcion de acta de
inicio

Menos 2 Puntos por cada contrato
que tenga, en ejecucion,
suspendido(s) o terminado(s) sin
informe final del interventor
aprobado por el supervisor, o del
contratista aprobado por el
supervisor (segun aplique).

NOTA: Para efectos del descuento de
puntos del presente literal, se entiende que
la fecha de aprobaciéon del informe final es
la que conste dentro del formato de
informe final de supervision del P.A
FONTUR, los retrasos en la aprobacion del
informe final sean cual sea su naturaleza
seran objeto de verificacidon interna por
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parte del P.A. FONTUR, pero no implicara
un tratamiento diferente en el descuento
de puntos aqui descrito.

FONTUR procedera a revisar o verificar la informacion de los procesos de contratacion
en curso, de los contratos que hayan sido seleccionados, 0, que se encuentren en
ejecucion, o suspendidos o terminados sin informe final del interventor aprobado por el
supervisor, o del contratista aprobado por el supervisor (segun aplique), teniendo en
consideracién la fecha de cierre y entrega de propuestas del presente proceso de
seleccion.

NOTA 1: Para la verificacion serd obligatorio que el proponente de manera individual o
por cada uno de los miembros de la figura asociativa aporte y diligencie en debida forma
el FORMATO N° 3 - CERTIFICACION DE PARTICIPACION DE ACCIONISTAS.

NOTA 2: El descuento de puntos es acumulable, conforme cada una de las situaciones
en las que se encuentre el oferente a la fecha de cierre y entrega de propuestas del
presente proceso de seleccion.

NOTA 3: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la disminucion de los puntos
se analizara de forma individual para cada uno de sus integrantes que se encuentren en
las situaciones previstas y estos se sumaran para obtener el nimero total de puntos de
descuento a realizarse al oferente.

NOTA 4: La seleccion del presente proceso se hara al oferente que obtenga el mayor
puntaje en la sumatoria de las calificaciones, luego de aplicados los descuentos si hay
lugar a ello.

NOTA 5: El P.A. FONTUR se reserva el derecho a verificar la informaciéon de los
beneficiarios reales cuando coincida un mismo representante legal en mas de un
proponente seleccionado/ contratista del P.A. FONTUR, aun cuando una de las personas
juridicas que compartan el mismo Representante Legal no se encuentre participando
dentro del proceso de seleccion.

4.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

Los proponentes deben asegurarse de que, en la presentacion inicial de la propuesta
adjuntan la totalidad de los documentos necesarios y descritos en el presente capitulo
para la acreditacién de los criterios de desempate, pues los mismos no seran objeto de
subsanacion y en consecuencia no seran aceptados si se aportan con posteridad a la
fecha de cierre y presentacion de propuestas y el criterio, en consecuencia, no sera
aceptado por el Comité Evaluador.

EN EL EVENTO EN QUE DOS O MAS PROPUESTAS OBTENGAN EL MISMO
PUNTAJE, SUCESIVAMENTE Y DE MANERA EXCLUYENTE SE DARA PRIORIDAD
A:

a) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.
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b)

FONTUR, verificard el diligenciamiento del formato [Formato No. 14I] del
Proponente, para dar cumplimiento a este numeral.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar el requisito, la condicidon de mujer cabeza de familia y la cesacién de
esta se adquirird desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. Esta declaraciéon debe tener una fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccién.

Para acreditar el requisito de mujeres victimas de la violencia intrafamiliar se debe
presentar providencia motivada que profiera autoridad competente tales como pero
sin limitarse a: comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta
de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia Intrafamiliar
cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente.
La medida de proteccion la impartira, entre otros, el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esa naturaleza.

En caso de las personas juridicas se evaluara a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, debe allegar diligenciado formato [Formato No. 14A], mediante el cual
certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50%)
de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida
por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se dard cumplimiento a este
criterio en la oferta cuando cada uno de los integrantes cumpla con alguna de las
condiciones sefaladas y con lo requerido en este numeral.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su ndmina esta
en condiciones de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccién o desde el momento de la constitucién de la
persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste en el formato
establecido por el P.A. FONTUR que mantendra dicho personal por un lapso igual al
termino de ejecucién del contrato. Para aquello eventos en los que el diez por ciento
(10%) de la ndmina corresponda a un numero cuyo primer digito decimal sea
5,6,7,8, 0 9 debera realizarse la aproximacién decimal al nUmero entero siguiente.
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d)

Si la oferta es presentada por un consorcio o una union temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o en la
unién temporal, y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
general habilitante y el valor en SMMLV para que sea aplicable el presente criterio
de desempate.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara
con el certificado de pago de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo
de su constitucién cuando su conformacion sea inferior a un (1) afo, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

Para cumplir con el criterio de desempate antes descrito, el proponente debera
cumplir todos y cada uno de los siguientes requisitos: I) Diligenciar el [Formato No.
14b], firmado por el proponente persona natural o el representante legal o revisor
fiscal de la persona juridica, segun corresponda, II) Aportar el certificado expedido
por el Ministerio de Trabajo en las condiciones establecidas en el presente numeral,
III) Aportar el certificado de pago de aportes a seguridad social del Gltimo afio o
desde su constitucion en caso del proponente persona juridica.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién
establecido en la ley.

Para ello la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, debera: I) Aportar el formato [Formato No. 14C],
mediante la cual certificard bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas
en su ndmina y el nUmero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pensidon. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas mayores que
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la
persona juridica; II) Aportar el certificado de pago de aportes a seguridad social del
ultimo afo o del tiempo de constitucién de la persona juridica en caso de que la
constitucién sea inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador, lo anterior con el propdsito de acreditar el tiempo de vinculacion
en la planta; III) En el caso de los proponentes plurales, su representante legal o
revisor fiscal segun aplique diligenciara y aportara el formato [Formato No. 14C],
mediante el cual certifiqué el numero de trabajadores vinculados que, siendo
personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, se
debera aportar el formato debidamente diligenciado por todos y cada uno de los
integrantes del consorcio o de la unién temporal. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes; IV) Allegar
el(los) documento(s) de identificacién del(los) trabajador(es) que lo firma(n).
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La mayor proporcion se definird en relacion con el niumero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se
definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.

e) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones

f)

establecidas en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de
su nomina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal
o el revisor fiscal, segun corresponda, debera: I) Aportar el formato [Formato No.
14D], mediante el cual cerifica las personas vinculadas a su ndmina y el nimero de
identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
persona juridica; II) Aportar el certificado de pago de aportes a seguridad social del
ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica en caso de que la
constitucion sea inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador, lo anterior con el propdsito de acreditar el tiempo de vinculacién
en la planta; III) Aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del
Decreto Ley 2893 de 2011; IV) En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal diligenciard el formato [Formato No. 14D], mediante el cual
certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la ndmina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria
de la ndmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes;
V) En cualquier caso se entregara copia del(los) documento(s) de identificacion de
la(s) persona(s) pertenecientes a cualquiera de las mencionadas poblaciones; VI)
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso
de las personas que pertenece a la poblacidon indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencien el formato [Formato 15], como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion para lo cual el proponente debera: I) Presentar copia de alguno de
los siguientes documentos: a) La certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, b) El certificado que emita el
Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas de forma individual o c) Cualquier otro certificado que para el efecto
determine y tenga sustento legal. ; II) En el caso de las personas juridicas, el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciaran el
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formato [Formato No. 14E], por medio del cual certificaran bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas partes de la persona juridica estd constituida por personas en proceso de
reintegracién o reincorporacién. ; III) Tratdndose de proponentes plurales, se
preferird la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del numeral "1”;
o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el formato
[Formato No. 14E]; IV) En cualquier caso se entregara copia del(los) documento(s)
de identificacion de la(s) persona(s) en proceso de reintegracién o reincorporacioén;
V) Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley,
se requiere que el titular de la informacion, como son las personas en proceso de
reincorporacion o integracion, diligencien el formato [Formato No. 15], como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Ademas

a) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:

Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditardn estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1
del numeral 6; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segln corresponda, debera:

I. Aportar el formato [Formato No. 14F], mediante el cual certifica, bajo la gravedad
de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria
o cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia
y/0 personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participe en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos,
de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente
plural. Si este criterio es aportado por uno de los integrantes del proponente
estructura plural, el mismo debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia general acreditada en la oferta. En relacidon con el integrante del literal
a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestara
diligenciando el formato [Formato No. 14F]; II) En cualquier caso se entregara copia
del(los) documento(s) de identificacion de la(s) persona(s) con las que se pretenda
acreditar este criterio; III) Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
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desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con
el articulo 6 de la Ley, se requiere que el titular de la informacién diligencien el
formato [Formato No. 15], como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

ii. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos
del paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido,
la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara a través de la verificacion del
tamano empresarial registrado en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal aportado por los proponentes personas juridicas. Asimismo, se preferira la
oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara
de comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafo
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequeiias o medianas, se preferird la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
que sean micro, pequefias o medianas.

iii. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. La condicion
de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditaciéon del tamarfo
empresarial se efectuard a través de la verificacion del tamafo empresarial
registrado en el Certificado de Existencia y Representacién Legal aportado por los
proponentes personas juridicas. . La condiciéon de cooperativa o asociacién mutual
se acreditara con el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
camara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales
en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificaciéon empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

iv. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informaciéon contable con corte al 31 de diciembre del afo
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
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fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, efectuados durante el afo anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico, o el representante legal de la
persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara el formato
[Formato No. 14G].

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a
este siempre que:

(a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo
cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas,
ese integrante acredite la condiciéon de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en
los términos del numeral 8.

(b) La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.

(c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara diligenciando
el formato [Formato No. 14G].

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

v. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el
certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento de
los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique o
la sustituya. Asimismo, acreditard la condicion de Mipymes en los términos del
numeral 8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acrediten las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) FONTUR ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segin el nombre
de la persona natural, La persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le
asignara un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera
que al primero de la lista le corresponda el nimero 1.
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(b) Seguidamente, FONTUR debe tomar la parte entera (niUmeros a la izquierda de la
coma decimal) de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. FONTUR debe dividir
esta parte entera entre el nimero total de proponentes en empate, para posteriormente
tomar su residuo vy utilizarlo en la seleccion final.

(c) Realizados estos calculos, FONTUR seleccionara a aquel proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), se escogera al proponente con el mayor nimero asignado.

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo
pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad,
no se aplicaran los criterios de desempate de los numerales 8, 9,10y 11.

Nota General 2: Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unidon Temporal o promesa
de sociedad futura, se tendra en cuenta la certificacién del integrante que tenga la
participacion minima del cuarenta por ciento (40%) del oferente plural

CAPITULO V. DEL CONTRATO

5.1. CONDICIONES DEL CONTRATO

Ademas de las sefialadas en los numerales siguientes, las condiciones del Contrato se
encuentran establecidas en el proyecto de minuta de contrato (ANEXO - Minuta del
Contrato). La informacion faltante dentro del documento formato se diligenciara
Unicamente por el P.A. FONTUR posterior a la publicacion de la Comunicacion de
Seleccién de la Invitacion Abierta. Una vez adjudicado el proceso este formato no sera
objeto de modificacidon por observaciones que realice el adjudicatario, teniendo en cuenta
gue, esta etapa se toma como surtida en el item del Cronograma del Proceso
denominado de “Solicitud de aclaracion a los términos de la Invitacién Abierta”.

5.1.1. OBJETO DEL CONTRATO:

“"Contratar los servicios de consultoria con el propdsito de generar actividades y/o
experiencias en turismo y/o agroturismo en municipios del departamento del Tolima,
para fortalecer las capacidades técnicas y productivas de familias campesinas
cafeteras.”.

5.1.2. DURACION ESTIMADA DEL CONTRATO:
El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (06) meses, a partir de la suscripcion

del acta de inicio entre el contratista y el supervisor, previa aprobacion de las garantias
mediante la plataforma SECOP II.

5.1.3. VALOR DEL CONTRATO:

El valor del contrato correspondera al valor de la oferta presentada por el proponente
seleccionado y aceptada por el P.A. FONTUR mediante Comunicacién de Seleccién.



i FONTUR ™ INVITACION ABIERTA

Comercio, E8LSELA h-

Industria y Turismao

5.1.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Cumplir con los términos descritos en las clausulas de objeto, obligaciones y demas
especificas técnicas contenidas en los documentos del proceso de Invitacion Abierta
y en la propuesta presentada.

2. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacién del servicio contratado y
responder por su calidad.

3. Atender las indicaciones y orientaciones expuestas por el supervisor del contrato en
cuanto a la ejecucion de este.

4, Mantener en forma permanente, altos niveles de eficiencia técnica y profesional para
atender sus obligaciones, garantizando criterios de idoneidad y experiencia.

5. Velar por la custodia de los documentos fisicos y/o magnéticos que le sean
entregados por la supervisidon o que elabore en ejecucion del contrato; y devolverlos
a la terminacion de la actividad contratada.

6. Informar por escrito a la supervisidon, tan pronto tenga conocimiento, cualquier
evento o situacion que pueda afectar la normal ejecucion del contrato.

7. Manejar con el debido respeto y confidencialidad la informacién a la que tenga
acceso en desarrollo de sus actividades o con ocasién del presente contrato.

8. Presentar los informes de la ejecucidn contractual y en la periodicidad requerida en
el contrato y por el supervisor del mismo.

9. Presentar al Supervisor del contrato dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
terminacidon de este, informe final de actividades respecto del cumplimiento del
objeto contractual, con todos los soportes que le sean requeridos por el mismo..

10. Emplear los logos y realizar las menciones del Fondo Nacional de Turismo - FONTUR
y del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en todos los productos y
actividades que se realicen en la ejecucién del contrato, con las autorizaciones
correspondientes de imagen por parte de FONTUR

11. Mantener y garantizar la afiliacion al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensién
y ARL, y estar al dia en el pago de parafiscales, en caso de estar obligado por las
leyes vigentes.

12. Constituir las garantias exigidas y aquellas necesarias para la legalizaciéon del
contrato y mantenerlas vigentes durante la duracién del mismo, incluidas las
novedades contractuales.

13. Asumir todos los gastos de viaje, desplazamientos, viaticos y manutencion de su
personal en la ciudad donde se deberan prestar los servicios.

14. Participar en las reuniones que convoque el supervisor del contrato para la
coordinacion de actividades, y las demas que se consideren pertinentes.

15. Cumplir con las demas instrucciones relacionadas con el objeto del contrato que le
sean impartidas por el supervisor del mismo.

16. Todas las demas que se desprendan de la naturaleza de este contrato, necesarias
para su cumplimiento.

5.1.5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Para el desarrollo del contrato, el contratista debera dar cumplimiento a las siguientes

actividades:

1. Presentar el equipo de trabajo, participar en la reunidn inicial y elaborar
el plan de trabajo y el cronograma. El cumplimiento de esta obligaciéon
implica lo siguiente:
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Presentar al supervisor del contrato para su aprobacidn, previo a la reunién de inicio, las

hojas de vida de los siguientes perfiles, con sus respectivos soportes, correspondiente al
equipo minimo de trabajo requerido para el contrato:

Director del Proyecto
Un (1) profesional

Porcentaje
Nivel Educativo Experiencia minima de
dedicacién
Debera acreditar experiencia profesional de
Profesional universitario clasificado minimo dos (2) anos mediante acreditaciones de
dentro del drea de conocimiento de acuerdos contractuales ejecutados y/o terminados
economia, administracién, contaduria 'y y/o liquidados en cargos de:
afines, segun verificacion SNIES
Director o Coordinador o Gerente o Lider de
proyecto o que se evidencie manejo de o
personal. 75%
Cuyo objeto o alcance sea:
Proyectos en turismo Y/O Fortalecimiento
empresarial en turismo
Profesional Turistico
Un (1) profesional
Porcentaje
Nivel Educativo Experiencia minima de
dedicacion
Debera acreditar experiencia profesional de
minimo dos (2) afios mediante acreditaciones de
acuerdos contractuales ejecutados y/o terminados
Profesional universitario clasificado en | Y/o liquidados en cargos de cuyo objeto o alcance
carreras afines al turismo, o donde la o actividades tengan relacion con:
tematica “Turismo” se encuentre o
contenida de manera explicita en su Disefo de Turismo rural 100%
titulo profesional Y/O Elaboracién de Turismo rural
Y/O Estructuracion de rutas turisticas de
Turismo rural
Y /O Experiencias turisticas de Turismo rural
Profesional Turistico No. 2
Un (1) profesional
Porcentaje
Nivel educativo Experiencia minima de
dedicacién
Profesional universitario clasificado en
carreras afines al turismo, o donde la Deberd acreditar experiencia profesional de
tematica “Turismo” se encuentre minimo tres (3) aflos mediante acreditaciones de
contenida de manera explicita en su acuerdos contractuales ejecutados y/o terminados 100%

titulo profesional
o
Profesional universitario clasificado en
el ndcleo basico

y/o liquidados, cargos de cuyo objeto o alcance o
actividades tengan relacién con:

Disefo de Turismo rural
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del conocimiento de “Administraciéon” o
“Economia”, segun verificacion SNIES,
Con titulo de posgrado en la
modalidad de
especializacion y/o maestria y/o
doctorado
y/o postdoctorado:
afines al turismo, donde
la teméatica “Turismo” se encuentre
contenida de manera explicita en el
titulo.

Y/O Elaboracién de Turismo rural
Y/O Estructuracion de rutas turisticas de
Turismo rural
Y/O Experiencias turisticas de Turismo rural

Profesional Social
Un (1) profesional

Porcentaje
Nivel educativo Experiencia minima de
dedicacién
Deberd acreditar experiencia profesional de
Profesional universitario clasificado | mMihimo dos (2) afios mediante acreditaciones de
en el drea de conocimiento “Ciencias | acuerdos contractuales ejecutados y/o terminados
sociales y humanas” segun verificacion y/o
SNIES. liquidados cargos de cuyo objeto o alcance o 100%

actividades tengan relacién con:
Elaboracion Y/O Diseiio Y/O Ejecucion de:
Talleres Y/O Capacitaciones Y/O Actividades
de formacion turistica.

Participar de manera presencial o virtual, segun lo estipulen las partes, en la
reunién de inicio, con el propdsito de coordinar la ejecucion de las actividades del
contrato.

Elaborar y entregar un plan de trabajo donde se especifiquen los medios,
procedimientos, actividades, materiales y recursos mas adecuados, que se
emplearan para el desarrollo de las obligaciones contractuales, previo a la reunion
de inicio.

Elaborar y entregar un cronograma general en donde se indique el tiempo de
ejecucion de las obligaciones contractuales y un cronograma especifico en donde
se discriminen las actividades que se van a realizar para dar cumplimiento al
objeto contractual, previo a la reunién de inicio.

Identificar y realizar taller de sensibilizacion con actores que cuenten con
atractivos turisticos o actores de la cadena de valor.

e Realizar la Identificacion y mapa de actores de cada municipio, que incluya
la disposicién y articulacién de los diferentes grupos de interés con el
sector turistico de cada municipio.

e Realizar un evento de socializacion del proyecto en los municipios del
Tolima seleccionados, con los actores previamente identificados.

Nota 1: El contratista debe gestionar toda la logistica necesaria para el
desarrollo de la socializacion.

6. Realizar estudios para el diagndstico y analisis del contexto econémico,

social, cultural, ambiental, politico, seguridad, oferta y demanda del
destino y atractivos turisticos.
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e Realizar el diagnéstico y analisis del contexto econdmico, social, cultural,
ambiental, politico y de seguridad del destino y atractivos turisticos de los
municipios seleccionados.

e Realizar la caracterizacion de la oferta turistica de los municipios
seleccionados.

Nota: Dentro de la caracterizacion se debe contemplar la oferta
agroturistica en los municipios.

¢ Identificar y analizar la demanda turistica de los municipios seleccionados.

Nota: Dentro de la caracterizacion se debe contemplar la
demanda agroturistica en los municipios.

e Elaborar un andlisis DOFA y arbol de problema basado en el resultado de
los diagndsticos, para mejorar la competitividad turistica de los municipios
seleccionados.

e Elaborar un documento en el que se identifique la importancia, los
beneficios y los costos del turismo y agroturismo en cada uno de los
municipios.

7. Diseiar experiencias y/o actividades turisticas y/o agroturisticas, con
su respectivo disefio de imagen de acuerdo con la vocacion turistica de
los destinos.

e Realizar un taller por municipio para determinar y aplicar, en conjunto con
los actores y grupos de interés identificados previamente, los criterios para
la definicidn de tres (3) nuevas actividades y/o experiencias turisticas y/o
agroturisticas (Una de estas debe estar asociada con el Agroturismo).

Nota 1: Deben ser tres (3) nuevas actividades y/o experiencias
turisticas, por cada municipio.

Nota 2: Realizar un taller por municipio para determinar y aplicar, en
conjunto con los actores y grupos de interés identificados previamente,
los criterios para la definicion de tres (3) nuevas actividades y/o
experiencias turisticas y/o agroturisticas (Una de estas debe estar
asociada con la Agroturismo).

e Realizar la caracterizacion y conceptualizacién de las actividades y/o
experiencias turisticas y/o agroturisticas identificadas de cada municipio.

e Crear el portafolio de actividades y/o experiencias turisticas y/o agroturisticas
de cada municipio.
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e Realizar un taller por municipio de validacion con la comunidad y actores
integrantes de la cadena de valor de las actividades y/o experiencias turisticas
y/o agroturisticas identificadas.

o Disenar los guiones tematicos sugeridos para la operacion turistica de las
actividades y/o experiencias turisticas y/o agroturisticas de cada municipio.

e Elaborar un manual de operaciones y protocolos de servicios para las actividades
y/0 experiencias turisticas y/o agroturisticas

e Definir estrategias de comercializacion turistica de las actividades vy/o
experiencias turisticas y/o agroturisticas para cada municipio

e Disefar la imagen de las actividades y/o experiencias turisticas y/o
agroturisticas identificados para cada municipio.

e Realizar un taller de socializacidon de las actividades y/o experiencias turisticas
y/o agroturisticas generadas en el marco del proyecto en cada municipio

8. Desarrollar el plan de accién para la implementacion de las actividades y/o
experiencias turisticas y/o agroturisticas identificadas en los municipios.

e Determinar un portafolio de proyectos o iniciativas, con su fuente de financiacion
para cada actividad y/o experiencias turisticas y/o agroturisticas identificada.

e Elaborar un plan de accién por actividad y/o experiencias turisticas y/o
agroturisticas identificada en cada municipio.

e Realizar talleres de formacion para la generacién de capacidades en los actores
de la cadena de valor del sector turistico y en la poblaciéon en general, sobre los
temas identificados como oportunidad de mejora.

9. Realizacién de tres (3) talleres de formacion a los actores de la cadena de
valor del sector turismo en cada uno de los municipios seleccionados, sobre
los temas identificados como oportunidad de mejora.

Nota: La convocatoria y la logistica estara a cargo del contratista (ayudas
audiovisuales, refrigerios, honorarios capacitadores), para los municipios
seleccionados.

NOTAS APLICABLES AL PERSONAL

Nota 1: Ademas de las obligaciones generales a cargo de cada perfil, el personal minimo
requerido debera realizar las funciones propias de la naturaleza del contrato, dando
cumplimiento a la normatividad vigente y sus modificaciones.

Nota 2: El contratista deberd contar con todo el personal técnico, profesional vy
administrativo que sea necesario para la correcta ejecucion del contrato, sin que ello
implique costos adicionales para el P.A. FONTUR.

Nota 3: La documentacion correspondiente al personal minimo requerido no debe ser
aportada en la oferta, sera solicitada Unicamente al contratista, quien la aportara en el
término establecido en las obligaciones del contrato.

Nota 4: En caso de requerirse algun cambio, por circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito, de alguno de los miembros del personal minimo requerido, la hoja de vida de
la nueva persona o personas a cambiar deberd tener las mismas o mejores calidades
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(formacién y experiencia), respecto a las condiciones establecidas dentro de los términos
de la presente invitacion.

NOTA GENERAL 1: El desarrollo de las actividades contemplara y cubrird todos los
costos y gastos logisticos que se requieran para su ejecucion, los cuales estaran a cargo
del contratista.

NOTA GENERAL 2: FONTUR sera eximido de cualquier responsabilidad con ocasion de
las situaciones de riesgo y/u orden publico por las que se vea afectado el contratista.

5.1.6. PRODUCTOS PARA ENTREGAR:

Para el desarrollo del proyecto y la ejecucidon del contrato a celebrarse, EL
CONTRATISTA tendra a su cargo los siguientes entregables, de acuerdo con la ficha
del Proyecto:

Entregable 1:

a. Hojas de vida con sus respectivos soportes del equipo de trabajo minimo
requerido para la ejecucién del contrato, segun las obligaciones especificas del
contratista.

b. Un (1) documento en PDF que contenga el plan de trabajo segun las obligaciones
especificas del contratista.

c. Dos (2) cronogramas (general y especifico) en PDF y/o Excel segun las
obligaciones especificas del contratista.

Entregable 2:

a. Un (1) documento para cada municipio que contenga la identificacion y mapa de
actores de cada municipio, que incluya la disposicién y articulacién de los
diferentes grupos de interés con el sector turistico de cada municipio.

b. Un (1) documento que contenga la informacidon y evidencia del proceso de
socializacion del proyecto en cada uno de municipios del Tolima seleccionados,
con los actores previamente identificados.

Entregable 3:
a. Un (1) documento para cada uno de los municipios priorizados, que contenga:

e Diagndstico y analisis del contexto econdmico, social, cultural, ambiental, politico
y de seguridad del destino y atractivos turisticos de los municipios
e Caracterizacion de la oferta turistica de cada municipio.

Nota: Dentro de la caracterizacion se debe contemplar la oferta
agroturistica en los municipios.

e Elaboracion de un analisis DOFA y arbol de problema basado en el resultado de
los diagndsticos. Para mejorar la competitividad turistica de los municipios
seleccionados.

¢ Identificacidon de la importancia, beneficios y costos del turismo y agroturismo en
cada uno de los municipios seleccionados.
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Entregable 4:

a.

Un (1) documento para cada uno de los municipios, que contenga evidencias
(listas de asistencia, fotografias, actas, entre otros) de los talleres de validacion
en campo de las actividades conceptualizadas.

Un (1) documento para cada municipio que contenga la caracterizacion y
conceptualizacién de las actividades y/o experiencias turisticas y/o agroturisticas
identificadas de cada municipio.

Un (1) portafolio de actividades y/o experiencias turisticas y/o agroturisticas para
cada municipio.

Un (1) documento que contenga evidencias (listas de asistencia, fotografias,
actas, entre otros) de los talleres de validacion realizados con la comunidad y
actores integrantes de la cadena de valor de las actividades y/o experiencias
turisticas y/o agroturisticas identificadas en cada municipio.

Nota: Tener en cuenta las especificaciones que para estos documentos
se establecen en las obligaciones especificas.

Un (1) guion tematico para cada municipio; sugerido para la operacion turistica
de las actividades y/o experiencias turisticas y/o agroturisticas de cada municipio.
Un (1) documento para cada uno de los municipios seleccionados que contenga:

e Manual de operaciones y protocolos de servicios para las actividades y/o
experiencias turisticas y/o agroturisticas

e Estrategias definidas de comercializacién turistica de las actividades y/o
experiencias turisticas y/o agroturisticas para cada municipio

e Diseno de la imagen de las actividades y/o experiencias turisticas y/o
agroturisticas identificadas para cada municipio.

Un (1) documento para cada municipio que contenga evidencias (listas de
asistencia, fotografias, actas, entre otros) de los talleres de socializacién de las
actividades y/o experiencias turisticas y/o agroturisticas generadas en el marco
del proyecto en cada municipio.

Nota: Se debera realizar un taller de socializacion por cada municipio.

Entregable 5:

a.

Un (1) documento que incluya un portafolio de proyectos o iniciativas, con su
fuente de financiacion para cada actividad y/o experiencias turisticas y/o
agroturisticas identificadas.

Un (1) documento que contenga un plan de accion por actividad y/o experiencias
turisticas y/o agroturisticas identificadas en cada municipio seleccionado.

Entregable 6:

a.

Un (1) documento que contenga evidencias (listas de asistencia, fotografias,
actas, entre otros) de los talleres de formacion dirigidos a los actores de la cadena
de valor del sector turistico en los municipios seleccionados.
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b. Un (1) documento que contenga el informe final en PDF que demuestre el

desarrollo de cada una de las actividades desarrolladas, que contenga los
principales resultados, generalidades, hallazgos con mayor incidencia,
experiencias y/o actividades turisticas y/o agroturisticas disefiadas, limitaciones
y soluciones, conclusiones, recomendaciones, entre otra informacion que se
considere importante incluir y que defina el supervisor, con copia en digital de
todos los entregables a la supervision delegada, segun las obligaciones
especificas del contratista.

Todos los productos entregados deberan ser aprobados por la supervision,
previa socializaciéon en supervisor del Contrato.

5.1.7.

COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO

Para el desarrollo del Contrato, se contara con un Comité Técnico de Seguimiento, con
el propdsito de coordinar la ejecuciéon del Contrato, y dar aprobacién final de los
entregables acordados en el Contrato.

5.1.7.1. Conformacion:
El comité técnico de sequimiento estara integrado por:

Un delegado del PROPONENTE del proyecto, quien tendra voz y voto en las
decisiones que se sometan a consideracién,

El SUPERVISOR del contrato, quien tendra voz y voto n las decisiones que se
sometan a consideracion.

Un delegado del area misional del P.A. FONTUR (en caso de que la supervisidon no
sea ejercida por un profesional del P.A. FONTUR), quien tendra voz y voto en las
decisiones que se sometan a consideracion.
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Un delegado del CONTRATISTA asistira a las sesiones del Comité como invitado con voz
y sin voto en las decisiones que se sometan a consideracion.

5.1.7.2. FUNCIONES DEL COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO Y REGLAS DE

FUNCIONAMIENTO

El Comité Técnico de Seguimiento, tendra las siguientes funciones:

Participar en la reunion de inicio.

Servir como instancia de socializacion del avance de la ejecucién de las
obligaciones del Contrato y de los entregables a cargo del Contratista.

Servir como instancia de aprobacion de los entregables a cargo del Contratista.
Servir como instancia de discusion y aclaracion de las situaciones propias de la
ejecucion del Contrato, y como instancia inicial de solucion de conflictos que se
puedan presentar en su desarrollo

5.1.7.2.1. Reglas de funcionamiento:

El Comité Técnico de Seguimiento sesionara ordinariamente con la periodicidad
gue se defina en la reunién de inicio, de manera presencial o virtual, sincrénica o
asincrénicamente.

Aprobar de los entregables acordados. El Cooperante, en esta instancia
Unicamente tendra voz.

El Comité Técnico de Seguimiento podra sesionar extraordinariamente cuando
sea necesario.

Las decisiones que se sometan a consideracion del Comité seran aprobadas por
el proponente del proyecto, el P.A. FONTUR a través del supervisor del convenio
y un delegado del area misional del P.A. FONTUR (en caso de que la supervision
no sea ejercida por un profesional del P.A. FONTUR).

La secretaria técnica del Comité sera ejercida por el supervisor del contrato.

CAPITULO VI. ANEXOS Y FORMATOS

6.1. ANEXOS

oubwhNe

Anexo No. 1 Estudio del Sector

Anexo No. 2 Matriz de Riesgos

Anexo No. 3 Ficha Proyecto FNTP-247-2023 y anexos

Anexo No. 4 Documentos de Disponibilidad Presupuestal
Anexo No. 5 Certificacion del Comité de Contratacion FONTUR
Anexo No. 6 Minuta del Conatrato

6.2. FORMATOS

[y

Formato No. 1 - Carta de Presentacion de la Propuesta.
Formato No. 2 - Conformacion proponentes plurales
Formato No. 3 - Certificacion de Participacion de Accionistas.
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12,

13.
14.
15.
16.

Formato No. 4 -Declaracién Juramentada imposicion de Multas, sanciones vy
Apremios.

Formato No. 5- Experiencia del proponente

Formato No. 6 — Informacién Personal Clave Requerido (Habilitante)

Formato No. 7 — Carta de Disponibilidad y Compromiso

Formato No. 8 - Oferta Econdmica

Formato No. 9 - Factor Formacidon Académica Adicional Personal clave (Calificable)
Formato No. 10 - Incorporacién de componente nacional en servicios extranjeros
(Calificable)

Formato No. 11- Incentivo por personal en Condicién de Discapacidad
(Calificable)

Formato No. 12 - Emprendimientos y Empresas de mujeres (Persona Natural o
Juridica) (Calificable)

Formato No. 13- Acreditacién Mipyme (Calificable)

Formato No. 14- Criterios de desempate

FORMATO No. 15 - Autorizacién Tratamiento De Datos Personales.

Formato No. 16 - FTGADO15 V10 Inscripcién de Proveedores



